ZARZADZENIE NR 463
WOJEWODY WARMINSKO - MAZURSKIEGO
z dnia 2-‘1‘ ..... maja 2019 roku
w sprawie nadania Regulaminu Panstwowej Strazy Rybackiej w Olsztynie

Na podstawie art. 22 ust. 7 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie

éradladowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 1476 z pozn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Nadaje sie Regulamin Panstwowej Strazy Rybackiej w Olsztynie, stanowigcy

zalgcznik do niniejszego zarzadzema.

§ 2. Traci moc Regulamin Panstwowe]j Strazy Rybackiej stanowigcy zatacznik do
zarzadzenia nr 130 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 26 kwietma 2019 roku

w sprawie nadania regulaminu Panstwowej Strazy Rybackiej w Olsztynie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.



Zataczmk
do Zarzadzenia nr 46'% .
Wojewody Warminsko-Mazurskiego
7 dnia 2%..maja 2019 .
Regulamin
Panstwowej Strazy Rybackiej w Olsztynie
Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1.1. Panstwowa Straz Rybacka w Olsztynie, zwana dalej .Straza”, jest

wyodrebniona jednostka organizacyjna podleglta bezposrednio Wojewodzie Warminsko-
Mazurskiemu, utworzong zarzadzeniem nr 155 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
9 grudmia 1999 roku w sprawie utworzenia jednostki budzetowe] o nazwie Panstwowa Straz
Rybacka w Olsztynie oraz ustalenia jej regulaminu.

2)

3)
4)

2. Straz dziata na podstawie:

ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 roku o rybactwie $rdédladowym (Dz. U. z 2018 r., poz.
1476 z pozn. zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869
Z poZn. zm.);

niniejszego regulaminu:

innych przepisow.

§ 2. Siedziba Strazy jest miasto Olsztyn, obszarem jej dzialania jest wojewodztwo

warminsko-mazurskie.

1)

6)
7)
8)

9)

§ 3. W skiad Strazy wchodza terenowe jednostki zwane ,,posterunkami rejonowymi’:
w Olsztynie obejmuje zasiegiem dzialania, w szczegolnosci teren powiatu olsztynskiego,
lidzbarskiego, bartoszyckiego oraz miasta Olsztyn:

w Elblagu obejmuje zasiggiem dziatania, w szczegdlnosci teren powiatu elblaskiego,
braniewskiego oraz miasta Elblag;

w Ostrodzie obejmuje zasiegiem dzialania, w szczegdlnosci teren powiatu ostrodzkiego;
w Nowym Miescie Lubawskim obejmuje zasiggiem dziatania w szczegolnosci teren
powiatu nowomiejskicgo, ifawskiego oraz dzialdowskiego:

w Pasymiu obejmuje zasiggiem dzialania, w szczegolnodei teren powiatu nidzickiego
oraz szczycienskiego;

w Mragowie obejmuje =zasiegiem dzialania, w szczegélnodci teren powiatu
mragowskiego oraz ketrzynskiego;

w Gizycku obejmuje zasiegiem dzialania, w szczegdlnosel teren powiatu gizyckiego oraz
wegorzewskiego;

w Rucianym Nidzic obejmuje zasiegiem dzialania, w szczegélnosci teren powiatu
piskiego;

w Etku obejmuje zasicgiem dziatania, w szczegolnosci teren powiatu elckiego;



10) w Olecku obejmuje zasiggiem dzialania. w szczegolnosci teren powiatu oleckiego oraz
gotdapskiego.
§ 4. Panstwowa Straz Rybacka w Olsztynie uzywa pieczgci o nastepujace] tredei:
1) Panstwowa Straz Rybacka
w Olsztynie;
2) Panstwowa Straz Rvbacka
w Olsztynie
Posterunek Rejonowy

Rozdzial 2

Zadania Panstwowej Strazy Rybackiej

§ 5. Do podstawowych zadan Strazy nalezy kontrola przestrzegania przepisow ustawy

z dnia 18 kwietnia 1985 roku o rybactwie srodladowym oraz przepisow wydanych na jej

podstawie, a w szezegdlnosci:

1) zapobieganic i zwalczanie nielegalnego polowu ryb, rakéw, minogéw i innych
organizmow zyjacych w wodzie;

2) zwalczanie obrotu nielegalmie pozyskanymi rybami, rakami, minogami 1 innyvmi
organizmami zyjacymi w wodzie;

3) sprawowanic w imieniu Wojewody Warminsko-Mazurskiego specjalistycznego nadzoru
nad Spoleczng Straza Rybacka.

§ 6. Do zadan Strazy nalezy takze:

1) wspolpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie
niezbgdnym do realizacji jego zadan ustawowych;

2) wspolpraca z Policja oraz innymi jednostkami administracji rzadowej i samorzadowe]
w zakresie wykonywania ustawowych zadan Strazy oraz udzielania niezbednej pomocy
tym jednostkom na zasadach okreslonych w odrebnyeh przepisach;

3) realizacja zadan wynikajacych z mocy odrebnych przepisow.

Rozdzial 3

Organizacja i zasady dzialania

§ 7. Straz jest panstwowa jednostka budzetowa bedaca dysponentem III stopnia
srodkow budzetowvch, podlegla bezposrednio Wojewodzie Warminsko-Mazurskiemu.

§ 8. Kierownikiem Strazy jest Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Rybackiej
w Olsztynie, zwany dalej . komendantem wojewodzkim”, podlegly bezposrednio Wojewodzie
Warminsko-Mazurskiemu.

§ 9. Komendanta wojewodzkiego, na podstawie umowy o pracg, zatrudma Wojewoda
Warminsko-Mazurski.

§ 10. Komendant wojewodzki, jako pracodawca, wykonuje czynnosci z zakresu prawa
pracy w stosunku do pozostalych pracownikow Strazy.

et



§ 11.1 Komendant wojewddzki kieruje Straza przy pomocy zastgpey komendanta
wojewodzkiego, pracownikow biura Strazy oraz komendantdw posterunkow rejonowych
wymienionych w § 3.

2.Umowe o prace z zastepca komendanta wojewoddzkiego zawiera komendant
wojew(dzki po uzgodnieniu z Wojewoda Warminsko-Mazurskim.

3, Zastepca komendanta wojewodzkiego wykonuje zadania i kompetencje okreslone
w regulaminie oraz zlecone przez komendanta wojewodzkiego.

4. Jezeli komendant wojewddzki nie moze pelni¢ obowiazkow shuzbowych, zakres
zastepstwa zastepcy komendanta wojewddzkiego rozciaga si¢ na wszystkie kompetencje
komendanta wojewdoadzkiego.

§ 12. Strukture organizacyjna Strazy przedstawia zalacznik do regulaminu.

Rozdzial 4

Zakresy dzialania na stanowiskach pracy

§ 13. Do zakresu dzialania komendanta wojewodzkiego nalezy kierowanie

catoksztaltem spraw zwiazanych z dzialalnoscia Strazy, a w szczegolnosc:

1)  wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow Strazy;

2) zarzadzanic budzetem, sprawami organizacyjno-kadrowymi oraz mieniem Strazy;

3) nadzor nad realizacja zamowien publicznych udzielanych przez Straz;

4) prowadzenie odpraw ze straznikami w zakresie organizacji pracy 1 dyscypliny,
z uwzglednieniem zasad BHP oraz sposobu wykonywania powierzonych zadan;

5) przydzial straznikom broni palnej i sygnalowej oraz amunicji do niej oraz Srodkow
przymusu bezposredmego:

6) organizacja szkolen straznikow w zakresie postugiwania sig¢ bronig palna i srodkam
przymusu bezposredniego oraz wlasciwego ich przechowywania i zabezpieczania;

7) kontrolowanic wykonania zleconych straznikom zadan 1 dokonywanie oceny
prawidiowosci ich wykonania;

8) przydzielanie zakresow czynnosci pracownikom Strazy;

9) ustalanie planow dzialania Strazy;

10) organizowanie wspolpracy z Komendantem Wojewodzkim Policji, uprawnionymi do
rybactwa oraz innymi zainteresowanymi instytucjami i organizacjami;

I1) informowanie jednostek, o ktérych mowa w pkt. 10, o podejmowanych 1 wykonywanych
przez Straz czynnosciach kontrolnych i zabezpieczajgcych o znaczeniu ogolnym;

12) skladanie Wojewodzie Warminsko-Mazurskiemu okresowych sprawozdan z dzialalnosci
Strazy;

13) wykonywanie zadan wynikajacych z pehienia funkcji administratora danych osobowych:

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewods Warminsko-Mazurskiego
w zakresic ustawowych kompetencji Strazy.

§ 14. Do zakresu dzialania zastepcy komendanta wojewddzkiego nalezy:

1) bezposredni nadzor nad dzialalnoscia posterunkow rejonowych Strazy, w tym rozliczanie
i prowadzenie ewidencji czasu pracy straznikow;

2) opracowanie i aktualizacja zarzadzen, regulamindw, wytycznych i procedur dotyczacych
dziatalnosci Strazy:



3) nadzér nad ewidencjonowaniem i przechowywaniem broni palnej, sygnalowe) oraz
amunicji do niej oraz srodkow przymusu bezposredniego;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zamowien publicznych;

5) prowadzeme ewidencji umow zawartych przez Straz;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem straznikom umundurowania oraz sprzgtu
1 wyposazenia osobistego;

7) prowadzenie spraw kadrowych pracowmkow;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatow do pracy;

9) prowadzenie spraw inwentaryzacji majatku Strazy oraz ewidencji 1 likwidacji sktadnikow
majatkowych;

10) planowanie i realizacja potrzeb materialowo-technicznych Strazy;

11) prowadzenie spraw dotyczacych rejestracji, przegladéw technicznych oraz ubezpieczenia
pojazdow shuzbowych:

12) realizowanie zadan z zakresu skarg i wnioskow;

13) nadzorowanie spraw kierowanych do sadow;

14) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego przed sgdami;

15) nadzorowanie spraw zwiazanych z ewidencja 1 rozliczaniem mandatow kamych;

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem specjalistycznego nadzoru nad
Spoleczna Straza Rybacka:

17) organizowanie szkolei wewngtrznych dla pracownikow;

18) prowadzenie spraw dotyczacych biuletynu informacji publiczne) Strazy;

19) wykonywanie innych zadan zleconych przez komendanta wojewodzkiego.

§ 15. Do zakresu dziatania gléwnego ksiegowego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci Strazy, a w szczegolnoscer:

a) wdrazanie zasad rachunkowosci, sprawozdawczosci, zgodnie z obowiazujacym
przepisami,
b) ustalanie zasad prawidlowego obiegu dokumentdw rachunkowych,
¢) prawidlowe i terminowe prowadzenie ksigg rachunkowych,
d) nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie ksiag rachunkowych i dowodow
ksiegowych oraz sprawozdan;

2) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych zgodnie
z planem finansowym;

4) opracowywanie planéw budzetowych;

5) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi;

6) prawidlowe dekretowanie 1 ksiggowanie dokumentow ksiggowych, wyciagow
bankowych, raportow kasowych, delegacyi;

7) prowadzenie ewidencji wydatkow budzetowych;

8) uzgadnianie sald kasowych i bankowych;

9) uzgadnianic i ksiggowanie list wynagrodzen, potrgcen, kont rozrachunkowych
pracownikow, ubezpieczen spolecznych, ubezpieczen zdrowotnych, funduszu pracy;

10) ksiggowanie planu finansowego oraz jego zmian w trakcie roku budzetowego;

11) prowadzenic ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych;

12) prawidlowe i terminowe sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych;



13) sporzadzanie zapotrzebowan na srodki finansowe;
14) terminowe regulowanie zobowiazan jednostki;
15) terminowe i prawidlowe zamykanie okresow ksiggowych:

16) sporzadzanic zestawienia obrotow i sald, dziennika oraz sprawdzanie zgodnosci obrotow
dziennika z obrotowka syntetyczna;

17) ewidencja wydatkow w ukladzie zadaniowym i sprawdzanie zgodnosci z ewidencja
wg paragrafow klasyfikacji budzetowej:
|8} obstuga informatycznego systemu budzetu panstwa w zakresie dzialania Strazy;
19) uczestnictwo w inwentaryzacji;
20) wykonvwanie innych zadan zleconych przez komendanta wojewodzkiego.
§ 16. Do zakresu dzialania stanowiska ds. ksiegowosci I nalezy:
1} sporzadzanme list plac zatrudnionych pracownikow;
2) wyliczanic nagrod jubileuszowych, odpraw, premii, nagrod oraz dodatkowego
wynagrodzenia rocznego:;
3) comiesigczne rozliczanie wynagrodzen pracownikow, w tym:
a) skladek na ubezpieczenia spoleczne 1 zdrowotne,
b) zasitkow;
4) comiesieczne wypelnianic dokumentacji podatkowej;
5) aktualizowanie danych podatnikow 1 platmika:

6) sporzadzanie rocznej informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych na podatek
dochodowy zaliczkach;

7) wystawianie zaswiadczen o zarobkach zatrudnionych pracownikow,

8) sprawdzanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym;
9) obshuga programu elektronicznej bankowosci — wprowadzanie przelewow;

10) obstuga Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

I1) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

§ 17. Do zakresu dzialania stanowiska ds. ksiggowosci I nalezy:

1) wstepne sprawdzanie faktur zakupu i rachunkéw pod wzgledem rachunkowym;

2) dekretacja faktur zakupu i rachunkéw oraz pozostatych dokumentow ksiggowych zgodme
z obowiazujacymi przepisami w sprawic szczegolowe] klasyfikacji dochodow.
wydatkow, przychoddw i rozchodow;

3) biezgce prowadzenie ewidencji ksiggowej;

4) obshiga kancelaryjna oraz prowadzenie archiwum Strazy i spraw zwigzanych
z archiwizacja;

5) obsluga sekretariatu Komendanta Wojewodzkiego, w tym wykonywanie zleconych zadan
z zakresu obstugi kadrowej Strazy;

6) prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja i rozliczaniem mandatow karnych;

7) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie korzystania ze srodowiska;

8) prowadzenie dokumentacji technicznej w zakresie gospodarki transportowe;:

9) prowadzenie rozliczen zuzycia materialow pednych w pojazdach i sprzgcie:

10) ustalanie norm zuzycia materialow pgdnych;

1 1) wykonywanie zadan z zakresu ochrony danych osobowych;

12) wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonych,



§ 18. Do zakresu dzialania komendanta posterunku nalezy organizowanie shuzby
stosownie do zadan wyznaczonych przez przetozonych, a w szczegdlnosci:

1) organizacja i prowadzenie kontroli uprawnionych do rybactwa, osob dokonujgcych
amatorskiego polowu ryb oraz podmiotow gospodarczych i osob przetwarzajacych lub
wprowadzajacych ryby do obrotu w zakresie przestrzegania postanowief ustawy z dnia
I8 kwictnia 1985 roku o rybactwie $rodladowym oraz przepisow wydanych na je)
podstawie:

2) kierowanic w terenie dzialaniami operacyjno-kontrolnymi wykonywanymi przez
straznikow w ramach utworzonych patrol;

3) zabezpieczanie | ewidencjonowanie dowodow rzeczowych;

4) prowadzenie odpraw ze straznikami, ze szczegolnym uwzglednieniem zasad BHP oraz
sposobu wykonania powierzonych zadan;

5) przyvgotowanie wnioskow o ukaranie kierowanych do sadow;

6) wystgpowanic w charakterze oskarzyciela publicznego przed sadami;

7) organizowanie wspolnych dzialan z Policja, Spoleczna Straza Rybackg oraz innymi
instytucjami;

8) prowadzenie dokumentacji ujawnionych wykroczen oraz przestgpstw,

9) prowadzenie ewidencji post¢gpowania mandatowego;

10) prowadzenie ewidencji oraz nadzor nad eksploatacja sprzgtu nalezacego do wyposazema
posterunku;

I 1) prowadzenie ewidencji broni palnej i sygnafowej oraz amunicji do niej oraz Srodkow
przymusu bezposredniego;

12) wydawanic straznikom i przyjmowanic do magazynu broni palnej i sygnalowej oraz
amunicji do niej oraz srodkéw przymusu bezposredniego;

13) kontrola kart drogowych shizbowych pojazdéw samochodowych oraz sprzetu
phywajacego;

14) planowanie i realizacja potrzeb materialowo-technicznych posterunku;

15) sporzadzanie planow pracy;

16) prowadzenic ewidencji czasu pracy straznikow posterunku;

17) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dzialalnosci posterunku;

18) branie udzialu w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje 1 doskonaleme si¢
w wykonywaniu powicrzonych zadan;

19) wykonywanie innych zadan zleconych przez komendanta wojewodzkiego lub jego
zastepee.

§ 19. Do zakresu dzialania straznika nalezy:

1) prowadzenie kontroli uprawnionych do rybactwa, oséb dokonujacych amatorskiego
polowu ryb oraz podmiotow gospodarczych 1 o0sob przetwarzajacych lub
wprowadzajacych ryby do obrotu w zakresie przestrzegania postanowien ustawy z dnia
18 kwietnia 1985 roku o rybactwie srodladowym oraz przepisow wydanych na jej
podstawie;

2) udzial w dzialaniach operacyjno-kontrolnych wykonywanych w ramach utworzonych
patroli;

3) dokumentowanie ujawnionych wykroczen, przestgpstw oraz nakladame grzywien
w drodze postgpowania mandatowego;

4) uczestniczenie we wspdlnych dzialaniach z Policja, Spoleczng Straza Rybacka oraz
mnymi instytucjami;



udzial w przygotowaniu wnioskéw o ukaranie kierowanych do sadow;

wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego przed sadami;

eksploatacja 1 obstuga sprzetu bedacego na wyposazeniu posterunku;

udzial w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje i doskonalenie sie w wykonywaniu
powicrzonych zadan;

wykonywanie mmnych zadan zleconych przez przelozonych.

Rozdzial 5
Organizacja szKolen Strazy

§ 20.1 Szkolenia wewnetrzne straznikow organizuje komendant wojewodzki.

2. W szkolemach jako stuchacze, moga bra¢ udzial rowniez straznicy Spolecznej Strazy

Rybackiej oraz inne osoby wspolpracujace ze Straza w zakresie przesirzegania ustawy z dnia
18 kwictnia 1985 roku o rybactwie srodladowym oraz przepisow wydanych na je) podstawie.

1)

4)

Rozdzial 6
Wspdlpraca z Policja, jednostkami administracji publicznej, Spoleczna Straza
Rybacka oraz uprawnionymi do rybactwa

§ 21.1 Wspdlpraca Strazy z Policja polega w szczegdlnosci na:
utrzymaniu stalych kontaktow miedzy terenowymi jednostkami Strazy i Policji, stalej
wymianie informacji o zagrozeniach oraz obszarach wymagajacych szczegolnej ochrony
w zakresie przestrzegania prawa o rybactwie srodladowym;
wspolnym organizowaniu 1 prowadzemu dzialan operacyjno-kontrolnych w zakresie
ochrony wod, micnia spolecznego, ochrony przyrody | przestrzegania prawa;
wspoldzialaniu  przy zabezpieczaniu mmejsc  popelnienia przestgpstw 1 scigamiu
wykroczen, okreslonych w ustawie o rybactwie srodladowym;
organizowaniu wspolnych szkolen w zakresie postugiwama sig bronia palng i zasad
prowadzenia dzialan kontrolnych.

2. Wspolpraca Strazy z innymui jednostkami administracji publicznej, Spoteczna Straza

Rybacka 1 uprawvmionymi do rybactwa polega w szczegolnosc: na:

1)

4)

ustalaniu przez komendanta wojewddzkiego, w porozumieniu z  kierownictwem
zainteresowanych jednostek, okresowych lub dorainych plandéw wspdlnych kontroli
w zakresie przestrzegania ustawy 7z dma 18 kwietnia 1985 roku o rybactwie
srodlagdowym;

informowaniu komendanta wojewodzkiego przez kierownictwo zainteresowanych
jednostek o obszarach zagrozenia i o wynikach z wykonywanych czynnosci kontrolnych
przez te jednostki, w zakresie przestrzegania prawa o rybactwie srodladowym:
organizowaniu wspolnych dziatan kontrolno-interwencyjnych w zakresie ochrony wad,
mienia spolecznego, ochrony przyrody 1 przestrzegania prawa;

udzielaniu sobie wzajemnej pomocy w czasie wykonywanla czynnosci operacyjno-
kontrolnych, a w szczegdlno$ci w wypadkach zagrozenia, czynnej napasci lub
bezprawnego zamachu na zycie;



5) uczestnictwu we wspolnych szkoleniach w zakresie przestrzegania ustawy z dnia 18
kwietnia 1985 roku o rybactwic srodladowym oraz przepisow wydanych na jej
podstawie.

Rozdzial 7

Kontrola wewnetrzna

§ 22.1 Za zorganizowanie i prawidlowe funkcjonowanie kontroli wewngtrznej w Strazy
odpowiedzialny jest komendant wojewodzki, ktory odpowiada takie za nalezyte
wykorzystanie wynikow kontroh.

2. Komendant wojewodzki  sprawuje  kontrole wewnctrzna w stosunku  do
nadzorowanych posterunkow, a takze podleghych pracownikow strazy.

3. Komendanci posterunkoéw sprawuja kontrolg w stosunku do podleglych 1m
straznikow.

4. Kontrola obejmuje legalno$é, rzetelnosé, gospodamosé, celowosé, sprawnose
dziatama, w tym przestrzeganie zasad BHP.

Rozdzial 8
Skargi i wnioski
§ 23.1 Komendant wojewodzki, a w przypadku jego nieobecnosci osoby przez niego

wyznaczone, przyjmuja obywateli w sprawach skarg i1 wnioskow raz w tygodniu
w poniedziatki w godz. od 12 - 15.30 w siedzibie Strazy.

2. Pracownicy biura Panstwowej Strazy Rybackiej w Olsztynie przyjmuja obywateli
w sprawach skarg i wnioskow w poniedzialki, od godz. 9.30 - 1530, a w pozostale dni
tygodnia od §.30 - 14.30.

§ 24. Skargi i wnioski wplywajace do Strazy podlegaja rejestracji w rejestrze skarg
i wnioskdw jednostki.

Rozdzial 9

Postanowienia koncowe

§ 25.1. Zmiany regulaminu dokonywane sa w trybie jego nadania.

[

. Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikow Strazy.
3. Nieprzestrzeganie regulaminu stanowi naruszenic obowigzkow stuzbowych.
4. W sprawach nic objetych regulaminem decyduje komendant wojewodzki.

5. Pracownicy Strazy potwierdzaja swoim podpisem przyjecic regulaminu do
wiadomosci 1 stosowania.
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