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Kryteria prowadzenia ., L. o L.
Legalnosé, gospodarnosé, celowosc i rzetelnosc

kontroli
Rodzaj kontroli Planowa, tryb zwykty
Termin kontroli 1-5grudnia2025r.

Art. 27 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.z2025r.poz. 1338).

Podstawa prawna
realizacji zadania

USTALENIA KONTROLI
1. Informacje ogélne o organizacji

Towarzystwo Opieki nad Zwierzetami w Polsce (dalej: TOZ w Polsce) z siedziba

w Warszawie przy ul. Noakowskiego 4, zostato zarejestrowane w KRS w dniu

21 marca 2003 r. pod numerem 0000154454, natomiast status organizacji pozytku
publicznego uzyskato w dniu 27 kwietnia 2004 r. Wedtug danych z KRS TOZ w Polsce
na dzien 4 listopada 2025 r. posiadat 68 oddziatéw na terenie Polski i nie byt wpisany
do rejestru przedsiebiorcow.

Szczegdtowa kontrolg objeto Towarzystwo Opieki nad Zwierzetami w Polsce - Oddziat
w Szczecinie (dalej: TOZ Oddziat w Szczecinie, Organizacja, Towarzystwo) z siedziba
ul. Ojca Beyzyma 17 w Szczecinie.

TOZ Oddziat w Szczecinie nie posiada osobowosci prawnej. Dziata na podstawie
statutu TOZ w Polsce, ktory zgodnie z KRS zostat przyjety w dniu 10 czerwca 2000r.
Ostatnich zmian w statucie dokonano w dniu 15 kwietnia 2023 r. na Nadzwyczajnym
Krajowym Zjezdzie Delegatow TOZ w Polsce.

Zgodnie ze sprawozdaniem merytorycznym? dziatalno$¢ Towarzystwa prowadzona
jest na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego. Wtadzami TOZ Oddziat
w Szczecinie sa:

e Walne Zebranie Cztonkéw Oddziatu;

e Zarzad Oddziatu (§ 39 ust. 1 pkt 1-2 Statutu).
Zarzad Oddziatu sktada sie z 4 oséb. Zgodnie z przedtozong dokumentacja do dnia
26 kwietnia 2024 r. funkcje Prezesa Zarzadu Oddziatu petnita Pani XXX XXX, natomiast
od 27 kwietnia 2024 r. Pani XXX XXX.

W Statucie wskazano, ze celami podstawowymi TOZ w Polsce (w tym m.in. Oddziatu
w Szczecinie) jest:
e dziatanie narzecz humanitarnego traktowania zwierzat, ich poszanowania,
objecia ochrong i otoczenie opieka;
e ksztattowanie wtasciwego stosunku do zwierzat;
e dziatanie narzecz ochrony srodowiska;
e dziatalnos¢ interwencyjna w ramach obowigzujacych przepisow prawa, poprzez
sciganie i ujawnianie przestepstw przeciwko zwierzetom oraz reprezentowanie

! Sprawozdanie ztozone przez TOZ Oddziat w Szczecinie do TOZ w Polsce (§ 7 ust. 3 statutu).



wobec wymiaru sprawiedliwosci praw zwierzecia, jako pokrzywdzonego
(§ 8 ust. 1 pkt 1-4 Statutu).
Powyzsze znajduje swoje odzwierciedlenie w sferze zadan publicznych okreslonych
w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (dalej: u.d.p.p.w.).
(dowdd: akta kontroli str. 33-70, 79-91, 189-202, 724-732)

2. Rachunkowos¢ w organizacji

W styczniu 2024 r. ksiegi rachunkowe TOZ Oddziatu w Szczecinie prowadzone byty
przez podmiot zewnetrzny na podstawie umowy zawartej w dniu 12 czerwca 2013 r.
Od 1 lutego 2024 r. zawarto nowa umowe na czas nieokreslony z osobg niebedaca
pracownikiem TOZ Oddziat w Szczecinie, ktoéra jest uprawniona do ustugowego
prowadzenia ksigg handlowych.

(dowdd: akta kontroli str. 203-210)

W okresie objetym kontrolg w TOZ Oddziat w Szczecinie obowigzywata od dnia
1 stycznia 2024 r. polityka rachunkowosci wprowadzona Zarzadzeniem Kierownika
Jednostki Towarzystwa Opieki nad Zwierzetami w Polsce Oddziat w Szczecinie
w sprawie dokumentacji i przyjetych zasad (polityki rachunkowosci). W zataczniku nr 2
do polityki rachunkowosci opisano procedure rozliczania kosztéw finansowanych
z 1,5% podatku dochodowego.
Zgodnie z polityka rachunkowosci rokiem obrotowym byt rok kalendarzowy, a do
prowadzenia ksigg rachunkowych w 2024 r. wykorzystywano program Comarch ERP
Optima.

(dowdd: akta kontroli str. 211-249)

Zgodnie z art. 27 ust. 2c u.d.p.p.w. organizacja pozytku publicznego wyodrebnia
w ewidencji ksiegowej Srodki, o ktérych mowa w ust. 2, w tym wysokos¢ srodkéw
wydatkowanych na promocje 1,5% PIT, o ktérej mowa w art. 27c ust. 1 u.d.p.p.w.

Towarzystwo zrealizowato wskazany obowigzek w odniesieniu do przychodéw
pochodzacych z 1,5% PIT - zostaty one zaewidencjonowane, zgodnie z planem kont, na
koncie 701-04 o nazwie 1,5% podatku z US-pdof.

(dowdd: akta kontroli str. 250-259)
Natomiast w ewidencji ksiegowej nie zostaty wyodrebnione konta ksiegowe dotyczace
wydatkow poniesionych z 1,5% PIT. Szczegétowy opis nieprawidtowosci zawarto
w czesci: Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.

W zwigzku z tym, ze TOZ Odziat w Szczecinie nie wydatkowat srodkéw na promocje
1,5% nie wyodrebniat kont ksiegowych dotyczacych promocji 1,5% PIT.

W wyniku analizy dokumentacji finansowo-ksiegowej za 2024 r. stwierdzono, ze:
e przyjetodorozliczeniaz 1,5% PIT kwote 2 479,01 zt, zamiast 1 919,00 zt
z tytutu zaptaty za ustugi weterynaryjne (zawyzono kwote wydatkow
0560,01 z1),
e w4 przypadkach wystepuje réznica w dacie operacji kasowej pomiedzy
raportem kasowym a ewidencja ksiegowa.
Szczego6towy opis nieprawidtowosci zawarto w czesci: Zakres, przyczyny i skutki
stwierdzonych nieprawidtowosci.



Ponadto ustalono, ze dokumenty finansowo-ksiegowe zostaty sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, a takze, ze dokumenty zostaty opatrzone
adnotacja, o sfinansowaniu wydatkow ze sSrodkow 1,5% PIT. Jednakze stwierdzono, ze:

e skontrolowane dowody ksiegowe nie posiadaty pieczeci dokumentujacej
zatwierdzenie dokumentéw pod wzgledem formalnym,

e wprzypadku 5 dowodéw ksiegowych do dowodu ksiegowego nie zatgczono
wydruku z terminala ptatniczego, co byto niezgodne z postanowieniem polityki
rachunkowosci TOZ Oddziatu w Szczecinie.

Szczego6towy opis uchybien zawarto w czesci: Zakres, przyczyny i skutki
stwierdzonych uchybien.

Kontrolujacy weryfikujac dowody ksiegowe ustalili, ze tylko na czesci z nich znajduje
sie podpis osoby uprawnionej zatwierdzajacy dokument do wyptaty (wzér pieczeci
przewidywat miejsce na podpis przy opisie ,Do wyptaty.......zt").

Zgodnie z Polityka rachunkowosci? Poprzez ztozenie podpisu, Cztonkowie Zarzqdu, czyli
osoby upowaznione do dysponowania srodkami Towarzystwa, zgodnie z posiadanym
petnomocnictwem, zatwierdzajq dany dowdd ksiegowy do wyptat.

(dowadd: akta kontroli str. 241-242, 406-540)

Wobec tego kontrolujacy zapytali Towarzystwo, dlaczego czes¢ skontrolowanych
dowododw ksiegowych (dot. kwietnia, maja i czerwca 2024 r.) nie zawierata
zatwierdzenia do wyptaty sporzadzonego przez uprawniong osobe.

Pani Prezes i Skarbnik Zarzadu Oddziatu wyjasnity, ze: Dowody ksiegowe
ewidencjonowane w Towarzystwie mogq miec trzy formy ptatnosci: przelew bankowy, karta
ptatnicza lub gotéwka. Co do zasady, zatwierdzenie do zaptaty byto oznaczane wytqcznie na
dokumentach, ktérych forma zaptaty wskazana byta jako gotéwka i ich zaptata
ewidencjonowana byta w raporcie kasowym. Dokumenty oznaczone formgq zaptaty przelew
bqdz karta ptatnicza nie posiadaty wypetnionego tego pola - a poniewaz Towarzystwo

Z przyczyn ekonomicznych posiada jeden wzor pieczqtki zatwierdzajqcej, wéwczas pole ,,do
wyptaty” pozostawato puste, co oznaczato, ze w przypadku tego dokumentu nie ma
koniecznosci jego wypetniania (zgodnie z powyzszym, wypetniane tylko dla ptatnosci
gotowkowych). Oddziat poinstruuje osoby uprawnione wypetniajqce ww. rubryke z pieczqtki,
by w przypadku braku koniecznosci wypetniania pola dokonywaty jego skreslenia.

(dowod: akta kontroli str. 130-153)

W tym miejscu kontrolujacy pragng zwrdéci¢ uwage na konieczno$¢ zatwierdzania do
wyptaty dowododw ksiegowych w miejscu do tego przeznaczonym, w szczegélnosci
optacanych przelewem bankowym. Majac jednak na uwadze wyjasnienia oraz to, ze na
dowodach ksiegowych znajdowaty sie podpisy Cztonkdw Zarzadu kontrolujacy nie
kwestionuja powyzszego postepowania.

2 Zatacznik nr 3 do Polityki rachunkowosci: Procedura zatwierdzania dowodéw ksiegowych Instrukcja
obiegu dokumentéw Towarzystwa Opieki nad Zwierzetami w Polsce Oddziat w Szczecinie pkt 3.



3. Prawidtowos¢ gromadzenia i wydatkowania srodkéw pochodzacych z 1,5%
podatku dochodowego od oséb fizycznych w organizacji pozytku publicznego

3.1.Przychody ze srodkéw pozyskanych z 1,5% podatku dochodowego od os6b
fizycznych

Zgodnie z art. 27 ust. 1 u.d.p.p.w., podatnik podatku dochodowego od oséb fizycznych
moze, na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach odrebnych, przekaza¢ 1,5%
podatku obliczonego zgodnie z odrebnymi przepisami na rzecz wybranej przez siebie
organizacji pozytku publicznego.

Zgodnie z Uchwata nr 18/20243(...) Zarzqd Gtéwny Towarzystwa Opieki nad Zwierzetami
w Polsce przekazuje srodki uzyskane z tytutu odpisu 1,5% podatku dochodowego od 0séb
fizycznych jednostkom terenowym Towarzystwa, pomniejszone (...) o kwoty zaliczek
pobranych przez jednostki TOZ w Polsce na poczet 1,5% podatku (...).

Na podstawie wyciggdéw bankowych oraz ewidencji ksiegowej - przedtozonych
w trakcie kontroli - ustalono, ze przychody dot. Towarzystwa pochodzace z 1,5% PIT,
uzyskane w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r., wyniosty
1049 465,76 zt. Srodki wptynety na konto Organizacji w dniach 6 wrzesnia 2024 .
(100 000,00 zt) i 22 listopada 2024 r. (949 465,76 z1).

(dowadd: akta kontroli str. 74-75, 101-106, 250, 258)

Z udzielonego wyjasnienia wynika, ze stan srodkéw na dzien 1 stycznia 2024 r. zostat

(...) ustalony w nastepujqcy sposob:

— stan srodkéw na poczqgtek 2023 roku;

— minus koszty wyliczone zgodnie z przyjetq procedurq rozliczania kosztéw finansowanych
z 1,5% podatku dochodowego w 2023 roku (...);

- plus wptywy z 1,5% podatku dochodowego w 2023 roku.

Stan srodkéw pochodzqgcych z wptywéw z 1,5% podatku dochodowego na koniec roku 2023
stanowi saldo poczgtkowe stanu tych srodkéw na dziers 01.01.2024 roku i wynosi
1.094.404,83. (...). Wyliczenia w tym zakresie Organizacja dotgczyta do udzielonego
wyjasnienia.

Wysokosé srodkow z 1,5% PIT zgromadzonych przez Organizacje przedstawia tabela.

Stan niewykorzystanych Wptywy z 1,5% w okresie
srodkow z 1,5% 01.01.2024r. - 31.12.2024r. Razem érodki
nadzien ) ) . ) . 21.5%
01.01.2024r. ze wskazaniem ez wskazania
1094 404,83 zt 0,00 zt 1049 465,76 zt 2143870,59 zt

(dowdd: akta kontroli str. 74-75, 122, 130, 141, 154-174, 378)

Na podstawie przedtozonej dokumentacji (wyjasnien i wyciggéw bankowych) ustalono,
ze w kontrolowanym okresie Organizacja posiadata srodki finansowe na lokatach
zatozonych w dwéch placowkach bankowych. Z informacji przekazanej przez

8 Uchwata podjeta przez Zarzad Gtéwny TOZ w Polsce w dniu 26 pazdziernika 2024 r. w sprawie
podziatu 1,5% podatku dochodowego od 0séb fizycznych na poszczegdlne jednostki organizacyjne TOZ
w Polsce za rok 2023.



Towarzystwo wynika, ze w 2024 r. uzyskato z ww. lokat odsetki w kwocie 5 930,75 zt
oraz (...), Ze srodki wptacone na lokaty obejmowaty zaréwno srodki pochodzqgce z 1,5%
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, jak i pozostate srodki Oddziatu. Nie jest mozliwe
wyodrebnienie, ile srodkéw bedqgcych na lokatach pochodzito z ktérego zrédta, w zwigzku

z czym nie jest réwniez mozliwe wskazanie jaka czes¢ uzyskanych odsetek pochodzita ze
srodkéw 1,5% podatku dochodowego od 0sob fizycznych, a jaka z pozostatych srodkéw
Oddziatu.

Ponadto lokaty nie wptywaty na biezqcq dziatalnos¢ jednostki, (...) i w razie potrzeby uzycia
srodkow na realizacje celdw statutowych mogq one zosta¢ w kazdej chwili przerwane bez kar
finansowych. Lokaty zostaty zatozone ze wzgledu na koniecznos¢ zabezpieczenia srodkow
przed inflacjq i wynikajq z troski o finanse Oddziatu.

(dowdd: akta kontroli str. 120, 341-342, 379-404)

3.2. Wydatkowanie srodkéw pozyskanych z 1,5% podatku dochodowego od oséb
fizycznych

W obowigzujacym porzadku prawnym (art. 27 ust. 2 u.d.p.p.w.) srodki z 1,5% PIT moga
by¢ wykorzystane wytacznie na prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego.
Ostateczng decyzje o tym, na jaki cel zostang one wydatkowane, podejmuje sama
organizacja, o ile cel ten miesci sie w sferze zadan publicznych, o ktérej mowa w art.

4 ust. 1 u.d.p.p.w.ijest zgodny ze statutem organizacji.

W zwiagzku z tym, ze w Towarzystwie nie zostaty okre$lone zasady wydatkowania
srodkéw pochodzacych z 1,5% PIT, kontrolujacy poprosili o wyjasnienie w tym zakresie.
W odpowiedzi poinformowano, (...) Ze wydatkowanie srodkéw pochodzqcych z 1,5%
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych jest prowadzone na podstawie decyzji Zarzqdu
Odd_ziatu zgodnie z posiadanymi petnomocnictwami udzielonymi przez Zarzqdu Gtéwny.
Zgodnie z przyjetq metodykq opisywania faktur, kazdy wydatek jest zatwierdzany przez
Prezesa Zarzqdu Oddziatu lub Wiceprezesa Zarzqdu Oddziatu i Skarbnika Zarzqdu Oddziatu.
Wydatki sq prowadzone zgodnie z celami statutowymi i dotyczq one dziatan zwigzanych

Z pomocq zwierzetom. Zarzqd Oddziatu na biezgco monitoruje dziatalnosc¢ poprzez regularne
opisywanie faktur i kontakt z pracownikami Oddziatu. Zaden wydatek nie moze zosta¢
rozliczony bez zgody ze strony Prezesa lub Wiceprezesa i Skarbnika Zarzgdu Oddziatu.
Decyzje o udzieleniu pomocy poszczegdlnym zwierzetom nie majq charakteru jednostkowo,
poniewaz doprowadzitoby to do realnego zaprzestania niesienia pomocy. Zamiast tego
pracownicy sq ha biezgco informowani o biezqcej sytuacji finansowej i w przypadku braku
srodkoéw lub ich niskim poziomie, podejmowane sq dziatania fundrasingowe. Wyjasnienie
przyjeto.

(dowdd: akta kontroli str. 115)

Kontrolujacy zapytali rowniez Organizacje, w jaki sposéb dokonuje wyboru dostawcéw
produktow lub ustug na rzecz ktérych wydatkowane sg srodki z 1,5% PIT. Zarzad TOZ
Oddziat w Szczecinie o$wiadczyt, (...) ze wybdr dostawcow produktéw i ustug organizacji
odbywa sie w oparciu o szereg kryteriow:
e Kryterium ceny - zaréwno w przypadku produktdw, jak i ustug cena jest jednym
z gtéwnych kryteriéw branych pod uwage przy wyborze z zastrzezeniem, ze



dostarczany produkt/ustuga musi by¢ wysokiej jakosci, odpowiadajqgcej potrzebom
organizacji;

e Doswiadczenia zwigzane z wczeshiejszq wspétpracq - (...) Oddziat w Szczecinie
funkcjonuje od ponad kilkudziesieciu lat, dzieki czemu posiada duze rozeznanie rynku
lokalnego i wiele doswiadczen zwigzanych z korzystaniem z réznych kategorii ustug
oraz produktéw. Pozwala to wybierac takie ustugi, ktére sq wykonywane z nalezytq
starannosciq i jakosciq, i takie produkty, ktére tqczq zapewnienie wysokiej jakosci
z moZliwie korzystnqg cenqg - na podstawie doswiadczen z przesztosci;

e Czas realizacji i dostepnos¢ - istotnym czynnikiem warunkujgcym wybdr dostawcy
produktu/ustugi jest rowniez mozliwie krétki czas jego dostarczenia/wykonania, jak
réwniez sprawna obstuga klienta w tym zakresie, co wptywa na jakosé¢ pracy w TOZ
w Polsce Oddziat w Szczecinie. (...);

e Bliskos¢ - w miare mozliwosci i dostepnosci oczekiwanej ustugi/produktu w bliskim
otoczeniu Oddziatu, z uwzglednieniem ww. warunkdw, wybierani sq dostawcy
znajdujqcy sie blisko siedziby organizacji. Dla przyktadu leki dla podopiecznych
Oddziatu czesto nabywane sq w aptece znajdujqcej sie w bliskiej odlegtosci Oddziatu,
oczywiscie pod warunkiem dostepnosci danego leku;

e (...)staramy sie w miare mozliwosci wybierac podmioty, ktore sq gotowe na udzielenie
znizek na Swiadczone ustugi.

Wskazujemy, ze cztonkowie Zarzqdu Oddziatu nie pozostajg w bliskich stosunkach

Z wtascicielami dostawcéw wybieranych produktéw czy ustug oraz ich pracownikami. Wyboér
dostawcdw jest zatwierdzany przez Prezesa Zarzqdu Oddziatu lub Wiceprezesa Zarzqdu
Oddziatu i Skarbnika Zarzqdu Oddziatu, (...).

Ponadto w zakresie wyboru gabinetow, w ktérych leczeni sg podopieczni Organizacji
wskazano, ze (...) odbywa sie w oparciu o szereg kryteriow:

e Indywidualng ocene sytuacji kazdego podopiecznego - (...) podejrzenie choroby lub
stwierdzona choroba podopiecznego, zwigzana z konkretnq specjalizacjqg
weterynaryjng, (...).

e Doswiadczenie zwigzane z wczesniejszq wspotpracq (...).

e Dostepnosc lecznicy - w sytuacjach wymagajqcych pilnej interwencji zwiqzanej
z zagrozeniem zycia lub zdrowia zwierzecia o wyborze lecznicy decyduje jej
dostepnosé, czyli godziny otwarcia oraz odlegtos¢ od miejsca zdarzenia. (...).

Dodatkowo poinformowanao, (...) Ze leki nabywane w aptekach sq lekami
wykorzystywanymi na potrzeby zwierzqt bedqcych pod opiekq Oddziatu. Leki weterynaryjne,
przeznaczone dla zwierzqgt sq nabywane w gabinetach lekarsko-weterynaryjnych, jednakze
powszechnie stosowanqg w weterynarii zasadgq jest, ze jezeli nie istnieje weterynaryjna wersja
danego leku koniecznego do zastosowania, stosuje sie odpowiednik leku przeznaczony dla
cztowieka. Na leki wystawiana jest recepta przez lekarza weterynarii, a recepta jest
realizowana w aptece.

Oswiadczenia w powyzszym zakresie przyjeto.
(dowdd: akta kontroli str. 108-109, 111, 116-117)



Kontrolujacy poprosili rowniez TOZ Oddziat w Szczecinie o opisanie zasad na jakich
w 2024 r. odbywat sie zwrot za dokonane zakupy dla oséb, ktére zaptacity za wydatek
z wiasnych (prywatnych) srodkéw finansowych oraz informacje, czy Organizacja
zawierata umowy/porozumienia z beneficjentami dziatan (osobami pomagajacymi
zwierzetom), w ktérych okreslone zostaty zasady dziatania i rozliczania sie.

W wyjasnieniu wskazano Zwrot srodkéw z 1,5% podatku osobom, ktére zaptacity za
wydatek z wtasnych (prywatnych) srodkéw finansowych nastepuje w zakresie regulacji
wskazanych w Statucie TOZ w Polsce w zakresie zwigzanych z opiekq i ratowaniem zycia
zwierzqt.

Kazdorazowo decyzja dotyczqca zwrotu srodkéw konkretnej osobie jest podejmowana przez
Zarzqd (...). Zwroty tego rodzaju, a wczesniejsze poniesienie przez osoby fizyczne kosztu
podlegajgcego zwrotowi jest zwigzane czesto z wystqgpieniem sytuacji nagtych, pilnych, gdy
zakup produktu lub ustugi jest konieczny (...) a nie moze w danej chwili z powodu sytuacji
losowej zostac dokonany i optacony przez przedstawiciela organizacji - np. zakup mleka
koniecznego do ratowania kocigt kotéw wolno Zyjgcych znalezionych na ulicy bez matki, poza
godzinami funkcjonowania TOZ Oddziat w Szczecinie; koniecznos¢ wykonania ustugi
weterynaryjnej ratujqcej zdrowie lub Zycie zwierzecia pod opiekq domu tymczasowego
organizacji lub zwierzecia znalezionego na ulicy, w stanie wymagajgcym natychmiastowej
pomocy (...).

Pozytywne rozpatrzenie wniosku o zwrot kosztéow warunkowane jest rowniez zasadnosciq
oraz racjonalnosciq podejmowanych wydatkéw. W przypadku gdy mamy do czynienia

Z uporczywym leczeniem, podejmowaniem samodzielnych decyzji o rozpoczeciu kosztownych
terapii leczniczych bez konsultacji z Zarzqdem lub brakiem dobrej woli ze strony osoby
wspotpracujqgcej Zarzqd moze podjqé decyzje odmowng. Wynika to z troski o interes
organizacji i objecia opiekq jak najwiekszej liczby zwierzqt.

(...) osoby, ktérym dokonywano zwrotu to osoby wspétpracujqgce i wspierajgce Oddziat
i zwierzeta pod jego opiekq (...).

Organizacja poinformowata réwniez, ze (...) zawiera porozumienia wolontariackie, zas
w przypadku zawierania porozumienia z osobq, chcqcq oferowac rowniez dom tymczasowy
dla podopiecznych Oddziatu - w takich porozumieniach znajdujq sie réwniez dodatkowe
zapisy dotyczgce doméw tymczasowych. Porozumienia zawierajq zasady dziatania oraz
swiadczen o charakterze wolontarystycznym. (...). W ww. dokumencie okreslono m.in., ze
zawarte porozumienie obejmuje $wiadczenia, ktére maja charakter nieodptatny oraz
informacje, ze w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia zwierzecia bedacego pod
opiekg wolontariusza koszt leczenia, za uprzednia zgodg Organizacji, bedzie przez nig
pokryty.

(dowodd: akta kontrolistr. 131, 141-142, 145, 175-176)

Kontrolujacy poprosili takze o informacje, ilu zwierzetom w 2024 r. udzielono pomocy
oraz jakiego rodzaju byta to pomoc, ktéra zostata sfinansowana z 1,5% PIT. Zarzad
Oddziatu wyjasnit (...), Ze nasza jednostka terenowa nie prowadzi szczegétowej statystyki
zwiqgzanej z liczbg zwierzqt, ktére otrzymaty pomoc. (...) przygotowane doktadnej liczby
zwierzqt, ktore otrzymywaty od nas pomoc wymagatoby pogtebionej analizy dokumentéw
Zrédtowych. W szczegdlnosci, ze na przyktad w przypadku kotéw wolno zyjqcych zdarza sie,



ze ten sam kot moze otrzymac kilkukrotnie pomoc w zaleznosci od zdarzen losowych, ktére go
spotkajq.

W 2024 r. organizacja udzielata pomocy zwierzetom na réznorodne sposoby, wszystkie
pozostajgce w zgodnosci z zapisami statutu TOZ w Polsce. Jako prowadzone w najwiekszej
skali, w tym z 1,5% podatku, nalezy wymienic:

e (...) Leczenie kotow wolno zyjgcych np. wizyty lekarsko-weterynaryjne, badania
diagnostyczne, zabiegi operacyjne, podawanie i zakup niezbednych lekéw i in. -
pomoc tego rodzaju zwierzetom w liczbie 400;

e Kastracja kotéw wolno zyjqcych; - pomoc tego rodzaju zwierzetom w liczbie 250;

e Interwencje dotyczqce niewtasciwych warunkéw bytowania zwierzqt wtascicielskich,
podczas ktérych osobom w trudnej sytuacji finansowej udzielano wsparcia dla
zwierzqgt w postaci finansowanie leczenia lub pomocy materialnej (...) - pomoc tego
rodzaju zwierzetom w liczbie 110;

¢ Interwencje dotyczqce niewtasciwych warunkéw bytowania zwierzqt wtascicielskich
lub znecania nad nimi, podczas ktérych dokonywano procedury odbioru zwierzecia
i zwierze takie trafiato pod opieke i utrzymanie organizacji; ponadto wzgledem takiego
zwierzecia poza utrzymanie i opiekg stosowano wedtug potrzeb np. leczenie
weterynaryjne w przypadku choroby i in.; - pomoc tego rodzaju zwierzetom w liczbie
65;

W 2024 r. udzielono zatem pomocy zwierzetom w liczbie okoto 825, (...).

(dowdd: akta kontroli str. 131, 142-143)

Organizacja posiada i eksploatuje 2 pojazdy, ktore zgodnie z wyjasnieniem {(...)
wykorzystywane sq do prowadzenia dziatalnosci statutowej Oddziatu, gtdwnie czynnosci

w terenie zwigzanych z prowadzonymi interwencjami dotyczqcymi zwierzqt, odtawianiem do
leczenia lub kastracji kotéow wolno zyjqgcych, udawaniem sie z podopiecznymi organizacji na
wizyty lekarsko-weterynaryjne, a takze wszelkimi czynnosciami pomocowymi dotyczqgcymi
zwierzqt i zwigzanymi z tq pomocq, zgodnie z celami statutowymi organizacji.

(dowod: akta kontroli str. 107)

Zgodnie z przekazang informacja (...) Oddziat w Szczecinie (...) nie prowadzit w roku 2024
wyodrebnionych subkont dla podopiecznych.

(dowod: akta kontroli str. 405)

W 2024 r. Towarzystwo prowadzito wytacznie nieodptatng dziatalnosé¢ pozytku
publicznego.

W zwiazku z tym, ze w 2024 r. Organizacja nie prowadzita wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej wydatkow z 1,5% PIT, w trakcie kontroli wydatki weryfikowano na podstawie
Zestawienia wydatkow z 1,5% (dalej: Zestawienia) przygotowanego przez
Towarzystwo, a prawidtowos¢ ich ponoszenia na bazie dokumentéw zrédtowych?.

4 Faktury, paragony fiskalne, wyciagi bankowe, listy ptac, umowy, dokumentacja merytoryczna.



Towarzystwo wykazato, na podstawie swojego zestawienia przygotowanego za
pomocg arkusza kalkulacyjnego Microsoft Excel, ze poniosto wydatki w kwocie
843 137,55 zt.

W trakcie kontroli, na podstawie przedtozonych przez Organizacje faktur, paragonéw
fiskalnych, list ptac, wyciggdw bankowych i wyjasnien kontrolujacy ustalili, ze w 2024 r.
faktyczne wydatki poniesione z 1,5% PIT wynoszg 842 574,53 zt. W powyzszym
zakresie stwierdzono nieprawidtowosci polegajace na zawyzeniu kwoty srodkéw
wydatkowanych z 1,5% PIT wykazanych w ewidenc;ji ksiegowej i sporzadzonym przez
TOZ Oddziat w Szczecinie Zestawieniu 0 560,01 zt (nieprawidtowo$¢ zostata
szczegdtowo opisana w czesci: Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych
nieprawidtowosci - Ad 2. Rachunkowos$¢ w organizacji) i ujeciu we wskazanych
powyzej dokumentach kwoty w wysokosci 3,01 zt poniesionej na optacenie odsetek od
nieterminowych ptatnosci, co zostato szczegétowo opisane w czesci: Zakres,
przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.

Dane w zakresie rodzajéw wydatkéw dokonanych przez TOZ Oddziat w Szczecinie
w 2024 r. zawarto w ponizszej tabeli.

Lp. Rodzaj wydatku Kwotaw zt
1. | Ustugi weterynaryjne 424756,93°
2. | Koszty wynagrodzen, z tego: 252 385,39
»  wynagrodzenie z tytutu umowy o prace wraz z pochodnymi i premiq swigteczng 170626,94
» wynagrodzenie z tytutu umowy zlecenia 8175845
3. | Koszty zwigzane z utrzymaniem siedziby TOZ Oddziat w Szczecinie, z tego: 88 856,00
» najem - lokal i urzgdzenia 49 999,50
»  wywoz nieczystosci 17 614,26
»  zuzycie gazu 9 765,68
» energia elektryczna 8059,01
»  zuzycie wodly i Scieki 2704,15
»  ustugi kominiarskie 553,50
»  serwis sprzetu PPOZ 159,90
4. | Artykuty dla zwierzat, z tego: 30334,49
» karma 24 035,38
» kojce 6299,11
5. | Koszty eksploatacji samochodéw 20108,14
6. | Lekiisrodki medyczne 13745,43
7. | Srodki czystosci 8 682,98
8. | Ustugi telekomunikacyjne 2 380,09¢
9. | Utylizacja odpaddw - zwtok 1325,08
Razem 842574,53

(dowdd: akta kontroli str. 78, 123-129, 260-340, 345-377,406-411)

Szczegdtowa analizg objeto wydatki ujete przez Towarzystwo w ewidencji ksiegowej
oraz sporzadzonym Zestawieniu w okresie 3 wybranych miesiecy, tj. w kwietniu, maju

> Wykazana kwota wydatku po pomniejszeniu nieprawidtowego ksiegowania 3 faktur dot. ustug
weterynaryjnych w wysokosci 560,01 zt (zamiast 1 919,00 zt zaksiegowano catg kwote wynikajaca
z faktur w wysokosci 2 479,01 zt, tj. w wysokosci niezgodnej z faktycznie poniesionym wydatkiem).
Nieprawidtowosc zostata szczegdtowo opisana w czesci: Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych
nieprawidtowosci - Ad 2. Rachunkowo$¢ w organizacji.

6 Wykazana kwota wydatku po pomniejszeniu kwoty 3,01 zt wynikajacej z nieprawidtowego
wydatkowania srodkéw z 1,5% PIT, tj. na pokrycie odsetek z tytutu nieterminowych ptatnosci.
Nieprawidtowosc zostata szczegdtowo opisana w czesci: Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych
nieprawidtowosci - Pokrycie z 1,5% PIT odsetek od nieterminowych ptatnosci w kwocie 3,01 zt.
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i czerwcu 2024 r. Wyboru préby dokonano wedtug osadu kontroleréw, po weryfikacji
zapisow w ewidencji ksiegowej, wskazanym powyzej zestawieniu oraz analizie
przedtozonej dokumentacji finansowo-ksiegowej. Ponizej tabela w tym zakresie.

Lp. Rodzaj wydatku Kwotaw zt
1. | Ustugi weterynaryjne 124 896,197
2. | Koszty wynagrodzen, z tego: 61972,44
» wynagrodzenie z tytutu umowy o prace wraz z pochodnymi 45027,33
»  wynagrodzenie z tytutu umowy zlecenia 16 945,11
3. | Koszty zwigzane z utrzymaniem siedziby TOZ Oddziat w Szczecinie, z tego: 21067,34
> najem - lokal i urzgdzenia 12 600,00
»  Wywoz hieczystosci 5745,06
»  zuZycie gazu 1143,48
»  zuZycie wody i scieki 915,79
» energia elektryczna 663,01
4. | Artykuty dla zwierzat (m.in. zakup karmy, zabawek) 12 390,84
5. | Koszty eksploatacji samochodéw (zakup paliwa) 5114,49
6. | Lekiisrodki medyczne (m.in. maty grzewcze, pojemniki do analizy, szampon) 4844,88

Srodki czystosci (m.in. zakup zwirku dla kota, workéw na $mieci, recznikow
7. . , ., o 2 374,57
papierowych, srodkéw do dezynfekcji)

8. | Ustugi telekomunikacyjne 661,298
9. | Utylizacja odpaddw - zwtok 250,00
Razem 233572,04

W wyniku analizy dokumentacji finansowo-ksiegowej stwierdzono, ze Towarzystwo nie
poniosto kosztow z tytutu promocji prowadzonej przez organizacje, polegajacej na
publicznym zachecaniu do przekazania 1,5% podatku (art. 27c ust.1 u.d.p.p.w.).

(dowdd: akta kontroli str. 118, 138-139, 260-340, 366-377,406-692)

W wyniku weryfikacji prawidtowosci ponoszenia wydatkéw stwierdzono nieterminowe
regulowanie zobowigzan. Szczegétowy opis nieprawidtowosci zawarto w czesci:
Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.

(dowodd: akta kontrolistr. 131-132, 146-148,406-419,437-438,443-444,461-481,
484-515,522-523,556-559,576-692)
Podsumowanie

W wyniku kontroli ustalono, ze stan srodkéw na dzien 1 stycznia 2024 r. wynosit
1094 404,83 zt, natomiast niewykorzystane srodki na koniec 2024 r.

(po uwzglednieniu wydatkow za okres styczen-grudzien 2024 r.) wynosity

1301 296,06 zt. Dane w tym zakresie przedstawiono w tabeli.

o) 1 0,
Srodkiz 1.5% Wptywy z .1,5/0 Wydatki z ‘1,5/0 ) o
niewvkorzvstane na w okresie w okresie Srodki niewykorzystane na
dzie’; . 0;’ Do 0d 1.01.2024 . 0d 1.01.2024 . dzien 31.12.2024.
o ) do 31.12.2024r. do 31.12.2024r.
1094 404,83 zt 1049 465,76 zt 842574,53 zt 1301 296,06 zt

7 Tozsame z przypisem 5.
8 Tozsame z przypisem 6.
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Srodki finansowe pochodzace z 1,5% PIT, poza kwota 3,01 zt, poniesiong na optacenie
odsetek od nieterminowych ptatnosci?, zostaty wykorzystane przez Organizacje do
prowadzenia biezacej dziatalnosci Towarzystwa i dziatalnosci pozytku publicznego

w sferze okreslonejw art. 4 ust. 1 u.d.p.p.w. Wydatki byty ponoszone na zadania
statutowe. Srodki z 1,5% PIT wydatkowane s3 na biezaco, zgodnie z potrzebami
Organizacji.

Zgodnie z wyjasnieniem Zarzadu Oddziatu (...) stan srodkéw pochodzqcych z 1,5%
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych na koniec 2024 r. (31.12.2024 r.), wynika z daty
przekazywania ww. srodkéw do jednostek terenowych (Oddziatéw) przez Zarzqd Gtéwny TOZ
w Polsce. Srodki te rokrocznie sq przekazywane Oddziatom w okresie jesiennym, z reguty jest
to miesigc listopad.

Przekazanie srodkéw w tym terminie wynika z faktu, ze informacja o szczegétowym podziale
srodkéw do poszczegdlnych jednostek terenowych z 1,5% podatku od 0séb fizycznych jest
tworzona na podstawie informacji przekazywanej z wtasciwego urzedu do Biura Zarzqdu
Gtéwnego. (...) informacja ta jest przekazywana w pazdzierniku.

Wskazujemy, ze Oddziat w Szczecnie prowadzi dziatalnos¢ w sposéb ciggty i zorganizowany
co wiqze sie ze statymi kosztami, ktére sq pokrywane przez 12 miesiecy w roku. Dlatego
celowe jest utrzymywanie srodkéw zapewniajqcych ciggtos¢ w dziataniu do momentu
pozyskania nowych srodkéw. Wyjasnienie przyjeto.

(dowdd: akta kontrolistr. 112, 154, 250-259, 378,406-411)

4. Sprawozdawczos¢

Zgodnie z § 7 ust. 3 statutu (...) terenowe jednostki organizacyijne, (...) sporzqdzajq ze swojej
dziatalnosci roczne zbiorcze sprawozdanie merytoryczne i finansowe, w formach i terminach
okreslonych w odrebnych przepisach (...). Z informacji przekazanej przez Organizacje
wynika, (...) Ze oba sprawozdania zostaty wystane do Biura Zarzqdu Gtéwnego TOZ w Polsce
(...), odpowiednio w dniach: sprawozdanie merytoryczne - wystane dnia 24 lutego 2025 .,
zas sprawozdanie finansowe - wystane dnia 27 lutego 2025 r.

Majac na uwadze powyzsze stwierdzono, ze ww. sprawozdania zostaty przekazane do
TOZ w Polsce terminowo (termin - 15 marca 2025r.).

Kontrolujacy sprawdzili zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniu merytorycznym
i finansowym z ewidencja ksiegowg w zakresie przychodoéw i kosztéw. Stwierdzono, ze:

e Kwotaogdétem przychodéw uzyskanych z 1,5% PIT oraz kosztéw poniesionych
ze Srodkéw 1,5% PIT w 2024 r. wykazana w sprawozdaniu merytorycznym jest
zgodna z ewidencja ksiegowa (przychody) oraz sporzadzonym przez Organizacje
Zestawieniem wydatkow z 1,5%, natomiast w zwigzku z opisanymi w Ad 2.
Rachunkowos¢ w organizacji i w Ad 3.2. Wydatkowanie sSrodkow pozyskanych
z 1,5% podatku dochodowego od o0so6b fizycznych nieprawidtowosciami

? Zakwestionowana kwota - nieprawidtowos¢ opisana w czesci Ad 3.2. Wydatkowanie $srodkéw
pozyskanych z 1,5% podatku dochodowego od 0séb fizycznych - Pokrycie z 1,5% PIT odsetek od
nieterminowych ptatnosci w kwocie 3,01 zt.
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w zakresie kwoty poniesionych wydatkéw, niezgodna z ustaleniami
kontrolujacych w tym zakresie.

e W sprawozdaniu finansowym Organizacja wykazata kwote przychodow
uzyskanych z 1,5% PIT zgodnga z ewidencja ksiegowa, natomiast przedtozone
sprawozdanie nie uwzgledniato pozycji poniesionych kosztow z tytutu 1,5% PIT.
W przedtozonym kontrolujagcym wyjasnieniu wskazano, ze ww. sprawozdanie
(...) zostato wykonane na drukach przekazanych Oddziatowi elektronicznie przez
Zarzqd Gtéwny TOZ w Polsce. Udzielone wyjasnienie przyjeto.

Ponadto w wyniku analizy stwierdzono, ze w sprawozdaniu merytorycznym TOZ
Oddziat w Szczecinie w pkt 11.3.2 wskazat, ze szacunkowe koszty poniesione w ramach
sfery z 1,5% podatku dochodowego od 0sob fizycznych wynosity 0,00 zt. W wyjasnieniu
poinformowano, (...) w sprawozdaniu merytorycznym za 2024 r. TOZ w Polsce Oddziat

w Szczecinie w pkt 11.3.2 wskazano szacunkowe koszty poniesione w ramach sfery z 1,5%
podatku dochodowego od 0séb fizycznych w wysokosci 0,00 zt w wyniku omytkowego
przeoczenia tego pola do wypetnienia, gdzie pozostata wartos¢ zerowa (najprawdopodobniej
wpisana tak w wersji roboczej podczas pracy nad sprawozdaniem), ktéra powinna by¢
zmieniona. Pragne podkreslic, ze pole to dotyczy jedynie wartosci szacunkowych, zas wszelkie
konkretne, wydatkowane juz wartosci liczbowe, zostaty rzetelnie uzupetnione w dalszej czesci
niniejszego sprawozdania, zgodnie ze stanem faktycznym. (...). Majac na uwadze udzielone
wyjasnienie oraz fakt, ze TOZ w Polsce do ww. sprawozdania nie wnosit zadnych
zastrzezen (nie prosit o korekte), kontrolujacy przyjeli udzielone wyjasnienie.

Sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci organizacji za 2024 r. zostato zatwierdzone
Uchwata nr 1/2025, a sprawozdanie finansowe Uchwatg nr 2/2024. Oba sprawozdania
zostaty zatwierdzone przez Zarzad TOZ w Polsce Oddziat w Szczecinie.

Dodatkowo kontrolujacy stwierdzili, ze Towarzystwo na swojej stronie internetowej
zamiescito zgodnie z art. 23 ust. 2a u.d.p.p.w.1° sprawozdanie merytoryczne

i sprawozdanie finansowe za 2024 r. tozsame z tymi zamieszczonymi na stronie
podmiotowej Narodowego Instytutu Wolnosci przez TOZ w Polsce.

(dowdd: akta kontroli str. 40-67,76-77,79-99, 121, 134, 152-153, 250-259,
345-365,406-411, 693-697)

ZAKRES, PRZYCZYNY | SKUTKI STWIERDZONYCH NIEPRAWIDEOWOSCI
Ad 2. Rachunkowos¢ w organizacji

Niewyodrebnienie ewidencji ksiegowej wydatkdéw poniesionych z 1,5% PIT

W wyniku kontroli stwierdzono, ze TOZ Odziat w Szczecinie nie posiada wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej wydatkéw poniesionych z 1,5% PIT.

Kontrolujacy poprosili TOZ Oddziat w Szczecinie o przedtozenie wydrukéw z ewidencji
ksiegowej dotyczacych 2024 r. w zakresie wyodrebnionych kont ksiegowych dla

10 Organizacja pozytku publicznego podaje sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1i 2, do publicznej
wiadomosci w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie z tym sprawozdaniem przez zainteresowane
podmioty, w tym poprzez zamieszczenie na swojej stronie internetowej.
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wydatkow poniesionych z 1,5% PIT. Towarzystwo ewidencjonowato wszystkie wydatki
i koszty w ksiegach rachunkowych odpowiednio na kontach zespotu 1,4 i 5. Nie
wyodrebnito jednakze analitycznych kont ksiegowych dedykowanych srodkom z 1,5%
PIT. Towarzystwo przedstawito jedynie dokument, sporzadzony zgodnie ze swojg
Polityka rachunkowosci?, ktéry zostat wygenerowany na podstawie ewidencji
ksiegowej (konta kosztowe) w arkuszu kalkulacyjnym oraz nazwany przez Organizacje
Zestawieniem wydatkéw z 1,5%.

(dowadd: akta kontroli str. 211-249, 260-340, 345-366)

Kontrolujacy zapytali Towarzystwo, dlaczego nie posiadato wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej srodkéw wydatkowanych z 1,5% PIT, co jest niezgodne z art. 27 ust. 2c
u.d.p.p.w., a wyodrebnienie srodkéw z 1,5% podatku nastgpito jedynie w ww.
zestawieniu.

Pani Prezes i Skarbnik Zarzadu Oddziatu oswiadczyty, ze: (...) rozliczenie wydatkéw
finansowanych z 1,5 % podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, dokonywane jest wedtug
przyjetej procedury rozliczania takich wydatkdéw, zgodnie z zatqcznikiem nr 2 do
obowiqgzujqgcej w Oddziale Polityki rachunkowosci. Procedura ta zaktada, ze ksiegowanie
kosztéw dotyczqcych danego roku obrotowego odbywa sie w module: ,,Rejestr VAT” systemu
finansowego ERP Comarch Optima, nr seryjny 1964181795, skqd majq odniesienie do kont
zespotu 45, 6 lub 7, w korespondencji z kontem dostawcy, a w przypadku wynagrodzen w
module: ,Dzienniki”, skqd majq odniesienie do kont zespotu 4 i 5 i korespondencji z kontem
rozrachunkowym (pracownik, ZUS, US). Nastepnie generowany jest raport przenoszqcy dane
z systemu finansowego ERP Comarch Optima do arkusza kalkulacyjnego Excel, gdzie
nastepuje weryfikacja ewidencji ksiegowej z dowodami ksiegowymi i stanowi podstawe do
wyliczenia kosztu sfinansowanego z 1,5% podatku dochodowego.

(dowdd: akta kontroli str. 113-114)

Ponadto wyjasnity, ze: (...) Generowany zgodnie z procedurg raport z systemu Optima do
arkusza kalkulacyjnego Excel w petni obrazuje wszystkie wydatki poniesione w danym roku
obrachunkowym, ze wskazaniem konta kosztowego, dopiero jednak w arkuszu Excel kazdy
dokument z raportu jest sprawdzany pod kqtem Zrédta finansowania, w oparciu o dowéd
ksiegowy. (...)

Organizacja aktualnie zdaje sobie sprawe z faktu, iz chcqc dziata¢ w zgodzie z ustawq z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz aby zachowac
petng kontrole nad wydatkami finansowymi z 1,5% podatku dochodowego, konieczne jest
wprowadzenie zmian w sposobie ich ewidenciji. (...)

Majgc powyzsze na uwadze, jak i wskazéwki Kontrolujgcych, Towarzystwo juz w grudniu tego
roku podjeto wspétprace z firmq informatyczng, ktéra w koordynacji z ksiegowosciq zacznie
wprowadza¢ modyfikacje w sposobie ewidencjonowania kosztow, oraz przystosuje system
Optima do Krajowego Systemu Ewidencji Faktur (KSEF).

Jednoczesnie podkreslamy, ze dotychczas koszty byty wyodrebnione na podstawie opiséw
dokumentoéw zZrédtowych co pozwalato na petng dokumentacje wydatkéw z 1,5% co znajduje

11 Zataeznik nr 2 do Polityki rachunkowosci: Procedura rozliczenia koszéw finansowanych z 1,5%
podatku dochodowego Towarzystwa Opieki nad Zwierzetami w Polsce Oddziat w Szczecinie.
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petne odzwierciedlenie w dokumentach ksiegowych w postaci faktur (opis Zrédta
finansowania) oraz w zestawieniu arkusza kalkulacyjnego programu OPTIMA.

(dowdd: akta kontroli str. 130-153)

W tym miejscu nalezy przywotac postanowienie art. 27 ust 2c u.d.p.p.w., ktére
wskazuje, ze organizacja pozytku publicznego wyodrebnia w ewidencji ksiegowej
$rodki, o ktérych mowa w ust. 212, w tym wysokos$¢ srodkow wydatkowanych na
promocje 1,5% PIT, o ktérej mowa w art. 27c ust. 1 u.d.p.p.w.

Odnoszac sie do wyjasnien nalezy stwierdzi¢, ze wyodrebnienie Srodkow z 1,5% PIT za
pomoca zestawienia w arkuszu kalkulacyjnym oraz opisu na dowodach ksiegowych nie
jest wystarczajace do stwierdzenia prawidtowego wyodrebnienia sSrodkéw
wydatkowanych z 1,5% PIT. Postepowanie to nie spetnia wymogow ww. przepisu.

Przyczyna powstatej nieprawidtowosci jest stosowanie niewtasciwie przyjetej zasady
polityki rachunkowosci w zakresie procedury rozliczania kosztéw z 1,5% PIT.

Nalezy zauwazy¢, ze niedopetnienie przez TOZ Oddziat w Szczecinie obowigzku
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla srodkéw z 1,5% skutkuje brakiem
transparentnosci w gospodarowaniu przez Organizacje Srodkami publicznymi ze
wzgledu na brak mozliwosci ustalenia na podstawie ewidencji ksiegowej, ktére koszty
zostaty poniesione z 1,5% PIT.

Za powyzsze dziatanie odpowiedzialny jest Zarzad Oddziatu jako organ, ktory
odpowiada za prawidtowos¢ i efektywnos$¢ zarzadzania Organizacjg oraz bezposrednio
podmiot/osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksigg rachunkowych.

Zawyzenie wydatkéw poniesionych ze Srodkéw 1,5% PIT poprzez ujecie w kosztach
dokumentow w kwotach niezgodnych z kwotga zaptaty

W wyniku kontroli stwierdzono, na podstawie dokumentéw finansowo-ksiegowych?3,
ze czes$¢ Srodkéw pochodzacych z 1,5% PIT w 2024 r. w kwocie 560,01 zt, nie podlega
rozliczeniu. Organizacja zawyzyta kwote wykazang do rozliczenia o0 560,01 zt poprzez
przyjecie do kosztow poniesionych z 1,5% PIT kwoty 2 479,01 zt, zamiast 1 919,00 zt
z tytutu kosztéw zwigzanych z ustugami weterynaryjnymi.

W wyniku analizy przedtozonej dokumentaciji, tj. faktur, ewidencji ksiegowej oraz
potwierdzen zaptaty (wyciggdw bankowych oraz wyptat z kasy), stwierdzono, ze

w nizej wymienionych przypadkach kwota wynikajgca z dokumentu i ewidencji
ksiegowej oraz sporzadzonego przez Organizacje Zestawienia nie jest zgodna z kwotg
poniesionego wydatku. Szczegdty w tabeli.

127godnie z art. 27 ust. 2 u.d.p.p.w. otrzymane przez organizacje pozytku publicznego $rodki finansowe
pochodzace z 1,5% podatku dochodowego od o0séb fizycznych moga by¢ wykorzystane wytacznie na
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego.

13 Faktury, paragony fiskalne, wyciagi bankowe, listy ptac, umowy, dokumentacja merytoryczna.
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Kwota w zt fe s
Kwota w zt .. Réznicaw zt
wynikajaca z dporlllesmn_ekgo_ ' . pomiedzy
Id. ksiegowy dokumentuoraz | WY atku wynikajaca Da_ta zaptaty wg wyciagu kwotg
. . Z wyciagu i raportu kasowego .
ewidencji bank : dokumentu i
ksiegowej ankowego i raportu wydatkowang
kasowego
14/05/2024/ZAKUP/ID 226,01 226,00 24.05.2024 PKO BP 0,01
66/05/2024/ZAKUP/ID 1062,00 802,00 24.05.2024 KASA 260,00
79/06/2024/ZAKUP/ID 1191,00 891,00 22.06.2024 PKO BP 300,00
Razem stwierdzona réznica: 560,01

W zwigzku z wynikajacymi z powyzszej tabeli réznicami poproszono o wyjasnienie,
dlaczego w ewidencji ksiegowej oraz sporzadzonym Zestawieniu (wykazie wydatkéw
poniesionych z 1,5% PIT) ujeto kwoty niezgodnie z faktycznie poniesionym wydatkiem.
W odpowiedzi Towarzystwo poinformowato (...) nasi Darczyricy w ramach wsparcia
dziatalnosci TOZ w Polsce Oddziat w Szczecinie, oprécz réznych form wptat darowizn
dokonywanych dla Towarzystwa, wspomagajq nas rowniez we wspétfinansowaniu kosztow
leczenia podopiecznych TOZ. (...) réznice w zaptacie na kwoty 260,00 zt i 300,00 zt zostaty
sfinansowane przez Darczyrice i w zwiqgzku z tym nie powinny by¢ wykazane jako kwoty
sfinansowane z 1,5% podatku dochodowego.

W zwiqgzku z powyzszym stan srodkéw 1,5% byt wyzszy 560 zt co potwierdza powyzsze
wyjasnienie.

W przypadku dowodu ksiegowego nr 14/05/2024/Zakup (...) réznica w zaptacie 0,01 zt (...)
wynika z faktu wprowadzenia przez Dostawce kwoty nizszej o 0,01 zt na terminal ptatniczy
i kwoty wyzszej wykazanej na fakturze dokumentujqcej zakup, wykazanej w zestawieniu
wydatkéw sfinansowanych z 1,5% podatku dochodowego.

Informuje réwniez, ze doktadamy wszelkich staran, aby takie sytuacje nie miaty miejsca,
dowody ksiegowe weryfikowane sq w miare mozliwosci w dniu zakupu i w przypadku
koniecznosci korekty - od razu wymieniane na prawidtowe.

Zgodnie z art. 24. ust. 1-3 ustawy o rachunkowoscil* ksiegi rachunkowe powinny by¢
prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco. Jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym
miesigcu dowody ksiegowe, uznaje sie, ze sg prowadzone bezbtednie.

Organizacja powinna dotozyc¢ wszelkich staran, aby ksiegi rachunkowe byty
prowadzone zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci i spetniaty powyzsze
wymogi.

Skutkiem nieprawidtowosci jest zawyzenie kwoty wydatkéw poniesionych z 1,5% PIT
0 560,01 zt (zaréwno w prowadzonej przez Organizacje - niewyodrebnionej -
ewidencji ksiegowej, jak i w sporzadzonym Zestawieniu) oraz ujecie w Sprawozdaniu
przekazanym przez Towarzystwo do TOZ w Polsce nieprawidtowych danych

o wysokosci kwoty poniesionejz 1,5% PIT w 2024 r.

14Dz.U.z2023 poz. 120 ze zm.
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Za powyzsze dziatanie odpowiedzialny jest Zarzad Oddziatu jako organ, ktéry
odpowiada za prawidtowos¢ i efektywnos$¢ zarzadzania organizacjg oraz osoby
odpowiedzialne za prowadzenie ksiegowosci w Organizacji.

(dowodd: akta kontroli str. 132-133, 148-149, 345-365, 368,409-411, 459-460, 482-
483,518-519, 643)

Nieksiegowanie raportéw kasowych w dacie operacji kasowych

W toku kontroli stwierdzono, ze operacje kasowe byty ujmowane w ksiegach
rachunkowych z inng datg niz to wynikato z daty operacji gospodarczej widniejacej na

raporcie kasowym. Szczegoty dotyczace roznic zawarto w ponizszej tabeli.

Data Data
Nr dowodu . Nr w rejestrze operacyl operadj!

. Id. ksiegowy Kwota kasowejwg | kasowejwg

ksiegowego kasowym . ..

raportu ewidencji

kasowego ksiegowej
0334826219 |50/04/2024/ZAKUP/ID | 151,60zt KW 36/04/24| 30.04.2024| 16.04.2024
0334074870 |52/04/2024/ZAKUP/ID | 471,40zt| KW 34/04/24| 30.04.2024| 12.04.2024
334/04/2024 |57/04/2024/ZAKUP/ID | 665,70zt KW 16/04/24| 16.04.2024| 17.04.2024
142054861 59/04/2024/ZAKUP/ID | 229,73zt| KW 37/04/24| 30.04.2024| 20.04.2024

(dowadd: akta kontroli str. 367, 372-373)

Wobec powyzszego kontrolujacy poprosili o wyjasnienie réznic pomiedzy datami
operacji kasowej widniejacymi w raporcie kasowym za kwiecien 2024 r. a ewidencja
ksiegowa rejestru: KASA za kwiecien 2024 .

Pani Prezes i Skarbnik Zarzadu Oddziatu wyjasnity, ze: Ewidencja ksiegowa wydatkéw
rozliczanych za pomocq kasy odbywa sie w systemie finansowo-ksiegowym OPTIMA
w rejestrze: KASA. Dokumenty zaptacone gotéwkg wprowadzane sq do rejestru z datq ich
wystawienia, natomiast fizyczny zwrot srodkéw nastepowat w ciggu kilku dni po dacie
wystawienia dokumentu. W takich przypadkach data zwrotu srodkéw jest rézna od daty
wystawienia dokumentu.
Wyszczegolnione (...) dowody ksiegowe nr:
50/04/2024/Zakup - kwota 151,60 zt;
52/04/2024/Zakup - kwota 471,40 zt;
57/04/2024/Zakup - kwota 665,70 zt; (Btednie wykazana data ewidencji ksiegowej jako
17.04. Awinno byc jako 16.04 i wtedy zgodnos¢ z raportem kasowym)
59/04/2024/Zakup - kwota 229,73 zt;
dotyczq wtasnie takich zdarzen.
Majqc na uwadze fakt, iz data zaptaty w rejestrze: KASA w systemie finansowo-ksiegowym
OPTIMA powinna by¢ zgodna z datq faktycznej zaptaty za dany dokument, wprowadzono
zmiany w sposobie ewidencji kasy, tak aby te daty byty zbiezne.

(dowdd: akta kontroli str. 130-153)

Zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe uznaje sie za
prowadzone biezaco, jezeli: ujecie wptat i wyptat gotéwka, (...) nastepuje w tym samym
dniu, w ktérym zostaty dokonane.
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Przyczyna rozbieznosci w datach byto:
e w 3przypadkach ewidencjonowanie dokumentéw w ksiegach rachunkowych
w dacie dokumentu ksiegowego a nie z datg operacji kasowej wynikajacej
z raportu kasowego,
e w1 przypadku btedne wykazanie daty w ewidencji ksiegowej.

Skutkiem powyzszego jest brak transparentnosci w gospodarowaniu przez Organizacje
srodkami publicznymi ze wzgledu na brak mozliwosci ustalenia na podstawie ewidencji
ksiegowej, kiedy dokonano wydatkow z 1,5% PIT.

Za powyzsze dziatanie odpowiedzialny jest Zarzad Oddziatu jako organ, ktory
odpowiada za prawidtowos¢ i efektywnosc¢ zarzadzania Organizacjg oraz bezposrednio
osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksigg rachunkowych.

Ad 3.2. Wydatkowanie srodkéw pozyskanych z 1,5% podatku dochodowego od oséb
fizycznych

Pokrycie z 1,5% PIT odsetek od nieterminowych ptatnosci w kwocie 3,01 zt

W wyniku kontroli stwierdzono, na podstawie dokumentéw finansowo-ksiegowych?,
ze czes$¢ Srodkéw pochodzacych z 1,5% PIT w 2024 r. w kwocie 3,01 zi, nie podlega
rozliczeniu (kwota nieprawidtowo wydatkowana).

Towarzystwo ujeto do kosztéw poniesionych z 1,5% PIT kwote 3,01 zi, ktora dotyczy
zaptaconych odsetek za nieterminowe ptatnosci z tytutu ustug telekomunikacyjnych.

Ustalen dokonano na podstawie dokumentéw zrédtowych (faktur), ktére zostaty
wykazane w ramach wydatkéw z 1,5% PIT. Szczegoty przedstawia tabela.

Nr faktury, na podstawie Data Wartosé catkowita | Kwota
Poz. Sprzedawca ktérej wydatkowano wystawienia dokumentu odsetek Data zaptaty
z1,5%PIT dokumentu
Orange
1. 24030799129118 1.04.2024 128,55zt 2,03zt 6.05.2024
Polska S.A.
Orange
2. 24050882770300 1.06.2024 191,54zt| 0,98zt| 17.06.2024
Polska S.A.
tacznie: | 3,01 zt

Na pytanie, dlaczego odsetki zostaty pokryte ze srodkéw 1,5% PIT Towarzystwo
wyijasnito, (...) Ze TOZ w Polsce Oddziat w Szczecinie nie reguluje ptatnosci odsetek od
nieterminowych ptatnosci ze srodkéw pochodzqcych z 1,5% podatku dochodowego od oséb
fizycznych. Oddziat kazdorazowo dqzy i doktada wszelkich staran, by zobowiqgzania
finansowe byty ptacone terminowo, niezaleznie od tego z jakiego rodzaju srodkow sq
regulowane.

Odnoszqc sie do stwierdzonych w toku kontroli dwdch (...) ptatnosci odsetek ze sSrodkow
pochodzqcych z 1,5% podatku dochodowego od 0séb fizycznych w 2024 . (...) informuje, zZe
zaptata powyzszych pozycji odsetek stanowita btqd, polegajqgcy na przeoczeniu przy ptatnosci
obu faktur faktu, ze znajdujq sie na nich naliczone pozycje odsetkowe. Powyzsze byto
spowodowane konstrukcjq faktury - zestawieniem zbiorczym pozycji kosztowych do zaptaty
w jednej tabeli, wptywajgcym na mniejszq czytelnos¢ dokumentu.

15 Faktury, paragony fiskalne, wyciagi bankowe, listy ptac, umowy, dokumentacja merytoryczna.
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Srodki finansowe pochodzace z 1,5% PIT maja charakter $rodkéw publicznych.

Naliczone i optacone odsetki, nawet, jezeli jest to kwota znikoma, nie stanowig kosztéw

zwiazanych z celami statutowymi Towarzystwa. Srodki z 1,5% PIT moga by¢
wykorzystane wytacznie na prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego

(art. 27 ust. 2 u.d.p.p.w.). Odsetki stanowig kare za nieuregulowanie zobowigzania
w terminie i nalezy uznac je jako koszty niekwalifikowalne, niezgodne z celami
okreslonymi w statucie. Organizacja samodzielnie decyduje, na co ma wydac srodki
z 1,5% PIT, ale musi robic¢ to w granicach, ktore zostaty okreslone w art. 4 u.d.p.p.w.

Skutkiem nieprawidtowosci jest uwzglednienie w kosztach poniesionych z 1,5% PIT
kwoty 3,01 zt (zawyzenie kosztow) oraz ujecie w Sprawozdaniu przekazanym przez
Towarzystwo do TOZ w Polsce nieprawidtowych danych o wysokosci kwoty
poniesionejz 1,5% PIT w 2024 r.

Za powyzsze dziatanie odpowiedzialny jest Zarzad Oddziatu jako organ, ktéry
odpowiada za prawidtowos¢ i efektywnos$¢ zarzadzania organizacjg oraz osoby
odpowiedzialne za prowadzenie ksiegowosci w Organizacji.

(dowod: akta kontroli str. 119, 345-365,406-411,443-444,524-525, 611, 639)

Nieterminowe ptatnosci za zobowiazania

W trakcie kontroli stwierdzono nieterminowe ptatnosci za zobowigzania Towarzystwa
(dotyczy 20 z 248 faktur zakupowych oraz sktadek ZUS za miesigc czerwiec 2024 r., tj.

2 list ptac z 6 objetych préba) sfinansowane ze sSrodkéw pochodzacych z 1,5% PIT.

Nieterminowe ptatnosci za zobowigzania wynoszg od 2 do 111 dni. Szczegdtowy wykaz

faktur zaptaconych po terminie przedstawia tabela.

Id. ksiegowy Kwota Termin zaptaty Data zaptaty Lictzet;amtij:iiepo
06/04/2024/ZAKUP/1D 128,55 19.04.2024 6.05.2024 17
36/04/2024/ZAKUP/ID 6 305,00 14.05.2024 22.05.2024 8
90/04/2024/ZAKUP/ID 1526,04 22.04.2024 3.06.2024 42
91/04/2024/ZAKUP/ID 405,99 25.04.2024 3.06.2024 39
93/04/2024/ZAKUP/ID 500,00 4.05.2024 21.08.2024 109
94/04/2024/ZAKUP/ID 500,00 2.05.2024 21.08.2024 111
20/05/2024/ZAKUP/ID 663,01 20.05.2024 22.05.2024 2
24/05/2024/ZAKUP/ID 1526,04 26.05.2024 3.06.2024 8
22/05/2024/ZAKUP/ID 152,00 15.05.2024 22.05.2024 7
28/05/2024/ZAKUP/ID 437,99 17.05.2024 3.06.2024 17
29/05/2024/ZAKUP/ID 79,89 28.05.2024 3.06.2024 6
25/05/2024/ZAKUP/ID 1143,48 29.05.2024 3.06.2024 5
26/05/2024/ZAKUP/ID 910,00 29.05.2024 3.06.2024 5
27/05/2024/ZAKUP/ID 490,00 15.05.2024 3.06.2024 19
80/05/2024/ZAKUP/ID 2862,00 4.06.2024 6.06.2024 2
87/06/2024/ZAKUP/ID 1625,00 14.06.2024 17.06.2024 3
1/06/2024/ZAKUP/ID 1336,50 22.01.2024 19.04.2024 88
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47/06/2024/ZAKUP/ID 7989| 28062024 9.07.2024 11
45/06/2024/ZAKUP/ID* 90000|  15.07.2024 1.08.2024 17
46/06/2024/ZAKUP/ID 481500| 12072024 5.08.2024 24
i"z‘;i\‘jv'féczggzzj iesiac 12627,65| 16.08.2024* 20.08.2024 4

* Po terminie uregulowana tylko czes¢ dokumentu, cata kwota faktury 4 200,00 zt.

** Termin wynikajacy z przepiséw - 15 sierpnia 2024 r. W zwigzku z tym, ze 15 sierpnia jest dniem wolnym od pracy i przypadat
w czwartek, kontrolujacy jako prawidtowy termin zaptaty przyjeli pierwszy dzier roboczy przypadajacy po terminie zaptaty, tj.
16 sierpnia 2024 r. (pigtek).

Zarzad Oddziatu wyjasnit, ze (...) Faktury do TOZ w Polsce Oddziat w Szczecinie

w zdecydowanej wiekszosci przypadkéw wptywajq w formie pliku wysytanego za
posrednictwem poczty elektronicznej. Organizacja posiada jeden adres mailowy i jedng
skrzynke mailowq, do ktdrej zbiorczo wptywajq wszystkie zgtoszenia z prosbami

0 przeprowadzenie interwencji, pomocy, apele, zapytania, deklaracje pomocy i wspétpracy,
dokumenty medyczne z gabinetéw (...) oraz faktury. Biorgc pod uwage duzq liczbe i dynamike
wptywu wiadomosci elektronicznych dochodzito do sytuacji, gdy wiadomos¢ z fakturqg zostata
przeoczona przez pracownika sprawdzajgcego wowczas poczte w nattoku innych
wiadomosci. Wéwczas dopiero po czasie - czy to przy przeglgdaniu skrzynki mailowej, czy po
kontakcie kontrahenta, orientowano sie, ze fakture przeoczono, nie wydrukowano, a zatem
nie zatwierdzono i nie przekazano do zaptaty ksiegowej. Nie byto to zabiegiem umysinym, lecz
wynikato wytqcznie z bardzo duzej skali dziatania organizacji (Szczecin, okolice i region) przy
jednoczesnych matych zasobach osobowych i bardzo wysokim tempie pracy (...). Z uwagi na
obstugiwanie poczty elektronicznej przez kilka oséb naprzemiennie nie jest obecnie mozliwe
wskazanie konkretnej osoby, ktéra wéwczas nie zauwazyta wptywu faktury na maila (...),

a nastepnie nie przekazata jej do dalszego procedowania zaptaty.

Niemniej jednak chciatabym zadeklarowac, ze Oddziat podejmie sie wypracowania
rozwiqgzania usprawniajgcego obieg dokumentacji w taki sposéb, by nawet incydentalnie

i nieumysinie nie dochodzito do ptatnosci po terminie - np. poprzez zatozenie dedykowanej
skrzynki poczty elektronicznej, odrebnej dla faktur.

Pragne réwniez nadmienié, ze TOZ Oddziat w Szczecinie kazdorazowo dqgzy do dochowania
terminowych ptatnosci wszelkich zobowiqzar (...), zas 20 wskazanych w pismie faktur

o przekroczonym terminie ptatnosci stanowi tqcznie bardzo niski udziat procentowy w 0gdlnej
liczbie faktur zaréwno analizowanych w toku kontroli (...), jak i w skali catego roku (2,05%
faktur z catego roku), co wskazuje na incydentalnos¢ takich sytuacji.

Odnoszqc sie do kwestii dotyczqcej zaptaty odsetek sfinansowanych z 1,5% podatku

w zwiqgzku z nieterminowymi ptatnosci informuje, ze w przypadku 10 sposréd 20
wymienionych faktur ptatnos¢ dotyczyta ustugi weterynaryjnej w gabinetach, ktoére nie
naliczajq TOZ (...) zadnych odsetek, w zwigzku z czym (...) organizacja nie jest stratna
finansowo. (...).

Ponadto w wyjasnieniu wskazano, (...) ze sktadki ZUS za czerwiec 2024. (...) zostaty
zaptacone (...) po terminie z uwagi na specyfike ww. miesigca. Okres, w ktorym zazwyczaj
pracownicy korzystajq z prawa do urlopu w dtuzszym wymiarze, tj. w szczegdlnosci miesigce
letnie od czerwca do sierpnia jest czasem wyjgtkowo trudnym i obcigzajgcym w organizacji.
Szczegdlnie w ww. miesiqgcach, codziennie w pracy jest obecny mniejszy sktad osobowy, co
wptywa na dodatkowe obcigzenie i zmeczenie pozostatych pracownikéw, gdyz zakres
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dziatania Oddziatu nie moze ulec istotnemu zmniejszeniu (...). Okres ten z uwagi na powyzsze
w potgczeniu ze specyfikq dziatania w zakresie pomocy zwierzetom jest szczegdlnie
intensywny, stqd pojawito sie wyjasniane opdznienie w zleceniu i dokonaniu zaptaty.

Srodki finansowe pochodzace z 1,5% PIT maja charakter $rodkéw publicznych.

W zwiazku z tym, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w (...) terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzanh.

Opdznienia w ptatnosciach moga skutkowac powstaniem dodatkowych kosztow
finansowych w postaci naliczania odsetek. W przypadku Towarzystwa, Orange Polska
naliczyta odsetki za nieterminowe optacenie faktur w tacznej kwocie 3,01 z+16.

Ponadto w przysztosci takie dziatania mogg byc¢ przyczyng utraty wiarygodnosci
Towarzystwa oraz podwazac zaufanie do niego. Niesolidne wywigzywanie sie

z zobowigzan szkodzi wizerunkowi organizacji, co moze utrudnia¢ nie tylko wspétprace
z aktualnymi kontrahentami, ale réwniez nawigzanie wspétpracy z nowymi.

Za powyzsze dziatanie odpowiedzialny jest Zarzad Oddziatu jako organ, ktéry
odpowiada za prawidtowos¢ i efektywnos$¢ zarzadzania organizacjg oraz osoby
odpowiedzialne za obstuge wptywajacej korespondencji.

(dowodd: akta kontrolistr. 131-132, 146-148,406-419,437-438,443-444,461-481,
484-515,522-523,556-559,576-692)
ZAKRES, PRZYCZYNY | SKUTKI STWIERDZONYCH UCHYBIEN
Ad 2. Rachunkowo$¢ w organizacji

Brak opisu na dowodach ksiegowych o ich zatwierdzeniu formalnym

W wyniku kontroli dowoddw ksiegowych (z wytaczeniem list ptac) dotyczacych
kwietnia, majai czerwca 2024 r. stwierdzono, ze dowody te nie zawierajg opisu
wskazujgcego na ich sprawdzenie i zatwierdzenie pod wzgledem formalnym.

(dowdd: akta kontroli str. 406-540)

Na pytanie kontrolujacych o brak zatwierdzenia dowodéw ksiegowych pod wzgledem
formalnym Pani Prezes i Skarbnik Zarzadu Oddziatu wyjasnity, ze: Wszystkie dowody
ksiegowe ewidencjonowane w Towarzystwie, co do zasady zatwierdzane sq pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym, co jest zgodne z procedurq zatwierdzania
dokumentoéw stanowiqcq zatgcznik do Polityki rachunkowosci. Przedstawione kontrolujgcym
dowody ksiegowe posiadaty pieczec z polem ,zatwierdzono pod wzgledem rachunkowym”, co
byto dla nas jednoznaczne z zatwierdzeniem formalno-rachunkowym, wynikajgcym

z obowiqzujqcej Polityki rachunkowosci i zatqcznika do tego dokumentu. Uzycie konkretnie
stowa ,rachunkowym” zamiast ,,formalno-rachunkowym” wynika wytqcznie z przyjetej
konstrukcji pieczqtki, zas w praktyce oraz na dokumencie znaczy zatwierdzenie formalno-

16 Szczegbtowy opis nieprawidtowosci w czesci Ad 3.2. Wydatkowanie $rodkéw pozyskanych z 1,5%
podatku dochodowego od oséb fizycznych - Pokrycie z 1,5% PIT odsetek od nieterminowych ptatnosci
w kwocie 3,01 zt.
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rachunkowe, czego potwierdzeniem jest konstrukcja przyjetej i stosowanej przez Oddziat
Polityki rachunkowosci oraz jej zapisy.

Po wskazaniu przez kontrolujgcych faktu posiadania pieczqtki z niepetng nazwq pozycji,
Towarzystwo zamdéwi poprawne stemple, ktére bedq uzywane do zatwierdzania dowodéw
ksiegowych.

(dowdd: akta kontroli str. 130-153)

Kazdy dowdd ksiegowy, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 617 ustawy o rachunkowosci,
powinien by¢ sprawdzony i zatwierdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym

i merytorycznym przez upowazniona do tego osobe. Zatem ustawa naktada obowigzek
sprawdzenia dowodu ksiegowego pod wzgledem formalnym, a na dowdéd zaistnienia
tego faktu umieszczenia stosownej adnotacji na kazdym z dowodéw ksiegowych.

Przyczyna uchybienia formalnego jest stosowanie nieprawidtowego wzoru pieczeci
wykorzystywanej do opisywania dowodéw ksiegowych.

Skutkiem powyzszego jest brak mozliwosci potwierdzenia, ze dany dowdd ksiegowy
rzeczywiscie zostat zweryfikowany i zatwierdzony pod wzgledem formalnym.

Za powyzsze dziatanie odpowiedzialny jest Zarzad Oddziatu jako organ, ktéry
odpowiada za prawidtowos¢ i efektywnos$¢ zarzadzania Organizacjg oraz bezposrednio
osoba odpowiedzialna za prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowe].

Niezataczenie do dowoddw ksiegowych potwierdzen ptatnosci karta ptatnicza, co jest
niezgodne z polityka rachunkowosci TOZ Oddziatu w Szczecinie

Zgodnie z polityka rachunkowosci (zatgcznik nr 3) TOZ Oddziatu w Szczecinie: Jesli
zaptata nastepuje kartq ptatniczq, do dokumentu zatgczany jest wydruk z terminala
ptatniczego. Do dokumentacji przedstawionej w ponizszej tabeli, na podstawie ktérej
dokonywano ptatnosci stuzbowa kartg ptatnicza nie zatgczono wydruku z terminala
ptatniczego.

Nr dowodu ksiegowego Datdao\:\(/lyjlrs;:\r/]vtijnia Id. ksiegowy Kwota
F 5615K2/1458/24 2024-04-03| 01/04/2024/ZAKUP/ID 351,89 zt
11/04/2024 2024-04-15| 27/04/2024/ZAKUP/ID 110,00 zt
F 1352K2/4103/24 2024-05-10 6/05/2024/ZAKUP/ID 388,37 zt
3747_2024_265 2024-06-14| 66/06/2024/ZAKUP/ID 749,89 zt
17/06/04/SZCZECIN/2024 2024-06-19 | 83/06/2024/ZAKUP/ID 382,00 zt

(dowdd: akta kontroli str. 177-185, 241-242,406-411, 439-440, 445-447,456-458,
520-521,529-530)

17 Ustawa o rachunkowosci w art. 21 ust. 1a pkt 2 dopuszcza mozliwo$é zaniechania zamieszczania na
dowodzie ksiegowym danych, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 6, czyli stwierdzenia sprawdzenia
dowodu oraz sposobu zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych (dekretacji), a takze
podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania, jednak jedynie wtedy, gdy wynika to z techniki
dokumentowania zapiséw ksiegowych.
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Na pytanie kontrolujacych o brak w dokumentacji potwierdzen zaptaty karta ptatnicza
Prezes i Skarbnik Zarzadu Oddziatu wyjasnity, ze: Zgodnie z obowiqgzujgcq Politykg
rachunkowosci Oddziatu, dokumenty optacane kartq ptatniczq, powinny miec¢ dotgczone
potwierdzenie w formie wydruku z terminala ptatniczego. W wyniku niedopatrzenia wydruki
te nie zostaty dotqczone do dokumentacji. Niemniej jednak zestawienie bankowe ptatnosci
dokonywanych kartq ptatniczq potwierdza rzetelnos¢ i prawidtowos¢ wydatkéw zgodnie

z celami statutowymi.

(dowdd: akta kontroli str. 130-153)

Odnoszac sie do wyjasnien nalezy stwierdzi¢, ze Organizacja powinna stosowac
postanowienia swojej polityki rachunkowosci, w szczegdlnosci w zakresie dotaczania
do dowodow ksiegowych potwierdzen ptatnosci kartg ptatnicza.

Przyczyna powyzszego byto niedopatrzenie, co skutkowato niezachowaniem
postanowienia wynikajacego z polityki rachunkowosci TOZ Oddziat w Szczecinie.

Za powyzsze dziatanie odpowiedzialny jest Zarzad Oddziatu jako organ, ktory
odpowiada za prawidtowos¢ i efektywnos$¢ zarzadzania Organizacjg oraz bezposrednio
osoba odpowiedzialna za prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej.

Wyjasnienia, 1. Wyjasdnienia zdnia 18 grudnia 2025 r. ws.
protokoty, kontrolowanych zagadnien.
oéwiadczenia 2. Oswiadczenie zdnia 1 grudnia 2025 r. dot.

prowadzenia subkont.

3. Oswiadczenie zdnia 2 grudnia 2025 r. dot. pojazdéw
eksploatowanych przez TOZ.

4. Oswiadczenie zdnia 2 grudnia 2025 r. dot. wyboru
gabinetow lekarskich z ktérymi wspétpracuje TOZ.

5. Oswiadczenie zdnia 2 grudnia 2025 r. dot. ustug
zakupionych od Orange Polska S.A.

6. Oswiadczenie zdnia 2 grudnia 2025 r. dot. zakupu
lekoéw dla podopiecznych.

7. Oswiadczenie zdnia 2 grudnia 2025 r. dot. stanu
srodkéw z 1,5% PIT na dzienrt 31 grudnia 2024 r.

8. Oswiadczenie zdnia 3i4 grudnia 2025 r. dot. sposobu
rozliczania i wydatkowania srodkéow z 1,5% PIT.

9. Oswiadczenie zdnia 4 grudnia 2025 r. dot. sposobu
wyboru przez Organizacje dostawcéw towaréw
i ustug.

10. Oswiadczenie zdnia 4 grudnia 2025 r. dot.
finansowania materiatéw promocyjnych ze srodkéw
1,5% PIT.

11. Oswiadczenie zdnia 4 grudnia 2025 r. dot.
wydatkowania srodkéw z 1,5% PIT na odsetki
Zwigzane z nieterminowymi ptatnosciami.

12. Oswiadczenie zdnia 4 grudnia 2025 r. dot. lokat
bankowych.

13. Oswiadczenie zdnia 5 grudnia 2025 r. dot. daty
przekazania sprawozdan do Zarzadu Gtéwnego TOZ.

23



14. Oswiadczenie zdnia 5 grudnia 2025 r. dot. sposobu
ustalenia stanu srodkéw z 1,5% PIT na dzien
1 stycznia 2024 .

15. Oswiadczenie zdnia 5 grudnia 2025 r. dot.
niezaptaconego podatku dochodowego w okresie
kwiecien-czerwiec 2024 .

Ocena obszaru
kontroli

Prawidtowos¢ gromadzenia i wydatkowania sSrodkow
pochodzacych z 1,5 % podatku dochodowego od oséb
fizycznych w organizacjach pozytku publicznego, w tym na
kontach indywidualnych (tzw. subkontach) podopiecznych
organizacji ocenia sie pozytywnie z nieprawidtowosciami.

Whis do ksiazki
kontroli

Poz.nr 2

1. Prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa
w zakresie poniesionych wydatkéw, zgodnie
z art. 27 ust. 2c ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
2. Ujmowac w ewidencji ksiegowej dokumenty
w prawidtowych kwotach, tj. zgodnych z kwotg zaptaty.
3. Ujmowac w ewidencji ksiegowej wptaty i wyptaty
gotéwka zgodnie z trescig raportow kasowych
w szczegolnosci w zakresie daty dokonania operacji
kasowych (art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci).
4. Finansowac z 1,5% PIT jedynie wydatki dotyczace

Zalecenia dziatalnosci pozytku publicznego, tj. nie finansowac
z tych srodkoéw odsetek od nieterminowych ptatnosci.
5. Regulowac zobowigzania ponoszone ze Srodkéw
1,5% PIT terminowo i w prawidtowej wysokosci
(art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych).
6. Umieszczacé na dowodach ksiegowych adnotacje
o zatwierdzeniu dokumentu pod wzgledem formalnym
(art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci).
7. Stosowac postanowienia polityki rachunkowosci TOZ
Oddziatu w Szczecinie, w szczegdblnosci w zakresie
zataczania do dowodow ksiegowych potwierdzen
ptatnosci kartg ptatnicza.
Zgodnie z art. 32 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.2025r. poz. 1338) oraz § 20 ust. 1 Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
Pouczenia przeprowadzania kontroli organizacji pozytku publicznego

(Dz.U.z 2018 . poz. 2054) o sposobie usuniecia uchybien

i nieprawidtowosci oraz wykonania zalecen pokontrolnych,
a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia, prosze powiadomi¢ mnie za posrednictwem
Woydziatu Kontroli Zachodniopomorskiego Urzedu
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Wojewddzkiego w Szczecinie w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia.

Podpis kierownika
jednostki
kontrolujacej

W zastepstwie
Wojewody Zachodniopomorskiego
Bartosz Brozynski

| Wicewojewoda Zachodniopomorski
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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