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ZARZADZENIE

MINISTRA ENERGIIY
z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie zasad organizacji (polityki) rachunkowos$ci w Ministerstwie Energii

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2023 1. poz. 120, z pézn. zm.”?)
w zwigzku z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844 i 1846)
zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala sig:
1) zasady organizacji (polityke) rachunkowo$ci w Ministerstwie Energii, dotyczace:
a) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych,
b) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
¢) postgpowania z naleznos$ciami,
d) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,

e) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych, ksiagg rachunkowych i innych
dokumentdéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow;

2) procedury planowania i realizacji budzetu, kontroli finansowej oraz obiegu dowodow finansowo-ksiegowych w Mini-
sterstwie Energii.

2. Zasady, o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. d, obejmuja:

1) zakladowy plan kont;

2) wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych;

3) opis informatycznego systemu przetwarzania i ochrony danych oraz przechowywania dokumentow ksiggowych.
§ 2. 1. Zasady organizacji (polityka) rachunkowosci w Ministerstwie Energii, o ktorych mowa w:

1) § lust. 1pktl lit. a—c i e oraz ust. 2 pkt 2 — stanowig zalacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) § 1 ust. 2 pkt 1 — stanowig zalacznik nr 2 do zarzadzenia;

3) § 1 ust. 2 pkt 3 — stanowig zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Procedury, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, stanowig zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

) Minister Energii kieruje dziatami administracji rzadowej — energia i gospodarka surowcami energetycznymi, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Energii (Dz. U.
poz. 1206).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 2951 1598, z 2024 r. poz. 619, 16851 1863
oraz z 2025 r. poz. 1218.

*) QOstatnia pozycja w 2025 1.
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)
2)

)

2)

§ 3. llekro¢ w przepisach zarzadzenia jest mowa o:

Ministerstwie Energii, rozumie si¢ przez to, w okresie do dnia 20 sierpnia 2025 r., Ministerstwo Przemystu;
Ministrze Energii, rozumie si¢ przez to, w okresie do dnia 23 lipca 2025 r., Ministra Przemyshu.

§ 4. Przepisy:

§ 4 ust. 2 pkt 4 lit. ¢ tiret czwarte, 6sme i1 dziewiate w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia traca moc z dniem | pazdziernika
2025r.;

§ 4 ust. 2 pkt 7 lit. d i | w zataczniku nr 2 do zarzadzenia tracag moc z dniem 10 wrzesnia 2025 r.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Ministra Przemystu z dnia 15 pazdziernika 2024 r. w sprawie zasad organizacji (polityki)

rachunkowosci w Ministerstwie Przemystu (Dz. Urz. Min. Przem. poz. 12 oraz z 2025 r. poz. 1).

)

2)

3)

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 grudnia 2025 r., z moca od dnia 1 stycznia 2025 r., z wyjatkiem:

§ 2 pkt 1 lit. b tiret trzecie, czwarte, 6sme i dziewiate, lit. c tiret drugie i1 dziesiate, pkt 2 lit. a—d, f, i-1, o-s, § 4 ust. 2
pkt 2 lit. b, d, g1, u, v, y—=ze, pkt 3 lit. b—e, pkt 4 lit. c tiret od pierwszego do trzeciego i od piatego do siddmego, § 19,
§ 20, § 24, § 25, § 28, § 36, § 72-75, § 77, § 80-83 oraz § 86-90 w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia, ktére wchodza
w zycie z dniem 31 grudnia 2025 r., z mocg od dnia 21 sierpnia 2025 r.;

§ 4 ust. 2 pkt 4 lit. b tiret od pierwszego do dziesiatego w zataczniku nr 2 do zarzadzenia, ktore wchodza w zycie
z dniem 31 grudnia 2025 r., z mocg od dnia 8 sierpnia 2025 r.;

§ 4 ust. 2 pkt 7 lit. n—s w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia, ktére wchodzg w zycie z dniem 31 grudnia 2025 r., z mocg
od dnia 10 wrze$nia 2025 r.

Minister Energii: Mifosz Motyka
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Zalaczniki do zarzadzenia Ministra Energii z dnia
30 grudnia 2025 r. (Dz. Urz. Min. Ener. poz. 17)

Zalacznik nr 1

ZASADY ORGANIZACII (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI W MINISTERSTWIE ENERGII

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. W Ministerstwie Energii, zwanym dalej ,,Jednostka”, jest prowadzona, przez Departament Budzetu i Finanséw,
zwany dalej ,,DBF”, obsluga finansowo-ksiegowa w zakresie dysponenta czes$ci budzetu panstwa: 47 — Energia i 48 — Gospo-
darka surowcami energetycznymi, zwanego dalej ,,dysponentem czesci”.

§ 2. 1. Zasady organizacji (polityka) rachunkowos$ci w Jednostce, dotyczace sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,
obejmujace:

1) zakladowy plan kont — sg okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

2) opis informatycznego systemu przetwarzania i ochrony danych oraz przechowywania dokumentow ksiggowych — sa
okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zasady i terminy przeprowadzania inwentaryzacji sg okreslone w odrgbnych przepisach.
Rozdziat 2
Szczegélne zasady rachunkowosci
§ 3. 1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (rok kalendarzowy).

2. Okresami sprawozdawczymi sg odpowiednio: miesiac, kwartal, pétrocze lub rok, zgodnie z przepisami prawa po-
wszechnie obowiazujacego.

§ 4. 1. Ksiggi rachunkowe sg prowadzone w siedzibie Jednostki.
2. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w jezyku polskim oraz w walucie polskiej, w ztotych i groszach.

3. Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksi¢gowe, stwierdzajace dokonanie operacji gospo-
darcze;.

4. Ksiggi rachunkowe sg otwierane na dzien rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy i zamykane na dzien konczacy rok
obrotowy.

5. Zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje przez nieodwracalne wytaczenie mozliwosci dokonywania zapiséw ksie-
gowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe.

6. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, ktore tworza:
1) dziennik;
2) ksiege gtowna (konta syntetyczne);
3) ksiegi pomocnicze (konta analityczne);
4) zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

7. Dziennik stuzy do chronologicznego ujecia wszystkich operacji gospodarczych. Zgodno$¢ sum zawartych w nim
zapisOw z tacznymi obrotami kont syntetycznych (zestawienia obrotdéw i sald kont syntetycznych) potwierdza kompletnosé
i poprawno$¢ (co do warto$ci) ujgcia operacji gospodarczych.

8. Stosuje si¢ dzienniki czgsciowe (rejestry ksiggowe), grupujace dokumenty posiadajace cechy wspoélne, pochodzace
z tego samego zrodta.

9. Ksigga gtowna (konta syntetyczne) jest prowadzona w sposob spetniajacy nastepujace zasady:
1) podwdjnego zapisu, z wylaczeniem kont pozabilansowych;

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania operacji gospodarczych, zgodnie z zasada memoriatowa, z wyjat-
kiem dochodéw i wydatkéw, ktore sa ujmowane w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego
dotycza;

3) powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.
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10. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdtawiajace wybrane konta ksiggi gtownej (konta
syntetyczne). Sa one prowadzone w ujeciu systematycznym, w postaci komputerowych zbioréw danych uzgodnionych z sal-
dami i zapisami ksiggi gtoéwnej. Zapisy na kontach pomocniczych sa dokonywane wedlug zasady podwdjnego zapisu i sg
pierwotne w stosunku do zapisu kont ksiegi glownej (konta syntetyczne) wynikajacego z sumowania obrotdéw i sald kont
pomocniczych.

11. Zestawienie obrotow i sald zawiera:
1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy narastajaco od poczatku roku obro-
towego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sumg sald na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy narastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

12. Obroty zestawienia obrotow i sald sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow dziennikéw czesciowych.

13. Zestawienie obrotow i sald sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, w celu umozliwienia spo-
rzadzenia w terminie obowigzujacych sprawozdan.

14. Zapis ksiggowy zawiera w szczegolnosci:
1) datg dokonania operacji gospodarczej;
2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date;
3) skrocony opis operacji;
4) kwote dokonanej operacji;
5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

15. Ewidencja zaangazowania dotyczaca planu wydatkow budzetowych jest dokonywana w szczegolno$ci na podstawie
dokumentdéw stanowigcych podstawe powstania zobowigzania, o ktorym mowa w przepisach zatacznika nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, dotyczacych kontroli finansowej oraz obiegu dowodéw finansowo-ksigegowych.

16. Ewidencja zaangazowania dotyczaca planu wydatkéw w zakresie wynagrodzen i pochodnych oraz wptat na Pracow-
nicze Plany Kapitatlowe finansowanych z budzetu panstwa jest dokonywana do wysokosci planu wydatkow.

17. Ewidencja operacji gospodarczych jest prowadzona zgodnie z tre§cig ekonomiczng, w porzadku chronologicznym
i systematycznym (na biezaco), z podzialem na poszczegodlne okresy sprawozdawcze, w sposdb wiarygodny i kompletny.

18. Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej Jednostki sa prowadzone zgodnie z zasada ujmowania
ponoszonych kosztow na kontach Zespotu 4 — , Koszty wedhug rodzajow i ich rozliczenie”.

19. Na kontach Zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” ewidencjonuje si¢ wszystkie koszty zwigzane
z wydatkami budzetowymi, z wyjatkiem:

1) roznic kursowych oraz kosztow podlegajacych refakturowaniu, ktore ewidencjonuje si¢ na kontach Zespotu 7 — ,,Przy-
chody, dochody i koszty”, oraz

2) dotacji i ptatno$ci z budzetu srodkow europejskich.
20. Na kontach:
1) Zespohu 4 — , Koszty wedhug rodzajow i ich rozliczenie”,
2) Zespohu 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”,
3) 998 —,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,
4) 999 —,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

— s3 ujmowane operacje gospodarcze dokonane w miesigcu sprawozdawczym, wynikajace z dokumentéw finansowych,
ktére wplynety do DBF do 2. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu sprawozdawczym.

21. Jezeli dokumenty finansowe, z ktorych wynikaja operacje gospodarcze dokonane w miesigcu sprawozdawczym,
wptynety do DBF po uptywie 2. dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu sprawozdawczym, dokumenty te sg ujmowane
w ewidencji ksiggowej w miesigcu, w ktorym wplynety do DBF, z zastrzezeniem ust. 25 i 26.

22. Na koncie 996 — ,,MKIS 07 Dysponent zaangazowanie wydatkow na dzien 20.08.2025” i koncie 997 — ,, MKIS
47 750 zaangazowanie wydatkow na dzien 20.08.2025” zostalo uj¢te zaangazowanie wydatkow Jednostki, ktore wykonato
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska do dnia 20 sierpnia 2025 r.
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23. Dokumenty z okresu poprzedniego, ktore wptynety do DBF:

1) w terminie do 2. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu sprawozdawczym — przyjmuje si¢ do ewidencji dotyczacej
tego miesiaca;

2) po uplywie terminu, o ktérym mowa w pkt 1 — ewidencjonuje si¢ w nastgpnym miesigcu kalendarzowym (okresie
sprawozdawczym), pod data:

a) wplywu — w przypadku dokumentow zewnetrznych,
b) wyptaty — w przypadku dokumentow wewngetrznych.

24. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 23 pkt 2, zobowigzania wynikajace z dokumentow, ktore wptynety do DBF
po ostatnim dniu roboczym miesigca, wykazuje si¢ w sprawozdawczo$ci miesigca nastgpnego.

25. W przypadku zamknigcia roku obrotowego dowody ksiggowe zawierajace dat¢ operacji gospodarczej wskazujaca
rok poprzedni, ktore wptynety do DBF:

1) do dnia 20 stycznia roku nastgpnego — ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych pod datg 31 grudnia roku poprzedniego
i uwzglednia si¢ w rocznych sprawozdaniach budzetowych;

2) do dnia 15 marca roku nastgpnego — ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych pod data 31 grudnia roku poprzedniego
i uwzglednia si¢ w sprawozdaniach finansowych oraz korekcie rocznych sprawozdan budzetowych;

3) po dniu 15 marca roku nastgpnego, a nie maja istotnego wptywu na wynik finansowy (wartos¢ operacji gospodarczej
nie przekracza 1 % sumy bilansowej) — ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych roku nastgpnego.

26. Operacje gospodarcze dotyczace rezerw na zobowigzania z tytutu toczacych si¢ postgpowan sagdowych sa ujmowane
w ewidencji ksiggowej roku obrotowego do konca lutego roku nastgpujacego po roku obrotowym.

27. Zapisy ksiggowe dotyczace rozliczen srodkow wyptaconych w formie dotacji sa dokonywane na podstawie zatwier-
dzonych sprawozdan z wykorzystania dotacji lub innych dokumentéw finansowych otrzymanych zgodnie z podpisanymi
umowami lub odrgbnymi postanowieniami.

28. Operacje gospodarcze dotyczace rozliczen dotacji roku obrotowego sa ujmowane w ewidencji ksiegowej roku po-
przedniego, jezeli dowody ksiggowe wplynety do DBF do dnia 15 marca roku nastepujacego po roku obrotowym.

29. Jezeli dowody ksiegowe odnoszace si¢ do operacji gospodarczych dotyczacych rozliczen dotacji roku obrotowego
wptynely do DBF po dniu 15 marca roku nastepujacego po roku obrotowym, dowody ksiggowe sa ujmowane w ewidencji
ksiggowej roku biezacego w miesigcu, w ktorym wptynely do DBF.

Rozdziat 3
Metody wyceny aktywow i pasywow

§ 5. 1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.”) oraz aktéw wykonawczych wydanych na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844 i 1846), z uwzglednieniem przepisow niniejszego zarza-
dzenia.

2. Przy wycenie poszczegdlnych grup aktywow i pasywow oraz ustaleniu wyniku finansowego sa stosowane szczego-
lowe zasady wynikajace z nadrzednych zasad rachunkowosci, ktorymi sa:

1) zasada kontynuacji, ktora zaktada, ze dziatalno$¢ Jednostki bedzie prowadzona w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci,
W niezmniejszonym istotnie zakresie;

2) zasada ciaglosci, ktora oznacza, ze w kolejnych latach bgda:
a) jednakowo grupowane operacje gospodarcze,
b) wedhug tych samych zasad wyceniane aktywa i pasywa Jednostki,
¢c) tym samym sposobem ustalane wyniki finansowe Jednostki,
d) stosowane obowigzujace zasady sporzadzania sprawozdan finansowych;

3) zasada memorialu, ktora oznacza koniecznos$¢ ujecia w ksiggach rachunkowych wszystkich przypadajacych przycho-
dow 1 obcigzajacych kosztow zwigzanych z tymi przychodami jako dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaptaty, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 295 i 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685 1 1863

oraz z 2025 r. poz. 1218.
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4) zasada wspdimiernosci, ktdra oznacza koniecznos$¢ zaliczenia do aktywow i pasywow okresu sprawozdawczego kosz-
tow 1 przychodoéw dotyczacych przysztych okresow oraz przypadajacych na ten okres sprawozdawczy kosztoéw, ktore
nie zostaly jeszcze poniesione, z wyjatkiem biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow wynikajacych z obowiazku
wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym §wiadczen emerytalnych;

5) zasada ostroznej wyceny, ktora oznacza, ze poszczegoélne sktadniki aktywow i pasywdw wycenia si¢, stosujac rzeczy-
wiscie poniesione na ich nabycie ceny z zachowaniem zasady ostroznosci, ktéra oznacza uwzglgdnienie w wyniku
finansowym:

a) zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikow aktywow,

b) wylacznie niewatpliwych pozostatych przychodéw operacyjnych i zyskow nadzwyczajnych,
¢) wszystkich poniesionych kosztow operacyjnych i strat nadzwyczajnych,

d) rezerw na znane ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen;

6) zasada istotno$ci, ktdra oznacza mozliwo$¢ stosowania uproszczen w ramach przyjetych zasad rachunkowosci, jezeli
nie wywiera to istotnie ujemnego wpltywu na rzetelnosc¢ i jasnos¢ przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego;

7) zasada kompensowania, ktora oznacza, ze nie mozna kompensowac ze sobg warto$ci roznych co do rodzaju aktywow
i pasywow, przychoddéw i zwigzanych z nimi kosztow.

3. Zasadg, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 7, stosuje si¢ roOwniez przy rozliczaniu szkdéd spowodowanych zdarzeniami
losowymi, co oznacza, ze nie moga by¢ one kompensowane przyznanymi lub otrzymanymi odszkodowaniami z tytutu ubez-
pieczen majatkowych.

4. Dochody i1 wydatki Jednostki sg uymowane w ksiggach rachunkowych i prezentowane w sprawozdaniach finanso-
wych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wptywow i wydatkéw dokonanych na rachunkach dochodow i wy-
datkoéw budzetowych.

5. Stosuje si¢ nastgpujace uproszczenia, ktore nie wywieraja istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawie-
nie sytuacji finansowej Jednostki oraz jej wyniku finansowego:

1) dopuszczalne jest, zgodnie z zasadg wspotmiernosci, ksiggowanie wydatkéw stanowigcych koszty dotyczace przy-
sztych okreséw bezposrednio jako kosztow dotyczacych biezacego okresu, jezeli sa to koszty ponoszone w kazdym
roku obrotowym w poréwnywalnej wysokosci;

2) koszty wynikajace z faktur niezawierajacych daty operacji gospodarczej, w ktorych:

a) operacja ta obejmuje okres rozpoczynajacy si¢ w miesigcu poprzednim lub roku poprzednim i konczacy si¢ w mie-
sigcu nastepnym lub roku nastepnym, w szczegdlnosci koszty wynikajace z faktur za dostawy mediow, lub

b) operacja ta sa tacznie ustugi wykonane w miesigcu poprzednim lub roku poprzednim oraz abonament obejmujacy
miesigc nastepny lub rok nastgpny

— ujmuje si¢ w kosztach dotyczacych miesigca, w ktorym faktura wptyneta do DBF;

3) w przypadku kosztow wynikajacych z faktury, w ktorej data operacji gospodarczej okreslonej jako sprzedaz jest poz-
niejsza niz data jej wystawienia, jako date sprzedazy przyjmuje si¢ date wystawienia faktury;

4) optaty i prowizje bankowe ksigguje si¢ jako wydatki stanowigce koszty w oparciu o dane z wyciggu bankowego.
6. W zasadach inwentaryzacji aktywow i pasywoOw przyjmuje si¢ nastgpujgce uproszczenia:

1) salda zerowe naleznosci nie podlegaja potwierdzaniu droga uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci
stanu tych naleznosci, wykazanego w ksiggach rachunkowych;

2) salda zerowe nalezno$ci i zobowigzan, na ktérych w trakcie roku budzetowego wystapity obroty, inwentaryzuje si¢
drogg porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich warto$ci.

7. Btedy popelnione w poprzednich latach obrotowych, zawarte w sporzadzonych sprawozdaniach finansowych, wy-
kryte w biezagcym roku obrotowym, koryguje si¢ w ksiegach rachunkowych biezacego roku obrotowego. Przed ujgciem
korekty w ksiegach rachunkowych biezacego roku obrotowego jest dokonywana ocena, czy wptyw btedow na tres¢ sporza-
dzonych sprawozdan finansowych byt istotny czy nieistotny z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego.

8. Korekty btedow popetnionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych za nieistotne z punktu widzenia oceny
sytuacji majatkowej i finansowej Jednostki oraz jej wyniku finansowego, wptywaja na wynik finansowy biezacego roku
obrotowego.
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9. Korekty btedow popelionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych za istotne, sa uymowane na koncie 800
—,,Fundusz jednostki”.

10. Korekty bledéw popetnionych w poprzednich latach obrotowych w zakresie zaktadowego funduszu $wiadczen so-
cjalnych, bez wzgledu na ich istotno$¢, sa ujmowane na koncie 851 — ,,ZFSS”.

11. Za nieistotne z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowe;j i finansowej Jednostki oraz jej wyniku finansowego
uznaje si¢ operacje gospodarcze o wartosci jednostkowej nieprzekraczajacej progu istotnosci.

12. Prog istotno$ci ustala si¢ na poziomie 0,001 % sumy bilansowej wykazanej w sprawozdaniu Jednostki.

13. Rezerwy na przyszte zobowiazania wynikajace ze skutkow toczacych si¢ postgpowan sadowych tworzy si¢ na dzien
bilansowy, z uwzglednieniem zasady istotnosci odnoszacej si¢ do obowiazku wykazywania w sprawozdaniu finansowym
informacji istotnych, wptywajacych na ocen¢ kondycji finansowej i sytuacji majatkowej Jednostki. Uwzgledniajac zasade
istotnosci, rezerwy na zobowigzania w Jednostce tworzy si¢ na przyszite zobowiazania wynikajace ze skutkéw toczacych si¢
postepowan sadowych, ktorych prawdopodobienstwo wystapienia wynosi co najmniej 60 %. Odsetki od utworzonej warto-
$ci rezerwy na przyszle zobowigzania wynikajace ze skutkdw toczacych si¢ postepowan sadowych nalicza si¢ na dzien
bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu.

14. Rezerwy na przyszle zobowigzania wynikajace ze skutkdéw toczacych si¢ postgpowan sadowych tworzy si¢ na pod-
stawie informacji sporzadzonej przez komodrke organizacyjna Jednostki prowadzaca postgpowanie sadowe, parafowanej
przez radcg prawnego i zaakceptowanej przez dyrektora komorki organizacyjnej — zgodnie z wlasciwoscig. Informacja ta
zawiera w szczegolnosci wskazanie stopnia prawdopodobienstwa wystapienia przysziego zobowigzania i jego wartos¢.

15. Rezerwy na przyszle zobowigzania zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych, w zaleznosci od okolicznosci, z ktorymi tacza si¢ przyszte zobowiazania.

16. Powstanie zobowigzan, na ktore utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.

17. W przypadku zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajagcego utworzenie rezerwy na przyszle zobowigzania odpis
rezerwy zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéow finansowych.

18. Klasyfikowanie przychodow i dochodéw oraz wydatkéw i kosztow odbywa si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, z pozn. zm.).

19. Do spraw dotyczacych niepodatkowych nalezno$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym stosuje si¢ prze-
pisy dziatu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111, z p6zn. zm.>).

20. Rozliczen kosztow zagranicznych podrozy stuzbowych dokonuje si¢ zgodnie z § 20 rozporzgdzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w pan-
stwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 1. poz. 2190), z uwzgled-
nieniem obowigzujacych w Jednostce regulacji wewngtrznych w sprawie zasad organizacji i rozliczania podrozy zagranicz-
nych.

21. Zaliczka na poczet kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej jest wyptacana na rachunek oszczgdnosciowo-rozli-
czeniowy wskazany przez pracownika po ogloszonym przez Narodowy Bank Polski, zwany dalej ,,NBP”, §rednim kursie
waluty z dnia pobrania waluty.

22. Rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej jest dokonywane po ogloszonym przez NBP $rednim kursie
waluty z dnia wyplaty zaliczki.

23. W przypadku doltaczenia do rozliczenia kosztoéw podrézy zagranicznej dokumentéw finansowych wystawionych
w walutach innych niz waluta otrzymanej zaliczki 1 braku potwierdzenia kursu faktycznie zastosowanego przez obiekt ho-
telowy, koszt ustugi hotelowej wynikajacy z faktury przelicza si¢ na walutg otrzymane;j zaliczki po ogloszonym przez NBP
$rednim kursie waluty z dnia poprzedzajgcego date wystawienia faktury.

24. Kwota wynikajaca z zatwierdzonego rozliczenia podrozy stuzbowej jest wyptacana lub wptacana w walucie udzie-
lonej zaliczki. Kwota ta moze zosta¢ wyptacona lub wptacona w walucie polskiej, w wysokosci stanowigcej rownowartosé
przystugujacej kwoty w walucie obcej, po ogltoszonym przez NBP $rednim kursie waluty z dnia wyptacenia zaliczki.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1571 i 2045, z 2023 r. poz. 1347,

72024 r. poz. 1096 1 1872 oraz z 2025 r. poz. 550 1 1241.
) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 497, 621, 622, 769, 820, 1203, 1235, 1414,
1417, 1669, 1804 i 1863.
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§ 6. 1. Aktywa trwale obejmuja:
1) s$rodki trwale;
2) pozostate srodki trwate;
3) srodki trwate w budowie (inwestycje);
4) wartosci niematerialne i prawne;
5) pozostate warto$ci niematerialne i prawne.

2. Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby Jednostki, ktorych warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okre-
Slonej w art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 278,
z pozn. zm.%), zwanej dalej ,,wartoscig ustalong w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych”, nabyte z wla-
snych §rodkow lub stanowigce wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub
uzytkowanie.

3. Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:
1) grunty oraz prawo uzytkowania wieczystego gruntu;
2) lokale bedace odrgbng wlasnoscig;
3) budynki;
4) budowle;
5) maszyny i urzadzenia techniczne;
6) s$rodki transportu i inne rzeczy.

4. Kazdorazowa zmiana warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych powoduje auto-
matycznie zmiang¢ kwot okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

5. Srodki trwale wycenia sie:
1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia, obejmujacej ceng nalezng sprzedajgcemu:

a) powickszong o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem do stanu zdatnego do uzywania, w szcze-
g06lnosci koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu oraz sktadowania,

b) obnizong o upusty i inne bonifikaty udzielone przez sprzedajacego;

2) wprzypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu lub wartosci rynkowej z dnia
otrzymania;

3) w przypadku otrzymania nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okre-
slonej w decyzji o przekazaniu;

4) w przypadku przejgcia w wyniku zmiany formy prawnej — wedlug wartoéci okre$lonej w protokole zdawczo-odbior-
czym;

5) w przypadku ujawnienia $rodka trwatego — wedlug zasad okreslonych w pkt 1-4, a w przypadku braku odpowiednich
dokumentdéw pozwalajacych ustali¢ t¢ warto§¢ — w wartosci rynkowe;.

6. Warto$¢ poczatkowa §rodka trwatego nieodptatnie otrzymanego od jednostki sektora finanso6w publicznych stanowi
warto$¢ wyszczegolniona w dokumencie przekazania, to jest cena nabycia i dotychczasowe umorzenie.

7. W przypadkach innych niz okres$lone w ust. 6 warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego stanowi cena sprzedazy lub
warto$¢ godziwa, o ile w indywidualnych sytuacjach dysponent czesci nie okresli inaczej. Przez warto$¢ godziwa nalezy
rozumie¢ kwotg, za jaka dany sktadnik aktywow moglby zosta¢ wymieniony, a tym samym zobowigzanie uregulowane na
zasadach transakcji rynkowe;.

8. Warto$¢ rynkowa jest okreslana na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego ro-
dzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

9. W przypadku otrzymania srodka trwatego na skutek wymiany niesprawnego srodka trwatego, srodek trwaty w dniu
przyjecia do uzywania wycenia si¢ w wysoko$ci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka trwalego.

9  Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 340, 620, 680, 1022, 1074, 1218, 1301,
1426, 1657, 1658, 1804, 1817 i 1846.
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10. Jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu, warto$¢ poczatkowa tych srodkéw powieksza sie o sume¢ wydatkéw na ich
ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych. Srodki trwate uwaza si¢ za ulepszone,
gdy wydatki poniesione na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje powoduja wzrost wartosci
uzytkowej w danym roku budzetowym o kwote wyzsza od warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb
prawnych i wydatki te powoduja wzrost warto$ci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkdéw trwatych do
uzywania.

11. Pozostate srodki trwale to rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby Jednostki, ktorych wartos¢ poczatkowa nie przekracza
warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, nabyte z wlasnych $rodkéw lub stanowigce
wiasnos$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie. Do pozostatych
srodkow trwatych zalicza si¢ réwniez, niezaleznie od warto$ci, meble i dywany, ksigzki i inne zbiory biblioteczne oraz
odziez i umundurowanie.

12. Pozostale $rodki trwate ewidencjonuje si¢ na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate”.

13. Zmniejszenie stanu $rodkéw trwatych oraz pozostalych srodkow trwatych nastepuje w wyniku likwidacji, czyli
wycofania z uzywania w zwigzku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym lub moralnym (zwigzanym z postepem technicz-
nym), a takze w zwigzku ze sprzedaza, nieodptatnym przekazaniem, darowizng lub ujawnieniem niedoboréw i szkéd w $rod-
kach trwatych.

14. Podstawga catkowitego wykreslenia srodka trwatego lub pozostatego srodka trwatego z ewidenc;ji jest:
1) protokot likwidacii;
2) protokot darowizny lub nieodptatnego przekazania;
3) umowa sprzedazy lub inny dowod sprzedazy: faktura, rachunek lub nota ksiggowa;

4) protokot stwierdzonych i rozliczonych réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzony na podstawie przepisow wewnetrznych
obowiazujacych w Jednostce.

15. Wykreslenia srodka trwatego lub pozostatego $rodka trwatego z ewidencji dokonuje si¢ z data wskazang w doku-
mentach, o ktéorych mowa w ust. 14, czyli:

1) z dniem dokonania fizycznego zniszczenia, okreslonym w umowie sprzedazy lub na fakturze (rachunku);
2) z dniem wydania kupujacemu, okreslonym w protokole zdawczo-odbiorczym;

3) zdniem nieodptatnego przekazania albo z dniem okre§lonym w protokole rozliczenia inwentaryzacji;

4) z dniem stwierdzenia niedoboru lub szkody.

16. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego lub pozostatego srodka trwatego innej jednostce, sprzedaz, oddanie w na-
jem lub dzierzawe, darowizna i likwidacja zuzytych lub zbednych sktadnikow majatku ruchomego nastepuja w trybie okre-
Slonym w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowa-
nia sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 228), z uwzglednieniem przepisow
wewnetrznych obowiazujacych w Jednostce, dotyczacych gospodarowania sktadnikami majgtkowymi.

17. Srodki trwate sg finansowane ze §rodkow na inwestycje w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych, a takze rozporza-
dzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegoétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa (Dz. U. poz. 1579), i sa ewidencjonowane na koncie 011 —,,Srodki trwate”.

18. Srodki trwate na dzien bilansowy wycenia si¢ w warto$ci netto, to jest z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy.

19. Pozostate $rodki trwate sa finansowane ze $rodkoéw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu), umarzane w 100 % ich warto$ci w momencie oddania do uzywania i ewidencjonowane na koncie 013 —
,,Pozostate srodki trwate”.

20. Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez Jednostke prawa na dobrach niematerialnych nadajace si¢ do go-
spodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzy-
wania na potrzeby Jednostki, w szczego6lnosci licencje, autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

21. Do warto$ci niematerialnych i prawnych nie zalicza si¢ licencji i autorskich praw majatkowych dotyczacych opro-
gramowania zakupionego wraz ze §rodkiem trwatym, bez ktorego $rodek ten nie jest kompletny i zdatny do uzytkowania.
Licencje i autorskie prawa majatkowe w tym przypadku zwigkszaja warto$¢ poczatkowa srodka trwalego.
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22. Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych s3 finansowane ze §rodkdéw na inwestycje i ewidencjonowane na koncie 020 — ,,Warto$ci
niematerialne i prawne”.

23. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej albo nizszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych sg finansowane ze srodkow na wydatki biezace i ewidencjonowane na koncie
020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” z odpowiednia analityka.

24. Przyjmuje si¢ nastgpujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywow trwatych:

1) $rodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartoSci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych podlegaja ewidencji ilosSciowo-warto$ciowej;

2) pozostate srodki trwale, w tym meble i dywany, bez wzgledu na warto$¢ poczatkows, oraz pozostate warto$ci niema-
terialne i prawne o wartosci:

a) wyzszej lub rownej 15 % wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych sa objete
ewidencja bilansowg iloSciowo-warto§ciowa,

b) nizszej niz 15 % wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych sa objete ewidencja
ilosciowa, z wyjatkami okreslonymi w przepisach wewnetrznych obowiazujacych w Jednostce, dotyczacych pro-
wadzenia ewidencji sktadnikow majatkowych.

25. Ewidencja ilo$ciowa i iloéciowo-warto$ciowa rzeczowych aktywow trwalych oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych, a takze kartoteki osobistego wyposazenia pracownikow sg prowadzone w Biurze Dyrektora Generalnego, zwanym
dalej ,,BDG”.

26. Jednostka nie prowadzi ewidencji bilansowej obrotu materiatowego. Zakupione materiaty sa:
1) wyceniane wedtug rzeczywistych cen zakupu brutto;
2) ujmowane w ewidencji zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 28 i 29;
3) przekazywane bezposrednio do zuzycia w dziatalnoSci.
27. Do materiatow, o ktdrych mowa w ust. 26 zdanie drugie, zalicza si¢ w szczego6lnosci:
1) materiaty biurowe;
2) materialy promocyijne;
3) $rodki czystosci,
4) teleinformatyczne czgéci zamienne;
5) artykuly spozywcze.

28. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkoéw trwatych dokonuje si¢ wytgcznie na
podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na konto 800 — ,,Fundusz jednostki” w zakresie
aktywow trwatych.

29. Aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych po cenie nabycia. Za dat¢ nabycia dlugoterminowych
aktywow finansowych (datg operacji gospodarczej) przyjmuje sig:

1) datg wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego, a w przypadku gdy nie jest wymagany wpis do Krajowego Rejestru
Sadowego — date zawarcia porozumienia;

2) date podpisania protokotu przejgcia akcji lub udziatéw w przypadku przejecia ich z innych resortéw lub datg innego
dokumentu.

30. W przypadku braku danych historycznych dotyczacych ceny nabycia (w szczegélnosci w przypadku przejecia akcji
lub udziatéw z innych resortdw) przyjmuje sie, ze jest ona rowna warto$ci nominalnej akcji lub udziatow wynikajacej z prze-
kazanej informacji. Za dat¢ nabycia krétkoterminowych aktywow finansowych przyjmuje si¢ date zawarcia porozumienia
lub umowy.

31. Akcje notowane na Gieldzie Papieréw Warto§ciowych oraz akcje lub udzialy nienotowane na Gieldzie Papieréw
Warto$ciowych przejete z innych resortow zwickszaja fundusz jednostki (030/800), przy czym protokot przejecia, sporza-
dzony do celéw ewidencji ksiegowej, zawiera informacje wynikajace z ewidencji ksiegowej innego resortu, dotyczace ceny
nabycia akcji lub udziatéw oraz inne informacje niezbedne do celow ksiggowych, w szczegolnosci dokonane odpisy aktua-
lizujace oraz zwigkszenia wartosci akcji lub udziatow.
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32. Akcje lub udziaty nabyte za $rodki pieni¢zne lub w zamian za wniesienie wktadu niepieni¢znego (aportu) z mocy

prawa do czasu wpisania informacji do Krajowego Rejestru Sadowego (o ile wpis jest wymagany) ujmuje si¢ na koncie
rozrachunkowym 240, a na stan majatkowy przypisuje si¢ z chwilg wpisania informacji do Krajowego Rejestru Sagdowego.

1))

2)

3)

33. Aktualizacji warto$ci aktywow finansowych dokonuje si¢ raz w roku na dzien bilansowy.
34. Na dzien bilansowy warto$¢ akcji lub udziatow spotek:

notowanych na Gietdzie Papierow Wartosciowych przeszacowuje si¢ do wartosci ceny rynkowej wedlug wartosci
z ostatniej sesji danego roku obrotowego, a rdznic¢ z przeszacowania rozlicza si¢ na podstawie art. 35 ust. 4 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zgodnie z ktérym:

a) skutki przeszacowania powodujace wzrost ich wartosci do poziomu cen rynkowych zwigkszaja fundusz z aktuali-
zacji wyceny, w korespondencji z kontem 031 — , Korekty wyceny wartosci akcji notowanych na Gietdzie Papierow
Wartosciowych” (031/800),

b) obnizenie wartosci akcji uprzednio przeszacowanej do wysokosci kwoty, o ktoérg podwyzszono fundusz z aktuali-
zacji wyceny, jezeli kwota réznicy z przeszacowania nie byta do dnia wyceny rozliczona, zmniejsza fundusz w ko-
respondencji z kontem 031 — , Korekty wyceny warto$ci akcji notowanych na Gieldzie Papieréw Wartosciowych”
(800/031),

c¢) w przypadkach niewymienionych w lit. a i b — skutki obnizenia warto$ci akcji zalicza si¢ do kosztéw finansowych
(751/073), a wzrost wartosci bezposrednio wigzacy si¢ z uprzednim obnizeniem jej wartosci, zaliczonym do kosz-
tow finansowych, ujmuje si¢ do wysokosci tych kosztow jako przychody finansowe (073/750);

nienotowanych na Gietdzie Papieréw Wartosciowych wycenia si¢ po cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartos$ci, ustalone w oparciu o warto$¢ ksiggowa akcji lub udziatéw okreslonych na podstawie ostatniego
zatwierdzonego sprawozdania finansowego, to jest warto$¢ kapitatdow wiasnych spotki wykazywanych w tym sprawoz-
daniu finansowym (bilansie), jako ustalone na dzien konczacy biezacy rok obrotowy, podzielong przez liczbg wszyst-
kich akcji lub udziatéw spétki, a nastgpnie pomnozong przez liczbg akcji lub udziatéw Skarbu Panstwa, przy czym:

a) skutki przeszacowania powyzej ceny nabycia nie podlegaja ewidencji ksiegowe;j,

b) skutki przeszacowania wartosci akcji, kiedy zmniejsza si¢ ich wartos$¢, ujmuje si¢ jako odpis aktualizujacy i odnosi
w koszty finansowe (751/073),

c¢) w przypadku ponownej wyceny, gdy zwicksza si¢ ich warto$¢, nastgpuje przywrocenie uprzednio utraconej war-
tosci do pierwotnej warto$ci po cenie nabycia (073/750), a w przypadku pozostatej wartosci powyzej wartosci po
cenie nabycia nie uwzglednia si¢ jej w ewidencji ksiggowej;

w likwidacji lub upadtosci, dla ktorych:

a) sad wydal prawomocne postanowienie o zakonczeniu likwidacji lub upadtosci, takze w przypadku spétek niepro-
wadzacych dziatalno$ci, przyjmuje si¢ warto$¢ ksiggowa rowna 0 zt, co oznacza, ze obejmuje si¢ odpisem aktua-
lizujacym warto$¢ ceny nabycia,

b) syndycy lub likwidatorzy podali w sprawozdaniu finansowym kapitat podstawowy zamiast kapitatu zaktadowego,
przyjmuje sie:

—  warto$¢ wynikajaca z zastosowania algorytmu wynikajacego z iloczynu kapitatu podstawowego i udziatu
procentowego Skarbu Panstwa w kapitale zaktadowym,

—  w przypadku ujemnego kapitalu podstawowego — wartos¢ ksiggowa roéwna 0 z, co oznacza, ze obejmuje si¢
odpisem aktualizujacym warto$¢ ceny nabycia.

35. Za date zbycia (date operacji gospodarczej) akcji lub udzialow (sprzedaz, przekazanie) przyjmuje si¢ dat¢ zawarcia

porozumienia, dat¢ podpisania protokotu przekazania akcji lub udziatéw do innych resortow lub date innego dokumentu.

36. Za date zbycia (dat¢ operacji gospodarczej) akcji lub udziatow (likwidacja) przyjmuje si¢ date wpisania do Krajo-

wego Rejestru Sadowego informacji o wykresleniu spotki z rejestru.

1)

37. Rozchod akeji lub udziatéw sprzedanych lub zlikwidowanych spotek:
notowanych na Gietdzie Papierow Wartosciowych, dla ktoérych:

a) dokonano wczes$niej odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci — odbywa si¢ przez wyksiggowanie wartosci akcji lub
udzialow objetej odpisem z tytulu trwalej utraty wartosci (073/030) i wyksiggowanie wartosci netto akcji
(751/030),

b) dokonano zwigkszenia wartosci w wyniku przeszacowania powodujacego wzrost ich wartosci do poziomu cen
rynkowych (korekta in plus) — odbywa si¢ przez odniesienie wartosci akcji w cenie nabycia w koszty finansowe
(751/030) oraz rozliczenie funduszu z aktualizacji przez wyksiggowanie korekty in plus (800/031),



Dziennik Urzgdowy Ministra Energii -12- Poz. 17

2)

1))

2)

1)

2)

¢)

nie dokonano odpisu — odbywa si¢ przez wyksiggowanie warto$ci akcji w cenie nabycia w koszty finansowe
(751/030);

nienotowanych na Gieldzie Papieréw Wartosciowych, dla ktérych:

a)

b)

dokonano wcze$niej odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci — odbywa si¢ przez wyksiegowanie wartosci akcji lub
udzialow objetej odpisem z tytutu trwatej utraty wartosci (073/030) i wyksiggowanie wartosci netto akcji lub
udziatéw (751/030),

nie dokonano odpisu — odbywa si¢ przez wyksiggowanie wartosci akcji lub udzialow w cenie nabycia (751/030).

38. Rozchod nieodptatnie przekazanych lub wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego (aportu) akcji lub udziatow
i innych papieréw wartosciowych:

notowanych na Gietdzie Papierow Wartosciowych, dla ktorych:

a)

b)

<)

dokonano wcze$niej odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci — odbywa si¢ przez wyksiegowanie wartosci akcji lub
udzialow objetej odpisem z tytutu trwatej utraty wartosci (073/030) oraz wyksigegowanie wartosci akcji lub udzia-
16w netto (800/030),

dokonano zwickszenia warto$ci w wyniku przeszacowania powodujacego wzrost ich wartosci do poziomu cen
rynkowych (korekta in plus) — odbywa si¢ przez odniesienie warto$ci akcji w cenie nabycia na fundusz (800/030)
oraz rozliczenie funduszu z aktualizacji przez wyksiggowanie korekty in plus (800/031),

nie dokonano odpisu — odbywa si¢ przez wyksiggowanie wartosci akcji lub udziatow w cenie nabycia (800/030);

nienotowanych na Gieldzie Papieréw Wartosciowych, dla ktorych:

a)

b)

dokonano wcze$niej odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci — odbywa si¢ przez wyksiggowanie wartosci akcji lub
udziatéw objetej odpisem z tytutu trwatej utraty wartosci (073/030) oraz wyksiggowanie wartosci akcji lub udzia-
16w netto (800/030),

nie dokonano odpisu — odbywa si¢ przez wyksiggowanie wartosci akcji lub udziatdw w cenie nabycia (800/030).

39. Odpis6w aktualizujacych wartos¢ akcji lub udziatéw w ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego dokonuje
DBF w terminie do konca lutego roku nastepnego, wedtug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku, na podstawie informacji
otrzymanej od komorek organizacyjnych, ktére prowadza sprawy zwigzane z wykonywaniem przez Ministra Energii praw
z akcji albo udziatéw w spotkach Skarbu Panstwa.

40. Srodki trwate w budowie (inwestycje) stanowia:

koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia §rodkow trwatych o wartos$ci
poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz

koszty nabycia $rodkoéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow poniesione do dnia zakon-
czenia inwestycji

— w tym rowniez niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi zobowiazan zaciggnigtych
w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu, optaty notarialne,
sadowe, a takze odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych powstate do zakonczenia budowy.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

41. Do kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji) zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:

dokumentacji projektowej,

nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwiazanych z budowa,

badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

przygotowania terenu pod budowe,

optat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy,

zatozenia stref ochronnych i zieleni,

nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

— oraz inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
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42. Do kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji) nie zalicza sig:
1) kar i odszkodowan zwigzanych z realizowang inwestycja;
2) kosztéw remontdéw o charakterze odtworzeniowym,;
3) kosztow przetargow;
4) kosztéw ogloszen.

§ 7. 1. Amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych, o warto$ci poczatkowej wyzszej od
wartos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0so6b prawnych, odbywa si¢ stopniowo przy zastosowaniu sta-
wek amortyzacyjnych okreslonych w tych przepisach.

2. W Jednostce stosuje si¢ liniowa metod¢ amortyzacji.

3. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczagwszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia do uzywania
srodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej, o warto$ci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

4. Umorzenie jest ujmowane na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkoéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i praw-
nych”. Amortyzacja obciaza konto 400 — ,,Amortyzacja”.

5. Naliczenia odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego. Od ujawnionych
srodkow trwatych, nieobjetych dotychczas ewidencja, odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca na-
stepujacego po miesigcu, w ktorym $rodki te zostaty wprowadzone do ewidencji.

6. Srodki trwate o warto$ci rownej lub przewyzszajacej 15 % wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych oraz meble, dywany i ksigzki umarza si¢ w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”,
w korespondencji z kontem 013 — ,,Pozostate $rodki trwate”. Srodki te podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty.

7. Srodki trwate o wartosci nizszej niz 1 5 % warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
sa ujmowane tylko w ewidencji ilosciowej. Srodki te podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty.

8. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku do-
chodowym od 0s6b prawnych sa umarzane w 100 % w miesiacu przyjgcia do uzywania, a umorzenie to jest uyymowane na
koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”, w korespondencji
z kontem 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”. Wartos$ci te podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty.

9. Ustalenia stawek amortyzacyjnych oraz naliczenia amortyzacji dokonuje BDG.

10. Poprawnos$¢ stosowanych okresow i stawek amortyzacji srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych jest weryfikowana przez BDG na koniec kazdego roku obrotowego. Zmiana okresow i stawek amortyzacyjnych wy-
nikajaca z przeprowadzanych okresowych weryfikacji powoduje korekte odpisdéw amortyzacyjnych dokonywanych w na-
stepnych latach obrotowych. Nowe stawki stosuje si¢ do naliczania odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych poczawszy od nastepnego roku obrotowego.

§ 8. 1. Zobowiazania i naleznosci ewidencjonuje si¢ w wartosciach nominalnych.

2. Zobowiazania z tytulu dostaw i ustug wycenia si¢ nie rzadziej niz na koniec kwartatu w kwocie wymagajacej zaptaty,
czyli facznie z naliczonymi odsetkami.

3. Naleznosci wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, acznie z wymagalnymi
odsetkami, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, to jest po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizu-
jacych, z uwzglednieniem ust. 5, 141 19.

4. Warto$¢ naleznos$ci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty, przez dokonanie odpisu
aktualizujacego w odniesieniu do:

1) naleznosci od dluznikow:
a) postawionych w stan likwidacji albo w stan upadtosci,

b) w stosunku do ktérych zostalo otwarte postepowanie restrukturyzacyjne albo zostat ztozony wniosek o zatwier-
dzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu

— do wysokosci naleznosci nieobj¢tej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub
sedziemu-komisarzowi (syndykowi) w postgpowaniu upadtosciowym, lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci w po-
stgpowaniu restrukturyzacyjnym;

2) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza
lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadlosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci;
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3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow oraz naleznosci, z zaptata ktorych dtuznik zalega, a wedlug oceny sytu-
acji majatkowe;j i finansowej dluznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci
niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

4) naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktorych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) naleznoSci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa ich nie$ciggalno-
$ci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcéw — w wysokosci wiary-
godnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogoélnego, na nieSciggalne naleznos$ci.

5. Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych — zaleznie od
rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizujacy, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Naleznosci umorzone, przedawnione lub nieSciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich war-
tos¢.

7. Umorzenie, przedawnienie i nie$ciggalnos¢ naleznosci stwierdza sig:
1) w przypadku naleznosci umorzonych:

a) wodniesieniu do naleznosci cywilnoprawnych — zgodnie z art. 58 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

b) w odniesieniu do naleznosci publicznoprawnych — w formie ostatecznej decyzji administracyjnej o umorzeniu
naleznosci;

2) w przypadku naleznosci przedawnionych — protokotem sporzadzonym przez DBF i parafowanym przez gldwnego ksig-
gowego, radce prawnego oraz dyrektora komorki organizacyjnej Jednostki — zgodnie z wlasciwoscig, a nastepnie za-
akceptowanym przez Ministra Energii lub osob¢ upowazniong przez Ministra Energii, wskazujacym dzien przedaw-
nienia oraz zawierajagcym wykaz dat i zdarzen majacych wptyw na bieg, przerwanie lub zawieszenie przedawnienia;

3) w przypadku naleznosci niesciggalnych:

a) postanowieniem stwierdzajacym niesciagalno$¢, uznanym przez wierzyciela za odpowiadajace stanowi faktycz-
nemu, wydanym przez wlasciwy organ postgpowania egzekucyjnego, albo

b) postanowieniem sadu o:

—  oddaleniu wniosku o ogloszenie upadtosci obejmujacej likwidacje majatku, gdy majatek niewyptacalnego
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania, lub

—  umorzeniu postgpowania upadtosciowego obejmujacego likwidacje majatku, gdy majatek niewyptacalnego
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztoéw postgpowania, lub

—  ukonczeniu postgpowania upadtosciowego obejmujacego likwidacje majatku,

¢) protokotem sporzadzonym przez radcg prawnego, stwierdzajacym, ze przewidywane koszty procesowe i egzeku-
cyjne zwigzane z dochodzeniem wierzytelnosci bylyby rowne albo wyzsze od kwoty wierzytelnosci,

d) protokotem sporzadzonym przez komorke organizacyjna Jednostki prowadzaca sprawe, stwierdzajacym, ze miej-
sce pobytu dtuznika jest nieznane i nie zostal ujawniony jego majatek pomimo podjetych przez wierzyciela dziatan
zmierzajacych do ustalenia tego miejsca i majatku

— z uwzglednieniem, ze w przypadkach, o ktorych mowa w lit. a i b, wydanie postanowienia nie zwalnia od dziatan
zmierzajacych do wyegzekwowania naleznosci oraz ustalenia, czy za nalezno$¢ dtuznika nie odpowiadaja osoby trzecie.

8. Uznanie przez wierzyciela postanowienia wydanego przez organy, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 3 lit. a i b, za odpo-
wiadajace stanowi faktycznemu nastgpuje na podstawie protokotu sporzadzonego przez DBF, parafowanego przez gltow-
nego ksiegowego, radce prawnego i dyrektora komoérki organizacyjnej Jednostki — zgodnie z wlasciwos$cia, a nastgpnie
zaakceptowanego przez Ministra Energii lub osobe¢ upowazniong przez Ministra Energii.

9. Naleznosci, o ktérych mowa w ust. 8, od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujgcych ich warto$¢ lub dokonano
odpisow w niepetnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych i kosztéw finansowych.

10. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dluznika, wysoko$¢ odpisu aktualizujacego
ustala si¢ przez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do przedzialu czasowego zalegania z ptatnoscia, liczonego od dnia
powstania wymagalnosci. Przedziatom czasowym okreséw zalegania z ptatnoscia sa przypisane stawki procentowe odpisow
aktualizujacych wycene naleznosci, wedtug algorytmu okreslonego w ust. 11.
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11. Jezeli okres zalegania z ptatnoscia nalezno$ci na dzien dokonania odpisu:
1) nie przekracza 1 roku — nie dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego,
2) jest dtuzszy niz 1 rok, a nie przekracza 3 lat — odpis aktualizujacy jest dokonywany w wysokosci 50 % naleznosci,
3) jest dtuzszy niz 3 lata — odpis aktualizujacy jest dokonywany w wysokosci 100 % naleznosci
— z zastrzezeniem ust. 12.

12. Naleznosci sptacone po dniu bilansowym, a przed terminem sporzadzenia obowiazujacych sprawozdan, nie podle-
gaja aktualizacji wyceny.

13. Odsetki od naleznos$ci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie obo-
wigzujacego dotyczace zobowigzan podatkowych, sa ujmowane w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, ale nie
p6zniej niz przed datg ostatniego dnia kwartalu, w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

14. Nie dochodzi si¢ odsetek za zwloke od nieterminowo uregulowanych naleznosci cywilnoprawnych, jezeli wysoko$é
odsetek od danej naleznosci nie przekracza trzykrotno$ci wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozu-
mieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. 22025 r. poz. 366, 820 i 1456) za traktowanie przesytki
listowej jako przesylki poleconej. Odsetki zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych na koniec kwartatu podlegaja
wyksiegowaniu w dniu uregulowania naleznos$ci gtéwnej z wykorzystaniem ujemnego zapisu ksiggowego, natomiast odsetki
dotychczas niezaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych nie podlegaja ksiegowaniu.

15. Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.

16. Wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywoéw i pasywow wycenia si¢, nie poézniej niz na koniec kwartatu,
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, to jest po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dla
danej waluty przez NBP.

17. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze sg uymowane w ksiggach rachunkowych na dzien ich przepro-
wadzenia — o ile przepisy prawa powszechnie obowiazujacego dotyczace srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $srodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze
zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut
oraz zaptaty naleznosci lub zobowiagzan;

2) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci
lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych
operacji.

18. Jezeli operacje gospodarcze sg wyrazone w walutach obcych, dla ktérych NBP nie ogtasza kursu, kurs tych walut
okresla si¢ w relacji do euro.

19. Dla potrzeb ujmowania w ksiegach rachunkowych kosztéw operacji gospodarczych wyrazonych w walutach ob-
cych, na podstawie dokumentow finansowych, ktore mogga stac¢ si¢ dowodami ksiggowymi, w przypadku braku kursu fak-
tycznie zastosowanego — warto§¢ operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych przelicza si¢ na walute polska
wedlug kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu
finansowego.

Rozdziat 4
Dowody ksiegowe oraz zasady ich zabezpieczania i przechowywania
§ 9. 1. Dowodami ksiegowymi sa w szczego6lnosci:
1) dowody zakupu, w szczegdlnosci faktura VAT, rachunek oraz korekta faktury;
2) listy ptac;
3) umowy zlecenia i o dzieto, rachunki za wykonane prace wedlug tych uméw oraz listy wyptat z tytutu tych umow;
4) rachunek kosztow podrozy stuzbowej w delegacji stuzbowej krajowej lub zagranicznej;
5) polecenie ksiggowania PK;
6) umowy zawarte z kontrahentami;
7) nota odsetkowa;
8) rachunek sprzedazy;

9) nota ksiggowa;
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10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)
34)
35)
36)
37)

dokument LT (likwidacja $rodka trwatego);

dokument LN (likwidacja pozostalego $rodka trwatego);

dokument LTW — likwidacja warto$ci niematerialnych i prawnych;

dokument LNW — likwidacja pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych;
dokument OT (przyjecie srodka trwatego do uzytkowania);

dokument OTP/I (przyjecie na ewidencje¢ ilosciowa);

dokument OTP (przyjecie na stan pozostalych srodkoéw trwatych);

dokument OTWN — przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych;

dokument OTNWN - przyjecie na stan pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych;
PN — protokot przekazania pozostalego $rodka trwatego;

PNZ — protokét zbiorczy przekazania pozostatych srodkow trwatych;

PNWN - protokot przekazania pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych;
PNZWN - protokot zbiorczy przekazania pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych;
PT — protokot przekazania $rodka trwatego;

PTW — protokot przekazania wartosci niematerialnych i prawnych;

RW-PNU - przyjecie pozostatego srodka trwalego;

RWW-PNU - przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych;

dokument MT (zmiana miejsca uzytkowania);

dokument RW/WZ (rozchéd wewnetrzny/rozchdd zewnetrzny);

dokument PZ (przychod zewngtrzny);

polecenie przelewu;

wyciag bankowy;

wniosek o zaliczke;

rozliczenie zaliczki;

przekaz za posrednictwem poczty;

polecenie wyptaty;

zlecenie wyplaty srodkow pienigznych w walucie obcej;

lista wyptat za udziat w posiedzeniu komisji.

2. Polecenie ksiggowania PK jest to dowod ksiegowy wewnetrzny sporzadzany w celu ujecia operacji gospodarczych

w ksiegach rachunkowych. Polecenie ksiggowania PK jest wystawiane w szczego6lnosci dla:

1)

2)

udokumentowania tych zapiséw ksiegowych, ktore nie odzwierciedlaja operacji gospodarczych i dlatego nie moga by¢
uzasadnione ani dokumentem zewnetrznym ani wewnetrznym, w szczegolnosci:

a) przeniesienia na ,,wynik finansowy”,

b) przeksiegowan pomigdzy paragrafami klasyfikacji budzetowej,

¢) zachowania czystosci zapisOw oraz poprawiania bledow w ksiggowaniu,
d) korekt dotyczacych ksiggowania operacji finansowych;

udokumentowania ksiggowego uproszczenia lub zbiorczego ujmowania operacji gospodarczych stosowanego dla na-
stepujacych zdarzen:

a) ksiggowania listy ptac,

b) ksiggowania zaangazowania wydatkow budzetowych,

¢) ksiggowania planu wydatkow,

d) ksiggowania planu dochodéw,

e) rozliczenia kosztow zagranicznych podrozy sluzbowych,

f) dokumentowania zdarzen zwigzanych z ewidencja majatku.
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)
2)
3)
4)
5)

Rozdziat 5
System stuzacy ochronie danych i ich zbiorow
Oddziat 1
Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych
§ 10. 1. Wszystkie dokumenty zwigzane z ewidencja ksiegowa, w szczegdlnosci:
dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci, w tym zaktadowy plan kont,
ksiggi rachunkowe,
dowody ksiggowe,
dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe,

deklaracje podatkowe

— zwane dalej ,,zbiorami”, przechowuje si¢ w nalezyty sposob oraz chroni si¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaz-
nionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

1)
2)
3)
4)

1)
2)

2. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie Jednostki:
w oryginalnej postaci;

w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych;

z podziatem na miesiace;

W sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.

3. Roczne zbiory dowodow ksiggowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza sig¢:
okresleniem nazwy ich rodzaju;

symbolem koncowych lat i koncowych numeréw w zbiorze.

4. Dokumenty biezace obejmujace okres 2 lat sg przechowywane w szafach zabezpieczonych przed dostgpem o0sob

nieupowaznionych. Pozostate dokumenty sg zabezpieczone w specjalnie do tego przeznaczonym pomieszczeniu znajduja-
cym si¢ w siedzibie Jednostki.

1)

2)

3)
4)
5)

)
2)

3)

5. Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, przy czym:

a) na koniec kazdego dnia pracy jest wykonywana kopia bezpieczenistwa na serwerze,

b) na koniec kazdego miesiaca jest wykonywana kopia bezpieczenstwa na informatycznym no$niku danych;
odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikdéw na réznych stanowiskach, przez:

a) indywidualne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu,

b) mozliwo$¢ zréoznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowiazkow danego
pracownika;

profilaktyke antywirusowa — przez programy zabezpieczajace;
zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz (,,zapory ogniowe”);
system podtrzymywania napi¢cia w przypadku awarii sieci energetycznej (UPS).
Oddziat 2

Przechowywanie zbioréw
§ 11. 1. Roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu.
2. Zbiory niewymienione w ust. 1 przechowuje si¢ co najmniej przez okres:
ksiggi rachunkowe — 5 lat;

karty wynagrodzen pracownikow albo ich odpowiedniki — wymagalnego dostgpu do tych informacji, wynikajacy z prze-
piséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, jednak nie krocej niz 50 lat;

dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci — nie krotszy niz 5 lat od uptywu jej waznosci;
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4) dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;
5) pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — 5 lat.
3. Okresy wymienione w ust. 2 s3 liczone od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego zbiory dotycza.

4. Deklaracje podatkowe i dokumenty z nimi zwigzane, na podstawie ktorych zostaly sporzadzone, przechowuje si¢
stosownie do obowigzujacych przepiséw podatkowych.

Oddziat 3
Udoste¢pnianie danych i dokumentéow

§ 12. 1. Udostgpnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw z zakresu rachunkowos$ci ma miejsce:

1) w siedzibie Jednostki po uzyskaniu zgody Dyrektora Generalnego Ministerstwa Energii lub osoby przez niego upowaz-
nionej;

2) poza siedzibg Jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora Generalnego Ministerstwa Energii lub osoby przez
niego upowaznionej i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis udostepnionych dokumentow.

2. Dowody ksiegowe sg oznaczone i przechowywane w DBF. Dowody ksiegowe s3 identyfikowane przez numer zro-
dlowy, ktory jest generowany automatycznie na dekrecie dowodu ksiggowego. Dekret stanowi integralng czgs¢ dowodu
ksiggowego.

3. Udostgpnienie zbiordéw lub ich czgsci:
1) do wgladu na terenie Jednostki — wymaga zgody dyrektora DBF lub osoby przez niego upowaznionej;

2) poza siedziba Jednostki — wymaga pisemnej zgody dyrektora DBF oraz sporzadzenia protokotu przekazania lub udo-
stepnienia;

3) do kontroli przeprowadzonej przez odpowiednie organy na terenie Jednostki — wymaga wczesniejszego poinformowa-
nia dyrektora DBF o przewidzianym terminie i zakresie kontroli oraz o osobach reprezentujgcych organ uprawniony
do kontroli.

4. Archiwizowanie dokumentéw odbywa si¢ zgodnie z przepisami wewngtrznymi obowigzujacymi w Jednostce, doty-
czacymi jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Rozdziat 6
Zasady podzialu kosztéw w ukladzie zadaniowym

§ 13. 1. Koszty podlegaja podziatowi zgodnie z przyjeta na dany rok budzetowy Klasyfikacja kosztow w uktadzie
zadaniowym.

2. Koszty przypisuje si¢ do dziatan stanowigcych najnizszg forme klasyfikacyjng. Suma kosztéw dziatan stanowi taczny
koszt podzadania, a suma kosztow podzadan w ramach danego zadania stanowi koszt zadania.

3. Koszty sg prezentowane zgodnie z metoda kasowa.

4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” zapewnia okreslenie wykonania
budzetu w uktadzie zadaniowym.

5. Plan i wykonanie wydatkow w ukladzie zadaniowym sa odnoszone na konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkow
budzetowych w uktadzie zadaniowym”.

6. Koszty zalicza si¢ do:

1) kosztow bezposrednich, bedacych kosztami przypisywanymi bezposrednio do dziatan, zgodnych z Klasyfikacja kosz-
tow w uktadzie zadaniowym, w zakresie dotacji, albo

2) kosztéw posrednich — w zakresie kosztoéw niewymienionych w pkt 1 (wraz z wynagrodzeniami) przypisywanych bez-
posrednio do dziatania ,,22.1.1.1. Koordynacja dzialalnosci oraz obstuga administracyjna i techniczna”.
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Zalacznik nr 2

ZAKEADOWY PLAN KONT MINISTERSTWA ENERGII

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§ 1. Podstawa prowadzenia ksiag rachunkowych jest zaktadowy plan kont, opracowany w oparciu o rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwo-
wych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 oraz z 2025 1. poz. 347).

§ 2. Ustala si¢ nastgpujacy wykaz kont syntetycznych objetych zaktadowym planem kont:

1) konta bilansowe:

a) zespol 0 —,,Aktywa trwate”:

konto 011 — ,,Srodki trwate”,

konto 013 — ,,Pozostate $rodki trwale”,

konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”,

konto 021 — ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”,

konto 030 — ,,Dlugotrwale aktywa finansowe”,

konto 031 — , Korekty wyceny wartosci akcji notowanych na Gietdzie Papierow Wartosciowych”,

konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”,

konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych §rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

konto 073 — ,,0dpisy aktualizujace dlugotrwate aktywa finansowe”,

konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

b) zesp6t 1 —,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe™:

konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”,

konto 135 — ,,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”,
konto 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”,

konto 138 — ,,Rachunek $rodkow europejskich”,

konto 139 — , Inne rachunki bankowe”,

konto 140 — , Kroétkoterminowe aktywa finansowe”,

konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”,

konto 142 — ,,Srodki pieniezne FWRC przekazane w zarzadzanie overnight Ministrowi Finansow”,

konto 143 — ,,Srodki pieniezne FWRC przekazane w zarzadzanie terminowe Ministrowi Finanséw”,

c) zespo6t 2 —, Rozrachunki i rozliczenia™:

konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

konto 203 — ,,Rozrachunki z tytutu zobowigzan i nalezno$ci panstwowych funduszy celowych”,
konto 220 — ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych — wymagalne”,

konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

konto 222 — , Rozliczenie dochodow budzetowych”,

konto 223 — , ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

konto 224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”,
konto 225 — , Rozrachunki z budzetami”,

konto 226 — ,,.Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”,
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d)

e)

2)

h)

—  konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich”,
—  konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

—  konto 231 — , Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

—  konto 234 — | Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

—  konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”,

—  konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”,

—  konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

zespot 3 — , Materiaty i towary™:

—  konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”,

—  konto 340 —,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatdéw i towarow”,
zespot 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie™:

—  konto 400 — ,,Amortyzacja”,

—  konto 401 — ,,Zuzycie materiatdw i energii”,

—  konto 402 — ,,Ustugi obce”,

—  konto 403 — ,,Podatki i optaty”,

—  konto 404 — ,,Wynagrodzenia”,

—  konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”,

—  konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”,

—  konto 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”,

—  konto 411 — ,,Pozostale obcigzenia”,

—  konto 490 — ,,Rozliczenie kosztéow”,

zespot 6 — ,,Produkty”: konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”,
zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”:

—  konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”,

—  konto 750 — ,,Przychody finansowe”,

—  konto 751 — , Koszty finansowe”,

—  konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”,

—  konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”,

zespot 8 — , Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy™”:

—  konto 800 — ,,Fundusz jednostki”,

—  konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwe-

stycje”,
—  konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”,
—  konto 851 —,,ZFSS”,
—  konto 853 — ,,Fundusze celowe”,

—  konto 860 — ,,Wynik finansowy”;

2) konta pozabilansowe:

a)
b)
<)
d)

konto 904 — ,,Zobowigzania warunkowe podmiotow objetych sankcjami FWRC”,

konto 974 — ,,MKIS 01 750 Plan i wykonanie dochodéw do 20.08.2025”,

konto 975 — ,,MKIS 07 Dysponent Plan i wykonanie wydatkéw do 20.08.2025”,
konto 977 — ,MKIS 02 Dysponent Plan i wykonanie dochodéw do 20.08.2025”,
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e) konto 978 — ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”,

f)  konto 979 — L,MKIS 47 750 Plan i wykonanie wydatkéw do 20.08.2025”,

g) konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,

h) konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”,

i)  konto 982 — , Plan wydatkow $rodkéw europejskich”,

j)  konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku biezacego”,

k) konto 986 — ,,Plan finansowy kosztow i wydatkow budzetowych dysponenta PFC”,

1)  konto 987 — ,,Plan finansowy przychodow i dochodow dysponenta PFC”,

m) konto 988 — ,,Plan finansowy Funduszu Przeciwdziatania COVID-19”,

n) konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym?”,

0) konto 991 —  MKIS 47 750 Plan i wykonanie wydatkow w uktadzie zadaniowym do 20.08.2025”,
p) konto 993 — MKIS 07 Dysponent Plan i wykonanie wydatkéw w uktadzie zadaniowym do 20.08.2025”,
q) konto 994 —  Plan finansowy wydatkéw budzetowych dysponenta PFC w uktadzie zadaniowym”,
r)  konto 996 — ,,MKIS 07 Dysponent zaangazowanie wydatkéw na dzien 20.08.2025”,

s) konto 997 — L MKIS 47 750 zaangazowanie wydatkow na dzien 20.08.2025”,

t)  konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,

u) konto 999 — , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”.

§ 3. Obowigzujace konta oraz rodzaje dziatalno$ci moga by¢ uzupetniane w miar¢ potrzeb o niezbgdne konta do wia-
Sciwej ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja zadan natozonych na Ministerstwo Energii.

§ 4. 1. Do kont syntetycznych prowadzi si¢ konta analityczne.

2. Konto analityczne jest zbudowane z 23 znakow, ktore sg podzielone na 9 grup (000 — 000 — 00 — 00000 — 000 —0— 00— 00— 00),
z ktérych:

1) pierwsza grupa 000 — oznacza symbol konta syntetycznego, o ktorym mowa w § 2;
2) druga grupa 000 — oznacza zrodto finansowania:

a) 000 —ustawa budzetowa,

b) 007 — grant Cyberbezpieczny Rzad,

¢) 019 —srodki z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19,

d) 092 — fundusz celowy Fundusz Wyptaty Roznicy Ceny,

e) 200 —rezerwa celowa nr 20 — I transza,

f) 202 —rezerwa celowa nr 20 — II transza,

g) 210 —rezerwa celowa nr 21,

h) 440 —rezerwa celowa nr 44 — [ transza,

i) 442 —rezerwa celowa nr 44 — 11 transza,

j) 443 —rezerwa celowa nr 44 — 111 transza,

k) 444 —rezerwa celowa nr 44 — IV transza,

1) 445 —rezerwa celowa nr 44 — V transza,

m) 560 —rezerwa celowa nr 56 — I transza,

n) 562 —rezerwa celowa nr 56 — II transza,

0) 563 —rezerwa celowa nr 56 — III transza,

p) 564 —rezerwa celowa nr 56 — IV transza,

q) 565 —rezerwa celowa nr 56 — 'V transza,
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3)

4)

r)
s)
t)
u)
V)
W)
X)
y)
z)
za)
zb)
Zc)
zd)

ze)

566 — rezerwa celowa nr 56 — VI transza,

567 — rezerwa celowa nr 56 — VII transza,

568 — rezerwa celowa nr 56 — VIII transza,

590 — rezerwa celowa nr 59 — I transza,

592 —rezerwa celowa nr 59 — I transza,

620 — rezerwa celowa nr 62 — I transza,

622 —rezerwa celowa nr 62 — II transza,

623 —rezerwa celowa nr 62 — III transza,

624 —rezerwa celowa nr 62 — IV transza,

625 —rezerwa celowa nr 62 — V transza,

626 — rezerwa celowa nr 62 — VI transza,

627 — rezerwa celowa nr 62 — VII transza,

628 —rezerwa celowa nr 62 — VIII transza,

670 — rezerwa celowa nr 67 — I transza;

trzecia grupa 00 — oznacza dziatalno$¢ budzetowa (czesci budzetowe 47 1 48), przy czym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

oznaczenie 00 dotyczy dochodéw budzetowych czesci budzetowej 48,

oznaczenie 01 dotyczy dochodéw budzetowych cz. 47 750 Urzad,

oznaczenie 02 dotyczy dochodéw budzetowych cz. 47 Dysponent,

oznaczenie 07 dotyczy wydatkéw budzetowych cz. 47 Dysponent,

oznaczenie 47 dotyczy wydatkéw budzetowych cz. 47 750 Urzad,

oznaczenie 48 dotyczy wydatkéw budzetowych czesci budzetowej 48;

czwarta grupa 00000 — oznacza:

a)

b)

dziat albo rozdziat, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zroédet zagranicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 513, z p6zn. zm.”), w zakresie dziatalnoéci pozabudzetowe;j,

numer zadania finansowanego ze $rodkéw z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19, przy czym:

1122 odpowiada zadaniu nr 1.12.2 — sfinansowanie wyptaty przez gminy dodatkéw weglowych,

1123 odpowiada zadaniu nr 1.12.3 — sfinansowanie mechanizmu wyréwnan dla podmiotéw uprawnionych
przewidzianych w ustawie z dnia 15 wrzeénia 2022 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie niektorych
zrodel ciepla w zwigzku z sytuacja na rynku paliw®,

1124 odpowiada zadaniu 1.12.4 — sfinansowanie wyplaty rekompensat ceny maksymalnej przewidzianych
w ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wyso-
kos$ci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w latach 2023-2025% (PRAD2) — rekom-
pensaty za rok 2023,

1125 odpowiada zadaniu 1.12.5 — sfinansowanie mechanizmu rekompensat przewidzianych w ustawie z dnia
7 pazdziernika 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej
w 2023 roku oraz 2024 roku w zwigzku z sytuacja na rynku energii elektrycznej'® (PRAD1) — rekompensaty
za rok 2023,

1126 odpowiada zadaniu 1.12.6 — sfinansowanie wyptaty dodatkow elektrycznych przewidzianych w ustawie
z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach shluzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycz-
nej w 2023 roku w zwiazku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (PRADI),

7)

8)
9)
10)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. 22022 r. poz. 1571 1 2045, 2023 r. poz. 1347,
72024 r. poz. 1096 i 1872 oraz z 2025 r. poz. 5501 1241.

Dz. U. z 2024 r. poz. 1509 oraz z 2025 r. poz. 290 1 759.

Dz. U.z2024 r. poz. 16221 1831 oraz z 2025 r. poz. 290 1 1302.

Dz. U.z2024 r. poz. 12881 1831 oraz z 2025 r. poz. 565 1 1812.
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11210 odpowiada zadaniu 1.12.10 — sfinansowanie wyptaty rekompensat ceny maksymalnej przewidzianych
w ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wyso-
kosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcéw w latach 2023-2025 (PRAD2) — rekom-
pensaty za rok 2024,

11211 odpowiada zadaniu 1.12.11 — sfinansowanie mechanizmu rekompensat przewidzianych w ustawie
z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcow energii elektrycz-
nej w 2023 roku oraz 2024 roku w zwiagzku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (PRAD1) — rekompensaty
za rok 2024,

11215 odpowiada zadaniu 1.12.15 — sfinansowanie rozliczenia zwrotow w zakresie nadptat w odpisie na
Fundusz Wyptaty Réznicy Ceny na podstawie ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o §rodkach nadzwyczaj-
nych majacych na celu ograniczenie wysokos$ci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow
w latach 2023-2025 (PRAD2),

11216 odpowiada zadaniu 1.12.16 — sfinansowanie wyplaty rekompensat ceny maksymalnej przewidzianych
w ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wyso-
kosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcéw w latach 2023-2025 (PRAD2) — rekom-
pensaty za rok 2025,

11217 odpowiada zadaniu 1.12.17 — sfinansowanie rekompensaty za zawieszenie optaty mocowej przewi-
dzianej w ustawie z dnia 27 listopada 2024 r. o zmianie ustawy o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu
ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcéw w 2023 roku oraz
w 2024 roku oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1831) — rekompensaty za rok 2025,

01171 odpowiada zadaniu nr 1.17.1 — sfinansowanie rekompensat dla podmiotow uprawnionych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 15 grudnia 2022 r. o szczegolnej ochronie niektorych odbiorcéw paliw gazowych
w 2023 1. oraz w 2024 1. w zwigzku z sytuacjg na rynku gazu'’ (GAZ23) — rekompensaty za rok 2023,

01172 odpowiada zadaniu nr 1.17.2 — sfinansowanie refundacji podatku VAT dla odbiorcéw paliw gazowych
w gospodarstwach domowych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 15 grudnia 2022 r. o szczegdlnej ochronie
niektorych odbiorcéw paliw gazowych w 2023 r. oraz w 2024 r. w zwiagzku z sytuacjg na rynku gazu (VAT)
— refundacja za rok 2023,

01173 odpowiada zadaniu nr 1.17.3 — sfinansowanie rekompensat dla podmiotéw uprawnionych, o ktoérych
mowa w ustawie z dnia 15 grudnia 2022 r. o szczegolnej ochronie niektorych odbiorcéw paliw gazowych
w 2023 r. oraz w 2024 r. w zwigzku z sytuacja na rynku gazu (art. 3 ust. 1 (piekarnie)) — rekompensaty za rok
2023,

01174 odpowiada zadaniu nr 1.17.4 — sfinansowanie rekompensat dla podmiotow uprawnionych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 15 grudnia 2022 r. o szczegolnej ochronie niektorych odbiorcéw paliw gazowych
w 2023 r. oraz w 2024 r. w zwigzku z sytuacjg na rynku gazu (GAZ 23) — rekompensaty za rok 2024,

01175 odpowiada zadaniu nr 1.17.5 — sfinansowanie refundacji podatku VAT dla odbiorcéw paliw gazowych
w gospodarstwach domowych, o ktoérej mowa w ustawie z dnia 15 grudnia 2022 r. o szczegdlnej ochronie
niektorych odbiorcow paliw gazowych w 2023 r. oraz w 2024 r. w zwiazku z sytuacjg na rynku gazu (VAT)
— refundacja za rok 2024,

01176 odpowiada zadaniu nr 1.17.6 — sfinansowanie rekompensat dla podmiotéw uprawnionych, o ktoérych
mowa w ustawie z dnia 15 grudnia 2022 r. o szczegolnej ochronie niektorych odbiorcéw paliw gazowych
w 2023 r. oraz w 2024 r. w zwigzku z sytuacja na rynku gazu (art. 3 ust. 1 (piekarnie)) — rekompensaty za rok
2024;

¢) konta pomocnicze:

02102 stanowi konto depozytowe nicoprocentowane dla srodkéw cz. 47 budzetu panstwa albo odpowiada
temu kontu,

12101 konto pomocnicze zwrot dotacji cz. 48 budzetu panstwa NBP O/Warszawa,

34101 konto depozytowe nieoprocentowane dla srodkow cz. 48 budzetu panstwa NBP O/Warszawa,
45101 konto depozytowe nieoprocentowane dla srodkow cz. 48 budzetu panstwa NBP O/Katowice,
57101 konto pomocnicze grant Cyberbezpieczny Rzad cz. 48 budzetu panstwa NBP O/Warszawa,

60101 konto pomocnicze $rodki Funduszu Cyberbezpieczenstwa cz. 47 budzetu panstwa,

) Dz. U. 22025 r. poz. 204.
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5)

6)

7)

8)
9)

1)

2)

— 68101 konto depozytowe oprocentowane kaucja, wadium cz. 48 NBP O/Warszawa,
— 68102 konto pomocnicze grant Cyberbezpieczny Rzad cz. 48 budzetu panstwa NBP O/Katowice,
— 79101 konto depozytowe oprocentowane kaucja, wadium cz. 48 NBP O/Katowice;

piata grupa 000 — oznacza trzy cyfry paragrafu, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrddel zagranicznych, w zakresie dziatalno$ci pozabudzetowej;

szbsta grupa 0 — oznacza czwartg cyfre paragrafu, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkoéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych, w zakresie dziatalno$ci pozabudzetowej;

siddma grupa 00 — oznacza kodowanie numeru departamentu albo biura Ministerstwa Energii:
a) 00: BEZ BIURA/DEP. / ZASILENIA / POZABUDZET,

b) 03: DEPARTAMENT BUDZETU I FINANSOW — DBF,

¢) 04: DEPARTAMENT CYFRYZACII I BEZPIECZENSTWA — DCB,

d) 05: DEPARTAMENT FUNDUSZY EUROPEJSKICH I SPRAW ZAGRANICZNYCH — DFESZ,
e) 06: DEPARTAMENT GORNICTWA I HUTNICTWA — DGH,

f) 07: DEPARTAMENT KOMUNIKACII - DK,

g) 08: DEPARTAMENT PRAWNY - DP,

h) 09: BIURO DYREKTORA GENERALNEGO'? - BDG,

i)  10: BIURO MINISTRA — BM,

j)  11: GABINET POLITYCZNY MINISTRA — GPM,

k) 12: DEPARTAMENT ENERGII JADROWEJ — DEJ,

1) 13: DEPARTAMENT ROPY, GAZU i GOSPODARKI WODOROWEJ — DRGGW,

m) 14: BIURO OBSLUGI PELNOMOCNIKA RZADU DO SPRAW STRATEGICZNEJ INFRASTRUKTURY
ENERGETYCZNEJ - BP,

n) 15: DEPARTAMENT ANALIZ STRATEGICZNYCH — DAS,

0) 16: DEPARTAMENT CIEPLOWNICTWA - DCI,

p) 17: DEPARTAMENT ELEKTROENERGETYKI I GAZU - DEL,

q) 18: DEPARTAMENT ELEKTROMOBILNOSCI, PALIW I GOSPODARKI WODOROWEIJ — DEP,
r) 19: DEPARTAMENT KONTROLI I NADZORU - DKN,

s) 20: DEPARTAMENT WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ — DWM;

6sma grupa 00 — oznacza numer zadania w planie finansowym;

dziewigta grupa 00 — oznacza okreslenie zadania w budzecie zadaniowym Ministerstwa Energii.

3. Dopuszcza si¢:

prowadzenie na wybranych kontach numeracji zadan, z uzyciem innej nazwy, niezbednej do ustalenia danych na po-
trzeby rozliczen i sprawozdawczo$ci, w zakresie dzialalno$ci pozabudzetowe;;

odstapienie od stosowania rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowej w analityce do wybranych kont syntetycz-
nych dziatalnosci budzetowe;j i przyjecie stosownych parametrow w uktadzie niezb¢dnym do ustalenia danych na po-
trzeby rozliczen i sprawozdawczosci.

120 Przed dniem 10 wrze$nia 2025 r.: Biuro Dyrektora Generalnego i Administracji.
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)
2)
3)
4)

Rozdziat 2
Opis funkcjonowania kont
Oddziat 1
Zespot 0 — ,,Aktywa trwale”
§ 5. Konta zespotu 0 — ,,Aktywa trwate” shuzg do ewidencji:
rzeczowych aktywow trwatych;
warto$ci niematerialnych i prawnych;
dtugoterminowych aktywow finansowych;
umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.

§ 6. 1. Konto 011 — ,,Srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow

trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia, ktore sa umarzane stopniowo.

1)

2)
3)

4)

1)

2)

2. Warto$¢ nabycia srodkéw trwatych, o ktérych mowa w ust. 1, jest wyzsza od kwoty 10 000 zt.
3. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

przychody nowych Iub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub z zakonczonych inwestycji (Ma 080
lub Ma 300);

zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego §rodka trwatego o koszty ulepszen (Ma 080);
przychody $rodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie:

a) warto$¢ nieumorzona (Ma 800),

b) dotychczasowe umorzenie (Ma 071);

ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma 240).

4. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

rozchéd srodkow trwatych w zwiazku z ich likwidacja (z powodu zniszczenia lub zuzycia), sprzedaza lub nieodptatnym
przekazaniem:

a) warto$¢ nieumorzona (Wn 800),

b) dotychczasowe umorzenie (Wn 071);
ujawnione niedobory §rodkow trwatych:
a) warto$¢ nieumorzona (Wn 800),

b) dotychczasowe umorzenie (Wn 071).

5. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia ustalenie wartosci poszczegbdlnych grup srodkow trwa-

tych okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych
(KST) (Dz. U. poz. 1864).

6. Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej ewentualnie

skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub poniesionych naktadow na ulepszenie.

§ 7. 1. Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen pozostatych srodkow

trwatych o warto$ci poczatkowej wigkszej niz 1 500 zt i mniejszej lub réwnej 10 000 zi, ktore podlegaja umorzeniu w pelne;j
warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

)
2)
3)
4)

1)

2. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

pozostate §rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu (Ma 300);

pozostate §rodki trwate przyjete z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektow inwestycyjnych) (Ma 080);
ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma 240);

nieodptatnie otrzymane pozostate §rodki trwate z innych jednostek (Ma 072).

3. Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

rozchod pozostatych §rodkow trwatych na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania (Wn 072);
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2) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu (Wn 240);
3) nieodplatne przekazanie pozostatych srodkow trwatych (Wn 072).

4. Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja ksiggowa pozostatych
srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

§ 8. 1. Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji ksiggowej nabytych do wykorzystania i uzyt-
kowania na wlasne potrzeby praw majatkowych oraz programéow komputerowych powyzej kwoty 10 000 zl, z wyjatkiem:

1) programow, do ktorych Ministerstwo Energii nie posiada praw majatkowych;
2) licencji zaktualizowanego oprogramowania, ktore niezaleznie od wartosci stanowia koszt w dacie ich poniesienia.
2. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przychody wartosci niematerialnych i prawnych pochodzacych z zakupu (Ma 300);
2) przychody warto$ci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem inwestycji (Ma 080);
3) przychody warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie:
a) warto$¢ nieumorzona (Ma 800),
b) dotychczasowe umorzenie (Ma 071).
3. Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) rozchody wartoéci niematerialnych i prawnych, spowodowane ich sprzedaza albo likwidacja:
a) warto$¢ nieumorzona (Wn 800),
b) dotychczasowe umorzenie (Wn 071);
2) rozchody warto$ci niematerialnych i prawnych catkowicie umorzonych, gdy okreslone prawa wygasty (Wn 071).

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 umozliwia ustalenie wartosci niematerialnych i prawnych wedhug
tytutow:

1) licencje na programy komputerowe;
2) autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne.

5. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych na stanie warto$ci niematerial-
nych i prawnych.

§ 9. 1. Konto 021 — ,,Pozostale wartosci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszen
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci programy komputerowe oraz licen-
cje na programy komputerowe o wartosci wiekszej niz 1 500 zt i mniejszej lub rownej 10 000 zt.

2. Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przychody pozostatych wartosci i prawnych pochodzacych z zakupu (Ma 300);
2) przychody pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych niecodptatnie (Ma 072).
3. Na stronie Ma konta 021 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) rozchody wartosci niematerialnych i prawnych, spowodowane ich sprzedaza albo likwidacja (Wn 072);
2) rozchody pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasty (Wn 072).

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 021 umozliwia ustalenie wartosci niematerialnych i prawnych wedhug
tytutow:

1) licencje na programy komputerowe;
2) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

5. Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych.

§ 10. 1. Konto 030 — ,,Dlugotrwale aktywa finansowe” stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywoéw finansowych
niestanowigcych inwestycji w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1483, 1844 1 1846) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodetl zagranicznych, a takze rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
(Dz. U. poz. 1579).
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2. Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywdéw finansowych, w szczegolnosci akeji lub udziatow spotek,
nad ktorymi jednostka sprawuje kontrolg, o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Wycena tych akcji lub udzialow na dzien
przyjecia do ewidencji nastgpuje w cenie nabycia. Za date¢ ich nabycia (date operacji gospodarczej) przyjmuje si¢ date wpisu
informacji do Krajowego Rejestru Sadowego, o ile szczegdlne przepisy nie stanowig inaczej, lub dat¢ podpisania protokotu
przejecia akcji lub udziatéw w przypadku przejecia ich z innych resortow. Na dzien bilansowy wartos¢ akcji spétek noto-
wanych na Gieldzie Papierow Warto§ciowych przeszacowuje si¢ do wartos$ci w cenie rynkowe;j, a réznice z przeszacowania
rozlicza si¢ zgodnie z art. 35 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci. Akcje lub udziaty spotek nienoto-
wanych na Gieldzie Papierow Wartosciowych sa wyceniane w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty
wartosci.

3. Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych.

4. Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przejecie akeji notowanych na Gieldzie Papieréw Wartosciowych i akcji lub udzialéw nienotowanych na Gietdzie Papie-
réw Wartosciowych z innych resortéw (Ma 800);

2) nabycie akcji lub udziatow w formie pieni¢znej (Ma 240);
3) objecie za wklady niepieni¢zne z mocy prawa (Ma 240 lub Ma 800).
5. Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) rozchdd akceji lub udzialow sprzedanych wedtug cen nabycia notowanych na Gieldzie Papieréw Wartosciowych, dla
ktorych:

a) dokonano wyksiggowania wartosci akcji lub udziatéw objetej odpisem z tytutu trwatej utraty wartosci (Wn 073)
i wyksiggowania warto$ci netto (Wn 751),

b) dokonano zwickszenia warto$ci w wyniku przeszacowania powodujacego wzrost ich wartosci do poziomu cen ryn-
kowych (korekta in plus) przez wyksiegowanie wartosci akcji lub udzialéw w cenie nabycia w koszty finansowe
(Wn 751) oraz rozliczenie funduszu z aktualizacji wyceny — wyksiggowanie korekty in plus (Wn 800/Ma 031),

¢) nie dokonano odpisu (Wn 751);

2) rozchod akeji lub udziatéw sprzedanych wedlug cen nabycia, nienotowanych na Gietdzie Papierow Wartosciowych,
dla ktérych:

a) dokonano wczeséniej odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci (Wn 073) i wyksiegowania warto$ci netto (Wn 751),
b) nie dokonano odpisu (Wn 751);

3) rozchod nieodplatnie przekazanych lub wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego (aportu) akcji lub udziatoéw i innych
papieréw wartosciowych, dla ktorych:
a) dokonano wcze$niej odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci — przez wyksiggowanie wartosci akcji lub udziatow
objetej odpisem (Wn 073) i wyksiegowanie wartosci netto,
b) dokonano zwigkszenia warto§ci w wyniku przeszacowania powodujacego wzrost ich wartosci do poziomu cen
rynkowych (korekta in plus) — przez odniesienie wartos$ci akcji w cenie nabycia funduszu (Wn 800),
¢) nie dokonano odpisu — przez wyksiegowanie wartos$ci akcji lub udzialdéw w cenie nabycia (Wn 800);
4) wyksiggowanie wartosci akcji lub udziatow z tytulu utraty bytu prawnego spotki — wykreslenia podmiotu z Krajowego
Rejestru Sadowego, jesli w catosci byty objete odpisem aktualizujacym (Wn 073);
5) wyksiegowanie wartosci akcji lub udziatéw z tytuhu utraty bytu prawnego spotki — wykreslenia podmiotu z Krajowego
Rejestru Sadowego, jesli wezesniej nie byly objete odpisem aktualizujacym (Wn 751).
6. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie warto$ci poszczegdlnych sktadnikéw dtugo-
terminowych aktywow finansowych wedtug tytutow oraz wedtug spotek.
7. Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywéw finansowych.

§ 11. 1. Konto 031 — ,,Korekty wyceny wartosci akcji notowanych na Gieldzie Papierow Warto$ciowych” stuzy
do ewidencji skutkow przeszacowania powodujgcego wzrost wartosci akcji notowanych na Gietdzie Papierow Wartoscio-
wych do poziomu cen rynkowych.

2. Na stronie Wn konta 031 ujmuje si¢ skutki przeszacowania powodujace wzrost wartosci akcji do poziomu cen ryn-
kowych, a na stronie Ma — zmniejszenia wartosci akcji uprzednio przeszacowanej do wysokosci kwoty, o ktora podwyzszono
fundusz z aktualizacji wyceny.
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3. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 031 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia wartosci skutkoéw przeszacowania
z podziatem na kontrahentow.

4. Konto 031 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wzrost wartosci akcji w wyniku przeszacowania.

5. Na stronie Wn konta 031 ujmuje si¢ w szczegolnosci skutki przeszacowania powodujace wzrost ich wartosci do
poziomu cen rynkowych — korekta in plus (Ma 800).

6. Na stronie Ma konta 031 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) obnizenie wartosci akcji uprzednio przeszacowanej do wysokosci kwoty, o ktora podwyzszono fundusz z aktualizacji
wyceny — korekta in minus (Wn 800);

2) wyksiggowanie korekty in plus w zwigzku z rozchodem sprzedanych, przekazanych nicodptatnie lub wniesionych w for-
mie wktadu niepieni¢znego (aportu) akcji lub akcji zlikwidowanych spotek wedhug cen nabycia notowanych na Gietdzie
Papierow Wartosciowych, dla ktérych dokonano zwigkszenia warto$ci w wyniku przeszacowania powodujacego wzrost
ich wartosci do poziomu cen rynkowych (Wn 800).

7. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 031 zapewnia ustalenie wartosci poszczegolnych sktadnikow diugo-
terminowych aktywow finansowych wedlug tytutow oraz spotek.

8. Konto 031 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ korekt in plus.

§ 12. 1. Konto 071 — ,,Umorzenie sSrodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych” stuzy do ewiden-
cji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorze-
niu wedhlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Ministerstwo Energii.

2. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 — zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

3. Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia Srodkow trwatych
oraz pozostatych wartosci i prawnych pochodzacych z wyniku sprzedazy, nicodptatnego przekazania, niedoborow inwenta-
ryzacyjnych, zniszczenia albo likwidacji (Ma 011 lub Ma 020).

4. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) naliczone za okres 12 miesigcy umorzenie §rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo, spowodowane ich sprzedaza albo likwidacja (Wn 400);

2) dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie srodkoéw trwalych lub wartos$ci niematerialnych i prawnych, gdy
okreslone prawa wygasty (Wn 011 lub Wn 020).

5. Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych.

6. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 071 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia warto$ci umorzenia srodkow trwa-
tych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

§ 13. 1. Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” stuzy
do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

2. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn konta 072 — zmniejszenia umorzenia wartos$ci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartos$ci niematerialnych i prawnych.

3. Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyksiegowanie umorzenia pozostatych §rodkéw trwatych oraz
pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych lub prze-
kazanych nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkodg¢ (Ma 013 Iub Ma 021).

4. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) naliczone umorzenie nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych oraz pozostalych wartosci nie-
materialnych i prawnych, dotyczace nadwyzek inwentaryzacyjnych pozostatych srodkéw trwalych oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych (Wn 401);

2) umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieod-
ptatnie (Wn 013 lub Wn 021).

5. Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto§ci w miesiagcu wydania ich do
uzywania.
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§ 14. 1. Konto 073 —,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” stuzy do ewidencji odpisow z tytutu
trwalej utraty wartosci dlugoterminowych aktywéw finansowych ewidencjonowanych w cenie nabycia.

2. Odpisow, o ktorych mowa w ust. 1, dokonuje si¢ na koniec roku obrotowego.

3. Na stronie Ma konta 073 ujmuje si¢ odpis aktualizujacy wartos¢ dlugoterminowych aktywow finansowych na skutek
trwalej utraty ich wartosci — korekta in minus (Wn 751).

4. Na stronie Wn konta 073 ujmuje si¢ przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow finan-
sowych (Ma 750) oraz wyksiggowanie warto$ci akcji lub udziatow objetej odpisem z tytutu trwatej utraty wartosci w wyniku
sprzedazy lub przekazania akcji lub udziatow (Ma 030).

5. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 073 umozliwia ustalenie wartosci odpisoOw poszczeg6lnych diugoter-
minowych aktywow finansowych wedhug tytutéw okreslonych dla konta 030.

6. Konto 073 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa
finansowe.

§ 15. 1. Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” stuzy do:

1) ewidencji kosztow srodkdéw trwatych w budowie;

2) rozliczenia kosztow §rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
2. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, ale jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz
innych przedmiotoéw, zakupionych od kontrahentow;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktore powo-
duja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego (Ma 201 lub Ma 240).

3. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos$¢ uzyskanych efektow, w szczego6lnosci srodkow trwatych, oraz wartos¢
sprzedanych albo nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie (Wn 011, Wn 014, Wn 020 lub Wn 021).

4. Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkoéw trwatych w budowie i ulepszen.

5. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 umozliwia wyodrebnienie kosztow §rodkow trwatych w budowie
wedlug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia po-
szczegblnych obiektow §rodkow trwatych.

Oddziat 2
Zespot 1 — ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

§ 16. Konta zespotu 1 —,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych $rodkéw
pieni¢znych przechowywanych w kasie w postaci gotdwki oraz na rachunkach bankowych.

§ 17. 1. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidencji:

1) stanu $rodkoéw budzetowych;

2) obrotéw na rachunkach bankowych z tytutu wydatkéw i dochodow budzetowych.
2. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wplywy $rodkow budzetowych otrzymanych z budzetu panstwa, przeznaczonych na realizacje wydatkéw budzetowych
(Ma 223);

2)  wplywy z tytulu dochodéw budzetowych (Ma kont zespotu 2);
3) wplywy dotyczace zwrotow wydatkow budzetowych biezacego roku (Ma kont zespotu 2);
4)  wplywy z tytutu odprowadzenia gotowki z kasy do banku (Ma 141).

3. Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe, w szczegolnos$ci ptatnosci za faktury, podatki oraz sktadki na ubezpieczenie spo-
teczne (Wn kont zespotu 2);

2) podjecie gotéwki z banku do kasy (Wn 141);
3) przekazanie dotacji budzetowych (Wn 224);
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4)  wyptate zaliczek pracownikom na podréze stuzbowe (Wn 234);

5) zwrot niewykorzystanych §rodkéw budzetowych otrzymanych z budzetu panstwa na wydatki (Wn 223);
6) zwroty nadptat dotyczace dochodow budzetowych (Wn kont zespotu 2);

7) okresowe przelewy na rachunek budzetu panstwa zrealizowanych dochodéw budzetowych (Wn 222).

4. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do zapisow z tytulu zwrotu nadptat
z tytutu dochodéw i1 zwrotow wydatkoéw wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

5. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw na rachunkach bankowych.
6. Konto 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu panstwa dochodow budzetowych pobranych, ale nieprzelanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 222.

§ 18. 1. Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia” stuzy do ewidencji srodkow pie-
ni¢znych Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

2. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptyw §rodkdéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma konta 135 — wyptaty
srodkow z rachunku bankowego.

3. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wplaty rownowartosci odpisow na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (Ma 851);
2) wplaty gotowki z kasy (Ma 141);
3) odsetki od $rodkéw funduszu znajdujacych si¢ na rachunku bankowym (Ma 851);
4) zwroty pozyczek wraz z naleznymi odsetkami (Ma 234).
4. Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) podjecie gotowki do kasy na wyplaty (Wn 141);

2) splaty zobowiazan z tytutu §wiadczen przyznawanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (Wn konta
zespotu 2).

5. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

§ 19. 1. Konto 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych” stuzy do ewidencji srodkoéw pieni¢znych pan-
stwowych funduszy celowych zgormadzonych na wyodrgbnionym rachunku bankowym, ktérym dysponuje Zarzadca Roz-
liczen S.A. jako organ wskazany w ustawie tworzacej Fundusz Wyptaty Réznicy Ceny.

2. Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienig¢znych, a na stronie Ma konta 136 — wyptaty srodkow
pieni¢znych.

3. Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) wptyw srodkéw publicznych z tytutu przychodow wiasnych okreslonych w ustawach (Ma 229 Iub 853);
2) wplywy z dotacji z budzetu panstwa (Ma 853);
3) naliczone przez bank oprocentowanie srodkow (Ma 853);
4) darowizny pieni¢zne na rzecz panstwowych funduszy celowych (Ma 853).
4. Na stronie Ma konta 136 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przelewy z tytulu wptaty zobowigzan wobec budzetu lub wobec innych funduszy (Ma 201, Ma 225, Ma 229, Ma 240
lub Ma 853);

2) obciazenia bankowe kosztami prowadzenia rachunku, jezeli koszty pokrywa organ zarzadzajacy (Ma 240).

5. Na koncie 136 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotéw, co oznacza, ze wprowadza si¢ dodatkowy tech-
niczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

6. Konto 136 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na poszczegdlnych
rachunkach bankowych.
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§ 20. 1. Konto 138 — ,,Rachunek Srodkéw europejskich” shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunkach
bankowych Narodowego Banku Polskiego, zwanego dalej ,,NBP”, ktore sg zwigzane z realizacja programow lub grantow.

2. Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienieznych na rachunek bankowy w korespondencji z kontem
227, a na stronie Ma konta 138 — wyplaty §rodkow pienieznych z rachunku bankowego na realizacj¢ projektow finansowa-
nych z tych $rodkow.

3. Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)  wpltyw srodkow na rachunek NBP, ktorego dysponentem jest jednostka (Ma 227);

2) zwroty wydatkow finansowanych z budzetu srodkow europejskich w innych latach niz rok poniesienia (Ma 227).
4. Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) zwroty srodkéw europejskich (Wn 227);

2) przelewy z tytulu zaplaty zobowiazan ze srodkéw europejskich (w paragrafie wydatku, gdzie na czwartym miejscu jest
cyfra 7) i ze srodkow na wydatki budzetowe wktad wlasny (w paragrafie wydatku, gdzie na czwartym miejscu jest
cyfra 9) (Wn 201, Wn 225, Wn 229, Wn 231 lub Wn 240).

5. Na koncie 138 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdow, co oznacza, ze wprowadza si¢ dodatkowy tech-
niczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

6. Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkéw na rachunku.

§ 21. 1. Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe” stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkoéw pienigznych wy-
dzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunku pomocniczym w NBP i rachunkach
pomocniczych w Banku Gospodarstwa Krajowego.

2. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych, a na stronie Ma konta 139 — wyptaty $rodkoéw
pieni¢znych.

3. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wptlaty wadiow przetargowych oraz zabezpieczen nalezytego wykonania uméw (Ma 240);
2) odsetki od srodkéw na rachunku bankowym (Ma 240);
3) rozliczenia wplywow i wydatkéow dotyczacych Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.
4. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) zwroty otrzymanych wadidow przetargowych oraz zabezpieczen nalezytego wykonania uméw (Wn 240);
2) zwroty niewykorzystanych §rodkéw oraz odsetki bankowe od $rodkéw z Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 (Wn 240).

5. Na koncie 139 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze wprowadza si¢ dodatkowy tech-
niczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

6. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty otrzymanych wadiéw przetargowych oraz zabezpieczen
nalezytego wykonania uméw (Wn 240).

7. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu srodkoéw pienieznych dla kazdego wy-
dzielonego rachunku bankowego.

8. Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw pienigznych znajdujacych sie na poszczegdlnych
rachunkach bankowych.

§ 22. 1. Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe” shuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finan-
sowych, w szczegolnosci akeji, udzialow oraz innych papier6w wartosciowych.

2. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 140 — zmniejszenia stanu krotkoterminowych
aktywow finansowych.

3. Akcje oraz udziaty wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych w cenie nabycia. Przypisanie na stan albo zdjecie ze
stanu majatkowego nastepuje z datg podpisania umowy.

4. Akcje oraz udziaty podlegaja wycenie na dzien bilansowy.
5. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) nieodptatne przejecie z innych jednostek pozabudzetowych (Ma 800);

2) przywrocenie poprzedniej warto$ci krotkoterminowych papierow wartosciowych w przypadku ustgpienia przyczyn jej
obnizenia (Ma 750).
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6. Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) warto$¢ zbytych krotkoterminowych papieréw wartosciowych (Wn 751);
2) zmniejszenie warto$ci krotkoterminowych papieréw wartosciowych na dzien bilansowy z tytutu utraty wartosci (Wn 751).

7. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 zapewnia ustalenie warto$ci poszczegoélnych sktadnikow krotko-
terminowych aktywow finansowych wedtug tytutow lub spotek.

8. Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ krotkoterminowych aktywow finansowych.
§ 23. 1. Konto 141 — ,,SrodKki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.

2. Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ przelewy srodkéw z innych rachunkoéw bankowych (Ma 130 oraz Ma 139), a na
stronic Ma konta 141 — wptaty pobranych $rodkéw z banku do kasy (Wn 101) oraz wplywy $rodkéow na inne rachunki
bankowe (Wn 130 oraz Wn 139).

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 141 umozliwia ustalenie sum pieni¢znych w drodze miedzy kasa i ban-
kiem oraz migedzy rachunkami bankowymi.

4. Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

§ 24. 1. Konto 142 — ,,Srodki pieni¢zne FWRC przekazane w zarzadzanie overnight Ministrowi Finanséw” shizy
do ewidencji srodkéw pienigznych funduszu celowego Funduszu Wyplaty Roznicy Ceny (FWRC) przekazywanych przez
Zarzadzajacego FWRC w zarzadzanie overnight Ministrowi Finansow, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
15 kwietnia 2011 r. w sprawie wolnych §rodkéw niektorych jednostek sektora finanséw publicznych przyjmowanych przez
Ministra Finansow w depozyt lub zarzadzanie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1864 oraz z 2025 r. poz. 1830).

2. Na stronie Wn konta 142 ujmuje si¢ przekazania wolnych srodkow w zarzadzanie overnight Ministrowi Finanséw
w korespondencji z Ma konta 136.

3. Na stronie Ma konta 142 ujmuje si¢ zwrot przez Ministra Finansow wolnych $rodkow finansowych przekazanych
w zarzadzanie overnight w korespondencji z Wn konta 136.

4. Na koncie 142 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdow, co oznacza, ze wprowadza si¢ dodatkowy tech-
niczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

5. Konto 142 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw przekazanych Ministrowi Finansow w zarza-
dzanie overnight.

§ 25. 1. Konto 143 — ,,Srodki pieni¢zne FWRC przekazane w zarzadzanie terminowe Ministrowi Finansow” stuzy
do ewidencji srodkéw pienigznych funduszu celowego Funduszu Wyptaty Réznicy Ceny (FWRC) przekazywanych przez
Zarzadzajacego FWRC w zarzadzanie terminowe Ministrowi Finanséw, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 15 kwietnia 2011 r. w sprawie wolnych srodkow niektorych jednostek sektora finanséw publicznych przyjmowanych
przez Ministra Finansow w depozyt lub zarzadzanie.

2. Na stronie Wn konta 143 ujmuje si¢ przekazania wolnych §rodkow w zarzadzanie terminowe Ministrowi Finansow
w korespondencji z Ma konta 136.

3. Na stronie Ma konta 143 ujmuje si¢ zwrot przez Ministra Finanséw wolnych §rodkéw finansowych przekazanych
w zarzadzanie terminowe w korespondencji z Ma konta 136.

4. Na koncie 143 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze wprowadza si¢ dodatkowy tech-
niczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

5. Konto 143 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw przekazanych Ministrowi Finansow w zarza-
dzanie terminowe.

Oddziat 3
Zespol 2 — ,RozrachunkKi i rozliczenia”

§ 26. 1. Konta zespotu 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéow
oraz rozliczen.

2. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, srodkdéw europejskich i innych srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczen.

§ 27. 1. Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” sluzy do ewidencji rozrachunkow oraz roszczen
krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug.
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2. Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) nalezno$ci, w tym z tytutu odsprzedazy ustug (Ma kont zespotu 4);
2) nalezny podatek VAT od dokonanej sprzedazy (Ma 225);
3) zaptate zobowigzan za dostawy i ustugi (Ma kont zespotu 1).

3. Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) zobowiazania wynikajace z faktur lub dowodow im rownowaznych (Wn kont zespotu 4, Wn 080, Wn 300, Wn 751,
Wn 761 lub Wn 851);

2) wplaty naleznosci, w tym z tytutu odsprzedazy ustug (Wn kont zespotu 1);

3) warto$¢ naliczonego podatku VAT w fakturach podlegajacego odliczeniu od naleznego podatku VAT (Wn 225).
4. Ewidencja szczegdtowa do konta 201:

1) jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej;

2) zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych oraz zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontra-
hentow.

5. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobo-
wigzan.

§ 28. 1. Konto 203 — ,,Rozrachunki z tytulu zobowiazan i nalezno$ci panstwowych funduszy celowych” stuzy do
ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug panstwowych funduszy celo-
wych.

2. Na stronie Wn konta 203 ujmuje si¢ powstale naleznos$ci roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan w kore-
spondencji z Ma konta 136, lub z kontem 853.

3. Na stronie Ma konta 203 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznos$ci i roszczen w kore-
spondencji z Wn konta 136 lub 290, Iub z kontem 853.

4. Ewidencja szczeg6towa do konta 203:
1) jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej;

2) zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedhug poszczegdlnych kontrahen-
tow.

5. Na koncie 203 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdow, co oznacza, ze wprowadza si¢ dodatkowy tech-
niczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

6. Konto 203 moze mie¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

§ 29. 1. Konto 220 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — wymagalne” stuzy do ewidencji naleznosci,
ktorych termin zaptaty minat.

2. Ewidencja na koncie 220 jest prowadzona wedlug:
1) podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw budzetowych;
2) poszczegblnych tytutdow naleznosci i podmiotéw dtuznych.

3. Naleznosci zaksiggowane na koncie 221, jezeli uptynie termin ich ptatnosci i stang si¢ naleznosciami wymagalnymi,
przeksiggowuje si¢ na konto 220.

4. Przeksiggowania, o ktorych mowa w ust. 3, dokonuje si¢ wedlug stanu na koniec miesigca, w terminie umozliwiaja-
cym sporzadzenie sprawozdania Rb-27 z wykonania planu dochodéw budzetowych.

5. Konto 220 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wymagalnych naleznos$ci z tytutu dochodéw budzeto-
wych.

§ 30. 1. Konto 221 — ,,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu
dochodéw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych z dziatalnosci podstawowej (Ma 720);

2) naleznosci z tytutu zwrotu wydatkéw budzetowych lat ubiegtych (Ma 720);



Dziennik Urzgdowy Ministra Energii -34- Poz. 17

3) odsetki od naleznosci podatkowych (Ma 720);

4) odsetki z tytulu zwloki w zaptacie naleznosci niepodatkowych (Ma 750);

5) naleznosci z tytutu kar lub grzywien (Ma 760);

6) naleznosci z tytulu sprzedazy srodkow trwatych, materiatéw, odpadéw oraz najmu powierzchni — kwota netto (Ma 760).
3. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wplaty naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych (Wn 130);

2) odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i nieistotnych:
a) objetych odpisem aktualizujacym (Wn 290),
b) nieobjetych odpisem aktualizujacym (Ma 751 lub Ma 761).

4. Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

5. Ewidencja szczegdétowa do konta 221:
1) jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej;
2) zapewnia mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan z tytulu nadptat wedhug poszczegoélnych kontrahentow.

§ 31. 1. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke dochodéw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio z kon-
tem 130.

3. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksi¢gowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

4. Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, ale nieprzela-
nych do budzetu.

5. Saldo konta 222 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu panstwa dochodéw pobranych, ale nie-
przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

§ 32. 1. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydat-
kéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoHinansowania programow i projektow realizowanych ze §rodkow eu-
ropejskich.

2. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfi-
nansowania programow i projektow realizowanych ze §rodkow europejskich, na konto 800;

2) zwroty niewykorzystanych $rodkéw, w korespondencji z kontem 130; do tego zapisu stosuje si¢ zasadg czystosci ob-
rotow.

3. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkoéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

4. Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, ale niewykorzystanych do konca roku.

5. Saldo konta 223 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu panstwa §rodkdéw pienigznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

§ 33. 1. Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich” stuzy do
ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci warto$¢ dotacji przekazanych, w korespondencji z kontem 130.
3. Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
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4. Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu. Dotacje rozliczone i przypisane do zwrotu w nastepnym roku budzetowym zalicza si¢
do dochodéw budzetowych i ujmuje si¢ na koncie 221.

5. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji
wedlug rodzajow dla poszczegodlnych jednostek.

§ 34. 1. Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami” shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegolnosci z tytutu
zobowigzan podatkowych wiasnych i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od 0sob fizycznych.

2. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przelewy srodkow na rachunki urzgdu skarbowego podatku dochodowego od 0séb fizycznych, podatku VAT oraz po-
datku od nieruchomosci (Ma 130);

2) wartos¢ naliczonego podatku VAT w fakturach, podlegajacego odliczeniu od naleznego podatku VAT (Ma 201).
3. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) potracone z wynagrodzen pracownikom zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych;

2) kwoty podatku od nieruchomosci;

3) nalezny podatek VAT zwigzany ze sprzedaza ustug na rzecz innych podmiotow;

4) nalezny podatek VAT od importu ushug.

4. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobo-
wigzan wobec budzetow.

5. Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug kazdego tytutu rozrachunku.

§ 35. 1. Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe” stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub
dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

2. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840;
2) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

3. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolno$ci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkotermino-
wych, w korespondencji z kontem 221.

4. Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

5. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 226 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych tytuldéw naleznosci
budzetowych w danej podziatce klasyfikacji budzetowej wedtug poszczegodlnych kontrahentow.

§ 36. 1. Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkow europejskich” stuzy do ewidencji rozliczenia wy-
datkéw z budzetu srodkéw europejskich, ujetych w planie wydatkow dysponenta czesci budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) kwoty wykonanych wydatkoéw wykazanych w odpowiednich sprawozdaniach budzetowych (Ma 800), to jest roczne prze-
niesienie wydatkéw z budzetu srodkdéw europejskich na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-28 UE na konto 800;

2) zwroty $rodkéw w korespondencji z Ma konta 138.

3) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich, zwroconych przez beneficjentdéw Programu Operacyjnego Infrastruk-
tura i Srodowisko 2007-2013 1 2014-2020 oraz przez Operatora Programu na rzecz beneficjentow Mechanizmu Finan-
sowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014 1 2014-2021.

3. Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)  wplyw $rodkow na pokrycie wydatkow zwigzanych z realizacja programow w korespondencji z Wn konta 138.

2) roczne przeniesienie zwrotdw dotyczacych budzetu §rodkéw europejskich na podstawie danych uzupetniajgcych do
sprawozdania budzetowego Rb-28 UE na konto 800.

4. W koncu roku salda konta 227 przenosi si¢ na konto 800, zgodnie z rocznym sprawozdaniem Rb-28 UE wraz z cz¢$cia
uzupetniajaca. Na koniec roku konto 227 nie wykazuje salda.

5. Ewidencja szczegotowa do konta 227 jest prowadzona wedhug tytuldw i podmiotdéw, z ktorymi sg dokonywane roz-
liczenia, z jednoczesnym wykazaniem tytutéw tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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§ 37. 1. Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” shuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznopraw-
nych z innych tytutéw niz wynikajace z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111,
z pozn. zm.'?), w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych.

2. Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyplate zasitkoéw pokrywanych przez Zaktad Ubezpieczen Spolecznych, ktére ujeto na listach wynagrodzen (Ma 231);

2) przelewy sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy oraz
do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (Ma kont zespotu 1).

3. Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy oraz do Panstwo-
wego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych (Wn 405 oraz Wn 851);

2) skitadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez pracownika, ktore sg potracane z wynagrodzen (Wn 231).

4. Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

5. Ewidencja szczegdotowa do konta 229 jest prowadzona wedhug tytutéw i podmiotdw, z ktéorymi sa dokonywane roz-
liczenia, z jednoczesnym wykazaniem tytulow tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

§ 38. 1. Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i S$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosSci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
0 dzieto i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz z tytulu wyptat zasitkow pokrywanych przez Zaktad Ubezpie-
czen Spotecznych, ktore naliczono na listach wynagrodzen.

2. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyplaty wynagrodzen, zarbwno gotowka, jak i przelewem (Ma kont zespotu 1);
2) potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych (Ma 225);

3) potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych, ptaconych przez pracowni-
kéw (Ma 229);

4) potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu sktadek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe (Ma 240);

5) potracenia dokonane na licie plac z tytutu optat na rzecz Pracowniczych Planow Kapitatowych obciazajace pracownika
(Ma 240);

6) potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej
oraz potracen z tytulu alimentow i innych zobowiazan okreslonych przepisami (Ma 240);

7) potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu nierozliczonych zaliczek i innych naleznos$ci od pracownikow (Ma 234).
3. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) naliczone w listach wynagrodzenia brutto (Wn 404 lub Wn 851);

2) naliczone zasitki finansowane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ujete na listach wynagrodzen (Wn 229).

4. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

5. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia standw naleznos$ci i zobowiagzan
z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

§ 39. 1. Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” sluzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan
wobec pracownikow z innych tytuldéw niz wynagrodzenia, w szczegolnosci:

1) naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki obciazajace Ministerstwo Energii;
2) naleznosci z tytutu odplatnodci na rzecz pracownikow;

3) naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

13) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 497, 621, 622, 769, 820, 1203, 1235, 1414,
1417, 1669, 1804 i 1863.
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4) naleznos$ci od pracownikoéw z tytulu niedoborow i szkod,
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
2. Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplacone zaliczki na podroze krajowe i zagraniczne oraz sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace Ministerstwo
Energii (Ma kont zespotu 1);

2) naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (Ma 135);
3) naliczone odsetki od pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (Ma 851);
4) naleznoéci z tytutu niedoboréw i szkod (Ma 240).

3. Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub wtasnych srodkow koszty podrézy krajowych i zagranicznych oraz
wydatki obcigzajace Ministerstwo Energii (Wn kont zespotu 4);

2) wplaty z tytulu niewykorzystanych i rozliczonych zaliczek na podréze krajowe i zagraniczne (Wn kont zespotu 1);
3) naleznosci od pracownikdéw potracone na liscie ptac (Wn 231).

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan z po-
szczegblnymi pracownikami wedhug tytutdéw rozrachunkow.

5. Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
— stan zobowiazan wobec pracownikow.

§ 40. 1. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci oraz zobo-
wigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234, w szczegdlnosci do:

1) rozliczania niedoborow i szkéd;

2) prowadzenia rozrachunkow:
a) z instytucjami finansowymi z tytutu Pracowniczych Planow Kapitatowych,
b) ztytulu potracen z list ptac innych niz podatki i sktadki do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
¢) zorganizacjami mi¢dzynarodowymi w zakresie optacanych skladek;

3) rozliczania odpisow na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

4) rozliczania transakcji optacanych stuzbowymi kartami ptatniczymi.

2. Konto 240 shuzy takze do rozliczen na rachunku sum depozytowych, rachunkéw pomocniczych, przychodow z pry-
watyzacji oraz innych otwieranych na potrzeby Ministerstwa Energii.

3. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) zwrot otrzymanych wadidw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw (Ma 139);
2) uregulowanie naliczonych optat od pracownika i pracodawcy z tytutu Pracowniczych Planéw Kapitatowych (Ma 130);

3) uregulowanie zobowigzan z tytulu potracen z list ptac na rzecz jednostek innych niz budzet oraz Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych (Ma 130);

4) niedobory i szkody (W szczego6lnosci Ma 101, Ma 011 oraz Ma 310);
5) przeksiggowanie nalezno$ci na roszczenia sporne (Ma 201, Ma 231 oraz Ma 234);
6) zwroty §rodkow z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 (Ma 139).
4. Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate zobowigzania oraz sptate naleznosci, w szczegolnosci:
1) wptaty na rachunek bankowy wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw (Wn 139);

2) zobowiazania z tytulu dokonanych potracen z list ptac innych niz podatki oraz sktadki do Zaktadu Ubezpieczen Spo-
tecznych, w tym na Pracownicze Plany Kapitatowe (Wn 231);

3) naliczong oplate z tytulu Pracowniczych Planéw Kapitatowych optacang przez pracodawceg (Wn 405);
4) ujawnione nadwyzki (Wn 101, Wn 310, Wn 011 oraz Wn 014);
5) przeksiggowanie roszczenia na nalezno$ci, w przypadku niekorzystnego orzeczenia sagdu (Wn 221);

6) wplywy §rodkéw z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 (Wn 139 w korespondencji z Wn 141).
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5. Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 240 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia rozrachunkéw wedtug kontrahen-
tow oraz rozliczen z poszczegdlnych tytutow w ramach okreslonej dziatalnosci

6. Konto 240 moze posiada¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

§ 41. 1. Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia” stuzy do ewidencji wptaconych, ale niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytulow.

2. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty (Ma 130 lub Ma 139).
3. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wptat do wyjasnienia (Wn 130 lub Wn 139).

4. Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

5. Ewidencja szczegdtowa do konta 245 jest prowadzona wedtug kontrahentow.

§ 42. 1. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

2. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych w zwigzku z zaptata nalezno$ci dotyczacych dziatalno$ci podstawowej,
z wyjatkiem nalezno$ci dotyczacych operacji finansowych (Ma 760);

2) zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych w zwiazku z zaptata naleznosci dotyczacych operacji finansowych i finan-
sowych przychodéw budzetowych (Ma 750);

3) zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujacych w zwiagzku z zaplata naleznosci dotyczacych Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych (Ma 851);

4) zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci przedawnionych lub nie-
$ciggnigtych (Ma 201, Ma 221 oraz Ma 240);

5) zmniegjszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu (Ma 750 oraz
Ma 760).

3. Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) utworzenie i zwickszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwych, dotyczacych dziatalno$ci podsta-
wowej (Wn 761);

2) utworzenie i zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych, dotyczacych operacji finansowych
(Wn 751);

3) utworzenie i zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych nalezno$ci watpliwych, dotyczacych Zaktadowego Fundu-
szu Swiadczen Socjalnych (Wn 851).

4. Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
5. Ewidencja szczegdtowa do konta 290 jest prowadzona z podzialem na rodzaj nalezno$ci i wedtug kontrahentow.
Oddziat 4
Zespot 3 — ,,Materialy i towary”
§ 43. Konta zespotu 3 — ,,Materiaty i towary” stuza do:
1) rozliczenia zakupu materiatéw, towarow i ustug (konto 300);
2) ewidencji zapas6w materiatow (konto 310).

§ 44. 1. Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu” stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towardw, robot i ushug,
a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatow, towarow w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

2. Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) faktury VAT i rachunki dostawcow obejmujace warto§¢ dostarczonych materiatéw lub towaréw (Ma 201);
2) odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych materiatow, gdy ceny ewidencyjne sa wyzsze od cen zakupu (Ma 340);
3) reklamacje podwyzszajace pierwotng warto$¢ dostaw (Ma 201).
3. Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) warto$¢ brutto przyjetych dostaw (Wn 310);
2) obciazenia dostawcow z tytutu uznanych przez nich reklamacji wynikajacych z faktur korygujacych (Wn 201);
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3) dostawy niefakturowane (Wn 310);
4) odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych materialow, gdy ceny ewidencyjne sa nizsze od cen zakupu (Ma 340).

4. Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. W takim przypadku saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma —
stan dostaw niezafakturowanych do dnia bilansowego.

5. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 300 umozliwia rozliczenie kazdej operacji zakupu, a takze ustalenie
dostaw i ustug niefakturowanych oraz dostaw w drodze.

§ 45. 1. Konto 340 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towaréw” shuzy do ewidencji réznic pomig-
dzy ceng ewidencyjng materialow a rzeczywista ceng ich zakupu.

2. Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) odchylenia debetowe z rozliczenia zakupu (Ma 300);
2) wyksiggowanie odchylen kredytowych w momencie ich powstania (Ma 401).
3. Na stronie Ma konta 340 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) odchylenia kredytowe z rozliczenia zakupu (Wn 300);
2) wyksiggowanie odchylen debetowych w momencie ich powstania (Wn 401).
4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 340 zapewnia co najmniej podziat odchylen.
5. Konto 340 nie wykazuje salda.
Oddziat 5
Zespol 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

§ 46. 1. Konta zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodza-
jowym i ich rozliczenia.

2. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania, niezaleznie od terminu ich
zaplaty.

3. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (na
przyktad faktur korygujacych).

4. Na kontach zespotu 4 obowigzuje zasada czystosci obrotow.
5. Na kontach zespotu 4 nie ksieguje sig:

1) kosztow finansowanych;

2) kosztéw inwestycji;

3) pozostatych kosztow operacyjnych;

4) kosztow operacji finansowych;

5) strat nadzwyczajnych.
6. Ewidencj¢ szczegdotowa do kont zespotu 4 prowadzi sig:

1) wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego;

2) w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania i analiz;

3) w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych w Ministerstwie Energii.

7. Konta zespotu 4 pozwalaja na ustalenie, jakie koszty rodzajowe zostaly poniesione.

8. Konta zespolu 4 maja charakter rozliczeniowy, co oznacza, ze na koniec roku obrotowego konta te nie moga wyka-
zywac sald.

9. Na stronie Wn kont zespotu 4 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma — ewentualne zmniejszenia kosztoéw, do
ktérych stosuje si¢ zapis techniczny, oraz przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego na wynik finan-
SOWY.

§ 47. 1. Konto 400 — ,,Amortyzacja” sluzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyza-
cyjnych.
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)
2)

2. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne (Ma 071).
3. Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢:

ewentualne zmniejszenie odpis6w amortyzacyjnych (Wn 071);

przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy (Wn 860).

§ 48. 1. Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii” stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materialow i energii na cele

dziatalnos$ci podstawowe;.

1))

2)
3)
4)

1)

2)
3)

2. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

umorzenie wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i praw-
nych (Ma 072);

materiaty wydane do zuzycia z zakupu albo z magazynu (Ma 201 lub Ma 310);
zuzycie energii wedhug faktur (Ma 201);

odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych materiatéw (Ma 340).

3. Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow i energii na podstawie faktur korygujacych (Wn 201)
oraz zmniejszenie poniesionych kosztéw, z zastosowaniem zasady czystosci obrotow;

odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych materiatow (Wn 340);

przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy (Wn 860).

4. Do konta 401 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 421-426 klasyfikacji budzetowej wydatkow.

§ 49. 1. Konto 402 — ,,Ushlugi obce” stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzia-

alnos$ci podstawowej Ministerstwa Energii.

1)

2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

)
2)

2. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci odebrane ustugi wedtug faktur wykonawcow (Ma 201).
3. Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

zmniejszenie poniesionych kosztow ustug obcych na podstawie faktur korygujacych (Wn 201) oraz zmniejszenie po-
niesionych kosztow, z zastosowaniem zasady czystosci obrotow;

przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy (Wn 860).

4. Do konta 402 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 427, 428, 430, 436 oraz 438—440 klasyfikacji budzetowej wydatkow.
§ 50. 1. Konto 403 — ,,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow z tytutu:

podatku akcyzowego;

podatku od nieruchomosci;

podatku od $rodkéw transportu;

podatku od czynnosci cywilnoprawnych;

opftat o charakterze podatkowym,;

opfaty notarialne;j;

opftaty skarbowe;j;

optaty administracyjnej;

sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

2. Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulow wymienionych w ust. 1 (Ma 225 oraz Ma 240).
3. Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢:

zmniejszenie poniesionych kosztow, z zastosowaniem zasady czystosci obrotow (Wn 225 lub Wn 240);

na dzien bilansowy przeniesienie salda tego konta na wynik finansowy (Wn 860).

4. Do konta 403 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 443 oraz 448—454 klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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§ 51. 1. Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz
innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (Ma 231).

3. Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen, z zastosowaniem zasady czystosci obrotow (Wn 231).

4. Na dzien bilansowy saldo konta 404 przenosi si¢ na wynik finansowy (Wn 860).
5. Do konta 404 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 401—407, 409, 410 oraz 417 klasyfikacji budzetowej wydatkow.

§ 52. 1. Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” shuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podsta-
wowej z tytulu réznego rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzielo oraz innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

2. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pra-
cownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto oraz innych umow, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen, w szczego6lnosci:

1) naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne optacane przez pracodawce, Fundusz Pracy oraz Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych (Ma 229);

2) naliczony odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (Ma 240);
3) optaty za udziat w szkoleniach i konferencjach (Ma 201 lub Ma 234);
4) naliczone sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowych optacane przez pracodawce.

3. Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych, z zastosowaniem zasady czystosci
obrotow (Wn 229, Wn 240 lub Wn 201).

4. Na dzien bilansowy przenosi si¢ saldo konta 405 na wynik finansowy (Wn 860).

5. Do konta 405 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 302, 307, 411, 412, 414, 418, 428, 444, 455, 470, 471 oraz 478
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

§ 53. 1. Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe” stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400—405.

2. Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) zwroty wydatkdw za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych;
2) koszty podrozy krajowych i zagranicznych;
3) koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych;
4) odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy;

5) ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wiasnej odziezy roboczej, srodkdéw czystosci, narzedzi oraz innych po-
dobnych przedmiotow;

6) inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalnos$ci finansowej oraz pozostate koszty operacyjne.

3. Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutéw wymienionych w ust. 2 (Ma 234, Ma 240 lub Ma 231),
a na stronie Ma konta 409 — ich zmniejszenie, z zastosowaniem zasady czystosci obrotow (Wn 234, Wn 240 lub Wn 231).

4. Na dzien bilansowy saldo konta 409 przenosi si¢ na wynik finansowy (Wn 860).

5. Do konta 409 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 302, 420, 430, 432, 441, 442, 443 oraz 461 klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.

§ 54. 1. Konto 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawo-
wej, ktére nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400—405 oraz 409.

2. Na koncie 410 ujmuje si¢ koszty §wiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy Ministerstwa Energii, finan-
sowane z budzetu panstwa. Sg to w szczegdlnosci §wiadczenia z tytutu:

1) zasadzonych rent;
2) nagrod o charakterze szczegdlnym niezaliczanych do wynagrodzen;

3) nagrod konkursowych.
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3. Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutow wymienionych w ust. 2 (Ma 240), a na stronie Ma
konta 410 — ich zmniejszenie, z zastosowaniem zasady czystosci obrotow (Wn 240).

4. Na dzien bilansowy saldo konta 410 przenosi si¢ na wynik finansowy (Wn 860).
5. Do konta 410 przyporzadkowuje si¢ paragrafy 303, 304, 305, 429 oraz 430 klasyfikacji budzetowej wydatkow.

§ 55. 1. Konto 411 — ,,Pozostale obcigzenia” stluzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci panstwowe;j
jednostki budzetowe;.

2. Konto 411:
1) ma swoje odzwierciedlenie w pozycji B.X. ,,Pozostate obcigzenia” w rachunku zyskow i strat;

2) dotyczy kar 1 odszkodowan, ktore nie dotycza bezposrednio jednostki budzetowej je wyplacajacej, ale sg realizacja
zobowigzan Skarbu Panstwa na rzecz 0sob prawnych i fizycznych.

3. Na stronie Wn konta 411 ujmuje si¢ koszty zwigzane z karami i odszkodowaniami dla os6b fizycznych i prawnych,
jako realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa.

4. Na stronie Ma konta 411 ujmuje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw oraz zmniejszenie poniesionych kosz-
tow, z zastosowaniem zasady czystosci obrotow.

5. Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
6. Konto 411 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

§ 56. 1. Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow” stuzy do rozliczenia kosztow w czasie, ktore w okresie poniesienia uj¢to
na kontach kosztow rodzajowych, a ich warto§¢ zostata odtozona do rozliczenia w wyniku finansowym w pdzniejszym
okresie.

2. Na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
3. Typowe zapisy na koncie 490 to:
1) przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktore poniesiono w poprzednich okresach (Wn 490 oraz Ma 640);

2) przeniesienie salda Ma wystepujacego na koniec roku (Wn 490 oraz Ma 860) oraz zmniejszenie poniesionych kosztow,
z zastosowaniem zasady czystoSci obrotow;

3) koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do rozliczenia w nastepnych okresach (Wn 640 oraz Ma 490);
4) przeniesienie salda Wn wystgpujacego na koniec roku (Wn 860 oraz Ma 490).
Oddziat 6
Zespot 6 — ,,Produkty”
§ 57. 1. Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” stuzy do ewidencji:
1) kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe czynne),
2) prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na okres sprawozdawczy (rozliczenia migdzyokresowe bierne)

— 7z zastrzezeniem, ze na koncie nie podlegaja ewidencji i rozliczeniu koszty, ktore rozliczaja si¢ w roku obrotowym, w szcze-
golnosci Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

2. Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow,
oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono bierne rozliczenie migdzyokresowe kosztow (Ma 490).

3. Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres sprawozdawczy
oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich (Wn 490).

4. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 umozliwia podziat kosztow przysztych okresow oraz prawdopo-
dobnych zobowiazan wedtug tytutow.

5. Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma konta 640 — stan prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Oddziat 7
Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

§ 58. 1. Konta zespotu 7 — ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetu,
przychodéw i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych.
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2. Na kontach zespotu 7 obowigzuje zasada czystosci obrotow. Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 7 prowadzi si¢
wedlug pozycji planu finansowego, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie dochodow oraz sto-
sownie do potrzeb analizy i sprawozdawczos$ci.

3. Salda kont zespotu 7 oznaczaja poniesione w ciggu roku koszty i uzyskane przychody oraz podlegaja przeniesieniu
na koniec roku obrotowego na konto 860.

§ 59. 1. Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych” stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu docho-
dow budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia.

2. Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) odpisy z tytutu dochodow budzetowych (Ma 220 lub Ma 221);
2) odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe (Ma 290);
3) przeniesienie na koniec roku przychodow z tytutu dochodow budzetowych (Ma 860).
3. Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutlu dochodéw budzetowych.
4. Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) naleznos$ci od kontrahentow z tytutu zwrotu wydatkéw budzetowych z lat ubiegtych (Ma 221);
2) zwroty sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych uiszczonych przez Ministerstwo Energii w latach ubiegtych (Ma 221);

3) zwroty przez pracownikow wydatkéw poniesionych przez Ministerstwo Energii w latach ubieglych na ich szkolenia
(Ma 221);

4) odsetki od nalezno$ci podatkowych (Ma 220).

5. Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 720 prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej w zakresie dochodow oraz stosownie do potrzeb analizy i sprawozdawczoSci.

6. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
7. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

§ 60. 1. Konto 750 — ,,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychodéw finansowych, w szczeg6lnosci przycho-
dow:

1) ze sprzedazy akcji albo udziatow;
2) zdywidendy;
3) zodsetek za zwloke w zaptacie nalezno$ci innych niz podatkowe;
4) z dodatnich réznic kursowych.
2. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) odsetki od naleznosci innych niz podatkowe (Wn 220);

2) zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych w zwiazku z zaptata naleznosci dotyczacych operacji finansowych i finan-
sowych przychodéw budzetowych (Wn 290);

3) zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu (Wn 290);
4) dodatnie roznice kursowe (Wn 101, Wn 201, Wn 221 oraz Wn 234).
3. W koncu roku obrotowego przychody finansowe przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

4. Ewidencja szczeg6lowa do konta 750 jest prowadzona z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej z po-
dziatem na rodzaje przychodow.

5. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
§ 61. 1. Konto 751 — ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji:

1) kosztéw finansowych, w szczegdlnosci odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem kosztow obcigzajacych
srodki trwate w budowie;

2) odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych;
3) ujemnych réznic kursowych, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie;

4) wartosci sprzedanych akcji albo udziatow.
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2. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) odsetki od nieterminowo zaptaconych zobowigzan (Ma kont zespotu 2);

2) utworzenie i zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznos$ci watpliwych dotyczacych operacji finansowych
(Ma 290);

3) ujemne roznice kursowe (Ma 101, Ma 201, Ma 221 oraz Ma 234).

3. Ewidencja szczegétowa do konta 751 jest prowadzona z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej z po-
dziatem na rodzaje kosztow.

4. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma 751).
5. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
§ 62. 1. Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” stuzy do ewidenc;ji:

1) przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig Ministerstwa Energii, w tym wszelkich innych
przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720 oraz 750;

2) srodkéw otrzymanych na realizacj¢ zadan poza zwykla dziatalno$cig Ministerstwa Energii;
3) przychody z zaokraglen podatku VAT do pelnych ztotych.
2. Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) srodki otrzymane na realizacj¢ zadan poza zwykla dziatalnosciag Ministerstwa Energii (Wn 240);
2) naleznosci z tytutu sprzedazy srodkow trwalych, materiatdéw, odpadéw oraz najmu powierzchni, w kwocie netto (Wn 221);
3) nalezne koszty zastepstwa procesowego (Wn 221);
4) przychody z tytutu kar, grzywien oraz rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci (Wn 221);
5) nalezne wynagrodzenie ptatnika podatku i sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (Wn 225 oraz Wn 229);
6) nieodplatnie otrzymane materialy (Wn 310);
7) rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszte zobowigzania wobec ustania przyczyn jej dokonania (Wn 840);

8) zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych w zwiazku z zaptatg naleznosci, z wyjatkiem dotyczacych operacji finan-
sowych i finansowych przychodow budzetowych (Wn 290);

9) zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu (Wn 290).

3. Ewidencja szczegdtowa do konta 760 jest prowadzona z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej z po-
dziatem na rodzaj przychoddow.

4. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta 860, w korespondencji
ze strong Wn konta 760.

5. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

§ 63. 1. Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne” stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z pod-
stawowg dziatalno$ciag Ministerstwa Energii.

2. Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodow;
2) kary;
3) odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci,
4) odpisy aktualizujace od naleznosci;
5) koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego;
6) pozostate koszty zwiazane z realizacja zadan poza zwykta dziatalnoscia Ministerstwa Energii;
7) pozostate koszty z zaokraglen podatku VAT do petnych ztotych.
3. Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) nieodplatnie przekazane materialty (Ma 310);

2) odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci (Ma kont zespotu 2);
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3) naliczone do zaptacenia kary, odszkodowania i koszty zastgpstwa procesowego (Ma 240);

4) utworzenie i zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznos$ci watpliwych, z wyjatkiem dotyczacych operacji
finansowych (Ma 290);

5) rezerwy na przyszte zobowiazania (Ma 840);

6) obnizenie wartosci materiatdw w wyniku uszkodzenia, zepsucia lub utraty wartosci (Ma 310);
7) niedobory i szkody uznane za niezawinione (Ma 240);

8) koszty zwiazane z realizacja zadan poza zwykla dziatalnoscig Ministerstwa Energii (Ma 201).

4. Ewidencja szczegdtowa do konta 761 jest prowadzona z uwzglgdnieniem podziatek klasyfikacji budzetowej, z po-
dziatem na rodzaje przychodow.

5. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na stron¢ Wn konta 860, w korespondencji ze
strong Ma konta 761.

6. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Oddziat 8
Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

§ 64. Konta zespotu 8 — , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” shuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego
oraz dotacji z budzetu rezerw.

§ 65. 1. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego oraz
jego zmian.

2. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 — jego zwigkszenia.
3. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) ujemny wynik finansowy roku ubieglego — strat¢ bilansowa (Ma 860);

2) przeksiggowanie roczne zrealizowanych dochodow budzetowych (Ma 222);

3) przeksiggowanie roczne rownowartosci §rodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji, zakupu
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (Ma 810);

4) warto$¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkéw trwatych na skutek zuzycia, nieodptatnego przekazania lub sprzedazy
(Ma011);

5) przejete zobowigzania od zlikwidowanych jednostek (Ma kont zespotu 2);

6) przeksiggowanie pod datg 31 grudnia rownowartosci przekazanych dotacji budzetowych, ktére zostaty uznane za wy-
korzystane i rozliczone (Ma 810);

7) warto$¢ nieumorzong Srodkéw trwatych uznanych za niedobory niezawinione albo sprzedanych (Ma 011).
4. Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (Wn 860);

2) przeksiggowanie roczne zrealizowanych wydatkow budzetowych (Wn 223);

3) rownowarto$¢ wydatkow budzetowych na sfinansowanie inwestycji, zakupu §rodkéw trwatych oraz wartosci niemate-
rialnych i prawnych — zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty (Wn 810);

4) wartos¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwe-
stycji (Wn 011 oraz Wn 020);

5) przejete materialy, naleznos$ci od zlikwidowanych jednostek (Wn kont zespolu 2 oraz Wn 310);
6) ujawnione nadwyzki srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych (Wn 011 oraz Wn 020);

7) nabycie akcji albo udzialdéw i innych papierow wartosciowych w drodze przejecia z innych ministerstw (Wn 030 oraz
Wn 140).

5. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 umozliwia wyodrebnienie danych do ,,Zestawienia zmian w fun-
duszu” wedlug przyczyn zwigkszen i zmniejszen.

6. Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu Ministerstwa Energii.
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§ 66. 1. Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéow europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje” stuzy do ewidencji:

1) dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane lub rozliczone;

2) ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich;

3) rownowarto$ci wydatkow poniesionych na sfinansowanie:
a) srodkéw trwatych w budowie,
b) zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
2. Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg¢sci uznanej za wykorzystang lub rozliczona, w korespondencji ze strong
Ma konta 224;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji ze strong Ma konta 224;
3) rownowarto$¢ wydatkow ze srodkdéw budzetu na finansowanie:

a) srodkéw trwatych w budowie,

b) zakupu $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Ma 800).

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 8§10 umozliwia wyodr¢bnienie dotacji, ptatnosci oraz wydatkéw na
inwestycje wedlug klasyfikacji budzetowe;.

4. Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto Wn 800.
5. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
§ 67. 1. Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” stuzy do ewidencji:
1) przychodow zaliczanych do przysztych okreséw;
2) rezerw na przyszite pewne zobowiazania lub zobowigzania o duzym stopniu prawdopodobienstwa.
2. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig:
1) uzyskane lub naliczone przychody dotyczace dziatalnosci przysztego okresu;

2) utworzone i zwigkszone rezerwy na przyszite pewne zobowigzania lub zobowigzania o duzym stopniu prawdopodo-
bienstwa.

3. Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek ujecia zobowigzania (Ma kont zespotu 2);
2) zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasniecia przyczyny utworzenia rezerwy (Ma 751 oraz Ma 761);
3) zarachowanie przychodow przysztych okreséw do przychodéw danego okresu (Ma 750 oraz Ma 760).
4. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania (Wn 751 oraz Wn 761);

2) przychody zaliczane do przysztych okreséw, w szczegblnosci z tytutu ustug wykonanych w przysztych okresach (Ma kont
zespotu 2).

5. Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszte zobowigzania oraz przychodow zali-
czanych do przysztych okresow.

6. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 umozliwia wyodrgbnienie rezerw na poszczeg6lne tytuly zobo-
wigzan wedtug kontrahentéw oraz przysztych przychodoéw wedtug tytutow i kontrahentow.

§ 68. 1. Konto 851 — ,,ZFSS” stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

2. Srodki pienigzne Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135.

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;



Dziennik Urzgdowy Ministra Energii —-47 - Poz. 17

2) wysokosci poniesionych kosztéw i uzyskanych przychodow przez poszczegélne rodzaje dziatalnosci Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

4. Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) umorzone pozyczki mieszkaniowe (Ma 234);
2) doptate do wypoczynku zorganizowanego przez pracownika, cztonkéw rodziny oraz emeryta (Ma 234);
3) pomoc finansowg w formie bezzwrotnej zapomogi pieni¢znej (Ma 234).
5. Na stronie Ma konta 851 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (Wn 240);
2) odsetki bankowe od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym (Wn 135);
3) odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn 234);
4) otrzymane darowizny (Wn 135).
6. Saldo Ma konta 851 wyraza stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

§ 69. 1. Konto 853 — ,,Fundusze celowe” stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen panstwowych funduszy
celowych.

2. Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia poszczegdlnych funduszy wskazane
w ustawach.

3. Na stronie Ma konta 853 ujmuje si¢ przychody i $rodki otrzymane od dysponenta funduszu na realizacj¢ zadan
funduszu w jednostce obstugujacej dysponenta oraz pozostate zwigkszenia z tytutdw okreslonych przepisami dotyczacymi
poszczegolnych rodzajow funduszy.

4. Ewidencj¢ analityczng do konta 853 prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego funduszu wedtug pozycji rocznego planu
finansowego, to jest wedtug tytutéw zwigkszen i zmniejszen.

5. Saldo Ma konta 853 wyraza stan panstwowych funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
§ 70. 1. Konto 860 — ,,Wynik finansowy” shuzy do ustalania wyniku finansowego Ministerstwa Energii.

2. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume poniesionych kosztow, w korespondencji ze
strong Ma kont: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i 410, kosztow operacji finansowych, w korespondencji ze strong Ma
konta 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

3. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow, w korespondencji ze
strong Wn kont: 720, 750 oraz 760.

4. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy Ministerstwa Energii, saldo Wn — strate¢ netto,
a saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

Oddziat 9
Zespol 9 — ,,Konta pozabilansowe”

§ 71. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda wystgpujace na tych
kontach na koniec roku nie sg ujmowane w bilansie.

§ 72. 1. Konto 904 — ,,Zobowigzania warunkowe podmiotow objetych sankcjami FWRC” stuzy do ewidencji zo-
bowigzan warunkowych wobec podmiotéw objetych sankcjami, ktore moga spowodowac powstanie obowigzku wyptaty,
ale jest to uzaleznione od zaistnienia okre§lonych zdarzen zwigzanych ze zniesieniem sankcji.

2. Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci wnioskow objetych sankcjami w zwiazku ze zdjeciem
uprzednio natozonych sankcji.

3. Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ zobowigzania wynikajace z pozytywnie rozpatrzonych wnioskow, ktére na
skutek objecia podmiotu sankcjami nie podlegaja wyptacie i tym samym nie stanowig kosztow FWRC.

4. Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ zobowigzan warunkowych wobec podmiotéw obje-
tych sankcjami.

§ 73. 1. Konto 974 — ,,MKIS 01 750 Plan i wykonanie dochodéw do 20.08.2025” stuzy do ewidencji wartosci planu
finansowego dochodow budzetowych danego roku budzetowego w zakresie planu i realizacji dochodow wedtug dokumentow
ksiggowych przekazanych przez Ministerstwo Klimatu i Srodowiska Dysponenta III stopnia na dzief 20 sierpnia 2025 r.
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2. Na stronie Wn konta 974 ujmuje si¢ plan dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 974 — warto$¢ wykonania
planu dochodow budzetowych przez Ministerstwo Klimatu i Srodowiska Dysponenta III stopnia na dzien 20 sierpnia 2025 r.

3. Plan dochodéw budzetowych konta 974 ewidencjonuje si¢ w szczegdtowosci planu finansowego.
4. Konto 974 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 74. 1. Konto 975 — ,,MKIS 07 Dysponent Plan i wykonanie wydatkéw do 20.08.2025” stuzy do ewidencji wartosci
planu rzeczowo-finansowego wydatkow budzetowych biezacego roku budzetowego zrealizowanych przez Ministerstwo
Klimatu i Srodowiska Dysponenta I stopnia na podstawie przekazanych dokumentéw finansowych wedhig stanu na dzief
20 sierpnia 2025 1.

2. Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu wydatkow budzetowych oraz jego korekty, z tym ze:
1) zwigkszenia — zapisem dodatnim;
2) zmniejszenia — zapisem ujemnym.
3. Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢:
1) warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkoéw budzetowych;
2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,;
3) warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktére byty przewidziane w planie.
4. Plan wydatkow budzetowych konta 975 ewidencjonuje si¢ w szczegétowosci planu finansowego.
5. Konto 975 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 75. 1. Konto 977 — ,MKIS 02 Dysponent Plan i wykonanie dochodéw do 20.08.2025” stuzy do ewidencji wartosci
planu finansowego dochodow budzetowych danego roku budzetowego w zakresie planu i realizacji dochodéw wedlug do-
kumentow ksiggowych przekazanych przez Ministerstwo Klimatu i Srodowiska Dysponenta I stopnia na dzien 20 sierpnia
2025 .

2. Na stronie Wn konta 977 ujmuje si¢ plan dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 977 — warto$¢ wykonania
planu dochodéw budzetowych przez Ministerstwo Klimatu i Srodowiska Dysponenta I stopnia na dzien 20 sierpnia 2025 r.

3. Plan dochodéw budzetowych konta 977 ewidencjonuje si¢ w szczegdtowosci planu finansowego.
4. Konto 977 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 76. 1. Konto 978 — ,,Plan finansowy dochod6w budzetowych” stuzy do ewidencji wartosci planu rzeczowo-finan-
sowego dochodéw budzetowych danego roku budzetowego.

2. Na stronie Wn konta 978 ujmuje si¢ plan dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 978 na koniec roku wy-
ksiggowuje si¢ warto$¢ planu dochodéw budzetowych.

3. Plan dochodéw budzetowych konta 978 ewidencjonuje si¢ w szczegdlowosci planu rzeczowo-finansowego.

4. Ksiggowanie zmian planu finansowego dochodow budzetowych jest dokonywane raz w miesigcu poleceniem ksie-
gowania PK.

5. Konto 978 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 77. 1. Konto 979 — ,,MKIS 47 750 Plan i wykonanie wydatkéw do 20.08.2025” stuzy do ewidencji warto$ci planu
finansowego wydatkow budzetowych biezacego roku budzetowego zrealizowanych przez Ministerstwo Klimatu i Srodowi-
ska Dysponenta III stopnia na podstawie przekazanych dokumentéw finansowych wedtug stanu na dzien 20 sierpnia 2025 r.

2. Na stronie Wn konta 979 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu wydatkow budzetowych oraz jego korekty, z tym ze:
1) zwigkszenia — zapisem dodatnim;
2) zmniejszenia — zapisem ujemnym.
3. Na stronie Ma konta 979 ujmuje sie¢:
1) warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,;
3) warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byly przewidziane w planie.
4. Plan wydatkéw budzetowych konta 979 ewidencjonuje si¢ w szczegotowosci planu finansowego.

5. Konto 979 na koniec roku nie wykazuje salda.
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§ 78. 1. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji wartosci planu rzeczowo-finan-
sowego wydatkéw budzetowych biezacego roku budzetowego.

2. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu wydatkéw budzetowych oraz jego korekty, z tym ze:
1) zwigkszenia — zapisem dodatnim;
2) zmniejszenia — zapisem ujemnym.
3. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,;
3) warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byty przewidziane w planie.
4. Plan wydatkow budzetowych konta 980 ewidencjonuje si¢ w szczegotowosci planu rzeczowo-finansowego.

5. Ksiggowanie zmian planu finansowego wydatkéw budzetowych jest dokonywane raz w miesigcu poleceniem ksie-
gowania PK.

6. Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 79. 1. Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw” stuzy do ewidencji planu finansowego niewy-
gasajacych wydatkoéw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ warto$ci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym niewygasaja-
cych wydatkow.

3. Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowartos$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych oraz
warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub wygaste;.

4. Plan wydatkow niewygasajacych jest prowadzony w szczegdtowosci planu rzeczowo-finansowego wydatkoéw nie-
wygasajacych.

5. Konto 981 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 80. 1. Konto 982 — ,,Plan wydatkéw Srodkow europejskich” stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
srodkow europejskich dysponenta.

2. Ewidencja analityczna do konta 982 jest prowadzona wedtug petnej klasyfikacji budzetowe;.

3. Zapisy na stronie Ma konta 982, w zakresie zrealizowanych wydatkow, s dokonywane automatem ksiggowym w mo-
mencie dokonywania zapisow na stronie Ma konta 227.

4. Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow §rodkow europejskich oraz jego korekty.
5. Na stronie Ma konta 982 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich;

2) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
6. Konto 982 nie wykazuje na koniec roku salda.

§ 81. 1. Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkéw Srodkow europejskich roku biezacego” stuzy do ewidencji praw-
nego zaangazowania wydatkow srodkow europejskich ujetych w planie wydatkow dysponenta czgsci budzetowych na dany
rok budzetowy.

2. Ewidencja analityczna do konta 983 jest prowadzona wedhug pelnej klasyfikacji budzetowej i zadaniowej. W odnie-
sieniu do uméw o dofinansowanie podpisywanych przez Ministra Energii szczegdtowos$¢ analityczna obejmuje numer
umowy oraz beneficjenta srodkow.

3. Zapisy na stronie Wn konta 983, w zakresie zrealizowanych wydatkoéw, sa dokonywane automatem ksiggowym w mo-
mencie dokonywania zapisow na kontach 227.

4. Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich w danym roku
budzetowym.

5. Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw wykazujacych kwote obcigzajaca plan wydatkoéw
srodkow europejskich.
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6. Zgodnie z art. 193 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, jednostki realizujace program
finansowany z udziatem $rodkow europejskich moga zaciaga¢ zobowigzania, rozumiane jako suma limitow, wynikajacych
z decyzji o dofinansowaniu lub uméw z beneficjentami programéw finansowanych z udziatem $rodkoéw europejskich, do
wysokosci tacznej kwoty wydatkdow okreslonych dla catego programu, z uwzglednieniem wieloletnich zobowigzan i wydat-
kéw realizowanych w ich ramach i wymienionych w zatacznikach do ustawy budzetowej na dany rok budzetowy. Z powyz-
szego przepisu wynika mozliwo$¢ zaciggania zobowigzan w ramach programu do tacznej wysokosci limitu wydatkoéw uje-
tych w danym roku w cze$ci budzetowej i rezerwie celowej. Konsekwencja moze by¢ wykazywanie w trakcie roku budze-
towego stanu zaangazowania uj¢tego na stronie Ma konta 983 wyzszego od wartosci planu uyjmowanego na stronie Wn konta
983. W przypadku niedostarczenia przez komorke merytoryczng lub Instytucje Wdrazajace harmonogramoéow ptatnosci, za-
angazowanie moze by¢ wprowadzone w wartosci odpowiadajacej zrealizowanym w danym okresie ptatno§ciom.

7. Konto 983 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 82. 1. Konto 986 — ,,Plan finansowy kosztow i wydatkéw budzetowych dysponenta PFC” shuzy do ewidencji
planu finansowego wydatkow panstwowych funduszy celowych.

2. Na stronie Wn konta 986 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow panstwowych funduszy celowych oraz jego zmiany.
3. Na stronie Ma konta 986 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw panstwowych funduszy celowych;

2) wartos$¢ planu niezrealizowanego.

4. Ewidencja szczegotowa do konta 986 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow panstwo-
wych funduszy celowych (zgodnego z zatacznikiem do ustawy budzetowe;).

5. Konto 986 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 83. 1. Konto 987 — ,,Plan finansowy przychodow i dochodow dysponenta PFC” stuzy do ewidencji planu finan-
sowego 1 przychodow budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz jego wykonania.

2. Na stronie Wn konta 987 ujmuje si¢ plan finansowy panstwowych funduszy celowych (w tym przychodow, nalez-
nosci i zobowigzan, stan §rodkow), w szczegdtowosci zatacznika do ustawy budzetowej oraz jego zmiany.

3. Na stronie Ma konta 987 ujmuje si¢:
1) rownowarto$¢ zrealizowanego planu finansowego panstwowych funduszy celowych, w tym przychodow;
2) wartos$¢ planu niezrealizowanego.

4. Konto 987 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 84. 1. Konto 988 — ,,Plan finansowy Funduszu Przeciwdzialania COVID-19” stuzy do ewidencji wartosci planu
finansowego wydatkéw z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 biezacego roku budzetowego.

2. Na stronie Wn konta 988 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu wydatkow budzetowych oraz jego korekty, z tym ze:
1) zwigkszenia — zapisem dodatnim;
2) zmniejszenia — zapisem ujemnym.
3. Na stronie Ma konta 988 ujmuje sig:
1) warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych;
2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,;
3) warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byty przewidziane w planie.

4. Plan wydatkéw budzetowych konta 988 ewidencjonuje si¢ w szczegdtowosci planu finansowego Funduszu Przeciw-
dziatania COVID-19.

5. Ksiggowanie zmian planu finansowego wydatkéw budzetowych jest dokonywane raz w miesigcu poleceniem ksie-
gowania PK.

6. Konto 988 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 85. 1. Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym” stuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkoéw budzetowych w uktadzie zadaniowym.

2. Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego
korekty.
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3. Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym;
2) warto$¢ niezrealizowanego planu.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 990 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow
w uktadzie zadaniowym.

5. Konto 990 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 86. 1. Konto 991 — ,MKIS 47 750 Plan i wykonanie wydatkéw w ukladzie zadaniowym do 20.08.2025” stuzy do
ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych przekazanych na podstawie dokumentow ksiggowych przez Mini-
sterstwo Klimatu i Srodowiska Dysponenta III stopnia na podstawie przekazanych dokumentéw finansowych wedtug stanu
na dzien 20 sierpnia 2025 r.

2. Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz jego
korekty.

3. Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym;
2) wartos¢ niezrealizowanego planu.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 991 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow
w uktadzie zadaniowym.

5. Konto 991 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 87. 1. Konto 993 — ,,MKIS 07 Dysponent Plan i wykonanie wydatkéw w ukladzie zadaniowym do 20.08.2025”
stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych przekazanych na podstawie dokumentow ksiggowych przez
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska Dysponenta I stopnia na podstawie przekazanych dokumentéw finansowych wedtug
stanu na dzien 20 sierpnia 2025 r.

2. Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego
korekty.

3. Na stronie Ma konta 993 ujmuje sig:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym;
2) wartos$¢ niezrealizowanego planu.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 993 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow
w uktadzie zadaniowym.

5. Konto 993 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 88. 1. Konto 994 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych dysponenta PFC w ukladzie zadaniowym” stuzy
do ewidencji planu finansowego wydatkoéw panstwowych funduszy celowych w uktadzie zadaniowym.

2. Na stronie Wn konta 994 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow panstwowych funduszy celowych w uktadzie zada-
niowym oraz jego zmiany.

3. Na stronie Ma konta 994 ujmuje sig:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow panstwowych funduszy celowych w uktadzie zadaniowym;
2) wartos$¢ planu niezrealizowanego.

4. Konto 994 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 89. 1. Konto 996 — ,,MKIS 07 Dysponent zaangazowanie wydatkéw na dzien 20.08.2025” stuzy do ewidencji
kwot zaangazowania srodkéw roku biezacego wynikajacych z przekazanych przez Ministerstwo Klimatu i Srodowiska Dys-
ponenta I stopnia na podstawie przekazanych dokumentéw finansowych wedtug stanu na dzien 20 sierpnia 2025 r.

2. Na stronie Wn konta 996 ujmuje sig:
1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

2) roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow.
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3. Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku, czyli wartos¢ umow,
decyzji, wnioskow i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ wydatkowania srodkdéw budzetowych
w danym roku.

4. Konto 996 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 90. 1. Konto 997 — ,MKIS 47 750 zaangazowanie wydatkéw na dzien 20.08.2025” shuzy do ewidencji kwot za-
angazowania $rodkoéw roku biezacego wynikajacych z przekazanych przez Ministerstwo Klimatu i Srodowiska Dysponenta
111 stopnia na podstawie przekazanych dokumentéw finansowych wedlug stanu na dzien 20 sierpnia 2025 r.

2. Na stronie Wn konta 997 ujmuje si¢:
1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow.

3. Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku, czyli warto$¢ umow,
decyzji, wnioskow i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ wydatkowania srodkdéw budzetowych
w danym roku.

4. Konto 997 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 91. 1. Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” stuzy do ewidencji prawnego zaan-
gazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie rzeczowo-finansowym danego roku budzetowego.

2. Na koncie 998 sa ewidencjonowane kwoty wydatkow, ktdre zostaly jednoznacznie okreslone w umowie, porozu-
mieniu, decyzji albo postanowieniu.

3. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow (saldo Ma konta 998 wedlug stanu na 31 grudnia), ktore beda obcigzaly
wydatki roku nastepnego.

4. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku, czyli wartos¢ umow,
wnioskéw, decyzji i postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ wydatkowania srodkow budzetowych w da-
nym roku.

5. Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedhug zadan zgodnych z planem rzeczowo-finansowym na
dany rok budzetowy.

6. Konto 998 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 92. 1. Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” stuzy do ewidencji prawnego zaan-
gazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

2. Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych, dokonanego w latach
poprzednich, przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie na poczatku roku na konto 998).

3. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig:

1) warto$¢ przeksiegowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow, ktore byly planowane na rok przeszly, a nie zostaty
wykonane w wyniku przesuni¢cia realizacji;

2) zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

4. Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug zadan, zgodnych z planem rzeczowo-finansowym na
dany rok budzetowy.

5. Konto 999 na koniec roku wykazuje saldo na stronie Ma, ktore oznacza stan zaangazowania wydatkéw budzetowych
lat przysztych.
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Zalacznik nr 3

OPIS INFORMATYCZNEGO SYSTEMU PRZETWARZANIA I OCHRONY DANYCH ORAZ PRZECHOWY WANIA
DOKUMENTOW KSIEGOWYCH W MINISTERSTWIE ENERGII

§ 1. Ksiegi rachunkowe Ministerstwa Energii sa prowadzone w jego siedzibie w Warszawie przy ul. Przemystowej 26
i w Katowicach przy ul. Powstancow 30 przy uzyciu systemu informatycznego System Finansowo-Ksiegowy firmy dostar-
czonego przez Przedsigbiorstwo Innowacyjno-Wdrozeniowe Sp. z 0.0., zwanego dalej ,,systemem FORTECH”.

§ 2. 1. System FORTECH funkcjonuje jako zestaw moduléw spetniajacych okre§lone zadania informatyczne.
2. System FORTECH obejmuje nastgpujace moduty:

1) System Kadry;

2) System Place;

3) System Finansowo-Ksiegowy;

4)  Srodki Trwate;

5) Gospodarka Materialowa;

6) Portal pracownika.

3. Dostawca systemu FORTECH najpdzniej na poczatku kazdego roku udostepnia nowe edycje swoich programow
dostosowanych do aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa.

4. Oprocz numerdw edycji moduly oraz aplikacje moga mie¢ dodatkowa numeracj¢ wydania, ktora ulega zmianie po
kazdorazowej aktualizacji.

5. Numery wydania moga ulec zmianie w wyniku wprowadzania zmian w funkcjonalnosci systemu FORTECH wyni-
kajacych ze zmian przepiséw prawa lub nowych potrzeb Ministerstwa Energii.

6. Moduty systemu FORTECH spetniaja wymagania okreslone w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.'¥).

§ 3. 1. Opis systemu FORTECH wraz z wykazem funkcji dla poszczegdlnych modutow, opisem algorytmow i parame-
trow, zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania
oraz opisem systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow zawiera opracowany przez dostawce systemu dokument:
,Dokumentacja techniczna bazy danych ,,FORTECH” — przetwarzanie danych osobowych” oraz bedacy jego elementem
dokument ,,FORTECH. Opis zabezpieczen. Wersja dokumentacji: 1.2”.

2. Dokumentacja, o ktdrej mowa w ust. 1, jest dostgpna w Departamencie Budzetu i Finansow.

§ 4. Algorytmy i parametry systemu FORTECH moga zmienia¢ si¢ w zaleznosci od zmian w systemie wynikajacych
w szczegblno$ci ze zmian przepisdéw prawnych.

§ 5. Przygotowane przez dostawcg systemu FORTECH instrukcje dla uzytkownika poszczeg6lnych modutow znajduja si¢
na dysku sieciowym i dostep do nich maja tylko uzytkownicy tego systemu.

§ 6. System FORTECH:
1) umozliwia realizacj¢ zadan nalezacych do wykonania w obszarze pionu ksiggowego;

2) pozwala na uzyskanie informacji niezb¢dnych dla sprawozdawczos$ci finansowej oraz do celow szeroko pojetego za-
rzadzania finansami podmiotu gospodarczego;

3) jest dostosowany do struktury dziatania jednostki budzetowe;.

149 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 295 1 1598, 22024 r. poz. 619, 1685 i 1863
oraz z 2025 r. poz. 1218.
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Zalacznik nr 4

PROCEDURY PLANOWANIA I REALIZACJI BUDZETU, KONTROLI FINANSOWEJ ORAZ OBIEGU
DOWODOW FINANSOWO-KSIEGOWYCH W MINISTERSTWIE ENERGII
Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Uzyte w niniejszym zalaczniku okreslenia oraz skroty oznaczaja:
akceptacja — akceptacj¢ przez zlozenie parafy na dokumencie lub akceptacje w EZD RP;
BDG — Biuro Dyrektora Generalnego;
BGK — Bank Gospodarstwa Krajowego;
budzet Ministra — dochody i wydatki czesci 47 1 48 budzetu panstwa;
DBF — Departament Budzetu i Finansow;
DCB — Departament Cyfryzacji i Bezpieczenstwa;
dekada — okresy od 1 do 10 dnia miesigca, od 11 do 20 dnia miesigca oraz od 21 do ostatniego dnia miesiaca;
Dyrektor Generalny — Dyrektora Generalnego Ministerstwa Energii;
EZD RP — system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;

GK — Glownego Ksiggowego w zakresie czesci 47 i 48 budzetu panstwa oraz funduszu celowego Funduszu Wyptaty
Roéznicy Ceny (FWRCO);

kierownictwo Ministerstwa — Ministra, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, Dyrektora Generalnego oraz szefa Gabi-
netu Politycznego Ministra;

kierujacy komoérka organizacyjna — dyrektora komorki organizacyjnej, zastepce (zastgpcow) dyrektora lub osobe upo-
wazniong do kierowania komoérka organizacyjng oraz szefa Gabinetu Politycznego Ministra lub osobg przez niego upo-
wazniong;

komorka organizacyjna — departament, biuro albo Gabinet Polityczny Ministra;

Minister — Ministra Energii, dysponenta czgsci 47 i 48 budzetu panstwa oraz funduszu celowego Funduszu Wyptaty
Réznicy Ceny (FWRC) albo osobe przez niego upowazniong;

Ministerstwo — Ministerstwo Energii;
NBE - System bankowosci elektronicznej Narodowego Banku Polskiego;
NBP — Narodowy Bank Polski;

podpisanie — podpisanie dokumentéw wewngtrznych albo podpisanie pism lub wnioskow kierowanych do instytucji
zewnetrznych;

rozporzadzenie budzetowe — rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie szczegotowego
sposobu, trybu i termindéw opracowania materialéow do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 7451 1475, 22023 r.
poz. 1310 oraz z 2024 r. poz. 1036), a od dnia 25 lipca 2025 r. — rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 13 lipca
2025 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i zakresu oraz trybu i termindéw opracowania materiatow do projektu ustawy
budzetowej (Dz. U. poz. 984);

System TREZOR — Informatyczny System Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;
urzad skarbowy — urzad skarbowy wtasciwy dla siedziby Ministerstwa Energii;,

zarzadzenie w sprawie zamdwien — zarzadzenie w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
ponizej 130 000,00 zt w Ministerstwie Energii,

zatwierdzenie — podpisanie dokumentéw wewnetrznych niebgdacych pismami albo podpisanie dokumentow niebeda-
cych wnioskami kierowanych do instytucji zewngtrznych;

ZUS — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.
§ 2. 1. W Ministerstwie dopuszcza si¢ elektroniczny obieg dowodéw finansowo-ksiggowych z wykorzystaniem EZD RP,

polegajacy na skanowaniu dokumentow przez Kancelari¢ Ogoélna i1 przekazywaniu dokumentoéw do komorek organizacyjnych
w celu dokonania kontroli przedwstgpnej, wstgpnej i biezace;.
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2. Wynik kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, jest podpisywany odrecznie lub w EZD RP.

3. Wszystkie akceptacje i zatwierdzenia zwigzane z realizacja budzetu dokonane w EZD RP w stosunku do dowodow
finansowo-ksiggowych, wnioskdw o dokonanie zmian w planie finansowym oraz innych dokumentéw finansowych sg row-
noznaczne z podpisaniem dokumentu.

§ 3. Podpis moze by¢ ztozony odrgcznie lub formie elektronicznej, przez co rozumie si¢ ztozenie kwalifikowanego
podpisu elektronicznego.

§ 4. Do procedur planowania i realizacji budzetu, kontroli finansowe] oraz obiegu dowodéw finansowo-ksiggowych
w Ministerstwie stosuje si¢ w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, z p6zn. zm.'Y) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844
i 1846), a takze przepisy wydane na podstawie tych ustaw.

Rozdziat 2
Planowanie i realizacja budzetu w Ministerstwie Energii
§ 5. 1. Minister jest dysponentem czesci 47 1 48 budzetu panstwa.
2. Opracowanie budzetu Ministra nastgpuje w szczegdlnosci na podstawie przepisOw rozporzadzenia budzetowego.
3. Projekt budzetu Ministra opracowuje si¢ w uktadzie klasyfikacji ustalone;j:

1) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 grudnia 2009 r. w sprawie klasyfikacji cze$ci budzetowych oraz okresle-
nia ich dysponentow (Dz. U. z 2025 r. poz. 1185);

2) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, z p6zn. zm.'?).

4. W pracach nad projektem budzetu Ministra uwzglgdnia si¢ przyjete przez Radg Ministrow zatozenia do projektu
ustawy budzetowej na dany rok budzetowy oraz dodatkowe informacje i zalecenia ministra wiasciwego do spraw budzetu
oraz finans6w publicznych.

5. Opracowanie budzetu Ministra nastepuje z zachowaniem termindw wyznaczonych przez DBF dla komoérek organi-
zacyjnych.

6. Niezgloszenie propozycji przez dang komorke organizacyjng w wyznaczonych przez DBF terminach oznacza brak
potrzeb finansowych tej komorki na rok budzetowy, ktoérego dotycza prace planistyczne.

7. Na kazdym etapie prac nad budzetem Ministra DBF moze zwrdci¢ si¢ do komorek organizacyjnych o dodatkowe
wyjasnienia i uzupetnienie informacji.

§ 6. 1. DBF wystepuje do komoérek organizacyjnych o przekazanie, w okreslonym terminie, planéow zadan realizowa-
nych ze srodkéw budzetowych. W wystapieniu tym DBF przekazuje wstepne informacje otrzymane z Ministerstwa Finan-
sOW majace znaczenie podczas przygotowywania tych planow.

2. Plany, o ktorych mowa w ust. 1, sg przedstawiane na formularzu przygotowanym przez DBF lub wtasciwych formu-
larzach planistycznych, o ktérych mowa w rozporzadzeniu budzetowym, wraz z uzasadnieniem, zawierajagcym szczegotowy
opis kazdego zadania, wskazanie jego podstawy prawnej, okreslenie celu realizacji zadania, kalkulacj¢ kosztow oraz inne
elementy okreslone w rozporzadzeniu budzetowym.

3. Komorki organizacyjne zgodnie ze swoja wlasciwoscia przekazuja formularze planistyczne bezposrednio do DBF,
a w przypadku:

1) spraw kadrowo-wynagrodzeniowych i szkoleniowych,

2) wydatkoéw inwestycyjnych i na zakupy inwestycyjne oraz wyposazenia realizowanych przez BDG i DCB,
3) potrzeb informatycznych realizowanych przez DCB

— za posrednictwem BDG.

4. W przypadku spraw, wydatkow oraz potrzeb, o ktorych mowa w ust. 3, BDG przekazuje zbiorczy formularz plani-
styczny do DBF.

15 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 1. poz. 295 1 1598, z 2024 1. poz. 619, 16851 1863

oraz z 2025 r. poz. 1218.
Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. 22022 r. poz. 1571 1 2045, 2 2023 r. poz. 1347,
72024 r. poz. 1096 1 1872 oraz z 2025 r. poz. 550 1 1241.

16)
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§ 7. 1. DBF weryfikuje formularze planistyczne w celu oceny ich zgodnosci z przepisami, o ktorych mowa w § 5 ust. 211 3.

2. Na podstawie zweryfikowanych formularzy planistycznych DBF sporzadza zbiorcza informacje¢ o planowanych za-
daniach na dany rok budzetowy i przekazuje ja Ministrowi do podpisu.

3. Po podpisaniu przez Ministra informacji, o ktorej mowa w ust. 2, komplet materialdw planistycznych jest przesytany,
wedlug wiasciwos$ci, ministrowi wlasciwemu do spraw budzetu oraz finanséw publicznych lub ministrowi wlasciwemu do
spraw rozwoju regionalnego.

§ 8. 1. Po otrzymaniu od wlasciwych instytucji pism przekazujacych wstegpne kwoty wydatkow (,,limity”), DBF przy-
gotowuje zbiorcza informacj¢ o planowanym budzecie Ministra i przekazuje ja Ministrowi do zatwierdzenia.

2. Zatwierdzona przez Ministra informacja, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi podstawe¢ do przekazania ministrowi wila-
Sciwemu do spraw budzetu oraz finanséw publicznych kompletu formularzy planistycznych, o ktéorych mowa w rozporza-
dzeniu budzetowym, wraz z pismem przewodnim.

3. Formularze, o ktorych mowa w rozporzadzeniu budzetowym, sg przekazywane réwniez ministrom okreslonym w tym
rozporzadzeniu.

§ 9. 1. W przypadku wystapienia dodatkowych zadan, ktore nie byly zglaszane w trakcie prac planistycznych i nie
zostaly ujete we wstepnej kwocie wydatkow, o ktéorych mowa w § 8 ust. 1, sa one zglaszane ministrowi wlasciwemu do
spraw budzetu oraz finanséw publicznych w terminie umozliwiajacym ujecie ich w projekcie budzetu panstwa, przed jego
przyjeciem przez Rade Ministrow.

2. Po przekazaniu przez Rad¢ Ministrow projektu budzetu panstwa do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej, DBF opraco-
wuje informacje¢ o projekcie budzetu Ministra dla whasciwych komisji sejmowych i senackich. Informacja jest sporzadzana
na podstawie formularzy planistycznych i w przypadku konieczno$ci konsultacji merytorycznych uzgadniana z komoérkami
organizacyjnymi.

3. DBF przekazuje Ministrowi do zatwierdzenia informacje, o ktorej mowa w ust. 2.

4. W trakcie prac w komisjach sejmowych i senackich nad projektem budzetu panstwa DBF, w uzgodnieniu z komor-
kami organizacyjnymi, przygotowuje materialy uzupetniajace na potrzeby tych komisji.

§ 10. 1. DBF opracowuje na dany rok budzetowy dla czgsci 47 1 48 projekty:
1) wstepnego planu finansowego wydatkéw budzetu Ministra;
2) wstgpnego planu finansowego wydatkow budzetu Ministra w ukladzie zadaniowym,;
3) wstepnego planu finansowego dochodéw budzetu Ministra;
4) planu finansowego wydatkow budzetu Ministra;
5) planu finansowego wydatkdéw budzetu Ministra w uktadzie zadaniowym;
6) planu finansowego dochod6éw budzetu Ministra;
7) planu finansowego zadan inwestycyjnych i zakupdéw inwestycyjnych ujetych w grupie wydatkow majatkowych.

2. Projekty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-3, DBF przedklada Ministrowi do zatwierdzenia nie pdzniej niz do dnia
1 grudnia roku poprzedzajacego dany rok budzetowy. Jezeli ustawa budzetowa nie zostanie ogloszona przed dniem 1 stycz-
nia danego roku budzetowego, obowigzuja wstepne plany finansowe budzetu Ministra.

3. Projekt wstepnego planu finansowego wydatkoéw budzetu Ministra DBF konsultuje z komérkami organizacyjnymi.
Termin konsultacji nie moze by¢ krotszy niz 5 dni roboczych.

4. Projekty, o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 4-6, DBF przedktada Ministrowi do zatwierdzenia w terminie nie dluzszym
niz 10 dni roboczych od dnia ogloszenia ustawy budzetowe;.

5. DBF wystepuje do komorek organizacyjnych o przekazanie, w okreslonym terminie, propozycji zadan do projektu
planu finansowego zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych ujetych w grupie wydatkow majatkowych na formu-
larzu wskazanym przez DBF.

6. Na podstawie zgtoszen, o ktorych mowa w ust. 5, DBF sporzadza zbiorczy projekt planu finansowego zadan inwe-
stycyjnych i zakupow inwestycyjnych ujetych w grupie wydatkéw majatkowych i przedktada Dyrektorowi Generalnemu
albo osobie upowaznionej do zatwierdzenia w terminie nie dluzszym niz 10 dni roboczych od dnia ogloszenia ustawy bu-
dzetowe;j.

7. Komorka organizacyjna przekazuje informacje o zmianach w zakresie zadan inwestycyjnych ujetych w planie finan-
sowym zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych ujetych w grupie wydatkéw majatkowych na formularzu, o ktorym
mowa w ust. 5.
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8. DBF sporzadza aktualizacje planu finansowego zadan inwestycyjnych i zakupdéw inwestycyjnych ujetych w grupie
wydatkow majatkowych i przedktada Dyrektorowi Generalnemu albo osobie upowaznionej do zatwierdzenia.

9. Zatwierdzony plan finansowy zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych ujetych w grupie wydatkéw majat-
kowych oraz jego aktualizacje DBF udostepnia wlasciwym komoérkom organizacyjnym Ministerstwa.

Rozdziat 3
Wykonywanie ustawy budzetowej w Ministerstwie Energii

§ 11. 1. Przeniesienia wydatkow budzetowych moga by¢ dokonywane na zasadach i w zakresie okreslonym w art. 164,
art. 171 oraz art. 194 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. W przypadku przeniesien wydatkéw budzetowych w ramach budzetu Ministra, komorki organizacyjne wystepuja do
DBF z wnioskiem o dokonanie zmian w planie finansowym. Wniosek wraz z uzasadnieniem okresla:

1) zadanie;

2) rodzaj wydatku, ktory ulega zmianie;
3) celowos¢ dokonania zmiany;

4)  zrodlo finansowania.

3. Do przeniesien wydatkow budzetowych w ramach budzetu Ministra polegajacych na zmniejszeniu lub zwickszeniu
wydatkow majatkowych komoérka organizacyjna przedklada réwniez formularz, o ktérym mowa w § 10 ust. 5.

4. DBF sprawdza wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, pod wzglgdem formalnym w zakresie zgodnosci z planem finan-
sowym oraz poprawnosci klasyfikacji budzetowe;.

5. Jezeli wniosek nie spetnia wymogoéw formalnych, DBF poprawia wniosek i informuje o tym komoérke organizacyjna
lub zwraca wniosek wraz ze wskazaniem bledow do wiasciwej komorki organizacyjnej w celu poprawy lub uzupetnienia.

6. Jezeli wniosek spelnia wymogi formalne, DBF przygotowuje projekt decyzji lub stanowiska w sprawie zmian w budze-
cie Ministra i przekazuje go do podpisu Ministrowi.

7. DBF niezwlocznie zawiadamia komorke organizacyjng o dokonaniu zmian w planie finansowym.

8. Jezeli do przeniesien wydatkoéw w ramach budzetu Ministra konieczne jest uzyskanie zgody, wedlug wlasciwosci,
ministra wlasciwego do spraw budzetu oraz finanséw publicznych lub ministra wasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
przepisy ust. 6 i 7 stosuje si¢ odpowiednio.

9. Zaktualizowany plan finansowy, uwzgledniajacy zmiany wprowadzone decyzjami Ministra lub ministra wlasciwego
do spraw budzetu oraz finanséw publicznych, DBF udostepnia miesi¢cznie komérkom organizacyjnym Ministerstwa w mie-
sigcu nastgpujgcym po miesigcu sprawozdawczym.

§ 12. 1. Komorki organizacyjne wystepuja do DBF, nie p6zniej niz do dnia 15 wrzesnia kazdego roku, o uruchomienie
srodkow z odpowiedniej pozycji rezerwy celowej, przedstawiajac zadanie, wysoko$¢ i rodzaj wydatku oraz uzasadnienie
potrzeby zwigkszenia srodkow.

2. Termin, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy rezerwy na zobowigzania Skarbu Panstwa.

3. DBF przygotowuje projekt wniosku o podjecie decyzji budzetowej opracowany z wykorzystaniem Systemu TREZOR
i przekazuje go do zatwierdzenia Ministrowi.

4. W przypadku konieczno$ci wystapienia o uruchomienie srodkow z rezerwy celowej na programy finansowane z udzia-
tem $rodkow Unii Europejskiej, projekty wnioskéw o dokonanie zmian w budzecie Ministra sg przygotowywane przez wia-
sciwe komorki organizacyjne.

5. Wiasciwe komorki organizacyjne przekazuja do DBF projekt wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, w celu uzupelnienia
w zakresie informacji o stanie wykorzystania srodkow na dany program oraz na wszystkie programy operacyjne, a takze
sprawdzenia pod wzgledem formalnym na dzien sporzadzenia wniosku.

6. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 4, jest przekazywany do weryfikacji i akceptacji GK, a nastepnie zwracany do
komorki organizacyjnej w celu przekazania go do podpisu Ministrowi.

7. Podpisany przez Ministra wniosek, o ktérym mowa w ust. 3 albo 4, jest przekazywany przez wlasciwa komorke
organizacyjng do DBF w celu przekazania go do ministra wlasciwego do spraw budzetu oraz finanséw publicznych za
posrednictwem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

8. Jezeli wniosek o uruchomienie srodkow z rezerwy celowej dotyczy wydatkow majatkowych, komorka organizacyjna
przedktada do DBF formularz, o ktorym mowa w § 10 ust. 5.
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§ 13. 1. W przypadku konieczno$ci wystapienia o $rodki z rezerwy ogélnej budzetu panstwa, komorki organizacyjne
wystepuja do DBF o uruchomienie §rodkéw z tej rezerwy, przedstawiajac zadanie, wysoko$¢ i rodzaj wydatku oraz uzasad-
nienie potrzeby zwigkszenia srodkow.

2. Na podstawie wniosku komorki organizacyjnej DBF przygotowuje projekt wystapienia do ministra wlasciwego do
spraw budzetu oraz finanséw publicznych o dokonanie zmian w budzecie panstwa i przekazuje go do podpisu Ministrowi.

3. Podpisane przez Ministra wystapienie, o ktorym mowa w ust. 2, jest przekazywane przez DBF ministrowi wtasci-
wemu do spraw budzetu oraz finanséw publicznych.

4. W przypadku konieczno$ci przygotowania projektu uchwaty Rady Ministrow komoérka organizacyjna przygotowuje
uzupetnienie do uzasadnienia na potrzeby zwigkszenia srodkow.

§ 14. 1. Realizacja budzetu nastepuje zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r.
w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 1375).

2. DBF, na podstawie propozycji komdrek organizacyjnych, zgtaszanych w wyznaczonych terminach, przygotowuje
roczny harmonogram realizacji wydatkow i dochodow.

3. Wiasciwe komorki organizacyjne w przypadku wydatkow, za ktére sa odpowiedzialne, niezwlocznie informujg DBF
o koniecznos$ci wprowadzenia zmian do harmonogramu, o ktorym mowa w ust. 2.

§ 15. 1. Komorki organizacyjne przekazuja do DBF zapotrzebowanie na $rodki budzetu panstwa na dany miesigc oraz
prognoze wydatkéw budzetowych na kolejne dwa miesigce w terminie do 16 dnia kazdego miesigca poprzedzajacego mie-
sigc, ktorego zapotrzebowanie dotyczy, w ujeciu dziennym w podziale na kategorie wydatkow.

2. Przed rozpoczgciem dekady komorki organizacyjne aktualizujg zapotrzebowanie na $rodki budzetu panstwa z wy-
szczegblnieniem wysokos$ci kwoty oraz wymaganej daty ptatnosci na 3 dni robocze przed dang dekada.

3. Zapotrzebowanie na $rodki budzetu panstwa, o ktorym mowa w ust. 1 12, komorki organizacyjne sktadaja w ramach
zatwierdzonego planu finansowego wydatkow budzetu Ministra.

4. Dopuszcza si¢ przekazywanie zapotrzebowania do DBF na formularzu dostosowanym do rodzajéw ponoszonych
wydatkow przez dang komorke organizacyjna.

5. DBF w terminie do 20 dnia kazdego miesigca przekazuje zbiorcze zapotrzebowanie na §rodki, o ktorym mowa w ust. 1,
do ministra wlasciwego do spraw budzetu oraz finanséw publicznych.

6. W przypadku zmiany terminu lub wysokosci srodkéw zaplanowanych w aktualizowanej dekadzie, komoérka organi-
zacyjna jest obowigzana do poinformowania DBF o tym fakcie, na co najmniej 2 dni robocze przed planowana pierwotnie
platnoscia.

§ 16. 1. Sprawy zwigzane z obstuga budzetu Ministra sg prowadzone przez DBF rownolegle z wykorzystaniem Systemu
TREZOR, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

2. Dokumenty Systemu TREZOR, zwiazane z realizacja zadan, o ktéorych mowa w ust. 1, sa podpisywane kwalifiko-
wanym podpisem elektronicznym przez Ministra lub przez osoby upowaznione przez Ministra.

3. DBF prowadzi obstuge Systemu TREZOR zgodnie ze strukturg dysponenta czg¢éci budzetowej, w szczegodlnosci
w zakresie dotyczacym planowania i realizacji budzetu oraz sprawozdawczosci budzetowej.

§ 17. 1. DBF opracowuje miesi¢czng informacje dotyczacg wykonania budzetu Ministra, ktora przedktada Dyrektorowi
Generalnemu lub osobie upowaznionej przez Ministra.

2. Informacjg, o ktérej mowa w ust. 1, DBF udost¢pnia miesi¢cznie komorkom organizacyjnym Ministerstwa po dacie
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, to jest po 10 dniu miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory jest sporzadzane
sprawozdanie.

3. DBF opracowuje kwartalng informacj¢ dotyczaca wykonania budzetu Ministra, ktora jest przekazywana do akcep-
tacji Ministra lub osoby przez niego upowaznionej i udostepniana kierownictwu Ministerstwa.

§ 18. 1. Po zakonczeniu roku budzetowego DBF opracowuje informacj¢ o wykonaniu budzetu Ministra dla ministra
wiasciwego do spraw budzetu oraz finanséw publicznych, a takze wlasciwych komisji sejmowych.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, jest:
1) sporzadzana na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych;
2) w przypadku koniecznosci konsultacji merytorycznych — uzgadniana z komorkami organizacyjnymi.

3. DBF przekazuje Ministrowi do zatwierdzenia informacj¢, o ktérej mowa w ust. 1.
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4. Zatwierdzona informacja, o ktérej mowa w ust. 1, jest udostepniana przez DBF komoérkom organizacyjnym Mini-
sterstwa po 17 lutego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy informacja.

5. W trakcie prac w komisjach sejmowych nad informacja o wykonaniu budzetu panstwa DBF, w uzgodnieniu z ko-
moérkami organizacyjnymi, przygotowuje materiaty uzupeiniajace na potrzeby tych komisji.

Rozdzial 4
Kontrola finansowa

§ 19. 1. Sprawozdania okres$lone w przepisach o finansach publicznych sa sporzadzane przez DBF na podstawie ewi-
dencji ksiggowej oraz informacji od wlasciwych komodrek organizacyjnych zgodnie z przepisami prawa, w szczegdlnosci
przepisami:

1) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie
zadaniowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1731);

2) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakta-
déw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 oraz z 2025 r. poz. 347);

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. 2 2024 r. poz. 4541 1258), a od dnia 1 lutego 2025 r. — rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia
2025 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. poz. 133);

4) rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652).

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, dotyczace budzetu zadaniowego, sa przekazywane przez wiasciwe komorki
organizacyjne, zgodnie z terminami okreslonymi przez DBF.

3. Sprawozdania, o ktéorych mowa w ust. 1, sa akceptowane przez pracownikow DBF, zatwierdzane przez GK oraz
podpisywane przez Ministra lub osobe przez niego upowazniona.

4. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, sg przekazywane ministrom okreslonym w rozporzadzeniach wymienio-
nych w ust. 1.

Rozdziat 5
Kontrola dowodow ksiegowych
§ 20. 1. Za calos¢ gospodarki finansowej jest odpowiedzialny Minister.
2. Minister moze powierzy¢ okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej osobom upowaznionym.

§ 21. 1. Dowodem ksiggowym jest dokument, ktory stwierdza dokonanie operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczy-
wistym przebiegiem. Prawidtowo wystawiony dowdd ksiggowy stanowi podstawe do ujecia operacji gospodarczej w ksig-
gach rachunkowych.

2. Dowody ksiggowe dzieli si¢ na:
1) zewngetrzne obce — otrzymywane od kontrahentow, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnoScei:
a) faktury oraz rachunki obce,
b) noty obcigzeniowe albo uznaniowe obce,
¢) orzeczenia sgdowe i arbitrazowe opatrzone klauzulg prawomocnosci,
d) wezwania do zapfaty,
e) inne dowody zewng¢trzne obce przewidziane przepisami,

2) zewngtrzne wlasne — wystawiane przez komorki organizacyjne Ministerstwa, ktore sg przekazywane w oryginale kon-
trahentom, do ktorych zalicza si¢ w szczegodlnosci:

a) faktury oraz rachunki,
b) noty obciazeniowe albo uznaniowe,
c¢) zawiadomienia,

d) decyzje,
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e) nieodplatne przekazanie: $rodka trwatego, pozostatego srodka trwalego albo warto$ci niematerialnej i prawne;j,
f) inne przewidziane przepisami;
3) wewnetrzne — wystawiane przez komorki organizacyjne Ministerstwa, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci:
a) dyspozycje ptatnosci albo ujecia operacji gospodarczej w ksiegach rachunkowych,
b) dowody kasowe,
¢) polecenia podrozy stuzbowe;j,
d) dowody obrotu materialowego,
e) dowody obrotu majatkowego,
f) dowody ptacowe,
g) dowody angazujace $rodki,
h) polecenia ksiggowania PK,

i)  wnioski o dokonanie zwrotu kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy obstudze moni-
tora ekranowego,

j)  decyzje w sprawie zmian w planie finansowym,
k) nota wewngtrzna,
1) umowa.
3. Dowod ksiegowy uwaza si¢ za prawidtowy, jezeli:
1) jest wystawiony przez uprawniony podmiot;
2) stwierdza fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem.
4. Dowod ksiggowy moze zawiera¢ dane okreslone w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.
5. Na dowodzie ksiggowym zamieszcza si¢ rowniez:

1) przedmiot operacji gospodarczej, jego wartos¢ oraz ilosciowe okreslenie, jezeli przedmiot operacji jest podany w jed-
nostkach naturalnych;

2) stwierdzenie sprawdzenia dowodu pod wzgledem merytorycznym,;
3) stwierdzenie sprawdzenia dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym.

6. Dowody ksiggowe wytworzone na papierze termoczutym lub inne, ktore ulegaja przyspieszonemu procesowi nisz-
czenia, sg kserowane przez pracownika dokonujacego kontroli merytorycznej i dotaczane do oryginatu.

7. Dowody ksiggowe, ktore wplyng do Ministerstwa, pracownik komoérki organizacyjnej wtasciwej merytorycznie, po
dokonaniu kontroli merytorycznej, przekazuje do DBF w terminie 5 dni roboczych, liczac od daty wptywu do Ministerstwa.
Dokument stanowiacy podstawe dokonania zaplaty jest przekazywany nie pozniej niz 3 dni przed terminem ptatnosci.

8. Stwierdzone bledy w zapisach w ksiegach rachunkowych po zamknigciu okresu sprawozdawczego poprawia si¢
przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu w postaci polecenia ksiggowania PK, zawierajacego korekty blednych
Zapisow.

§ 22. 1. Zobowiazania sg realizowane na zasadach okre§lonych w umowach, zaméwieniach, zleceniach i innych doku-
mentach lub na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

2. Dokumentacja dotyczaca rozliczenia zadania bedacego przedmiotem zobowigzania podlega tym samym wymaga-
niom, co dowody ksiegowe.

3. Dowody ksiegowe sporzadza sie¢ w jezyku polskim.
4. Dowod ksiggowy moze stanowi¢ rowniez dokument w jezyku obcym wystawiony przez podmiot zagraniczny.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, waluty obce przelicza si¢ na walute polska po obowiazujagcym na dzien
poprzedzajacy dzien wystawienia dokumentu $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP, ktory pokrywa sie
najczesciej z dniem poprzedzajagcym wystawienie faktury sprzedazy lub zakupu, o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw niepodle-
gajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrodetl zagranicznych, nie stanowia inaczej.

6. Wynik przeliczenia, o ktorym mowa w ust. 5, zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie.

7. Czynnosci przeliczenia, o ktorych mowa w ust. 5, dokonuje pracownik DBF.
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§ 23. 1. W przypadku braku mozliwosci uzyskania dowodow zewnetrznych obcych, operacja gospodarcza jest doku-
mentowana za pomocg dowodu ksiggowego zastepczego.

2. Dowdd, o ktorym mowa w ust. 1:

1) jest sporzadzany przez pracownika dokonujacego danej operacji w terminie 2 dni roboczych od dnia zaistnienia zda-
rzenia;

2) jest zatwierdzany pod wzgledem merytorycznym przez kierujacego komorka organizacyjna albo upowazniong przez
niego osobe.

3. Zatwierdzony dowdd, o ktorym mowa w ust. 1, przekazuje si¢ do DBF.

4. Przepisoéw ust. 1-3 nie stosuje do operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem
VAT oraz skup metali niezelaznych od ludnosci.

§ 24. Faktury zwigzane ze sprzedaza, wystawiane na kontrahentow, sg sporzadzane przez komorki organizacyjne od-
powiedzialne za merytoryczne prowadzenie sprawy.

§ 25. Dowody ksiegowe sg poddawane kontroli:
1) przedwstepnej;
2) wstepnej;
3) biezacej.

§ 26. 1. Kontrola przedwstgpna jest realizowana przed rozpoczeciem dziatan, ktorych rezultatem jest rozdysponowanie
srodkow publicznych Iub dysponowanie mieniem Ministerstwa.

2. Kontrola przedwstepna ma na celu sprawdzenie projektow dokumentéw poprzedzajacych zaciggnigcie zobowigzan
lub zadysponowanie mieniem pod wzglgdem:

1) celowosci i gospodarnosci;
2) zgodnosci dokonywanych operacji z planem finansowym.

3. Kontrola przedwstgpna w zakresie celowosci i gospodarnosci polega na sprawdzeniu zgodnosci planowanych wydat-
kéw z zasadami okreslonymi w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w szczegdlnosci w zakresie:

1) zgodnosci z celami ustalonymi w ustawie budzetowej;

2) zachowania zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
4. Kontrolg przedwstepna wykonuja kierujacy komorkami organizacyjnymi.
§ 27. 1. Kontrola wstepna jest wykonywana przez GK i potwierdzana przez ztozenie podpisu na dokumencie.
2. W trakcie kontroli wstepnej sprawdza sig:

1) zgodnos¢ planowanych wydatkéw z planem finansowym;

2) kompletno$¢ i rzetelnos¢ dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

3. Kontrolg wstepna nie sg objete umowy o prace, pozaumowne stosunki pracy oraz umowy zawierane z pracownikami
w sprawach dotyczacych podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

4. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci podczas kontroli wstepnej, GK, przed akceptacja, zwraca dokument wia-
Sciwej komorce organizacyjnej w celu usuni¢cia nieprawidtowosci. W przypadku nieusunigcia nieprawidtowosci, GK od-
mawia na pismie jego akceptacji.

§ 28. 1. Kontrola biezaca jest realizowana na kazdym etapie wykonania budzetu w celu wyeliminowania przypadkow
postepowania niezgodnego z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa oraz przepisami wewnetrznymi.

2. Kontrola biezaca obejmuje kontrolg:
1) merytoryczna;
2) formalno-rachunkowa.
§ 29. 1. Kontrola merytoryczna polega na:
1) ustaleniu rzetelnosci danych zawartych w dowodzie ksiggowym,;

2) sprawdzeniu celowos$ci dokonanej operacji z punktu widzenia gospodarczego;
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3) wskazaniu zrédta finansowania;

4) ocenie, czy zadanie zostato zrealizowane zgodnie z zawarta umowa lub pisemnym zleceniem realizacji zamowienia.
2. Kontrola merytoryczna jest dokonywana przez wlasciwa komorke organizacyjna.
3. Kontrola merytoryczna ma na celu w szczegolnosci:

1) sprawdzenie zgodnosci danych dotyczacych danej operacji zawartych w dokumencie poddanym kontroli ze stanem
faktycznym;

2) sprawdzenie, czy zafakturowane ustugi (dostawy) zostaly wykonane oraz dotrzymany zostat termin ich wykonania;

3) potwierdzenie prawidlowosci oraz rzetelnosci danych zawartych w kontrolowanych dokumentach (w tym w kosztory-
sach).

4. Pracownik komorki organizacyjnej przeprowadzajacy kontrolg merytoryczng sprawdza, czy:

1) ujeta w dokumencie czynno$¢ zostata wykonana i jest zgodna co do ilosci, jakosci, kosztu, miejsca oraz czasu wyko-
nania z zamowieniem lub umowa;

2) ujete w dokumencie nazewnictwo dokonanych operacji oraz ich symbol klasyfikacyjny sa prawidlowe i zgodne z za-
moéwieniem lub umows;

3) tres$¢ i forma dokumentu odpowiadajg przepisom prawa;

4) jezeli czynno$¢ powinna by¢ poprzedzona zawarciem umowy lub ztozeniem zamowienia — jest ona zgodna z zawarta
umowg lub ztozonym zamdéwieniem,;

5) dokument zostal wystawiony przez wiasciwy podmiot.

5. Kontroli merytorycznej podlegaja dokumenty:
1) zwigzane z planowanym lub rozpoczetym procesem gospodarczym;
2) stwierdzajace dokonanie operacji gospodarcze;j.

6. Wynik kontroli merytorycznej dowoddéw zewngtrznych obcych oraz dowodow wewnetrznych, ktore stanowig pod-
stawe do wyplaty, jest umieszczany na dokumencie lub tworzony jest zatacznik do dokumentu.

7. Opis dokonanej kontroli merytorycznej zawiera:
1) informacjg o:
a) potwierdzeniu wykonania dostaw towarow lub ushug,
b) zgodno$ci z umowa lub zamoéwieniem (numer umowy lub zaméwienia),
c) wysokosci kar umownych, o ile zostaly naliczone,
d) kwocie do zaptaty,

e) zrddle finansowania, przez wskazanie kodu klasyfikacji budzetowej, pozycji planu finansowego oraz pozycji w budze-
cie zadaniowym;

2) klauzulg stwierdzajacg dokonanie kontroli o tresci: ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, date dokonania kon-
troli oraz podpis i pieczatke kierujacego komorka organizacyjng odpowiedzialng za zadanie, a w przypadku braku pie-
czatki imiennej lub podpisu kwalifikowanego — czytelny podpis zawierajacy imi¢ i nazwisko.

8. Okresla si¢ przyktad opisu dokonanej kontroli merytorycznej: ,, Wydatek realizowany w ramach umowy nr 01/MP/2024.
Faktura za ushuge sprzatania budynku w styczniu 2024 r. Do zaptaty 5000 zi. Zrodto finansowania 48.750.75001.4000/4300
PRF 0901 BZ: 22.1.1.1. Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym, dnia 18.02.2024 r., Jan Kowalski — Dyrektor BDG”.

9. W przypadku powstania okolicznosci, ktore zgodnie z trescia umowy powoduja konieczno$¢ naliczania kar umow-
nych, komorka organizacyjna wtasciwa merytorycznie nalicza kar¢ umowng zgodnie z postanowieniami umowy. Informacje
o naliczeniu kary umownej zamieszcza si¢ w opisie faktury oraz protokole odbioru i przekazuje si¢ do DBF.

10. W przypadku watpliwosci zwigzanych z kontrolg merytoryczng GK ma prawo zwrdci¢ si¢ do komorki organiza-
cyjnej wlasciwej merytorycznie o wyjasnienia. Kierujacy komorka organizacyjng przekazuje wyjasnienia w terminie 2 dni
roboczych od dnia nastepujacego po dniu otrzymania wystgpienia DBF, nie p6zniej jednak niz na 1 dzien roboczy przed
uptywem terminu ptatnosci.
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§ 30. 1. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dokumenty zostaty sporzadzone prawidlowo oraz
czy dane liczbowe w tych dokumentach sa wyliczone prawidtowo pod wzgledem rachunkowym, zgodnie z zasadami dziatan
arytmetycznych, a takze na ustaleniu, czy:

1) dokumenty wystawione zostaly w sposob technicznie poprawny i zgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami;
2) operacja gospodarcza, ktorej dokument dotyczy, zostala poddana kontroli merytorycznej;

3) kontroli merytorycznej dokonata osoba do tego upowazniona;

4) wynik kontroli merytorycznej umozliwia prawidlowe ujgcie operacji w ksiggach rachunkowych.

2. Przeprowadzenie kontroli formalno-rachunkowej upowazniony pracownik DBF potwierdza podpisem, datg kontroli
oraz zapisem o tresci: ,,Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym”. Wynik kontroli formalno-rachunkowej jest
umieszczany na dokumencie lub oddzielnie w postaci zalacznika do dokumentu.

3. Obowiazki z zakresu kontroli formalno-rachunkowej wykonuje upowazniony pracownik DBF.

4. Dokumenty po zatwierdzeniu przez GK i podpisaniu przez Dyrektora Generalnego lub osobg¢ przez niego upowaz-
niong sg podstawa ewidencji ksiegowej, z wyjatkiem polecenia ksiegowania PK, o ktorym mowa w § 21 ust. 2 pkt 3 lit. h,
ktére jest uyimowane w ewidencji ksiegowej po podpisaniu przez pracownika DBF i zatwierdzeniu przez GK.

5. Dokument spetniajacy wymagania okre§lone w ust. 4 stanowi podstawe do wyplaty przez DBF naleznych §rodkow.

§ 31. 1. Wynagrodzenia podlegaja kontroli polegajacej na sprawdzeniu prawidtowosci ustalenia prawa do wynagrodze-
nia oraz naleznosci pracownikow z tego tytutu, w szczegdlnosci:

1) zgodnosci z przepisami regulujacymi ustalanie prawa pracownikow do wynagrodzenia;
2) zgodnos$ci z umowami o pracg i innymi dyspozycjami w zakresie prawa do wynagrodzenia;
3) zgodnosci z przepisami w zakresie obliczania wynagrodzen;
4) zgodnosci dokonanych potracen z obowigzujacymi przepisami.
2. Przedmiotem kontroli wynagrodzen sg dyspozycje wyptat wynagrodzen oraz listy wynagrodzen.
3. Kontrolg list ptac oraz list dodatkowych wykonuja:
1) GK —w zakresie okres§lonym w ust. 1 w pkt 3 i 4;
2) BDG — w zakresie okreslonym w ust. 1 w pkt 112 — dla:
a) list wynagrodzen pracownikéw Ministerstwa,
b) list dodatkowych zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy w zakresie okreslonym w ust. 1 w pkt 1.

§ 32. 1. Dowody zewng¢trzne obce, o ktérych mowa w § 21 ust. 2 pkt 1, sg przedkladane do DBF w formie papierowe;j
w oryginale.

2. Dowody zewngtrzne obce moga by¢ przekazywane do Ministerstwa w postaci papierowej przetworzonej do formy
elektronicznej, to jest w formacie pdf, na adres e-mail Ministerstwa: me@me.gov.pl.

3. Dowody zewnegtrzne obce z potwierdzong data wptywu do Ministerstwa sg przekazywane do komoérek organizacyj-
nych bez zbednej zwloki w celu dokonania kontroli merytoryczne;j.

4. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym dowody zewngtrzne obce oraz dowody wewngetrzne, ktore stanowia
podstawe do wyplaty, komdrka organizacyjna przekazuje do DBF w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania, nie
p6zniej niz na 3 dni robocze przed wymaganym terminem zaplaty.

5. Do przekazywanych na podstawie ust. 4 dowodow zewnetrznych obcych dotacza si¢ oryginat protokotu odbioru lub
potwierdzenia wykonania dostawy lub ustugi. W przypadku protokotow odbioru dopuszcza si¢ protokoty, ktore zawieraja
podpis tylko pracownika Ministerstwa upowaznionego do odbioru towaru lub ushugi.

6. Pracownik DBF potwierdza sprawdzenie dowodu zewnetrznego obcego oraz dowodu wewngtrznego, ktore stanowia
podstawe do wyplaty, pod wzgledem formalno-rachunkowym pieczatka, podpisem i datg.

7. Zapis, o ktorym mowa w ust. 6, jest zaopatrywany w pieczatke lub wydruk zalgcznika w nastgpujagcym brzmieniu:

,,Wydatek na podstawie:
1. wnioskunr ...................ees W rejestrze ...............
2. UMOWY NT +.vnvenianeanennnnn, W Iejestrze .........ouve.n..
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8. Po dokonaniu kontroli formalno-rachunkowej dowdd zewnetrzny obcy lub dowdd wewnetrzny, ktdre stanowig pod-
stawe do wyplaty, sa zaopatrywane w pieczatke lub wydruk zatagcznika w nastgpujacym brzmieniu:

,,Rachunek sprawdzono i zatwierdzono na sumg ......... zh ... gr stownie ............. S
Cz.....Dz. ... Rozdz. ..... §..... poz. ....... Bz..........

Sprawdzit..................... Glowny ksiggowy............... Zatwierdzil................
Podpis sprawdzajacego rachunek .......... Podpis zatwierdzajacego rachunek ........... .

9. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6-8, dowody zewngtrzne obce oraz dowody wewnetrzne, ktore
stanowia podstawe do wyplaty, przekazuje si¢ do zatwierdzenia GK i Dyrektorowi Generalnemu, ktorzy sktadaja podpis
pod pieczatka: ,,Przyjeto dyspozycje do wyplaty ze srodkow ...”.

10. Zatwierdzony i podpisany przez osoby, o ktérych mowa w ust. 9, dokument stanowi podstawe dokonania platnosci.

11. Wyptata srodkdéw nastgpuje na podstawie dowodow zatwierdzonych do wyptaty w terminie wynikajacym z zawartych
umoéw, a w przypadku pozostalych dokumentéw dyspozycyjnych, w szczegdlnosci faktur, rachunkow, paragonow fiskalnych,
pism, orzeczen sadowych lub innych, zgodnie z terminem okreslonym w dokumencie lub na biezaco.

12. DBF, po dokonaniu kontroli formalno-rachunkowej dokumentoéw, dokonuje zaptaty lub w przypadku stwierdzenia
brakéw lub nieprawidtowosci odsyta je do komorki organizacyjnej w celu dokonania korekty Iub uzupetnienia.

§ 33. 1. Realizacja dyspozycji pienig¢znych nastgpuje z zastosowaniem obrotu bezgotowkowego lub gotowkowego.

2. Obrot bezgotdéwkowy obejmuje rowniez ptatnosci realizowane przy uzyciu karty platniczej, z zachowaniem odrgb-
nych przepisow wewnetrznych.

3. Wystepowanie obrotu gotowkowego ogranicza si¢ do niezb¢dnego minimum i dotyczy wylacznie wydatkow biezg-
cych.

4. Polecenia przelewu sg wystawiane na podstawie dowodow sprawdzonych i potwierdzonych pod wzgledem meryto-
rycznym i formalno-rachunkowym.

5. Polecenia przelewu przygotowuje pracownik DBF w stosowanym w Ministerstwie systemie informatycznym. W przy-
padku przelewow dokonywanych z rachunku dochodéw i wydatkéw budzetowych, rachunku Zaktadowego Funduszu Swiad-
czen Socjalnych oraz rachunku depozytowego lub przychodow budzetu panstwa prowadzonych w NBP, polecenia przelewow
sa eksportowane z systemu informatycznego, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, do NBE lub wprowadzane bezposrednio
w NBE.

6. Po sprawdzeniu i podpisaniu przez osoby upowaznione na karcie wzoréw podpisoOw polecenia przelewdw sa prze-
sylane droga elektroniczna do NBP lub BGK.

7. Wyciagi bankowe sa drukowane w DBF, a po ich sprawdzeniu dokonuje si¢ ewidencji operacji finansowych.

§ 34. 1. Ministerstwo wystawia na witasne potrzeby dowody wewnetrzne w celu udokumentowania operacji gospodar-
czych, w ktorych uczestnicza wlasciwe komorki organizacyjne.

2. Wszystkie wewnetrzne operacje gospodarcze, dla ktorych udokumentowania wiasciwe komorki organizacyjne wy-
stawiajag dowody wewnetrzne, podlegaja obowigzkowi udokumentowania dla potrzeb finansowo-ksigegowych.

3. Kopiami dowodow wewnetrznych moga by¢ udokumentowane tylko te wewngtrzne operacje gospodarcze, w ktorych
uczestniczg odbiorcy lub pracownicy uprawnieni, na mocy odrebnych przepiséw, do otrzymywania oryginalow faktur, not,
umow, zaswiadczen lub pokwitowan oraz innych dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.

4. Dokumenty wewnetrzne stanowiace dowody ksiggowe zawieraja:
1) nazwe Ministerstwa z okre§leniem wlasciwej komorki organizacyjnej;
2) kolejny numer nadawany przez wlasciwa komorke organizacyjna;
3) date sporzadzenia;
4) podpis osoby sporzadzajacej;
5) podpis osoby zatwierdzajace;j.

§ 35. 1. W postepowaniu o zamdwienie publiczne, w ktérym jest wymagane wniesienie wadium, komorka organiza-
cyjna wlasciwa do spraw zamodwien publicznych zada od wykonawcy wniesienia wadium przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2. Wadium wnoszone w pieniagdzu jest wptacane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez zamawiajacego.
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3. Wadium wnoszone w formie innej niz pienigdz jest sktadane w DBF w celu zabezpieczenia i wprowadzenia do
ewidencji.

4. Zwrot wadium nastgpuje na podstawie dyspozycji kierujacego komorka organizacyjna odpowiedzialng za przepro-
wadzenie zamowienia publicznego.

Rozdziat 6
Pozostale dowody ksiggowe

§ 36. 1. Nota obcigzeniowa stuzy do obcigzenia dtuznika lub kontrahenta z tytulu refundacji poniesionych kosztow, z wy-
jatkiem ustug $§wiadczonych przez Ministerstwo opodatkowanych podatkiem VAT, naliczonych kar umownych albo z tytutu
rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci.

2. Oryginat noty, o ktorej mowa w ust. 1, jest przesytany do podmiotu, ktérego operacja dotyczy. Drugi egzemplarz tej
noty stanowi podstawe do dokonania zapisoéw w ewidencji ksiggowej 1 jest przechowywany w aktach DBF.

3. Nota wewnetrzna jest dyspozycja sporzadzenia przelewu w zwigzku z przeksiegowaniami lub z blednymi wptatami.
Nota ta jest sporzadzana w jednym egzemplarzu przez pracownika wtasciwego wydzialu DBF, w celu wystawienia prze-
lewu.

4. Nota korygujaca jest dokumentem sporzadzonym zgodnie z art. 106k ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, 894, 896, 1203, 1541 i 1811) w przypadku stwierdzenia pomytki w uprzednio
wystawionej przez kontrahenta fakturze. Faktura — nota korygujaca jest wystawiana niezwtocznie po stwierdzeniu pomyiki.

5. Polecenie ksiggowania PK stanowi podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych sum zbiorczych, wynikajacych z ze-
stawien lub rejestrow oraz rozliczen wewngtrznych lub btgdnych zapisow.

6. Wezwanie do zaplaty stanowi wezwanie do uregulowania naleznosci.

7. W wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 6, podaje si¢ kwote naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami za zwloke,
powotujac si¢ na uprzednio wystawione dokumenty i okre$lone w nich terminy.

8. Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 6, jest sporzadzane przez komoérke organizacyjng wlasciwg merytorycznie.
Rozdziat 7
Wynagrodzenia
§ 37. Dokumentami ptacowymi s3:
1) lista ptac podstawowa;
2) lista ptac dodatkowa, w tym lista wyptat z tytulu uméw cywilnoprawnych;
3) deklaracja rozliczeniowa sktadek ZUS DRA;

4) deklaracje roczne PIT-4R i PIT-8AR oraz zestawienie podatku wedtug zrodet finansowania stanowiace podstawe prze-
kazywania zaliczek miesigcznych na podatek dochodowy.

§ 38. 1. Lista plac podstawowa stanowi dyspozycje do wyplaty wynagrodzen zgodnie z zawartg umowa.
2. Lista ptac podstawowa jest sporzadzana przez DBF.
3. Podstawe do sporzadzenia listy ptac podstawowej stanowig w szczegdlnosci:
1) akty powolania lub mianowania;
2) umowy o prace;
3) dyspozycje wyptat dodatkow specjalnych albo dodatkdéw zadaniowych;
4) zaswiadczenia lekarskie.
4. Obliczenia potracen i ustalenia wynagrodzenia netto (do wyptaty) dokonuje si¢ na podstawie:

1) przepisow dotyczacych ubezpieczen spotecznych, podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz pracowniczych pla-
néw kapitatlowych;

2) deklaracji, zobowigzan i os§wiadczen pracownikéw o wyrazeniu zgody na dokonanie potrgcen z wynagrodzenia;
3) tytuldéw wykonawczych.

5. Oryginat listy ptac podstawowej jest przekazywany do BDG w celu dokonania jej kontroli merytorycznej. Spraw-
dzona i podpisana lista ptac podstawowa jest odsytana do DBF.
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6. Pracownik DBF dokonuje kontroli formalno-rachunkowej listy ptac podstawowej, opisujac ja wedtug zrodet finan-
sowania, oraz przekazuje ja do zatwierdzenia GK i Dyrektorowi Generalnemu.

7. Lista ptac podstawowa jest opatrzona pieczecia Ministerstwa i zawiera:
1) kolejny numer;
2) datg jej sporzadzenia;
3) oznaczenie miesigca jej sporzadzenia;
4) nazwe¢ komorki organizacyjne;j.
§ 39. 1. Lista ptac dodatkowa stanowi dokument stanowigcy podstawe do wyptaty, w szczegdlnosci:
1) ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy;
2) nagrody;
3) nagrody jubileuszowej;
4) odprawy emerytalnej;
5) wynagrodzenia wynikajacego z zawartych uméw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi;
6) $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
2. Lista ptac dodatkowa jest sporzadzana przez DBF.
3. Podstawe do sporzadzenia przez DBF listy ptac dodatkowej stanowia w szczego6lno$ci dyspozycje dotyczace wyptat:
1) ekwiwalentu za niewykorzystany urlop;
2) nagrody;
3) nagrody jubileuszowej;
4) odprawy emerytalnej;
5) narachunki oséb fizycznych za prace wykonane na podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych;
6) $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

§ 40. Wynagrodzenia za czas niezdolno$ci do pracy wskutek choroby i zasitki z ubezpieczenia spotecznego sa rozli-
czane na listach ptac podstawowych, a w uzasadnionych przypadkach na listach ptac dodatkowych.

§ 41. Zbiorcze zestawienie i poszczegolne egzemplarze listy ptac podstawowej i dodatkowej sa przekazywane do DBF.
§ 42. 1. Deklaracja rozliczeniowa sktadek ZUS DRA stuzy do rozliczenia si¢ z ZUS:

1) znaliczonych sktadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe oraz zdrowotne;

2) ze sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy;

3) zwyplaconych swiadczen podlegajacych rozliczeniu w cigzar sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

2. Deklaracja rozliczeniowa sktadek ZUS DRA jest zestawieniem zbiorczym nastgpujacych raportow, ktore sporzadza
si¢ na podstawie sktadek naliczonych na listach ptac:

1) imiennego raportu miesigcznego o naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach (RCA);
2) imiennego raportu miesigcznego o wyplaconych §wiadczeniach i przerwach w optacaniu sktadek (RSA);
3) imiennego raportu miesigcznego o przychodach ubezpieczonego (RPA).
3. Deklaracja i raporty, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, sg sporzadzane w DBF:
1) w systemie ,,ePtatnik” — do dnia 28 lutego 2025 r.,
2) w systemie ,,Platnik” — od dnia 1 lutego 2025 r.
— 1 przekazywane do ZUS drogg elektroniczna.

4. W zwiazku z deklaracja, o ktorej mowa w ust. 1, sa sporzadzane zestawienia z naliczonych sktadek i $wiadczen,
ktére po sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz opisaniu wartosci wedtug zrodet finan-
sowania sg przekazywane do zatwierdzenia przez GK i Dyrektora Generalnego. Zatwierdzone zestawienia sg podstawg do
wystawienia przelewoéw na rzecz ZUS.
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§ 43. 1. Deklaracje PIT-4R 1 PIT-8AR stuza do rozliczenia si¢ z urzgdem skarbowym z naliczonych zaliczek miesi¢cz-
nych na podatek dochodowy od wyptaconych wynagrodzen oraz §wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjal-
nych.

2. Deklaracje PIT-4R i PIT-8AR sg sporzadzane w DBF na podstawie list ptac i wnioskéw o wyptaty §wiadczen dla
emerytow i rencistow Ministerstwa z Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

3. Deklaracje PIT-4R i PIT-8AR sg sporzadzane za okres roczny dla urzgdu skarbowego.
Rozdziat 8
Zasady i tryb rozliczania udzielanych dotacji

§ 44. 1. Rozliczenie dotacji pod wzgledem merytorycznym nalezy do wlasciwosci komorki organizacyjnej odpowie-
dzialnej za realizacj¢ zadania, w ramach ktdrego zostata udzielona dotacja.

2. Komorka organizacyjna wlasciwa merytorycznie dokonuje rozliczenia dotacji, sporzadzajac roczng informacje o roz-
liczeniu wykorzystania dotacji w ramach umowy, w terminie do 10 lutego nastgpujacego po roku, w ktérym byto realizowane
zadanie finansowane dotacja; wyjatek stanowig dotacje rozliczane przez DGH — w terminie do 25 lutego nastgpujacego po
roku, w ktorym bylo realizowane zadanie finansowane dotacja.

3. W celu prawidlowego sporzadzenia informacji, o ktérej mowa w ust. 1, DBF przekazuje na biezaco do komorek
organizacyjnych informacje o zwrotach $rodkéw z dotacji na rachunek Ministerstwa, uwzgledniajace w szczego6lnosci date
i kwote zwrotu oraz informacje o odsetkach wptaconych przez podmiot otrzymujacy dotacje.

4. Komorki organizacyjne sg obowigzane do udzielenia dodatkowych informacji DBF dotyczacych zwrotéw dotacji
przekazanych na rachunek Ministerstwa.

5. Informacja, o ktorej mowa w ust. 2, jest sprawdzana pod wzglgdem merytorycznym i podpisywana przez kierujacego
komorka organizacyjna odpowiedzialng za udzielenie i rozliczenie dotacji.

6. Wiasciwa komorka organizacyjna przekazuje do DBF, w terminie 5 dni od uzyskania wynikoéw kontroli, wystapienia
pokontrolne z zaleceniami lub wskazaniami w zakresie finansowania dotacji lub inne dokumenty wywotujace skutki finan-
sowe dla budzetu w celu ujecia w ewidencji finansowo-ksiegowej zdarzen wynikajacych z tych dokumentow.

Rozdzial 9
Podroéze stuzbowe

§ 45. Do realizacji podrdzy stuzbowej pracownika na obszarze kraju (podrozy krajowej) i poza jego granicami (podrozy
zagranicznej) stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z ty-
tutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190), w ramach $rodkéw budzetowych zgodnych z planem finansowym na
dany rok budzetowy, oraz odrgbne przepisy wewngtrzne.

§ 46. 1. Pracownik delegowany w podrdz krajowa jest obowigzany dostarczy¢ do DBF polecenie wyjazdu stuzbowego
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym wraz z zalgczonymi do rozliczenia fakturami, rachunkami lub biletami oraz
innymi dokumentami potwierdzajacymi wydatki oraz rozliczy¢ podrdz krajowa, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
jej zakonczenia.

2. Jezeli uzyskanie dokumentu potwierdzajacego wydatek nie byto mozliwe lub dokument zostat utracony, pracownik
sktada pisemne o$wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynie braku jego udokumentowania.

3. GK ma prawo zada¢ usunie¢cia btedow rachunkowych i jest uprawniony do dokonywania sprostowan na druku pole-
cenia wyjazdu stuzbowego, jezeli blednie wypetiony druk uniemozliwia dokonanie rozliczenia z zachowaniem obowigzu-
jacych przepiséw prawa.

§ 47. 1. Pracownik delegowany w podrdz zagraniczng jest obowigzany ztozy¢é w DBF wniosek na podrdz zagraniczng
zgodnie z odrgbnymi przepisami wewnetrznymi.
2. Wniosek na podrdz zagraniczng zawiera wstepna kalkulacje kosztow podrézy zagraniczne;.

3. DBF dokonuje weryfikacji wstepnej kalkulacji kosztow podrozy zagraniczne;j.

4. Wstepng kalkulacje kosztow podrézy zagranicznej sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, szefa Gabinetu Politycz-
nego Ministra i pracownikow Gabinetu Politycznego Ministra, dyrektorow i zastgpcow dyrektorow komorek organizacyj-
nych Ministerstwa oraz innych pracownikéw Ministerstwa zatwierdza Dyrektor Generalny albo osoba przez niego upowaz-
niona, a w przypadku Dyrektora Generalnego — Minister albo osoba przez niego upowazniona.
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5. Wniosek na podr6z zagraniczng:

1) sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu, Dyrektora Generalnego, szefa Gabinetu Politycznego Ministra i pracownikow
Gabinetu Politycznego Ministra — podpisuje Minister albo osoba przez niego upowazniona;

2) Ministra, dyrektora i zastepcy dyrektora komoérki organizacyjnej — podpisuje Dyrektor Generalny albo osoba przez
niego upowazniona;

3) pracownika innego, niz okreslony w pkt 1 i 2 — podpisuje Dyrektor Departamentu Funduszy Europejskich i Spraw
Zagranicznych, a od dnia 10 wrze$nia 2025 r. — Dyrektor Departamentu Wspotpracy Migdzynarodowej, oraz zatwierdza
Dyrektor Generalny.

6. DBF prowadzi rejestr rozliczen podrézy zagranicznych zgodnie z ewidencja ksiggowa i nadaje kolejny numer na
wniosku na podréz zagraniczng.

7. Komorki organizacyjne we wlasnym zakresie przygotowuja dokumenty niezbgdne do rezerwacji hotelu lub zagra-
nicznego biletu kolejowego oraz rezerwacj¢ zagranicznego biletu lotniczego i przekazuja je do DBF wraz z rozliczeniem
delegaciji.

8. Zatwierdzony wniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, stanowi podstawe do wystapienia do banku o przydziat zaliczki
w walucie obcej na podrdz zagraniczng. W tym celu sporzadza si¢ w DBF:

1) imienny dokument szczegotowy w dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem dla DBF;

2) zbiorczy dokument na wyptate okreslonego rodzaju walut obcych w dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem dla
banku i DBF.

9. Imienny i zbiorczy dokument, o ktorych mowa w ust. 8, podpisujg GK i Dyrektor Generalny.

10. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika, Dyrektor Generalny albo osoba przez niego upowazniona
moze wyrazi¢ zgod¢ na dodatkowe ubezpieczenie podrozy zagranicznej.

11. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrdzy zagranicznej pracownik jest obowigzany do rozliczenia kosztow
tej podrozy.

12. Do rozliczenia kosztow podrézy zagranicznej zalacza si¢ bilety, rachunki, inne dokumenty, ktdre potwierdzaja
wydatki niezbedne do realizacji celu podrézy. Bilety zakupione przez Internet zawierajace kod mozaikowy sa traktowane
tak jak oryginat. Dokumenty zewnetrzne dotyczace delegacji sa wystawiane na nazwisko delegowanego.

13. Jezeli uzyskanie dokumentu potwierdzajacego wydatek nie byto mozliwe lub dokument zostat utracony, pracownik
sktada pisemne o§wiadczenie o dokonaniu wydatku oraz przyczynie braku jego udokumentowania. O§wiadczenie zatwier-
dza Dyrektor Generalny albo osoba przez niego upowazniona.

14. Jezeli pracownik nie przedtozy do rozliczenia dokumentéw potwierdzajacych kurs wymiany waluty miejscowej lub
na rachunku hotelowym nie bedzie podana kwota w walucie pobranej zaliczki, wowczas do rozliczenia pobranej zaliczki
stosuje si¢ sredni kurs NBP wedtug tabeli A kursow srednich walut obcych obowigzujacy w dniu przeprowadzenia operacji
gospodarczej.

15. Rozliczenie kosztéw podrdzy zagranicznej podpisane przez pracownika jest przedktadane do kontroli merytorycz-
nej kierujacemu komorka organizacyjna, a w przypadku podrozy zagranicznej kierownictwa ministerstwa i pracownika Ga-
binetu Politycznego Ministra — Ministrowi albo osobie przez niego upowaznionej. Rozliczenie kosztow podrozy zagranicz-
nej Ministra oraz kierujacych komoérkami organizacyjnymi i ich zastepcéw podpisuje Dyrektor Generalny albo osoba przez
niego upowazniona.

16. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym rozliczenie kosztow podrozy zagranicznej wraz z zatagcznikami jest prze-
kazywane do DBF w celu kontroli formalno-rachunkowe;.

17. W wyniku kontroli formalno-rachunkowej DBF moze zazada¢ nastgpujacych dokumentow:

1) polecenia wplaty gotowkowej waluty obcej do NBE — sporzadzonego w jednym egzemplarzu i dotaczanego do rozlicze-
nia; na jego podstawie pracownik DBF przyjmuje zwrot niewykorzystanej zaliczki i dokonuje wptaty gotéwki w NBP;

2) notatki wewnetrznej — w przypadku wyptaty na rzecz pracownika w ztotych polskich — sporzadzonej w jednym orygi-
nale oraz dwoch kopiach, przy czym:

a) oryginat stanowi podstawe do wyptaty (zwrotu) pracownikowi z rachunku bankowego Ministerstwa wydatkowa-
nych srodkow,

b) pierwsza kopia jest dotaczona do rozliczenia,

¢) druga kopia jest dotagczona do wniosku na podr6z zagraniczna;
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3) imiennego dokumentu szczegdlowego, w przypadku niepobrania zaliczki, dotyczacego polecenia wyptaty w walucie
obcej — sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem dla DBF;

4) zbiorczego dokumentu do wyptaty okreslonego rodzaju walut obcych — sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z prze-
znaczeniem dla banku i DBF.

18. Rozliczenie zaliczki na podr6z zagraniczng jest zatwierdzane przez GK i Dyrektora Generalnego.
Rozdziat 10

Warunki i tryb angazowania Srodkow budzetowych dla zadan nieobjetych zarzadzeniem w sprawie zaméwien oraz
wydatkow, ktorych warto$¢ wynika z przepisow powszechnie obowiazujacych i innych regulacji wewnetrznych
§ 48. 1. Przed przystapieniem do realizacji zadania nieobjetego zarzadzeniem w sprawie zamowien oraz wydatkow,
ktorych warto$¢ wynika z przepisow powszechnie obowiazujacych i innych regulacji wewnetrznych, komorka organizacyjna
sporzadza oraz przesyta do DBF wniosek o zaangazowanie §rodkéw dla tego zadania.

2. Wnioskowi, o ktorym mowa w ust. 1, DBF nadaje numer zawierajacy kolejne cyfry oraz symbol komorki organiza-
cyjnej wskazanej w planie finansowym jako odpowiedzialnej za realizacj¢ zadania.
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