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Załącznik nr 2 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)
na wybór brokera ubezpieczeniowego
1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie brokera ubezpieczeniowego, którego zadaniem będzie wykonywanie czynności brokerskich zmierzających do zawarcia umów w zakresie programów ubezpieczeniowych dotyczących wnioskowanych przez Zamawiającego ryzyk, dla potrzeb Zamawiającego 
w zakresie prowadzonej przez niego działalności, których celem jest zawarcie umowy ubezpieczenia pomiędzy Zamawiającym, a towarzystwem ubezpieczeniowym. 
2. Zakres ubezpieczenia będzie obejmować:
a) ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk,
b) ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej,
c) ubezpieczenie sprzętu elektronicznego
d) grupowe ubezpieczenie pracowników Ministerstwa Energii i członków ich rodzin oraz ubezpieczeń zdrowotnych i programów opieki medycznej Przy czym, powyższy zakres nie obejmuje ubezpieczeń inwestycyjnych tj. ubezpieczeń na życie, o których mowa w dziale I grupa 3 załącznika do ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjne,
innych rodzajów ubezpieczeń wymaganych w przyszłości przez Zamawiającego
I. Czynności należące do obowiązków Wykonawcy (Brokera)
1. Analiza aktualnie posiadanych przez Zamawiającego ubezpieczeń OC i majątkowego, mających na celu opracowanie opisów przedmiotów zamówień dostosowanych do rzeczywistych potrzeb i właściwości Zamawiającego, zapewniających możliwie najszersze pokrycie ochroną ubezpieczeniową wszystkich zakresów i przedmiotów działalności Zamawiającego, zawierających: różne warianty pakietów ubezpieczeniowych ww. zakresów ubezpieczeń, w tym: nieruchomości, majątku ruchomego, środków trwałych 
2. W oparciu o analizę potrzeb Zamawiającego, przeprowadzenie analizy rynku potencjalnych Wykonawców w celu oszacowania wartości zamówienia, polegającej na porównaniu ofert co najmniej trzech różnych ubezpieczycieli i przygotowanie na tej podstawie dokumentu określającego metodę/sposób przeprowadzenia oszacowania przedmiotu zamówienia wraz określeniem wartości zamówienia.
3. Na podstawie identyfikacji i analizy potrzeb Zamawiających oraz rynku ubezpieczeniowego, przedstawienie różnych wariantów pakietów ubezpieczeniowych dla ww. zakresów ubezpieczeń.
4. Optymalizowania kosztów związanych z zawieraniem umów ubezpieczenia przez Zamawiającego, zmierzającego do redukcji wydatków na ubezpieczenie, zmniejszenie składek przy możliwie najbardziej korzystnym dla Zamawiającego programie ubezpieczeniowym
5. Przekazanie przez Brokera informacji, na spotkaniu u Zamawiającego dotyczących wybranych pakietów ubezpieczeń w szczególności w zakresie: ryzyka i odpowiedzialności, obowiązków ubezpieczonego i ubezpieczyciela, procedur likwidacji szkód oraz zachowanie w przypadku powstania szkód.
II. Czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowań
Przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego celem wyboru ubezpieczyciela na wyżej wymienione zakresy ubezpieczeń, zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych w imieniu Zamawiającego tj. 
1. Sporządzanie wszystkich niezbędnych dokumentów zamówienia  w zależności od trybu postępowania odpowiednio Specyfikacji Warunków Zamówienia (dalej: „SWZ”) wraz z załącznikami oraz negocjowanie warunków ofert w przypadku zastosowania trybu podstawowego z możliwością negocjacji (zgodnie z art. 275 pkt 2 ustawy Pzp)– w oparciu o opis przedmiotu zamówienia. 
2. Przygotowanie wymaganych danym trybem postępowania ogłoszeń publikowanych odpowiednio w Biuletynie Zamówień Publicznych i przekazywanych Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej, w szczególności ogłoszenia o zamówieniu (dla trybu podstawowego i przetargu nieograniczonego) oraz ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy (dla postępowania w trybie z wolnej ręki);
3. Kompleksowe prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, z wyłączeniem zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, w tym: 
a) publikacja odpowiednio w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Dzienniku Urzędowym Unii Europejskie wymaganych przepisami Pzp ogłoszeń, w szczególności: ogłoszenia o zamówieniu, ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy, ogłoszenia o zmianie ogłoszenia, ogłoszenia o wyniku postępowania, ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a także ogłoszenia o zmianie umowy i ogłoszenia o wykonaniu umowy;
b) publikacja wymaganych przepisami Pzp dokumentów zamówienia, w tym w szczególności: 
· obsługa elektronicznej korespondencji z wykonawcami w trakcie trwania postępowania, również wymagająca kwalifikowanego podpisu elektronicznego;
· przygotowywanie wyjaśnień treści SWZ, po uzyskaniu niezbędnych w tym celu informacji od właściwej merytorycznie dla danego przedmiotu zamówienia komórki organizacyjnej Zamawiającego;
· udostępnianie informacji o kwocie, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
· otwarcie ofert, sporządzanie i publikacja informacji z otwarcia,
· udostępnianie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania;
c) badanie i ocena złożonych ofert, w szczególności: wzywanie wykonawców do przedłożenia lub uzupełnienia podmiotowych lub przedmiotowych środków dowodowych oraz wyjaśnień w tym zakresie, badanie i ocena ofert pod kątem rażąco niskiej ceny, poprawianie omyłek, o których mowa w art. 223 ust. 2 Pzp, wzywanie do wyjaśnień dotyczących treści oferty, występowanie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;
d) wybór oferty najkorzystniejszej (po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego, w szczególności w przypadku przekroczenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia), odrzucenie ofert lub unieważnienie postępowania - w uzasadnionych, przewidzianych w Pzp przypadkach;3/11
e) bieżąca i sprawna komunikacja z właściwymi komórkami organizacyjnymi Zamawiającego w toku postępowania, w tym informowanie o wysokości i terminie wnoszenia wadium oraz zabezpieczenia należytego wykonania umowy, ich zwrocie lub zatrzymaniu (przy zatrzymaniu wadium - konieczne uprzednie poinformowanie i uzyskanie zgody Zamawiającego), uzyskiwanie zgody Zamawiającego na zwiększenie kwoty przeznaczonej przez niego na sfinansowanie danego zamówienia;
f) dokumentowanie przebiegu każdego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie z wymogami art. 71-73 Pzp (protokołu postępowania wraz z załącznikami, w tym złożonymi i podpisanymi oświadczeniami o istnieniu albo braku istnienia okoliczności, o których mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Pzp), skompletowanie i przekazanie Zamawiającemu teczki postępowania po jego zakończeniu;
g) opracowywanie propozycji odpowiedzi na ewentualne odwołania, z wyłączeniem reprezentacji Zamawiającego przed Krajową Izbą Odwoławczą;
h) wykonywanie innych czynności faktycznych i prawnych, niezbędnych dla prawidłowego, zgodnego z przepisami Pzp, przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w tym także udzielanie niezbędnych wyjaśnień w trakcie kontroli Zamawiającego, a dotyczącej postępowań objętych niniejszym zapytaniem ofertowym.
i) wsparcie przy zawieraniu umów ubezpieczenia z wyłonionymi Wykonawcami
1. Zakres usług wskazanych w pkt II, stanowi czynności Zamawiającego powierzone Wykonawcy w zakresie procedur udzielania zamówień publicznych.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za czynności osób, przy pomocy których realizuje przedmiot zamówienia jak za swoje własne czynności, a ich odpowiedzialność za należyte wykonanie przedmiotu zamówienia jest solidarne.
3. Osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia, upoważnione do działania w imieniu i na rzecz Zamawiającego, na podstawie udzielonego pełnomocnictwa, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, ponoszą odpowiedzialność za naruszenie dyscypliny finansów publicznych za działanie lub zaniechanie w zakresie powierzonych czynności zastrzeżonych dla Kierownika Zamawiającego, a obejmujących przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, których niewykonanie lub nienależyte wykonanie stanowi czyn naruszający dyscyplinę finansów publicznych na podstawieart.4 ust2 w związku z art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.289 z późn. zm.).
Wyżej wymienione czynności będą miały zastosowanie także w przypadku unieważnienia któregokolwiek 
z postępowań i konieczności wszczęcia nowego.
III. Dodatkowe czynności.
1. W ramach bieżącej obsługi Zamawiającego do obowiązków brokera należało będzie: 
a) sprawdzanie poprawności wystawionych przez ubezpieczyciela polis oraz monitorowanie wykorzystanie sum gwarancyjnych w poszczególnych ubezpieczeniach OC, majątkowych oraz komunikacyjnych, przeprowadzanie zmian w umowach ubezpieczeniowych związanych ze zmianami stanu majątku oraz monitorowanie ryzyka w okresie objętym polisą ubezpieczeniową, 
b) w razie potrzeby przeprowadzenie bezpłatnych szkoleń/seminariów w siedzibie Zamawiającego dedykowanych dla pracowników Zamawiającego z zakresu ubezpieczeń majątkowych, komunikacyjnych, gwarancji ubezpieczeniowych, procedur likwidacji szkód i technik obsługi ubezpieczeniowej. Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie szkoleń/seminariów w formie on-line,
c) prowadzenie konsultacji osobistych, telefonicznych według potrzeb Zamawiającego w dni robocze, w tym czynności obsługi brokerskiej przez dedykowaną do obsługi Zamawiającego osobę wskazaną w Umowie (z doświadczeniem w obsłudze jednostek sektora finansów publicznych), polegające na identyfikacji zgłoszonego problemu, wyjaśnieniu, ustaleniu ścieżki postępowania. Za dzień roboczy należy uznać każdy dzień tygodnia od poniedziałku do piątku, w godzinach 8.00 – 16.00, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
d) przeprowadzenie technicznego audytu wewnętrznego oraz wsparcia związanego z wypełnieniem ewentualnych wymogów postawionych przez ubezpieczycieli np. przy tworzeniu procedur przeciwpożarowych itp.
e) nadzór nad bieżącą obsługą ubezpieczeń zawartych przez Zamawiającego w tym przeprowadzanie w imieniu ubezpieczonych procedur związanych ze zgłoszeniem powstałych szkód, nadzór nad realizacją procedur odszkodowawczych, aż do momentu wypłaty odszkodowania
f) zagwarantowanie zespołu osób będących brokerami w rozumieniu ustawy o dystrybucji ubezpieczeń, odpowiedzialnych za prowadzenie ubezpieczeń
2. Czynności brokerskie będą wykonywane w szczególności zgodnie z:
a) ustawą z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczeń,
b) ustawą z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej,
c) rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), do przetwarzania danych osobowych pozyskanych w związku z wykonywaniem umowy.
3. Zamawiający nie wyraża zgody na:
a) zlecenie wykonywania czynności pośrednictwa ubezpieczeniowego osobie trzeciej, a w szczególności innemu brokerowi.
b) dokonywanie cesji związanych z realizacją niniejszej umowy bez pisemnej zgody Zamawiającego.
IV. Termin świadczenia usług
Broker będzie zobowiązany świadczyć usługi w terminie do 12 miesięcy od dnia od zawarcia umowy.
Poszczególne czynności będą realizowane w terminach i formach wskazanych przez Zamawiającego. 
UWAGA: 
1. Usługi świadczone przez brokera nie mogą finansowo obciążać Zamawiającego, co oznacza, że koszty związane z wykonywaniem wskazanych powyżej czynności broker zobowiązany jest pokrywać wyłącznie ze środków własnych. 
2. Czynności określone powyżej nie będą obejmować zawierania umów ubezpieczeniowych w imieniu i na rzecz Zamawiającego.





Załącznik nr 2 do umowy 
LIST BROKERSKI
( PEŁNOMOCNICTWO )
Ja niżej podpisany ………………………………………….. reprezentujący Ministerstwo
Energii z siedzibą w Warszawie przy ul. Książęca 4, 00-498 Warszawa, niniejszym
udzielam pełnomocnictwa firmie ……………………………. z siedzibą we ……………………….. przy …………………….,
…………………………….., nr KRS:……………………………….. działającej na podstawie zezwolenia Komisji Nadzoru
Finansowego na prowadzenie działalności brokerskiej nr …………………………., numer w rejestrze brokerów:
……………………………….
Pełnomocnictwo niniejsze upoważnia do następujących czynności w naszym imieniu:
1. reprezentowania wobec zakładów ubezpieczeń wykonujących działalność w zakresie ubezpieczeń, o których mowa w dziale I oraz II załącznika do ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej,
2. występowania do zakładów ubezpieczeń wykonujących działalność w zakresie ubezpieczeń, o których mowa w dziale I oraz II załącznika do ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej z zapytaniem o szkodowość w zakresie zawartych umów ubezpieczenia , których stroną był lub pozostaje mocodawca,
3. występowania do zakładów ubezpieczeń o informację na temat procesu likwidacji szkody, w tym w szczególności o informacje na temat sposobu jej rozpatrzenia i wysokości przyznanego odszkodowania lub świadczenia;
4. przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na ubezpieczenie,
5. doradzania, proponowania lub wykonywania innych czynności przygotowawczych zmierzających do zawarcia umów ubezpieczenia, pośredniczenia, negocjowania i doprowadzania do zawarcia umów ubezpieczeń o których mowa w dziale I oraz II załącznika do ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej;
6. udzielania pomocy w administrowaniu (obsługi) zawartych umów ubezpieczenia i ich wykonywaniu, także w sprawach o odszkodowanie lub świadczenie;
7. wypowiadania zawartych umów ubezpieczenia, w tym obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej posiadacza pojazdu mechanicznego (OCPPM).
Pełnomocnictwo nie obejmuje ubezpieczeń inwestycyjnych tj. ubezpieczeń na życie, o których mowa w dziale I grupa 3 załącznika do ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej.
Pełnomocnictwo zostaje udzielone na wyłączność i na czas trwania umowy, będącej podstawą niniejszego pełnomocnictwa i nie może być w tym okresie odwołane ze względu na treść umowy będącej podstawą pełnomocnictwa. Mocodawca zobowiązuje się do zawierania umów, o których mowa powyżej za pośrednictwem ………………….., w tym nie będzie zawierał ich samodzielnie.
Pełnomocnictwo wygasa wraz z wygaśnięciem lub rozwiązaniem umowy. Pełnomocnik zobowiązany jest, w trakcie wykonywania czynności do przestrzegania powszechnie obowiązujących przepisów prawa oraz stosowania się do zaleceń mocodawcy.
.............................................................., dnia .........................................

.........................................
( pieczątka i podpis)
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Niniejszym do współpracy z ……………... wyznaczamy następujące osoby:
W zakresie wypełnienia ankiet oceny ryzyka oraz innych danych niezbędnych do opracowania
programu ubezpieczeniowego:
Imię, nazwisko: 
Stanowisko: 
Tel. stacjonarny: 
E-mail: 

W zakresie grupowych ubezpieczeń na życie
Imię, nazwisko: 
Stanowisko: 
Tel. stacjonarny: 
E-mail: 

W zakresie konsultacji przy przeprowadzeniu zamówienia publicznego zgonie z ustawą PZP lub przeprowadzenie postępowania poniżej progu 130 tyś netto.
Imię, nazwisko: 
Stanowisko: 
Tel. stacjonarny: 
E-mail:

Przedstawicielem Zarządu/najwyższego kierownictwa Zleceniodawcy do kontaktu z Brokerem
jest:
Imię, nazwisko: 
Stanowisko: Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego i Administracji
Tel. stacjonarny: 
E-mail: 

Dane Inspektora Ochrony Danych Osobowych:
Imię, nazwisko 
E-mail: 
.........................................
( pieczątka i podpis
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Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zwane dalej: „Zasadami”)

Ilekroć w Zasadach mowa o:
· Administratorze – należy przez to rozumieć Ministra Energii
· Podmiocie przetwarzającym – należy przez to rozumieć ……………………………………... 

§ 1. 
Postanowienia wstępne
1. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż znane są mu treść oraz cele RODO, spełnia wymagania 
w nim określone, w tym stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO, a także spełnia wymogi określone w przepisach powszechnie obowiązujących dotyczących ochrony danych osobowych, a urządzenia i systemy teleinformatyczne służące do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych są zgodne z wymaganiami RODO.
1. Podmiotowi przetwarzającemu nie przysługuje oddzielne wynagrodzenie w związku 
z powierzeniem przetwarzania danych osobowych.

§ 2.
Przedmiot i czas trwania powierzenia przetwarzania danych osobowych
1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje określone w § 3 dane osobowe, przetwarzane w celu realizacji przedmiotu Umowy.
1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych następuje do dnia odbioru przedmiotu Umowy, wygaśnięcia albo rozwiązania Umowy, w szczególności poprzez wypowiedzenie albo odstąpienie od Umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń wystąpi jako pierwsze. 

§ 3.
Cel, sposób i zakres przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał następujące dane osobowe, zwane dalej: „Danymi Osobowymi”:
1)	kategorie podmiotów danych: 
a) imię i nazwisko; 
b) …………………..
c) …………………..
d) …………………..
e) …………………..
f) …………………..

1. [bookmark: _Hlk80260740]Powierzone przez Administratora Dane Osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu prawidłowej realizacji Umowy tj. zbieranie, utrwalanie, przeglądanie, opracowywanie, przechowywanie, usuwanie.
1. [bookmark: _Hlk81387471]Powierzone przez Administratora Dane Osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający elektronicznie lub papierowo.


§ 4.
Wypowiedzenie Umowy/ Odstąpienie od Umowy
1. Administrator może wypowiedzieć Umowę/odstąpić od Umowy, według własnego wyboru, 
w całości lub w części, jeżeli:
0. Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych w postępowaniu w sprawie naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych wydał ostateczną decyzję, w której stwierdził naruszenie przez Podmiot przetwarzający ochrony danych osobowych;
0. wydano prawomocne orzeczenie zasądzające od Podmiotu przetwarzającego odszkodowanie za szkodę w związku z naruszeniem przez Podmiot przetwarzający RODO;
0. na podstawie informacji zgromadzonych w postępowaniu kontrolnym Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych uzna, że mogło dojść do naruszenia przez Podmiot przetwarzający przepisów o ochronie danych osobowych, lub jeżeli w toku postępowania w sprawie naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych zobowiąże Podmiot przetwarzający, któremu jest zarzucane naruszenie, do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, wskazując dopuszczalny zakres tego przetwarzania.

§ 5.
Skutki wykonania, rozwiązania albo wygaśnięcia Umowy w zakresie powierzenia przetwarzania Danych Osobowych
1. Podmiot przetwarzający, z dniem odbioru przedmiotu Umowy, wygaśnięcia albo rozwiązania Umowy, w szczególności poprzez wypowiedzenie albo odstąpienie od Umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń wystąpi jako pierwsze, zobowiązuje usunąć i zwrócić Administratorowi przetwarzane na podstawie Umowy Dane Osobowe oraz usunąć wszelkie ich istniejące kopie 
i zobowiązuje się zniszczyć wszelkie informacje mogące posłużyć do odtworzenia, w całości lub części, powierzonych danych osobowych, chyba, że prawo Unii Europejskiej lub przepisy prawa polskiego nakazują przechowywanie Danych Osobowych. 
1. Podmiot przetwarzający sporządzi z czynności usunięcia Danych Osobowych protokół, który przekaże Administratorowi na adres jego siedziby, w terminie 7 dni roboczych od dnia usunięcia Danych Osobowych, o którym mowa w ust. 1.
1. Niewykonanie przez Podmiot przetwarzający obowiązku, o którym mowa w ust. 2, stanowi podstawę do wstrzymania wypłaty wynagrodzenia z Umowy, bez negatywnych skutków finansowych dla Administratora lub Skarbu Państwa – Ministerstwa Energii

§ 6.
Obowiązki Podmiotu przetwarzającego 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych Danych Osobowych do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem Danych Osobowych, o których mowa w art. 32 RODO.
1. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest:
0. zabezpieczyć dane przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, przetwarzaniem z naruszeniem RODO, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem;
0. dopuścić do przetwarzania Danych Osobowych wyłącznie osoby posiadające wydane przez niego upoważnienie; w celu wykonania Umowy, Administrator upoważnia Podmiot przetwarzający do udzielania ww. upoważnień;
0. w odniesieniu do osób upoważnionych przez Podmiot przetwarzający do przetwarzania Danych Osobowych – zapewnić kontrolę nad tym, jakie Dane Osobowe, kiedy, przez kogo oraz komu są przekazywane zwłaszcza, gdy przekazywane są za pomocą teletransmisji danych;
0. prowadzić ewidencję osób upoważnionych przez niego do przetwarzania Danych Osobowych;
0. zapewnić, aby osoby, o których mowa w pkt 4, zobowiązały się do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobów ich zabezpieczeń, w szczególności Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do odebrania od tych osób stosownych oświadczeń zobowiązujących te osoby do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia także po wygaśnięciu zawartych z tymi osobami umów o pracę, umów cywilnoprawnych lub porozumień, na podstawie których osoby te świadczyły pracę lub usługi na rzecz Podmiotu przetwarzającego;
0. udostępnić na żądanie Administratora informacje w związku z koniecznością wywiązywania się przez niego z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO;
0. wykonywać obowiązki przewidziane w RODO dla podmiotu przetwarzającego dane osobowe, z uwzględnieniem obowiązków wynikających z art. 32 RODO oraz w przepisach powszechnie obowiązujących dotyczących ochrony danych osobowych, w tym prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, 
o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO, z zastrzeżeniem art. 30 ust. 5 RODO;
0. zapewnić środki techniczne i organizacyjne w celu wywiązania się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie realizacji jej praw określonych w rozdziale III RODO;
0. w terminie 7 dni od zgłoszenia żądania przez Administratora do podjęcia działań związanych ze zgłoszonym przez osobę fizyczną żądaniem na podstawie art. 15-21 RODO – wykonać żądanie Administratora oraz poinformować go o podjętych w tym zakresie działaniach;
0. na każde żądanie Administratora – w terminie przez niego wskazanym – udostępnić mu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO; niezależnie od tego obowiązku, Podmiot przetwarzający niezwłocznie informuje Administratora, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów Unii Europejskiej lub przepisów prawa polskiego o ochronie danych;
0. współpracować z organem nadzorczym ochrony danych osobowych;
0. w przypadku obowiązku, wynikającego z art. 37 ust. 1 RODO, wyznaczyć inspektora ochrony danych osobowych spełniającego wymagania określone w art. 37 ust. 5 RODO oraz informować Administratora o jego zmianie w terminie 2 dni od wyznaczenia nowego inspektora;
0. w przypadku wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych, o którym mowa w pkt 12, zapewnić jego status określony w art. 38 RODO;
0. umożliwić Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, w zakresie stosowania przez niego RODO i przepisów powszechnie obowiązujących dotyczących ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywiązania się z obowiązków wynikających z Zasad i brać w nich czynny udział/ współpracować";
0. wypełnić i udokumentować wszelkie obowiązki, w szczególności informacyjne, wynikające z RODO, w przypadku pozyskiwania przez Podmiot przetwarzający Danych Osobowych od osoby, której dane dotyczą, w związku z realizacją Umowy. Wzór klauzuli informacyjnej stanowi załącznik nr 1 do Zasad.
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć najwyższej staranności przy przetwarzaniu powierzonych Danych Osobowych.
1. Podmiot przetwarzający nie będzie udostępniał Danych Osobowych osobom trzecim.
1. Podmiot przetwarzający przetwarza Dane Osobowe wyłącznie w zakresie przewidzianym w Zasadach, co dotyczy też przekazywania Danych Osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii Europejskiej lub przepisy prawa polskiego; w takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.
1. Podmiot przetwarzający wskazuje osobę do kontaktu w zakresie ochrony danych osobowych: (...)
1. Podmiot przetwarzający ma obowiązek niezwłocznego informowania Administratora, na adres 
e-mail: iod@mp.gov.pl oraz wszystkie adresy e-mail Zamawiającego oraz osób do kontaktów Zamawiającego wskazane w Umowie, o każdej zmianie danych kontaktowych oraz osoby do kontaktu wskazanej w ust. 6. Powyższa zmiana nie wymaga aneksu do Umowy.

§ 7.
Obowiązki i prawa Administratora
1. Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO, ma prawo do przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji, Podmiotu przetwarzającego w zakresie stosowania przez niego RODO i przepisów powszechnie obowiązujących dotyczących ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywiązania się z obowiązków wynikających z Zasad. W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybień Administrator zobowiązuje Podmiot przetwarzający do ich usunięcia we wskazanym przez Administratora terminie (nie dłuższym niż 7 dni), a w razie niezastosowania się do zaleceń Administratora może wypowiedzieć Umowę/ odstąpić od Umowy, według własnego wyboru, 
w całości lub w części.
1. Audyt, w tym inspekcję, o których mowa w ust. 1, Administrator może przeprowadzić w każdym czasie obowiązywania Umowy.

§ 8.
Dalsze powierzenie Danych Osobowych do przetwarzania
1. Podmiot przetwarzający nie może powierzyć Danych Osobowych do dalszego przetwarzania, jedynie w celu wykonania Umowy.

§ 9.
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie Danych Osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania Danych Osobowych osobom nieupoważnionym. 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora na adres e-mail: iod@mp.gov.pl oraz wszystkie adresy e-mail Zamawiającego oraz osób do kontaktów Zamawiającego wskazane w Umowie o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym Danych Osobowych. 
1. W przypadku sytuacji naruszenia ochrony Danych Osobowych przez Podmiot przetwarzający, Podmiot przetwarzający w terminie 12 godzin od stwierdzenia naruszenia zobowiązany jest poinformować osoby do kontaktów działające w imieniu Administratora, na adres e-mail: iod@mp.gov.pl oraz wszystkie adresy e-mail Zamawiającego oraz osób do kontaktów Zamawiającego wskazane w Umowie, o takim naruszeniu. Zgłoszenie musi zawierać przynajmniej informacje i środki, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO. 
1. Podmiot przetwarzający ponosi wszelką odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Administratora, za szkody powstałe w związku z nienależytą ochroną powierzonych Danych Osobowych lub nienależytym ich przetwarzaniem.
1. W przypadku gdyby jakikolwiek podmiot trzeci wystąpił z roszczeniami wobec Administratora z tytułu naruszenia odpowiednio ich praw przez Podmiot przetwarzający, Podmiot przetwarzający w szczególności: 
1. wstąpi do postępowania sądowego wszczętego przeciwko Administratorowi;
1. zapewni należytą ochronę interesów Administratora, w szczególności poprzez współdziałanie oraz udzielanie wszelkich informacji Administratorowi;
1. w zakresie, w jakim jest to dozwolone przepisami prawa, zwolni Administratora z wszelkich zobowiązań z tytułu naruszenia praw przysługujących osobie fizycznej na mocy RODO;
1. w przypadku gdy Administrator wykonał obowiązki nałożone przez sądy lub organ nadzorczy ochrony danych osobowych – zwróci Administratorowi kwotę zapłaconych odszkodowań, kar lub innych należności;
1. zwróci Administratorowi wszelkie poniesione koszty związane z wystąpieniem przeciwko Administratorowi osób trzecich z tytułu naruszenia praw osób fizycznych.
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za przekazywanie uzupełnionego załącznika nr 1 
do Zasad powierzania przetwarzania danych osobowych- wzoru klauzuli informacyjnej.


Wykaz załączników:
1) Załącznik nr 1 - Klauzula informacyjna




















Załącznik nr 5 do umowy 
Klauzula informacyjna art. 13 i 14 RODO* - postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych:

	Administrator Danych Osobowych
	Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Energii, 00-498 Warszawa, ul. Książęca 4.

	Inspektor Ochrony Danych
	W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem poczty e-mail: iod@mp.gov.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych, Ministerstwo Przemysłu, 40-039 Katowice, ul. Powstańców 30.

	Cel przetwarzania
	Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, udzielenia zamówienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zamówienia).

	Podstawa prawna przetwarzania
	Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz wewnętrznych regulacjach MP. Dane osobowe będą również przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora). Prawny interes polega na możliwości podejmowania działań tj. prowadzenie bieżącej komunikacji; prowadzenie korespondencji w zakresie podejmowanych działań gospodarczych, weryfikacja tożsamości osób działających na zlecenie; ustalenie, dochodzenie i ochrona roszczeń wynikających z prowadzonej działalności oraz ochrona przed takimi roszczeniami, wobec czego administrator może przetwarzać dane osobowe takie, jak: imię i nazwisko, służbowy nr telefonu, służbowy adres e-mail, miejsce pracy, inne dane podane przez przedstawicieli podmiotu. Następnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) dla wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.2020.164 t.j. z dnia 2020.02.03).

	Odbiorcy danych
	Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy upoważnieni do przetwarzania danych osobowych, ponadto dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom do tego uprawnionym na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym na naszą rzecz usługi wymagające dostępu do danych osobowych.

	Przekazywanie danych poza EOG
	Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych.

	Okres przechowywania
	Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres właściwy dla przechowywania przedmiotowej dokumentacji, zgodnie z obowiązującą w Ministerstwie Energii Instrukcją Kancelaryjną i przepisami o archiwizacji dokumentów - kategoria B5

	Pani/Pana prawa
	Przysługuje Pani/Panu prawo:
· dostępu do dotyczących Pani/Pana danych osobowych;
· sprostowania swoich danych osobowych;
· usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa;
· ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzeżeniem przypadków,               o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO*;
· przenoszenia Pani/Pana danych z zastrzeżeniem wynikającym z art. 20 ust. 1 RODO* (tj. w przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1. lit. b RODO*);
· wniesienia sprzeciwu z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją (tj. w przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO*).

	Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
	Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO*.

	Informacja o wymogu podania danych
	Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do udziału w postępowaniu. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości udziału w postępowaniu.

	Profilowanie
	Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

	Źródło pochodzenia oraz zakres danych osobowych
	W przypadku, kiedy Pani/Pana dane nie zostały bezpośrednio przez Panią/Pana udostępnione, zostały udostępnione przez przedstawicieli podmiotu, który Pani/Pan reprezentuje.



*Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), (RODO).




















Załącznik nr 7 do Projektu umowy 

WZÓR PROTOKOŁU KONCOWEGO

1.	Niniejszym protokołem potwierdza się w dniu/dniach  ……………………… wykonanie usługi pn. Kompleksowe usługi brokerskie zgodnie z realizacją umowy  
nr …………………………………………… z dnia …………………….2025 r.

2.	Niniejszym protokołem potwierdza się należyte wykonanie usług Brokerskich.

3.	Uwagi:……………… 

5.	Protokół sporządzony został w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje Zamawiający oraz jeden Wykonawca.

Podpisy osób dokonujących odbioru
 
Zamawiający 

……………………………………….. 
Imię i nazwisko 
………………………………….
 data, podpis 

Wykonawca
………………………………………..
 Imię i nazwisko osoby upoważnionej 
………………………………..…
 data, podpis
