OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) — dla Czesci 1

Swiadczenie ustug polegajacych na odplatnym odbiorze i przewozie przez Wykonawce lub jego

przedstawiciela, z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego, uporzadkowanych przesylek oraz

stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich ilo$¢ i rodzaj, a nastepnie nadaniu tych przesylek na

ogo6lnych zasadach w wyznaczonej placowce pocztowej operatora pocztowego, z ktorym Zamawiajacy

ma podpisana umowe na $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby Zakladu

Emerytalno-Rentowego MSWiA i jego zespolow terenowych

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug polegajagcych na odptatnym odbiorze
i przewozie przez Wykonawceg lub jego przedstawiciela z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego

uporzadkowanych przesytek oraz stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich ilo$¢ i1 rodzaj,
a nastepnie nadaniu tych przesytek na ogdlnych zasadach w wyznaczonej placowce pocztowej
operatora pocztowego, z ktorym Zamawiajagcy mg podpisang umowe na potrzeby Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSWiA i jego zespolow terenowych.

2. Potwierdzeniem wykonania ustugi jest pokwitowane zestawienie, ktore operator pocztowy zwraca

Zamawiajacemu przy kolejnym jej wykonaniu. Operatorem pocztowym, z ktérym Zamawiajacy ma
podpisang umowe na $wiadczenie ustug pocztowych jest obecnie Poczta Polska Spotka Akcyjna.
3. Wymagania i warunki realizacji zamowienia:

1)

2)

3)

przesytki odebrane od Zamawiajacego musza zosta¢ dostarczone do wyznaczonej placowki
operatora pocztowego tego samego dnia w czasie umozliwiajagcym ich nadanie przez operatora
pocztowego w dniu dostarczenia, z zastrzezeniem, ze nie zawierajg nieprawidtowosci (np.:
nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu itp.),

miejsca odbioru przesytek oraz odpowiadajgce im wyznaczone placowki pocztowe operatora
pocztowego, z ktérym Zamawiajacy ma podpisang umowe, czestotliwos¢ odbiorow (dni
tygodnia) oraz godziny odbiorow przesylek wskazano w Zatacznikach nr 1 1 nr 2 do niniejszego
OPZ. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany siedzib i adresdw miejsc odbioru przesytek
oraz odpowiadajacych im wyznaczonych placowek pocztowych operatora pocztowego, ha co
Wykonawca wyraza zgod¢ i nie bedzie roscit sobie prawa do dodatkowego wynagrodzenia
ponad wskazane w Formularzu oferty, naliczania dodatkowych optat, czy dochodzenia
odszkodowania z tytutu zmian ilo$ci ustug w trakcie realizacji zamowienia (w szczego6lnosci
z tytulu wykonania mniejszej liczby uslug, niz okre$lona w formularzu ofertowym),
z jednoczesnym zastrzezeniem mozliwosci zmian termindéw i godzin $wiadczenia ustugi, po
ustaleniach operacyjnych Wykonawcy, bez koniczno$ci anecksowania umowy. Zmiany,
o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajagcym wymagaja pisemnego poinformowania Wykonawcy,
bez konicznosci aneksowania Umowy.

szacunkowa masa przekazywanych podczas jednego odbioru przesylek nie powinna
przekroczy¢ 100 kg. Przekroczenie wskazanej masy przesylek Zamawiajacy dopuszcza
w sporadycznych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawca.

4. Podstawowe definicje:

1)

2)

3)

przewoz przesytek - przemieszczanie przesylek przy wykorzystaniu dowolnych s$rodkow
transportu,

przesytka - rzeczy opatrzone adresem, przekazane do nadania jako: przesytka listowa, przesytka
pocztowa, przesytka polecona, przesytka rejestrowana, przesytka z korespondencja, przesytka
z zadeklarowang wartos$cig, paczka pocztowa,

operator pocztowy - przedsigbiorca uprawniony do wykonywania dziatalnoSci pocztowe;,
z ktorym Zamawiajacy ma podpisang umowe na swiadczenie powszechnych ustug pocztowych,
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4)

5)
6)

7)
8)

9)

10)
11)

12)

13)

placéwka pocztowa - jednostka organizacyjna operatora pocztowego, wykonujaca czynnosci
nadawcze, oddawcze lub nadawczo-oddawcze,

dokumenty nadawcze - pocztowa ksigzka nadawcza lub formularz naktadu nadawcy,

dni robocze - dni od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r.
poz. 296), oraz dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktorych
Zamawiajacy powiadomi niezwiocznie Wykonawce w formie pisemnej z odpowiednim
wyprzedzeniem,

niewykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy swiadczenie w ogole nie zostaje spetnione,
nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy Swiadczenie zostato spelnione, ale interes
Zamawiajacego nie zostat zaspokojony w sposdb odpowiadajacy tresci umowy,

sita wyzsza - zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne 1 niemozliwe do zapobiezenia
i przewidzenia np. wszelkie katastrofy i kataklizmy, blokady drdg,

uprawniony - Zamawiajacy, upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego,

przedstawiciel Wykonawcy - osoba wyznaczona przez Wykonawce do odbioru przesyltek
z miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego w umowie,

realizujacy - wyznaczona placowka pocztowa operatora pocztowego, z ktérym Zamawiajacy ma
podpisang umowe na $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych, przyjmujaca przesytki
odebrane od Zamawiajacego w ramach realizacji uslug objetych przedmiotem zamoéwienia,
w celu ich nadania,

uszkodzenie przesytki - zatarcie danych adresata, zmoczenie, podarcie lub inne uszkodzenie
mechaniczne,

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1)
2)

3)

przygotowania przesytek i odpowiedniej dokumentacji, tj. zestawienia przesylek przekazanych
do przewozu,

przekazania przesylek wraz z dokumentami nadawczymi upowaznionemu przedstawicielowi
Wykonawcy w terminie i czasie okreslonym w Zataczniku nr 2 do niniejszego OPZ,
przekazania przesylek wraz z dokumentami nadawczymi lub usunigcia nieprawidtowosci
w ciggu 15 minut od momentu zgloszenia si¢ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy po
odbior przesyltek.

Do obowiazkow Wykonawcy nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

zgloszenie si¢ po odbidr przesylek w miejscach i1 terminach wskazanych w umowie (dzien
tygodnia oraz godzina),

sprawdzenie czy przesytki sg prawidtowo przygotowane do odbioru,

pokwitowanie na zestawieniach odebranych przesytek, poprzez umieszczenie daty, doktadnej
godziny oraz czytelnego podpisu ich odebrania (oryginat zestawienia otrzymuje Zamawiajacy),
zatadunek, przewo6z i1 dostarczenie odebranych przesytek w stanie nieuszkodzonym do
Realizujacego wraz z dokumentami nadawczymi (kopia i oryginal) oraz zestawieniami
odebranych przesytek. Przesytki w czasie przewozu muszg by¢ zapakowane w sposob
zapewniajacy ich nienaruszalno$¢ oraz nieuprawnione ujawnienie.

przekazanie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi (kopia i oryginal) Realizujagcemu
(wyznaczone stanowisko pracy); odbior przesylek Realizujgcy potwierdza w obecnosSci
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy na zestawieniach,

odbior od Realizujacego potwierdzonych dokumentéw nadawczych (kopii), ktore byty
dostarczone wraz z przesytkami oraz zestawieniami i przekazanie ich Zamawiajgcemu,

zwrot do Zamawiajacego przesytek, do ktorych Realizujacy miat zastrzezenia, polegajace
w szczegblnosci na nieprawidtowym opakowaniu, braku petnego adresu, niezgodnosci wpiséw
do dokumentow nadawczych z wpisami na przesytkach, braku znakoéw opfat itp.,
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10.

8) aby wszyscy przedstawiciele Wykonawcy odbierajacy przesytki z miejsc wskazanych przez
Zamawiajacego legitymowali si¢ upowaznieniem, wystawionym przez Wykonawce oraz
dokumentem tozsamosci,

9) zatrudnianie w czasie realizacji umowy o0sOb wykonujacych czynno$ci zwigzane
z przyjmowaniem przesylek pocztowych, na podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.), jezeli
wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1
Kodeksu Pracy. Wykonawca udokumentuje ten fakt poprzez zlozenie dokumentéw na kazde
zadanie Zamawiajacego.

Wykonawcy przystuguje prawo odmowy odebrania przesytek w szczegdlnosci, gdy:

1) opakowanie przesytek jest uszkodzone,

2) wpisy w zestawieniu sg niezgodne ze stanem faktycznym odbieranych przesyltek,

3) czas oczekiwania na przesyiki lub usunigcie nieprawidtowosci, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 3
jest dtuzszy niz 15 minut.

Odpowiedzialno$s¢ Wykonawcy za szkodg:

1) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytek odebranych
w ramach realizacji ustug objetych przedmiotem zamoéwienia (umowy), ktdre nastgpity
w czasie od ich odbioru przez Wykonawce lub jego przedstawiciela z miejsc Wskazanych przez
Zamawiajacego do czasu dostarczenia do Realizujacego,

2) Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci okre§lonej w ust. 8 pkt 1, jezeli utrata, ubytek lub
uszkodzenie przesytek powstaly z przyczyn wystepujacych po stroni¢ Zamawiajacego lub
Realizujacego, nie wywotanych wing Wykonawcy lub 0sob skierowanych przez Wykonawceg do
realizacji zamowienia (umowy) albo wskutek sity wyzszej; dowdd, ze szkoda wyniknela
z jednej z wymienionych okolicznosci, ciazy na Wykonawcy,

3) za wszelkie dziatania i zaniechania 0sob skierowanych przez Wykonawce do realizacji ustug
objetych przedmiotem zamowienia odpowiada wytacznie Wykonawca.

Cennik i regulamin §wiadczenia ustug:

1) w przypadku korzystania przez Zamawiajacego z ustug, ktorych ceny nie zostaty okreslone
w formularzu ofertowym, rozliczenie nastgpowaé bedzie zgodnie z obowigzujagcym
u Wykonawcy cennikiem,

2) szczegOlowe zasady $wiadczenia przez Wykonawce ustug reguluje regulamin §wiadczenia
ustug. Regulamin bedzie obowigzywat w stosunku do zasad nie uregulowanych w przedmiocie
zamoOwienia i umowie zawartej z Wykonawca,

3) Wykonawca zobowigzany bedzie do pisemnego informowania Zamawiajacego o wszelkich
zmianach w cenniku i1 regulaminie $wiadczenia ustug, jak rowniez do przesylania do
Zamawiajacego aktualnie obowigzujacych cennikow i regulamindéw §wiadczenia ustug; zmiana
cennika i regulaminu §wiadczenia ustug nie bedzie wymagata aneksowania umowy.

Warunki finansowania i ptatnos$ci:

1) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikdw, w tym w stosunku do walut obcych,

2) Faktury za wykonane ushugi beda wystawiane jeden raz w miesigcu, W terminie do 10 dni
kazdego miesigca, za ustugi wykonane w miesigcu poprzednim,

3) Zamawiajacy wymaga, aby faktury za ustugi §wiadczone zgodnie z umowg byly wystawiane
w formie zbiorczego zestawienia dla lokalizacji zespotow terenowych Zamawiajacego
wymienionych w Zalaczniku nr 1 do niniejszego OPZ,

4) Ptatnosci z tytutu $wiadczenia ustug beda nastepowaly miesigcznie ,,z dotu” przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze w terminie 21 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT,
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5) Naprzelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okresli¢ tytut wptlaty ,,wplata za fakturg nr..........
umowa nr........

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wstrzymania zaptaty faktur nieprawidlowo
wystawionych,

7) W przypadku rozpoczgcia lub zakonczenia obowigzywania umowy w trakcie miesigca,
wynagrodzenie zostanie ustalone proporcjonalnie do ilosci odbiorow wykonanych
w danym miesigcu.

8) W przypadku korzystania przez Zamawiajgcego z ushug, ktorych ceny nie zostaly okreslone
w formularzu ofertowym, rozliczenie nastgpowac bedzie zgodnie z obowigzujacym cennikiem
ushug.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian nazw, siedzib 1 adresow zespolow terenowych
Zamawiajacego oraz siedziby Zamawiajacego w Warszawie w nastepstwie zmian organizacyjnych
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie be¢dzie roscit sobie prawa do dodatkowego
wynagrodzenia ponad wskazane w Formularzu oferty, naliczania dodatkowych optat, czy
dochodzenia odszkodowania z tytulu zmian ilosci ustug w trakcie realizacji zamowienia (w
szczegblnosci z tytutu wykonania mniejszej liczby ustug, niz okreslona w formularzu ofertowym), z
jednoczesnym zastrzezeniem mozliwo$ci zmian termindéw i godzin S$wiadczenia ustugi, po ustaleniach
operacyjnych Wykonawcy, bez koniczno$ci aneksowania umowy. Zmiany, 0 ktorych mowa w zdaniu
poprzedzajacym wymagajg pisemnego poinformowania Wykonawcy, bez konicznosci aneksowania
Umowy.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilo$ci zespotéw terenowych Zamawiajacego na
wypadek likwidacji lub utworzenia nowych. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym
wymagaja pisemnego poinformowania Wykonawcy, bez koniczno$ci aneksowania Umowy.

13. Wykonawca zastrzega sobie prawo do zmiany placéwek pocztowych, okreslonych w tresci
Zalacznika nr 2 do OPZ, stanowigcego Zatacznik nr 1a do Umowy.

14. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecania dodatkowego odbioru i przewozu poczty z lokalizacji
Zamawiajacego, ponad czgstotliwosci okreslone w Zalaczniku nr 2 do OPZ, ktory stanowi Zalacznik
nr 1a do Umowy oraz dostarczenie jej do wyznaczonej placowki operatora pocztowego tego samego
dnia w czasie umozliwiajacym jej nadanie przez operatora pocztowego w dniu dostarczenia.
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Zatgcznik nr 1 do OPZ

Zalacznik nr 1 do OPZ — Wykaz zespoléw terenowych Zamawiajacego — dotyczy CZESCI 1

Zamawiajacy/Zespol terenowy Zamawiajacego

Siedziba Zamawiajacego

Lp.
P Nazwa Jednostki (kod pocztowy, Adres (ulica, nr)
miejscowosc)
1 2 3 4
. 02-106 Warszawa Pawinskiego 17/21
L Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWIA 02-119 Warszawa Pruszkowska 17
2. Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy 45-087 Opole Powstaficéw Slaskich 20
w Opolu
3 Wydziat Sw1gdczen 11, Zespot terenowy 50-040 Wroctaw Podwale 31-33
we Wroctawiu
4. Wydma.% .SWI,a dezeft II, Zespt terenowy 58-500 Jelenia Gora Nowowiejska 43
w Jeleniej Gorze
5 Wydziat $w1adczen 11, Zespo6t terenowy 40-035 Katowice Lompy 19
w Katowicach
6. | Wydzal Swiadczen II, Zespdl terenowy 85-090 Bydgoszcz Powstaficow Wielkopolskich 7
w Bydgoszczy
Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy 66-400 Gorzéw .
7. M i . -
w Gorzowie Wielkopolskim Wielkopolski Kwiatowa 10
g. | Wydzial Swiadezen II, Zespot terenowy 91-048 £.6d2 Lutomierska 108/112
w Lodzi
9 Wydziat Svyladczen I1, Zespot terenowy 70-515 Szczecin Matopolska 47
w Szczecinie
10. | Wydzial Swiadezen II, Zesp6i terenowy 60-844 Poznah J. Kochanowskiego 2a
w Poznaniu
11. Wyd21a%.Sw1adczen I, Zespot terenowy 64-113 Osieczna Leszezyfiska Sb
w Lesznie
12. | Wydzial Swiadezen II, Zespdt terenowy 15-003 Biatystok H. Sienkiewicza 65
w Bialymstoku
13. Wyd21a}1 Swiadczen 11, Zespot terenowy 80-819 Gdafisk Okopowa 15
w Gdansku
14. Wy(!Zla% Swiadczen 11, Zespot terenowy 25-366 Kielce Sniadeckich 14
w Kielcach
15. Wydziat SWladczen 11, Zespot terenowy 31-571 Krakow Mogilska 109
w Krakowie
16. Wydz1a.1 _Sw1adczen 11, Zespot terenowy 20-019 Lublin G. Narutowicza 73
w Lublinie
17. Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy 33-300 Nowy Sacz I Putku Strzelcow

w Nowym Saczu

Podhalanskich 5
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Zalacznik nr 1 do OPZ — Wykaz zespoléw terenowych Zamawiajacego — dotyczy CZESCI 1

Zamawiajacy/Zespol terenowy Zamawiajacego
Lp. Siedziba Zamawiajacego
Nazwa Jednostki (kod pocztowy, Adres (ulica, nr)
miejscowos¢)
1 2 3 4
18. Wydziat S_w1adczen I, Zespot terenowy 10-011 Olsztyn Osifiskicgo 12/13
w Olsztynie
19. Wydziat $w1adczen 11, Zespot terenowy 26-616 Radom Limanowskiego 95
w Radomiu
20. Wydziat Svs_nadczen 11, Zespot terenowy 35-036 Rzeszow Dabrowskiego 30
w Rzeszowie
21. Wyd21ai,Syv1adczen II, Zespdt terenowy 22-400 Zamos¢ Prymasa St. Wyszynskiego 2
w Zamosciu
9, | Wydzial Swiadezeh II, Zespét terenowy 75-009 Koszalin J. Stowackiego 11
w Koszalinie
23. Wydziat Sw1adczen II, Zespot terenowy 42-200 Czestochowa Ks. Jerzego Popietuszki 5
w Czestochowie

e
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Zalgcznik nr 2 do OPZ

Zalacznik nr 2 do OPZ — Wykaz zespolow terenowych Zamawiajacego oraz placowek nadawczych operatora pocztowego, czestotliwo$é odbioréw, okreslone dni i godziny odbioréw

— dotyczy CZESCI 1

Zamawiajacy/Zespol terenowy Zamawiajacego

Placowki operatora pocztowego/Realizujacego

w Szczecinie

Czestotliwosé
Lp. Siedziba Zamawiajacego Siedziba (kod odbiordw,
Nazwa Jednostki (kod pocztowy, Adres (ulica, nr) Nazwa Placowki pocztowy Adres (ulica, nr) okreslone dni
miejscowos¢) miejscowosci) i godziny
odbioréw
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA 02-106 Warszawa Pawifiskicgo 1721 | o \varszawa 79 | 02-363 Warszawa | Bialobrzeska 22 | goa e 10007
. akfad Emerytalno wy 1 SZaW Pruszkowska 17 SZaWi SZaW 1atobrzeska 13:00-15:00
L ) ) o, ) Kazdy dzien roboczy
2 V‘C’{)‘LZSTS Swiadezefi II, Zespot terenowy 45-087 Opole powstatieow Slaskich | yp opole 1 45-076 Opole Krakowska 46 13:00-15:00
Kazdy dzien roboczy
Wydziat Swiadczen 1, Zesp6t terenowy we . : 13:00-14:00
3. Wroelawiu ’ 50-040 Wroctaw Podwale 31-33 PP Wroctaw D101 50-900 Wroctaw Ibn Siny Awicenny 21
L a , , Kazdy dzien roboczy
4, Wydzial Swiadczen II, Zesp6t terenowy 58-500 Jelenia Gora Nowowiejska 43 UP Jelenia Gora 14 | 58-508 Jelenia Gora | Sygictyfiskiego 8 | 12:00-14:00
w Jeleniej Gorze
o ) ; Kazdy dzien roboczy
5. Wydzial Swiadczen II, Zesp6t terenowy 40-035 Katowice Lompy 19 UP Katowice 1 40-001 Katowice Pocztowa 9 12:00-14:00
w Katowicach
dziat Swiadezer ‘o o Kazdy dzien roboczy
6. Wydziat Swiadezen 11, Zespot terenowy 85-090 Bydgoszcz Powstancow PP Bydgoszcz C102 | 85-900 Lisi Ogon Pocztowa 12 12:00-14:00
w Bydgoszczy Wielkopolskich 7
) Kazdy dzien roboczy
7 Wydziat S_w1ad_czen 11, Ze_spo1 terenowy 66-400 Gorzow Wielkopolski | Kwiatowa 10 DER Gorzow WIkp. | 66-400 Gorzow WIkp. Kaglmle’rza 12:00-14:00
w Gorzowie Wielkopolskim Jagiellonczyka 4
A . i , Kazdy dzien roboczy
8. V\zfﬁﬁj Swiadczen II, Zespot terenowy 91-048 Lodz Lutomierska 108/112 | PP £6dz E 225 90-016 Lodz Al. Wiokniarzy 227 | 11:00-13:00
L ) . Kazdy dzien roboczy
9. Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy 70-515 Szczecin Matopolska 47 PP Szczecin Z 101 | 70-901 Szczecin Dworcowa 20 b 12:00-14:00
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Zalacznik nr 2 do OPZ — Wykaz zespolow terenowych Zamawiajgcego oraz placowek nadawczych operatora pocztowego, czestotliwo$é odbioréw, okreslone dni i godziny odbioréw

— dotyczy CZESCI 1

Zamawiajacy/Zespol terenowy Zamawiajacego

Placowki operatora pocztowego/Realizujacego

Czestotliwos¢
Lp. Siedziba Zamawiajacego Siedziba (kod odbiordw,
Nazwa Jednostki (kod pocztowy, Adres (ulica, nr) Nazwa Placowki pocztowy Adres (ulica, nr) okreslone dni
miejscowosc) miejscowosci) i godziny
odbioréw
1 2 3 4 5 6 7 8
A ! i Kazdy dzien roboczy
10. v\?//}F]’(cl)Zzlrzlial\nSiﬁVladczen II, Zespot terenowy 60-844 Poznarh J. Kochanowskiego 2a | UP Poznafi 2 60-700 Poznan Glogowska 7 12:00-14:00
b , , Kazdy dzien roboczy
11. | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy 64-113 Osieczna Leszezyfiska Sb FUP Leszno 2 64-113 Osieczna Tadeusza Ko$ciuszki | 12:00-14:00
w Lesznie 10
L d , , Kazdy dzien roboczy
12. Wydziat Swiadezen I1, Zesp6t terenowy 15-003 Bialystok H. Sienkiewicza 65 | UP Bialystok 1 15-001 Bialystok Warszawska 10 12:00-14:00
w Bialymstoku
L a , , Kazdy dzien roboczy
13. Wydziat Swiadezen II, Zespot terenowy 80-819 Gdansk Okopowa 15 UP Gdansk 50 80-801 Gdansk Diuga 23/28 12:00-14:00
w Gdansku
A ) i Kazdy dzien roboczy
14, V‘C’ﬁiiiﬁfﬁwadm“ II, Zespot terenowy 25-366 Kielce Sniadeckich 14 PP Kielce T101 25-900 Kielce Aleja Solidarnosci 24 | 14:00-15:00
L h , , Kazdy dzien roboczy
15. Wydziat Swiadezen II, Zespot terenowy 31-571 Krakéw Mogilska 109 UP Krakow 4 30-902 Krakéw Prokocimska 6 12:00-14:00
w Krakowie
L a , , Kazdy dzien roboczy
16. V\c/yL(lljzblﬁi] iSeWIadczen I, Zespot terenowy 20-019 Lublin G. Narutowicza 73 PP Lublin L101 20-900 Lublin Moritza 2 11:30-13:30
s , i i ) Kazdy dzien roboczy
17 Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy 33-300 Nowy Sacz I Putku Strzelcow UP Nowy Sacz 2 33-310 Nowy Sacz Sniadeckich 13 12:00-14:00
w Nowym Saczu Podhalanskich 5
L. i , Kazdy dzien roboczy
18. Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy 10-011 Olsztyn Osifiskiego 12/13 PP Olsztyn N102 10-900 Olsztyn Partyzantow 39 14:00-15:00

w Olsztynie
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Zalacznik nr 2 do OPZ — Wykaz zespolow terenowych Zamawiajgcego oraz placowek nadawczych operatora pocztowego, czestotliwo$é odbioréw, okreslone dni i godziny odbioréw

— dotyczy CZESCI 1

Zamawiajacy/Zespol terenowy Zamawiajacego

Placowki operatora pocztowego/Realizujacego

Czestotliwos¢
Lp. Siedziba Zamawiajacego Siedziba (kod odbiordw,
Nazwa Jednostki (kod pocztowy, Adres (ulica, nr) Nazwa Placowki pocztowy Adres (ulica, nr) okreslone dni
miejscowosc) miejscowosci) i godziny
odbioréw
1 2 3 4 5 6 7 8
L . . Kazdy dzien roboczy
19. V‘i‘/’éiﬁg% Si'ljvladczen 11, Zespot terenowy 26-616 Radom Limanowskiego 95 UP Radom 1 26-610 Radom Prazmowskiego 2 | 12:00-14:00
o ) ) Kazdy dzien roboczy
20. Wydziat Swiadczen II, Zesp6t terenowy 35-036 Rzesz6w Dabrowskiego 30 PP RudnaMataR | 35-900 Glogow Lotniskowa 15 12:00-14:00
w Rzeszowie 101 Matopolski
o ) ) Kazdy dzien roboczy
21. Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy 29-400 Zamodé Prymasa St. UP Zamo$¢ 1 22-400 Zamosé Kosciuszki 9 12:00-14:00
W Zamosciu Wyszynskiego 2
o, ) ) Kazdy dzien roboczy
22. Wydziat Swiadczen I1, Zespot terenowy 75-009 Koszalin J. Stowackiego 11 UP Koszalin 2 75-950 Koszalin Mieszka I-go 11 12:00-14:00
w Koszalinie
o ) ) Kazdy dzien roboczy
23. Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy 42-200 Czestochowa Ks. Jerzego UP Czgstochowa 1 | 42-200 Czgstochowa | Orzechowskiego 7 | 12:00-13:00
w Czgstochowie Popietuszki 5
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Zatgcznik nr 3 do OPZ

Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy:

1. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji Umowy
zatrudnial(li) osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przyjmowaniem przesytek pocztowych, na
podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.), jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu Pracy. Wykonawca udokumentuje fakt poprzez
ztozenie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 4, na kazde zadanie Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 1, byly zatrudnione przez caty okres
realizacji Umowy przez Wykonawce lub Podwykonawceg(6w) za wynagrodzeniem w wysokos$ci nie
mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace, w przeliczeniu na pelny etat, ustalone na podstawie
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1773).

3. Wykonawca zapewni wykonanie przedmioty Umowy wytacznie przez osoby, ktore nie byty skazane
za przestepstwa popelnione z winy umysine;.

4. W trakcie realizacji Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci kontrolnych
wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
Podwykonawce(6w) warunkow szczegdtowo opisanych w pkt 1 - 3, w szczegdlnosci do:

1) Zzadania o$wiadczen i dokumentow, 0 ktérych mowa w pkt 5,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania wymogow,
o0 ktérych mowa w pkt 1 - 3.

5. W trakcie realizacji Umowy, na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca lub Podwykonawca(y)
przedtozy(a) Zamawiajagcemu w celu potwierdzenia spelnienia wymogoéw, o ktorych mowa w pkt 1
- 3, w terminie nie dluzszym niz 10 dni roboczych, od dnia przestania przez Zamawiajacego
wezwania w formie pisemnej , nizej wskazane dowody w szczegdlnosci:

1) os$wiadczenia zatrudnionych o0sob wskazanych w pkt 1, ktorych dotyczy wezwanie
Zamawiajacego;

2) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy
osob wskazanych w pkt 1, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Os$wiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie,
date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objgte wezwaniem czynnosci wykonuja osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy wraz ze wskazaniem liczby tych os6b, rodzaju stosunku
pracy oraz podpis osoby uprawnione;j do ztozenia o$wiadczenia
w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy(ow);

3) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu o0séb wykonujacych
czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1, za wynagrodzeniem w wysoko$ci nie mniejszej niz
minimalne wynagrodzenie za prace ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ w przeliczeniu na pelny etat;

4) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow) kopig(e) np.
umowy(0w) o0 pracg osob wykonujacych w trakcie realizacji Umowy czynnosci, ktorych dotyczy
ww. os$wiadczenie Wykonawcy. Kopie umoéw powinny zosta¢ zanonimizowane
w sposOb zapewniajacy ochron¢ danych osobowych pracownikow, tj. w szczegodlnosci bez
adresow 1 nr PESEL pracownikow. Imi¢ 1 nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania;

5) zaswiadczenie wilasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce(6w) sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia
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na podstawie umoéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy - dotyczy pracownikow, ktorzy
kontynuuja zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy(0w);

6) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Podwykonawceg(ow) kopie
dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikow, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781 ze zm.), imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji - dotyczy pracownikow
nowozatrudnionych przez Wykonawceg lub Podwykonawce(ow).

6. Niezlozenie przez Wykonawce lub Podwykonawceg(0w) w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie, nie dtuzszym niz 10 dni roboczych, zadanych przez Zamawiajacego dowodow, w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w) wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy traktowane bedzie, jako niespelnienie przez Wykonawc¢ wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych czynnosci wskazane w pkt 1
i stanowi¢ bedzie podstawe do naliczenia kar umownych lub wypowiedzenia Umowy z przyczyn,
za ktore odpowiedzialny jest wytacznie Wykonawca lub Podwykonawce(ow).

7. W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strong sktadajaca oswiadczenie w tym
zakresie) z osobg zatrudniona/osobami zatrudnionymi na podstawie stosunku pracy, do wykonania
czynno$ci, o ktorych mowa w pkt 1, przed zakonczeniem realizacji Umowy, Wykonawca lub
Podwykonawca(y) zobowigzany(i) jest/sa do realizacji czynnos$ci okreslonych przez Zamawiajacego
przy udziale innej(ych) osoby/osdb na podstawie stosunku pracy, w celu zagwarantowania realizacji
przedmiotu Umowy zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi w Opisie przedmiotu
zamoOwienia.

8. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce(6w), Zamawiajacy moze zwroci€ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

9. Za wszelkie dziatania i zaniechania osob skierowanych przez Wykonawceg lub Podwykonawce(6w)
do realizacji przedmiotu Umowy odpowiada wytacznie Wykonawca.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) — dla Czg$ci 2

Swiadczenie ustug polegajacych na odplatnym odbiorze i przewozie przez Wykonawce lub jego
przedstawiciela, z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego, uporzadkowanych przesylek oraz
stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich ilo$¢ i rodzaj, a nastepnie nadaniu tych przesylek na
ogdblnych zasadach w wyznaczonej placéwce pocztowej operatora pocztowego,

z ktorym Zamawiajacy ma podpisana umowe na Swiadczenie powszechnych uslug pocztowych na

potrzeby komisji lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushug polegajacych na odplatnym odbiorze
i przewozie przez Wykonawce lub jego przedstawiciela z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego
uporzadkowanych przesylek oraz stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich ilos¢ i rodzaj,
a nastepnie nadaniu tych przesytek na ogoélnych zasadach w wyznaczonej placowce pocztowej
operatora pocztowego, z ktorym Zamawiajacy mag podpisang umowe na potrzeby komisji lekarskich
podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych.

2. Potwierdzeniem wykonania ustugi jest pokwitowane zestawienie, ktore operator pocztowy zwraca
Zamawiajacemu przy kolejnym jej wykonaniu. Operatorem pocztowym, z ktorym Zamawiajacy ma
podpisang umowe na $wiadczenie ustug pocztowych jest obecnie Poczta Polska Spotka Akcyjna.

3. Wymagania i warunki realizacji zamowienia:

1) przesytki odebrane od Zamawiajagcego musza zosta¢ dostarczone do wyznaczonej placowki
operatora pocztowego tego samego dnia w czasie umozliwiajagcym ich nadanie przez operatora
pocztowego w dniu dostarczenia, z zastrzezeniem, ze nie zawieraja nieprawidlowosci (np.:
nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu itp.),

2) miejsca odbioru przesytek oraz odpowiadajace im wyznaczone placoéwki pocztowe operatora
pocztowego, z ktérym Zamawiajacy ma podpisang umoweg, czestotliwo$¢ odbioréw (dni
tygodnia) oraz godziny odbiordw przesytek wskazano w Zatacznikach nr 1 i nr 2 do niniejszego
OPZ. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany siedzib i adresow miejsc odbioru przesytek
oraz odpowiadajacych im wyznaczonych placowek pocztowych operatora pocztowego, na co
Wykonawca wyraza zgodg 1 nie bedzie ro$cit sobie prawa do dodatkowego wynagrodzenia ponad
wskazane w Formularzu oferty, naliczania dodatkowych optat, czy dochodzenia odszkodowania
z tytulu zmian ilosci ustug w trakcie realizacji zamowienia (w szczegdlnosci z tytulu wykonania
mniejszej liczby ushug, niz okreslona w formularzu ofertowym), z jednoczesnym zastrzezeniem
mozliwo$ci zmian terminéw 1 godzin $wiadczenia ustugi, po ustaleniach operacyjnych
Wykonawcy, bez koniczno$ci aneksowania umowy. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajacym wymagaja pisemnego poinformowania Wykonawcy, bez konicznosci
aneksowania Umowy.

3) szacunkowa masa przekazywanych podczas jednego odbioru przesytek nie powinna przekroczy¢
100 kg. Przekroczenie  wskazanej masy przesylek Zamawiajacy  dopuszcza
w sporadycznych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawca.

4. Podstawowe definicje:

1) przewoz przesytek - przemieszczanie przesylek przy wykorzystaniu dowolnych $rodkow
transportu,

2) przesylka - rzeczy opatrzone adresem, przekazane do nadania jako: przesytka listowa, przesytka
pocztowa, przesytka polecona, przesylka rejestrowana, przesytka z korespondencja, przesytka
z zadeklarowang wartos$cig, paczka pocztowa,

3) operator pocztowy - przedsigbiorca uprawniony do wykonywania dzialalnoéci pocztowe;j,
z ktorym Zamawiajacy ma podpisang umowe na $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych,
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4) placéwka pocztowa - jednostka organizacyjna operatora pocztowego, wykonujaca czynnosci
nadawcze, oddawcze lub nadawczo-oddawcze,

5) dokumenty nadawcze - pocztowa ksigzka nadawcza lub formularz naktadu nadawcy,

6) dni robocze - dni od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy
wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r.
poz. 296), oraz dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktérych
Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Wykonawce w formie pisemnej z odpowiednim
wyprzedzeniem,

7) niewykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie w ogdle nie zostaje spetnione,

8) nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie zostato spetnione, ale interes
Zamawiajacego nie zostat zaspokojony w sposdb odpowiadajacy tresci umowy,

9) sita wyzsza - zdarzenie nadzwyczajne, zewnegtrzne i niemozliwe do zapobiezenia
i przewidzenia np. wszelkie katastrofy i kataklizmy, blokady drdg,

10) uprawniony - Zamawiajacy, upowaznieni pracownicy Zamawiajacego,

11) przedstawiciel Wykonawcy - osoba wyznaczona przez Wykonawce do odbioru przesytek
z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego w umowie,

12) realizujgcy - wyznaczona placowka pocztowa operatora pocztowego, z ktorym Zamawiajacy ma
podpisanag umowe¢ na S$wiadczenie powszechnych ustug pocztowych, przyjmujaca przesytki
odebrane od Zamawiajacego w ramach realizacji uslug objetych przedmiotem zamoéwienia,
w celu ich nadania,

13) uszkodzenie przesyiki - zatarcie danych adresata, zmoczenie, podarcie lub inne uszkodzenie
mechaniczne.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) przygotowania przesytek i odpowiedniej dokumentacji, tj. zestawienia przesylek przekazanych
do przewozu,

2) przekazania przesylek wraz z dokumentami nadawczymi upowaznionemu przedstawicielowi
Wykonawcy w terminie i czasie okreslonym w Zatgczniku nr 2 do niniejszego OPZ,

3) przekazania przesylek wraz z dokumentami nadawczymi lub usuniecia nieprawidtowosci
w ciggu 15 minut od momentu zgloszenia si¢ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy po
odbior przesytek.

Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy:

1) zgloszenie si¢ po odbior przesylek w miejscach i terminach wskazanych w umowie (dzien
tygodnia oraz godzina),

2) sprawdzenie czy przesytki sg prawidlowo przygotowane do odbioru,

3) pokwitowanie na zestawieniach odebranych przesylek, poprzez umieszczenie daty, doktadnej
godziny oraz czytelnego podpisu ich odebrania (oryginal zestawienia otrzymuje Zamawiajacy),

4) zaladunek, przewoz i dostarczenie odebranych przesylek w stanie nieuszkodzonym do
Realizujacego wraz z dokumentami nadawczymi (kopia i oryginal) oraz zestawieniami
odebranych przesytek. Przesylki w czasie przewozu musza by¢ zapakowane w sposob
zapewniajacy ich nienaruszalno$¢ oraz nieuprawnione ujawnienie.

5) przekazanie przesylek wraz z dokumentami nadawczymi (kopia i oryginal) Realizujacemu
(wyznaczone stanowisko pracy); odbior przesylek Realizujacy potwierdza w obecnosci
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy na zestawieniach,

6) odbior od Realizujacego potwierdzonych dokumentéw nadawczych (kopii), ktore byly
dostarczone wraz z przesytkami oraz zestawieniami i przekazanie ich Zamawiajacemu,

7) zwrot do Zamawiajacego przesytek, do ktorych Realizujacy mial zastrzezenia, polegajace
w szczegolnosci na nieprawidlowym opakowaniu, braku petlnego adresu, niezgodnosci wpisow
do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, braku znakéw optat itp.,
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10.

8) aby wszyscy przedstawiciele Wykonawcy odbierajacy przesytki z miejsc wskazanych przez
Zamawiajacego legitymowali si¢ upowaznieniem, wystawionym przez Wykonawce oraz
dokumentem tozsamosci,

9) zatrudnianie w czasie realizacji umowy os6b wykonujacych czynno$ci zwigzane
z przyjmowaniem przesytek pocztowych, na podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.), jezeli
wykonywanie tych czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob okre§lony w art. 22 § 1
Kodeksu Pracy. Wykonawca udokumentuje ten fakt poprzez ztozenie dokumentéw na kazde
zadanie Zamawiajacego.

Wykonawcy przystuguje prawo odmowy odebrania przesylek w szczegolnosci, gdy:

1) opakowanie przesytek jest uszkodzone,

2) wpisy w zestawieniu sg niezgodne ze stanem faktycznym odbieranych przesyltek,

3) czas oczekiwania na przesytki lub usuniecie nieprawidtowos$ci, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 3 jest
dhuzszy niz 15 minut.

Odpowiedzialno$s¢ Wykonawcy za szkodg:

1) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesylek odebranych
w ramach realizacji ustug objetych przedmiotem zaméwienia (umowy), ktore nastapity w czasie
od ich odbioru przez Wykonawce lub jego przedstawiciela z miejsc Wskazanych przez
Zamawiajacego do czasu dostarczenia do Realizujacego,

2) Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnoséci okreslonej w ust. 8 pkt 1, jezeli utrata, ubytek Iub
uszkodzenie przesytek powstaly z przyczyn wystepujacych po stronie Zamawiajacego lub
Realizujacego, nie wywotanych wing Wykonawcy lub 0sob skierowanych przez Wykonawceg do
realizacji zamowienia (umowy) albo wskutek Sity wyzszej; dowdd, ze szkoda wynikneta
z jednej z wymienionych okolicznosci, ciazy na Wykonawcy,

3) za wszelkie dziatania i zaniechania osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji ushug
objetych przedmiotem zamowienia odpowiada wytacznie Wykonawca,

Cennik i regulamin §wiadczenia ustug:

1) w przypadku korzystania przez Zamawiajacego z ushug, ktorych ceny nie zostaly okre$lone
w formularzu ofertowym, rozliczenie nastgpowaé bedzie zgodnie z obowigzujacym
u Wykonawcy cennikiem,

2) szczegOlowe zasady Swiadczenia przez Wykonawce ustug reguluje regulamin §wiadczenia ushug.
Regulamin begdzie obowigzywal w stosunku do zasad nie uregulowanych w przedmiocie
zamoOwienia i umowie zawartej z Wykonawca,

3) Wykonawca zobowigzany bedzie do pisemnego informowania Zamawiajacego
o wszelkich zmianach w cenniku i regulaminie $wiadczenia ustug, jak rowniez do przesylania do
Zamawiajacego aktualnie obowigzujacych cennikéw i regulaminéw $wiadczenia ustug; zmiana
cennika i regulaminu $wiadczenia ustug nie bedzie wymagata aneksowania umowy.

Warunki finansowania i ptatnos$ci:

1) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obcych,

2) Faktury za wykonane ustugi beda wystawiane jeden raz w miesiagcu, w terminie do 10 dni kazdego
miesigca, za ustugi wykonane w miesigcu poprzednim,

3) Zamawiajacy wymaga, aby faktury za ustugi $wiadczone zgodnie z umowg bylty wystawiane w
formie zbiorczego zestawienia dla lokalizacji komisji lekarskich Zamawiajacego wymienionych
w Zalaczniku nr 1 do niniejszego OPZ,

4) Platnosci z tytutu $wiadczenia ustug beda nastgpowaly miesiecznie ,,z dotu” przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze w terminie 21 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT,
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5) Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okresli¢ tytul wplaty ,,wplata za fakture nr ..........
umowa nr........

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wstrzymania zaplaty faktur nieprawidlowo
wystawionych,

7) W przypadku rozpoczgcia lub zakonczenia obowigzywania umowy w trakcie miesigca,
wynagrodzenie zostanie ustalone proporcjonalnie do ilosci odbiorow wykonanych
w danym miesigcu.

8) W przypadku korzystania przez Zamawiajacego z ustug, ktorych ceny nie zostaly okreslone
w formularzu ofertowym, rozliczenie nastgpowac begdzie zgodnie z obowigzujacym cennikiem
ustug.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian nazw, siedzib i adreséw komisji lekarskich podlegtych
ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych na co Wykonawca wyraza zgodg i nie bedzie roscit
sobie prawa do dodatkowego wynagrodzenia ponad wskazane w Formularzu oferty, naliczania
dodatkowych optat, czy dochodzenia odszkodowania z tytutu zmian ilosci ustug w trakcie realizacji
zamowienia (w szczeg6lnosci z tytutu wykonania mniejszej liczby ustug, niz okre§lona w formularzu
ofertowym), z jednoczesnym zastrzezeniem mozliwosci zmian terminow i godzin $wiadczenia ustugi,
po ustaleniach operacyjnych Wykonawcy, bez konicznosci aneksowania umowy. Zmiany, o ktorych
mowa w zdaniu poprzedzajacym wymagaja pisemnego poinformowania Wykonawcy, bez
konicznosci aneksowania Umowy.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci komisji lekarskich podleglych ministrowi
wlasciwemu do spraw wewnetrznych na wypadek likwidacji lub utworzenia nowych. Zmiany, o
ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym wymagajg pisemnego poinformowania Wykonawcy, bez
konicznosci aneksowania Umowy.

13. Wykonawca zastrzega sobie prawo do zmiany placéwek pocztowych, okreslonych w tresci
Zalacznika nr 2 do OPZ, stanowigcego Zatacznik nr 1b do Umowy.

14. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecania dodatkowego odbioru i przewozu poczty z lokalizacji
Zamawiajacego, ponad czgstotliwosci okreslone w Zalaczniku nr 2 do OPZ, ktory stanowi Zalacznik
nr 1b do Umowy oraz dostarczenie jej do wyznaczonej placéwki operatora pocztowego tego samego
dnia w czasie umozliwiajacym jej nadanie przez operatora pocztowego w dniu dostarczenia.
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Zatgcznik nr 1 do OPZ

Wykaz lokalizacji komisji lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych
zlokalizowanych na terenie Polski (nazwa, siedziba, adres):

Lokalizacje - komisje lekarskie podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych
Lp. Siedziba (kod pocztowy, .
Nazwa . .. Adres (ulica, nr)
miejscowosc)
1 2 3 4
Mazowiecka Rejonowa Komisja Lekarska w
1 Warszawie/Centralna Komisja Lekarskaw | 02-567 Warszawa Sandomierska 5/7
Warszawie
Dolno$laska Rej Komisja Lekarsk
2. OmMOSTas a. cjonowa ROMIsa Lekarska 53-501 Wroctaw Grabiszynska 35-39
we Wroctawiu
3. Kujawsko-Pomorska Rejonowa Komisja i .
Lekarska w Bydgoszczy 85-074 Bydgoszcz Kopernika 14
4. Lube_ls_ka Rejonowa Komisja Lekarska w 20-331 Lublin Grenadieréw 3
Lublinie
5 "f’b“Sk‘f" R?jOﬂOW& Komisja Lekarska w 65-044 Zielona Gora Wazow 42
Zielonej Gorze
L.6dzka Rejonowa Komisja Lekarska w
6. Lodzi/Sktad orzekajacy Centralnej Komisji | 91-425 £.6dz Potnocna 42
Lekarskiej w Lodzi
7. Ma%opol.ska Rejonowa Komisja Lekarska w 30-033 Krakéw Pl Inwalidéw 3
Krakowie
Opolska Rejonowa Komisja Lekarska
8. P jonowa Komisy W' | 45-075 Opole Krakowska 44
Opolu
0. Podkarpa.cka Rejonowa Komisja Lekarska w 35111 Rzeszéw Krakowska 16 H
Rzeszowie
10. Pgdlaska Rejonowa Komisja Lekarska w 15-482 Bialystok Fabryczna 27
Biatymstoku
11. Pom,orska Rejonowa Komisja Lekarska w 80-104 Gdarisk Kartuska 4/6
Gdansku
12. Slaska .Re]onowa Komisja Lekarska w 40-012 Katowice Sw. Jana 10
Katowicach
13, Swu?tokrzyska Rejonowa Komisja Lekarska 25-375 Kielce Wojska Polskiego 51
w Kielcach
14. Warmmsko-MazurSI_(a Rejonowa Komisja 10-228 Olsztyn Al. Wojska Polskiego 37
Lekarska w Olsztynie
Wielkopolska Rej Komisja Lekarsk .
15. 1© opo_s a Rejonowa Komisja Lekarska 60-631 Poznan Dojazd 34
w Poznaniu
16. Zachodnlopomorsk_a _Rejonowa Komisja 71-422 Szczecin Piotra Skargi 16
Lekarska w Szczecinie
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Zalgcznik nr 2 do OPZ

Zestawienie lokalizacji jednostek organizacyjnych Zamawiajacego (komisje
lekarskie podlegle ministrowi wlasciwemu ds. wewnetrznych oraz placéwek
nadawczych operatora pocztowego, czestotliwos¢ odbiorow, okreslone dni i godziny
odbioréw — dotyczy CZESCI 2)

Jednostki organizacyjne Zamawiajgcego

Placéwki operatora
pocztowego/Realizujacego

Czestotliwosé
odbioréw,
okreslone dni i

Nazwa jednostki Siedziba jednostkd (.| Siedziba Realizujacego | godziny odbioréw
L.p. organizacyjnej organizacyjnej Nazwa Placowki
- .. (adres)
Zamawiajacego Zamawiajacego (adres)
Podlaska Rejonowa Kazdy dzieh
Komisja Lekarska ul. Fabryczna 27, . ul. Ciepta 15
L w Bialymstoku 15-482 Bialystok FUP Biatystok 19 15-471 Bialystok . mi’g;fyv 140
(RKL Biatystok) godz. 27—
Kujawsko-Pomorska Kazdy dzien
Rejonowa Komisja ul. Kopernika 14, PP Bvd ul. Pocztowa 12
oszcz C 102 L oboc
2 Lekarska w Bydgoszczy 85-074 Bydgoszcz ydgoszcz 85-900 Lisi Ogon dr 12002 4 1490
(RKL Bydgoszcz) goaz. B
Pomorska Rejonowa Kazdy dzie
Komisja Lekarska ul. Kartuska 4/6 , ul. Kartuska 94
' P k 1 r 74
3 w Gdansku 80-104 Gdarisk UP Gdansk 18 80-118 Gdarisk oboczy,
(RKL Gdarisk) godz. 12 - 14
Slaska Rejonowa Kazdy dzieh
Komisja ul. Sw. Jana 10, - ul. Pocztowa 9
4| Lekarska w Katowicach 40-012 Katowice UP Katowice 1 40-001 Katowice q ro?ggoz v 1400
(RKL Katowice) goaz. B
Swietokrzyska Rejonowa Kazdy dzien
Komisja Lekarska w ul. Wojska Polskiego 51, : AL. Solidarnosci 24
> Kielcach 25-375 Kielce PP Kielce T 101 25-900 Kielce roboczy, =
(RKL Kielce) godz. 12°° - 14
Matopolska Rejonowa Kazdy dzieh
Komisja Lekarska w Pl. Inwalid6w 3, . ul. Krélewska 45-47
6. Krakowie 30-033 Krakow UP Krakow 16 30-041 Krakow roboczy,
(RKL Krakéw) godz. 127 - 14
Lubelska Rejonowa Kazdy dzien
Komisja Lekarska w ul. Grenadieréw 3, . ul. Moritza 2
£ Lublinie 20-331 Lublin PP Lublin L. 101 20-900 Lublin foboczy,
(RKL Lublin) godz. 127 - 14
L6dzka Rejonowa
Komisja Lekarska w
Lodzi 1. Pot 42 ul. Pomorska 115 Kazdy dzict
8. (RKL L6dz)/sktad U 912;1;’?2 & UP L6dz 30 90234 1.6 roboczy,
orzekajacy Centralnej godz. 1290 — 14%
Komisji Lekarskiej w
Lodzi (CKL L6d%)
Warminsko-Mazurska Kazdy dzien
Rejonowa Komisja Al. Wojska Polskiego 37, PP Ol N 102 ul. Partyzantéw 39
S Lekarska w Olsztynie 10-228 Olsztyn Olsztyn N 10 10-900 Olsztyn robo(():oz y: 0
(RKL Olsztyn) godz. 127 - 14
Opolska Rejonowa Kazdy dzie
10. Komisja Lekarska w ul;llg_rgl;gv(v)sk;:& UP Opole 1 UIAE_?;(ggsf:e‘le roboczy,
Opolu (RKL Opole) P P godz. 1200 — 1490
Wielkopolska Rejonowa Kazdy dzieh
Komisja Lekarska w ul. Dojazd 34, , ul. Pigtkowska 123a
1. Poznaniu 60-631 Poznan UP Poznafi 56 60-660 Poznar roboczy, =
(RKL Poznan) godz. 127 - 14
Podkarpacka Rejonowa ; Kazdy dzief
e ul. Lotniskowa 15 azdy dzien
12 Komisja Lekarska w ul. Krakowska 16 H, 35| pp Ruda Mata R 101 36-060 Glogow roboczy,
Rzeszowie 111 Rzeszow Matopolski dz. 1290 _ 1490
(RKL Rzeszéw) P godz. B
. . . . Kazdy dzien
13. Zachodniopomorska ul. Piotra Skargi 16 71-422 UP Szczecin 5 Al. Wyzwolenia 70 roboczy,

Rejonowa Komisja

Szczecin

71-507 Szczecin

godz. 11% — 1200
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Lekarska w Szczecinie
(RKL Szczecin)

Mazowiecka Rejonowa
Komisja Lekarska w

Warszawie . . Kazdy dzien
0] KUz | SEaST | upiana1z | UL IETIIONSASISS | opocy
Centralna Komisja godz. 129 — 14%
Lekarska w Warszawie
(CKL Warszawa)
Dolnoslaska Rejonowa Kazdy dzief
15, Komisja Lekar.ska we ul. Grabiszynska 35-39, UP Wroclaw 38 ul. Pereca 26/28 roboczy,
Wroctawiu 53-501 Wroctaw 53-432 Wroctaw
godz. 129 — 14%
(RKL Wroctaw)
Lubuska Rejonowa ) Kazdy dzieh
16. Komisja Lekarska w ul. Wazéw 42, DER Zielona Géra ul. Elektronowa 1 roboczy,

Zielonej Gorze
(RKL Zielona Goéra)

65-044 Zielona Gora

65-900 Zielona Gora

godz. 1290 — 1400
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Zatgcznik nr 3 do OPZ

Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy:

1.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji Umowy

zatrudnial(li) osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przyjmowaniem przesytek pocztowych, na

podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

(Dz. U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.), jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu

pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu Pracy. Wykonawca udokumentuje fakt poprzez

ztozenie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 4, na kazde zadanie Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktorych mowa w pkt 1, byly zatrudnione przez caly okres

realizacji Umowy przez Wykonawce lub Podwykonawceg(6w) za wynagrodzeniem w wysokos$ci nie

mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace, w przeliczeniu na petny etat, ustalone na podstawie

ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.

z 2024 r. poz. 1773).

Wykonawca zapewni wykonywanie przedmiotu Umowy wylacznie przez osoby, ktore nie byly

skazane za przestgpstwa popetnione z winy umys$lnej.

W trakcie realizacji Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych

wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) odnosnie spetniania przez Wykonawce lub

Podwykonawce(6w) warunkow szczegdtowo opisanych w pkt 1 - 3, w szczegdlnosci do:

1) Zadania o$wiadczen i dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 5,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania wymogow,

o0 ktérych mowa w pkt 1 - 3.

W trakcie realizacji Umowy, na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca lub Podwykonawca(y)

przedtozy(a) Zamawiajacemu w celu potwierdzenia spetnienia wymogow, o ktérych mowa w pkt 1

i 2, w terminie nie dtluzszym niz 10 dni roboczych, od dnia przestania przez Zamawiajacego

wezwania w formie pisemnej, nizej wskazane dowody w szczeg6lnosci:

1) oswiadczenia zatrudnionych osob wskazanych w pkt 1, ktorych dotyczy wezwanie
Zamawiajacego;

2) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy
osob wskazanych w pkt 1, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Os$wiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie,
date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objgte wezwaniem czynnosci wykonuja osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy wraz ze wskazaniem liczby tych o0séb, rodzaju stosunku
pracy oraz podpis osoby uprawnione;j do ztozenia o$wiadczenia
w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy(ow);

3) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu o0séb wykonujacych

czynno$ci, o ktérych mowa w pkt 1, za wynagrodzeniem w wysoko$ci nie mniejszej niz
minimalne wynagrodzenie za prace¢ ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ w przeliczeniu na pelny etat;

4) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow) kopie(e) np.

umowy(0w) 0 pracg osob wykonujacych w trakcie realizacji Umowy czynnosci, ktorych dotyczy
ww. os$wiadczenie Wykonawcy. Kopie umoéw powinny zosta¢ zanonimizowane
W sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, tj. w szczegdlnosci bez
adresow 1 nr PESEL pracownikow. Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania;

5) zaswiadczenie wilasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce lub

Podwykonawce(6w) sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia
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na podstawie umoéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy - dotyczy pracownikow, ktorzy
kontynuuja zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy(0w);

6) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) kopie
dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikow, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781ze zm.), imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji - dotyczy pracownikow
nowozatrudnionych przez Wykonawceg lub Podwykonawce(ow).

6. Niezlozenie przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w) w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie, nie dtuzszym niz 10 dni roboczych, zadanych przez Zamawiajacego dowodow, w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w) wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy traktowane bedzie, jako niespelnienie przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych czynnosci wskazane w pkt 1
i stanowi¢ bedzie podstawe do naliczenia kar umownych lub wypowiedzenia Umowy z przyczyn,
za ktore odpowiedzialny jest wytacznie Wykonawca lub Podwykonawce(éw)..

7. W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strong sktadajaca oswiadczenie w tym
zakresie) z osobg zatrudniona/osobami zatrudnionymi na podstawie stosunku pracy, do wykonania
czynnos$ci, o ktorych mowa w pkt 1, przed zakonczeniem realizacji Umowy, Wykonawca lub
Podwykonawca(y) zobowigzany(i) jest/sa do realizacji czynnos$ci okreslonych przez Zamawiajacego
przy udziale innej(ych) osoby/osdb na podstawie stosunku pracy, w celu zagwarantowania realizacji
przedmiotu Umowy zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi w Opisie przedmiotu
zamoOwienia.

8. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce(6w), Zamawiajacy moze zwroci€ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

9. Za wszelkie dziatania i zaniechania osob skierowanych przez Wykonawceg lub Podwykonawce(6w)
do realizacji przedmiotu Umowy odpowiada wytacznie Wykonawca.
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