Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

PLAN PRACY

KOMENDY WOJEWODZKIEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ W KIELCACH

NA 2024 ROK
Lp Cel do osiggnigcia Zadanie do realizacji Termin realizacji Qdpayiedzialny Uwagi
' za realizacje g
1 2 3 4 5 7
1. Zapewnienie Styezen Naczelnicy wydziatow i
sprawnej organizacji Sporzadzenie sprawozdan rocznych z realizacji zadan wydziatow za rok 2023. Y samodzielne stanowiska pracy
i funkcjonowania KW KW PSP
PSP oraz KP(M) PSP na Opracowanie analizy kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych PSP na o Naczelnik Wydziatu Kadr,
terenie wojewodztwa. terenie woj. $wietokrzyskiego w 2023 roku. Y Organizacji i Nadzoru
. . . Styczen Naczelnik Wydzialu Kadr,
Sporzadzenie analizy spraw skargowych zatatwionych w 2023 roku. Organizacii i Nadzoru
Sporzadzenie planu pracy na 2024 rok z uwzglednieniem wnioskow wynikajacych z analizy . .
dotychczasowych dziatan, wytycznych i propozycji jednostek nadrzednych oraz Do 15 stycznia Naczeln!k Wy@malu -
grics 3 e Organizacji i Nadzoru
wspoldzialajgcych z PSP.
Sporzadzanie sprawozdan:
e kwartalnych z dzialalnosci prowadzonej przez komende do Wojewody Woai Naczelnik Wydziatu Kadr,
A , ciggu roku et
Swietokrzyskiego, Organizacji i Nadzoru
e rocznych, pélrocznych i kwartalnych do GUS.
il . s - w ; Naczelnik Wydziatu Kadr,
Wdrazanie w zycie rozwigzan wynikajacych z postanowien nowych uregulowan prawnych. Wg potrzeb Organizacj i Nadzoru
Wspoldma%aljle Z organami adminasiraq! roznych szczeb!l oraz zwigzkami zawodowymi w _ Naczelnik Wydziatu Kadr,
celu zapewnienia optymalnych warunkow funkcjonowania jednostek ochrony W ciggu roku g i
P . - T ; QOrganizacji i Nadzoru
przeciwpozarowej w wojewodztwie.
Podejmowanie (lub kontynuacja) wspolpracy z organizacjami spotecznymi i ogniwami
Zwigzku OSP RP, zwigzkami zawodowymi, stowarzyszeniami i organizacjami dziatajgcymi W ciggu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,

na rzecz ratownictwa oraz pomocy humanitamej (w tym wspieranie dziatalnosci
szkoleniowej i popularyzatorskiej poswieconej upowszechnianiu zasad bezpieczerstwa).

Organizacji i Nadzoru




Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

9.  Organizowanie pracy Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach, w tym prowadzenie spraw
dotyczacych projektowania organizaciji wewnetrznej, opracowywanie i aktualizowanie Vil cisitiy Tolku Naczelnik Wydziatu Kadr,
regulaminu KW PSP w Kielcach oraz uzgadnianie zmian do regulaminéw organizacyjnych ad Organizacji i Nadzoru
KP(M) PSP z terenu wojewddztwa Swigtokrzyskiego.
10. Ewidencjonowanie decyzji, zarzadzen, rozkazow i wytycznych Swigtokrzyskiego W ciaqu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,
Komendanta Wojewodzkiego PSP w Kielcach oraz zawartych przez niego porozumien. g Organizacji i Nadzoru
11.  Przygotowanie, zgodme'z rzeczowym }Nylfazem ak.t dla Jednostek.organlzacyjnych PSP, Naczelnicy wydzialow i
teczek spraw poszczegolnych wydziatow i samodzielnych stanowisk za 2022 rok celem : ;
o ) , . Luty samodzielne stanowiska pracy
zZlozenia do archiwum zaktadowego KW PSP w Kielcach. Przygotowanie spisow zdawczo- KW PSP
odbiorczych.
12.  Organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci z udziatem W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,
kierownictwa KW PSP w Kielcach. Organizacji i Nadzoru
13. Koord.ynac;.a realizacji zadan z'wangnych z przeprpwadzanlem kontroli w jednostkach Wg . Kierownik komarki kontroli | Plan kontroli '
organizacyjnych PSP na terenie woj. Swietokrzyskiego. planu kontroli na 2023 r. stanowi
14.  Udziat w kontrolach przeprowadzanych w jednostkach organizacyjnych PSP na terenie woj. | W ciggu roku integraing czgs¢
Swietokrzyskiego oraz w kontroli wewnetrznej prowadzonej w komérkach organizacyjnych wg Kierownik komorki kontroli | rocznego planu
KW PSP w Kielcach. planu kontroli ‘ pracy.
15.  Koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzér nad trybem zatatwiania skarg i wnioskow. W ciagu roku Naczeln!k Wy§zna[u K,
Organizacji i Nadzoru
_ L , ; SKW PSP,
16. Przygotowywanie akt spraw sadowych, w tym odpowiedzi na skargi na decyzje wydane : :
g : ik e ; : Naczelnik Wydziatu Kadr,
przez Swietokrzyskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP w Kielcach, a takze bl
e : et ; Wg potrzeb Organizacji i Nadzoru,
reprezentowanie Swigtokrzyskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP przed sadami ; :
s e : : S A Samodzielne stanowisko pracy
administracyjnymi zgodnie z kazdorazowym upowaznieniem w tym zakresie. d :
S. pomocy prawnej
) L i - Naczelnicy wydziatow i
17.  Przestrzeganie przepisow | obc)\:quchych w KW PSF" zasad o ochronie danych Na biezaco samodzielne stanowiska pracy
osobowych przy realizacji zadan merytorycznych wydziatu. KW PSP
; ; : : : ;s Naczelnik Wydziatu Kadr,
18.  Koordynowanie zadan z zakresu kontroli zarzadczej w KW PSP w Kielcach. Na biezaco Organizacji i Nadzoru
19. Prowadzenie nadzoru nad prawidiowym funkcjonowaniem Biura Obslugi Interesanta KW - Naczelnik Wydziatu Kadr,
: Na biezgco i
PSP w Kielcach. Organizaciji i Nadzoru
20. Prowadzenie biezacej obstugi kancelaryjno- sekretarskiej KW PSP w Kielcach. Na biezgco Naczeln!k W_ygiaalu e
Organizacji i Nadzoru
- - o o . Naczelnik Wydziatu Kadr,
21.  Sprawowanie opieki duszpasterskiej przez kapelana wojewodzkiego strazakow. W ciagu roku Organizacj i Nadzoru
22. Wspéldziatanie ze Swietokrzyskim Urzedem Wojewodzkim w Kielcach w zakresie Ksczalnik Wz Kdr
funkcjonowania systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w KW PSP w W ciggu roku 4 '

Kielcach.

Organizacji i Nadzoru
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Poprawa swiadomosci
spotecznej w zakresie
ochrony
przeciwpozarowej

i ochrony ludnosci

a takze rozwijanie
dziatalnosci promocyjnej
PSP oraz kreowanie
wiasciwego wizerunku
PSP (w tym wspétpraca z
mediami).

1. Zorganizowanie i przeprowadzenie Wojewodzkich Obchodow Dnia Strazaka ‘2024, a takze Mai Samﬂggizjrelcsyt;)f;il;gw’rac
innych uroczystosci w ramach Dni Ochrony Przeciwpozarowej. J ds. komunikadj spoleczrr)]ej y
2. Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniami uroczystosci organizowanych przez KW PSP . .
oraz delegowanie przedstawicieli KW PSP (poczty sztandarowe, kompania honorowa, itp.) W ciggu roku Nagzeln!k Wydijlai; Hady
na inne uroczystosci okolicznosciowe. rganizacji | Nadzor
3. Obsluga poligraficzna uroczysto$ci oraz archiwizacja na nosnikach elekironicznych W ciaqu roku Naczelnik Wydzialu Kadr,
materiatow dotyczacych tych uroczystosci. i Organizacji i Nadzoru
4. Prowadzenie strony internetowej KW PSP w Kielcach i Biuletynu Informacji Publicznej oraz Na biezago samﬁggijinn:gt;fﬁ:gw Irac
ich biezaca aktualizacja. KW PSP pracy
5. Kontynuacja dziatan zwigzanych z upowszechnianiem wiedzy i popularyzowaniem PSP w Naczelnicy wydziatow i
oparciu o strong internetowg www.qov.pl/iweb/kwpsp-kielce, strony internetowe komend Na biezaco samodzielne stanowiska pracy
powiatowych (miejskiej) PSP wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz media spolecznosciowe. KW PSP
6. Koordynacja dziatan zwigzanych z opracowaniem i wydaniem biuletynu informacyjnego na Lut Samﬁggiz;lnnécgt:%dj;:gw Irac
temat dziatalnosci Swietokrzyskiej Panstwowej Strazy Pozarnej za 2023 1, y KW PSP pracy
7. Organizacja oraz wspoludziat w programach prewencyjnych i popularyzatorskich, akcjach i ; i
kampaniach informacyjnych, ogélnokrajowych, regionalnych i lokalnych we wspétpracy z Vil ol Sam[\cjzgijlnnelcsﬂ;fjil:l}(%w'rac
lokalnymi mediami, firmami, placowkami o$wiatowymi poprzez m.in.: prowadzenie akcji B ok it ok PIey
spolecznych dotyczacych sezonowych zagrozen. SR DU SOty
8. Upowszechnianie wartosci stuzby i tradycji pozarniczej, dokumentowanie historii ochrony Naczelnik Wdziatu Kadr
przeciwpozarowej miedzy innymi poprzez prowadzenie Kroniki KW PSP i nadzér nad salg W ciggu roku Or anizac’?li Nadzoru .
tradycji KW PSP w Kielcach. ganizac)
Naczelnik Wydziatu Logistyki,
9. Realizacja dziatan zwigzanych z przygotowaniami przedsiewziec¢ targowych. W ciagu roku | Samodzielne stanowisko pracy
ds. komunikacji spolecznej
10.  Koordynowanie przekazu informacji do spoteczenstwa przy pomocy srodkéw masowego WSl Samodzielne stanowisko pracy
przekazu o zagrozeniach i dziataniach ratowniczo- gasniczych na terenie wojewddztwa. 4 ds. komunikacji spolecznej
11, Wspoétudziat w informowaniu $rodkow masowego przekazu o inicjatywach i
przedsiewzieciach realizowanych przez jednostki organizacyjne PSP z terenu wojewddztwa it b el Samodzielne stanowisko pracy
Swietokrzyskiego oraz udzielanie ww. informacji w zakresie zgtaszanych pytan i zagadnien “ ds. komunikacji spofecznej
z zakresu dziatania PSP na terenie wojewodziwa Swietokrzyskiego.
12.  Zapewnienie obstugi medialnej organizowanych kursow, szkolen, narad i odpraw, zawodow Wik ekl Samodzielne stanowisko pracy
sportowo- pozarniczych. a ds. komunikacji spotecznej
13. Ksztaltowanie strategii i koncepcji dzialan na terenie wojewodztwa $wietokrzyskiego, Samildisdisstaniowid
dotyczacych przedsiewzie¢ podejmowanych przez Panistwowg Straz Pozarng i Ochotnicze W ciggu roku SEROWLA0 Pacy

Straze Pozame w zakresie profilaktyki i kontaktdw ze spoleczenstwem.

ds. komunikacji spotecznej

3
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14.  Udzielanie pomocy merytorycznej jednostkom organizacyjnym PSP z terenu wojewodztwa
w przekazywaniu informaciji srodkom masowego przekazu oraz wspieranie tych jednostek w | W ciggu roku
udzielaniu odpowiedzi na krytyke prasowg skierowang pod ich adresem.

Samodzielne stanowisko pracy
ds. komunikacji spotecznej

Zapewn'leme abshigl 1. Prowadzenie obslugi prawnej KW PSP, Na biezgco Sapeadli stanomsko_

prawnej. pracy ds. pomocy prawnej
1. Prowadzenie dziatan zapewniajacych odpowiedni stan ilosciowy i jakosciowy kadr w

Prowadzenie racjonalnej jednostkach organizacyjnych PSP wojewodztwa. Doskonalenie procedur postepowania W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,

polityki kadrowej. kwalifikacyjnego w stosunku do osob ubiegajacych sie o przyjecie do stuzby i pracy w Organizacji i Nadzoru

jednostkach organizacyjnych PSP.

2. Prowadzenie racjonalnej polityki kadrowej w zakresie strategicznych decyzji zwiazanych z:
e zatrudnianiem strazakow i pracownikow cywilnych w jednostkach organizacyjnych PSP z
terenu woj. Swietokrzyskiego,
* kierowaniem strazakow do szkét pozarniczych oraz na roznego rodzaju przeszkoleniai| W ciggu roku
kursy zwigzane ze stuzbg w PSP,
e kierowaniem pracownikow cywilnych na szkolenia, kursy i inne formy doskonalenia

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizaciji i Nadzoru

zawodowego.
3. Prowadzenie biezgcej analizy w zakresie struktury zatrudnienia w jednostkach : ;
o o S o v " ; Naczelnik Wydzialu Kadr,
organizacyjnych PSP wojewodztwa, w tym potrzeb i mozliwosci zatrudnienia absolwentow W ciggu roku v G
Organizacji i Nadzoru

szkol pozarniczych.

4, Prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu pracy pracownikow cywilnych KW PSP w
Kielcach. Prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu sluzby funkcjonariuszy KW PSP w
Kielcach. Przygotowywanie dokumentacji do wyplaty rekompensaty za nadgodziny
wypracowane w |l potroczu 2023 r. oraz w | polroczu 2024 r. przez strazakow petniacych
sluzbe w KW PSP w Kielcach oraz nadzor nad powyzszym w KP/M PSP na terenie
woj. swietokrzyskiego.

Naczelnik Wydzialu Kadr,

Na biezgco Organizacji i Nadzoru

9. Sporzadzanie decyzji i dokumentow kadrowych dot. zmian stanowisk stuzbowych (powotan,
mianowan), uposazenia zasadniczego, dodatkow stuzbowych i motywacyjnych dla
strazakow PSP oraz Komendantow Powiatowych (Miejskiego) PSP i ich Zastepcow z
terenu woj. Swietokrzyskiego oraz wynagrodzen i dodatkéw zadaniowych pracownikow
cywilnych KW PSP w Kielcach. Sporzadzanie, wedlug potrzeb, opinii stuzbowych w zwigzku
z awansami na wyzsze stopnie stuzbowe, zmianami stanowisk stuzbowych oraz w zwigzku
czasookresem opiniowania. Sporzadzanie ocen okresowych czionkéw korpusu stuzby

cywilngj.

Naczelnik Wydziatu Kadr,

W ciagu roku Organizacji i Nadzoru

6. Wspotipraca z Wydzialem Finansow w zakresie planowania i realizacji $rodkow na
uposazenia i inne $wiadczenia pienigzne strazakdw oraz na wynagrodzenia i inne W ciggu roku
$wiadczenia pracownikéw cywilnych,

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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7.

Sporzadzanie decyzji kadrowych dotyczacych wyplat nagrod pienieznych, uznaniowych i
jubileuszowych dla strazakéw KW PSP w Kielcach oraz nagréd dla funkcjonariuszy PSP za
wykonywanie zadan stuzbowych w zastepstwie strazakow przebywajacych na zwolnieniach
lekarskich.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Przygotowywanie wnioskow o nadanie odznaczen (panstwowych, resortowych), medali i
wyzszych stopni stuzbowych dla strazakow pemigcych stuzbe w Komendzie Wojewodzkiej
PSP w Kielcach oraz Komendantow Powiatowych (Miejskiego) PSP. Sprawdzanie
poprawnosci sporzadzanych wnioskow przez KP(M) PSP i nadawanie im dalszego biegu.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Udziat w przygotowaniach oraz uczestnictwo w Wojewodzkich Obchodach Dnia Strazaka w
2024 roku, uroczystosciach z okazji dnia 11 listopada oraz innych uroczystosciach pod
wzgledem przyznawania awansow, medali, odznaczen i wyrdznien.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

10.

Podejmowanie dzialan dotyczacych przestrzegania postanowien ustawy o ograniczeniu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne oraz
sprawowanie nadzoru nad kompleksem zagadnien dotyczacych udzielania zezwolen
strazakom PSP oraz pracownikom cywilnym (KSC) na dodatkowa prace.

Na biezaco

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

11.

Prowadzenie réznorodnych form dzialania w zakresie profilaktyki i ochrony zdrowia;

o kierowanie funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych KW PSP w Kielcach do Zaktadu
Opieki Zdrowotnej MSWIA na okresowe, wstepne i kontrolne badania lekarskie, na
szczepienia ochronne oraz na badania okresowe kierowcow pojazdow
uprzywilejowanych.

« kierowanie strazakow do Swigtokrzyskiej Rejonowej Komisji Lekarskiej MSWIA celem
ustalenia zdolnosci do stuzby oraz ustalenia stopnia uszczerbku na zdrowiu w zwigzku z
wypadkiem w siuzbie,

» kierowanie funkcjonariuszy na turnusy o profilu antystresowym do sanatoriéw MSWiA
(zgodnie z przyznanymi miejscami) oraz na turnusy zdrowotne z programéw Ministerstwa
Zdrowia,

 prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania dofinansowan do okularéw korekcyjnych
dla oséb zatrudnionych w KW PSP w Kielcach na stanowiskach pracy wyposazonych
w monitory ekranowe.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

12.

Dokonanie podziatu srodkow funduszu socjalnego dla emerytow i rencistow pozarnictwa
z terenu wojewodztwa Swietokrzyskiego. Prowadzenie spraw w zakresie przyznawania
zapomog, doptat do wypoczynku (sanatoriow), doplat do kosztéw pogrzebu i innych
$wiadczen indywidualnych wyszczegdlnionych w Regulaminie. Prowadzenie spraw
zZwigzanych z przyznawaniem i rozliczaniem dofinansowari poszczegdlnych Kot EiR Poz.
do zbiorowych form korzystania z funduszu socjalnego, w tym wycieczki oraz spotkania:
noworoczne i z okazji ,Dnia Strazaka”.

Na biezgco

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

13.

Prowadzenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS) dla pracownikéw
cywilnych KW PSP w Kielcach, w tym sporzadzanie corocznych odpisow podstawowych,
protokoidw z posiedzen komisji przyznajacej $wiadczenia oraz rocznej korekty odpisu.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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14.

Opracowywanie sprawozdan miesigcznych, kwartalnych, potrocznych irocznych do
Glownego Urzedu Statystycznego, Narodowego Funduszu Zdrowia, Komendy Glownej PSP,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow oraz Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
dotyczacych:
e wykonania zatrudnienia,
wynagrodzen,
czasu stuzby i pracy,
prowadzonych postepowan dyscyplinarnych,
oswiadczen majatkowych sktadanych przez funkcjonariuszy PSP,
liczby skierowan do Komisji Lekarskich podlegtych MSWiA,
dodatkowego zarobkowania, '
caloksztaltu spraw zwigzanych z pracownikami cywilnymi,
e przyczyn przebywania strazakow na zwolnieniach lekarskich, itd.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizaciji i Nadzoru

15.

Aktualizowanie danych osobowych w systemie ewidencji kadrowej FT_KADRY.
Opracowywanie bazy danych ,STRAZ" i ,CYWIL" na dzien 31 grudnia 2023 r. oraz
30 czerwca 2024 1.

W ciggu roku
styczen/ lipiec

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

16.

Zatatwianie spraw i kompletowanie dokumentow emerytalnych dla odchodzacych na
zaopatrzenie emerytalne strazakow KW PSP w Kielcach, Komendantow Powiatowych
(Miejskiego) i ich zastepcow oraz nadzorowanie powyzszego w Komendach Powiatowych
(Miejskiej) PSP na terenie woj. $wietokrzyskiego. Wspdlpraca w tym zakresie z Zaklfadem
Emerytalno-Rentowym MSWIA i innymi instytucjami realizujacymi $wiadczenia emerytalno-
rentowe.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizaciji i Nadzoru

17.

Przygotowywanie wnioskow i dokumentow do ZER MSWiA dot. wyplat zasitkow
pogrzebowych oraz renty rodzinnej po zmartych emerytach i rencistach pozarnictwa z
terenu woj. Swietokrzyskiego oraz przygotowywanie dokumentow dotyczacych wyplaty
zasitkow pogrzebowych dla funkcjonariuszy KW PSP w Kielcach po zmartych czlonkach
rodziny strazaka.

Wg potrzeb

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

18.

Przesytanie do ZER MSWiA dokumentow i plikéw dot. wyplat $wiadczen ratowniczych dla
strazakow ratownikow OSP z terenu woj. Swigtokrzyskiego.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizaciji i Nadzoru

19.

Sporzadzanie decyzji o wyplacie odszkodowan dla funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w KW
PSP w Kielcach z tytutu wypadkow i chordb pozostajacych w zwigzku z petnieniem stuzby
w PSP.

Wg potrzeb

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

15.

Wspolpraca z Powiatowym (Miejskim) Urzedem Pracy w Kielcach, szkotami srednimi oraz
uczelniami wyzszymi w Kielcach celem przyjmowania oraz rozliczania oséb odbywajacych
staze (praktyki) zawodowe w KW PSP w Kielcach oraz wspolpraca ze szkotami
pozarniczymi celem odbycia przez kadetow/stuchaczy ww. szkol praktyk zawodowych w
jednostkach organizacyjnych PSP na terenie woj. Swietokrzyskiego.

W ciggu roku

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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20. Aktualizowanie akt osobowych funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych KW PSP w Naczelnik Wydzialu Kadr
Kielcach oraz Komendantow Powiatowych (Miejskiego) PSP i ich Zastepcow z terenu Na biezaco Organizadji i Nadzoru ’
woj. Swietokrzyskiego.
21. Prowadzenie biezgcych spraw pracownikow, tj.
e wydawania legitymacji stuzbowych PSP funkcjonariuszom i pracownikom cywilnym KW
PSP,
e wydawania funkcjonariuszom, posiadajacym odpowiednie badania lekarskie |
psychologiczne, zezwolenia na prowadzenie pojazdow stuzbowych i uprzywilejowanych, W ciaau roku Naczelnik Wydziatu Kadr,
e wydawania zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia/ petnienia stuzby w komendzie, a Organizacji i Nadzoru
e wyplaty przyslugujacej doplaty do wypoczynku dla strazakow komendy i czionkow ich
rodzin,
e wyplaty zryczaltowanego rownowaznika pienieznego za niewykorzystany przejazd kolejg
na koszt jednostki organizacyjnej PSP dla strazakéw i cztonkéw ich rodzin.
22.  Opracowanie analiz i innych informacji z dziatalno$ci wydzialu za 2022 rok oraz planow, Stvezeri/ lut Naczelnik Wydziatu Kadr,
celow i kierunkow dziatania na 2023 rok. y y Organizacji i Nadzoru
23.  Uzupelnianie danych w ,Systemie Wspomagania Decyzji — SWD PSP, zgodnie z Decyzjg
Komendanta Gléwnego PSP oraz prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w systemie SWD PSP w Komendzie Wojewodzkiej PSP w Kielcach. AL TRl Naczelnik Wydzialu Kadr,
Przygotowywanie do podpisu upowaznien do dostepu do SWD PSP w KW PSP w Kielcach a9 Organizacji i Nadzoru
do przetwarzania danych osobowych w SWD PSP oraz o$wiadczen o poufnosci osoby
upowaznionej.
24. Udziat pracownikow sekcji ds. Kadrowych w zespole do przegladu rejestru upowaznien do I\ kwartat Naczelnik Wydzialu Kadr,
przetwarzania danych osobowych w systemie SWD PSP i kont uzytkownikow. Organizacji i Nadzoru
25. Prowadzenie spraw w zakresie reklamowania strazakow KW PSP w Kielcach od petnienia Naczelnik Wydzialu Kadr
czynnej sluzby wojskowej. Wspdlpraca w tym zakresie z Wojskowymi Komendami Wg potrzeb oS —— !
Uzupelnien na terenie woj. $wietokrzyskiego. 9 :
26. Wspoldzialanie, za posrednictwem KG PSP, z Biurem Nadzoru Wewnetrznego MSWiA, W ciaqu roku Naczelnik Wydzialu Kadr,
zgodnie z ustawowymi procedurami. 49 Organizacji i Nadzoru
Doskgnaleme. 1. Planowanie oraz monitorowanie ¢wiczen ratowniczych organizowanych przez KP(M) PSP. W ciggu roku Nacze!mk Wyd2|aI1u OpEitpanie
funkcjonowania Planowania Operacyjnego | harmonogramu
krajowego systemu 2. Organizacja ¢wiczen poziomu wojewodzkiego na terenie Magazynu Gazu Skroplonego | ool Naczelnik Wydzialu
ratowniczo-gasniczego BALTYKGAZ Sp. z 0.0. w Leszczach pow. pificzowski. i Planowania Operacyjnego
oraz organizacji dziatai  [3  Qrganizacja éwiczen poziomu wojewddzkiego w zakresie zagrozenia powodziowego na Il o6l Naczelnik Wydziatu
ratowniczych. terenie pow. ostrowieckiego. potrocze Planowania Operacyjnego
4, Prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotdw KSRG oraz pododdziatéw W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Opracowanie

Swietokrzyskiej Brygady Odwodowej.

Planowania Operacyjnego

harmonogramu
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o - : Naczelnik Wydzialu
5. Wdrazanie planu sieci jednostek OSP w KSRG. W ciggu roku Planowania Operacyjnego
o . . - . Naczelnik Wydziatu
6.  Aktualizacja Planu Ratowniczego Wojewodziwa Swigtokrzyskiego. [l kwartat Planowania Operacyinego
- . . . : Naczelnik Wydzialu
7. Opiniowanie powiatowych planow ratowniczych. Il kwartat Planowania Operacyjnego
- . ) . . Naczelnik Wydziatu
8. Aktualizacja Analizy Zabezpieczenia Operacyjnego. [l kwartat Planowania Operacyjnego
o . ¢ . Naczelnik Wydziatu
9. Aktualizacja Analizy Gotowosci Operacyjnej. | kwartat Planowania Operacyjnego
. : N Naczelnik Wydziatu
10.  Opracowanie Analizy Cwiczen za 2023 rok. | kwartat Planowania Operacyjnego
o - "y ; ; Naczelnik Wydziatu
11, Aktualizacja rozkazu w sprawie Swietokrzyskiej Brygady Odwodowe;j. W ciggu roku Planowania Operacyjnego
o . . I Naczelnik Wydziatu
12.  Aktualizacja zestawienia dotyczacego gotowosci operacyjnej jednostek KSRG. | kwartat Planowania Operacyjnego
; - ; TRY s Naczelnik Wydziatu
13. Opracowanie zestawienia dotyczacego udzialu w dziataniach jednostek PSP i OSP KSRG. | kwartat Planowania Operacyjnego
14.  Opracowanie Analizy Dzialan Ratowniczo-Gasniczych za 2023 rok. [ kwartat Nacze[nlk Wydzuaju
Planowania Operacyjnego
15. Organizacja odprawy pionu operacyjnego | polrocze Noezelnik Yypo it
' ' Planowania Operacyjnego
16. Organizacja odprawy stuzbowej dla dyzurnych Stanowisk Kierowania z terenu wojewodztwa WSl Naczelnik Wydzialu
$wietokrzyskiego. P Planowania Operacyjnego
17. Biezacy monitoring gotowosci operacyjnej sit i srodkéw PSP i OSP. W ciggu roku SK SKW PSP
18. Udziat w ¢wiczeniach i treningach organizowanych przez Swietokrzyski Urzad Wojewodzki Wi tokii Naczelnik Wydzialu
oraz Wojewodzki Sztab Wojskowy w Kielcach. g Planowania Operacyjnego
19.  Opiniowanie analiz z dziatan ratowniczo-gasniczych prowadzonych przez sity i $rodki Wolsarroi Naczelnik Wydzialu
jednostek ochrony ppoz. z terenu wojewodztwa. a9 Planowania Operacyjnego
. .y C . . Naczelnik Wydzialu
20. Opracowanie materiatéw na potrzeby Wojewddzkiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego. W ciagu roku Planowania Operacyjnego
21.  Sprawdzenie procedur w sytuacji zagrozenia lub zaklocenia funkcjonowania IK. W ciggu roku Nacze!nik Wydaallu
Planowania Operacyjnego
. . . . Naczelnik Wydziatu
22.  Opiniowanie zewnetrznych planow IK. W ciggu roku Planowania Operacyjnego
23. Koordynacja i organizacja obstugi medialnej na wypadek diugotrwalych akcji ratowniczo- W ciagu roku Samodzielne stanowisko pracy

gasniczych.

ds. komunikacji spolecznej
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Realizacja przez 1. Realizacja procedur przetargowych na zakup sprzetu i samochodow pozamiczych dla Naczelnik Wydziatu Logistyki,
Panstwowg Straz jednostek organizacyjnych PSP w kraju w ramach $rodkow finansowych pochodzacych z W ciagu roku Komendanci Powiatowi
Pozarng zadan dotacji Unii Europejskiej. (Miejski) PSP
Krajowego Systemu 2. Sporzadzenie informacji o pojazdach eksploatowanych w jednostkach organizacyjnych PSP . . . _—
Ratowniczo- Gagniczego — EKSPON-601”. Styczen Naczelnik Wydzialu Logistyki
oraz wzmacnianie 3. Sporzadzenie informacji o podstawowym wyposazeniu w sprzet i urzadzenia pozarnicze — ; ; : _
jednostek ochrony - : T : :
Dezsohmokarows 4, 2&2;33;?;; zisg\smllje‘:ma pojazdéw i sprzetu zakupionych w 2023 roku do PSP i OSP oraz Styczef Naczelnik Wydziatu Logistykd
; ; - 3 5 3 ; o : Naczelnik Wydzialu Logistyki,
2 Sg%réafsﬁglﬁ airllghieg &iﬁﬁggzema strazakow PSP i OSP z terenu woj. $wietokrzyskiego w Styczer Komendane Pawizbow
i ) (Migjski) PSP
6.  Przygotowanie dokumentacji oraz ztoZzenie wnioskow o dotacje budzetowg dla zapewnienia . Weceeliie Wyd;la{u ITOQISt.ykI’
. o Ba ol . | pétrocze Komendanci Powiatowi
gotowosci bojowej jednostek OSP wiaczonych do KSRG z terenu woj. swigtokrzyskiego. (Migjski) PSP
7. Przygotowanie dokumentacji oraz zlozenie wnioskow o dotacje budzetowg MSWIA na Naczelnik Wydzialu Logistyki,
realizacje zadania p.n. ,Przygotowanie jednostek ochotniczych strazy pozarnych do dziatan | polrocze Komendanci Powiatowi
ratowniczo- gasniczych”. (Miejski) PSP
8. Aktualizacja tabeli wyposazenia w sprzet dla wojewodztwa swietokrzyskiego w . . . o
porozumieniu z KG PSP. W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
9. Analizowanie stopnia wyposazenia jednostek PSP z terenu woj. $wietokrzyskiego w sprzet
oraz podjgcie dzialan zmierzajacych do uzupetnienia wyposazenia sprzgtowego zgodnie z ; ; ; L
normatywem okreslonym przez Swietokrzyskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP i el reku Haczsnik WyozialE LItk
zatwierdzonym przez Komendanta Gloéwnego PSP.
10.  Analizowanie stopnia wyposazenia w sprzet pozarniczy jednostek OSP wiaczonych do . . . —
KSRG oraz sprawowanie nadzoru nad doposazeniem w sprzet. W clagu.roku Waczelpik:Wydziau Lagistyk
11. Zapewnienie fransportu wewnetrznego na potrzeby poszczegoélnych wydzialow Komendy ; ; ; i s
Wojewddzkiej PSP w Kielcach. W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
; ; etuli | Wykonanie
12.  Przeprowadzenie przegladu technicznego pojazdoéw i sprzetu silnikowego jednostek OSP Il polrocze Na‘fgg;gﬁ?ggjwﬁg \?Vtiykl’ przegladu przez
wchodzaceych w skiad KSRG oraz sporzadzenie zbiorczej informacii z przegladu. P Misiski) PSP KP/M PSP pod
(Miejski) nadzorem KW PSP,
13. Przeprowadzenie przegladu technicznego pojazdow i sprzetu silnikowego w jednostkach ; ; s o s
organizacyjnych PSP oraz sporzadzenie zbiorczej informacii z przegladu. A kiattar Naczelnik:Wydziiu: Logistyk
14.  Opracowywanie informagji dotyczacych wyposazenia i eksploataciji pojazdow PSP na W ciagu roku Naczelnik Wydzialu Logistyk
potrzeby systemu SPD.
15, Analizowanie wykonania norm eksploatacyjnych przez pojazdy pozarnicze. W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
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Realizacja biezacych
zadan

w celu usprawnienie
zarzadzania
dzialalnoscig PSP i
prawidtowego
funkcjonowania

KW PSP.

1. Realizacja zadan w zakresie budZetu zadaniowego. W ciggu roku Planl\l:»s:lﬁli:%\é\gc;ﬁ;wego
2. Analizy wykonania mierikow budzetu zadaniowego za 2023 rok i za | plrocze 2024 roku. | W ciagu roku pla?:ﬁﬁ'ig'g\ggdaﬂ;ﬁ'ego
3. Realizacja zadan w zakresie funduszu wsparcia. W ciggu roku Plali:!:\.sﬁiig”é)\éveyrdaiﬁwego
4. Kwartalne uzgodnienie stanu konta 011" — $rodkéw trwalych oraz konta ,310" - zapasy L IV.VIL X Naczelnik Wvdziatu Logistyki
magazynowe. o y gisy
5. Kwartalne uzgodnienie stanu konta ,013" — pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu LIV VIL X Naczalfilk Wedzahi Lotist
oraz 014" — zbiory biblioteczne. e y gisty
6. Realizaci o : ; ‘i ; CTEEE Naczelnik Wydzialu Logistyki,
. ealizacja zadan zwigzanych z inwentaryzacjg sktadnikow majatku Komendy Wojewddzkie; Shnnel K arsandand Bewidtowt
PSP w Kielcach. ! (Miejski) PSP
7. Zapewnienie obsiugi logistycznej organizowanych kurséw, szkolen, narad i odpraw, Wbz okl Naiczaliik VWV LBt
zawodow sportowo-pozarniczych. A y gisy
8.  Aktualizacja spisdw inwentarza oraz urzadzen ewidencyjnych. W ciggu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki
9. Nadzor nad biezacym aktualizowaniem stron internetowych Komend Powiatowych/ Naczelnik Wydziatu Logistyki,
Miejskiej PSP oraz aktualizacja strony internetowej Komendy Wojewodzkiej PSP w zakresie | W ciggu roku Komendanci Powiatowi
umieszczania informacji o zbednych i zuzytych skiadnikach majatku. (Miejski) PSP
10.  Naliczenie rownowaznika pienigznego w zamian za nie wydane przedmioty umundurowania ; ; ; o
dla strazakéw Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach. M) Negzelnlk Wydsahi Logsgh
11.  Organizacja zakupu przedmiotow umundurowania dla strazakéw Komendy Wojewddzkiej , . . .
PSP w Kielcach; wydanie zakupionych przedmiotéw, aktualizacja kart mundurowych. W ciagu roku Naczelnik Wzt Logisiyk
12.  Zapewnienie obstugi magazynowej na potrzeby Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach. W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
13. Realizacja zaopatrzenia materialowego zwigzanego z zapewnieniem wtasciwego
funkcjonowania Komendy Wojewaddzkiej PSP w Kielcach, w tym: . . . o
e zabezpieczenie materialdw kancelaryjno-biurowych, Hiloiguarake Weezgiiic Iy jezituslogriyh
e zabezpieczenie srodkow do konserwagji i utrzymania czystosci.
14.  Ewidencjonowanie sprzetu kwaterunkowego oraz transportowego zakupionego na
wyposazenie Komendy Wojewadzkiej PSP w Kielcach oraz zagospodarowanie sprzetu
kwaterunkowego i transportowego wyeksploatowanego i wycofanego z uzytkowania. . . , —
Uznawanie sprzetu transportowego zglaszanego przez Komendy Powiatowe (Migjska) PSP N Glegg Lok NEGeSI W fdeiukagisie
z terenu woj. $wietokrzyskiego za zbedny i przekazywanie tego sprzefu do jednostek PSP
lub OSP.
15.  Zapewnienie utrzymania obiektow Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach w nalezytym
stanie technicznym poprzez prowadzenie biezacych przegladow, konserwacii oraz W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki

remontow.
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16. Zapewnienie utrzymania obiektow Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach w nalezytym

stanie higieniczno- sanitarym. W ciggu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki

Naczelnik Wydziatu Logistyki,

17.  Zorganizowanie narad szkoleniowych z pracownikami KP/M PSP, /Il pétrocze Komendanci Powiatowi
(Miejski) PSP
18. Zorganizowanie narad szkoleniowych z oficerami prasowymi KP/M PSP z terenu ; Samodzielne stanowisko pracy
e s ; I/l potrocze o :
wojewodztwa Swietokrzyskiego. ds. komunikacji spotecznej
1. Realizacja zadan pomocy finansowej dia strazakdw Komendy Wojewodzkiej PSP w
Zapewnienie Kielcach:
odpowiednich warunkow e zebranie o$wiadczen mieszkaniowych od funkcjonariuszy, | potrocze Naczelnik Wydziatu Logistyki
lokalowych strazakow e wydanie decyzji indywidualnych o przyznaniu rownowaznika za brak lokalu mieszkalnego
oraz za remont zajmowanego lokalu mieszkalnego dla funkcjonariuszy.
Realizacja zadan . . - . . . . . -
obronnych 1. Nadzor nad sprawami obronnymi w jednostkach organizacyjnych PSP w wojewodztwie. W ciggu roku mi. kpt. Wojciech Olejniczak
2. Udziat w ¢wiczeniach obronnych. W ciggu roku mt. kpt. Wojciech Olejniczak
:oprf.lwa s'ta:w 1. Przygotowanie informagji o dziatalnosci kontrolno- rozpoznawczej na terenie wojewodztwa | kwartal Naczelnik Wydziatu
SEpIacZBlIsiwaG : Swietokrzyskiego w roku 2023, Przeciwdziatania Zagrozeniom
pozarowego na terenie
wojewddztwa. 2. Ocena stanu realizacji monitoringu pozarowego i wyposazenia obiektow w DSO na terenie Naczelnik Wydziatu
S T : | kwartat A s
wojewddziwa Swietokrzyskiego w 2023 r. Przeciwdziatania Zagrozeniom
3. Ocena stanu przestrzegania przepisow przeciwpozarowych w obiektach zimowego Naczelnik Wydziatu
i gy | kwartat S s
wypoczynku dzieci i mlodziezy. Przeciwdziatania Zagrozeniom
; ; . g Naczelnik Wydzialu
4. Ocena stanu bezpieczerstwa pozarowego obszardw lesnych. Il kwartat Przeciwdziatania Zagrozeniom
5. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiektach sal (hal) widowiskowo-sportowych. Il kwartat Naczelnik Wydzialu

Przeciwdzialania Zagrozeniom

6. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego obiektow letniego wypoczynku dzieci i
miodziezy, w tym pol namiotowych, w okresie ich funkcjonowania, ze szczegdlnym Il kwartat
uwzglednieniem tych zlokalizowanych na obszarach lesnych.

Naczelnik Wydziatu
Przeciwdziatania Zagrozeniom

7. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiektach handlowych (domy, centra, galerie Naczelnik Wydziatu
IV kwartat T .
handlowe). Przeciwdziatania Zagrozeniom
: ’ . ; _ . Naczelnik Wydzialu
8. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiektach schronisk i noclegowni. IV kwartat Przeciwdzialania Zagrozeniom
9. Ocena stanu bezpieczenistwa pozarowego burs szkolnych, internatow i domoéw studenckich. IV kwartat Nac;e!mk_ Wyd2|allu ;
Przeciwdzialania Zagrozeniom
10. Opiniowanie rozwigzan projektowych opartych o zasady wiedzy technicznej, w odniesieniu Na biezgco Naczelnik Wydzialu

do zagadnien nieuregulowanych jednoznacznie w przepisach prawa i Polskich Normach. Przeciwdzialania Zagrozeniom
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1.

Rozpatrywanie ekspertyz technicznych i wnioskow w zakresie innych sposobow spetnienia
wymagan bezpieczenstwa pozarowego niz okreslono w przepisach techniczno-
budowlanych i ochrony przeciwpozarowej, dotyczacych: warunkow technicznych dla

budynkow i stacji paliw, drég pozarowych, przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode, Na biezaco Naczelnik Wydziatu
instalacji wodociagowych przeciwpozarowych, statych urzadzen gasniczych, systemow Przeciwdziatania Zagrozeniom
sygnalizacji pozarowej, dzwigkowych systemow ostrzegawczych i pasow p.pozarowych w
lasach. Wydawanie postanowien w zakresie mozliwosci zastosowania rozwigzan
zamiennych wskazanych w ekspertyzach i wnioskach.
12. Wydawanie opinii w zakresie bezpieczenistwa pozarowego, na podstawie obowigzujacych Na biezaco Naczelnik Wydziatu
przepiséw prawa oraz postanowierl organoéw administracji rzgdowej i samorzadowej. Przeciwdzialania Zagrozeniom
13. Ocena rozwigzan ochrony przeciwpozarowej w planach urzadzania lasow nadlesnictw oraz Na biezaco Naczelnik Wydzialu
ich uzgadnianie. Przeciwdzialania Zagrozeniom
11. Doskonalenie o ] ) ) , - Naczelnik Wydziatu
wspéidz.ialania z pionem 1. Wspoludziat w opracowaniu zewnetrznych planow operacyjno- ratowniczych. Na biezaco Przeciwdzialania Zagrozeniom
el 2. Udzial w organizacji cwiczen w zakladach o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii Na biegaco Naczelnik Wydzialu
przemystowej. Przeciwdzialania Zagrozeniom
12. Doskonalenie dziatan 1. Dokonywanie konfroli uzgadniania projektow budowlanych przez rzeczoznawcéw do spraw
dotyczacych nadzoru zabezpieczen przeciwpozarowych na podstawie informaciji o dokonanych uzgodnieniach Na biezqco Naczelnik Wydzialu
nad rzeczoznawcami oraz przesytanych zawiadomien o stwierdzonych nieprawidiowoséciach w toku czynnosci Przeciwdzialania Zagrozeniom
ds. zabezpieczen kontrolno- rozpoznawczych w obiektach przekazywanych do uzytkowania.
przeciwpozarowych 2. Przeprowadzenie kontroli ewidencji uzgodnien projektéw budowlanych, dokonywanych FEaTEl Naczelnik Wydzialu
oraz kontroli uzgadniania przez rzeczoznawcow do spraw. zabezpieczen przeciwpozarowych w 2023 r. e Przeciwdzialania Zagrozeniom
projektow budowlanych 3 0 : T i : . ; : :
: pracowanie oceny kontroli dzialalnosci rzeczoznawcow do spraw zabezpieczen Naczelnik Wydziafu
pod \n\fzglec.lem Oc.h rony przeciwpozarowych dziatajgcych na terenie wojewodztwa Swietokrzyskiego za rok 2023 r ket Przeciwdzialania Zagrozeniom
przeciwpozarowej. :
4. Przeprowadzenie narady instruktazowo- szkoleniowej z rzeczoznawcami ds. zabezpieczen IV kwartal Naczelnik Wydziafu
przeciwpozarowych z terenu wojewodztwa Swigtokrzyskiego. Przeciwdzialania Zagrozeniom
5. Opracowanie analizy rocznej prowadzonych czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w Il kwartat Naczelnik Wydziatu
obiektach przekazywanych do eksploatacji w 2023 r. Przeciwdziatania Zagrozeniom
13. Doskonalenie 1. Ocena wynikow kontroli przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych na terenie Lk | Naczelnik Wydziatu
!'ozpoznawania zagrozen wojewodztwa Swietokrzyskiego za rok 2023 i | palrocze 2024 roku. Il it Przeciwdziatania Zagrozeniom
: nadztoru nac! 2. Wdrazanie w dziatalnosci konfrolno-rozpoznawczej wymagan zawartych w przepisach Naezeliiii \Widsial
pzesizevganiem techniczno-budowlanych, przeciwpozarowych oraz w Polskich Normach, odpowiednikach Na biezgco Przeci\.\?;zzi:i;ia Zya Zrlgzueniom
Srzggiw?aoiarowych norm europejskich (EN) dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego. 9
' 3. Udziat w szkoleniach, kursach, konferencjach i seminariach dotyczacych dziatalnosci W ciagu roku Naczelnik Wydziatu

kontrolno-rozpoznawczej oraz ochrony przeciwpozarowej obiektow budowlanych.

Przeciwdziatania Zagrozeniom

12



Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

14. | Realizacja zadan 1. Ocena zgodnosci raportow o bezpieczenistwie lub zmian raportéw o bezpieczenstwie z Na bieZaco Naczelnik Wydziatu
ngkalalcll[’fh z ustawy wymaganiami przepisow dot. zapobiegania powaznym awariom przemystowym. a Przeciwdzialania Zagrozeniom
»Prawo ochrony - : _ ——= - ‘ ; — : :
érodowiska” w zakresie |2  Zatwierdzanie raportow o bezpieczenstwie lub zmian raportow o bezpieczenstwie - i didacs Naczelnik Wydziatu
przeciwdziatania wydawanie decyzji administracyjnych w przedmiotowym zakresie. A Przeciwdziatania Zagrozeniom
powaznym awariom 3. Podanie do publicznej wiadomosci informacii o: aktualizowanym corocznie rejestrze
przemystowym i nadzor substancji niebezpiecznych znajdujacych sie w zakfadach duzego ryzyka wystapienia
nad przestrzeganiem owaznej awarii przemyslowej, zatwierdzonych raportach o bezpieczenstwie lub ich | kwartat Naczelnik Wydziatu

p ) przemy | Y p y
przepisow zmianach, pozytywnie zaopiniowanych programach zapobiegania powaznym awariom, i na biezaco Przeciwdziatania Zagrozeniom
o przeciwdziataniu kontrolach planowych w terenie, decyzjach wydanych na podstawie art. 267a ust. 2 oraz
powaznym awariom art. 264d ust. 1 ustawy Prawo ochrony $rodowiska.

rzemystowym. ' sci . 5
p ysiowy 4. Udziat w clzynnosqacp kont[olno rozpozngwczych w zakiatjach 0 duzym rlyzyku I, 11 1V kwartat Naczelnik Wydzialu
wystgpienia powaznej awarii przemystowej oraz prowadzenie postepowania pokontrolnego | . R =
: R SR T i i wedtug potrzeb | Przeciwdziatania Zagrozeniom
w zakresie wynikajacym z wtasciwosci rzeczowej i miejscowej SKW PSP.
5. Sporzadzenie w uzgodnieniu z Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska wykazu - kit Naczelnik Wydziatu
kontrolowanych zaktadow na rok 2025. Przeciwdziatania Zagrozeniom
6.  Sporzadzanie rocznego planu kontroli na 2025 roku oraz programéw kontroli planowych, [V kwartat Naczelnik Wydziatu
obejmujgcych czestotliwos¢ kontroli w terenie dla zakiadow o duzym ryzyku. i w ciggu roku | Przeciwdziatania Zagrozeniom
7. Analiza wynikéw czynnosci kontrolno- rozpoznawczych w zakladach o duzym i IV kwartal Naczelnik Wydzialu
zwiekszonym ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej. Przeciwdziatania Zagrozeniom
8. Analizowanie i weryfikacja zgloszen zakladow o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii Na biezaco Naczelnik Wydziatu
przemystowej Przeciwdziatania Zagrozeniom
9. Opiniowanie zgodnoéci programéw zapobiegania awariom lub zmian programow N Biszato Naczelnik Wydziatu
zapobiegania awariom z wymaganiami obowigzujacych przepiséw w tym zakresie. A Przeciwdziatania Zagrozeniom
10.  Opiniowanie wewnetrznych planow operacyjno- ratowniczych dla zakladow duzego ryzyka W ciaqu roku Naczelnik Wydziatu
powstania powaznej awarii przemystowe;. a Planowania Operacyjnego
11, Przeprowadzenie analizy i prze¢wiczenie realizacji zewnetrznego planu operacyjno- Nsiczaliik Wikdalii
ratowniczego dla ratowniczego dla Magazynu Gazu Skroplonego BALTYKGAZ Sp. z | pétrocze ; yozia
" : Planowania Operacyjnego
0.0. w Leszczach pow. piriczowski
12.  Opracowanie Zewnetrznego Planu Operacyjno- Ratowniczego dla Zaktadu MESKO S.A. w ; Naczelnik Wydziatu
: . : W ciagu roku . :

Skarzysku- Kamiennej. Planowania Operacyjnego

15. Rozpoznawanie 1. Gromadzenie danych dotyczacych zagroZzen pozarowych i innych miejscowych, i Bizies Naczelnik Wydziatu
podstawowych zagrozen opracowanie zgromadzonych informacji celem uzupetnienia katalogu zagrozen. A Przeciwdziatania Zagrozeniom
IASEIRRS 2. Aktualizacja katalogu zagrozer wojewddztwa $wietokrzyskiego. lilwartal | Nocelnlk Wydashy |

rzeciwdziatania Zagrozeniom
3. Aktualizacja analizy zagrozen wojewodztwa swigtokrzyskiego. | kwartal Hazel ik 1 yetzinin

Przeciwdziatania Zagrozeniom
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4. Wspdlpraca z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska, Wojewddzkim
Inspektoratem Nadzoru Budowlanego, Panstwowa Inspekcjg Pracy, w zakresie wykrywania Na biezaco Naczelnik Wydzialu
wystepujacych zagrozen na terenie obiektow uzytecznosci publicznej, mieszkalnych i A Przeciwdziatania Zagrozeniom
zaktadow pracy w tym ZZR i ZDR.
16. Doskonalenie 1. Zalatwianie spraw z zakresu postepowania administracyjnego i egzekucyjnego w : :
dziatalnosci kontrolno- dministracji. Rozpatrywanie i rozstrzyganie odwotan od decyzji administracyjnych i zazaler |  Na biezaco Nepzelnlis ydazid
iatalnosci kontrolno administracji. Rozpatrywanie i rozstrzyganie odwotan od decyzji administracyjnych i za ] Przeciwdzialania Zagrozeniom
rozpoznawczej na postanowienia.
w zakresie 2. Przygotowywanie odpowiedzi na skargi oraz udziat w rozprawach prowadzonych przed N Blaais Naczelnik Wydziatu
prawidtowosci WSA. : Przeciwdzialania Zagrozeniom
stosowania przepisow 3 Udzielanie instruktazu strazakom KP(M) PSP prowadzacym sprawy kontrolno- Wa potrzeb Naczelnik Wydziafu
przeciwpozarowych. r0Zpoznawcze. gp Przeciwdziatania Zagrozeniom
4. Przeprowadzenie narady instruktazowo-szkoleniowej z pracownikami ds. kenfrolno- ViishBgs Naczelnik Wydziatu
rozpoznawczych KP(M) PSP. P Przeciwdzialania Zagrozeniom
17. Propagowanie zagadnien | 1.  Udziat w pracach jury eliminacji wojewodzkich Ogolnopolskiego Turnieju Wiedzy . Naczelnik Wydziatu
: : o S : : 2 Marzec/ kwiecien R _
z zakresu profilaktyki Pozarniczej - ,MiodzieZ zapobiega pozarom”. Przeciwdziatania Zagrozeniom
pozarowej wsrod dzieci ) _ . . . , . Naczelnik Wydziatu
i miodziezy. 2. Udziat w akcjach prewencyjnych promujacych bezpieczenstwo pozarowe. Wg potrzeb Przeciwdzialania Zagrozeniom
18. Zapewnien_ie.prawidiowej 1. Opracowanie projektu dochodow i wydatkow budzetowych na 2025 rok. I /Il potrocze Glowny Ksiegowy
gospodarki finansowo- _ : . e P
ksiegowej oraz srodkow 2. Okresow.'\{e gnallzowa_mu_a u;ysk|wanych dochodow i reallzowgnych wydalltkow celem W ciagu roku Glowny Ksiegowy
budzetowych dokonania ich przeniesienia w planach budzetowych w granicach okreslonych prawem.
niezbednych do realizacji | 3.  Opracowanie planu dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2024 w uktadzie ewertal Gl lsiciow
wytycznych zadan. wykonawczym (BT) i zadaniowym. R i
4. Analiza plandw budzetowych 2024 roku pod wzgledem stopnia zabezpieczenia ; ; ;
finansowania zadan natozonych na jednostki PSP woj. $wietokrzyskiego. g ok Clowmy Keiggosy
5. Ewidencja syntetyczna i analityczna dokumentow ksiegowych. W ciggu roku Glowny Ksiegowy
6.  Obstuga ptacowa funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych oraz sporzadzenie deklaracii ; : ;
podatkowyeh | ZUS, W ciggu roku Gtowny Ksiegowy
7. Zapewnienie warunkow do funkcjonowania pracowniczej kasy zapomogowo- pozyczkowej. W ciggu roku Gtowny Ksiegowy
Obsluga kasowo- bankowa. W ciagu roku Glowny Ksiegowy
Obstuga finansowa oraz ewidencja wydatkow zwigzanych w kursami prowadzonymi przez ; . .
Osrodek Szkolenia. W ciggu roku Glowny Ksiegowy
10. Opracowanie sprawozdawczo$ci miesiecznej, kwartalnej i rocznej w zakresie dochodow i
wydatkow budzetowych, nadzér nad terminowoscia i prawidlowoscia sporzadzania W ciggu roku Glowny Ksiegowy

sprawozdan w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym.
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11, Sporzadzenie zbiorczych informacii dotyczacych wykonania dochedow i wydatkow W ciaau roku Gtowny Ksiegowy
budZetowych na podstawie otrzymanych sprawozdan z KP/KM PSP. i
12, Opracowanie réznych tematycznie informacji na potrzeby KG PSP i SUW. W ciagu roku Glowny Ksiegowy
13. Obsluga finansowa i ewidencyjna pomocy socjalnej udzielanej strazakom- emerytom woj. ; . .
swigtokrzyskiego ZFSS. W ciggu roku SO ey
14. $porzadzgmel \n:'mosku 0 za.rzgdzemu inwentaryzacji majatku trwatego, obrotowego oraz Il potrocze Glowny Ksiegowy
Srodkéw pienieznych w kasie i na rachunku bankowym.
15.  Zestawienie obrotdw i sald oraz opracowanie i przekazanie bilansu rocznego. | kwartat Glowny Ksiegowy
16. Prowadzenie Funduszu Wsparcia PSP na poziomie wojewodztwa. W ciagu roku Gtowny Ksiegowy
17.  Analiza opisowa z realizacji budzetu zadaniowego za rok poprzedni. | kwartal Glowny Ksiegowy
18.  Wspolpraca z jednostkami Panstwowej Strazy Pozarnej z terenu woj. Swietokrzyskiego. W ciggu roku Glowny Ksiegowy
19. Doskonalenie 1. Nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem Wojewodzkiej Bazy Srodkow Gasniczych, Naczelnik Wydzialu Logistyki,
przygotowania Neutralizatorow i Sorbentéw w tym takze nadzor nad rozmieszczeniem $rodkéw gasniczych Wit toki Komendant Powiatowy PSP
i funkcjonowania w magazynach KW PSP w Kielcach, KP PSP w Jedrzejowie oraz kontenerze ze Srodkiem s w Jedrzejowie, Komendant
jednostek Krajowego pianotworczym w KM PSP w Kielcach. Miejski PSP w Kielcach
Systemu Ratowniczo- 2. Koordynacja i organizacja zabezpieczenia logistycznego na wypadek diugotrwatych akcji Naczelnik Wydziatu Logistyki,
Gasniczego ratowniczo- gasniczych w tym nadzor nad kontenerami kwatermistrzowskim oraz socjalnym | W ciggu roku Komendanci Powiatowi
w wojewddztwie. wchodzacymi w sktad plutonu logistycznego ,Jodla”, (Migjski) PSP
3. Doposazenie jednostek PSP w sprzet i pojazdy pozarnicze ze srodkow pochodzacych z Naczelnik Wydziatu Logistyki,
dotacji MSWIA, KG PSP, NFOSIGW, WFOSIGW, Wojewody, jednostek samorzadowych, W ciggu roku Komendanci Powiatowi
wlasnego budzetu. (Miejski) PSP
4.  Podjecie dziatart majacych na celu doposazenie jednostek organizacyjnych PSP z terenu Naczelnik Wydziatu Logistyki
woj. Swietokrzyskiego w sprzet do usuwania skutkow klesk zywiolowych poprzez W ciggu roku Komendanci Powiatowi
pozyskiwanie $rodkéw finansowych z réznych zrddet na ich zakup. (Miejski) PSP
20. Doskonalenie organizacji | 1.  Przeprowadzanie biezacych napraw oraz mentazy sprzetu facznosci bezprzewodowej w W ciagu roku — Naczelnik Wydziatu
systemu obrony cywilnej jednostkach organizacyjnych PSP oraz w jednostkach OSP. wedtug potrzeb Bezpieczenstwa Informacji
i ochrony ludnoéci oraz . o B s W ciggu roku — Naczelnik Wydziatu
krajowego systemu 2. Szkolenia abonentow sieci radiowych dla pracownikow KW PSP, wediug potrzeb | Bezpieczenstwa Informadii
ratowniczo-gasniczego
b 0j. ; : : g S ; ; .
\r:fazgkfezsail:fa_":zrjloéci 3. Przeprowadzanie programowania radiotelefonow dla jednostek organizacyjnych PSP oraz W ciggu roku — Naczelnik Wydziatu
przewodowej jednostek OSP. wedtug potrzeb Bezpieczenstwa Informacji
i bezprzewodowej.
22, Utrzymanie 1. Aktualizacja i administrowanie serwerem SWD-ST w zakresie poprawnosci dzialania i W ciggu roku - Naczelnik Wydziatu
infrastruktury konfiguracii. wediug potrzeb Bezpieczenstwa Informacji
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teleinformatycznej, baz a g ia . : e ; Naczelnik Wydzialu
danych, zasobéw 2. Aktualizacja i administrowanie serwerami: Active Directory, NAS. W ciggu roku Bezpieczenstwa Informaci
sprzgtowych KW PSPw |3 Administracja systemem alarmowym, kontroli dostepu oraz systemem monitoringu W ciggu roku - Naczelnik Wydziatu
Kielcach. wizyjnego. wedlug potrzeb |  Bezpieczenstwa Informacji
4. Aktualizacja i administrowanie Wojewodzkim Systemem Lokalizacji Pojazdow — ElteGPS W ciggu roku - Naczelnik Wydziafu
oraz obsluga zgloszen serwisowych. wedlug potrzeb Bezpieczenstwa Informacji
5. Administracja i aktualizacja niejawnego stanowiska komputerowego oraz sieci Wiilaai Naczelnik Wydzialu
teleinformatycznej KW w zakresie przetwarzania Danych Osobowych. & Bezpieczenstwa Informacii
6. Monitoring poprawnosci funkcjonowania systemow teleinformatyczn ch: EZD oraz ePUAP W ciagu roku Nagzalnke Yyycardl
) gpop ) y K. ) i Bezpieczenstwa Informacii
7. Nadzor nad siecig OST 112 pod katem transmisji danych miedzy jednostkami W ciaqu roku Naczelnik Wydziatu
organizacyjnymi PSP woj. $wietokrzyskiego. a9 Bezpieczenstwa Informacii
8. Administrowanie systemem finansowo-kadrowym firmy Fortech, systemami Trezor, NBP i Naczelnik Wydzialu
: : W ciagu roku . ; .
oraz obstuga zgloszen serwisowych w tych systemach. Bezpieczenstwa Informacii
= Uapranriedls 1. Sporzadzanie informacji i analiz z funkcjonowania wydziatu W ciagu roku - Ardma R it
zarzadzania - oporE ) ) Y ) wedlug potrzeb Bezpieczenstwa Informacii
dziatalno$cia PSP. i i
1 2. Szkolenie z zakresu obstugi SDL dla wyznaczonych pracownikéw KW PSP, 1 raz na pétrocze Ngczelmk Widziniy i
Bezpieczenstwa Informacji
3. Realizacja zadan w Izakresne zorganizowania i zapewnienia fgnkclonowanla SW|etolfrzy'sklej W ciagu roku - Naczelnik Wydzialu
Brygady Odwodowej, w tym czlonkom sztabu dzialan ratowniczych w przypadku dziatan o : s ’
: . : wedlug potrzeb Bezpieczenstwa Informacji
zasiegu ponadpowiatowym pod katem informatycznym.
4. Udziat w organizowaniu oraz prowadzeniu ¢wiczen i manewrow podmiotow KSRG i W ciagu roku - Naczelnik Wydziatu
odwodow operacyjnych na obszarze wojewodztwa. wedlug potrzeb Bezpieczenstwa Informaciji
5. Szkolenie w zakresie obstugi Systemu Niejawnej Poczty Internetowej ,Opal”. [l potrocze N_a czelryk Wydzialu .
Bezpieczenstwa Informacii
6. Szkolenie z zakresu ,Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informagji”. Il pétrocze N?CZG'F‘"‘ Vgl =
Bezpieczenstwa Informagji
7. Wsparcie KP/KM w zakresie utrzymania dziatania sieci teleinformatycznej i zasobow W ciagu roku — Naczelnik Wydziatu
sprzetowych komend. wedtug potrzeb Bezpieczenstwa Informacji
8. Realizacja naglosnienia, obstuga foto i video podczas ¢wiczen, narad oraz imprez ; ; ;
, oy : i S : T W ciagu roku — Naczelnik Wydziatu
okolicznosciowych, a takze obstuga zawodow sportowo-pozarniczych w zakresie realizacji . ; .
i s ; wedtug potrzeb Bezpieczenstwa Informadi
zadan zwiazanych z pomiarem czasu.
9. Realizacja zadan zwigzanych W ciggu roku — Naczelnik Wydziatu
z funkcjonowaniem domeny ,swietokrzyskie.straz.gov.pl” wedtug potrzeb Bezpieczenstwa Informad;i
10. Administrowanie serwerami domenowymi, serwerami SWD-PSP oraz serwerami NAS w W ciggu roku — Naczelnik Wydzialu

podlegtych jednostkach organizacyjnych PSP.

wedlug potrzeb

Bezpieczenstwa Informacji
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24.

Szkolenie i doskonalenie
zawodowe PSP i OSP
rozwijanie sprawnosci
fizycznej.

uzaleznione
1. Szkolenie z zakresu ratownictwa lodowego dla strazakow JRG PSP. | kwartat Naczelnik Osrodka Szkolenia | od warunkow
atmosferycznych
2. Szkolenie z ratownictwa na obszarach wodnych realizowane przez KSRG w zakresie : 5 B .
podstawowym dia strazakéw JRG PSP, | pélrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia | Wg potrzeb
3. Szkolenie z ratownictwa technicznego w zakresie podstawowym realizowanego przez KSRG : i i ;
dla strazakow JRG PSP oraz OSP KSRG. /Il pétrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia | Wg potrzeb
4, Szkolenie doskonalgce z gaszenia pozarow wewnetrznych dla strazakow JRG PSP. I/l potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia || Wg potrzeb
5. Szkolenie doskonalgce technike jazdy dla kierowcow PSP. il pofrocze | Naczelnik Oérodka Szkolenia | Wg potrzeb
6.  Inne szkolenia z poszczegolnych dziedzin dla instruktorow doskonalenia zawodowego. Il pdlrocze | Naczelnik Osrodka Szkolenia | Wg potrzeb
7. Inne szkolenia doskonalgce z roznych dzied;in dla dowddcow i zastepcdw dowadcow zmian Il pétrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia | Wg potrzeb
stuzbowych JRG oraz dla dowodcow zmian stuzbowych.
8. Egzamin potwierdzajacy posiadanie tytulu ratownika (recertyfikacja KPP) dla PSP. I/ll pblrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia | Wg potrzeb
9. Egzamin potwierdzajacy posiadanie tytulu ratownika (recertyfikacja KPP) dla OSP. I/l potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia | Wg potrzeb
10. Kurs z Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy dla OSP. I/l pélrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia || 1 szkolenie
11. %kglggze doskonalace z Pierwszej Pomocy dla pracownikow cywilnych KW PSP/ KM PSP/ Il polrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia | 1 szkolenie
12. zi(zfi)l‘;me doskonalace z zakresu ratownictwa medycznego dla ratownikow medycznych Il porocze Naezslrik Odradia Sakolenia 11 sskolariia
13. Szkolenia w komorze dymowej dla strazakow PSP i OSP. /Il pétrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia | Wg potrzeb
14, szkolen|e pquumowmape cykl doskonalenia zawodowego KW/ KM/ KP PSP woj. Il pérocze Naczelnik Oérodka Szkolenia | Wg potrzeb
Swietokrzyskiego.
15. Nadzér nad éwiczeniami taktyczno-bojowymi na obiektach /Il péirocze Naczelnik Osrodka Szkolenia
16. Nadzor nad realizacjg doskonalenia zawodowego strazakdw PSP woj. Swietokrzyskiego. I/l pélrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia
17. Nadzor nad szkoleniami organizowanymi dla PSP i OSP z zakresu wspolpracy z LPR. I/Il pélracze Naczelnik Osrodka Szkolenia | Wg potrzeb
18. Nadzor nad organizacjg i przebiegiem szkolen OSP. /Il pirocze Naczelnik Osrodka Szkolenia | Wg planu na 2024r.
19. Nadzor nad organizacjg i przebiegiem obozow szkoleniowych dla SGRWN. IIl ptirocze Naczelnik Oérodka Szkolenia
; . o . ol : Zadanie realizowane
20. Angllza szko!en i wykorzystania srodkow finansowych dla grup specjalistycznych PSP woj. Il polrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia | etapami w ciagu
swietokrzyskiego 2024 1
W miare
21. Poprawa standardow wyposazenia Osradka Szkolenia KW PSP w Kielcach. /1l potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia | posiadanych
Srodkow
22. Kalibracja detektorow wielogazowych dla PSP i OSP z terenu woj. $wigtokrzyskiego /Il potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia | Wg potrzeb
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23. Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Tenisie W ciagu roku | Naczelnik Ogrodka Szkolenia
Stolowym.
24. Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Halowej Weisairok | Nacalik Osmd Sakalasi
Pitce Siatkowsj. 4
25. Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Pice Noimej W ciggu roku | Naczelnik Osrodka Szkolenia
26. Organizacja i przeprowadzenie XXVI Mistrzostw Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Sporcie [l kwartat oA . .
Pozarniczym. Kislcé Naczelnik Osrodka Szkolenia | Zalezne od .
. 1 kwartal kalendarza imprez
27. Organizacja i przeprowadzenie XXXI| Swietokrzyskiego Turnieju w Dwuboju Pozarniczym. Belrowieo Sa Naczelnik Osrodka Szkolenia | sportowych
- : KG PSP.
28. Wspolorganizacja i przeprowadzenie XXII Mistrzostw Wojewodztwa Swietokrzyskiego Grup Sierpien Kleicilinlic Oioilka Sakalaniia
Szybkiego Reagowania na Wodzie. Chancza
29. Zapewnienie udzialu reprezentacji wojewodztwa swigtokrzyskiego w Mistrzostwach Polski ; . o ;
Strazakow w Plce Noiej oraz Pice Satkowe) W ciggu roku | Naczelnik Osrodka Szkolenia
30. Zapewnienie udzialu reprezentacji wojewodztwa swigtokrzyskiego w XXXX Mistrzostwach Il kwartal Naczelnik Osrodka Szkolenia
Polski w Sporcie Pozarniczym.
31. Sprawowanie nadzoru nad SGRW ,Kielce 3” oraz prowadzenie spraw zwigzanych ze W elaan roku axri: Bliibact vk
szkoleniem i doskonaleniem zawodowym tej grupy 4 i y
32. Szkolenie doskonalace z zakresu psychoedukacji dla strazakow JRG zgodnie z programami .
szkolen KG PSP W ciggu roku asp. Hubert Ryk
33. Organizowanie i udzielanie pomocy psychologicznej w formie doraznej interwencji .
kryzysowej dla strazakow i pracownikéw PSP W ciagu rokd 6. Hubert Ryk Vi rolize
34. E;;\i’},r?f;:me konsultacji i poradnictwa psychologicznego dla strazakow oraz pracownikow W diagu roku asp. Hubert Ryk Wg potrzeb
35. Dorazna pomoc psychologiczna w formie konsultacii i interwencii kryzysowej dla rodzin .
strazakow i pracownikow PSP oraz dla strazakéw OSP z KSRG. Wicig feku 57 HUREIERYK g a6t
25. Prowadzenie szkole
zewnetrznych na ; Bt ; G ; ; . ;
potrzeby innych 1. Szkolenie aktualizujgce inspektorow ochrony przeciwpozarowe. W ciagu roku Naczelnik Osrodka Szkolenia
podmiotéw spoza KSRG.
26. Zapewnienie prawidtowej | 1. Realizacja ustawowych obowigzkéw z zakresu bezpieczenstwa i higieny stuzby oraz pracy. W ciggu roku str. Agnieszka Wardecka
realizacji zadaf z 2. Nadzér nad usuwaniem nieprawidlowosci oraz realizacjg zalecen pokontrolnych zawartych ;
zakresu BHP. w protokotach i decyzjach organow kontrolnych. W pagzeb BifAmieszi Weardooka
3. Dokonywanie analizy stanu bezpieczeristwa i higieny pracy w jednostkach organizacyjnych . ;
PSP w wojewbdztwie. W ciggu roku str. Agnieszka Wardecka
4. Dokonywanie analiz z zaistniatych wypadkow i wystepujacych zagrozen zawodowych. Wg potrzeb str. Agnieszka Wardecka
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5. Udziat w dochodzeniach powypadkowych oraz sporzadzanie wymaganej dokumentacji
zwigzanej z wypadkami przy pracy i chorobami zawodowymi strazakow oraz pracownikow Wg potrzeb str. Agnieszka Wardecka
cywilnych Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach.
6. Prowadzenie szkolen wstepnych z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracownikow ,
C i B R PR R Wg potrzeb str. Agnieszka Wardecka
i stazystow KW PSP Kielce.
7. Prow{adzeme biezacej wspolpracy z wiasciwymi instytucjami i organizacjami w zakresie W ciagu roku str. Agnieszka Wardecka
okreslonym w odrgbnych przepisach.
8. Udziat w opracowywaniu planéw modernizacji i rozwoju KW PSP w Kielcach oraz
przedstawianie propozycji dotyczacych uwzglednienia w tych planach rozwigzar techniczno- Wg potrzeb str. Agnieszka Wardecka
organizacyjnych zapewniajacych poprawe stanu bezpieczenstwa i higieny pracy.
9. FF)’rrazue:,')clfstawianie wnioskow dotyczacych zachowania wymagan ergonomii na stanowiskach W roiezsh sit, Aarijessia Wardecka
10. Doradztwo w zakresie stosowania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy. Wg potrzeb str. Agnieszka Wardecka
Ochrona informacji L. !\Iﬁdzo:knac:] przest‘rzegqmern gr;gplsow_ustgén; 0 ochronie informacji niejawnych w W ciagu roku i bryg. £ ukasz Zemia
Niejawnych. jednostkach organizacyjnyc w wojewodztwie.
2. Prowagizeme post@powaq sprawdzajacych w fatosunlfu do osop wytypowanth przez Wg potrzeb . bryg. Lukasz Zemla
przelozonych i wystawianie stosownych po$wiadczen o dostepie do informacji niejawnych.
3. Prowa.\dzen.ie szkolen z zakresg ochrlony informaciji niejawnych w jednostkach W ciagu roku mi. bryg. Lukasz Zemia
organizacyjnych PSP w wojewddztwie.
4. Nadzor n_ad prawidtowym funkcjonowaniem kancelarii tajnej w Komendzie Wojewodzkiej W ciagu roku mi. bryg. Lukasz Zemia
PSP w Kielcach.
28. Zapewnienie prawidlowej ) W ramach
realizacji zadan 2 1. Realizacja sprawozdan do KG PSP z zakresu ochrony danych osobowych za rok 2023, vieahig s azan lic. Edyta Kucel Waapdla
; KG PSP Administratorow
zakresu ochrony danych 7 Danych Osobowych
osobowych. 12 Opracowywanie harmonogramu czynno$ci sprawdzajacych w jednostkach organizacyjnych
PSP woj. Swietokrzyskiego dotyczacych przestrzegania przepisow z zakresu ochrony | kwartat lic. Edyta Kucel
danych osobowych.
3. Nadzér nad zawarciem porozumien w sprawie powierzenia przetwarzania danych W ramach
osobowych w zwigzku z obslugg programéw informatycznych pomiedzy Komenda | kwartat lic. Edyta Kucel wspierania
Wojewodzka PSP w Kielcach a Komendami Powiatowymi/ Miejskg wojewodztwa. Administratoréw
4, Przeglad zabezpieczen w systemach monitoringu wizyjnego i w pojazdach we wszystkich . Danych
jednostkach organizacyjnych PSP woj. Swietokrzyskiego. el Be: Byt Kuge! Osobowych
5. Biezaca wspgfpraca z jednostkami PSP woj. $wietokrzyskiego w zakresie aktualizaci Wg potrzeb ic. Edyta Kucel
dokumentaciji z zakresu ochrony danych osobowych.
6. Weryfikacja i monitorowanie naruszenia ochrony danych osobowych. Wg potrzeb lic. Edyta Kucel
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7. Udzial w naradach i szkoleniach organizowanych przez KG PSP. Wg potrzeb lic. Edyta Kucel
8. Prowadzenie biezacej wspotpracy z jednostkami organizacyjnymi PSP wojewodztwa w T—— iic. Edvia Kucdl
zakresie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych. gp Ry
9. Prowadzenie czynnosci sprawdzajgcych w jednostkach organizacyjnych PSP wo)j. harfggggferamzem
$wietokrzyskiego w zakresie prawidlowosci prowadzenia dokumentacii dotyczacej ochrony czynngoéci lic. Edyta Kucel
danych osobowych. sprawdzajacych
. . e o W ramach
10. Prowadzenie szkolen wstepnych z zakresu ODO dla funkcjonariuszy, pracownikow, Vit : o
stazystow i prakiykantow KW PSP w Kielcach (w zastepstwie SOD KW PSP w Kielcach). SRS . Edyta Kucel W SOk
W ramach
11. Przeglad uprawnien i kont uzytkownikow w systemie SWD PSP we wszystkich jednostkach IV kwartat lic. Edvta Kucel wspierania
organizacyjnych PSP woj. swigtokrzyskiego. By Administratorow
Danych Osobowych
29. Realizacja zadan 1. Prowadzenie archiwum zakladowego KW PSP w Kielcach, przyjmowanie i udostepnianie W cikicii foki a6t s7kh. Ditots By
wynikajgcych z akt zgodnie z obowigzujaca procedura. ad i ' y
prawidtowego 2. Szkolenie pracownikéw z zakresu archiwizacji. Wg potrzeb asp. sztab. Dorota Pyza
funkcjonowania 3. Biezacy nadzor nad pracami komisji odpowiedzialnej za brakowanie akt, wydzielenie
archiwum zaktadowego. dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania uplynal, w tym przekazywanie W ciggu roku asp. sztab. Dorota Pyza
akt do zniszczenia.
4. Zamawianie, prowadzenie ewidencji oraz niszczenie pieczeci i stempli KW PSP w Kielcach. Wg potrzeb asp. sztab. Dorota Pyza

Sporzgdzono w Wydziale Kadr, Organizacji i Nadzoru KW PSP w Kielcach na podstawie propozycji naczelnikow i samodzielnych stanowisk pracy.

NACZELNIK
Wydzialu Kadr, [Ogenizacii i Nadzoru
f

A r
st. bryg. mg: Sylwester Krzeszowski
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