PROKURATURA OKREGOWA
W ZIELONEJ GORZE
ul. Partyzantow 42, 65-332 ZIELONA GORA

Zielona Gora, data zgodna z podpisem
3033-7.262.118.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym przez Prokurature Okregowa w Zielonej Gorze
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci ponizej 170 000,00 zi,
zapraszam do zloZenia oferty na:

dostawe etykiet samoprzylepnych A4 na potrzeby prokuratur okregu zielonogorskiego.

1. Niniejsze postgpowanie obejmuje dostaweg etykiet samoprzylepnych A4, wymienionych
w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr I do niniejszego zapytania ofertowego.
Kody CPV:

30192800-9 Etykiety samoprzylepne.
2. Wykonawca przedstawia oferte na zatagczonym formularzu ofertowym (zal. nr 1).

3. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
Przy wyborze oferty, zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami:

Lp. KRYTERIUM WAGA
1. [Cena 95 %
3. |Zatrudnienie osob niepelnosprawnych 5%

RAZEM 100 %

Oferta najkorzystniejsza otrzyma maksymalng liczbe punktow. Pozostalym ofertom,
spelniajgcym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza
(proporcjonalnie mniejsza) liczba punktoéw. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢
punktowa oferty.

Sposob obliczenia wartosci punktowej (P):

Kryterium: cena brutto oferty (P1) — 95 %
Za spelienie tego kryterium zamawiajacy moze przyzna¢ maksymalnie 95 punktow.
Wartos¢ punktowa tego kryterium zostanie obliczona w nastgpujacy sposob:

najnizsza zaoferowana cena brutto

llos¢ punktow = x 95

cena badanej oferty brutto

Do obliczen uwzgledniona bedzie catkowita warto$¢ brutto zgodna z wypetionym przez
wykonawce formularzem ofertowym (zat. nr 1).



Kryterium: zatrudnienie oséb niepelnosprawnych (P2) — 5 %.

Jezeli wykonawca zatrudnia co najmniej 1 osobe niepelnosprawng, o ktérej mowa
w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0sOb
niepetnosprawnych 1 powierzy jej czynnosci zwigzane z faktyczng realizacjg zamoéwienia
oraz ztozy takie o$wiadczenie w formularzu ofertowym (zafgcznik nr 1), otrzyma z tego
tytulu 5 pkt podczas oceny oferty (P2) — 5 %.

Wykonawca lacznie otrzyma punktow P = P1 + P2.

4. Cena jednostkowa oferty musi obejmowaé catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamowienia oraz wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez wykonawce
z tytulu wykonania przedmiotu zamowienia i uwzglednia¢ wszystkie czynnosci zwigzane
z prawidlowg, terminowg realizacjg przedmiotu zamoéwienia, w tym rowniez dostawe etykiet
samoprzylepnych do siedziby zamawiajacego.

5. Cena jednostkowa $rodkow stanowigcych przedmiot niniejszego zamowienia nie moze ulec
zmianie w catym okresie obowigzywania umowy.

6. Zamawiajacy wymaga podpisania umowy na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, ktorej wzor
stanowi zafqcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

7. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 24 m-ce liczone od daty podpisania umowy.
8. Termin waznosci oferty: 30 dni.

9. Termin ptatnos$ci faktury: 21 dni od daty otrzymania przez zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury.

10. Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje na prosbe wykonawcy, zawierajaca
nowa ofert¢ cenowa sporzadzong na formularzu ofertowym, ztozong w terminie 2 (dwdch) dni
roboczych, liczonych od daty wyslania przez zamawiajacego informacji droga mailowa
o ztozonych ofertach. Zamawiajacy po otrzymaniu wniosku o przeprowadzenie negocjacji,
informuje droga mailowa wszystkich uczestnikdw postgpowania o rozpoczeciu negocjacji
1 okres$la termin na zlozenie ofert w ramach negocjacji.

11. W przypadku ztozenia przez wykonawce wniosku o wszczecie negocjacji, zawierajacego
oferte cenowa sporzadzong niezgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
zamawiajacy uznaje negocjacje za nieskutecznie wszczgte i odstgpuje od ich przeprowadzenia.

12. Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje na wlasny wniosek, skierowany do
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w ramach prowadzonego postgpowania, gtownie w sytuacji
dysponowania ograniczonymi $rodkami finansowymi, nizszymi od najkorzystniejszej oferty.

13. W ramach wszczetych negocjacji kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ maksymalnie
2 oferty. Cena brutto kazdej oferty, ztozonej podczas negocjacji, musi by¢ nizsza o co najmnie;j
5% od ceny brutto ostatniej najkorzystniejszej oferty.

14. Po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy dokonuje oceny ofert zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt 3 zapytania ofertowego. Po zakonczeniu badania ofert zamawiajacy
przekaze stronom postgpowania informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty.



15. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej wartos$ci punktowej, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych zastrzegajac jednoczesnie, ze wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz w ztozonych wczesniej
ofertach.

16. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

17. Osoba upowazniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami w sprawach zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem jest Joanna Grzywnowicz, tel. 68 329 18 40, email:
biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl.

18. Przygotowang oferte, na ktérg sktada si¢ wypetiony druk formularza ofertowego, nalezy
przesta¢ w terminie do 24.04.2026 r., wylacznie drogg elektroniczng na adres:
biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl, powolujac si¢ na numer postepowania
wskazany na wstegpie zapytania ofertowego.

Zalaczniki:
1/ formularz ofertowy

2/ wzor umowy
3/ klauzula informacyjna RODO

Prokurator Okregowy
Dr Robert Kmieciak

Podpisane przez: Robert Jerzy Kmieciak
Data: 2026.04.17 12:00:02 CEST
Ztozono przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
nr 3033-7.262.118.2026

—wzOr umowy-—

UMOWA Nr 3033-7.262.118.2026

dnia ......... 2026 r. w Zielonej Gorze
(lub: w dniu ztozZenia ostatniego kwalifikowanego podpisu elektronicznego)

pomigdzy:

Prokuraturg Okregowa w Zielonej Gorze z siedzibg w Zielonej Gorze, przy ul. Partyzantow 42,
65-332 Zielona Gora, REGON 000000448, NIP 9291456582, zwang dalej Zamawiajacym,
reprezentowanym przez:

a
............................. z siedzibg przy ul. ....cccccovviiiiiiiiieiiieiee W e, WPISaNG do
rejestru  przedsigbiorcow ~ Krajowego ~ Rejestru ~ Sadowego  pod — numerem:
..................................... , REGON .....ccoocvvvvieance, NIP i,

zwanymi dalej tacznie Stronami, zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1
Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczania Zamawiajagcemu w
okresie obowigzywania umowy etykiet samoprzylepnych A4 zgodnie z zlozong oferta,
stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz jej integralng czes¢.

§2
Umowa ta zostaje zawarta na okres 24 miesiecy, liczonych od dnia zawarcia umowy lub do
wykorzystania kwoty okreslonej w § 8 niniejszej umowy.

§3
Wielko$¢ przedmiotu dostawy moze ulec wahaniom w wyniku zmniejszenia lub zwigkszenia
zapotrzebowania Zamawiajacego. Wykonawcy nie przyshuguje zadne roszczenie z tego tytutu.

§4
1. Dostawy beda realizowane na biezaco. Zamdwienia beda sktadane przez Zamawiajacego
drogg elektroniczna, stosownie do wystepujacych potrzeb.
2. Wykonawca dostarczy zamowiony towar w ciggu 4 dni, od momentu ztozenia zamowienia,
swoim transportem bezposrednio do siedziby Zamawiajacego.



3. Osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy ze strony Zamawiajacego jest p. Joanna
Grzywnowicz tel. 683291840, e-mail: biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl.

4. Osobg odpowiedzialng za realizacje umowy ze strony Wykonawcy jestp. .................... ,
tel. ....,e-mail: ...

5. W przypadku braku zaméwionego asortymentu Wykonawca jest zobowigzany
powiadomi¢ Zamawiajacego 1 uzgodni¢ mozliwos¢ dostarczenia zastgpczego artykutu lub
materiatu o nie gorszych parametrach niz zamowiony.

6. Wykonawca odpowiada za szkody wynikte podczas transportu i roztadunku zamoéwionych
artykulow 1 materiatow.

§5
1. Zamawiajagcemu przystuguje prawo zlecania dostawy innemu Wykonawcy niz
Wykonawca, z ktorym zawart niniejszg umowe w nastepujacych przypadkach:
1) nie wywigzania si¢ z terminowej dostawy zamoOwionego asortymentu przez
Wykonawce;
2) niskiej jakosci dostarczonego asortymentu.
2. W przypadku zlecenia dostawy innemu Wykonawcy, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce,
z ktérym zawart niniejsza umowe rdznicg cen pomigdzy cenami ujetymi w formularzu
oferty cenowej a cenami asortymentu dostarczonego przez innego Wykonawce.

§6

1. Zamawiajacy sprawdzi przedmiot umowy przy kazdej dostawie i w razie stwierdzenia
nieprawidlowosci ztozy pisemng reklamacje do Wykonawcy w terminie do 1 dnia
roboczego od stwierdzenia wady. Uzgodnienie w sprawie reklamacji moze zostaé
dokonane telefonicznie.

2. Wykonawca reklamacje rozpatrzy i udzieli odpowiedzi w ciagu 2 dni. W przypadku
brakéw asortymentowych Wykonawca niezwlocznie (nie pdzniej niz w terminie 2 dni)
uzupelni brakujacy towar.

§7
Warto$¢ przedmiotu umowy w calym okresie jej trwania okresla oferta cenowa zlozona przez
Wykonawce i wynosi ...... zt brutto (stownie: ... ).

§ 8

1. Strony ustalaja, ze ptatnos¢ bgdzie realizowana na konto Wykonawcy na podstawie faktur
VAT wystawionych przez Wykonawce, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury
przez Zamawiajacego.

2. Zatermin zaplaty strony przyjmuja date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

3. Faktury beda wystawiane po zrealizowaniu kazdej dostawy.

§9
Powtarzajagce niewywigzywanie si¢ Wykonawcy z postanowien niniejszej umowy,
a w szczegoOlnosci nieterminowa badz niezgodna pod wzgledem asortymentu lub ilosci
z zamOwieniem realizacja dostaw, powtarzajace si¢ uchybienia w jako$ci dostarczanych



wyroboéw lub ich terminéw wazno$ci, upowaznia Zamawiajacego do rozwigzania umowy ze
skutkiem natychmiastowym, bez prawa Wykonawcy do naliczania kar umownych.

§ 10
Zamawiajacy zastrzega sobie, w sytuacjach tego wymagajacych, prawo rezygnacji z niektorych
pozycji zamowienia lub odstapienia od dalszego wykonania umowy.

§11

1. Oprocz przypadkow okreslonych w Kodeksie cywilnym, Zamawiajacy moze odstapi¢ od
umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym.

2. Odstgpienie od umowy w wypadku okreslonym w ust. 1 powinno nastgpi¢ w terminie
miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

3. W wypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze zada¢ wynagrodzenia jedynie za
cz¢$¢ umowy wykonanej do daty odstapienia.

§12
1. Strony postanawiajg, ze obowigzujaca je formg odszkodowania stanowig kary umowne:
1) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w nastepujacych sytuacjach:

a) za odstgpienie od umowy z winy Wykonawcy — kwote rowng 10% wartosci brutto
pozostatej do zrealizowania, czg$ci umowy;

b) za niedotrzymanie terminu dostawy przedmiotu umowy — 1% warto$ci brutto
niedostarczonego towaru za kazdy dzien opdzZnienia;

c) w przypadku niedotrzymania warunkoéw dotyczacych zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaplacenia kary
umowne] Zamawiajacemu, w wysokosci 1000,00 =zt za kazda osobe
niepelnosprawna, co do ktérej nie dotrzymano powyzszych postanowien*.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupehiajacego do
wartos$ci rzeczywiscie poniesionej szkody, gdy powstata szkoda przewyzsza wysokos¢
kar umownych.

* zapis w umowie tresci § 13 ust. 1 pkt. Ic jest uzalezniony od warunkow okreslonych przez
Wykonawce w ofercie, w zakresie zatrudnienia osob niepetnosprawnych.

§13
Wszelkie ewentualne spory wynikle z tytutu niniejszej umowy rozpatrywane beda przez
rzeczowo wilasciwy Sad dla miasta Zielona Gora.

§ 14
Wszelkie zmiany 1 uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.



§ 16
Umowe sporzagdzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
(w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej § 17 otrzyma brzmienie: ,, Umowe
sporzgdzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpisow elektronicznych.”)

Zataczniki do umowy
Zalacznik 1 — Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 — Zapytanie ofertowe

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego nr 3033-7.262.118.2026

Klauzula informacyjna (RODO)
zZwiazana z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonym w Prokuraturze Okregowej w Zielonej Gorze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” oraz art.19 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 r., poz. 1320), dalej ,,ustawa Pzp”, Prokuratura
Okregowa w Zielonej Gorze informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa z siedzibg przy
ul. Partyzantow 42 w Zielonej Gorze tel. 68 32 91700, e-mail:
biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl, reprezentowana przez Prokuratora
Okregowego w Zielonej Gorze;

inspektorem ochrony danych jest Joanna Czgstochowska, tel. 68 32 91 737,
e- mail: biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 na podstawie art. 6 ust. 1 ¢ oraz
art. 6 ust. 1 b RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego na dostawe etykiet samoprzylepnych A4 na potrzeby prokuratur okrggu
zielonogorskiego, sygn. 3033-7.262.118.2026, prowadzonym w trybie procedury
udzielania zamoéwien publicznych, ktdrych warto$¢ nie przekracza 170 000,00 z1;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktorym moze
zosta¢ udostepniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia w sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem (art. 19 ust. 5 ustawy Pzp);

dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
migdzynarodowych;



obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych”;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu™***:

— wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

—  “Wyja$nienie: Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy Pzp, skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe
dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktorym mowa w art.16 RODO, nie
moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa. Zgodnie z art. 76
ustawy Pzp skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia
do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktorym mowa w art.16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze naruszac integralnosci protokolu postepowania oraz jego zatgcznikow.

— " Wyjas$nienie: Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp, w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art.18 ust.] RODO,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postgpowania.
W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art.18ust. RODO,
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postgpowania
lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
zamawiajacy nie udostgpnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa
w art. 1 8ust.2rozporzadzenia 2016/679.

— "™ Woyja$nienie: Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach stosowania przepisow rozporzadzenia
2016/679, o ktérych mowa w ust.2 i 3, w ogloszeniu o zamowieniu, w dokumentach zamdéwienia
lub winny sposéb dostepny dla osoby, ktorej dane osobowe dotycza.
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