Zasady przyznawania akredytacji dla przedstawicieli Rzeczypospolitej Polskiej na konferencję lub sesję UNFCCC 
I. Przedmiot i cel dokumentu
1. Niniejszy dokument określa zasady przyznawania akredytacji dla osób uczestniczących w Konferencjach Stron (COP) lub sesjach Ciał Doradczych (SB) Ramowej Konwencji Narodów Zjednoczonych w sprawie zmian klimatu (UNFCCC).
2. Celem zasad jest: 
a. zapewnienie sprawnego i efektywnego funkcjonowania delegacji Rzeczypospolitej Polskiej;
b. zapewnienie optymalnego wykorzystania puli dostępnych akredytacji;
c. umożliwienie udziału osób, których obecność wspiera działania negocjacyjne, eksperckie, komunikacyjne lub organizacyjne delegacji;
d. zagwarantowanie przejrzystości procedury przyznawania akredytacji.

II. Rodzaje akredytacji
1. Rzeczpospolita Polska jako Strona Konwencji (Party), dysponuje następującymi rodzajami akredytacji: 
a. akredytacje typu „Party” – przeznaczone dla członków oficjalnej delegacji krajowej;
b. akredytacje typu „Overflow” – dodatkowa, ograniczona pula akredytacji.
2. Typ akredytacji leży w gestii podmiotu dokonującego rejestracji. 
3. Akredytacje typu „Party” przyznawane są wyłącznie osobom wchodzącym w skład zespołu negocjacyjnego RP [footnoteRef:1]oraz innym przedstawicielom administracji publicznej wchodzącym w skład delegacji RP. [1:   Zespół negocjacyjny RP należy rozumieć jako przedstawicieli różnych ministerstw oraz państwowych instytutów badawczych zaangażowanych w proces negocjacji w ramach UNFCCC. ] 

4. Akredytacje typu „Overflow” mogą być przyznawane innym osobom, zgodnie z niniejszymi zasadami. Ten typ akredytacji nie zapewnia dostępu do wszystkich sesji negocjacyjnych oraz nie zapewnia pierwszeństwa dostępu do sal posiedzeń. W przypadku ograniczonej pojemności sal osoby posiadające akredytację „Overflow” są wpuszczane po delegatach Stron i obserwatorach, chyba że towarzyszą przedstawicielowi Strony.

III. Kryteria przyznawania akredytacji
1. Akredytacje typu „Party” przyznawane są przez Przewodniczącego delegacji krajowej, bez stosowania procedury zgłoszeniowej, o której mowa w punkcie V i VI.
2. Akredytacje te są przeznaczone wyłącznie dla członków zespołu negocjacyjnego Rzeczypospolitej Polskiej oraz dla innych przedstawicieli administracji publicznej wchodzących w skład delegacji RP z racji: 
a. bezpośredniego zaangażowania w proces negocjacyjny;
b. udziału w delegacji wysokiego szczebla na Szczyt Liderów;
c. pełnienia funkcji eksperckich, analitycznych lub doradczych;
d. realizacji zadania wynikającego z instrukcji delegacji krajowej;
e. reprezentowania RP poza jej granicami.
2. Akredytacje typu „Overflow” mogą być przyznane osobom spoza delegacji RP, w szczególności:
a. Przedstawicielom administracji publicznej i instytucji państwowych;
b. Przedstawicielom organizacji społecznych;
c. Przedstawicielom sektora gospodarczego;
d. Przedstawicielom środowiska naukowego i eksperckiego;
e. Przedstawicielom organizacji młodzieżowych;
f. Przedstawicielom mediów.
3. Warunkiem przyznania akredytacji typu „Overflow” jest wykazanie, że udział danej osoby przyczynia się do realizacji zadań delegacji lub wzmacnia wizerunek Rzeczypospolitej Polskiej na forum UNFCCC.
4. Przyznanie akredytacji typu „Overflow” nie oznacza nabycia jakichkolwiek przywilejów lub immunitetów wynikających z prawa międzynarodowego.

IV. Warunki przyznawania akredytacji typu „Overflow”

1. Akredytacje typu „Overflow” przyznawane są w szczególności w przypadkach, gdy:
a. brak jest możliwości uzyskania akredytacji innymi dostępnymi ścieżkami;
b. wnioskodawca wnosi istotny wkład merytoryczny, ekspercki lub komunikacyjny w wydarzenia pozanegocjacyjne organizowane na marginesie COP, w tym panele, konferencje, prezentacje etc.;
c. obecność wnioskodawcy służy wsparciu działań delegacji w ścieżkach pozanegocjacyjnych, w tym w szczególności:
- prezentacji stanowisk i inicjatyw,
- działań informacyjnych i wizerunkowych,
- rozwoju współpracy międzynarodowej.

V. Procedura zgłoszeniowa o przyznanie akredytacji „Overflow”  
1. Wniosek o przyznanie akredytacji składany jest na adres Sekretariatu Departamentu Ochrony Powierza i Negocjacji Klimatycznych (dpn@klimat.gov.pl)  nie później niż na trzy tygodnie przed rozpoczęciem danej sesji. 
2. Wniosek o udzielenie akredytacji (wzór w Załączniku 1) zawiera: 
a. imię i nazwisko;
b. wskazanie reprezentowanej organizacji lub instytucji;
c. opis planowanych działań podczas konferencji;
d. uzasadnienie udziału, w tym wskazanie związku planowanych działań z celami, tematyką i procesami realizowanymi w ramach UNFCCC oraz danej sesji COP;
e. wskazanie powiązania planowanych działań z zadaniami delegacji;
f. informacje o dotychczasowym doświadczeniu w obszarze polityki klimatycznej;
g. informację o próbach uzyskania akredytacji innymi ścieżkami (jeżeli dotyczy);
h. podpisaną zgodę na przetwarzanie danych osobowych;
i. podpisane oświadczenie zawarte w Załączniku 2. 
3. Procedura zgłoszeniowa o przyznanie akredytacji „Overflow” nie ma zastosowania w przypadku osób wchodzących w skład delegacji RP na Szczyt Liderów, które z innych względów nie otrzymały akredytacji „Party”. Takie osoby mogą otrzymać akredytacje „Overflow” na wniosek Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Kancelarii Prezesa Rady Ministrów, Kancelarii Sejmu, Kancelarii Senatu lub Ministerstwa Spraw Zagranicznych bez konieczności wypełniania wniosków zawartych w Załącznikach 1 oraz 2. 
4. Przewodniczący Delegacji może, w uzasadnionych przypadkach, odstąpić od wymogu złożenia oświadczenia, o którym mowa w Załączniku nr 2, w odniesieniu do członków służby zagranicznej, z uwagi na szczególny charakter ich statusu prawnego oraz obowiązków służbowych wynikających z przepisów regulujących funkcjonowanie służby zagranicznej. 

VI. Tryb podejmowania decyzji 
1. Wnioski są oceniane pod kątem: 
a. zgodności planowanej aktywności z celami UNFCCC oraz Porozumienia Paryskiego; 
b. wkładu w wydarzenia pozanegocjacyjne na COP istotne z punktu widzenia interesu RP; 
c. zasadności udziału w kontekście dostępnych akredytacji; 
d. potrzeby zapewnienia zrównoważonej reprezentacji środowisk. 
2. Przy podejmowaniu decyzji uwzględnia się ponadto: 
a. możliwość uzyskania akredytacji bezpośrednio w ramach UNFCCC w ramach limitów dla przedstawicieli mediów, biznesu i organizacji pozarządowych;
b. dostępność akredytacji w danym okresie;
c. ograniczenia organizacyjne.
3. Proces decyzyjny obejmuje:
a. analizę zgłoszeń przez właściwą komórkę organizacyjną;
b. przedłożenie rekomendacji Przewodniczącemu delegacji krajowej;
c. podjęcie ostatecznej decyzji przez Przewodniczącego delegacji.
4. Rozstrzygnięcie ma charakter ostateczny.
5. Złożenie wniosku nie tworzy roszczenia o przyznanie akredytacji. Rozstrzygnięcie ma jedynie charakter organizacyjny i uznaniowy. 

7. Obowiązki osób posiadających akredytację
1. Osoby, którym przyznano akredytację, są zobowiązane do:
a. przestrzegania zasad organizacyjnych konferencji UNFCCC;
b. przestrzegania standardów postępowania obowiązujących w systemie Narodów Zjednoczonych (Code of Conduct);
c. postępowania zgodnie z podpisanym oświadczeniem (załącznik 2) 
d. działania w sposób niezakłócający prace delegacji.
2. W uzasadnionych przypadkach mogą zostać określone dodatkowe obowiązki, uzgodnione z Przewodniczącym delegacji krajowej.
3. W przypadku złamania powyższych zasad, uprawnienie do udziału w Konferencji może zostać cofnięte bez wypowiedzenia. 


Załącznik 1 

Wniosek o przyznanie akredytacji typu „Overflow” na konferencję lub sesję UNFCCC

I. Dane wnioskodawcy
1. Imię i nazwisko: ........................................................................................................
2. Adres poczty elektronicznej: ........................................................................................................
3. Numer telefonu: ........................................................................................................
4. Stanowisko / funkcja: ........................................................................................................
5. Nazwa reprezentowanej organizacji lub instytucji: ........................................................................................................
6. Obywatelstwo lub obywatelstwa
........................................................................................................
7. Typ reprezentowanego podmiotu: 
☐ administracja publiczna (państwowa/rządowa/samorządowa)
☐ organizacja społeczna
☐ przedsiębiorstwo / organizacja branżowa
☐ jednostka naukowa lub badawcza
☐ media*
☐ organizacja młodzieżowa
☐ inny (jaki?) ..................................................................

II. Uzasadnienie wniosku
2.1 Proszę wskazać cel uczestnictwa w konferencji lub sesji UNFCCC:
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
2.2 Proszę opisać planowane działania podczas konferencji:
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
2.3 Proszę wskazać, w jaki sposób udział w konferencji lub sesji może wspierać działania delegacji Rzeczypospolitej Polskiej lub obecność Polski w procesie UNFCCC:
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................

III. Doświadczenie i aktywność


3.1 Proszę opisać dotychczasowe doświadczenie związane z problematyką zmian klimatu, ochrony środowiska, polityki klimatyczno-energetycznej lub procesem UNFCCC:
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
3.2 Czy uczestniczył(a) Pan(i) wcześniej w konferencjach lub sesjach UNFCCC?
☐ Tak
☐ Nie
Jeżeli tak, proszę wskazać w których i w jakim charakterze:
........................................................................................................

IV. Informacja o innych możliwościach uzyskania akredytacji
4.1 Czy organizacja lub instytucja reprezentowana przez wnioskodawcę posiada możliwość uzyskania akredytacji za pośrednictwem własnych kanałów lub organizacji obserwatorskich UNFCCC?
☐ Tak
☐ Nie
4.2 Jeżeli tak, proszę opisać podjęte działania oraz przyczyny ubiegania się o akredytację typu „Overflow”:
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................

V. Oświadczenie wnioskodawcy
Oświadczam, że:
1. wszystkie informacje podane we wniosku są zgodne z prawdą;
2. zapoznałem(-am) się z „Zasadami przyznawania akredytacji dla przedstawicieli Rzeczypospolitej Polskiej na konferencjach UNFCCC”;
3. przyjmuję do wiadomości, że liczba dostępnych akredytacji jest ograniczona, a złożenie wniosku nie jest równoznaczne z przyznaniem akredytacji;
4. przyjmuję do wiadomości, że decyzja o przyznaniu lub odmowie przyznania akredytacji ma charakter uznaniowy;
5. zobowiązuję się do przestrzegania zasad obowiązujących podczas konferencji UNFCCC, w tym standardów postępowania Narodów Zjednoczonych (Code of Conduct).


...............................................                                             ...............................................                                                Miejscowość i data                                                                               Podpis wnioskodawcy


*Przedstawiciele mediów mogą być rozważani wyłącznie wyjątkowo, jeżeli nie narusza to zasad akredytacji medialnej UNFCCC i nie prowadzi do obejścia właściwej procedury prasowej.

INFORMACJA DOTYCZĄCA ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH


[bookmark: _Hlk142398303]Ja niżej podpisana/-ny, wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Ministra Klimatu i Środowiska z siedzibą w Warszawie, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, moich danych osobowych tj. zawartych  we wniosku o przyznanie akredytacji typu „Overflow” na konferencję lub sesję UNFCCC w celu i zakresie niezbędnym do zgłoszenia udziału w ………………………………………………………………………………………………………………………[footnoteRef:2] zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: „RODO”) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.) oraz treścią niniejszych oświadczeń.  [2:  Należy wpisać pełną nazwę konferencji lub sesji UNFCCC w języku polskim oraz (w nawiasie) w języku angielskim, przykładowo: „udział w 31. Konferencji Stron UNFCCC (31. Conference of the Parties to the United Nations Framework Convention on Climate Change)”] 


Oświadczam, że zapoznałam/em się z informacją o przetwarzaniu moich danych osobowych, o której mowa poniżej (Klauzula Informacyjna).


	Data
	
	Podpis osoby zgłaszającej udział w ………………………2 której dotyczą dane
















Klauzula informacyjna 
[bookmark: _Hlk177453122][bookmark: _Hlk177453610]dotycząca przetwarzania danych osobowych kandydatów zgłaszających chęć udziału w konferencji lub sesji UNFCCC

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej jako: RODO uprzejmie informuję, że:

Tożsamość administratora
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Klimatu i Środowiska.
Może się Pani/Pan z nami kontaktować w następujący sposób:
listownie na adres: ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa
poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: /mos/skrytka
adres eDoręczeń: AE:PL-76338-88700-JTFJE-30
poprzez e-mail: info@klimat.gov.pl
telefonicznie: 22 36 92 900.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych
Nad prawidłowością przetwarzania Pani/Pana danych osobowych czuwa wyznaczony przez Administratora inspektor ochrony danych (IOD), z którym można się kontaktować: 
listownie na adres: ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa
poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: /mos/skrytka
poprzez e-mail: inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl.
Do IOD należy kierować wyłącznie sprawy dotyczące przetwarzania Pani/Pana danych przez administratora, w tym realizacji Pani/Pana praw wynikających z RODO.

Cele przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu zgłoszenia Pani/Pana udziału w konferencji lub sesji UNFCCC[footnoteRef:3]. [3:  Art. 6 ust. 1 lit. a, tj. na podstawie zgody na przetwarzanie danych osobowych.] 


Odbiorcy danych lub kategorie odbiorców danych
[bookmark: _Hlk177453416]Pani/Pana dane osobowe są udostępniane do Sekretariatu Ramowej Konwencji Narodów Zjednoczonych w sprawie zmian klimatu (United Nations Framework Convention on Climate Change – UNFCCC) - https://unfccc.int/)  na podstawie wyrażonej w zgłoszeniu zgody.
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione organom upoważnionym na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, nie stanowią jednak one odbiorców danych w rozumieniu przepisów RODO.

[bookmark: _Hlk120457813]Okres przechowywania danych osobowych
[bookmark: _Hlk120458019]Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania, tj. do momentu przekazania zgłoszeń do Sekretariatu Ramowej Konwencji Narodów Zjednoczonych w sprawie zmian klimatu (United Nations Framework Convention on Climate Change – UNFCCC), a następnie zostaną usunięte w przeciągu 1 tygodnia od dnia przekazania. 
Przysługujące uprawnienia związane z przetwarzaniem danych osobowych
Przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia:
· prawo dostępu do danych i uzyskania ich kopii 
· prawo do sprostowania danych
· prawo do usunięcia danych
· prawo ograniczenia przetwarzania
· wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Aby skorzystać z powyższych praw należy skontaktować się z nami lub z naszym inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe zawarte są powyżej).
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa), jeśli uzna Pani/Pan, że przetwarzamy Pani/Pana dane niezgodnie z prawem. 

Informacja o przekazywaniu danych osobowych do państw trzecich
Nie przekazujemy Pani/Pana danych do państw trzecich.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych osobowych
Podanie przez Panią/Pana danych jest dobrowolne, ale niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora uniemożliwi uczestnictwo w konferencji lub sesji UNFCCC.


Załącznik 2 

Oświadczenie osoby korzystającej z akredytacji typu „Overflow” przyznanej przez Rzeczpospolitą Polską na konferencję UNFCCC
 
Oświadczam, iż zostałam/-em zarejestrowana/-y przez Rzeczpospolitą Polską w kategorii akredytacji typu „Overflow”, przy czym nie jestem członkiem oficjalnej delegacji negocjacyjnej RP ani nie jestem uprawniona/-y do reprezentowania stanowiska RP, a podejmowane przeze mnie działania będą ograniczały się do aktywnego uczestnictwa w wydarzeniach towarzyszących sesji SB lub COP XX (tzw. side-events) oraz rozmów o charakterze nieformalnym z uczestnikami konferencji. Informacje uzyskane podczas spotkań i rozmów będę przekazywał/-a członkom polskiego zespołu negocjacyjnego.  
 
Zobowiązuję się do przestrzegania przekazanych mi wytycznych, w tym w szczególności do wytycznej, że nie uczestniczę w spotkaniach zamkniętych, koordynacyjnych lub negocjacyjnych, do których dostęp nie został mi wyraźnie przyznany przez Przewodniczącego delegacji RP lub właściwe organy/organizatorów UNFCCC. Zostałam/-em także poinformowana/y, że zgodnie z dotychczasowym zwyczajem i obowiązującymi procedurami, prawo wypowiadania się wobec mediów lub jakichkolwiek innych podmiotów jako przedstawiciel Polski mają wyłącznie wyznaczeni uprzednio członkowie delegacji. Mając na uwadze fakt, że akredytacja mojej osoby została dokonana w imieniu Rządu RP, zobowiązuję się także do jednoznacznego i każdorazowego informowania, że moje wypowiedzi udzielane są w imieniu podmiotu, który reprezentuję (stowarzyszenie branżowe, uniwersytet, przedsiębiorstwo, etc.). 
 
 
 
…………………………………… 
Reprezentowany podmiot 
 
 
…………………………………… 
Data i czytelny podpis 
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