Zespobl do spraw Zrownowazonego Rozwoju
i Spolecznej Odpowiedzialnoéci Przedsighiorstw

Uchwata Nr1

Zespolu do spraw Zrownowazonego Rozwoju | Spotecznej Odpowiedzialnoéci Przedsigbiorstw z
dnia 19 czerwca 2018 r. w sprawle ustalenla Regulaminu prac Zespotu oraz jego grup roboczych

§1.

Regulamin okreéla organizacje wewnetrzng oraz szczegdtowy tryb dziatania Zespotu do spraw
Zrownowaionego Rozwoju i Spofeczne] Odpowiedzialnosci Przedsigbiorstw, 2wanego dalej
»Zespotem”, oraz grup roboczych, o ktérych mowa w § 6 Zarzadzenia Ministra Inwestycji i Rozwoju 2
dnia 10 maja 2018 r. zwanego dalej ,Zarzagdzeniem™,”.

§2.

1. Zgodnie z § 1 ust. 3 Zarzadzenia celem Zespotu jest wsparcie Ministra Inwestycji | Rozwoju w
ksztattowaniu odpowiednich warunkéw w dazeniu do zréwnowazonego rozwoju kraju
poprzez upowszechnianie zasad spoteczne] odpowiedzialno$ci przedsiebiorstw, dalej: ,,CSR”,

2. Czas funkcjonowania Zespofu nie jest ograniczony.

§3.

1. Pracami Zespotu kieruje przewodniczacy Zespotu.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy:

1)
2)
3)
4}

3. W

zwolywanie posiedzer Zespotu;
przewodniczenie posiedzeniom Zespotu;
zapraszanie do udziatu w pracach Zespotu;

ustalanie planu i harmonogramu prac Zespotu, w tym terminy i programy kolejnych
posiedzen z uwzglednieniem wnioskéw zgtaszanych przez czionkéw Zespotu.

razie nieobecnosci przewodniczacego Zespotu, czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1,

wykonuje Szef Gabinetu Politycznego Ministra Inwestycji i Rozwoju, Koordynator Zespotu lub
inna osoba wyznaczona przez przewodniczacego Zespotu.

§4.

1. Do zadan Koordynatora Zespotu naleiy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

prowadzenie spraw organizacyjnych zwigzanych z dziatalno$cig Zespotu;

zbieranie i opiniowanie wnioskéw zglaszanych przez cztonkéw Zespotu oraz zapewnianie
przeptywu informacji zwigzanych z dziatalnoscig Zespotu;

informowanie cztonkéw Zespotu o zwotaniu posiedzenia Zespotu;
sporzadzanie protokotu z posiedzer Zespotu;
monitorowanie realizacji ustaleri zapadiych na posiedzeniach Zespotu;

przygotowywanie informacji na temat posiedzen Zespotu i grup roboczych oraz
zamieszczanie ich na stronie internetowej Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju;

sporzgdzanie rocznego sprawozdania z dziatalno$ci Zespotu i przedktadanie sprawozdania
przewodniczacemu Zespotu najpdiniej do dnia 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego;

wykonywanie innych zadar zleconych przez przewodniczacego Zespotu.

2. Swoje zadania koordynator Zespotu wykonuje przy pomocy komérki organizacyjnej Biura
Ministra Ministerstwa Inwestycji i Rozwo]u odpowiedzialnej za obstuge sekretariatu Zespotu.
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§5.
Zesp6t podejmuje decyzje w drodze uchwat.
Uchwaly przyjmowane sg na zasadzie konsensusu.

W przypadku nieoslggniecia konsensusu, przewodniczacy Zespotu lub osoba przewodniczaca
posiedzeniu moze zarzadzi¢ gtosowanie, wéwczas uchwaly bedy przyjmowane zwykig
wiekszosclg gtosow.

Do gtosowania uprawnieni sq cztonkowie Zespotu oraz na state wyznaczeni zastepcy.

. Stanowisko Zespotu moie by¢ uzgadniane rdwniez w trybie obiegowym za pomocg poczty
elektroniczne].

§6.

. Zgodnie z § 5 ust. 2 Zarzadzenia posiedzenia Zespotu odbywaja sie w zaleiznosci od potrzeb
nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

. Cztonkowie Zespotu powiadamiani s3 o planowanym posiedzeniu i porzadku obrad na co
najmniej 14 dni przed planowanym terminem posiedzenia, a materialy przekazywane s3
drogg elektroniczng co najmniej 5 dni przed posiedzeniem.

Powiadomienie I przekazywanie materiatéw, o ktérych mowa w ust. 2 odbywa sie za pomocg
poczty elektronicznej na wskazany przez cztonka zespotu adres do korespondencji.

. Termin, o ktérym mowa w ust. 2 w szczegéinie uzasadnionych przypadkach moie ulec
skrdceniu.

§7.
. Cztonkowie Zespotu na state wyznaczajg swoich zastepcéw.
Cztonkowle Zespotu obowigzani sg do osobistego udziatu w posiedzeniach Zespotu.

W przypadku niemoino$ci uczestniczenia w posiedzeniu, cztonek Zespotu zawiadamia o tym
fakcie Koordynatora Zespotu drogg elektroniczng wskazujgc réwnoczesnie osobe, ktdra
bedzie uczestniczyé w jego zastepstwie.

§8.
Posiedzenia Zespotu odbywajq sie w siedzibie Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju.
. Z posiedzenia Zespotu kaidorazowo sporzgdza sie protokét obrad.
Protokét z posiedzenia Zespotu powinien zawieraé nastepujgce informacje:
1) date posiedzenia i porzadek dzienny posiedzenia;
2) liste imienng uczestnikéw;
3) opis przebiegu obrad;
4) treéé uchwat, opinii, stanowisk Zespotu;
5} ustalenia z pracy Zespotu,

§9.

. Zgodnie z § 6 ust. 1 Zarzadzenia prace Zespotu pomiedzy jego posledzeniami mogg byé
prowadzone w grupach roboczych.

Grupy robocze Zespoiu powolywane s3 w drodze uchwaty.

. Zakres dziatalnoscl grup roboczych uchwaiany jest przez Zespét zgodnie z przyjetym
kierunkiem | planem dziatan Zespotu.
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Mozliwe jest powotanie grup roboczych ad hoc do realizacji dodatkowych, powierzonych im
przez Zesp6t zadan. Grupy robocze ad hoc powolywane sa zwykia wigkszoécig gloséw na
whniosek co najmniej 3 cztonkéw Zespotu, reprezentujgcych rézne Srodowiska.

Grupy robocze mogg wytania¢ ze swojego grona mniejsze zespoly zadaniowe dla
przeprowadzenia wyspecjalizowanych dziatan.

W skifad grupy roboczej, w zalezno$ci od zakresu powierzonych zadari, wchodzié mogq:

1) przedstawiciele organéw administracji publicznej, organéw samorzadu gospodarczego,
organéw samorzadu zawodowego, zwigzkéw zawodowych, organizacji pracodawcéw,
organizacji spotecznych, jednostek naukowo-badawczych, innych organizacji
pozarzgdowych, instytucji lub $érodowisk oraz biznesu w zaleznosci od zakresu zadar
powierzonych grupie roboczej;

2) niezaleini eksperci zaproszeni sg do wudzialu w pracach danej grupy przez
przewodniczgcego Zespotu.

W pracach kazdej grupy roboczej udziat bierze co najmniej jeden cztonek Zespotu (niebedacy
przewodniczacym Zespotu).

. Jezeli ekspert grupy regularnie nie uczestniczy w spotkaniach oraz pracach grupy,

koordynator grupy moze podja¢ decyzje o skreSleniu takiej osoby z listy ekspertow
wspotpracujgcych.

§10.

Pracami grupy roboczej kieruje koordynator wskazany w tresci uchwaty, o ktérej mowa w § 9
ust. 2,

Koordynatorem grupy roboczej moze byé tylko cztonek Zespotu,

Koordynator grupy robocze] wybierany jest na potrzebe poprowadzenia prac grupy w ramach
zZleconego grupie zadania, z mozliwoécig przediuzenia mandatu o kolejne projekty.

0 moiliwoéci przedtuzenia mandatu koordynatora decydujy jej czionkowie w drodze
glosowania zwyktg wickszoscig gloséw.

Koordynator grupy roboczej:

1) zwotuje spotkania grupy;

2} przewodniczy spotkaniom grupy;

3} ustala harmonogram prac grupy, w tym terminy i porzadki kolejnych spotkari grupy;

4) sktada Zespotowi sprawozdanie z prac grupy w okresie pomiedzy posiedzeniami Zespotu;
5) sporzgdza notatke ze spotkania grupy i przekazuje jj do sekretariatu Zespotu,

Do 20 grudnia kaizdego roku kalendarzowego, koordynator kaidej z grup roboczych
sporzgdza pisemne sprawozdanie z prac grupy w danym roku, a nastgpnie przedkiada
Koordynatorowi Zespotu.

§11.

Spotkania grup roboczych odbywajg sie w zaleinosci od potrzeb. Pomigdzy posiedzeniami
Zespotu powinno odby¢ sie co najmniej jedno spotkanie kazdej z grup roboczych.

Cztonkowie grupy robocze] powiadamiani s3 o planowanym spotkaniu | porzadku obrad na co
najmniej 14 dni przed planowanym terminem. Termin ten moze ulec skréceniu w szczegélnie
uzasadnionych przypadkach.
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3. Spotkania grup roboczych bedq obywac sie w siedzibie Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju lub
w innym miejscu wskazanym przez koordynatora grupy.

Przewodniczacy Zespotu
Minister Inwestycji | Rozwoju




