Warszawa, dnia 30.07.2021 r.

Znak sprawy: KS.s1.23.1.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty cenowej zgodnie

z przedstawionymi wymogami:

1.

Przedmiot zaméwienia (specyfikacja techniczna, ilosé, itp.)

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie wyjazdowego seminarium ,,Dziatania lesne PROW
2014-2020” z wyjazdem studyjnym dla 50 os6b. Zamdwienie obejmuje swym zakresem obstuge
czgsci seminaryjnej, usluge hotelowa, restauracyjng, wynajem sali konferencyjnej wraz
Z wyposazeniem, transport podczas wizyty studyjnej. Organizacja wizyty studyjnej lezy po stronie
Zamawiajgcego. Wizyta studyjna zorganizowana bedzie w odleglos$ci nie wigkszej niz 50 km
od Leszna . Obiekt, w ktorym zapewniony zostanie nocleg i seminarium, powinien znajdowac si¢
w promieniu 50 km od Leszna liczonym za pomocg portalu https://maps.google.pl/ przy pomocy opcji
Transport samochodowy. Nocleg z dnia 7 na 8 pazdziernika 2021 r. w pokojach jednoosobowych (lub
wieloosobowych do pojedynczego wykorzystania) z tazienkami z pelnym weztem sanitarnym,
w hotelu co najmniej 3-gwiazdkowym, wpisanym do ewidencji obiektow hotelarskich prowadzonej
przez Marszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéow wycieczek i przewodnikéw turystycznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 238), oraz:

a) Zapewnienie warunkéw do prawidtowego wykonania zaméwienia polegajacego na organizacji
seminarium poprzez:

1) zapewnienie sali konferencyjnej (jako sale konferencyjna rozumie si¢ pomieszczenie
dostosowane do liczby uczestnikdw konferencji znajdujace si¢ w tym samym budynku,
w ktorym zapewnione beda noclegi)

2) zapewnienie sprz¢tu naglo$nieniowego,

3) =zapewnienie niezbgdnego sprzetu do przeprowadzenia prezentacji, tj. laptop i rzutnik
multimedialny.

b) Zapewnienie i obsluge transportu drugiego dnia seminarium dla grupy maks. 50 0s6b w godzinach
8.30 — 13.30 z miejsca noclegu do miejsca, gdzie bedzie odbywata si¢ wizyta studyjna
iz powrotem do miejsca noclegu. W tym, zapewnienie mozliwosci przejazdéw w rézne lokalizacje
w odleglosci nie wigkszej niz 50 km od Leszna.

¢) Zapewnienie miejsc parkingowych dla minimum 30 samochodow osobowych.

d) Zapewnienie wyzywienia dla maks. 50 uczestnikow seminarium w formie bufetu szwedzkiego,
spozywanego przy stotach na siedzgco, w postaci $niadania, 2 obiadéw oraz kolacji.

1) $niadanie powinno si¢ sktada¢ do wyboru z:
e minimum trzech cieptych positkow np. kietbaski, jajecznica, ptatki z mlekiem,
nalesniki itp.,
e minimum: trzech rodzajow wedlin i trzech rodzajow serdéw, $wiezych warzyw
1 OWoCcoOw,

e trzech rodzajow pieczywa, masta,



e napojow - wody mineralnej (minimum 1 l/osobg) i 2 rodzajéw soku owocowego
(minimum 0,5 l/osobeg), kawy z ekspresu oraz herbaty (z dodatkami: cukier,
$mietanka, cytryna) (minimum 0,5 1/osobg).

2) obiady powinny sie sktada¢ do wyboru z:

e  minimum dwoéch rodzajéw zup (min. 300 ml/osobg),

e  minimum dwoch rodzajow migsnych dan gldéwnych na ciepto do wyboru (min. 150
g miesa/osobe) z dodatkami (ziemniaki, kluski lub kasza - min. 150 g/osobg),
a takze minimum dwoch rodzajow suréwek i dwoch rodzajow warzyw gotowanych
(min. 150g/osobe),

e  minimum jednego dania wegetarianskiego na ciepto (min. 300 g/osobg),

e deseru: minimum 2 rodzajow ciast lub ciasto i krem/mus w pucharku (do wyboru —
min. 150 g/osobe),

e napojow - wody mineralnej (minimum 1 l/osobg) i 2 rodzajow soku owocowego
(minimum 0,5 l/osobg), kawy z ekspresu oraz herbaty (z dodatkami: cukier,
$mietanka, cytryna) (minimum 0,5 /osobg);

3) kolacja powinna si¢ sktada¢ do wyboru z:

e  minimum trzech dan na zimno i trzech dan na ciepto typu przystawki i satatki
w tym minimum dwa dania wegetarianskie i jedno rybne (min. 150 g/osobg),

e dodatkéw do dan w postaci roznego rodzaju pieczywa, smarowidet do pieczywa
(typu masto, pasty), chrzanu, musztardy itp.

e  minimum dwoch rodzajow surowek i dwoch rodzajow surowych warzyw (min.
150g/osobe),

e deseru: 2 rodzajow ciast lub ciasto i krem/mus w pucharku (do wyboru — min. 150
g/osobg),

e napojow - wody mineralnej (minimum 1 l/osob¢) i 2 rodzajoéw soku owocowego
(minimum 0,5 l/osobe), kawy z ekspresu oraz herbaty (z dodatkami: cukier,
$mietanka, cytryna) (minimum 0,5 [/osobg);

e) Zapewnienie serwisu kawowego dla uczestnikOw seminarium w trakcie trwania czesci
konferencyjnej seminarium, tj. w dniu 7 pazdziernika br. (serwis kawowy w trakcie catego
posiedzenia), ktory powinien sktada¢ si¢ minimum z: kawy, herbaty (co najmniej 3 rodzaje herbat
w torebkach z zawieszka), wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, sokéw owocowych
(minimum 2 rodzaje soku owocowego), cytryny, Smietanki, mleka, cukru, trzech rodzajow ciastek
oraz kanapek konferencyjnych.

Termin realizacji zamowienia 7-8 pazdziernika 2021 r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny speliania tych
warunkow!
brak

4. Kryteria oceny ofert (cena, a w przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium oceny poda¢ nazwy
i wagi kryteriow w %)
Cena 80%
Odleglos¢ od miejsca, gdzie bedzie odbywata si¢ wizyta studyjna 20%

5. Wymagania co do oferty cenowej:
Oferta cenowa powinna uwzglednia¢ ceny dla poszczegdlnych rodzajéow kosztow. Moze byé
sporzadzona w formie tabelarycznej, np.:

! Warunki udzialu w postepowaniu nie sg obowiazkowe — w przypadku, jesli nie sa wymagane, to nalezy usuna¢ pkt 3 lub
w opisie podac ,,brak”.



L.p Rodzaj kosztow wraz z ustuga Hosé¢ | Ilos¢ Cena Cena netto | VAT | Cena
organizacyjna dni jednostkowa brutto
1 Wyzywienie

1.1 |$niadanie 1 50

1.2 |obiad 2 50

1.3 |kolacja 1 50

1.4 |serwis kawowy 1 50

2 Noclegi 1 50

3 Wynajem sal 1 1

4 Wynajem autokaru (transport w 1 1
trakcie wizyty studyjnej)

5 Pozostale koszty (w tym organizacyjne) 1 1

6 Razem
W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmujacym zlecenie lub §wiadczacym ushugi w rozumieniu art.
1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020
r. poz. 2207) w ofercie nalezy poda¢ dodatkowo stawke za 1 godzing $wiadczenia ustugi oraz taczng
liczbe godzin wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowiazany zalaczy¢ do oferty
oswiadczenie o tym czy jest czy tez nie jest przyjmujacym zlecenie lub §wiadczacym ushugi
w rozumieniu ww. ustawy. Wzor o§wiadczenia stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego.?

6. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani Elzbieta Budka tel. (22) 623 10 58 adres e-mail:
elzbieta.budka@minrol.gov.pl;  Dorota Beta tel. (22)623 10 73 adres e-mail:
dorota.beta@minrol.gov.pl

7.  Termin zlozenia oferty: 12.08.2021

8.  Sposob zlozenia oferty:?

1) korespondencyjnie za posrednictwem poczty lub kuriera na adres: Ministerstwo Rolnictwa
i Rozwoju Wsi, 00-930 Warszawa, ul. Wspolna 30, z dopiskiem ‘Zorganizowanie wyjazdowego
seminarium ,, Dzialania lesne PROW 2014-2020" z wyjazdem studyjnym — pazdziernik 2021 r.
Dep. KS’;

2) lub elektronicznie na adres poczty elzbieta.budka@minrol.gov.pl oraz dorota.beta@minrol.gov.pl

Jezeli Wykonawca nie ma mozliwosci ztozenia oferty w powyzej okreslony sposoéb to dopuszcza si¢

osobiste ztozenie oferty w Biurze Podawczym Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930

Warszawa, ul. Wspo6lna 30, z dopiskiem ‘Zorganizowanie wyjazdowego Seminarium ,,Dziatania le$ne

PROW  2014-2020” =z wyjazdem studyjnym — pazdziernik 2021 r. Dep. KS’;

w godzinach 8.15-16.15 od poniedziatku do piatku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do
zawarcia umowy. Wybor oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny
ofert.

podpis kierujgcego komdrkq wnioskujgcg

2 Powyzszej tredci nie zamieszcza sie, gdy przedmiotem zapytania s dostawy, a w przypadku gdy przedmiotem zapytania sg
ustugi lub roboty budowlane — jezeli zapytanie jest wysylane do podmiotéw innych niz przyjmujacy zlecenie lub
swiadczacy ustugi (np. Sp. z 0.0. lub S.A.).

3 Nalezy usungc lub skresli¢ te sposoby ztozenia oferty, ktore nie sg wymagane przez departament.
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Zatacznik do zapytania ofertowego

Oswiadczenie Wykonawcy

Os$wiadczam, ze:

1) jestem

2) nie jestem

przyjmujacym zlecenie lub $wiadczacym ushugi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).**

podpis Wykonawcy

* Przyjmujacym zlecenie lub §wiadczacym ustugi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), jest:

1) osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej albo w
panstwie niebgdagcym panstwem czlonkowskim Unii Europejskiej lub panstwem Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, niezatrudniajaca pracownikow lub niezawierajagca umow ze zleceniobiorcami albo

2) osoba fizyczna niewykonujaca dziatalno$ci gospodarczej

— ktora przyjmuje zlecenie lub §wiadczy ustugi na podstawie umoéw, o ktéorych mowa w art. 734 i art. 750
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z pdzn. zm.), na rzecz
przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsi¢biorcow (Dz. U. z 2021
r. poz. 162) albo na rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty dziatalnosci.
** Nalezy skresli¢ odpowiednio pkt 1 albo 2.
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