Dziennik Urzedowy
Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr 2

— 76 —

Poz. 32i 33

33

_ DECYZJA Nr29 .
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 16 lipca 2010 r.

w sprawie wprowadzenia , Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji
w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26—28 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm."), w zwiazku
z art. 68 i 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240, z p6zn. zm.?)) postanawiam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania ,Instrukcje przeprowa-
dzania inwentaryzacji w Komendzie Gtownej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej”, zwang dalej ,Instrukcjg”,
ktéra stanowi zatgcznik do niniejszej decyzji.

§2.

1. Instrukcja ma na celu okreslenie wtasciwego prze-
prowadzania inwentaryzacji aktywéw i pasywoéw
w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarne;j
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
rachunkowosci.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 165,
poz. 1316.

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2010 r. Nr 28, poz. 146.

2. Instrukcja okresla formy, terminy, czestotliwos¢, za-
sady organizacji inwentaryzacji, obowigzki os6b od-
powiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji
oraz rozliczanie i dokumentowanie wynikéw w spo-
sbb zapewniajgcy wilasciwy jej przebieg oraz ujecie
w ksiegach rachunkowych Komendy Gtéwnej Pan-
stwowej Strazy Pozarne;j.

§ 3.
Traci moc Decyzja Nr 42 Komendanta Gtéwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 28 wrzesnia 2009 r.
w sprawie wprowadzenia , Instrukcji przeprowadzania
inwentaryzacji w Komendzie Gtéwnej Panstwowej
Strazy Pozarnej”.

§ 4.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny

Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Wiestaw Lesniakiewicz
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Zatacznik do decyzji Nr 29/2010 Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 16 lipca 2010 r. (poz. 33)

INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACJI
W KOMENDZIE GLOWNEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

BIURO FINANSOW
KOMENDA GLOWNA PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Warszawa, ..., 2010r.
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SPIS TRESCI

. Zasady ogdlne.

ll. Kompetencje oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji.

lll. Terminy i formy inwentaryzacji poszczegélnych sktadnikéw aktywow i pasywow.
IV. Dokumentacja inwentaryzacyjna.

V. Postanowienia koncowe.

Zataczniki

Nr 1. Wz6r decyzji Komendanta Gtéwnego PSP w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majgtku
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej w ............... roku.

Nr 2.  Wz6r wykazu powotanych cztonkéw Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjne;.

Nr 3. Wzér wykazu powotanych cztonkéw zespotéw spisowych.

Nr 4. Wz6r oswiadczenia wstepnego.

Nr 5. Wz6r o$wiadczenia osoby odpowiedzialnej za magazyn.

Nr 6. Wzér oswiadczenia koncowego.

Nr 7. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji (spisu z natury) metodg elektroniczna.

Nr 8. Wzor sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury.
Nr 9. Wz6r protokotu z inwentaryzacji gotéwki w Kasie KG PSP.

Nr 10. Wzér protokotu Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakonczenie inwentaryzacji sktad-
nikdw majatku Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej.

Nr 11. Wzor protokotu inwentaryzacji srodkéow pienieznych na rachunkach bankowych na dzieh 31 grudnia

........ roku.
Nr 12. Wzor protokotu inwentaryzacji dokonanej drogg potwierdzenia salda na dzien 31 grudnia ........ roku.
Nr 13. Wzor protokotu weryfikacji pozostatych aktywow i pasywow na dzien 31 grudnia ........ roku.

Nr 14. Wzor protokotu weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych na dzien 31 grudnia ............ roku.
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I. ZASADY OGOLNE

§1.
Celem niniejszej instrukcji inwentaryzacyjnej jest okre-
Slenie zasad weryfikacji aktywéw i pasywéw nalezg-
cych do Komendy Gtoéwnej Panstwowej Strazy Pozar-
nej zwanej dalej ,,KG PSP".

§ 2.

Inwentaryzacja to zespo6t czynnosci zmierzajgcych do
ustalenia lub sprawdzenia rzeczywistego stanu sktad-
nikdw majatkowych.

§3.

1. Inwentaryzacje przeprowadza sie nastepujgcymi
metodami:

1) spis z natury ilosci poszczegolnych sktadnikow
majatku,

2) uzgodnienie sald z bankami, dostawcami i od-
biorcami,

3) poréownanie stanéw wynikajacych z ksigg rachun-
kowych z danymi wynikajagcymi z dokumentacji
i weryfikacja realnej wartosci sktadnikéw majat-
ku nieobjetych spisem z natury lub uzgodnieniem
sald.

2. Przedmiotem inwentaryzacji sg wszystkie aktywa
i pasywa KG PSP:

1) rzeczowe sktadniki aktywow trwatych, do ktorych
zalicza sie:

a) srodki trwate,

b) srodki trwate w budowie;
2) wartosci niematerialne i prawne;

3) rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych, w tym
materiaty;

4) aktywa finansowe:

a) srodki pieniezne krajowe i zagraniczne w ka-
sie,

b) czeki i weksle,

c) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach
bankowych,

d) inne aktywa: gwarancje bankowe i ubezpie-
czeniowe oraz inne papiery wartosciowe,

e) naleznosci i zobowigzania;

5) znajdujace sie w KG PSP obce sktadniki aktywow,
ktore zostaty powierzone do przechowywania lub
uzytkowania;

6) wtasne sktadniki aktywow, ktére zostaty powie-
rzone innym jednostkom w celu ich przechowy-
wania lub uzytkowania.

3. Wyniki inwentaryzacyjne stuza:

1) doprowadzeniu stanu ewidencyjnego do zgod-
nosci ze stanem rzeczywistym,

2) rozliczeniu os6b odpowiedzialnych za powierzo-
ne mienie,

3) dokonaniu oceny przydatnosci inwentaryzowa-
nych sktadnikdw oraz realnosci ich stanu ksiego-
wego,

4) rozliczeniu réznic w ksiegach rachunkowych da-
nego roku obrotowego w celu doprowadzenia
do zgodnosci zapiséw ksiegowych ze stanem
rzeczywistym.

Il. KOMPETENCJE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH
ZA PRZEPROWADZENIE INWENTARYZACJI

84,

1. Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji od-
powiada Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy
Pozarne;.

2. Komendant Gtowny PSP zarzadza inwentaryzacje
w formie pisemnej decyzji, ktorej tres¢ zawiera za-
tgcznik Nr 1.

3. Do kompetencji Komendanta Gtéwnego PSP w za-
kresie inwentaryzacji nalezy ponadto:

1) powotywanie Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyj-
nej, zwanej dalej ,GKI" oraz zespotéw spiso-
wych,

2) zatwierdzanie zaopiniowanych przez gtéwnego
ksiegowego i radce prawnego wnioskéw GKI do-
tyczacych rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych,
przedstawionych w protokole GKI na zakonczenie
inwentaryzacji,

3) podejmowanie decyzji w sprawie wykorzystania
informacji i wnioskéw z przebiegu i wynikow in-
wentaryzacji.

§ b,

Do kompetencji gtéwnego ksiegowego w zakresie in-
wentaryzacji nalezy:

1) wnioskowanie do Komendanta Giéwnego PSP
w sprawach:

a) powotania przewodniczacego GKI,

b) czesciowego lub catkowitego uniewaznienia
okreslonych spiséw z natury,

¢) zarzadzenia spisow ponownych, uzupetniajacych
lub dodatkowych,

2) opiniowanie projektu decyzji Komendanta Gtéwne-
go PSP w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,

3) zapewnienie uzgodnienia ewidencji syntetycznej
sktadnikow majatku z ewidencja analityczng prowa-
dzong w Biurze Logistyki,

4) uzgadnianie z Przewodniczacym GKI terminarza
wykonywania poszczegolnych etapéw inwentary-
zacji,

5) opiniowanie wnioskow GKI zawartych w protokole
koncowym,
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6) zapewnienie udziatu stuzby finansowo-ksiegowej
w przeprowadzeniu inwentaryzacji aktywoéw i pasy-
wow finansowych nie objetych spisami z natury:

a) potwierdzenie sald $rodkéw pienieznych zgro-
madzonych na rachunkach bankowych oraz po-
zostatych rozrachunkéw podlegajacych uzgod-
nieniu,

b) weryfikacja danych ewidencyjnych pozostatych
rozrachunkéw nie objetych obowigzkiem pisem-
nego potwierdzenia sald.

§ 6.

1. Przewodniczacy GKI realizuje zadania zwigzane z in-
wentaryzacjg i odpowiada za nie bezposrednio
przed Komendantem Gtéwnym PSP.

2. Przewodniczacego GKI powotuje Komendant Gtéw-
ny PSP sposréd pracownikow na stanowisku kie-
rowniczym, na wniosek gtobwnego ksiegowego.

3. Do uprawnien i obowigzkéw Przewodniczacego GKI
nalezy w szczegolnosci:

1) wnioskowanie w sprawie powotania sktadu oso-
bowego GKI i zespotow spisowych, w porozu-
mieniu z gtébwnym ksiegowym,

2) przygotowywanie projektu decyzji Komendanta
Gtownego PSP w sprawie przeprowadzenia in-
wentaryzacji,

3) przeprowadzenie szkolenia cztonkéw GKI i ze-
spotéw spisowych,

4) opracowywanie terminarza prac inwentaryza-
cyjnych,

5) organizowanie i koordynowanie prac przygoto-
wawczych do inwentaryzacji rzeczowych sktad-
nikdw majatku oraz srodkéw pienieznych,

6) poinformowanie oso6b odpowiedzialnych mate-
rialnie oraz osob prowadzgcych ewidencje ana-
lityczng o zarzadzeniu inwentaryzacji w terminie
co najmniej dwutygodniowym przed datg roz-
poczecia spisu z natury,

7) gospodarowanie arkuszami spisowymi tj. po-
bieranie ich, wydawanie, rozliczanie sie z pobra-
nych,

8) kontrola prawidlowego i terminowego przebie-
gu inwentaryzacji,

9) sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachun-
kowym wypetnionych arkuszy spisowych,

10) egzekwowanie terminowego ztozenia wyjasnien
odnos$nie stwierdzonych réznic inwentaryzacyj-
nych przez osoby odpowiedzialne za ich po-
wstanie,

11) ustalenie przyczyn powstania roéznic inwentary-
zacyjnych i wnioskowanie w zakresie ich rozli-
czenia,

12) przygotowywanie wnioskdéw o wszczecie poste-
powania wyjasniajagcego w przypadku niedobo-
row i szkéd oraz sposobu zagospodarowania
stwierdzonych sktadnikow niepetnowartoscio-
wych lub zbednych,

13) sporzgdzanie protokotu na zakonczenie inwen-
taryzacji (wzér — zatacznik nr 10 do Instrukcji)
w ustalonym w decyzji terminie,

14) wnioskowanie w sprawach szczegdlnych doty-
czacych organizowania prac inwentaryzacyj-
nych w ramach dopuszczonych przepisami roz-
wigzan.

§7.

. Zespoty spisowe powotywane sg przez Komendan-

ta Gtownego PSP na wniosek Przewodniczacego
GKI.

. Do obowigzkéw cztonkdéw zespotu spisowego nale-

zy:

1) znajomos¢ instrukcji inwentaryzacyjnej oraz prze-
pisOw o prowadzeniu spisu z natury,

2) pobranie od Przewodniczacego GKI arkuszy spi-
sOw z natury oraz rozliczenie sie z nich (s to dru-
ki scistego zarachowania),

3) skompletowanie od os6b materialnie odpowie-
dzialnych oraz osdb prowadzacych ewidencje
analityczng o$wiadczen (wzory — zatgczniki Nr 4,
5, 6 do Instrukcji) stwierdzajacych miedzy inny-
mi, ze:

a) dokumentacja komorki organizacyjnej jest ak-
tualna i kompletna,

b) wszystkie dowody zostaty przekazane do ksie-
gowosci, a stany uzgodnione na dzien inwen-
taryzacji,

c) wszystkie sktadniki majatkowe znajdujg sie
w danej komorce lub innych wskazanych miej-
scach i sg uporzagdkowane (oznaczone, pose-
gregowane),

d) nie wystepujg (lub wystepuja) okolicznosci,
ktére mogag mie¢ wptyw na wyniki spisu,

e) zabezpieczono pomieszczenia przed mozliwo-
$cig dokonania przemieszczen poszczegdlnych
sktadnikow majgtku lub dokonywania obrotu
(przyjmowania lub wydawania),

f) zabezpieczono pomocnicze urzadzenia ewi-
dencji rzeczowych sktadnikow majatku w celu
uniemozliwienia poréwnania stanu rzeczywi-
stego z ewidencyjnym (do czasu zakonczenia
spisu z natury cztonkowie zespotu spisowego
nie moga by¢ informowani o stanach iloscio-
wych wynikajgcych z ewidencji),

4) sprawdzenie przyrzadow pomiarowych pod
wzgledem uzytecznos$ci, sprawnosci i aktualnej
legalizacji urzedowej,

5) zorganizowanie prac inwentaryzacyjnych w taki
sposob, aby normalne funkcjonowanie komorki
organizacyjnej nie zostato zaktécone,

6) terminowe przeprowadzenie spisu z natury na
wyznaczonym polu,

7) prawidtowe i zgodne z przepisami sporzadzanie
arkuszy spisowych,
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8) terminowe przekazanie Przewodniczacemu GKI
arkuszy spisowych oraz informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowo-
Sciach,

9) sporzgdzenie sprawozdania opisowego z prze-
biegu spisu z natury (wzér zatgcznik Nr 8 do In-
strukcji) i w wymagalnym terminie przekazanie
go Przewodniczacemu GKI.

lll. TERMINY | FORMY INWENTARYZACJI

§8.
1. Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzacji:

1) $rodki trwate i pozostate srodki trwate inwentary-
zowane sg nie rzadziej niz raz na cztery lata,

2) sktadniki majgtku objete ewidencjg ilosciowq in-
wentaryzowane sg nie rzadziej niz raz na cztery
lata,

3) pozostate sktadniki aktywoéw i pasywoéw inwenta-
ryzowane sg corocznie.

2. Inwentaryzacje w KG PSP przeprowadza sie na
ostatni dzien roku obrotowego.

3. Termin i czestotliwo$é inwentaryzacji uwaza sie za
dotrzymane, jezeli inwentaryzacje sktadnikéw akty-
wow — z wylagczeniem aktywoéw pienieznych, pa-
pierow warto$ciowych oraz materiatow, towarow
i produktéw gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 3
pkt 4 ustawy o rachunkowosci rozpoczeto nie wcze-
$niej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowe-
go, a zakonczono do 15 dnia nastepnego roku, usta-
lenie za$ stanu nastgpito przez dopisanie lub odpi-
sanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury
lub potwierdzenia salda — przychodoéw i rozcho-
dow (zwiekszen i zmniejszen), jakie nastgpity mie-
dzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia
stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych, przy
czym stan wynikajacy z ksigag rachunkowych nie
moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

4. W KG PSP inwentaryzacje przeprowadza sie row-
niez na dzien zakonczenia dziatalnosci przez jed-
nostke oraz na dzien poprzedzajacy postawienia jej
w stan likwidacji lub ogtoszenia upadtosci.

§09.

W KG PSP stosownie do art. 26 i 27 ustawy o rachun-
kowosci stosuje sie nastepujgce formy czynnosci in-
wentaryzacyjnych:
1) Spis z natury obejmujacy:

a) srodki pieniezne w kasie,

b) papiery wartosciowe (gwarancje bankowe i ubez-
pieczeniowe oraz inne papiery wartosciowe),

c) rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego (w tym
materiaty),

d) srodki trwate, z wyjatkiem gruntéw i trudno do-
stepnych dla ogladu,

e) srodki trwate w budowie,

f) pozostate $rodki trwate w uzywaniu, wyposaze-
nie indywidualne funkcjonariuszy lub wydane
pracownikom do indywidualnego uzywania,

g) sktadniki majatku objete ewidencjg ilosciowa,

h) sktadniki majatku bedace wtasnoscig innych jed-
nostek, powierzone do przechowywania lub uzyt-
kowania (znajdujace sie na terenie KG PSP);

2) Potwierdzenie uzyskane od bankéw i kontrahentéw

w zakresie prawidtowosci wykazanych w ksiegach
rachunkowych stanéw aktywow i pasywow:

a) srodkoéw pienieznych zgromadzonych na rachun-
kach bankowych,

b) naleznosci, z wyjgtkiem spornych i watpliwych,

c¢) wtasnych rzeczowych sktadnikow majgtku powie-
rzonych innym jednostkom;

3) Poréownanie danych z ksigg rachunkowych z odpo-

wiednimi dokumentami oraz weryfikacja realnej
wartosci tych sktadnikéw aktywow i pasywow:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) gruntow i srodkow trwatych, do ktorych dostep
jest znacznie utrudniony,

¢) naleznosci spornych i watpliwych,
d) rozrachunkéw publicznoprawnych,

e) innych nie inwentaryzowanych droga spisu z na-
tury.

IV. DOKUMENTACJA INWENTARYZACYJNA

§10.

1. Spis z natury powinien zosta¢ udokumentowany na

arkuszach spisu z natury, ktére stanowig druki $ci-
stego zarachowania.

2. Kazdy arkusz spisu z natury powinien zawieraé co

najmnie;j:
1) nazwe , arkusz spisu z natury”,
2) nazwe jednostki w postaci pieczatki,
3) numer kolejny arkusza oraz stron arkusza,
4) nazwe pola spisowego,

5) imie i nazwisko osoby materialnie odpowie-
dzialnej i jej podpis na kazdej stronie arkusza
spisowego,

6) imiona i nazwiska os6b wchodzgcych w sktad
zespoltu spisowego oraz ich podpisy na kazdej
stronie arkusza spisowego,

7) numer kolejny pozycji spisowe;j,

8) szczegotowe okreslenie sktadnika majagtku wraz
z symbolem identyfikujgcym,

9) jednostke miary,

10) ilo$¢ stwierdzong z natury (po przeliczeniu,
sprawdzeniu),
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11) adnotacje: ,Spis zakonnczono na poz. ...... strona
....... ” na ostatniej stronie, na ktorej zakonczono
spis danej grupy sktadnikow,

12) inne informacje, np. dotyczace ruchu w czasie
spisu z natury, dokonywania poprawek.

. Arkusze spisowe stanowig dowody ksiegowe i po-
winny spetnia¢ wymogi ustawy o rachunkowosci,
zwtaszcza dotyczy to btedow wprowadzonych do
arkuszy spisowych; zapisy btedne moga by¢ kory-
gowane natychmiast podczas spisu w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej poprzez skresle-
nie btednej tresci lub liczby w taki sposob, aby pier-
wotna tres¢ lub liczby pozostaty czytelne oraz po-
przez wpisanie wyzej poprawnej tresci lub liczby,
ztozenie obok skréconych podpisdéw przewodnicza-
cego zespotu spisowego oraz osoby materialnie od-
powiedzialnej; nie wolno poprawiac czesci wyrazu
lub liczby.

. Dokonywanie poprawek w arkuszach spisowych
winno znalezé¢ swoje odbicie w sprawozdaniu opi-
sowym z przebiegu inwentaryzacji; uwaga odno-
Snie dokonanej poprawki zawiera¢ powinna dane:
pozycja spisowa, przyczyna poprawki, dane osoby,
ktéra jej dokonata.

. W arkuszach nie powinno sie zostawia¢ wolnych,
niewypetnionych wierszy.

. Arkusze spisowe sporzadza sie w dwdch egzempla-
rzach, a przy inwentaryzacjach zdawczo-odbior-
czych w trzech.

.W KG PSP dopuszcza sie przeprowadzenie spisu
z natury metoda elektronicznego odczytu kodéw
kreskowych identyfikujgcych poszczegolne obiekty
inwentarzowe; niezwlocznie po zakonczeniu spisu
w polu spisowym zespo6t spisowy dokonuje wydru-
ku arkusza spisowego; elektronicznie sporzgdzony
arkusz spisowy posiada wszystkie elementy wymie-
nione w p. 2—5.

. Arkusze spisu z natury Przewodniczacy GKI przeka-
zuje niezwtocznie do Biura Logistyki w celu dokona-
nia wyceny.

. Zasady przeprowadzania spisu z natury metoda
elektroniczng poprzez odczyt kodéw kreskowych
identyfikujgcych poszczegdélne srodki trwate i pozo-
state srodki trwate oraz generowania arkuszy spiso-
wych zawiera zatgcznik Nr 7 do Instrukc;ji.

§11.

. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury pracownik ds.
ksiegowosci analitycznej Biura Logistyki dokonuje
wyceny spisanych sktadnikdw majatku oraz porow-
nania ilosci i wartosci poszczegélnych sktadnikow
majgtku ustalonych w toku spisu z natury z iloscig
i wartoscig tych sktadnikow wynikajgcg z ewidencji
ksiegowej, stosujac zasady okreslone w ustawie
o rachunkowosci.

. Jezeli stan rzeczywisty ustalony w drodze spisu
z natury jest nizszy od stanu ewidencyjnego wyni-
kajacego z prawidtowo prowadzonych ksigg ra-
chunkowych, powstaje niedobdr, w sytuacji od-
wrotnej powstaje nadwyzka.

§12.

1. Réznice inwentaryzacyjne ujmuje sie w , Zestawie-

niu réznic inwentaryzacyjnych”.

. Réznice inwentaryzacyjne nalezy ujgé w zestawie-
niach réznic sporzadzonych w sposéb umozliwiaja-
cy ustalenie tgcznej sumy réznic inwentaryzacyj-
nych z podziatem wedtug poszczegdlnych kont syn-
tetycznych i wedtug osob materialnie odpowiedzial-
nych oraz powigzanie poszczegdélnych pozycji zesta-
wienia réznic z pozycjami arkuszy spisu z natury.

§13.

. Wyniki wyceny i rozliczenie spisu z natury w formie
zestawien réznic inwentaryzacyjnych przekazywane
sg przez dyrektora lub zastepce dyrektora Biura Lo-
gistyki Przewodniczacemu GKI.

. W celu ustalenia przyczyn powstania roéznic inwen-
taryzacyjnych Przewodniczacy GKI przeprowadza
postepowanie weryfikacyjne.

. W trakcie prac weryfikacyjnych GKI ma prawo za-
da¢ od osoby materialnie odpowiedzialnej lub uzyt-
kownika ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczgcych
przyczyn powstania rdéznic inwentaryzacyjnych.

. GKI przy weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych mo-
ze korzystaé z pomocy rzeczoznawcéw z danej dzie-
dziny i specjalistow jednostki.

§ 14,

. Rezultatem zakohczonego postepowania weryfika-
cyjnego powinien byé protokét, w ktérym GKI
przedstawia umotywowane wnioski co do sposobu
rozliczenia niedoboréw i nadwyzek inwentaryzacyj-
nych.

. Zaopiniowany przez radce prawnego i gtdwnego
ksiegowego Protokot GKI sporzgdzony na zakoncze-
nie inwentaryzacji podlega zatwierdzeniu przez Ko-
mendanta Gtéwnego PSP w terminie okreslonym
w decyzji zarzadzajgcej inwentaryzacje.

. Wz6r Protokotu, o ktorym mowa w ust. 2 stanowi
zatgcznik Nr 9 do Instrukcji.

§ 15.

1. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy
stanem rzeczywistym a stanem ewidencyjnym na-
lezy wyjasnic¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych
tego roku obrotowego, na ktéry przypadt termin
inwentaryzacji.

2. Podstawg dziatan, o ktérych mowa w ustepie 1 jest

Protokét GKI sporzadzony na zakonczenie inwen-
taryzacji, zatwierdzony przez Komendanta Gtow-
nego PSP.

3. Réznice inwentaryzacyjne moga wystgpic¢ jako:

1) niedobory — gdy stan ewidencyjny jest wyzszy
od rzeczywistego,

2) nadwyzki — gdy stan ewidencyjny jest nizszy od
rzeczywistego.
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10.

11.

12.

13.

. Zaréowno nadwyzki jak i niedobory mogg by¢ po-

zorne lub rzeczywiste.

. Rdznice pozorne to réznice, ktore w rzeczywistosci

nie istniejg, a ich wystgpienie spowodowane zo-
stato btedami w ustalaniu stanu rzeczywistego, np.
poprzez pominiecie danego sktadnika w czasie spi-
su, btad rachunkowy itp.

. Rdéznice pozorne bezwzglednie wymagajg wyja-

Snienia, a po wyjasnieniu wyeliminowania (skory-
gowania) przez:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji uzupetniajgcej,

2) weryfikacje réznic inwentaryzacyjnych pozor-
nych.

. Niedobory rzeczywiste dzieli sie na:

1) zawinione,
2) niezawinione.

. Niedobory zawinione to ewidentne braki iloscio-

we, wynikte z winy osoby materialnie odpowie-
dzialnej lub uzytkownika.

. Niedobory niezawinione to niedobory spowodo-

wane wypadkami losowymi lub niezaleznymi od
osoby materialnie odpowiedzialnej lub uzytkowni-
ka.

GKI po stwierdzeniu nadwyzek lub niedoborow z3-
da na pi$mie ztozenia wyjasnien od osob odpo-
wiedzialnych lub uzytkownikéw; wyjasnienia te
powinny by¢ zaopiniowane przez wiasciwego
przetozonego.

Wyjasnienia, o ktorych mowa w ustepie 10, stano-
wig dla GKI podstawe do sformutowania wnio-
skow co do sposobu rozliczenia roznic.

Roéznice inwentaryzacyjne tj. niedobory i nadwyzki
mogg by¢ kompensowane, jezeli spetnione sg
rownoczesnie trzy warunki:

1) dotyczg tej samej osoby materialnie odpowie-
dzialnej,

2) dotyczg podobnych sktadnikow majatku, przyj-
mujgc za podstawe do zréwnania mniejszg ilosé
stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki z nizszg
ceng,

3) zostaty stwierdzone podczas tego samego spisu
z natury.

Nie dokonuje sie kompensat w zakresie roznic
w $rodkach trwatych.

§ 16.

. W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje sie w KG

PSP:

1) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach
bankowych,

2) rozrachunki z kontrahentami podlegajace uzgod-
nieniu.

. Roczna inwentaryzacja srodkéw pienieznych na

rachunkach bankowych odbywa sie w oparciu

10.

o zawiadomienia bankéw prowadzacych rachunki
KG PSP odnos$nie stanu srodkéw na dzien 31 grud-
nia; saldo uznaje sie za uzgodnione w przypadku
nie zgtoszenia réznic. Protokét inwentaryzacji srod-
kéw pienieznych na rachunkach bankowych pod-
pisujg cztonkowie zespotu wykonujacy inwentary-
zacje, Przewodniczacy Gtownej Komisji Inwentary-
zacyjnej, a zatwierdza Komendant Gtowny PSP lub
Zastepca (wzor — zatgcznik Nr 11 do Instrukcji).

. Roczna inwentaryzacja rozrachunkéw z kontrahen-

tami polega na uzyskaniu od kontrahenta pisem-
nego potwierdzenia salda.

. Termin potwierdzenia sald to ostatni dzien roku

obrotowego, przy czym inwentaryzacje mozna roz-
pocza¢ w ostatnim kwartale roku i skonczy¢ do
15 stycznia roku nastgpnego, a ustalenie stanu na-
stgpi¢ musi poprzez dopisanie lub odpisanie od
potwierdzonego salda przychodéw i rozchodéw
jakie miaty miejsce miedzy datg potwierdzenia
a dniem 31 grudnia.

. Pismo o potwierdzenie salda wystawia sie w dwodch

egzemplarzach i wysyta listem poleconym do kon-
trahenta celem potwierdzenia salda; jeden z wy-
stanych egzemplarzy powinien wréci¢ do jednost-
ki potwierdzony przez dtuznika.

. Forma uzgodnienia sald moze by¢ rowniez:

1) w drodze faksowej,

2) telefonicznie — nalezy woweczas sporzadzié krot-
ka notatke z przeprowadzonych uzgodnien.

. Majgc na uwadze wymaog terminowego rozliczenia

inwentaryzacji przyjmuje sie, ze z braku mozliwo-
$ci uzyskania od kontrahenta uzgodnienia salda,
dopuszcza sie mozliwos$é weryfikacji stanu faktycz-
nego ze stanem ksiegowym takiego salda.

. Nie zezwala sie na tzw. ,milczgce potwierdzenia

salda”.

. Nie wymagajg pisemnego uzgodnienia sald:

1) naleznosci sporne i watpliwe,
2) rozrachunki z pracownikami,

3) drobne naleznosci i zobowigzania, w przypadku
ktérych koszty uzgodnienia przekraczatyby zwig-
zane z tym korzysci,

4) rozrachunki publicznoprawne.

Protokot inwentaryzacji drogg potwierdzenia salda
podpisujg cztonkowie zespotu wykonujgcy inwen-
taryzacje drogg uzgodnienia sald, Przewodniczacy
Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej, a zatwierdza
Komendant Gtowny PSP lub Zastepca (wzér — za-
tacznik Nr 12 do Instrukc;ji).

§17.

. Aktywa i pasywa, ktore nie moga by¢ zinwentary-

zowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienia
salda, podlegajg inwentaryzacji w drodze weryfi-
kacji sald lub w drodze weryfikacji danych ewiden-
cyjnych (dokumentéw).
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2. W drodze weryfikacji sald inwentaryzuje sie mie- 9. Weryfikacji dokonuje sie poprzez:

dzy innymi naleznosci i zobowigzania z pracowni-
kami, publicznoprawne, sporne, z tytutu niedobo-
row i szkéd i inne.

. W drodze weryfikacji danych ewidencyjnych (do-
kumentéw) inwentaryzuje sie miedzy innymi grun-
ty i srodki trwate trudno dostepne ogladowi, war-
tosci niematerialne i prawne.

. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald
i weryfikacji danych ewidencyjnych (dokumentow)
jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane do-
kumenty potwierdzajg istnienie okreslonego salda,
czy jest ono realne i prawidtowo wycenione oraz
ustalenie faktycznego stanu sktadnikow majatku
na dzien inwentaryzacji.

. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji dokonuje ze-
spot ds. weryfikacji we wspétpracy z wtasciwymi
stuzbami KG PSP, o ile wystgpi taka potrzeba.

. Inwentaryzacji wartosci niematerialnych i praw-
nych w drodze poréwnania danych ewidencyjnych
(dokumentow) dokonuje zespdt spisowy ds. wery-
fikacji we wspotpracy z Biurem Informatyki i tacz-
nosci oraz innymi komérkami organizacyjnymi KG
PSP, o ile wystapi taka potrzeba.

. Zespot spisowy dokonuje weryfikacji zestawienia
wartosci niematerialnych i prawnych sporzadzo-
nego w Wydziale Administracyjnym Biura Logisty-
ki.

. Zestawienie powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe,

2) symbol — numer inwentarzowy,
3) wartosg,

4) date nabycia,

5) dowdd nabycia.

1) porownanie danych ewidencyjnych zawartych
w zestawieniu z dokumentami — licencjami,
umowami, itp., bedgcymi w dyspozycji komodrek
organizacyjnych KG PSP,

2) potwierdzenie wykorzystywania wartosci nie-
materialnych i prawnych do realizacji zadan ko-
moérek organizacyjnych KG PSP.

10. Z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfi-
kacji sald sporzadzany jest protokét weryfikacji po-
zostatych aktywoéw i pasywow, ktéry podpisuja
cztonkowie zespotu dokonujacy weryfikacji, Prze-
wodniczacy Gtownej Komisji Inwentaryzacyjnej,
a zatwierdza Komendant Gtéwny PSP lub Zastep-
ca (wzoér — zatacznik Nr 13 do Instrukg;ji).

11. Z inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfika-
cji danych ewidencyjnych (dokumentéw) sporzg-
dzany jest przez zespét spisowy protokot weryfika-
cji, ktéry podpisujg cztonkowie zespotu spisowe-
go. Wzér Protokotu weryfikacji warto$ci niemate-
rialnych i prawnych stanowi zatgcznik Nr 14 do In-
strukcji.

12. Ujawnione w toku weryfikacji sald réznice (niepra-
widtowosci i rozbieznosci) miedzy stanem rzeczy-
wistym a stanem wynikajgcym z ksigg rachunko-
wych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach ra-
chunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przy-
padt termin inwentaryzacji.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§18.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg
majg zastosowanie powszechnie ustalone praktyki
ksiegowe zwyczajowo stosowane w trakcie czynnosci
inwentaryzacyjnych oraz biezace zarzadzenia we-
wnetrzne Komendanta Gtéwnego PSP w takim zakre-
sie, w jakim dopuszcza to ustawa o rachunkowosci.
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Zatgczniki do Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji
w Komendzie Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej

Zatacznik nr 1

WZOR
DECYZJA Nr
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
zdnia ..o r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej
W oiiiiinnes roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z p6zn. zm.") postanawiam, co nastepuje:

§ 1.
1. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanej dalej ,, Ko-

mendg Gitéwng PSP”, przeprowadzi Gtéwna Komisja Inwentaryzacyjna, zwana dalej ,,Komisjg”, powotana
decyzjg nr ........ Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia ......cc..ccueen.ne r. w sktadzie:

2. W ... roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacje okresowa w Komendzie Gtéwnej PSP zgodnie z planem
oraz w zakresie, formach i terminach okreslonych w zataczniku nr 1 do decyzji.

3. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na ............. rok okresla zatgcznik nr 2 do decyzji.
§ 2.
1. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzér nad przebiegiem prac inwentaryzacyjnych
oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny z przepisami i harmonogramem przebieg prac inwenta-

ryzacyjnych.

2. Gtéwny ksiegowy Komendy Gtéwnej PSP zapewni inwentaryzacje aktywéw i pasywéw nie objetych spisami

z natury, ujetych w pozycjach ............ zatacznika nr 1 do decyzji i przedstawi Komendantowi Gtéwnemu PSP
protokét z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia ...........c....... r.
§3.

1. Osoby powotane na cztonkdéw zespotdow spisowych ponoszg petng odpowiedzialnos$é za wiasciwe oraz zgod-
ne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

2. Zadania zespotow spisowych okresla szczegdétowo , Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie
Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej”.

§4.

Przewodniczacy Komisji:

1) ustali, w uzgodnieniu z kierownikami komoérek organizacyjnych KG PSP, sktad zespotdéw spisowych i przed-
stawi do zatwierdzenia Komendantowi Gtéwnemu PSP w terminie okreslonym w harmonogramie;

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316.
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2) przeprowadzi instruktaz dla cztonkéw Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych, w kté-
rym okresli szczegotowe zasady i sposéb przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych;

3) przeprowadzi szkolenie w zakresie metod inwentaryzacji, ze szczegolnym uwzglednieniem metod elektro-
nicznych;

4) pobierze arkusze spisowe w kasie Komendy Gtéwnej PSP i wyda je zespotom spisowym, a po zakohczeniu
inwentaryzacji dokona rozliczenia z ich wykorzystania, jako drukéw Scistego zarachowania;

5) po zakonczeniu inwentaryzacji ztozy sprawozdanie koncowe z jej przebiegu w terminie do .........cccceeevcveeenns r.
§ b,

1. Protokét z rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych z zatgczonymi dokumentami wyjasniajacymi roznice winien
by¢ dostarczony gtéwnemu ksiegowemu w celu zaopiniowania w terminie ustalonym w harmonogramie.

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji (rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych) winny by¢ ujete w ksiegach ra-
chunkowych okresu sprawozdawczego.

8 6.

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji osoby materialnie odpowiedzialne obowigzane sg do uporzadkowania
sktadnikow materiatowych posiadanego mienia oraz jego ewidencji.

§7.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Plan, zakres i formy inwentaryzacji okresowej

Zataczniki do wzoru decyzji
Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej

Zatgcznik nr 1

w Komendzie Gtiownej PSP na ............ rok
Forma Termin |Data spisu,
Lp. Rodzaj sktadnikow inwentarvzacii (dzien uzgodnien, | Rozpoczecie | Zakonczenie
Y2a% | hilansowy) | weryfikaciji
1 2 3 4 5 6 7
1. | Srodki trwate Spis z natury
2. | Pozostate srodki trwate objete Spis z natury
ewidencjg ilosciowo-wartosciowa
3. | Pozostate materiaty objete Spis z natury
ewidencjg ilosciowo-wartosciowa
(magazyn)
4. | Wartosci niematerialne i prawne Weryfikacja
(Biuro Logistyki) danych
ewidencyjnych
5. | Sktadniki aktywéw bedace Spis z natury
wtasnoscig innych jednostek
powierzone do przechowywania
lub uzytkowania (znajdujace sie
na terenie KG PSP)
6. | Srodki trwate, do ktérych dostep Weryfikacja
jest znacznie utrudniony danych
ewidencyjnych
7. | Wtasne rzeczowe sktadniki Spis z natury/
majgtku powierzone innym weryfikacja
jednostkom do przechowywania danych
lub uzytkowania ewidencyjnych
8. | Srodki pieniezne, czeki, weksle Spis z natury
oraz inne druki $cistego
zarachowania (m.in. gwarancje
bankowe i ubezpieczeniowe)
9. | Srodki pieniezne zgromadzone na Pisemne
rachunkach bankowych potwierdzenie
salda
10. | Rozrachunki podlegajace Pisemne
uzgodnieniu potwierdzenie
salda
11. | Rozrachunki publiczno-prawne, Weryfikacja
rozrachunki z tytutu danych
wynagrodzen, roszczenia sporne, |ewidencyjnych
roszczenia z tytutu niedoborow
i szkéd, materiaty w drodze
i dostawy niefakturowane. Inne
rozrachunki zwolnione od
uzgodnien, fundusze oraz
pozostate sktadniki aktywoéw
i pasywow
Whioskujg zatwierdzenie planu Zatwierdzam
...... e B e
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Zatgcznik nr 2

Harmonogram i terminarz inwentaryzaciji na ........... rok
iy Etap . Osoba
Lp. Czynnosé inwentaryzacji Terminy odpowiedzialna
1. | Powotanie i przeszkolenie Przygotowawczy Przewodniczacy Gtownej
zespotéw spisowych Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. | Przygotowanie dokumentéw Przygotowawczy Przewodniczgcy Gtownej
inwentaryzacyjnych, narzedzi Komisiji
pomiaru Inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy Osoba materialnie
odpowiedzialna
4. | Spis z natury Witasciwy Cztonkowie zespotow
spisowych, kontrolerzy
5. | Wycena spisanych sktadnikéw Whtasciwy Pracownik ksiegowosci
analitycznej — BT
6. | Inwentaryzacja w drodze Witasciwy Cztonkowie zespotu
uzgodnienia sald spisowego
7. | Inwentaryzacja w drodze Witasciwy Cztonkowie zespotu
porownania z dokumentacija spisowego
ksiegowa
8. | Protokot roznic inwentaryzacyjnych Opracowanie Cztonkowie Gtéwnej
wynikow Komisji
Inwentaryzacyjnej
9. | Wyjasnienie przyczyn roznic Opracowanie Przewodniczgcy Gtownej
inwentaryzacyjnych wynikow Komisiji
Inwentaryzacyjnej
10. | Protokét rozliczenia roznic Sformutowanie Przewodniczgcy Gtownej
inwentaryzacyjnych whnioskow Komisji
Inwentaryzacyjnej
11. | Przedstawienie wnioskow Sformutowanie Przewodniczacy Gtownej
Gtownemu Ksiegowemu whnioskow Komisji
Inwentaryzacyjnej
12. | Podjecie decyzji w sprawie Zatwierdzenie Kierownik jednostki
rozliczenia réznic whnioskow
13. | Ujecie roznic inwentaryzacyjnych Realizacja Pracownik ksiegowosci
i ich rozliczenie w ksiegach whnioskow — BF
rachunkowych
Opracowat Zatwierdzam

Gléwny Ksiegowy
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Zatacznik nr 2

WZOR

Wykaz powotanych cztonkéw Giéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej
na okres od dnia .................... dodnia......ccccvennnnns

Niniejszym powotuje na cztonkéw Gtownej Komisji Inwentaryzacyjnej nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji

przewodniczgcy

z-ca przewodniczgcego

sekretarz

cztonek

cztonek

cztonek

Whioskuje skitad GKI

data Gloéwny Ksiegowy

Zatwierdzam skiad GKI

data Komendant Gtéwny
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piecze¢ jednostki

Zatacznik nr 3

Wykaz powotanych cztonkow zespotéw spisowych

na okres od dnia

........ do dnia ..............

Niniejszym powoluje na cztonkéw komisji spisowej (inwentaryzacyjnej) nastepujgce osoby:

Nazwa pola Spis Termin .
Lp. spisowego na dzieh od—do Sktad zespofu spisowego
PrzewodniczgcCy .........cccocccoveueemeienniccciiiinnneennccnns
(074 (o 11 - GRS
(074 (o 11 - GRS
Przewodniczggcy .........ccccccceeeueemmeieiiccciiiieneeenccnns
(074 (o 11 - GRS
(074 o1 I- ) G
Przewodniczagcy ...........cccceeeeeeeeeeeeiiiiiiiiiieiiciceeieeeenn
(074 071 T- ) G
(074 071 I- ) G
Przewodniczacy ...........cccceeeeeeeeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeen
(074 071 I- ) G
(074 (071 I- ) G
Whnioskuje sktad zespotow spisowych
s P
Zatwierdzam

data Komendant Gtéwny
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Zatacznik nr 4

Oswiadczenie wstepne

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1.

Przychody i rozchody sktadnikéw majagtkowych ujetych w ewidencji ilosciowej/iloéciowo-wartosciowej* zo-
staty udokumentowane odpowiednimi dowodami.

2. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaty przekazane do odpowiednich komoérek organizacyjnych —

zgodnie z obiegiem dokumentéw wewnetrznych.

3. Obroty ewidencji szczegotowej (iloSciowej) oraz stany na dzien .......cccccevceeeeecieeeecnneen. r. zostaty uzgodnione

z ewidencjg ilosciowa/ilo$ciowo-wartosciowa/uzytkownikami®.

4. Urzadzenia ewidencji szczegotowej (ilosciowej) inwentaryzowanych sktadnikow zostaty zabezpieczone

w sposob uniemozliwiajgcy korzystanie z nich w czasie SPiSU POPIZEZ ......cccvvveeeiiiiiiiiiiiienie e ssciiieeeee e

5. Zabezpieczone urzadzenia moga by¢ w czasie spisu udostepnione na polecenie Przewodniczacego GKI.

6. Rzeczowe sktadniki majgtkowe ujete w ewidencji ilosciowej/ilosciowo-wartosciowej* sg przygotowane do

*

spisu z natury, wtasciwie posegregowane, utozone oraz odpowiednio oznakowane.

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby prowadzacej ewidencje
sktadnikdw majatku)

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby przyjmujgcej oswiadczenie)

Niepotrzebne skresli¢.
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Zatacznik nr 5

WZOR

Oswiadczenie

Oswiadczam niniejszym, jako osoba odpowiedzialna za mienie w magazynie

(imie i nazwisko)

1. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu sktadnikdw majatku objetych spisem z natury, trzymane i wysta-
wione do czasu rozpoczecia spisu, zostaty ujete w prowadzonej przez mnie ewidencji i przekazane do ksiego-
wosci:

— ostatni dowod przychodu nr .................. zdnia .oeeeeeeeee,

— ostatni dowodd rozchodu nr .........uueee.... zdnia e,

2. Prowadzona przeze mnie ewidencja zostata uzgodniona w ksiegowosci wedtug stanu nadzien ..........ccccccuveeenneee.
a wystepujace niezgodnosci zostaty wyjasnione i usuniete.

3. Nie zgtaszam innych okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na wynik wyliczenia.

4. Zgtaszam, ze do wyliczenia nalezy dodatkowo uwzgledni¢:

Oswiadczenie niniejsze zostato ztozone w dwdch egzemplarzach, z ktorych jeden pobrata komisja, drugi pozo-
stat w aktach magazynu.

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby odpowiedzialnej)

(nazwisko i imie oraz podpis
osoby przyjmujgcej oswiadczenie)



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr2 — 93 — Poz. 33

Zatacznik nr 6

WZOR

Oswiadczenie koncowe
Oswiadczam, ze materialy, towary, Srodki trwate, gotOWKa, ........eeeveiiiiiiiiiiii *) zostaty
w mojej obecnosci prawidtowo przeliczone i ujete prawidtowo do spisu.

Nie wnosze zadnych zastrzezen co do prawidtowosci przeprowadzenia spisu z natury oraz pracy i sktadu zespotu.

(nazwisko, imig i podpis
osoby materialnie odpowiedzialnej)

(nazwisko, imie i podpis
osoby przyjmujgcej oswiadczenie)

*) Niepotrzebne skresli¢.
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10.

11.

12.

13.

Zatacznik nr 7

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji (spisu z natury) metoda elektroniczng

I. Ogodlne zalozenia przeprowadzania inwentaryzacji metoda elektroniczng

. Inwentaryzacja metodg elektroniczng polega na czytaniu identyfikujagcego kodu danego rzeczowego sktad-

nika majatku podlegajacego inwentaryzacji za pomoca czytnika laserowego.

. Inwentaryzacja elektroniczna umozliwia wprowadzanie importowanych danych zgodnych z instrukcjg prze-

prowadzenia inwentaryzacji, tj:
1) sporzadzanie poszczegdlnych arkuszy spisowych ze wszystkich pol;
2) wycene arkuszy;

3) sporzadzanie zestawienia roznic inwentaryzacyjnych, itp.

. Wszystkie druki muszg spetniaé wymogi zapiséw § 10 Instrukcji.

. Czytniki posiadajg oprogramowanie napisane dla potrzeb zespotdéw spisowych oraz aktualng baze z nume-

rami inwentarzowymi i nazwami rzeczowych sktadnikéw majatku znajdujacych sie w ewidenc;ji ilosciowo-
-wartosciowe;j.

. W komputerze, wydzielonym dla Gtéwnej Komisji Inwentarzowej (na okres spisu z natury) instalowana jest

cze$é bazy ewidencyjnej Biura Logistyki, obejmujgca nazwy przedmiotow i numery inwentarzowe.

Il. Charakterystyka aplikacji komputerowej

. Przetwarzanie danych zawartych w czytniku umozliwia specjalne oprogramowanie komputerowe zgodne

z zatwierdzonymi ogdlnymi zatozeniami zwigzanymi z przeprowadzeniem inwentaryzacji metoda elektro-
niczng w KG PSP.

. Oprogramowanie sktada sie z dwdch modutéw wewnetrznych i jednego niezaleznego modutu dostarczone-

go wraz z czytnikiem kodu kreskowego.

. Modut zewnetrzny wykorzystany jest do zaprogramowania czytnikow w sposéb pozwalajgcy scharakteryzo-

wac dane pole spisowe, sposdb czytania danych z kodu kreskowego oraz programowanie ,lookup file”
wygenerowane z istniejacej bazy danych s$rodkéw podlegajgcych ewidencji ilo$sciowo-wartosciowej
w KG PSP.

. Moduty wewnetrzne stuzg do:

1) pierwszy modut — do transmisji danych z czytnika do bazy wejsciowej,

2) drugi modut — do wpisania danych niezbednych dla arkusza spisowego tj. jednostki inwentaryzowanej,
rodzaju i formy spisu, sposobu jego przeprowadzenia itp., a takze opcje administracyjno-zabezpieczajgce
oraz rejestracje i autoryzacje zmian i poprawek btednie wprowadzonych danych.

Aplikacja umozliwia:

1) poprawe podwadjnego odczytanego kodu,

2) rejestracje poprawek i zmian z okresleniem osoby wprowadzajacej zmiany,

3) okreslenie nadwyzek i niedoboréw.

lll. Algorytm postepowania zespotu spisowego GKI oraz ksiegowosci materialowej BT
Poszczegolne arkusze spisowe (druk nr 1) oraz inne wydruki sg drukami $cistego zarachowania (numerowa-
nie odbywa sie automatycznie z wykorzystaniem narzedzia uniemozliwiajagcego zmiany raz nadanego nu-
meru).

Przed przystgpieniem do czynnosci spisowych (skanowania) zespoty spisowe muszg wprowadzi¢ do czytni-

ka dane identyfikujgce konkretne pole spisowe tj. skrot nazwy biura, numer pokoju, budynku oraz numer

zespotu spisowego.

Po dokonaniu wpisu tzw. danych wejsciowych mozna przystepowaé do odczytu kodow kreskowych.
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14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Zespot spisowy w kazdym pomieszczeniu przy pomocy recznego skanera odczytuje numery inwentarzowe
z naklejek umieszczonych na rzeczowych sktadnikach majatku; wydruk w postaci arkusza spisowego z od-
czytanych danych odbywa sie z komputera GKI.

W przypadku napotkania przez komputer przekre$lonego wiersza wycena nie bedzie dokonana, pole pozo-
stanie puste; w przypadku wielokrotnego pojawienia sie tego samego numeru inwentarzowego wyceniony
zostanie tylko pierwszy z listy, przy nastepnych naniesiona zostanie uwaga, ze zostat on wyceniony na arku-
szu o konkretnym numerze i w konkretnej pozyc;ji.

Po zeskanowaniu znajdujacy sie w ewidencji rzeczowy sktadnik majgtku jest identyfikowany i pojawia sie
jego nazwa; nalezy wowczas dokonac¢ zatwierdzenia powyzszych danych i przystgpi¢ do dalszego odczytu.

GKI oraz cztonkowie zespotow spisowych korzystajg z jednego wydzielonego komputera, niepracujgcego
w sieci (ze wzgledu na wykluczenie mozliwosci dokonywania, przez nieuprawnionych uzytkownikéw sieci
zmian w bazie danych):

1) wszyscy cztonkowie GKI i zespotow spisowych otrzymujg indywidualne hasta do logowania sie, co umoz-
liwi identyfikacje osoby pracujacej na poszczegolnych plikach i ewentualnie wprowadzajgcej poprawki,

2) wszystkie bazy danych beda przechowywane na ptytach CD,
3) mozliwy jest przeglad wprowadzonych arkuszy.

W przypadku btednie wprowadzonych danych przez osobe wprowadzajgcg dane do bazy istnieje mozliwosé
elektronicznego skreslenia wiersza lub catego arkusza spisowego; pola te zostang opatrzone klauzulg anu-
lowano (druk nr 2); na wydrukach osoba wprowadzajgca dane zobowigzana jest do ztozenia parafy.

W przypadku pojawienia sig¢ w polu spisowym przedmiotow podlegajgcych inwentaryzacji nie posiadaja-
cych naklejki z kodem paskowym (np. nadwyzki, zatarty kod paskowy, odklejona nalepka) winny by¢ one
spisane recznie, a nastgpnie wprowadzone do bazy oraz wydrukowane bez dokonania automatycznej
wyceny.

Po zakonczeniu spisu w danym polu spisowym i potwierdzeniu przyciskiem ESC na ekranie menu pojawia
sie mozliwo$¢ otwarcia nastepnego pola spisowego i dalszego wpisywania danych identyfikacyjnych no-
wego pola spisowego, badz powrdt do wezesniejszego pola spisowego lub wyjscie — zakonczenie skano-
wania.

Przegrywanie z czytnikéw do komputera GKI danych z dokonanego spisu odbywa sie automatycznie za po-
mocg specjalnej przystawki i moze by¢ dokonywane w dowolnym momencie przeprowadzania spisu.

Po wprowadzeniu danych z czytnika zespotu spisowego nastapi wydruk arkusza spisowego bez wyceny
srodkow, ktory bedzie podpisany przez zespot spisowy i uzytkownika.

Pliki arkuszy spisowych bedg przekazywane do ksiegowos$ci materiatowej BT w celu dokonania wyceny
poszczegolnych arkuszy spisowych gdzie sporzadzony zostanie wydruk w formie zatgcznika do arkusza spi-
sowego zawierajgcy wycene, zgodnie z drukiem nr 3; wydruk bedzie posiadat numer kolejny oraz numer
arkusza, ktérego dotyczy.

Wydruk zatgcznika do arkusza spisowego z wyceng zostanie podpisany przez osobe prowadzgcag ewidencje
iloSciowo-wartosciowg oraz zaparafowany przez naczelnika Wydziatu Administracyjnego.

Po zakonczeniu inwentaryzacji arkusze spisowe sporzadzane recznie zostang wpisane do jednego arkusza
spisowego (ostatniego) w programie komputerowym (komputerze GKI); przy poszczegolnych pozycjach ar-
kusza w polu ,,uwagi” zostanie odnotowany numer arkusza spisanego recznie; arkusz ten zostanie nastep-
nie wyceniony i dotgczony do arkuszy generowanych z programu.

Na koncowy dokument arkusza spisowego sktadaé sie bedzie komplet podpisanych wydrukéw — zespotu
spisowego z komputera GKI, zgodnie z drukiem nr 1 wraz z podpisanym wydrukiem zatgcznika do arkusza
spisu z natury zawierajgcym wycene dokonang przez ksiegowo$¢ materiatowg BT, zgodnie z drukiem nr 3.

Ze stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych drukowane bedzie zestawienie; jest ono podpisane przez oso-
be wykonujaca zestawienie oraz parafowane przez naczelnika Wydziatu Administracyjnego, zgodnie z dru-
kiem nr 4.

Do dokumentacji sporzgdzonej przez BT zostanie dotgczony wydruk zestawienia wartosci ogotem wszyst-
kich arkuszy spisowych, podpisany przez osobe wykonujgcg zestawienie oraz parafowane przez dyrektora
BT lub jego zastepce.
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( pieczeé firmy )

Strona 1 z

ARKUSZ SPISU Z NATURY
DRUK SCISLEGO ZARACHOWANIANR  .................

Rodzaj i forma remanentu:

Metoda przeprowadzenia:

(nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)

( uniwersalny )

(imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej oraz stanowisko stuzbowe )

Sklad komisji ( zespotu spisowego ):

Spis rozpoczeto dnia:

Spis zakonczono dnia:

Inne osoby obecne przy remanencie:

Poz. [SYMBOL NAZWA TOWARU

KOD

INDEKS ( materiatu, przedmiotu ) spisanego

J.m. [ILOSC UWAGI
stwierdzona

3

olo|Njo|la|s|lw[n|a|=

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Podpisy uzytkownikow:

Arkusz nr Razem strona

od poz.

Podpisy komisji (zespotu):

1. PrZeWOONICZACY ... uuiuieeinsnmmssnnmemrasarnnsssesarissssssansssnsssnsones
B I ZROTTEIR oissmconsmains o e S e o B R  eR

B I ZIONEE oo IS R

do poz.
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Strona 1z

( pieczec firmy )

ARKUSZ SPISU Z NATURY
DRUK SCISLEGO ZARACHOWANIA NR oo

( uniwersalny )

Rodzaj i forma remanentu:

Metoda przeprowadzenia:

(nazwa i adres jednostki inwentaryzowanei ) _

0
AN )
ohTlyloncasdy

Spis rozpoczeto dnia: 0 godz. Biuro:

Spis zakonczono dnia: o godz. Pokoj:

Poz. |SYMBOL NAZWA TOWARU J.m. ILOSC UWAGI
INDEKS ( materiatu, przedmiotu ) spisanego stwierdzona
KOD

o|o|N|o|asw[ |

Podpisy uzytkownikow: Podpisy komisji (zespotu):
.............................................................................................. 1. PrzeWodniCZaCY.......ccotrieriiiecriieii e

.............................................................................................. 2. CZONEK .ottt

.............................................................................................. 3. CZIONEK ..ot

Arkusz nr Razem strona od poz. do poz.
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Strona 1 z
...... (plecze;cflrmy)
ZALACZNIK DO ARKUSZA SPISU Z NATURY NR
DRUK SCISEEGO ZARACHOWANIA NR oo
WYCENA
Poz. [SYMBOL NAZWA TOWARU Jm. [ILoSC CENA WARTOSC  [UWAGI
INDEKS ( materiatu, przedmiotu ) stwierdzona (PLN) (PLN)
KOD spisanego

1 2 3 4 5 6 7 8

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18
Podpisy osob materialnie odpowiedzialnych: Podpisy komisji (zespotu):
.............................................................................................. 1. PrzewodniCZcy......ccccuieereieaeiirieee et sireeeee e e ee s saeeae
.............................................................................................. 2. CZIONEK ..ottt
.............................................................................................. i CZHOMNEK wcsinimnmsaniss sisssninsssssasns ianmmnasnnenssssmmmns anesmmsmnan ommsnn
Wycenit: ... ....ccoeiiieieiiceectec e

(imig, nazwisko, podpis)

Razem strona 1

od poz. 1 do poz.
od poz. 1 do poz.
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Zatacznik nr 8
WZOR

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Zespot spisowy dziatajgcy na podstawie decyzji Komendanta Gtdwnego PSP Nr ...,
ZdNi8 e w nastepujacym sktadzie osobowym:

) T przewodniczacy,

2 cztonek,

) cztonek,

wykonat W dniu ..coooeeeeiiieee e opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy sporzadzaniu

spisu z natury w:

a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a) pobrano W dniu .....ccevceevieeiniennee e arkuszy od NUMErU ......cccvevveiieenennnen. do NUMErU ...ccevvieeeeeeeeiee,
b) wykorzystano arkuszy ........c.cccceceernenne O NUMETACK .. e
c) zwraca sie arkusze czyste ........cccceceeeeeerenns Fo 30 4 10T 0 071 - T o
d) zwraca sie arkusze anulowane i zniszczone .........ccccceeeeeeeennns (o3 4 10T 0 1= T - 1] o [

2. W wyniku szczegdétowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majgtkowe podle-

gajace inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszach spisow z natury, a stan pomieszczen jest nastepujgcy :
a) liczba zamykanych otworéw/drzwi, okien/rodzaj ............... liczba .......cue...... oraz sposo6b ich zabezpieczenia/
zamki, kraty, sygnalizacja

b) sposéb przechowywania i zabezpieczenia kluczy 0d POMIESZCZEN ..ccceeeeeiiiiiiiii e

3. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujgce usterki i nieprawidtowosci w zakresie zabezpie-

czenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania, konserwacji/wymienié .........ccccoecvevrrnnnnnn.
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5. Jakie trudnosci napotkat zespét spisowy w czasie dokonywania spisu z Natury: .......cccccveeeeeeeeiiiiiiineeee e essveeeen,

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej Podpisy cztonkow zespotu spisowego
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Zatacznik nr 9

WZOR
Protokot nr .....................
z inwentaryzacji gotowki w kasie przeprowadzonej w dniu ........ccceeceeeenneenn. 200...r. od godz. ....... do godz. .......
przez zespot spisowy powotany decyzjag Komendanta Gtéwnego PSP nr ......... ZdNia .o

w sktadzie:

I oY =11 e Yo L o o722V PP PP PPR
) I 74 10 4 TSP
1 I 034 (0 2 1= <

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej

W toku inwentaryzacji stwierdzono:

1. Stwierdzony stan gotéwki w kasie

a) banknoty ............... (74 T IR Zh e
............... SZt. @ ceveeveeiee Zh e
............... SZt. @ ceeeveeieee Zh e
............... SZt. @ ceeeeveeieee Zh e
............... SZE. @ eveveeeeeen Zh
............... SZt. @ eeeveeeeeen Zh
[0 ) N o1 Y o T
(o) YV [ (o XY ol - o) PP P ST PPR PR
d) saldo kasowe Na dZi€N .....ceeveeeeeeiiieeeriiieeeeeeerree e eeees 4 (T
e) stwierdzono nadwyzke (niedobor)™ ......cccveeveevennn. 4 VRO TE TR T OO R USRI
f) wysokos$é pogotowia kasowego ........ccceeeeeeiieeeneennee. Z e —————
2. Ostatni nuMer czekOW gOTOWKOWYCK ........uuiiiiieii ittt e e e e e e e e e e e e e e e s e e s anaaeeeeeeeeesannneeneeeeaeannnnnns
ostatni nUMer CZEKOW rozliCZENIOWYCI ........uuiiiiiiei e e e e e e e e e e e e e s s e e e e e e e s e e s nnrareeeeaeennn
ostatni NUMEr AOWOAU KWV ... e e s e e s e e e s s nne e e s smne e e s smn e e e s e ne e e e sannneessnnneas
0Statni NUMETr AOWOAU KP ... e e e s s n e e e e s e e s s sme e e e e s nn e e e e s nneeesanneeeesanrenessannneess
R (oY TR - CoF Yo I o T =Y =4 o L= YU

4. Stwierdzone roznice pomiedzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym w odniesieniu do wartosci
pienigznych wymienionych w pkt 2 i 3 niniejszego protokotu
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Protokot niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w ka-
sie. W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokdle osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosta

zastrzezen/wniosta nastgpujace zastrzezenia®.

Zespot spisowy:

osoba materialnie odpowiedzialna

*) Niepotrzebne skresli¢.
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Zatacznik nr 10
WZOR
Protokot

Gtownej Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakonhczenie inwentaryzacji sktadnikow majatku Komendy

Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej przeprowadzonej na podstawie decyzji nr Komendanta Gtéwnego PSP

Gtowna Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

LN — Przewodniczacy

2 e e e s ea e e e s e ne e e e e nr e e s e nnreesanrresenneeesaanne — Sekretarz
TP — Cztonek
PP PPRRPPPN — Cztonek

na posiedzeniu w dniu ......cccccceeiiiiieennne w sprawie weryfikacji rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych stwier-
dzonych w czasie inwentaryzacji w dniach ........ccccccoeviiinneeen. sktadnikow majatku jednostki ......cccoccveeriiiienniinennn.
spisanych na arkuszach od nr ......ccc.ccuuueee. o [o 1 o1 S , po rozpatrzeniu wyjasnien osdéb materialnie

odpowiedzialnych oraz innych okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na zaistniate réznice, ustalita co nastepuje:
1. Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych zawiera zatagczone zestawienie.

2. Ogodtem stwierdzono w magazynie:
— niedobory w kwocie zt ..o,
— nadwyzki w kwocie zt ...
Niedobory dotyczg nastepujacego asortymMeENtU: ........ccceeiieiiieeiiiiee e

Nadwyzki dotyczg nastepujgcego asortyMENU: .....uccviiciriieiiiei e sssrrree e e

3. W wyniku spisu z natury srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych stwierdzono:
— niedobory w kwocie zt ................. | dOtYCZG ceveeeeeeeeeeeeeeenn, *)

— nadwyzki w kwocie zt ................... [0 [0] AV/ 7.2 [N

4. W wyniku spisu z natury w kasie KG PSP stwierdzono:

— niedobory w kwocie zt ...
— nadwyzki w kwocie zt .......ccocoiiiiiiiiin,
5. W wyniku spisu z natury ......cccccccceereeieeeeecneen. *) stwierdzono:
— niedobory w kwocie zt ...,
— nadwyzki w kwocie zt .........occoceeiiiiiiiieen,
6. Réznice inwentaryzacyjne stwierdzone W Magazyni€ .......ccccceecceeeeeeieeeeenseeeeesseeeseseeeesssseeesnsnees postanowiono
rozliczy¢ nastepujgco:
a) nadwyzke materiatu ......ccccceeeeeennnns w ilosci .......... w kwocie zt — 0dNieSC Na ...eeeeeeeeeeee ,
b) nadwyzke materiatu ........cccccc.ueeee... w ilosci .......... PO Zt e skompensowacé z niedoborem
materiatu ........ccce....... w ilosci ............ (07074 I ; warto$¢ kompensaty zt ..., ,
c) niedobor wartosciowy pozostaty po kompensacie w kwocie zt ..........ccccccvvveeeenn. (U740 F: (3.2 IR
1 SPISAC W eevviiiiciieeeee e ,
d) niedobor materiatOw ......coeveveeeeiieeeeeeiieee e W lOSCi coveevvieeeieieeeeeee W KWOCIE Zt wveeiiiieieeeee e
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7. Roznice inwentaryzacyjne w.........c...... ) postanowiono rozliczyé: .......cceeeveeevevereeeeeenenenns
8. Rdznice inwentaryzacyjne w ........cc....... ) pOStanOWIONO rOZIICZYE: ..cveveveereeereeeerereeeeeeeas

9. Zgodnie z postepowaniem wyjasniajgcym, przyczyny powyzszych réznic byty nastepujace:

(opis przyczyn powstawania roznic, wyjasnienia oséb, inne informacje)

10. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji:

(spostrzezenia, uwagi odno$nie przygotowania i przeprowadzania inwentaryzacji)

11. Whnioski w zakresie zabezpieczenia sktadnikow majatkowych:

L PSPPSR
2 e ——
B
Opinia Gtéwnego Ksiegowego:
Opinia Radcy Prawnego:
Zatwierdzam
data Komendant Gtéwny

) Wymienié.



Dziennik Urzedowy

Poz. 33

106 —

Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr 2

20dd1se7/dSd AUMO}D) JUBPUBWOY|

[oufAoezAieluamul Ilsiwoy] [eumoyn) Aokzolupomazid

....................................................................... _ D_OmeN youoyzy g
....................................................................... _ D_OQwQN Youoyz) 'z
....................................................................... _ >O@N0_CUO>>®N._n_ ‘L

:0B6auflAoeyiyAsam njodsaz moxuojzo Asidpod zeao oysimzeu | 31w

oL
6
8
L
9
S
14
€
[4
L
aluazptaimiod | yoAmoxunyoe.
zazad auojeisn Beisy Bnjpam
1Bemn nyoJ zLLe | myjos rAMRS BIUOY BMZEN nyueq emzep nyunyoel JN dq
uaizp eu nuels | uaizp eu nuels
Bnjpam op|eg Bnjpam op|eg

LL Au )jluzokjez

nmjos et elupnib Lg uaizp eu
ysAmodjueq yasexyunyoes eu ysAuzdiuaid moypous ifoezAieyuamul
10M0104d
HOZMN



Dziennik Urzedowy

Poz. 33

107 —

Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr 2

20dd1se7/dSd AUMO}D) JUBpUBWOY|

[oufAoezAieluamul Ifsiwoy| [aumoyln) Aokzolupomazid

....................................................................... _ D_OQMON )ouojz9 ‘g
....................................................................... _ J_OQmON Jouoyzo g
....................................................................... _ >O@N0_CUO>>®N._n_ ‘1

:0B6aufAoeyiyAiam njodsaz moduojzo Asidpod zeao oysimzeu | d1w|

ZL 1u)jluzokjez

1oexiyAsam eboup aluazpiaimiod yoAmoyunyoeu
E 4 A % S TLLE=TTLLLo | T TLULE=""ULLLO auojeisn zaz1d suojeisn Beisy Bnjpam
1Bemq oluEMOBAISY uaizp eu 21Sa.10 M 21Sa.j0 M oL'Le oL'LE oL'Le eluoy | aluzoAyjeue | ejyAleluAs -d
auemoy|lJAiamz VIA Aroiq0 NM Ar0igo uaizp eu uaizp eu uaizp eu emzepN -eluoy IN -eluoy IN
op|es auemoyljAiamz auemoy|ljAlamz nuejs Bnjpam nueis Bnjpam nueis Bnjpam
oples oples oples
nyoJ elupnib Lg uaizp eu
epjes ejuazpiaimiod boup [aueuoyjop ifoezAiejuamul
3I0M0104d
HOZM




Dziennik Urzedowy

Poz. 33

108 —

Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr 2

20dd1seZ/dSd AUMO}D) JUBPUBWOY|

[oulAoezAieluamu

[siwoy| [oumoyn) Aokzolupomazid

....................................................................... _ D_OawwN youozy g
....................................................................... _ D_OmeN yeuozy 'z
....................................................................... _ >0®NO_C_UO>>®N._n_ ‘L

:0b6auflAoeyiyAlam njodsaz moduojzo Asidpod zelo oysimzeu | diw|

1Bemn

aluemobdisy

] e ‘ZL'LE usizp eu

auemoijAlamz op|eg

obBauzoAyijeue obBauzoAlajuAs

BIUOY EMZEN BIUOY IN BIUOY IN

.QI—

€L 4u))jluzokjez

mjos ejupnib Lg uaizp eu
momAsed | momApje yoAjeisozod ifoeyijAiam
30M0104d
H0ZM



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr2 — 109 — Poz. 33

Zatacznik nr 14

WZzOR
Protokot weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych
na dzien 31 grudnia ............ roku
Zespot spisowy dziatajgcy na podstawie decyzji Komendanta GIOwnego PSP NI ......coovvieiicciee e
Z2dnia e, w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1) T przewodniczacy,
7 cztonek,
B ettt et ——rrr—————— cztonek,
ATV E T o Yo 11 o] = o2V PRSPPI
wykonat w dniach ... opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci w zakresie weryfi-

kacji wartosci niematerialnych i prawnych w KG PSP.

1. Porébwnano dane ewidencyjne (dotyczace licencji i oprogramowania) zawarte w zestawieniu (zawieraja-
cym: nazwe, symbol — numer inwentarzowy, wartos¢, date nabycia, dowod nabycia) otrzymanym z Biura
Logistyki z dokumentacjg zrodtowa w zakresie licencji i oprogramowania znajdujaca sie w Biurze Informa-
tyki i tacznosci oraz pomocniczg bazg serwisowg (zestawienie — zatgcznik nr 1 do protokotu).

2. Opracowano wykaz stwierdzonych réznic (zatagcznik nr 2 do protokotu).

5. Dokonano analizy wykorzystywania wartosci niematerialnych i prawnych do realizacji zadan komérek orga-

nizacyjnych KG PSP, w wyniku KtOrej StWierdzono: .......eei ittt

6. Stwierdzono usterki i nieprawidtowosci w zakresie:

a) wykorzystania licencji i oprogramowania

“) niepotrzebne skresli¢
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b) zabezpieczenia przechowywanego mienia

Cztonkowie zespotu spisowego:

(imie i nazwisko) (podpis)



