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| I. Informacje ogolne

1. Whniosek o ptatnos¢ (zwany w dalszej czesci instrukcji WOP) wypelnia si¢ za pomocg dedykowanego kreatora
wniosku i sktada wytacznie za posrednictwem udostepnionej przez ARIMR Platformy Ustug Elektronicznych
(zwanej dalej PUE https://epue.arimr.gov.pl/pl/strona-glowna). Whniosek jest dostepny dla uzytkownika
zalogowanego do PUE. Po wypelnieniu wszystkich wymaganych pol oraz dotagczeniu niezbgdnych zatacznikow
mozliwe jest ztozenie wniosku.

2. Zlozenie wniosku za pomoca PUE nastepuje po uwierzytelnieniu w tym systemie podmiotu sktadajacego ten
wniosek, a w przypadku gdy wniosek jest sktadany przez podmiot niebedacy osobag fizyczng — po
uwierzytelnieniu osoby:

1) uprawnionej do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest jednoosobowa;

2) upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest
wieloosobowa.
Uwierzytelnianie w PUE nastepuje:

1) w sposéb okreslony w art. 20a ust.1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, czyli srodka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie identyfikacji
elektronicznej przytaczonym do wezta krajowego identyfikacji elektronicznej, o ktérym mowa w art. 21a ust. 1
pkt 2 lit. a ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2024
r. poz. 4221 1222) lub
2) za pomocg loginu i kodu dostepu do systemow teleinformatycznych ARiIMR, dla ktérych szczegétowe
wymagania okreslone sa w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie
szczegotowych wymagan dotyczacych loginu i kodu dostgpu do systemow teleinformatycznych Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. 2023 poz. 480).

3. W przypadku skladania pisma albo wykonywania innej czynnos$ci dotyczacej postgpowania konieczne jest
ponowne uwierzytelnienie, ktore jest traktowane rownoznacznie z podpisaniem dokumentu.

4. W przypadku kiedy wniosek o platno$¢ bedzie sktadata osoba prawna, jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowosci prawnej albo wspolnicy spotki cywilnej, osoba wyznaczona do reprezentacji beneficjenta musi mie¢
nadany numer EP na siebie oraz posiada¢ konto na PUE, albowiem w procesie przesytania wniosku o ptatnos¢
beneficjenta, zostanie poproszona o uwierzytelnienie osoby upowaznionej (Co 0znacza faktycznie jego podpisanie
elektroniczne) przy wykorzystaniu danych niezbednych do logowania na PUE tej osoby (login (czyli numer EP)
oraz hasto) a nie beneficjenta. Jezeli osoba fizyczna reprezentujaca beneficjenta nie posiada numeru EP, to
powinna ztozy¢é do Biura Powiatowego ARIMR wniosek o wpis do ewidencji producentéw (dostgpny pod
linkiem:  https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-0-wpis-do-ewidencji-producentow?) w zakresie nadania
numeru w charakterze potencjalnego beneficjenta. Po jego nadaniu osoba ta musi zatozy¢ konto na PUE i dopiero
po dokonaniu tych czynnoséci bedzie miata mozliwos¢ uwierzytelnienia si¢ jako osoba sktadajaca wniosek
(poprzez wprowadzenie prawidlowych danych do logowania na PUE). Po prawidlowym dokonaniu ww.
czynno$ci uwierzytelnienia wniosek zostanie automatycznie wystany do ARiMR.

5. Sktadanie wniosku przez beneficjenta zorganizowanego w formie konsorcjum:

1) wniosek w PUE sktadany jest przez lidera konsorcjum; danymi identyfikacyjnymi bedg wtedy dane lidera
konsorcjum;

2) w PUE nalezy si¢ zalogowac kontem lidera, niezaleznie od tego, czy lider jest osobg fizyczng czy podmiotem
niebedgcym osobg fizyczna;
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3) przy wysylaniu wniosku konieczne jest uwierzytelnienie sie (autoryzacja) przez osobe fizyczng,
upowazniong do reprezentacji lidera; jezeli liderem jest podmiot niebedacy osobg fizyczna, np. sp. z 0.0.,
konieczne bedzie uwierzytelnienie si¢ przez osobg upowazniong do reprezentacji tej sp. z 0.0.; w takim
przypadku nalezy zataczy¢ do wniosku aktualny odpis KRS oraz ewentualnie ciag pelnomocnictw, ktore to
dokumenty potwierdza, ze uwierzytelniona przy wysytaniu wniosku osoba fizyczna jest faktycznie
upowazniona do reprezentowania tej sp. z 0.0.; jezeli liderem konsorcjum jest osoba fizyczna, przy wysytaniu
wniosku uwierzytelnia si¢ ta osoba fizyczna.

6. Beneficjent zobowiazuje si¢ ztozy¢é wniosek o platnos¢ wraz z wymaganymi dokumentami, o ktérych mowa
w zalaczniku nr 3 do regulaminu, niezb¢dnymi do wyptaty s$rodkow finansowych z tytulu pomocy,
potwierdzajacymi spetnienie warunkow wyptaty pomocy, w terminie 30 dni liczonych od dnia nastgpnego po
dniu zakonczenia realizacji danego etapu operacji,okre§lonym w umowie.

7. Zatacznik do wniosku lub innego pisma dotgcza si¢ jako dokument utworzony za pomocg PUE, a w przypadku,
gdy stanowig dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobe trzecia, dotacza si¢ je w postaci
elektronicznej jako:

1) dokumenty opatrzone przez osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo
podpisem zaufanym, albo

2) elektroniczne kopie dokumentéw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych przez ta osobg podpisem
wilasnorgcznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy
o informatyzacji.

8. W przypadku, gdy kopie dokumentéw wymagajacych opatrzenia podpisem przez osobg trzecig, nie zostaly
dotgczone do wniosku ztozonego za pomoca PUE, dokumenty te mozna zatozy¢ bezposrednio w ARIMR lub
nada¢ w placowce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art 3. pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366) lub w placowce podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej, albo wysta¢ na adres do doreczen elektronicznych, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1045
z pbzn.zm.).

9. W przypadku, jesli dokumenty zalagczone do wniosku sa sporzadzone w jezyku obcym, beneficjent jest
zobowiazany przekaza¢ do ARiIMR oryginaty ttumaczen danych dokumentéw na jezyk polski, dokonanych przez
thumacza przysieglego. Na sporzadzonych ttumaczeniach i odpisach dokumentéw powinien figurowac zapis, czy
zostaty one sporzadzone z oryginalow, czy tez z thumaczen lub odpiséw dokumentow oraz czy thumaczenie lub
odpis jest poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie
tlumacza przysiegltego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326).

10.Beneficjentowi, po wystaniu wniosku o ptatnos¢ lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnos$ci dotyczacej
postepowania, jest wystawiane za pomocg PUE potwierdzenie odpowiednio ztozZenia pisma oraz wykonania innej
czynnos$ci dotyczacej postgpowania, ktore zawiera unikalny numer nadany przez PUE oraz dat¢ odpowiednio
zlozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczacej postgpowania.

11.Zmiany lub wycofanie wniosku, wymiany korespondencji w toku postgpowania w sprawie wniosku o platnos¢,
w tym sktadania pism przez beneficjenta i dorgczania pism beneficjentowi oraz wykonywania innych czynnosci
dotyczacych postepowania, w tym podpisywanie dokumentow, dokonuje si¢ za pomoca PUE.

12.7Za date dorgczenia beneficjentowi pisma poprzez PUE uznaje si¢ dzien:

1) potwierdzenia odczytania pisma przez beneficjenta w PUE, z tym, ze dostep do tresci tego pisma i do jego
zatacznikow uzyskuje si¢ po dokonaniu tego potwierdzenia,

2) nastepujacy po uplywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE, jezeli beneficjent nie potwierdzit odczytania
pisma przed uplywem tego terminu.

13.Wniosek o ptatno§¢ moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofany. Informacja o skutecznym wycofaniu WOP
automatycznie prezentowana jest w PUE oraz CSOB (status wniosku zmienia si¢ na wycofany, w ten sposob
ARIMR informuje beneficjenta o wycofaniu danego wniosku). Nie jest wysylane do beneficjenta pismo
informujace o skutecznym wycofaniu WOP.

14.Wycofanie wniosku, o ktorym mowa w ust. 13, nie znosi obowigzku podjecia przez ARIMR odpowiednich
dziatan wynikajgcych z przepisow prawa w przypadku, gdy:

1) istnieje podejrzenie popeienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem;
2) zaistnieje przestanka wykluczenia beneficjenta z mozliwosci otrzymywania pomocy.

15.Po rozpatrzeniu wniosku o ptatnos¢, ARiIMR dokonuje wyptaty catosci albo cze$ci pomocy albo odmawia wyplaty
pomocy, o czym informuje beneficjenta za pomocg PUE.

16.ARiIMR przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy na rachunek bankowy, wskazany we wniosku o platnos¢.
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17. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent jest zobowigzany niezwlocznie poinformowac
ARIMR o0 nowym numerze rachunku bankowego.

| Il. Zasady wypelniania poszczegolnych pol formularza wniosku o platnosé ‘

| 1. INFORMACJE PODSTAWOWE \

@® >
Informacje Dane Dane Sprawozdanie z Zestawienie z Dane finansowe Wykaz faktur Oswiadczenia i
podstawowe identyfikacyjne identyfikacyjne realizagji planu realizacjl zadan z zobowigzania
beneficjenta pozostatych rozZwoju obszaru B wg
czlonkow wspotpracy rozliczenia

SEKCJA: Dane podstawowe

Pole ,,Znak sprawy” - zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.

Pole ,,Numer umowy” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.
Pole ,,Nazwa funduszu” - zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.
Pole ,,Nazwa programu” - zablokowane do edycji, wypeltnione automatycznie.
Pole ,,Nazwa interwencji” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.
Pole ,,Cele interwencji” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

Pole ,, Tytut operacji” - zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie warto$cig wprowadzong w ostatniej
instancji wniosku o przyznanie pomocy (WoPP)

Pole ,,Numer etapu” - zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.
Pole ,,Rodzaj ptatnosci” - zablokowane do edycji, wypelnione automatycznie.

Pole ,,Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej” - na podstawie rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiednig
forme prowadzonej ewidencji ksiggowej, zgodnie ze stanem faktycznym t;.

- opodatkowanie na zasadach og6lnych (petna ksiggowos¢ prowadzona wg ustawy o rachunkowosci),

- inne formy.

Forma prowadzone] ewidencji ksiegowe;] [ Mol

podatkowanie na zasadach ogdlinych (petna ksiegowosc prowadzona wg ustawy o rachunkowosi)

inne formmy

Beneficjenci, ktorzy nie maja obowigzku prowadzenia pelnej ksiggowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci
wybieraja odpowiedz inne formy.
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Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej * inne formy y l

Inne formy

W takim przypadku po uzupehieniu pola ,,Inne formy” nalezy przej$¢ do dalszego wypetniania wniosku poprzez
nacisni¢cie przycisku Przejdz dalej znajdujacego si¢ pod sekcja System jakosci zywnosci.

W sytuacji, gdy beneficjent na podstawie odrebnych przepis6w nie jest zobowigzany do prowadzenia peinej
ksiggowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci - na potwierdzenie wywigzania si¢ z obowigzku prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja, musi wypei¢ odpowiednimi danymi pozycje Numer ksiegowy/ewidencyjny
dokumentu w czgsci wniosku Wykaz faktur w sekcji Wykaz faktur/dowodéw poniesienia wydatkow
W Szczegoétach dokumentu.

SEKCJA: Oddzielny system rachunkowosci

Na podstawie wymogu okreslonego w art.123 ust. 2 lit. b) pkt i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) NR 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajacego przepisy dotyczace wsparcia planéw strategicznych
sporzadzonych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspolnej polityki rolnej (planow strategicznych WPR)
i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1305/2013 i (UE)
nr 1307/2013, beneficjenci realizujacy interwencje w ramach Planu Strategicznego WPR s3 zobowigzani
do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

W przypadku beneficjentow prowadzacych ksiegi rachunkowe i sporzadzajacych sprawozdania finansowe zgodnie
z zasadami okre§lonymi w ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn.
zm.), przez ,,oddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod rachunkowy, nalezy rozumieé¢ ewidencje
ksiegowa wyodrebniona w ramach prowadzonych przez beneficjenta ksiag rachunkowych, a nie odrgbne ksiggi
rachunkowe.

W zwiazku z powyzszym po wybraniu formy prowadzonej ewidencji ksiegowej: opodatkowanie na zasadach
ogolnych (petna ksiggowos¢ prowadzona wg. ustawy o rachunkowosci) pojawi si¢ o$wiadczenie odnos$nie w ktorym
nalezy wskaza¢ wtasciwa odpowiedz (zgodnie ze stanem faktycznym) sposréd dwoch mozliwych tj.:

— prowadzg oddzielny system rachunkowos$ci albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego/beneficjent
prowadzi oddzielny system rachunkowos$ci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, w rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b pkt i Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajace przepisy dotyczace wsparcia planéw
strategicznych sporzadzanych przez panstwa czlonkowskie w ramach wspolnej polityki rolnej (planow
strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace rozporzadzenia (UE)
nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013 (Dz.U. UE L 435 2 6.12.2021, str. 99, z p6zn. zm.)

albo
— nie prowadz¢ oddzielnego systemu rachunkowosci.
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Forma prowadzonej ewidendji ksiegowe; opodatkowanie na zasadach ogdlnych (petna ksiegowos¢ prowadzona wg ustawy o rachun... VI

Oddzielny system rachunkowosci

Oswiadczam ze:

@® prowadze oddzielny system rachunkowoséci albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego / beneficjent prowadzi oddzielny system
rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji, w
rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b pkt i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r.
ustanawiajacego przepisy dotyczace wsparcia plandw strategicznych sporzadzanych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspélnej
polityki rolnej (plandw strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013
(Dz.U. UE L4357z 6.12.2021, str 99, z p6zn. zm.)

QO nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci

+ Dodaj konto ksiegowe

Wiasciwie wyodrebniona ewidencja ksiggowa polega na:

— wprowadzeniu dodatkowych kont syntetycznych lub analitycznych, pozwalajacych na wyodrebnienie zdarzen
zwigzanych tylko z dang operacja. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotow kont, na ktorych bedzie
dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja, lub

— wprowadzeniu odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji oraz kont ksiegowych zwigzanych
z dang operacja.

Kod ksiggowy moze przyjmowac dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujacy w ramach prowadzonego systemu
ksiegowego lub kod ksiggowy funkcjonujacy poza systemem ksiggowym. Wyodrgbniony kod ksiegowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry
umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych
wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

W przypadku wyboru o§wiadczenia dotyczacego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji zostanie
wygenerowane zestawienie z numerami i nazwami kont, ktore nalezy wypeti¢ poprzez naci$nigcie przycisku
+Dodaj konto ksiggowe 1 wypeklienie wymaganych pol.

Dane konta ksiegowego

Numer konta ksiegowego *

Nazwa konta ksiegowego *

Anuluj Zapisz i dodaj kolejne konto ksiegowe

Beneficjent, zgodnie ze swoim planem kont ksiegowych, wykazuje jedynie numery wyodrgbnionych kont wraz
z nazwami kont, na ktorych dokonano ksiggowania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Beneficjent prowadzacy oddzielny system rachunkowosci jest zobowigzany do dotaczenia do wniosku o platnosé:
— wydrukow z kont ksiggowych (syntetycznych i analitycznych) na ktorych dokonano zapisow (ksiggowania)
odnosnie przeptywow finansowych, zwigzanych z operacja,
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— wyciagu z polityki rachunkowosci firmy dokumentujacego wprowadzenie odrgbnego systemu rachunkowosci albo
korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiggowania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja,

— wyciagu z zaktadowego planu kont, dokumentujacego prowadzenie odrgbnej ewidencji operacji.

Wprowadzone konta ksiggowe system prezentuje na ponizszym zestawieniu. Uzycie przyciskow Edytuj albo Usun
umozliwi edycje albo usunigcie konta ksiegowego z zestawienia.

Liczba elementéw: 2

Numer konta ksiegowego Nazwa konta ksiegowego

=» Edytuj
86890300022485746994 Konto 1

[il Usui

= Edytuj
45102045648336501370 Konto 2

[il Usui

llosc wierszy na stronie: | 10 - z1

Jednoczesnie jestem swiadomy koniecznosci dolgczenia do wniosku o platnosé:

1. wydrukow z kont ksiegowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapiséw (ksiegowania) odnosnie przeplywow finansowych,
zwigzanych z operacjg (w tym zaliczek);

2. wyciggdw z polityki rachunkowosci firmy dokumentujacy wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiegowania wszystkich transakdji zwigzanych z operacja;

3. wyciggow z zaktadowego planu kont, dokumentujacy prowadzenie odrebnej ewidencji operacji.

W przypadku wyboru o$wiadczenia nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci nalezy przejs¢ do dalszego
wypelniania wniosku poprzez nacis$nigcie przycisku Przejdz dalej znajdujacego si¢ pod sekcja ,,System jakosci
Zywnosci”.

Oddzielny system rachunkowosci

Oswiadczam ze:

QO prowadze oddzielny system rachunkowosci albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego / beneficjent prowadzi oddzielny system
rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji, w
rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b pkt i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r.
ustanawiajacego przepisy dotyczace wsparcia planéw strategicznych sporzadzanych przez paristwa cztonkowskie w ramach wspélnej
polityki rolnej (planow strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013
(Dz.U. UE L4357 6.12.2021, str 99, z péZn. zm.)

@® nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowoéci

W sytuacji, gdy beneficjent na podstawie odrgbnych przepisow nie jest zobowigzany do prowadzenia pelnej
ksiggowosci zgodnie z ustawa o rachunkowos$ci - na potwierdzenie wywigzania si¢ z obowigzku prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja, musi wypeli¢ odpowiednimi danymi pozycje ,,Numer dokumentu” w czesci
whniosku Wykaz faktur.

Uwaga:

W przypadku, gdy zdarzenie powodujace poniesienie kosztow (objetych dofinansowaniem) nie zostalo
uwzglednione:

— w oddzielnym systemie rachunkowosci albo

— do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 123 ust.
2 lit. b) pkt i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/2115 albo
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— w pozycji Numer ksiegowy/ewidencyjny dokumentu w Wykazie faktur/dowodow poniesienia wydatkéw,

koszty te beda podlegaé refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10 %.

SEKCJA: System jakosci zywnosci.

Pola w tej sekcji sg nieedytowalne i uzupetniane automatycznie z ostatniej instancji WoPP.

System jakosci zywnosci

Nazwa systemu jakosci Zywnosci

QAFP "Wedliny" uznany za krajowy system jakosci Zywnosci na mocy decyzji Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 stycznia 2012 .

Produkt lub srodek spozy ety certyfikatem lub Swiadectwem jakosci Data waznosd certyfikatu lub Swiadectwa jakosci
Szynka 28-02-2026
Poledwica 31-01-2026

llosé wierszy na stronie: 10 v z1

Przejdz dalej

2. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA

o—® >
Informacje Dane Dane Sprawozdanie z Zestawienie z Dane finansowe Wykaz faktur Oswiadczenia i
podstawowe identyfikacyjne identyfikacyjne realizacji planu realizagji zadan z zobowigzania
beneficjenta pozostatych rozwoju obszaru B wg
czlonkow wspotpracy rozliczenia

SEKCJA: Dane beneficjenta
SEKCJA: Adres beneficjenta

Pola w tych sekcjach wypetnione zostaty automatycznie danymi pozyskanymi z bazy Ewidencji Producentow (zwana
dalej: EP), ktora jest prowadzona przez ARiMR (na podstawie numeru producenta beneficjenta).

W przypadku niezgodno$ci wyswietlonych danych ze stanem faktycznym, zaleca si¢, by beneficjent w pierwszej
kolejnosci dokonat korekty swoich danych w EP, za pomoca ztozonego do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR
wniosku o wpis do ewidencji producentow w zakresie zmiany danych (dostepnego pod linkiem:
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https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producentow?) a nastepnie (po dokonaniu korekty
tych danych przez Biuro Powiatowe ARIMR), ztozyt wniosek o ptatnos¢ za posrednictwem PUE.

3. DANE IDENTYFIKACYJNE POZOSTALYCH CZELONKOW

< < ® >
Informacje Dane Dane Sprawozdanie z Zestawienie z Dane finansowe Wykaz faktur Oswiadczenia i
podstawowe identyfikacyine identyfikacyjne realizacji planu realizacji zadan z zobowigzania
beneficjenta pozostatych rozwWoju obszaru B wg
cztonkéw wspotpracy rozliczenia

SEKCJA: Dane czlonkow beneficjenta

W tej sekcji prezentowane sg dane wszystkich cztonkéw beneficjenta. Dane w tej sekcji uzupetniane sg przez system
danymi z ostatniej instancji WOPP (wniosek, zmiana, korekta, WoA). W tym miejscu istnieje mozliwos¢ modyfikacji
sktadu cztonkowskiego wnioskodawcy w zakresie:

e dodanie cztonka*

e Usunigcie cztonka*

e edycje danych czlonka

e przyporzadkowanie produktu bedacego przedmiotem operacji do cztonka
*UWAGA

W przypadku beneficjenta bedacego konsorcjum albo sp6lka cywilna zmiana jego skladu czlonkowskiego
wymaga podpisania aneksu do umowy o0 przyznaniu pomocy.

Dane cztonkow beneficjenta
+ Dodaj produkt + Dodaj cztonka
. PESEL /
Imig i Numer Cz twarza No
Nazwisko / Funkcja Numer EP NIP ywy Wy
dokumentu w §JZ? cztonek
Nazwa . .
tozsamosci
Ve, spotdzielnia . — nie nie :
cztonek . .
v P — tak nie :
........................ spotdzielni
cztonek ) .
v PR — tak nie :
........................ spétdzielni
cztonek . .
v P — tak nie :
....................... spotdzielni
cztonek . .
v PR — tak nie :
........................ spotdzielni
cztonek . .
v S e — tak nie :
........................ spotdzielni

Dodanie cztonka beneficjenta jest mozliwe po uzyciu przycisku ,,+ Dodaj czlonka”. Po jego uzyciu system
zaprezentuje formatke dodawania nowego cztonka.
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Dodawanie cztonka beneficjenta
® *Pole obowiazkowe do wypetnienia

Numer EP * Wpisz numer producenta (EP)
Imie * Whpisz imie

Nazwisko * Wpisz nazwisko

PESEL Wpisz PESEL

Numer dokumentu tozsamosci *

Uzupetnij w przypadku braku PESEL

Nazwa* Whpisz nazwe przedsiebiorstwa
NIP* Wpisz NIP
REGON * Wpisz REGON

System jakosci zywnosci

Czy cztonek spétdzielni wytwarza na terytorium RP produkty rolne lub $rodki spozywcze przeznaczone bezposrednio lub
po przetworzeniu do spozycia przez ludzi, w ramach systemu jakosci zywnosci, ktérego dotyczy operacja?

O tak
O nie

Dane wspotmatzonka

Osdwiadczam ze: *

O pozostaje w zwiazku matzenskim

O nie pozostaje w zwigzku matzenskim

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego cztonka

Sposob dodawania nowego cztonka beneficjenta jest analogiczny jak w przypadku wniosku o przyznanie pomocy.
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Nowy cztonek jest oznaczany w tabeli wartoscig ,,tak” w kolumnie Nowy czlonek.

W powyzszej tabeli istnieje mozliwos$¢ rozwinigcia danych poszczegdlnych czionkéw po uzyciu przycisku
rozwijania 4

cztonek — tak nie : ‘ ]1

~ spotdzielni L e

Produkt lub Srodek spozywczy objety certyfikatem lub Data waznosci certyfikatu lub Swiadectwa jakosci
Swiadectwem jakosci

Kefir 31-01-2026 : - 2
=» Edytyj
cztonek _ tak nie )
R SPOHZICING e fil usun

]1 Aby usunaé badz edytowa¢ cztonka beneficjenta nalezy uzyé przycisku akcji # w wierszu w danymi cztonka i
wybra¢ odpowiednio opcje Edytuj albo Usuri.

Sposob edycji cztonka beneficjenta jest analogiczny jak w przypadku wniosku o przyznanie pomocy.

2 Uzycie przycisku akcji * w wierszu z danymi produktu lub $rodka spozywczego oraz wybranie opcji Edytuj
spowoduje wyswietlenie formatki umozliwiajacej edycje daty waznos$ci certyfikatu. Jest to przydatne w przypadku,
kiedy produkt wytwarzany przez cztonka beneficjenta uzyskal nowy certyfikat z data waznos$ci inng niz tg wskazang
na wniosku o przyznanie pomocy. Uzycie opcji Usurz usunie produkt z danych cztonka.

Skany aktualnych certyfikatow/swiadectw jakoS$ci nalezy dolaczy¢ w sekeji Zalgczniki obowigzkowe.

Edytowanie produktu lub Srodku spozywczego objetego certyfikatem lub

swiadectwem jakosci
(© *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane produktu

Produkt lub srodek spozywczy Kefir Ny

objety certyfikatem lub

Swiadectwem jakosci *
31-01-2026 =)

Data waznosci certyfikatu lub
Swiadectwa jakosci *

Aby doda¢ produkt albo Srodek spozywczy, bedacy przedmiotem operacji, do czlonka, ktéry w danym etapie
rozpoczat jego produkcje, nalezy uzy¢ przycisku ,,+ Dodaj produkt”. System zaprezentuje formatke umozliwiajaca
wybor cztonka, a nastgpnie pozwalajaca przypisa¢ mu dane produktu.
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Dane cztonkéw beneficjenta

Imig i
Nazwisko / Funkcja Numer EP
Nazwa

Vo e spotdzielnia

PESEL /
Numer
dokumentu
tozsamosci

+ Dodaj produkt + Dodaj cztonka

NIP

czlonek

N, spotdzielni
cztonek

N e spotdzielni
czlonek

v spotdzielni
czlonek

Y e spotdzielni
czionek

Y e spotdzielni

Czy wytwarza Nowy

wSjz?

tak

tak

tak

tak

tak

cztonek

nie

nie

nie

Swiadectwem jakosci

@ *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Imie i
Nazwisko / Funkcja
Nazwa

cztonek
......................... spotdzielni

(2 Zmien
Dane produktu
Produkt lub srodek spozywczy

objety certyfikatem lub
swiadectwem jakosci *

Data waznosci certyfikatu lub
Swiadectwa jakosci *

Numer EP

PESEL /
Numer
dokumentu
toZsamosci

Brak wprowadzonych danych

Wybierz

dd-mm-yyyy

Anuluj

NIP

Zapisz i dodaj kolejny produkt l

Dodawanie produktu lub srodku spozywczego objetego certyfikatem lub

Czy
wytwarza
w SJZ?

nie

UWAGA

Nalezy pamig¢taé, ze zmiana w skladzie beneficjenta nie moze powodowac niezachowania warunkow
przyznania pomocy i kryteriow wyboru operacji, za ktore beneficjentowi zostaly przyznane punkty.
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4. SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PLANU ROZWOJU WSPOLPRACY

o < < ® >

Informacje Dane Dane Sprawozdanie z Zestawienie z Dane finansowe Wylkaz faktur Oswiadczenia i

podstawowe identyfikacyjne identyfikacyjne realizacji planu realizacji zadan z zobowigzania
beneficjenta pozostatych rozwoju obszaru B wg

cztonkow wspolpracy rozliczenia

Ta czes¢ WoP jest wypelniona danymi z ostatniej instancji WOPP (wniosek, zmiana, korekta, WoA).
Obowigzkowymi do wypehienia sg nastepujace pola:

e Zrealizowanie wybranego dzialania poprzez — nalezy je uzupehli¢ informacjami opisujacymi podjete
czynnosci w celu zrealizowania wybranego dziatania.

e Informacja o zrealizowaniu zadan z obszaru A — nalezy wstawi¢ opis podjetych dziatan w celu zrealizowania
zadan z obszaru A w etapie operacji, za ktory sktadany jest WoP.

e Informacja o zrealizowaniu zadan z obszaru B - nalezy wstawi¢ opis podjetych dziatan w celu zrealizowania
zadan z obszaru B w etapie operacji, za ktory sktadany jest WoP.

WAZNE:

Nalezy pamietac, ze dokumentacje potwierdzajaca realizacj¢ zadan z obszaréw A i B nalezy dotaczy¢ w czesci
»Zataczniki” — ,,Zatgczniki opcjonalne” oraz odpowiednio:

e dlaobszaru A —w polu ,,Dokumenty potwierdzajace dziatania podjete dla realizacji zadan z obszaru A”

e dlaobszaru B — w polu ,,Dokumenty potwierdzajace dzialania podjete dla realizacji zadan z obszaru B”

5. ZESTAWIENIE Z REALIZACJI ZADAN Z OBSZARU B WG ROZLICZENIA

< < < < ® >
Informacje Dane Dane Sprawozdanie z Zestawienie z Dane finansowe Wykaz faktur Oswiadczenia i
podstawowe identyfikacyjne identyfikacyjne realizagji planu realizacji zadan z zobowigzania
beneficjenta pozostatych roOZWoju obszaru B wg
czlonkow wspotpracy rozliczenia

W tej czesci nalezy wskazaé poniesione koszty kwalifikowalne w obszarze B w odniesieniu do planowanych na
wniosku o przyznaniu pomocy.

System w tabeli wskaze inicjalnie wypelnione etykiety zadan i podzadan na podstawie planu rozwoju wspotpracy
bedacego zatacznikiem do ostatniej zatwierdzonej wersji umowy 0 przyznaniu pomocy.
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Zestawienie z realizacji zadan z obszaru B wg rozliczenia
i) * Pole obowiazkowe do wypetnienia
Podsumowanie podzadan z obszaru B dla etapu
Nr Nazwa Koszt catkowity brutto wg Koszt kwalifikowalny netto wg Kwota VAT wg rozliczenia Akcie
zadania rozliczenia [PLN] rozliczenia [PLN] [PLN] !
A~ 1 Zadanie 1 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Nr Nazwa podzadania Koszt catkowity Koszt Kwota VAT wg
brutto wg kwalifikowalny rozliczenia [PLN]
rozliczenia [PLN] netto wg
rozliczenia [PLN]
1 Podzadanie 1 H
B Uzupelnij
v 2 Zadanie 1 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
llos¢ wierszy na stronie: | 10 - z1
Suma kosztow catkowitych brutto wg rozliczenia 0,00 PLN
Suma kosztéw kwalifikowlanych netto wg rozliczenia 0,00 PLN
Suma kwoty VAT wg rozliczenia 0,00 PLN

Edycja kosztow jest mozliwa tylko w podzadaniach. Zmiana wysokosci kosztow kwalifikowalnych w ramach
etapu, za ktory sktadany jest WOP, mozliwa jest jedynie poprzez edycj¢ kosztow poszczegolnych podzadan. Kwoty
w ramach etapoéw i zadan sa przeliczane automatycznie. Aby wstawi¢ koszty podzadan nalezy klikna¢ w przycisk
akcji 3 i wybra¢ opcje Uzupetnij. System zaprezentuje formatke uzupetniania danych podzadania wg rozliczenia, w
ktérej oprocz obowigzkowych do uzupetnienia kwot w polach oznaczonych ,,*”” widniejg koszty wskazane w planie
rozwoju wspotpracy, bedacym zatgcznikiem do obowigzujgcej Umowy 0 przyznaniu pomocy.
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Uzupetnianie danych podzadania wg rozliczenia
(@ *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Podzadanie 1: Podzadanie 1

Rodzaj kosztu: badania, analizy i diagnostyka laboratoryjna probek produktow wytwarzanych w danym systemie jakosci
Zywnosci dotyczace np. jakosci mikrobiologicznej, zawartosci sktadnikow odzywczych, okreslenia przydatnosci produktu do
spozZycia, okreslenia zapotrzebowania na sktadniki odzywcze w zakresie produkgji roslinnej, w tym np. badanie sktadu
chemicznego i wtasciwosci fizycznych gleby, wykonywanych przez ustugodawcow prowadzacych dziatalnos¢ w powyzszym
zakresie

i) Uzupenij pozycje zgodnie z realnie poniesionymi kosztami etapu

Koszt catkowity brutto wg umowy 10 000 PLN
Koszt catkowity brutto wg rozliczenia 0,00 PLN
‘ .

Koszt kwalifikowalny netto wg umowy 8000 PLN
Koszt kwalifikowalny netto wg 0,00 PLN
rozliczenia *

Kwota VAT wg umowy 2 000 PLN
Kwota VAT wg rozliczenia * 0,00 PLN

Po uzupemieniu wszystkich wymaganych pol istnieje mozliwo$¢ edycji wprowadzonych kwot. W tym celu nalezy
uzy¢ przycisku akeji & i wybra¢ opcje Edytuj. System zaprezentuje formatke edycji kosztow.
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Podsumowanie podzadarn z obszaru B dla etapu

Nr Nazwa Koszt catkowity brutto wg Koszt kwalifikowalny netto wg Kwota VAT wg rozliczenia Akcie
zadania rozliczenia [PLN] rozliczenia [PLN] [PLN] 1
A 1 Zadanie 1 10 000,00 PLN 8 000,00 PLN 2 000,00 PLN
Nr Nazwa podzadania Koszt catkowity Koszt Kwota VAT wg
brutto wg kwalifikowalny rozliczenia [PLN]
rozliczenia [PLN] netto wg
rozliczenia [PLN]
1 Podzadanie 1 10 000,00 PLN 8 000,00 PLN 2 000,00 PLN :
A 2 Zadanie 1 19 900,00 PLN 15 500,00 PLN 3700,00 PLN &, Podglad
Nr Nazwa podzadania Koszt catkowity Koszt Kwota VAT wg
brutto wg kwalifikowalny rozliczenia [PLN]
rozliczenia [PLN] netto wg
rozliczenia [PLN]
1 Podzadanie 2 19900,00 PLN 15 500,00 PLN 3 700,00 PLN :
llos¢ wierszy na stronie: | 10 - z1
Suma kosztéw catkowitych brutto wg rozliczenia 29900,00 PLN
Suma kosztow kwalifikowlanych netto wg rozliczenia 23500,00 PLN
Suma kwoty VAT wg rozliczenia 5700,00 PLN

Edytowanie danych podzadania wg rozliczenia
® *Pole obowiazkowe do wypetnienia

Podzadanie 1: Podzadanie 2

Rodzaj kosztu: badania, analizy i diagnostyka laboratoryjna prébek produktéw wytwarzanych w danym systemie jakosci
zywnosci dotyczace np. jakosci mikrobiologicznej, zawartosci sktadnikéw odizywczych, okreslenia przydatnosci produktu do
spozycia, okreslenia zapotrzebowania na sktadniki odzywcze w zakresie produkcji roslinnej, w tym np. badanie sktadu
chemicznego i whasciwosci fizycznych gleby, wykonywanych przez ustugodawcow prowadzacych dziatalnos¢ w powyzszym
zakresie

Koszt catkowity brutto wg umowy 20 000 PLN
Koszt catkowity brutto wg rozliczenia 19900 PLN
*

Koszt kwalifikowalny netto wg umowy 16 000 PLN
Koszt kwalifikowalny netto wg 15500 PLN
rozliczenia *

Kwota VAT wg umowy 4000 PLN
Kwota VAT wg rozliczenia * 3700 PLN
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Po uzupehieniu wszystkich warto$ci, na koncu sekcji system zaprezentuje sume¢ wszystkich wprowadzonych
kwot.

Suma kosztow catkowitych brutto wg rozliczenia 29 900,00 PLN

Suma kosztow kwalifikowlanych netto wg rozliczenia 23 500,00 PLN

Suma kwoty VAT wg rozliczenia 5 700,00 PLN
WAZNE

Koszt calkowity etapu brutto, koszt kwalifikowalny etapu netto, kwota VAT etapu nie mogg by¢ wyzsze
niz zadeklarowane w planie rozwoju wspolpracy bedacym zalacznikiem nr 2 do obowiazujacej umowy
0 przyznaniu pomocy.

Jezeli w trakcie realizacji operacji ulegnie zmianie zakres rzeczowy planu rozwoju wspétpracy lub
wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych operacji w ramach jednego z etapow w planie rozwoju wspotpracy,
wymaga to podpisania aneksu do umowy o przyznanie pomocy .W takim przypadku wniosek o aneks nalezy
ztozy¢ najpdzniej na co najmniej 60 dni przed terminem ztozenia WOP w ramach etapu, ktoérego zakres lub
wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych operacji zostata zmieniona. W przypadku niedotrzymania tego terminu,
wniosek o zmiang umowy nie zostanie rozpatrzony pozytywnie w zakresie etapu, ktorego dotyczy ztozony WOP
i ARIMR rozpatrzy WOP zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.

6. DANE FINANSOWE

@ @ < @ @ ® >
Informacje Dane Dane Sprawozdanie z Zestawienie z Dane finansowe  Wykaz faktur Oswiadczenia i
podstawowe identyfikacyjne identyfikacyjne realizacji planu realizacji zadan z zobowiazania
heneficjenta pozostatych rozwoju obszaru B wg
cztonkéw wspotpracy rozliczenia

W tej sekcji wniosku system prezentuje nastepujace pola:
Obszar A

Kwota calkowita ryczaltu z obszaru A — pole zablokowane do edycji, wypetnione warto$cia ryczattu z obszaru A
operacji.
Obszar B

Whnioskowana kwota pomocy z obszaru B wg umowy — pole zablokowane do edycji, wypelnione wartoscia
wnioskowanej kwoty z obszaru B z obowigzujacej umowy o przyznanie pomaocy.

Whnioskowana kwota pomocy z obszaru B wg rozliczenia — w tym polu nalezy wpisa¢ wnioskowana kwote pomocy
z obszaru B za dany etap.

Nalezy pamigtac¢, ze wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu nie moze by¢ wyzsza niz 70% sumy kwot z p6l
,,Koszt kwalifikowalny netto wg rozliczenia” i ,,Kwota Vat wg rozliczenia” z sekcji Zestawienie z realizacji zadan z
obszaru B wg rozliczenia oraz nie moze by¢ wyzsza niz przyznana kwota pomocy dla danego etapu, okreslona w
umowie 0 przyznaniu pomaocy.

Numer rachunku bankowego - nalezy poda¢ numer rachunku bankowego beneficjenta albo jego rachunek w
spotdzielczej kasie oszczgdnosSciowo-kredytowej, na ktory majg by¢ przekazane srodki z tytulu pomocy.
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Dane finansowe

Obszar A

Kwota catkowita ryczattu z obszaru A 120 000 PLN
Obszar B

Whnioskowana kwota pomocy z obszaru B wg 20000 PLN
Umowy

Whnioskowana kwota pomocy z obszaru B wg 19 900 PLN

rozliczenia *

Whnioskowana kwota pomocy dla etapu

Mumer rachunku bankowego * 69 12405514 6831 1407 3992 8525|

Dane cesjonariusza
Oswiadczam, ze:
@ zawarto umowe cesji wierzytelnosci

O nie zawarto umowy cesji wierzytelnosci

+ Dodaj cesjonariusza

Dane cesjonariusza

Nalezy oswiadczy¢ czy zostata zawarta umowa cesji wierzytelnosci, poprzez wybranie wlasciwej odpowiedzi.

W sytuacji, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja wierzytelnosé
wobec dtuznika na osobg trzecia, powinien wypeti¢ dane dotyczace cesjonariusza za pomoca przycisku ,,+ Dodaj
cesjonariusza” oraz dotgczy¢ taka umowe W sekcji Zalaczniki wniosku.

Uzycie ww. przycisku spowoduje otwarcie formatki przeznaczonej do wprowadzenia danych cesjonariusza.
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Dodawanie danych cesjonariusza

Dane identyfikacyjne

Imig i nazwisko / Nazwa Wpisz imie i nazwisko lub nazwe

Numer rachunku bankowego PL Wpisz numer rachunku

Whnioskowana kwota do wyptaty PLN
dla cesjonariusza

Adres zamieszkania / Siedziba

Wojewddztwo

Wybierz wojewddztwo v
Powiat ; >
Gmina . e g
Miejscowosc . . Ny

Kod pocztowy Wpisz kod pocztowy

Ulica Wpisz ulice
Nr budynku Wpisz nr budynku
Nr lokalu

Wpisz nr lokalu

Zapisz i dodaj kolejnego cesjonariusza

Po wprowadzeniu danych wszystkich cesjonariuszy zostang oni wylistowani, jak na ponizszym zrzucie, z
mozliwoscig ich edycji badz usunigcia.

Liczba elementow: 1
. . . . Whnioskowana kwota do
Imie i nazwisko / Nazwa cesjonariusza Numer rachunku bankowego . .
wyptaty dla cesjonariusza

= Edytyj

AB PL 32 9575 1027 6884 5245 1628 2337 39 900,00 z¢ .
[ Usun

llo$ wierszy na stronie: | 10w z1

System dokona obliczen w zakresie podzialu kwot dla cesjonariuszy i beneficjenta. Kwota dla beneficjenta jest
roéznicg pomigdzy wartoscig wskazang w polu Wnioskowana kwota pomocy dla etapu a warto$cig wskazang w polu
Whnioskowana kwota do wyptaty dla cesjonariusza. Przyktadowo przy kwocie pomocy dla etapu wynoszacej 139 900
i kwocie dla jednego cesjonariusza w wysokosci 39 000, zapis w tabeli bedzie wygladat nastepujaco.
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wWhnioskowana kwota do wyptaty:

« dla cesjonariuszy: 39 900,00 PLN

- dla beneficjenta: 100 000,00 PLN

W przypadku gdy beneficjent nie zawart umowy cesji wierzytelnosci, zaznacza odpowiedz: nie zawarto umowy
cesji wierzytelnosci i przechodzi do dalszego wypetniania wniosku, poprzez nacisni¢cie przycisku Przejdz dalej.

Dane cesjonariusza
Oswiadczam, ze:
O zawarto umowe cesji wierzytelnosci

@ nie zawarto umowy cesji wierzytelnosci

Przejdi dalej

7. WYKAZ FAKTUR

@ 9 9 9 9 9 ® >
Informacje Dane Dane Sprawoczdanie z Zestawienie z Dane finansowe Wykaz faktur Oswiadczenia i
podstawowe identyfikacyjne identyfikacyjne realizacji planu realizacji zadan z zobowigzania
beneficjenta pozostatych rozwoju obszaru Bwg
cztonkow wspdipracy rozliczenia

W sekcji tej nalezy wskazac¢ faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej potwierdzajace poniesienie
wydatkow na realizacj¢ zadan wskazanych w obowigzujgcej umowie o przyznaniu pomocy.

Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajacych
poniesienie kosztéw kwalifikowalnych

Wykaz faktur

(i) Nalezy dodac co najmniej jeden dokument wraz z przypisang pozycja

Filtry Zwin filtry A

Numer dokumentu

Wpisz numer dokumentu Wyczysé

+ Dodaj pozycje I + Dodaj dokument
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Aby wprowadzi¢ nowa faktur¢/dokument nalezy uzy¢ przycisku ,,+ Dodaj dokument”. Po jego uzyciu system
wyswietli formatke umozliwiajaca uzupetienie danych dokumentu:

P

Dane wystawcy

(O osoba fizyczna

(O podmiot prawny

Szczegdoty dokumentu

Numer dokumentu *

Rodzaj dokumentu *

Data wystawienia dokumentu *

Data zaptaty *

Sposob zapfaty *

(i) *Pole obowiazkowe do wypetnienia

Forma prowadzone] dziatalnosci*

Wpisz numer dokumentu

Wybierz

Data

Data

Wybierz

Dodawanie faktury lub dowodu poniesienia wydatkow

Cr 3

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny dokument |

Dane wystawcy

Forma prowadzonej dziatalnoSci — nalezy zaznaczy¢ odpowiednia formg¢ prawng wystawcy dokumentu. W
przypadku osoby fizycznej, polami obowigzkowymi do wypelnienia beda: Imig, Nazwisko i PESEL. Wypehienie

pola NIP jest opcjonalne. W przypadku osoby prawnej nalezy uzupetni¢ pola Nazwa i NIP.

Dane wystawcy

Forma prowadzone] dziatalnosci *

(® osoba fizyczna

O podmiot prawny

Imie*
Nazwisko *
PESEL*

NIP

Dane wystawcy

Forma prowadzonej dziatalnosci*

(O osoba fizyezna
® podmiot prawny

Nazwa*

NIP*
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Szczegodly dokumentu

Numer dokumentu — nalezy wpisa¢ numer ksiggowy/ewidencyjny faktury lub numer dokumentu o réwnoznaczne;j
warto$ci dowodowej potwierdzajacego poniesienie kosztu z obszaru B w danym etapie. W sytuacji, gdy na podstawie
odrgbnych przepisow beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia pelnej ksiegowosci wg ustawy o
rachunkowosci nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny. Przez numer ewidencyjny nalezy rozumie¢ numer, pod ktéorym
dany dokument zostat zarejestrowany w ewidencji powadzonej przez beneficjenta np.:

= ewidencji VAT lub

= wykazie lub ewidencji srodkéw trwatych,
W przypadku gdy beneficjent nie prowadzi ww. ewidencji/wykazu w pozycj¢ Numer ewidencyjny dokumentu
wprowadza kolejne numery. Takie wypetienie Wykazu faktur/dowodow poniesienia wydatkow spowoduje, ze
wykaz ten stanie si¢ dokumentem, w ktorym beneficjent prowadzi wlasciwag ewidencje, potwierdzajac tym samym
wywigzanie si¢ z obowiazku prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja.

Rodzaj dokumentu — z listy rozwijalnej nalezy wybra¢; ,,rachunek™, ,faktura”, ,,umowa”, ,inny” (w przypadku
dokumentu niebedacego rachunkiem, fakturg badZz umowsa),

Data wystawienia dokumentu — nalezy wybra¢ z kalendarza lub wpisa¢ w formacie dd-mm-rrrr

Data zaplaty — jak wyzej. Jezeli zaptata nastgpowata w kilku ratach w roznych terminach, nalezy wybra¢/wpisaé date
dokonania zaptaty ostatniej raty. Jednoczesnie do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenia dokonania zaptaty dla
wszystkich rat.

Sposob zaptaty — z listy rozwijalnej nalezy wybraé: ,,bezgotowkowo”, ,,Gotowka”, ,,Przelew”, , Karta”
Nalezy pamietaé, ze koszty w formie rozliczenia gotéwkowego nie moga przekroczyé¢ kwoty 5 000,00 PLN

netto.

Po wypeieniu szczegotow dokumentu nalezy poprzez przycisk Dodaj pozycje wprowadzi¢ poszczegolne pozycje
z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczace kosztéw kwalifikowalnych. Kazda pozycje
z dokumentu wprowadzamy odre¢bnie.

Po wprowadzeniu wszystkich faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, system wylistowuje je,

W ponizszej tabeli.
AL

+ Dodaj pozycje l + Dodaj dokument l

Data wystawienia
y Suma brutto [PLN] Suma netto [PLN] Suma VAT [PLN] 2

Numer dokumentu

dokumentu
v FV165/25 20-06-2025 0,00 0,00 0,00 :
+ Dodaj pozycje
v 11725 01-04-2025 0,00 0,00 0,00
Edytuj
llos¢ wierszy na stronie: 10 - z1

Wymagane jest dodanie przynajmnie] jednej pozydi do kazdego dokumentu Usun

Na tym etapie nalezy wprowadzi¢ poszczegdlne pozycje do kazdego dokumentu. Aby tego dokonaé, nalezy wybrac
jedng z mozliwosci:

ﬂ skorzystanie z przycisku ,,+ Dodaj pozycj¢” znajdujacego si¢ nad tabela

2 uzycie przycisku akcji # i wybranie opcji ,,+ Dodaj pozycj¢”.
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Uzycie przycisku akcji * umozliwia takze edycje albo usuniecie faktury lub innego dowodu poniesienia wydatkow
(po skorzystaniu z opcji odpowiednio: ,,Edytuj” albo ,,Usun”).

Uzycie przycisku ,,+ Dodaj pozycj¢” spowoduje wyswietlenie formatki umozliwiajacej wybor dokumentu, ktorego
pozycje chcemy dodaé, a nastepnie umozliwiajacej wpisanie danych poszczegolnych pozycji wybranego dokumentu.

Dodawanie pozycji do dokumentu

@ *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Numer dokumentu Data wystawienia dokumentu Suma pozycji netto [PLN]
() Fv1e5/25 20-06-2025 0,00
O 112 01-04-2025 0,00
llos¢ wierszy na stronie: | 10 - IIl z1

Dodawanie pozycji do dokumentu
{ *Pole obowigzkowe do wypetnienia
Data wystawienia .
Numer dokumentu e Sumia pozycji netta [PLN]
® FV165/25 20-06-2025 0,00
llosc wierszy na stronie: | 10 = II' z1
Szczegoly pozycji
Nazwa tawaru Iuo ustugi * Wpisz nazwe towaru lub ushugi
MNumer pozycji na dokumencie *
Pozyqaw planie razwoju Wpisz numer pozycji z planu rozwoju wspdtpracy
wspdipracy (w umowie)
Jednostka miary = v
llos¢ wg faktury *
Kwota brutto * PLN
Kwota netto * PLN
Kwota VAT * PLIN
Podzadanie / zadanie
+ Wybierz podzadanie
Nr podzadania Mazwa podzadania Nr zadania Mazwa zadania
Brak danych do wyswietlenia
llo£€ wierszy na stronie: 10 - |I| =0
Anuluj Zapisz i dodaj kolejng pozycje l Zapisz i wrod
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Szczegdly pozycii:

Nazwa towaru lub ustugi — nalezy wpisa¢ nazwe towaru lub ustugi, do ktorej odnosi si¢ koszt kwalifikowalny ktora
postuzono si¢ na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Numer pozycji na dokumencie — nalezy poda¢ numer pozycji towaru lub ustugi z faktury.

Pozycja w planie rozwoju wspolpracy (w umowie) — pole opcjonalne — mozna wpisa¢ numer kKolejny podzadania,
ktorej dotyczy pozycja kosztu.

Jednostka miary — nalezy wybra¢ warto$¢ z listy rozwijalnej: sztuk, komplet, m?, m3, ha, kg, ton, mb, wedtug
kosztorysu.

1los¢ wg faktury — nalezy wpisac ilos¢ jednostek miar z faktury/dokumentu.

Kwota brutto - nalezy wpisa¢ kwotg brutto (w ztotych) dla danej pozycji.

Kwota netto - nalezy wpisa¢ kwote netto (w ztotych) dla danej pozycji.

Kwota VAT - nalezy wpisa¢ kwote VAT (w ztotych) dla danej pozycji.

Podzadanie/zadanie

Za pomoca przycisku ,,+ Wybierz podzadanie” nalezy wybra¢ konkretne podzadanie z planu rozwoju wspotpracy,
do ktérego odnosi si¢ dany towar/ustuga z faktury/dokumentu — po jego uzyciu system zaprezentuje formatke, na
ktorej zostang zaprezentowane wszystkie zadania i podzadania za dany etap, zaczerpnicte z aktualnej umowy o
przyznanie pomocy.

Wybieranie podzadania do pozycji

Nr podzadania Nazwa podzadania Nr zadania Nazwa zadania
1 Podzadanie 1 1 Zadanie 1
0 Podzadanie 2 2 Zadanie 1

llosC wierszy na stronie: 10 - 1 z1

Nalezy zaznaczy¢ check-box przy wybranym podzadaniu i zatwierdzi¢ wybor przyciskiem ,,Zapisz i wro¢” — dane
podzadania zostana zaczytane do formatki dodawania pozycji do dokumentu: ,Nr podzadania”, ,Nazwa
podzadania”, ,,Nr zadania”, ,,Nazwa zadania”.

Powyzszy sposob umozliwia przyporzadkowanie zaréwno jednej pozycji z faktury/dokumentu do kilku podzadan,
jak tez kilku pozycji do jednego podzadania z planu rozwoju wspolpracy.

Po dodaniu wszystkich pozycji z danej faktury/dokumentu nalezy wprowadzi¢ kolejng faktur¢/dokument poprzez
wcisnigcie przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejna pozycje” lub wréci¢ do wykazu wszystkich wprowadzonych faktur

poprzez wcisnigcie przycisku ,,Zapisz 1 wroc”.

Po wprowadzeniu pozycji na wszystkich dokumentach system wylistowuje wprowadzone dane, jak w ponizszej
tabeli.
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Numer dokumentu

A FV165/25

Nazwa towaru lub ustugi

Badania

Badania - kontynuacja

A 11725

Nazwa towaru lub ustugi

Szkolenia

Data wystawienia
dokumentu

20-06-2025

Kwota netto [PLN]

80,00

100,00

01-04-2025

Kwota netto [PLN]

800,00

Suma brutto [PLN]

220,00

Kwota brutto [PLN]

100,00

120,00

1 000,00

Kwota brutto [PLN]

1 000,00

llosc wierszy na stronie: | 10 -

Suma netto [PLN] Suma VAT [PLN]
180,00 40,00
Kwota VAT [PLN]
20,00
20,00
800,00 200,00
Kwota VAT [PLN]
200,00
m z1

4

Edytuj

Usun

Uzycie przycisku akcji

odpowiednio ,,Edytuj” lub ,,Usun”,

:  przy wierszu pozycji umozliwi jej edycj¢ lub usuniecie po skorzystaniu z opcji

| 8. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA

@ @ @ @ < @ < >
Informacje Dane Dane Sprawozdanie z Zestawienie z Dane finansowe Wykaz faktur Oswiadczeniai
podstawowe identyfikacyjne identyfikacyjne realizagji planu realizacji zadan z zobowiazania
beneficjenta pozostatych rozwoju obszaru B wg
cztonkow wspotpracy rozliczenia
Zapoznanie si¢ z tre$cig oswiadczen jest obowigzkowe. Przy kazdym z o§wiadczen nalezy, zaznaczy¢ checkbox
poswiadczajacy zapoznanie si¢ z o§wiadczeniami zawartymi w danym bloku.
Brak zaznaczenia ktoregokolwiek checkboxu uniemozliwi przejscie do nastepnej czgsci formularza wniosku.
| 9. ZALACZNIKI
< @ < < < < < < ® >
Dane Dane Sprawozdanie z Zestawienie z Dane finansowe Wykaz faktur Oswiadczenia i Zataczniki
identyfikacyjne identyfikacyjne realizacji planu realizacji zadan z zobowigzania
beneficjenta pozostatych rozwoju obszaru B wg
cztonkow wspolpracy rozliczenia

W tej czgsci wniosku nalezy zlozy¢ zalaczniki wymagane do wyptaty pomocy za dany etap. Powinny one spetiac
nastgpujace wymagania:

maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatacznika to 50 MB,

dopuszczalne sg nastgpujace typy plikow: .doc, .docx, .xls, .xIsx, .csv, .ppt, .pptx, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff
.geotiff,.png, .svg, .pdf. txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt,
tsl, XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, . XMLenc, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4,
.0gg, .ogv, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2.

nazwa pliku zatacznika nie moze by¢ dtuzsza niz 48 znakoéw wraz z rozszerzeniem pliku,

nazwy plikow zalacznika nie mogg si¢ powtarzac,

w nazwie pliku nie moga wystepowac spacje,
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- w danej kategorii zalgcznika mozna doda¢ maksymalnie 50 zatgcznikow.

Jesli beneficjent zamierza zataczy¢ typ pliku, ktory nie zostal wymieniony w powyzszym wykazie, to nalezy ten plik
skompresowaé (spakowac) za pomoca aplikacji do kompresowania plikow, aby w efekcie uzyskac plik z jednym
Z rozszerzen: .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z.

Dodawanie zatagcznikéw odbywa sie¢ za pomoca opcji ,,Dodaj zatacznik”. W przypadku dotaczenia blednego
dokumentu, mozna ten zatacznik usunac, poprzez nacisnigcie pola ,,usun” i ponownie dotaczy¢ wiasciwy dokument.

SEKCJA: Zalaczniki wymagane

Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej

Zatacznik wymagany dla wszystkich beneficjentow. Wraz z wnioskiem o ptatno$¢ nalezy dotaczy¢ faktury
lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej potwierdzajgce poniesione koszty kwalifikowalne operacji.

Dokumenty potwierdzajace platno$é

Zakacznik wymagany dla wszystkich beneficjentow. Wraz z wnioskiem nalezy przedstawi¢ dowody zaptaty
dotyczace poniesienia wydatkow zwigzanych z kosztami kwalifikowalnymi objetymi wnioskiem.

Pod pojeciem dowodu zaplaty nalezy rozumiec:

- dowody zaptaty bezgotéwkowe;,

- dowody zaptaty gotowkowej — dla kwot ponizej 5000 zt netto.

Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze by¢ np.:

- wyciag bankowy lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci (w przypadku ptatnosci karta
niezbedne bedzie dostarczenie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zaptaty za fakture (lub
dokument o réwnowaznej warto§ci dowodowej) analogicznych jak w przypadku Dowodow zaptaty gotéwkowe;j
wymienionych ponizej), lub

- zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegolnych
przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu, lub

- polecenie zaptaty, lub

- wyciag z dokonania transakcji karta.

Dowodem zaptaty gotowkowej moze by¢ np.:

- rachunek,

- raport kasowy (KP, KW),

- o$wiadczenie sprzedajacego potwierdzajace przyjecie zaptaty lub oswiadczenie kontrahenta beneficjenta
0 przyjeciu zapflaty.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o rbwnowaznej wartosci
dowodowej, ktdrego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegolnych wplat.

W przypadku ptatnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢, po jakim kursie
dokonano ptatnosci.

Certyfikaty/$wiadectwa cztonkow

Beneficjent jest zobowiazany przedtozy¢ wraz z kazdym WOP dokumenty potwierdzajace wytwarzanie przez
niego albo jego cztonkow produktu/produktow w ramach systemu jakosci zywnosci (certyfikat, certyfikat
zgodnosci lub §wiadectwo jako$ci) wazne w czasie trwania etapu operacji, za ktory sktadany jest WOP.
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Umowa cesji wierzytelnosci

Zalacznik wymagany w przypadku o$wiadczenia przez beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ o zawartej umowie
cesji wierzytelno$ci. W sytuacji, gdy beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej
przenosi swoja wierzytelnos¢ wobec dtuznika na osobg trzecia, powinien dotaczy¢ taka umoweg do wniosku.
Brak zalaczenia umowy uniemozliwi wystanie wniosku o platno$¢. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala
zawarta migdzy beneficjentem a cesjonariuszem i przelew ma by¢ wykonany na konto cesjonariusza, wowczas
beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢ zaswiadczenie wskazujace numer rachunku bankowego cesjonariusza,
ktory jest zgodny z numerem rachunku bankowego wskazanym w umowie cesji wierzytelnosci. W przypadku
os$wiadczenia beneficjenta we wniosku o ptatnos$¢ o nie zawarciu umowy cesji wierzytelnosci, zatacznik ten nie
pojawi sie na liScie zatacznikow a tym samym nie jest wymagane jego zataczenie.

Sposéb dodawania zalacznikow
Pliki zatacznikdw musza spelnia¢ nastgpujace wymagania:

e minimalny rozmiar wigkszy niz OMB, maksymalny rozmiar rowny 5S0MB

e niedozwolone znaki: !,~,#,%,&,},spacja (windows nie pozwala na znaki w nazwie pliku: /\: *?" <> )

o dopuszczalna dtugos¢ nazwy pliku wraz z rozszerzeniem 48 znakow

e dopuszczalne typy plikow:
".doc',".docx',".xls'," xIsx',".csv',".ppt',".pptx',".jpg’, .jpeq', .tif' ,"tiff'".geotiff',".png',".svg',".pdf', . txt',".rtf',' xps',".0
dt';.ods',".odp’,".zip',".tar',".gz',".gzip",".7z',' xml',". xsd',".gml',".rng',".xsl',". xslt',".tsl','. XMLsig',". XAdES',.PAdE
S'.CAdES',"ASIC',"XMLenc',".wav','mp3',".avi',".mpg’,".mpeg’,".mp4','.m4a’,mpeg4',".ogg’,".ogv',".dwg',".d
wf',".dxf',".dgn",".jp2',".ath’," kst'

Pliki mozna dotacza¢ metodg ,,przeciagnij i upusc¢” albo po skorzystaniu z przycisku ,,Dodaj zatgcznik”.

Przeciggnij i upusc pliki lub uzyj przycisku "Dodaj zatacznik”

L Dodaj zatgcznik

Po dodaniu zatacznikow, po uzyciu odpowiednich przyciskow, istnieje mozliwos¢ ich pobrania albo usunigcia.

Liczba zatacznikow: 2

@J Dokument1.pdf @) @J Dokument2.pdf @)

}, Pobierz El' Usun }, Pobierz El' Usun

g Dodaj zatacznik *

Skany certyfikatow/$wiadectw jakosci nalezy doda¢ do kazdego z cztonkow beneficjenta po uzyciu przycisku
,Dodaj zalacznik” znajdujacego si¢ obok jego danych || . Wowczas system zaprezentuje formatke dodawania
pliku z certyfikatem.

Po dodaniu zatacznika mozna go pobrac, edytowaéz , a w dalszej kolejnosci pobra¢ albo usunaé 3 1 zastapic
innym, korzystajac z metody ,,przeciggnij i upus¢” albo uzywajac przycisku ,,Dodaj plik z dysku”4
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Produkt lub $rodek

. . . spozywczy objety L
Imie i nazwisko / Nazwa  Funkcja certyfikatem lub Certyfikat / Swiadectwo

swiadectwem jakosci

# Edytu
B K cztonek spatdzielni Kefir [ CERTYFIKAT.pdf 2
&, Pobierz
S z cztonek spaotdzielni Kefir I]‘ N + Dodaj zatacznik

Edytowanie certyfikatu / swiadectwa

Imie

Nazwiske
Funkcja cztonek spotdzielni

Produkt lub érodek spozywczy objety Kefir

certyfikatem lub Swiadectwem jakosci

Data waznosci certyfikatu lub

- N 31-01-2026
swiadectwa jakosci

Maksymalny rozmiar pliku: 50 MB

Maksymalna liczba zatacznikow: 10

Przeciagnij i upusc plik tutaj lub Dodaj pliki z dysku I .' 4

Maksymalna diugosé nazwy pliku: 48 znakow

Nazwa pliku nie moze zawierac spacji

3

IS

@ CERTYFIKAT2 2754KB &, Pobierz O usun

atacznikow: 1

SEKCJA: Zalaczniki opcjonalne

Dokumenty potwierdzajace dziatania podjete dla realizacji zadah z obszaru A.

W tym miejscu nalezy dotagczy¢é dokumentacje bedaca uzupetnieniem informacji o zrealizowaniu zadan z
obszaru A z czeSci Sprawozdanie z realizacji planu rozwoju wspolpracy wniosku oraz dokumentujaca
wykonanie zadan.
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Dokumenty potwierdzajace dzialania podjete dla realizacji zadan z obszaru B

W tym miejscu istnieje mozliwo$¢ dotgczenia dokumentacji bedacej uzupetnieniem informacji o zrealizowaniu
zadan z obszaru B z cz¢sci Sprawozdanie z realizacji planu rozwoju wspotpracy wniosku.

Umowy z wykonawcami

Zalacznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktérego beneficjent przedstawia fakturg (lub dokument
o rownowaznej warto$ci dowodowej), na ktorej nazwa towaru lub ushugi odnosi si¢ do umow zawartych przez
beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Pelnomocnictwo

Przy wysytaniu WOP przez beneficjenta zorganizowanego w formie konsorcjum konieczne jest uwierzytelnienie si¢
(autoryzacja) przez osobg fizyczna, upowazniong do reprezentacji lidera; jezeli liderem jest podmiot niebedacy osobg
fizyczna, np. sp. z 0.0., konieczne bedzie uwierzytelnienie si¢ przez osobg upowazniong do reprezentacji tej
sp. z 0.0.; w takim przypadku nalezy zalaczy¢ do WOP aktualny odpis KRS oraz ewentualnie cigg pelnomocnictw,
ktére to dokumenty potwierdza, ze uwierzytelniona przy wysytaniu wniosku osoba fizyczna jest faktycznie
upowazniona do reprezentowania tej sp. z 0.0.; jezeli liderem konsorcjum jest osoba fizyczna, przy wysylaniu
wniosku uwierzytelnia si¢ ta osoba fizyczna.

SEKCJA: Inne zalaczniki

Zataczniki wymagane w przypadku, gdy beneficjent zadeklarowal w czg$ci Informacje podstawowe wniosku
o ptatnos¢, iz prowadzi oddzielny system rachunkowos$ci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji:

- wydruki z kont ksiegowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapisow (ksiegowania)
odnos$nie przeplywéw finansowych, zwiazanych z operacja;

- wyciag z polityki rachunkowosci firmy dokumentujacy wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowosci
albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych
Z operacja;

- wyciag z zakladowego planu kont, dokumentujacy prowadzenie odre¢bnej ewidencji operacji.

Informacje w zakresie prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci zawarte zostaly w czgsci I instrukcji
Informacje podstawowe w sekcji Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej.

W przypadku gdy beneficjent wykazal w kosztach kwalifikowalnych koszt podatku VAT, to do wniosku o
ptatno$¢ nalezy zatgczy¢ obowigzkowo indywidualng interpretacje przepisow prawa podatkowego wydang przez
upowazniony organ. Tytul takiego zatacznika powinien brzmie¢: Indywidualna interpretacja przepisow prawa
podatkowego.

W przypadku, gdy beneficjent zamierza zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji powinien wystapic¢
do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111) o wydanie interpretacji indywidualnej w sprawie mozliwosci odzyskania
VAT, ktora nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnosé.

W zwigzku z tym, Ze interpretacja indywidualna przepisdOw prawa podatkowego wydawana jest w terminie 3 miesiecy
od dnia otrzymania stosownego wniosku, powinien by¢ ztozony w organie upowaznionym do jego wydania

z odpowiednim wyprzedzeniem
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Dodawanie innego zatacznika.
W celu dodania zatgcznika nalezy uzyé przycisku ,,+ Dodaj nowy tytut zatgcznika”

7 Inne zatgczniki ~

@ Dodaj nowy tytut zatacznika

Po jego naci$nigciu system zaprezentuje pola do wprowadzenia danych zatgcznika.

7 Inne zatgczniki A~

00 Usun zatacznik

Wpisz tytut zatacznika '

Tytut zalgcznika

ﬂ I} Przeciggnij i upusc pliki lub uzyj przycisku "Dodaj zatgcznik”

!

2, Dodaj zatacznik *

|€I—) Dodaj nowy tytut zatacznika

Nalezy wpisa¢ tytut dodawanego zalacznika. Za pomocg odpowiednich przyciskow mozna dodaé zatacznik I]. albo
dodany zatacznik usuna¢ 2 Dodanie kolejnego zalacznika jest mozliwe po nacisnigciu przycisku Dodaj nowy tytut
zalgcznika.

Po dodaniu kazdego zalacznika, po uzyciu odpowiednich przyciskow, istnieje mozliwo$¢ jego pobrania albo
usunigcia.

Liczba zatacznikow: 2

@] Dokument1.pdf @) @] Dokument2.pdf @)
&, pobierz [ Usun &, Pobierz [ Usun

g Dodaj zatgcznik *
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| 10. INFORMACJA O KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

< @ < < < @ < < ® >
Dane Sprawozdanie z Zestawienie z Dane finansowe Wlkaz faktur Oswiadczenia i Zalgczniki Informacja o
identyfikacyjne realizacji planu realizacji zadan z zobowigzania korespondencji
pozostatych rozwoju obszaru B wg elektronicznej
cztonkow wspotpracy rozliczenia

Zapoznanie si¢ z trescig zgody jest obowigzkowe i polega na zaznaczeniu odpowiedniego check-boxa

Po zapoznaniu si¢ z informacjami zawartymi w tej czesci wniosku nalezy wprowadzi¢ kontaktowy numeru telefonu
lub adres poczty elektronicznej. Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktore pojawia si¢ w tej sprawie na PUE,
beda przychodzity na wskazane kanaty komunikac;ji.

Po potwierdzeniu prawidtowosci danych i ewentualnym potwierdzeniu adresu e-mail, nastgpi przejscie do Karty
Podglgd wniosku.

| 11. PODGLAD WNIOSKU

< @ @ @ @ @ @ < ®
Sprawozdanie z Zestawienie z Dane finansowe Wykaz faktur Oswiadczenia i Zataczniki Informacja o Podglad
realizagji planu realizacji zadan z zobowigzania korespondengji whniosku
rozwoju obszaru B wg elektroniczne]
wspotpracy rozliczenia

Po przejéciu do tej czgsci wyswietlony zostanie wniosek o ptatno$¢ zawierajacy wprowadzone dane. Nalezy
sprawdzi¢ wszystkie dane i jesli s3 poprawne nalezy nacisna¢ przycisk Wyslij.

Jezeli dane wymagaja poprawy —nalezy dokona¢ zmiany przed wystaniem wniosku. Zmiany nalezy dokona¢ poprzez
cofniecie sie do czesci wniosku wymagajacej poprawy.
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