WARMINSKO-MAZURSKI
URZAD WOJEWODZKI
W OLSZTYNIE

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Olsztyn, 5 pazdziernika 2023r.

SO-11.431.6.2023

Pan
Janusz Zakrzewski
W6éjt Gminy Swietajno

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.
U.z 2020 r. poz. 224), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzgdowej”, przekazuje
Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzedzie Gminy Swietajno (NIP 8470005016,
REGON 000539578) z siedzibg w Swietajnie pod nr 104, 19-411 Swietajno, w ktérym miesci

sie Urzad Stanu Cywilnego w Swietajnie.

W okresie objetym kontrolg oraz w czasie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byt Pan Janusz Zakrzewski, petnigcy funkcje Woéjta Gminy Swietajno
od 23 listopada 2018 r.

Kontrole przeprowadzit zespdt kontrolny Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie w sktadzie:

1) Magdalena Michalczewska — starszy inspektor wojewddzki, przewodniczgca zespotu
kontrolnego, postugujgca sie legitymacjg stuzbowg nr 3/2023 wydang przez Dyrektora
Generalnego Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli z 5 lipca 2023 r.
nr FK- 1V.0030.603.2023 wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego;

2) Beata Maminska-Pietrzak — Kierownik Oddziatu Spraw Obywatelskich, cztonek zespotu
kontrolnego, postugujgca sie legitymacjg stuzbowg nr 4/2023 wydang przez Dyrektora
Generalnego Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli z 5 lipca 2023 r.

nr FK- 1V.0030.604.2023 wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

Kontrole rozpoczeto 18 lipca 2023 r., a zakoriczono 4 sierpnia 2023 r.
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Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod nr 2/2023.

Zakres kontroli: realizacja przez Urzad Stanu Cywilnego w Swietajnie w okresie od 1 czerwca
2022 r. do 31 maja 2023 r. zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w obszarze

rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk.

Kontrole problemowg przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224) oraz art.
28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewddztwie (Dz. U. z 2022 r. poz. 135 ze zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 i art. 11 ust. 1
ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz.
1681) oraz art. 14 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i
nazwiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 1988).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia sie pozytywnie

z nieprawidtowosciami.
1. Organizacja Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy Swietajno okre$lonym Zarzadzeniem
Wdjta Gminy Swietajno nr 1/22 z dnia 3 stycznia 2022 r. (ze zmianami) sprawy zwigzane
z rejestracjg stanu cywilnego oraz zmiang imion i nazwisk nalezg do zakresu Urzad Stanu
Cywilnego (§ 14 ww. regulaminu urzedu). Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie

podlega stuzbowo Wéjtowi Gminy Swietajno.

Z ustalen kontroli wynika, iz zadania w obszarze rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany
imion i nazwisk realizuje Pan Dariusz Andruczyk, petnigcy od 15 grudnia 2014 r. funkcje
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie na 1/3 etatu (w okresie od 12 grudnia 2006
r. do 14 grudnia 2014 r. petnit funkcje Zastepcy Kierownika USC w Swietajnie). Od 1 czerwca
2019 r. na 1/16 etatu funkcje Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie
petni Pani Joanna Kuzminska. Wymienione osoby posiadajg odpowiednie wyksztatcenie i staz
pracy w administracji publicznej okreslone w art. 8 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej jako ,p.a.s.c.”). Pani Joanna KuZminska

zastepuje Pana Dariusza Andruczyka w czasie jego nieobecnosci.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — jak ustalono na podstawie przekazanych

informacji oraz dokumentacji fotograficznej, siedziba usc miesci sie na parterze budynku
Urzedu Gminy Swietajno. Do dyspozycji urzedu stanu cywilnego pozostaje pokdj pracy

kierownika usc, w ktérym przyjmowani sg interesanci. Sluby udzielane s3 na sali
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konferencyjnej, na ktoérej znajdujg sie niezbedne elementy umozliwiajgce zawarcie zwigzku

matzenskiego w formie uroczyste;.

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny ksigg stanu cywilnego jest dobry. Wszystkie ksiegi

oprawione sg w twarde oprawy i ustawione na pdtkach, w drewnianej szafie zamykanej
na klucz w pokoju pracy kierownika usc. Pomieszczenie jest wyposazone w urzadzenie
kontrolujgce temperature i wilgotnos¢ powietrza oraz sprzet gasniczy. Zgodnie z art. 128 ust.
2 p.a.s.c., ksiegi stanu cywilnego winny by¢ przechowywane w archiwum urzedu stanu
cywilnego stanowigcym pomieszczenie zapewniajgce nalezyte ich zabezpieczenie przed
uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz dostepem o0sob trzecich. Takiego oddzielnego
pomieszczenia w kontrolowanej jednostce nie ma. Jest to spowodowane sytuacjg lokalowg
Urzedu Gminy Swietajno. Jak wynika z ustaleri kontroli jednostka nie dysponuje w chwili
obecnej warunkami lokalowymi umozliwiajgcymi zapewnienie oddzielnego pomieszczenia
na archiwum usc. Skutkiem uchybienia jest niewtasciwe przechowywanie ksigg stanu

cywilnego. Osobg odpowiedzialng jest Wéjt Gminy Swietajno.

Akta zbiorowe do aktéw stanu cywilnego - przechowywane sg w segregatorach. Segregatory

nie sy przepetnione, co umozliwia wpinanie wptywajgcych dokumentéw na biezgco, bez
grozby zniszczenia dokumentéw. Stwierdzono, ze dokumenty w aktach zbiorowych
prowadzonych do aktéw stanu cywilnego, ktéore nie bylty gromadzone jako dokumenty
elektroniczne nie byty oznaczone datg sporzgdzenia aktu, zgodnie z § 43 wust. 2
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.

22016 r., poz. 1351) a tylko numerem aktu i tylko na jednym dokumencie akt zbiorowych.

Stwierdzone odstepstwo od stanu pozgdanego stanowito uchybienie, ktore nie miato jednak

istotnego wptywu na prawidtowa rejestracje zdarzen z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

W pokoju pracy kierownika usc przechowywane sg réwniez blankiety dokumentow
wydawanych na podstawie art. 44 ust. 1 oraz art. 83 ust. 1 p.a.s.c. Dostep do pomieszczenia
nie jest rejestrowany, co jest niezgodne z art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r.

o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1394 ze zm.).
2. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg sporzadzono w trybie zwyktym rejestracji tagcznie 31 aktéw
stanu cywilnego, w tym 1 akt urodzenia, 7 aktéw matzenstwa i 23 akty zgonu. Badaniem

kontrolnym objeto 17 wybranych spraw, w tym 1 urodzenie, 4 matzenstwa i 12 zgondw.
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Urodzenia

Poddany analizie akt urodzenia zostat sporzadzony na podstawie postanowienia sgdu
o przysposobieniu dziecka, w ktédrym sgd zarzadzit sporzadzenie nowego aktu. Stwierdzono
jednak, ze w dotychczasowym akcie wzmianka o zastgpieniu aktu urodzenia nowym aktem
jest niepetna lub niewtasciwie sformutowana, tj. zawierat zapis: ,Niniejszym akt zostat
zastgpiony aktem ... Akt nie podlega ujawnieniu”, co nalezy uznac za uchybienie, przez co akt
jest mniej czytelny. Przyczyng powstania uchybienia jest niedopatrzenie rejestrujgcego
urodzenie Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie. Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego po sporzadzeniu nowego aktu wystgpit o nadanie nowego numeru PESEL dla

dziecka.
Matzenstwa

W przypadku matzenstw zawartych w formie cywilnej (2 zbadane sprawy) akty sporzgdzono
prawidtowo, w terminie okreslonym w art. 86 ust. 1 p.a.s.c., na podstawie protokotu
przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski. Oswiadczenia zostaty przyjete
w sposdb okreslony w art. 1 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
(dalej jako k.r.o.). Przed ztozeniem oswiadczern o wstgpieniu w zwigzek matzenski osoby
sktadaty przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie zapewnienia.
Zapewnienia zostaty przyjete w sposob prawidtowy. W wyniku kontroli stwierdzono jednak,

ze:

1) w protokole przyjecia oswiadczenia, dla ktérego sporzadzony zostat akt
nr 2813052/00/AM/2023/398485 nieprawidtowo wpisano nazwisko kobiety, tj. nazwisko
jakie miafa nosi¢ po zawarciu zwigzku matzenskiego;

2) w zapewnieniach do aktu nr 2813052/00/AM/2023/398485
i 2813052/00/AM/2023/195054 przyjeto osSwiadczenia o nazwiskach noszonych
po zawarciu matzenstwa, mimo ze mafzenstwa miaty zosta¢ zawarte w formie cywilnej;

3) w jednostkowej sprawie dot. sporzadzenia aktu nr 2813052/00/AM/2023/398485, stan
cywilny mezczyzny wstepujacego w zwigzek matzenski zweryfikowano wytgcznie
w oparciu o rejestr PESEL a na zapewnieniu nie odnotowano informacji o poprzednim

akcie matzenstwa mezczyzny.

Btedy wymienione w pkt 1 i 2 stanowity nieprawidtowosci, ktére powstaty w wyniku omytki

pracownika i skutkowaty koniecznosciag sprostowania ww. aktéw.

Co do pkt 3 wyjasni¢ nalezy, ze zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo mezczyzna byt

cudzoziemcem, osobg rozwiedziong a zatem jego stan cywilny powinien byé ustalony na
Strona4:z18


http://www.olsztyn.uw.gov.pl/

podstawie odpisu skrdconego aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie lub prawomocnego
wyroku rozwodowego. Natomiast w sytuacji kiedy wifadze danego kraju nie wydajg
zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa woéwczas osoba taka moze
zwréci¢ sie do sadu polskiego (wydziat rodzinny sadu rejonowego) o zwolnienie
z przedstawienia Kierownikowi USC takiego dokumentu. Podsumowujac, zweryfikowanie
stanu cywilnego mezczyzny w danym przypadku w oparciu wytgcznie o rejestr PESEL byto
dziataniem niewystarczajagcym i niezgodnym z art. 78 p.a.s.c. Powyzsza nieprawidtowosc
spowodowana niedostateczng wnikliwoscig przy przyjmowaniu zapewnienia nie wptynetfa

jednak na prawidtowa rejestracje matzenstwa.

W badanych sprawach nupturienci nie wystepowali o wydanie zezwolenia na zawarcie

matzenstwa przed uptywem miesigca od dnia, kiedy ztozyli zapewnienie.

Zbadano réwniez 2 wybrane przypadki zawarcia matzeristwa w sposdb okreslony w art. 1 § 2
i 3 k.r.o. ($lub konkordatowy). Ustalono, ze zgodnie z ustawg p.a.s.c. podstawg sporzgdzenia
aktow matzenstwa byty zaswiadczenia stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajacych
zawarcie matzeAstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajgce, ze oswiadczenia o wstgpieniu
w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego. Dokumenty te dostarczono
do USC kazdorazowo w terminie okreslonym w art. 8 § 3 k.r.o., jednakze na zaswiadczeniach
nie potwierdzono daty dostarczenia przez duchownego dokumentu. Powyzsze uchybienie
nie miato jednak wptywu na prawidtowa rejestracje matzenstwa i zostato uzupetnione w

czasie trwania czynnosci kontrolnych.

Po sporzadzeniu aktdw matzedstwa, zmiany stanu cywilnego zostaty prawidtowo

zarejestrowane w rejestrze PESEL.
Zgony

Akty zgonu zostaty sporzadzone co do zasady prawidtowo, w terminie okreslonym w art. 92
ust. 1 p.a.s.c., na podstawie karty zgonu i protokotu zgtoszenia zgonu dokonanego przez
osobe uprawniong do pochéwku na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959

r. o cmentarzach i chowaniu zmartych. W badanym zakresie stwierdzono jednak, ze:

1) w 3 przypadkach w miejscu przeznaczonym na wprowadzenie informacji o nazwie
podmiotu, ktéry zgtosit zgon wpisano: ,brat”, ,pasierb”, ,ojciec” co jest niezgodne
z praktyka (akt nr 2813052/00/AZ/2023/065920, 2813052/00/AZ/2023/109464,
2813052/00/AZ/2023/579543). Uchybienie to nie miato jednak znaczenia dla
prawidtowosci sporzadzenia ww. aktow i nie wptyneto na ich tresé.

2) w 3 sprawach (akt nr 2813052/00/AZ/2022/738253,2813052/00/AZ/2022/630105
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i 2813052/00/AZ/2022/769983) w rubryce ,Dane przy akcie” nie wpisano kraju miejsca
urodzenia osoby zmartej natomiast w jednym przypadku dotyczgcym aktu zgonu
nr 2813052/00/AZ/2022/653311 nie dofaczono zadnych przypiskdw o aktach osoby
zmartej. Powyzsze braki nalezy zakwalifikowaé jako uchybienie, ktére nie miato wptywu

na aktualnos¢ danych tych oséb w rejestrze stanu cywilnego, czy tez rejestrze PESEL.
Po sporzadzeniu aktow zgonu dane zostaty prawidtowo zarejestrowane w rejestrze PESEL.

Ponadto w trybie szczegdlnym rejestracji sporzagdzono 3 akty stanu cywilnego, w tym 2 akty
urodzenia i 1 akt matzenstwa. Badaniem objeto wszystkie ww. sprawy. We wszystkich
przypadkach w aktach stanu cywilnego zamieszczono adnotacje o trybie ich sporzadzenia,

jednakze bez wskazania podstawy prawnej ich sporzadzenia.

W 2 zbadanych przypadkach akty urodzenia zostaty sporzgdzone na wniosek rodzicéw oséb
matoletnich, w trybie transkrypcji zagranicznego dokumentu do rejestru stanu cywilnego
na podstawie art. 104 p.a.s.c. Z kolei zbadany akt matzenstwa sporzgdzono na wniosek osdb,

ktérych zdarzenie dotyczyto.

Do wnioskdw zafgczono oryginalne dokumenty zagraniczne wraz z ttumaczeniami
przysiegtymi na jezyk polski. Tres¢ zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego co do zasady
zostata przeniesiona do rejestru prawidtowo, jednakze w przypadku aktu urodzenia
nr 2813052/00/AU/449783 wpisano w akcie imie i nazwisko ttumacza, ktéry przettumaczyt
akt, mimo ze ttumacz nie brat udziatu w czynnosci sporzadzenia tego aktu. Kierownik
jednostki kontrolowanej wyjasnit, ze dane ttumacza na akcie umieszczono, poniewaz takie
dokumenty zostaty dostarczone do urzedu i w zwigzku z tym zostaty one wpisane do aktu.
Powyzsze stanowi nieprawidtowos¢, za powstanie ktorej odpowiedzialny jest Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie. Przyczyng powstania nieprawidtowosci jest
niewtasciwa interpretacja zapisow ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego w tym art. 32 ust.
5 p.a.s.c. oraz art.58 p.a.s.c. Skutkiem powstania nieprawidtowosci jest koniecznosc
sprostowania aktu, w zakresie uczestnictwa ttumacza przy jego sporzadzeniu. Ponadto
ustalono, ze wbrew zapisom ustawy o ewidencji ludnosci, dla dziecka, ktérego dotyczy akt
Urzad Stanu Cywilnego w Swietajnie nadat nr PESEL, a w aktach zbiorowych znajduje sie
powiadomienie o jego nadaniu. Z wyjasnien kierownika jednostki kontrolowanej wynika,
ze numer PESEL zostat nadany dla dziecka, poniewaz matka zawnioskowata o wydanie dla
niego dowodu osobistego. Odnoszac sie do tych wyjasnien wskaza¢ nalezy, ze z zapisu
w rejestrze PESEL wynika, iz numer PESEL dla dziecka zostat nadany w dniu 10 marca 2023 r.
przez Urzad Stanu Cywilnego w Swietajnie, a wniosek o wydanie dowodu osobistego dla

matoletniego zostat ztozony dopiero w dniu 15 marca 2023 r. (co wynika z zapiséw w bazie
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RDO). Powyzisze stanowi nieprawidtowos$¢, za ktérg odpowiedzialnos¢ ponosi Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie. Przyczyng powstanie nieprawidtowosci byta
niedostateczna rzetelnos¢ osoby dokonujacej rejestracji. Skutkiem  powstania
nieprawidfowosci jest odnotowanie w rejestrze PESEL informacji o niewfasciwym -
niezgodnym z zapisami ustawy o ewidencji ludnosci — organie, ktéry wystgpit o nadanie
nr PESEL.

Kontrolujgcy stwierdzili réwniez, iz w zbadanych sprawach w aktach brakuje pokwitowania
odbioru odpiséw zupetnych aktéw, co stanowi naruszenie art. 46 § 1 k.p.a.
(nieprawidtowosé). Z wyjasnien kierownika jednostki kontrolowanej wynika, ze brak
pisemnego pokwitowania odbioru odpisu wynikat z braku odpowiedniego nadruku
na przygotowanym formularzu, ktdéry zostanie poprawiony. Skutkiem jest brak wifasciwego
udokumentowania czynnosci w aktach spraw. Osobg odpowiedzialng za powyiszg

nieprawidtowos¢ byt Kierownik USC.

Ponadto ujawniono, ze wnioski o transkrypcje nie byly gromadzone w aktach zbiorowych

do aktow, ale w teczkach rzeczowych.
3. Zmiany w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg dokonano tacznie 11 czynnosci materialno-technicznych
skutkujgcych zmianami w aktach stanu cywilnego. Badaniem objeto 8 wybranych spraw,

w tym:

e sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie art. 35 p.a.s.c. — 5 spraw;
e uzupetnienie aktu stanu cywilnego na podstawie art. 37 p.a.s.c. — 2 sprawy;

e uniewaznienie aktu na podstawie art. 39a p.a.s.c. — 1 sprawa.

Z badanej préby wynika, iz zmiany w aktach stanu cywilnego (sprostowanie, uzupetnienie)
dokonywane byly, co do zasady prawidtowo i we wszystkich zbadanych sprawach do aktéw
zostaty dotgczone stosowne wzmianki dodatkowe, jednakzie bez wskazania podstawy
prawnej ich naniesienia. Podstawe sprostowania lub uzupetnienia aktow stanowity inne

wczesniejsze akty stanu cywilnego sporzadzone w Polsce.

Kontrolujgcy stwierdzili rowniez, ze w zbadanych przypadkach dotyczacych sprostowania
i uzupetnienia danych w aktach matzenstwa, w ktérych kierownik usc dziatat na wniosek
jednego z matzonkdw, nie dokonano powiadomienia drugiego matzonka o zamiarze
sprostowania ani o zamiarze uzupetnienia aktu. Powyzsze stanowi nieprawidtowosé, ktéra

narusza art. 35 ust. 4 p.a.s.c. oraz art. 37 ust. 4 p.a.s.c. Btad powstat na skutek btednej
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praktyki przyjetej przez pracownika realizujgcego sprawe.

W sprawie USC.5352.2.2023 stwierdzono, ze przez ePUAP wptyneto pismo zainteresowanego
o btedzie w akcie matzenstwa jego rodzicéw. Z tresci nie wynikato, ze autor pisma wnosi
o sprostowanie aktu. Natomiast Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie
w odpowiedzi wystat wiadomosé e-mail do autora pisma z informacja, ze dokonat czynnosci
sprostowania i ze za czynnos¢ nalezy uisci¢ optate skarbowg w wysokosci 39 zt. Kierownik nie
wydat przy tym odpisu aktu po sprostowaniu. W wyjasnieniach kierownik jednostki
kontrolowanej wskazat, ze autor pisma uiscit optate (do wyjasnien zataczono odwzorowanie
optaty), ale w rozmowie telefonicznej zrezygnowat z otrzymania odpisu (nieprawidtowosc).
W pierwszej kolejnosci nalezy wskazaé¢, ze obowigzkiem organu w tej sprawie winno by¢
ustalenie, czy autor pisma w rzeczywisci wnioskuje o jego sprostowanie. Nastepnie, jesli
organ ustalitby, ze pismo jest wnioskiem o sprostowanie aktu, to powinien wezwac
whnioskodawce na podstawie art. 261 § 1 k.p.a. do usuniecia braku fiskalnego. Dopiero
po usunieciu braku nalezato dokona¢ czynnosci sprostowania. Dodaé réwniez nalezy, iz cata
korespondencja z autorem pisma winna byta odbywa¢ sie za posrednictwem ePUAP-u skoro
pierwsze pismo zostato w ten sposdb skierowane do Urzedu. Ponadto tres¢ rozmowy
telefonicznej powinna by¢ odzwierciedlona w aktach sprawy w formie notatki urzedowe;.
Za powstanie nieprawidtowosci odpowiedzialny jest prowadzacy ww. sprawe Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie. Przyczyng powstania nieprawidtowosci byto zbyt
nieformalne prowadzenie spraw i ich dokumentowanie. Skutkiem ww. nieprawidtowosci
byto niewfasciwe udokumentowanie przebiegu postepowania wyjasniajgcego oraz
niezaspokojenie wnioskodawcy poprzez niewydanie mu odpisu aktu mimo uiszczenia optaty

za sprostowanie.

Z kolei w sprawie nr USC.5352.5.2023 Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie
dokonat uniewaznienia aktu matzenistwa przeniesionego z ksiegi papierowej do rejestru
stanu cywilnego z btedem w nazwisku kobiety, w aktach znajduje sie notatka urzedowa
0 zauwazonym btedzie oraz informacja, ze z aktu nie wydawano odpiséw, dlatego tez akt
uniewazniono na podstawie art. 39a p.a.s.c. i przeniesiono do BUSC ponownie z prawidtowo
wskazanym nazwiskiem kobiety. Jednoczesnie kontrolerzy stwierdzili, ze w uniewaznionym
akcie jako podstawe prawng tej czynnosci powotano przepis art. 39a p.a.s.c. Podkresli¢
nalezy, ze przy btednej migracji zastosowanie ma art. 127a p.a.s.c. i to ten artykut Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie winien byt wskazaé we wzmiance jako podstawe
uniewaznienia aktu. Powyzsze uchybienie nie miato jednak wptywu na poprawnos¢ danych

zawartych w akcie.

Ponadto stwierdzono, ze w badanych sprawach, w ktdérych dokonano odpowiednio
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sprostowania badz uzupetnienia aktu, w aktach brakuje informacji, iz po dokonanych
czynnosciach wydano wnioskujgcym odpis zupetny aktu. Z dokumentdéw nie wynika, réwniez
kto dokonywat odbioru odpisu (brak pokwitowania odbioru). Stanowi to nieprawidtowos¢
i narusza tryb doreczen pism, wynikajgcy z rozdziatu 8 ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeksu
postepowania administracyjnego, ktéry ma rdwniez zastosowanie przy realizacji zadan
dotyczacych rejestracji stanu cywilnego. W tym zakresie odpowiedzialnos¢ ponosi Kierownik

Urzedu stanu Cywilnego w Swietajnie.

Poza tym wioski dotyczace sprostowania i uzupetnienia nie znajdowaty sie w aktach

zbiorowych do aktéw, ale byty gromadzone w odrebnych teczkach rzeczowych.

W badanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Swietajnie przyjeto réwniez 2
os$wiadczenia matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska noszonego przed

zawarciem maftzenstwa w trybie art. 59 k.r.o. Badaniu poddano obie sprawy.

1) w sprawie nr USC.5355.4.2022 oswiadczenie przyjeto na podstawie prawomocnego
orzeczenia o rozwodzie z zachowaniem 3 - miesiecznego terminu. Kierownik urzedu
stanu cywilnego dokonat stosownych zmian w akcie matzeistwa oraz rejestrze PESEL. Nie
whniesiono uwasg.

2) w sprawie nr USC.5355.6.2022 Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie w dniu
19 pazidziernika 2022 r. sporzadzit protokdt oswiadczenia rozwiedzionego matzonka
o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzedstwa, gdzie w miejscu
przeznaczonym na wiasnoreczny czytelny podpis rozwiedzionego matzonka podpis
ztozyta petnomocnik kobiety (matka kobiety), ktéra w dniu 17 pazdziernika 2022 r.
ztozyta wniosek o zmiane nazwiska corki w drodze decyzji administracyjnej. Wskazac
nalezy jednostce kontrolowanej na niepoprawny sposob zatatwienia sprawy, ktora de
facto w dalszym ciggu nie jest zakoriczona, poniewaz sporzadzony w ten sposdb protokét
nie wywotuje skutkdw prawnych. Wobec powyzszego Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Swietajnie powinien procedowa¢ wniosek petnomocnika strony o zmiane nazwiska
a jednoczesnie zwrdci¢ sie do sgdu o uniewaznienie wzmianki umieszczonej w akcie
matzenstwa nr 2813052/00/AM/2012/807196 o powrocie rozwiedzionej do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzedstwa. Przyczyng powstania powyzszej
nieprawidtowosci, za ktéra odpowiedzialno$é ponosi Kierownik USC w Swietajnie, byto

nieformalne podejscie do sprawy.
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4. Wydawanie dokumentéw z rejestru stanu cywilnego oraz innych zaswiadczen

okre$lonych w p.a.s.c.

Sprawdzono 20 ze 105 spraw wydania odpisu aktu stanu cywilnego na wniosek, tj. 19,04%

wszystkich spraw. Ustalono, ze w 15 sprawach wydanie odpisu nastgpito za pobraniem

optaty skarbowej, a w 5 nieodptatnie. W 19 zbadanych przypadkach wnioskodawcami byty

osoby fizyczne, a w 1 pracownik organu administracji publicznej. W badanym zakresie

stwierdzono, ze:

w 2 sprawach (nr USC.5362.65.2022 i USC.5362.70.2022) na wniosku nie zaznaczono, kim
jest wnioskodawca w stosunku do osoby, ktorej akt dotyczy. Wyniki kontroli wykazaty,
ze byty to osoby uprawnione do uzyskania odpiséw. Jednakze z dokumentac;ji tych spraw
nie wynika, ze pracownik USC weryfikowat uprawnienie wnioskodawcy do uzyskania
odpisu aktu. Powyzsze uchybienie nie wywarto negatywnych skutkéw na prawidtowa
realizacje ww. spraw.

w 3 sprawach (nr USC.5362.1.2023, USC.5362.30.2023 i USC.5362.40.2023) na wniosku
nie wskazano celu ubiegania sie o wydanie odpisu osobie wnioskujgcej. Powyzisze
stanowito uchybienie, ktore nie miato jednak wptywu na prawidtowa realizacje zadania
w zakresie wydawania odpiséw aktéw stanu cywilnego z BUSC. Zdaniem kontrolujgcych
przyczyng powstania ww. uchybienia byto nieformalne podejscie do klientow.

w sprawie nr USC.5362.60.2022 rozpatrzono wniosek, ktéry wptynat do urzedu e-mailem
(nieprawidtowosc¢). Wnioskodawca byt inny organ administracji publicznej. Artykut 63 § 1
k.p.a. zdanie drugie stanowi, ze jezeli przepisy odrebne nie stanowig inaczej, podania
whiesione na adres poczty elektronicznej organu administracji publicznej pozostawia sie
bez rozpoznania. Zadany odpis zostat wystany za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
pocztg tradycyjng. Przyczyng powstanie nieprawidtowosci byto zbyt nieformalne
podejscie do zatatwianych spraw. Nie stwierdzono negatywnych skutkéw powstania
nieprawidtowosci, bowiem odpis zostat wystany za posrednictwem Poczty Polskiej na
adres organu administracji publicznej;

w sprawie nr USC.5362.80.2022 rozpatrzono wniosek i wydano zgdany odpis, mimo
ze adresatem wniosku byt inny urzad stanu cywilnego (uchybienie). Kierownik jednostki
kontrolowanej wyjasnit, ze druk zostat poprawiony i wskazany zostat jako adresat Urzad
Stanu Cywilnego w Swietajnie. Zgodnie z art. 44 ust. 5 p.a.s.c . wniosek o wydanie odpisu
aktu stanu cywilnego skfada sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

Oznacza to, ze ustawodawca zatozyt odmiejscowienie zatatwienia tych spraw, a od woli
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whnioskodawcy zalezy, ktdry z kierownikow urzedu stanu cywilnego ma zatatwié¢ wniosek.
Dlatego watpliwosci, co do organu, do ktérego skierowany jest wniosek powinny by¢
rozstrzygane przy jego wstepnej weryfikacji. Niedopuszczalne jest przy tym poprawianie
jakichkolwiek zapiséw na wniosku bez udziatu wnioskodawcy. Przyczyng powstanie
uchybienia byto zbyt nieformalne podejscie do zatatwianych spraw. Nie stwierdzono

jednak negatywnych skutkéw powstania uchybienia.

Ponadto w 9 zbadanych sprawach brakowato pokwitowania odbioru odpiséw, co stanowito
nieprawidtowos¢ naruszajgcg tryb doreczen pism, wynikajacy z rozdziatu 8 Kodeksu
postepowania administracyjnego (art. 46 § 1 k.p.a. w zwigzku z art. 12 ust. 1 p.a.s.c.), ktory
ma takze zastosowanie w zakresie realizacji zadan dotyczacych rejestracji stanu cywilnego.
Skutkiem jest brak wymaganego prawem dokumentu potwierdzajgcego doreczenie

dokumentu.

Osobg odpowiedzialng za powstanie nieprawidtowosci i uchybien w powyzszym zakresie jest

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie.

Badaniu poddano réwniez 2 sprawy dotyczace wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym
(sprawy nr USC.5361.5.2022 i USC.5361.1.2023) oraz 3 sprawy wydania zaswiadczenia
stwierdzajgcego brak okolicznosci wytaczajacych do zawarcia zwigzku matzenskiego,
ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrzeé¢ matzenstwo (sprawy nr USC.5361.2.2022,
USC.5361.4.2022 i USC.5361.2.2023). W tym zakresie kontrolujacy stwierdzili, ze w aktach
spraw brakowato pokwitowania odbioru zaswiadczen, co stanowi naruszenie trybu
doreczen. Zgodnie z art. 39 k.p.a. doreczenie pism nastepuje za pokwitowaniem. Skutkiem
ww. nieprawidtowosci byta niekompletnos¢ dokumentacji spraw. Odpowiedzialnos¢ w tym

zakresie ponosi Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie.
5. Przenoszenie aktow z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Badaniu kontrolnemu poddano 30 z 208 czynnosci przeniesienia aktow z ksigg do rejestru
stanu cywilnego, co stanowito 14,42% wszystkich spraw. Na tej podstawie ustalono,
ze w wiekszosci spraw wzmianka o przeniesieniu aktu do rejestru stanu cywilnego byta
niepetna, tj. zawierata tylko date i koncéwke oznaczenia numeru przeniesionego aktu
do BUSC oraz podpis, ale bez pieczeci imiennej kierownika czy zastepcy kierownika usc. Tylko
w 6 zbadanych sprawach wzmianka dodatkowa o przeniesieniu aktu do rejestru stanu

cywilnego byta petna. Ponadto ustalono, ze :

1) Akt nr 2813052/00/AM/1978/758134 — nie przeniesiono przypiskow, ktére sg w ksiedze
papierowej;
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2) Akt nr 2813052/00/AM/1957/429580 — w akcie brakuje numeru PESEL kobiety, nie

przeniesiono przypiskow, ktére sg w ksiedze papierowej;

3) Akt nr 2813052/00/AM/2022/859573 - w akcie wpisano btedng date zawarcia

matzenstwa, akt sprostowano, nie przeniesiono przypiskdéw, ktére sg w ksiedze papierowej;

4) Akt nr 2813052/00/AM/1954/606381 —na pieczeci wpisano niepetny numer przeniesie
aktu;

5) Akt nr 2813052/00/AM/1987/978291 - nie przeniesiono przypiskow, ktére sg w ksiedze
papierowej; dane kierownika sporzgdzajgcego akt wpisano niezgodnie z zapisem w ksiedze;

6) Akt nr 2813052/00/AM/1981/538399 - nie przeniesiono przypisku, ktory jest w ksiedze

papierowej;

7) Akt nr 2813052/00/AM/2003/596743 - nie przeniesiono przypiskow, ktére sg w ksiedze

papierowej;

8) Akt nr 2813052/00/AM/1983/598146 - nie przeniesiono przypisku, ktory jest w ksiedze

papierowe;j;

9) Akt nr 2813052/00/AM/1973/629161 — wpisano dane kierownika sporzadzajgcego akt,

pomimo, iz w ksiedze papierowej jego podpis jest nieczytelny;

10) Akt nr 2813052/00/AM/1973/231968 — nie przeniesiono wzmianki o sprostowaniu
imienia matki mezczyzny, tylko zmigrowano akt ,od razu” z wifasciwymi danymi w tym
zakresie; wpisano imie i nazwisko kierownika usc sporzadzajgcego akt, pomimo, iz w ksiedze

papierowej dane te sg nieczytelne;

11) Akt nr 2813052/00/AM/1969/270455 - nie przeniesiono przypiskdw, ktére sg w ksiedze
papierowej;

12) Akt nr 2813052/00/AM/2000/054966 — nie przeniesiono wzmianki o sprostowaniu
danych ojca kobiety, tylko zmigrowano akt ,,od razu” z wtasciwymi danymi w tym zakresie,

nie przeniesiono przypiskéw, ktore sg w ksiedze papierowej;

13) Akt nr 2813052/00/AM/1988/802479 — btednie wpisano wzmianke o rozwodzie
w zakresie daty jej naniesienia oraz danych kierownika, ktéry jg sporzadzit; nie przeniesiono

przypiskow, ktére sg w ksiedze papierowej;

14) Akt nr 2813052/00/AU/1947/404679 - miejsce urodzenia matki wpisano niezgodnie
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z zapisem w ksiedze papierowej; nie przeniesiono przypisku, ktéry jest w ksiedze papierowej;

15) Akt nr 2813052/00/AU/2001/813392 — wpisano tylko date i koniec numeru

przeniesionego aktu, bez pieczeci;

16) Akt nr 2813052/00/AU/1954/167235 - nie przeniesiono wzmianki o zmianie nazwiska
tylko zmgrowano akt ,od razu” z witasciwymi danymi w tym zakresie, nie przeniesiono
przypisku, ktory jest w ksiedze papierowej; dane ojca wpisano niezgodnie z zapisem

w ksiedze papierowej;

17) Akt nr 2813052/00/AU/1957/166720 - nie przeniesiono przypisku, ktéry jest w ksiedze

papierowej;

18) Akt nr 2813052/00/AU/1951/040417 - nie przeniesiono przypisku, ktory jest w ksiedze

papierowej;

19) Akt nr 2813052/00/AU/1962/408601 - nie przeniesiono przypiskdw, ktore sg w ksiedze

papierowej;

20) Akt nr 2813052/00/AU/1953/654372 - nie przeniesiono przypisku, ktory jest w ksiedze
papierowej;

21) Akt nr 2813052/00/AU/1950/281637 — w akcie papierowym brak pieczeci przeniesienia
aktu do RSC, nie przeniesiono przypisku, ktéry jest w ksiedze papierowej, nie przeniesiono
wzmianki o sprostowaniu nazwiska rodowego matki tylko zmigrowano akt ,od razu”

z wtasciwymi danymi w tym zakresie;

22) Akt nr 2813052/00/AU/1957/835638 — nie przeniesiono wzmianki o sprostowaniu
danych matki tylko zmigrowano akt ,od razu” z wtasciwymi danymi w tym zakresie; nie

przeniesiono przypisku, ktory jest w ksiedze papierowej;

23) Akt nr 2813052/00/AU/1955/564201 — nie przeniesiono przypiskow, ktore sg w ksiedze

papierowej;

24) Akt nr 2813052/00/AZ/1977/276758 — dane osoby zgtaszajgcej zgon wpisano niezgodnie
z zapisem w ksiedze papierowej; w danych dotyczacych kierownika usc, ktéry zarejestrowat
zgon wpisano ,, Dane nieustalone”, pomimo, iz w ksiedze papierowej dane te sg czytelne; nie

przeniesiono przypisku, ktory jest w ksiedze papierowej;
25) Akt nr 2813052/00/AZ/2002/928130 — miejsce zgonu wpisano niezgodnie z zapisem
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w ksiedze papierowe;j.

Osobg odpowiedzialng za powyzsze btedy jest Kierownik USC oraz Zastepca Kierownika USC
w Swietajnie. Btedy wskazane w poz. 3, 5, 9, 10, 12-14, 16, 21, 22, 24 i 25 stanowig
nieprawidtowosci, ktére skutkujg koniecznoscig uniewaznienia aktéw w trybie art. 127a
p.a.s.c. i dokonaniem ponownego przeniesieniem aktéw z ksigg do rejestru w sposdb
prawidtowy. Pozostate btedy to uchybienia, ktére skutkujg wytgcznie koniecznoscia
uzupetnienia lub korekty przypiskdw przy aktach lub tez aktualizacja rejestru PESEL
w rekordach osob, ktérych dotyczg akty.

Przyczyng powstania ww. nieprawidtowosci i uchybien jest brak nalezytej starannosci przy

wpisaniu danych do BUSC.
6. Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie zmiany imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Swietajnie wydat 2 decyzje
0 zmianie imienia lub nazwiska w trybie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie
imienia i nazwiska (dalej u.z.i.n.). Kontroli poddano obie wybrane sprawy: USC.5355.5.2022
i USC.5355.1.2023.

Whioski zawieraty elementy obligatoryjne okreslone w art. 11 ust. 1 u.z.i.n. Ustalono, ze obie
zbadane sprawy dotyczyty zmiany nazwiska przy czym sprawa nr USC.5355.5.2022 dotyczyta
zmiany nazwiska matoletniego dziecka, gdzie do akt zatgczono nieuwierzytelniong kopie
odpisu orzeczenia sadowego o pozbawieniu wiadzy rodzicielskiej jednego z rodzicéw dziecka
(uchybienie). Kierownik jednostki wyjasnit, ze w przedmiotowym przypadku zostat
przedstawiony oryginat odpisu orzeczenia sadu, jednakie do akt spraw nie zostat

uwierzytelniony przez pracownika jednostki.

Niezwtocznie po analizie wnioskdw i zatgczonych do niego dokumentéw organ wydat
decyzje, ktére byty zgodne w catosci z zadaniem wnioskodawcéw. Organ nie zawiadomit
whnioskodawcdéw o wszczeciu postepowania w sprawie ani o mozliwosci wypowiedzenia sie
przed wydaniem decyzji, co stanowito naruszenie art. 10 § 1 i art. 61 § 4 k.p.a. Jednak majac
na wzgledzie, ze w kazdej sprawie wystepowata tylko jedna strona, a rozstrzygniecie byto
mozliwe niezwtocznie w oparciu o dokumenty i wyjasnienia przedstawione wraz z wnioskiem

0 zmiane nazwiska, powyzsze uchybienie nie miato wptywu na wynik spraw.

Decyzje zawieraty wszystkie elementy obligatoryjne okreslone w art. 107 § 1 k.p.a. oraz
pouczenie o natychmiastowej wykonalnosci zgodnie z art. 12 ust. 2 u.z.i.n. Odstgpiono

od uzasadnienia decyzji na podstawie art. 107 § 4 k.p.a., o czym zamieszczono wzmianki
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w decyzjach. Decyzje doreczono wnioskodawcom za pokwitowaniem odbioru. Zmiany

nazwiska wynikajgce z decyzji zostaty prawidtowo zarejestrowane w rejestrze PESEL.

W decyzjach wydanych w zbadanych sprawach Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Swietajnie z powodu przeoczenia nie zamiescit pouczenia o prawie do zrzeczenia sie przez
strone odwotania i skutkach zrzeczenia sie odwotania, co skutkowato naruszeniem art. 107 §
1 pkt 7 k.p.a. i pozbawieniem stron informacji o przystugujagcym im uprawnieniu. Pouczenie
o prawie do zrzeczenia sie odwotania jest elementem obligatoryjnym i musi bezwzglednie

znalez¢ sie w decyzji, bez wzgledu na tresé rozstrzygniecia.

Decyzja USC.5355.1.2023 zostata sprostowana (pod nowym numerem sprawy, mimo
ze zachodzita tozsamos¢ sprawy) poprzez dopisanie pozostatych danych identyfikujgcych
osobe, ktérej decyzja dotyczyta, co nalezy uznaé za nieprawidtowo$é. Postanowienie zostato
wydane na podstawie art. 111 §la k.p.a., ktéry nie miat w tym przypadku zastosowania.
Przyczyng powstania nieprawidtowosci jak wyjasnit kierownik jednostki kontrolowanej byt
fakt, iz kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry miat wykonaé decyzje odméwit telefonicznie
tego, ze wzgledu na zbyt matg ilos¢ danych identyfikujgacych osobe w sentencji decyzji.
W ocenie kotrolujgcych, wystarczajgce na etapie komunikacji miedzy urzedami bytoby
napisanie dodatkowego pisma do wfasciwego urzedu stanu cywilnego z podaniem danych
osoby, ktérej dotyczyta decyzja. Nie miaty w tym przypadku zastosowania przepisy

o uzupetnieniu lub sprostowaniu decyzji.

W zbadanych sprawach zmiany dotyczyly nazwisk zawartych w aktach stanu cywilnego
sporzagdzonych w innych urzedach stanu cywilnego. Decyzje o zmianie zostaty przestane
do tych urzeddw w postaci papierowej. Stanowito to uchybienie, gdyz przepis art. 13 ust. 1
u.z.i.n. nakazuje przesta¢ decyzje wtasciwemu kierownikowi urzedu stanu cywilnego — w celu
dotgczenia wzmianki do aktu urodzenia i matzenstwa wnioskodawcy — za posrednictwem
systemu teleinformatycznego, w ktérym jest prowadzony rejestr stanu cywilnego. Ponadto
art. 4 ust. 2 p.a.s.c. stanowi, ze organy administracji publicznej przekazujg urzedom stanu
cywilnego odpisy decyzji administracyjnych majgcych wptyw na tresé lub waznos¢ aktu stanu
cywilnego w terminie 7 dni od dnia, w ktérym decyzja stata sie ostateczna, z wyjgtkiem
decyzji administracyjnych o zmianie imienia lub nazwiska, ktore sg przekazywane w trybie
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska. Przekazywanie decyzji
w inny sposéb niz wskazany w tej ustawie jest dziataniem niewtasciwym i generujgcym

niepotrzebne koszty zwigzane z przesytkg pocztowa.

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej w projekcie

wystgpienia pokontrolnego, nie wniesiono zastrzezen.
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Majgc na uwadze powyzsze ustalenia i oceny wnosze o:

1.

10.

11.
12.

13.

14.

W miare mozliwosci lokalowych — wydzielenie odrebnego pomieszczenia na potrzeby
archiwum USC oraz wprowadzenie rejestracji dostepu do pomieszczenia, w ktérym
przechowywane sg blankiety dokumentéw wydawanych na podstawie art. 44 ust. 1 oraz
art. 83 ust. 1 p.a.s.c.

Przestrzeganie zasad okreSlonych w § 43 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego.

Petne i witasciwe formutowanie wzmianki dodatkowej w przypadku zastgpienia aktu
urodzenia nowym aktem.

Doktadanie wiekszej starannosci przy sporzadzaniu protokotu przyjecia oswiadczenia,
szczegoblnie w zakresie wyeliminowania bteddw pisarskich.

W zapewnieniach skfadanych przez osoby zamierzajace zawrzeé matzenstwo w formie
cywilnej nieprzyjmowanie o$wiadczen o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa.
Dokonywanie weryfikacji stanu cywilnego cudzoziemca (rozwiedzionego), wstepujgcego
w zwigzek matzenski, na podstawie dokumentéw wymienionych w art. 78 p.a.s.c. a nie
wyltgcznie w oparciu rejestru PESEL.

Potwierdzanie na zaswiadczeniach stwierdzajacych, Zze oswiadczenia o wstgpieniu
w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego, wigczanych do akt
zbiorowych rejestracji, dat ich dostarczenia do urzedu.

Zapewnienie kazdorazowo doktadnej weryfikacji poprawnosci danych wpisywanych
do aktow stanu cywilnego sporzgdzanych w trybie zwyktym i szczegdlnym.

W przypadku rejestracji zdarzen w trybie szczegdélnym prawidiowe wskazywanie,
w aktach stanu cywilnego, podstawy prawnej sporzadzenia aktu, wynikajacej z ww.
ustawy.

Sprostowanie aktu urodzenia nr 2813052/00/AU/2023/449783 w zakresie uczestnictwa
ttumacza przy jego sporzadzeniu.

Nadawanie numeru PESEL zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy o ewidencji ludnosci.
Podejmowanie wszelkich czynnosci majgcych na celu prawidtowe powiadomienie osoby,
ktorej akt dotyczy, o zamiarze sprostowania lub uzupetnienia jej aktu.

Przy uniewaznieniu aktu stanu cywilnego wpisywanie prawidtowej podstawy prawne;j tej
czynnosci.

Zamieszczanie w aktach wtasciwej sprawy pokwitowania odbioru odpisu zupetnego aktu

stanu cywilnego wydanego po czynnosci transkrypcji, uzupetnienia lub sprostowania aktu
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

na wniosek.

Doktadng weryfikacje uprawnien wnioskodawcow do uzyskania odpiséw aktdw stanu
cywilnego, w tym wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego podmiotom, ktére wskazg
stopien pokrewienstwa z osobg, ktdrej akt dotyczy lub wykazg interes prawny
do uzyskania dokumentu.

Procedowanie wnioskdw o wydanie odpisu z rejestru stanu cywilnego, ktére zostaty
whiesione za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, zgodnie z art. 63 § 1 k.p.a.
Zamieszczanie w aktach witasciwej sprawy potwierdzenia odbioru odpisu przez osobe
whnioskujaca.

Wydawanie zaswiadczed o stanie cywilnym i stwierdzajgcych brak okolicznosci
wyfaczajgcych do zawarcia zwigzku matzenskiego wytgcznie za pokwitowaniem odbioru.
Rzetelne przenoszenie aktdw z ksigg do rejestru stanu cywilnego oraz wyeliminowanie
stwierdzonych w tym zakresie btedéw poprzez uzupetninie lub korekte przypiskéw
i aktualizacje rejestru PESEL oraz uniewaznienie na podstawie art. 127a p.a.s.c.
i ponowne przeniesienie aktéw w dwunastu sprawach, w ktérych stwierdzono
nieprawidfowa migracje danych.

Wystgpienie do wtasciwego sadu rejonowego z wnioskiem o uniewaznienie wzmianki
dodatkowej dotyczgcej przyjecia o$wiadczenia o powrocie do nazwiska matzonka
rozwiedzionego noszonego przed zawarciem matzenstwa, ktére nie wywotuje skutkéw
prawnych.

Przyjmowanie oswiadczen okreslonych w Kodeksie rodzinnym i opiekunczym wytgcznie
od 0sdb uprawnionych.

Formalne zakoriczenie wniosku o zmiane nazwiska ztozonego w dniu 17 pazdziernika
2022r.
Uwierzytelnianie kopii dokumentdw sktadanych do akt spraw w zakresie zmiany imienia

lub nazwiska.

Zamieszczanie w decyzjach o zmianie imienia i nazwiska pouczenia o prawie do
zrzeczenia sie odwotfania i skutkach zrzeczenia sie.

Prawidfowe stosowanie art. 111 § 1a k.p.a. w przypadku prostowania decyzji dotyczacej
zmiany imienia lub nazwiska.

Wysytanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska do innych urzedéw stanu cywilnego
wyltgcznie za posrednictwem systemu teleinformatycznego, w ktérym jest prowadzony

rejestr stanu cywilnego.

Prosze Pana Wodjta o podjecie dziatan majacych na celu usuniecie stwierdzonych

nieprawidfowosci i uchybien oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego

w terminie 21 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia, o sposobie wykorzystania
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uwag i wnioskéw oraz wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach

niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej

od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI
Artur Chojecki
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