   Załącznik nr 1      
IPZ


Przedmiotem zlecenia jest dostawa i montaż nowych osłon okiennych, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.
1. Warunki zlecenia.  
1.1. Termin realizacji zlecenia w ciągu 14 dni roboczych od daty podpisania zlecenia przez Wykonawcę.
1.2. Miejsce dostawy i montaż nowych osłon okiennych: Ministerstwo Sprawiedliwości   
- zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.
1.3. Kwota zlecenia zgodnie z wyceną i złożoną ofertą na łączną kwotę ryczałtową brutto wynosi: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
1.4. Okres gwarancji wynosi 24 miesiące od dnia podpisania protokołu, o którym mowa 
w pkt 2.1.
1.5. Termin wykonania napraw gwarancyjnych nie może przekraczać 10 dni od daty zgłoszenia, chyba że Zamawiający na uzasadniony wniosek Wykonawcy ustali inny termin. Postanowienia pkt 3.2.
 i 3.7. stosuje się odpowiednio.
2. Warunki płatności.
2.1. Wykonawca wystawi fakturę po dostarczeniu przedmiotu zlecenia i po podpisaniu protokołu odbioru potwierdzającego jego przyjęcie, który będzie stanowił podstawę do wystawienia faktury.
2.2. Dane Zamawiającego do faktury: ………………………………………………………………………………………………..
2.3. Po wprowadzeniu obowiązku wystawiania faktur w Krajowym systemie e-Faktur (KSeF), Wykonawca, który w roku podatkowym poprzedzającym rok wystawienia faktur za wykonanie prac objętych zamówieniem, osiągnął przychody w wysokości wskazanej w przepisach prawa, zobowiązany będzie do wystawiania i przekazywania faktur wyłącznie za pośrednictwem KSeF.
2.4. W przypadku, gdy Wykonawca nie osiągnął w roku podatkowym poprzedzającym rok wystawienia faktur, za wykonanie prac objętych zamówieniem przychodów bądź gdy Wykonawca podlega wyłączeniu obowiązku wystawiania faktur ustrukturyzowanych (na podstawie obowiązujących 
w tym zakresie przepisów), zobowiązany będzie do dostarczania faktur do siedziby Zamawiającego w formie papierowej. 
2.5. W sytuacji wystąpienia awarii Krajowego Systemu e-Faktur, o której mowa w art. 106ne ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, doręczenie faktur VAT następowało będzie w formie elektronicznej na dres mailowy Zamawiającego. 
2.6. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do:
a) wskazania na fakturze daty zawarcia i numeru umowy (w przypadku faktury wystawionej w systemie KSeF w sekcji warunki transakcji),
b) umieszczenia na fakturze nazwy lub skrótu Biuro Administracyjne lub BA (w przypadku faktury wystawionej w systemie KSeF w sekcji Pozostałe informacje na fakturze – stopka faktury),
c) wypełnienie pola w sekcji podmiot inny – w przypadku opcji wypełniania danych wybrać właściwą rolę podmiotu oraz wpisać NIP.
2.7.  Zapłata nastąpi w ciągu 21 dni od daty dostarczenia poprawnie wystawionej faktury 
do siedziby Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. 
2.8. Za datę zapłaty faktury strony będą liczyć datę obciążenia rachunku bankowego   Zamawiającego.
3. Dodatkowe ustalenia.
3.1. Towar objęty zleceniem zostanie dostarczony przez Wykonawcę na jego koszt oraz na jego odpowiedzialność do wskazanego w pkt 1.2. miejsca dostawy.
3.2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za opóźnienie wykonania przedmiotu zlecenia określonego w pkt 1 w wysokości 2 % wynagrodzenia umownego brutto za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminu określonego w pkt 1.1.        
3.3. W razie odstąpienia przez Zamawiającego od zlecenia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % łącznego wynagrodzenia określonego w pkt. 1.3.
3.4. W przypadku odstąpienia od zlecenia przez Wykonawcę postanowienia pkt 3.3. stosuje się odpowiednio.
3.5. Zamawiający może odstąpić od zlecenia w razie opóźnienia Wykonawcy wynoszącego 
co najmniej 7 dni.
3.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.
3.7. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3.8. Osobą do  kontaktów  ze strony Zamawiającego w sprawach  realizacji  przedmiotu zlecenia jest …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
3.9. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zleceniem mają zastosowanie  odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
[bookmark: _Hlk34645804]3.10. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszego zlecenia będą                          rozstrzygane polubownie, a jeżeli to nie będzie możliwe to poddane zostaną rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.	                                                                                                                                                                  3.11. Zmiana zlecenia może nastąpić tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności.           
3.12. Zlecenie sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 
            Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.                                                                                                       
4. Klauzula dotycząca przetwarzania danych osobowych.          
     Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2/ 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), Ministerstwo Sprawiedliwości informuje, co następuje.
     4.1. Administratorem danych osobowych jest Minister Sprawiedliwości.
        Kontakt z administratorem możliwy jest:
       - listownie na adres: Aleje Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa;
       - pocztą elektroniczną: kontakt@ms.gov.pl;
       - telefonicznie: +48 22 52 12 888.
     4.2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się     
      kontaktować we wszystkich sprawach, które dotyczą przetwarzania danych osobowych 
      w Ministerstwie Sprawiedliwości oraz korzystania z praw związanych z tym 
      przetwarzaniem.
      Kontakt z inspektorem ochrony danych możliwy jest:
      - listownie na adres: Aleje Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa;
      - pocztą elektroniczną: iod@ms.gov.pl; lub  kontakt@ms.gov.pl.
      4.3.  Zgodnie z art. 6 ust 1 lit. b RODO, przetwarzanie jest zgodne z prawem, gdy jest                        
      niezbędne do wykonania zlecenia, której strona jest osoba, której dane dotyczą lub do
      podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem zlecenia.
      4.4.  Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji   
      międzynarodowych.
 4.5 Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, wykonania obowiązujących przepisów prawa, w szczególności w zakresie archiwizacji dokumentacji lub sprawozdawczości jednostek sektora finansów publicznych, zapewniający możliwość dochodzenia roszczeń lub obrony przeciwko nim (nie dłużej niż okres odpowiadający terminowi przedawnienia roszczeń) lub przez okres archiwizacji określony regulaminami wewnętrznymi Ministerstwa Sprawiedliwości oraz w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
4.6. Osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo:
- dostępu do swoich danych;
- do sprostowania swoich danych;
- do ograniczenia przetwarzania danych;
- do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
- do usunięcia danych;
- do cofnięcia zgody (jeżeli dane przetwarzane są na podstawie zgody), z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
4.7. Kategorie przetwarzanych danych osobowych: imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej.
 4.8. Dane osobowe nie będą ujawniane innym odbiorcom, chyba że na podstawie przepisów prawa lub udzielonej zgody.
4.9. Dane osobowe nie będą wykorzystane w celu profilowania.
4.10. Na podstawie danych osobowych nie będą podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany.
4.11. Osobie, której dane osobowe są przetwarzane przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jeśli zdaniem tej osoby przetwarzanie jej danych osobowych narusza RODO.

5. Klauzula dotycząca poufności
5.1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego, uzyskanych w związku z wykonywaniem zlecenia oraz ponosi pełną odpowiedzialność za ich udostępnienie podmiotom nieuprawnionym, zwane dalej „Informacją poufną”. 
 5.2. Informacją poufną w rozumieniu zlecenia są wszelkie informacje, dane i dokumenty, przekazane lub udostępnione Wykonawcy lub w inny sposób pozyskane przez Wykonawcę w związku z realizacją zlecenia lub wytworzone przez Wykonawcę na potrzeby realizacji zlecenia, a dotyczące Zamawiającego.
5.3. Informacje poufne stanowią wyłączną własność Zamawiającego.
5.4. Wykonawca może przetwarzać powierzone mu przez Zamawiającego informacje poufne tylko przez 
        okres obowiązywania zlecenia.
5.5.  Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych Zamawiającego, a także sposobów zabezpieczenia takich informacji, oraz innych danych i informacji uzyskanych w trakcie wykonywania zlecenia niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła, także przez jego pracowników oraz osoby, które realizują zlecenie w imieniu Wykonawcy. Odpowiedzialność za naruszenie powyższego obowiązku spoczywa na Wykonawcy. 
5.6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za szkody powstałe w związku z nienależytą realizacją obowiązków dotyczących ochrony informacji poufnych, w tym za zachowanie ich w tajemnicy przez osoby, którymi się posługuje przy realizacji zlecenia, w tym pracowników oraz podwykonawców uczestniczących w realizacji zlecenia.	
5.7. Wykonawca jest zobowiązany do dołożenia najwyższej staranności w celu zabezpieczenia prawidłowej ochrony Informacji poufnych przed utratą, kradzieżą, zniszczeniem, zgubieniem, przetwarzaniem informacji poufnych niezgodnie z postanowieniami zlecenia lub dostępem osób trzecich nieupoważnionych do uzyskania dostępu do takich informacji. Wykonawca zobowiązany jest do zastosowania wszelkich niezbędnych oraz dostępnych na rynku środków technicznych
 i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzania informacji poufnych.
5.8. Wykonawca nie może wykorzystać przekazanych przez Zamawiającego danych i informacji do innych celów niż wykonanie przedmiotu zlecenia.
5.9. Obowiązek zachowania w poufności danych i informacji obowiązuje przez okres 
2 lat po zakończeniu zlecenia. Obowiązek, o którym mowa w zdaniu poprzednim dotyczy również osób i podwykonawców, którymi przy realizacji przedmiotu zlecenia posługuje się Wykonawca
5.10. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się z zarządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 28 listopada 2024 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczeństwa Informacji Ministerstwa Sprawiedliwości (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. Poz. 274).
6.  Klauzula o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.
     6.1. Wykonawca zobowiązany jest podczas realizacji zlecenia na rzecz Zamawiającego
            do stosowania postanowień art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu 
            dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, zwanej dalej ustawą o     
            dostępności.
     6.2. W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia z uwzględnieniem aspektów, 
            o których mowa w ust 6. 1., Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia dostępu
            alternatywnego, o którym mowa w art. 7 ustawy o zapewnieniu dostępności.    
    7. Odpowiedzialność cywilna
9. 
7.1. Wykonawca zobowiązany jest posiadać umowę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zlecenia na kwotę nie mniejszą niż kwota zawarta w pkt 1.3, przez cały okres obowiązywania zlecenia. 	
7.2. Wykonawca zobowiązany do przedstawienia polisy OC w trakcie realizacji zlecenia.
 W przypadku wygaśnięcia   polisy w trakcie realizacji zlecenia Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia kolejnej polisy do dnia upływu ważności polisy poprzedniej. Za opóźnienie 
w dokonaniu powyższych czynności Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 100 zł za każdy dzień opóźnienia.                                                       

