Ministerstwo
Finansow

Biuro Logistyki

Warszawa, 31 marca 2025 roku

Biuro LogistykiZAPROSZENIE DO Z£OZENIA OFERT
Ministerstwo Finansow (dalej ,Zamawiajacy”) zaprasza do sktadania ofert na
jednorazowy serwis i konserwacje 137 regatéw przesuwnych zamontowanych
w magazynach archiwum zaktadowego Ministerstwa Finanséw przy

ul. Swietokrzyskiej 12 w Warszawie.

.  DANEZAMAWIAJACEGO
Ministerstwo Finanséw

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Il.  OPISPRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | ISTOTNE POSTANOWIENIA

1. Przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie jednorazowej ustugi serwisu i
konserwacji 137 regatdéw przesuwnych zamontowanych w magazynach
archiwum zaktadowego Ministerstwa Finanséw celem zapewnieniaich
bezawaryjnej i sprawnej technicznie pracy.

2. Wykonawca, wykona ustuge objetga zleceniem, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 1 do zaproszenia, w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania
zlecenia od Zamawiajacego.

Wykonawca wykona nastepujace czynnosci:

a) przeglad zespotow i czesci regatdow przesuwnych, w tym kontrola
mechanizmoéw, sprawdzenie napeddéw, sprawdzenie tancuchow,
sprawdzenie fozysk, sprawdzenie mechanizméw blokad, czyszczenie
mechanizméw napedu, regulacja naciggu tancucha, dokrecanie $rub,

b) czyszczenie i smarowanie kot zebatych,

c) naprawa lub wymiana czesci uszkodzonych.

3. Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w siedzibie Zamawiajacego.

tel.: +48 22 694 55 55 ul. Swietokrzyska 1
e-mail: kancelaria@mf.gov.pl 00-916 Warszawa
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4. Ustuga serwisu i konserwacji bedzie realizowana od poniedziatku do pigtku
w godzinach: 8:30 - 15:30 w siedzibie Zamawiajgcego w magazynach
archiwum zaktadowego w obecnosci pracownika archiwum.

5. Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zaméwienia bez zdejmowania
dokumentacji z pétek.

6. Wykonaweca bedzie realizowat przedmiot zamdwienia przy uzyciu wtasnego,
profesjonalnego sprzetu, czesci, materiatéw, srodkéw i preparatéw
posiadajacych niezbedne certyfikaty, atesty, Swiadectwa jakosci i spetniajgcych
wszystkie wymogi norm okreslonych obowigzujagcym prawem.

7. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze fachows i dysponuje wszelkimi
niezbednymi informacjami oraz pozwoleniami wymaganymi przez przepisy
prawa w dziedzinach zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zaméwienia, a
takze dysponuje odpowiednim personelem i odpowiednimi srodkami
gwarantujacymi profesjonalng realizacje przedmiotu zamoéwienia.

8. Wykonawcaw zwigzku z wykonywaniem przedmiotu zaméwienia nie ma

prawa do:

a) przegladu dokumentacji znajdujacej sie na regatach przesuwnych,
b) zdejmowania, przenoszenia dokumentacji poza regat przesuwny bez wiedzy

i nadzoru pracownika archiwum.

9.  Wykaz magazynow archiwum zaktadowego z liczbg regatéw przesuwnych

objetych zaméwieniem stanowi Zatacznik nr 2 do wzoru Zlecenia.

WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PLATNOSCI/TERMIN REALIZACJI

1. Zawykonanie przedmiotu Zlecenia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w kwocie............ zt brutto (stownie: ................ z1).

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty, optaty i zobowigzania pieniezne
wynikajace z realizacji przedmiotu zlecenia.

3. Zaptatawynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zlecenia nastgpi przelewem
bankowym z rachunku bankowego Zamawiajgcego na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT na dane: Ministerstwo Finanséw,

ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa; NIP 526-025-02-74 REGON:
00002217.
4. Faktura powinna zostaé przestana drogg elektroniczng na adres e-mail:

kancelaria@mf.gov.pl albo poczta na adres Ministerstwa Finanséw (mozliwy
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10.

jest wybor tylko jednej formy doreczenia: elektronicznie albo pocztg).

Dniem ptatnosci jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawiajacy oswiadcza, ze jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie
Elektronicznego Fakturowania (dalej ,PEF”) prowadzonej przez brokera
konsorcjum PEFexpert pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74, rodzaj
adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawcy ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych.
W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest
zawrzec elementy wymagane ustawg o podatku od towaroéw i ustug oraz
dodatkowo podac informacje dotyczaca odbiorcy ptatnosci oraz wskazac
zlecenie (umowe) zamdwienia publicznego, ktorego faktura dotyczy.
W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania zlecenia (umowy) zamoéwienia publicznego lub
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, ktérych dokument dotyczy. Inny
ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spetnia¢ wymagania
umozliwiajace jego przesytanie za posrednictwem PEF.

Jezeli Wykonawca bedzie korzystat z PEF, zobowigzany bedzie do podania
Zamawiajgcemu informacji o swojej rejestracji na PEF w celu wysytania
Zamawiajgcemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych (zwane dalej

,€ Dokumenty”).

Za date otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiajgcego, uwaza sie date

wptywu e-Dokumentu na PEF.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | KRYTERIA OCENY OFERT:

1

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

2) ktérzy wykaza sie wykonaniem, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywaniem, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy

w tym okresie, co najmniej 2 ustug polegajacych na konserwacji i serwisie
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regatéw przesuwnych o wartosci minimum 3 000,00 zt brutto kazda.
Spetnienie warunku bedzie weryfikowane na podstawie oswiadczenia
i dokumentow dotaczonych do oferty (Zatacznik nr 1 do formularza
ofertowego).

2. Wykonawca przed ztozeniem oferty zobowiazany jest przeprowadzi¢ wizje
lokalng u Zamawiajacego w celu prawidtowego oszacowania wartosci
zamoéwienia. Wizja lokalna odbedzie sie w dniach 4 - 8 kwietnia 2025 r.

w godzinach 9:00 - 15:00. Zgtoszenie do udziatu w wizji nalezy przesta¢ do

dnia 3 kwietnia 2025 r. na adresy e-mail: agnieszka.halacz@mf.gov.pl

i patrycja.jagiello@mf.gov.pl oraz do wiadomosci archiwum.mf@mf.gov.pl.

3. O wyborze oferty decydowac bedzie kryterium najnizszej ceny, przy

spetnieniu wszystkich warunkéw przedstawionych w Zapytaniu ofertowym.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1. Oferty przekazywane sg Zamawiajacemu w formie elektroniczne;j.
2. Zamawiajacy dopuszcza przesytanie pytan o wyjasnienie tresci zaméwienia

w wersji elektronicznej na adres email: agnieszka.halacz@mf.gov.pl

i patrycja.jagiello@mf.gov.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej,
spowoduje odrzucenie oferty ztozonej przez danego Wykonawce.

2. Ztozenie ofert przez Wykonawcéw odbywa sie w formie elektronicznej na

adres email: agnieszka.halacz@mf.gov.pl i do wiadomosci:

patrycja.jagiello@mf.gov.pl.

3. Oferta Wykonawcy powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatacznik nr 2 do zaproszenia i zawierac petnomocnictwo
upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.

4. Oferty ztozone przez Wykonawcéw, ktérzy nie brali udziatu w wizji lokalnej
zostang odrzucone.

5. Woykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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VIl

VIl

TERMIN SKEADANIA OFERT

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14 kwietnia 2025 r.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie bedg
brane pod uwage i zostang odrzucone.

Otwarcie ofert jest niepubliczne.

POZOSTALE INFORMACIJE

1.

Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do dokonania zaméwienia.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcéw
wyjasnienia tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste
omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyitki
polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty
wybranemu Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn, na kazdym etapie prowadzenia procedury zamoéwienia. Oferentom
nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w
szczegdblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega, ze bedzie sprawdzat oferty pod wzgledem ,razaco
niskiej ceny”, tj. gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie bedzie nizsza o
co najmniej 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien,
w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich
istotnych czesci sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu
spoczywa na Wykonawcy.

W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym
terminie lub ztozenia wyjasnien, ktére wraz z dowodami nie bedg uzasadniaty
podanej w ofercie ceny lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu,

jako oferta z razaco niska cena.
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8. Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikow przystepujacych do
postepowania bedg przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz.Urz.UEL 119z
04.05.2016 ., str. 1,z pdzn. zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotycza. Klauzula
Informacyjna Ministra Finanséw z art. 13 RODO stanowi Zatacznik nr 3 do

zaproszenia.

ZAEACZNIKI:
1. Zatacznik nr 1 - Wzér Zlecenia;
2. Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy ;

3. Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna Ministra Finanséw.

Z wyrazami szacunku

Marzena Dabrowska

Dyrektor Biura Logistyki

/podpisano kwalifikowalnym podpisem elektronicznym/
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