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WZORY POSTANOWIEN UMOW
W ZAKRESIE 0ZNACZENIA STRON

PRZEDMIOT WZOROW

Wzory postanowien umow, przygotowane przez Prokuratorie Generalng Rzeczypospolitej
Polskiej na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o Prokuratorii Generalnegj
Rzeczypospolitej Polskiej, dotyczg oznaczenia stron umowy, w szczegdlnosci umowy
zawieranej przez Skarb Panstwa lub inng panstwowg osobe prawna.

Jest to druga edycja wzorow, ktoéra w ramach aktualizacji zostata nieznacznie zmieniona
w stosunku do wersji opublikowanejw 2019r.

ZASTRZEZENIA

= Wzory majg charakter abstrakcyjny. Nie odnosza sie do konkretnej umowy i nie wskazuja
na stanowisko Prokuratorii Generalnej w przedmiocie oceny konkretnych - zaistniatych
albo przysztych - standw faktycznych lub prawnych.

Wzory nie wyczerpujg katalogu jednostek i organow, ktére mogg reprezentowac Skarb
Panstwa przy zawieraniu umoéw. Podmioty, do ktorych odnoszg sie wzory, zostaty
wskazane przyktadowo.

= (QOdstepstwo od schematu rekomendowanego we wzorach nie oznacza automatycznie,
ze oznaczenie strony zostato sformutowane nieprawidtowo, w szczegolnosci nie musi
skutkowac wadliwoscig umowy. Interpretacja umowy odbywa sie zgodnie z art. 65 k.c.,
cooznacza, ze prawidtowe okreslenie strony moze zosta¢ ustalone przez sad
na podstawie zamiaru stron i celu umowy.

= Celem wzorow jest utatwienie formutowania standardowych postanowien umowy
W czes$ci zawierajgcej oznaczenie stron w sposob, ktéry ogranicza ryzyko watpliwosci
interpretacyjnych. Przedmiotem wzordw nie sg zagadnienia prawne wykraczajgce poza
oznaczenie i reprezentacje podmiotow prawa.

Wzory majg charakter doradczy. Nie sg wigzace dla podmiotow reprezentujgcych Skarb
Panstwa ani dla innych uczestnikow obrotu.

PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

= ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (k.c.)
» ustawa z dnia 15 wrze$nia 2000 r. - Kodeks spdtek handlowych (k.s.h.)

» ustawazdnial6grudnia2016r. o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym(u.z.z.m.p.)

ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (p.z.p.)

wersja 2
grudzien 2024r.
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L SKARB PANSTWA JAKO STRONA UMOWY
1. Wzory oznaczenia Skarbu Panstwa z objasnieniem

Wzoér 1A. Oznaczenie Skarbu Panstwa reprezentowanego przez dyrektora generalnego
urzedu

Skarb Panstwa - Ministerstwo Finanséw, reprezentowany przez dyrektora generalnego
Ministerstwa Finansow [ imie i nazwisko], adres: Ministerstwo Finansow, [adres], NIP: [...],
zwany dalej: Zamawiajgcym

Wzor 1B. Oznaczenie Skarbu Panstwa reprezentowanego przez organ administracji
publicznej

Skarb Panstwa reprezentowany przez Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
[imie i nazwisko], adres: Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad, [adres], NIP: [...],
zwany dalej: Inwestorem

Wzor 1C. Oznaczenie Skarbu Panstwa reprezentowanego przez staroste

Skarb Panstwa reprezentowany przez Staroste Powiatu Ptockiego [imie i nazwisko],
adres: Starostwo Powiatowe w Ptocku, [adres], NIP: [...], zwany dalej: Wydzierzawiajgcym

Wzér 1D. Oznaczenie Skarbu Panstwa w przypadku, gdy dziata petnomocnik

Skarb Panstwa reprezentowany przez Wojewode Mazowieckiego, adres: Mazowiecki
Urzad Wojewodzki, [adres], NIP: [...], zwany dalej: Kupujgcym,

w imieniu ktorego dziata petnomocnik [imig i nazwisko, ewentualnie funkcja] na podstawie
petnomocnictwa z [ data], ktorego uwierzytelniona kopia stanowi zatgcznik do umowy

Objasnienie:

W oznaczeniu Skarbu Panstwa jako strony umowy - obok nazwy osoby prawnej - nalezy
wyraznie wskazac¢ jednostke lub organ reprezentujacy Skarb Panstwa (statio fisci)zgodnie
Z jego ustawowg nazwa. Aby utatwi¢ weryfikacje umocowania osoby podpisujgcej umowe,
w oznaczeniu strony wskazuje sie takze zwyczajowo imie i nazwisko osoby, ktora sktada
podpis na dokumencie umowy (np. piastuna organu).

W przypadku umow, ktore dotycza mienia lub mieszczg sie w zakresie zadan urzedu
w oznaczeniu strony dodatkowo wskazuje sie w czesto nazwe wtasciwej jednostki(urzedu),
zwtaszcza jezeli jednostka ta jest zamawiajgcym w rozumieniu p.z.p. Rekomendujemy
jednak, by w oznaczeniu strony wskazywa¢ wéwczas nie tylko nazwe urzedu (np. Skarb
Panstwa - Ministerstwo Finanséw), ale réwniez reprezentanta Skarbu Panstwa - tj. dyrektora
generalnego urzedu albo kierownika jednostki. Niezaleznie od przedmiotu umowy, nazwa
urzedu moze zostac¢ podana w danych adresowych.

Jezeli w imieniu Skarbu Panstwa umowe zawiera petnomocnik, w oznaczeniu strony nalezy
podaé¢ organ lub podmiot uprawniony do reprezentacji Skarbu Panstwa (udzielajacy
petnomocnictwa), ze wskazaniem, ze w imieniu Skarbu Panstwa dziata petnomocnik.
Aby utatwi¢ weryfikacje umocowania petnomocnika po zawarciu umowy, warto wskazac
nie tylko jego imie i nazwisko, ale takze oznaczenie petnomocnictwa (date, ewentualnie
numer), a jego uwierzytelniong kopie zatgczy¢ do umowy.
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I.2. Reprezentacja Skarbu Panstwa przy zawieraniu umow

Skarb Panstwa jest osobg prawng. Dziata za posrednictwem jednostek organizacyjnych
(stationes fisci), ktére nie majg ,odrebnej” osobowosci prawnej. Jezeli mienie panstwowe,
ktorego dotyczy umowa, nalezy doinnej niz Skarb Panstwa panstwowej osoby prawnej,
strong umowy jest ta panstwowa osoba prawna. Punktem wyjscia do oznaczenia strony
umowy zawieranej przez dang jednostke jest zatem ustalenie, czy ma ona osobowosc¢
prawng (zob. pkt I1.2). Jezeli z przepiséw nie wynika, ktorej panstwowe] osobie prawnej
przystugujg prawa majgtkowe do sktadnika mienia panstwowego, prawa te przystuguja
Skarbowi Panstwa (art. 34 k.c.).

Strong umowy dotyczacej zadan panstwowej jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej
osobowosci prawnej jest Skarb Panstwa. Zasady reprezentacji Skarbu Panstwa przy
zawieraniu umow okresla przede wszystkim ustawa z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach
zarzadzania mieniem panstwowym. Reprezentantem Skarbu Panstwa przy zawieraniu
umowy jest zasadniczo kierownik tej jednostki albo organ administracji publicznej.
Odstepstwa od zasad ogdlnych w zakresie reprezentacji Skarbu Panstwa moga przewidywac
przepisy szczegdlne.

Przy zawieraniu umow, ktore dotycza jedynie mienia nabytego lub powierzonego danej
jednostce lub mieszczg sie w zakresie zadan urzedu jako jednostki budzetowej obstugujgcej
organ (np. umowy na podstawie ktorych zlecane sg ustugi lub dokonywane zakupy dla
urzedu), Skarb Panstwa reprezentuje dyrektor generalny urzedu, a w urzedach, w ktorych
nie utworzono takiego stanowiska - kierownik urzedu (art. 6 ust 2 i art. 2 pkt 7 u.z.z.m.p.).
Kompetencje dyrektora generalnego urzedu szczegotowo okresla art. 25 ust. 4 ustawy z dnia
21listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej'.

Skarb Panstwa reprezentuje organ administracji publicznej, jezeli umowa dotyczy jego
Jmerytorycznych” (ustawowych) zadan. Naszczeblu centralnym wyznacza je przede
wszystkim ustawa z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji rzgdowej oraz ustawy
regulujgce ustréj i wtasciwosc¢ centralnych organow administracji rzgdowej (np. ustawa
z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych okresla kompetencje Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad). Na szczeblu wojewodzkim zadania organow administracji
rzgdowej okresla ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie.

Osobowosci prawnej nie majg najczesciej’ urzedy obstugujgce organy administracji
publicznej, np. ministerstwa, urzedy wojewddzkie, starostwa, kancelarie itp. Tego rodzaju
jednostki mogg by¢ natomiast jednostkami sektora finansow publicznych (jednostkami
budzetowymi) i w zwigzku z tym mie¢ m.in. status zamawiajgcego w rozumieniu p.z.p.
(zob. art. 4 pkt 1 p.z.p. wzw. z art. 9 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych).

" Dotyczy to dyrektorow generalnych w urzedach, do ktérych znajduje zastosowanie ustawa o stuzbie
cywilnej. Jednak nie wszystkie urzedy szeroko rozumianej administracji publicznej sg objete
katalogiem z art. 2 tej ustawy.

2 Przepisy przewidujg jednak wyjatki od tej zasady. Panstwowymi osobami prawnymi sg np. Urzad
Komisji Nadzoru Finansowego i Urzad Dozoru Technicznego.
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Skarb Panstwa moga takze reprezentowac inne organy, podmioty albo jednostki, w tym
jednostki samorzadu terytorialnego dziatajgce przez swoje organy. Moze to wynikac z ustawy
lub zawartego z takg jednostkg porozumienia, w szczegdélnosci gdy dana jednostka wykonuje
zadania z zakresu administracji rzgdowe;j.

W sprawach gospodarowania nieruchomosciami organem reprezentujgcym Skarb Panstwa
jest zasadniczo starosta. Panstwowe jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej nabywajg nieruchomosci na wtasnos$¢ lub w uzytkowanie wieczyste Skarbu
Panstwa. Nieruchomosci mogg by¢ oddawane takim jednostkom w trwaty zarzad, dzierzawe,
najem lub uzyczane na cele zwigzane z ich dziatalnoscig (art. 17 18 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami).

Umocowanie do zawarcia umowy moze wynika¢ z udzielonego danej osobie
petnomocnictwa. Zgodnie z 0golng zasada (art. 6 ust. 3 u.z.z.m.p.) organy lub podmioty
uprawnione do reprezentowania Skarbu Panstwa moga, w zakresie ich wtasciwosci, zlecac
osobom prawnym lub fizycznym - na podstawie udzielanych petnomocnictw - dokonywanie
okreslonych czynnosci prawnych lub faktycznych (petnomocnictwo szczegdtowe) lub
rodzajow czynnosci prawnych lub faktycznych (petnomocnictwo rodzajowe). Udzielanie
petnomocnictw musi nastepowac z zachowaniem zasad i trybu okreslonych w odrebnych
przepisach, ktére mogg przewidywac odstepstwa od powyzszej zasady ogdlnej.

Petnomocnictwo ogélne wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci(art. 99§ 2 k.c.).
Udzielenie petnomocnictwa w formie elektronicznej jest rownowazne z oswiadczeniem
w formie pisemnej (art. 78" k.c.). Jesli umowa wymaga szczegoélnej formy (np. formy aktu
notarialnego albo formy pisemnej), petnomocnictwo do jej zawarcia powinno mie¢ taka
sama forme(art. 99 § 1k.c.).

Petnomocnictwa udziela osoba uprawniona do reprezentacji danego podmiotu. Dotyczy to
takze organdw i podmiotéw reprezentujgcych Skarb Panstwa (zob. art. 6 ust. 3 u.z.z.m.p.
oraz przepisy ustaw szczegdlnych requlujgcych funkcjonowanie poszczegélnych jednostek).
Na podstawie petnomocnictw udzielonych przez wtasciwy organ, umowy w imieniu Skarbu
Panstwa mogg w odpowiednim zakresie zawiera¢ przyktadowo kierownicy wewnetrznych
jednostek organizacyjnych urzedow (np. dyrektorzy departamentow) lub kierownicy
oddziatow terenowych urzeddw.

Rekomendujemy, by kopia petnomocnictwa przedtozonego przy zawarciu umowy zostata
uwierzytelniona, tj. poswiadczona zazgodnos¢ z oryginatem przez uprawniong osobe.
Konieczne jest sprawdzenie, czy petnomocnictwo nie wygasto, czy udzielita go osoba
uprawniona, czy zawarcie umowy miesci sie w zakresie umocowania petnomocnika
oraz czy petnomocnictwo ma wtasciwg forme. Jezeli petnomocnictwa udziela kierownik
jednostki organizacyjnej niemajgcej osobowosci prawnej, do wykazania umocowania
do zawarcia umowy w imieniu Skarbu Panstwa moze by¢ potrzebne - obok petnomocnictwa
- takze okazanie lub dotaczenie do umowy uwierzytelnionej kopii dokumentu
potwierdzajacego uprawnienie danej osoby do udzielenia petnomocnictwa (np. aktu
powotania).



Il. PANSTWOWA 0SOBA PRAWNA JAKO STRONA UMOWY
I.L1. Wzory oznaczenia panstwowych oséb prawnych z wyjasnieniem

Wzoér 2A. Oznaczenie agencji wykonawczej

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg w Warszawie, adres: [...], NIP: [...],
zwana dalej Zamawiajgcym, reprezentowana przez Prezesa Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci,

w imieniu ktorej dziata petnomocnik [imie i nazwisko], na podstawie petnomocnictwa
z[data], ktérego uwierzytelniona kopia stanowi zatgcznik do umowy

Wzér 2B. Oznaczenie samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji w Zielonej Goérze, wpisany do rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji isamodzielnych publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej Krajowego Rejestru Sagdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w Zielonej
Gorze [...] Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: [...], adres: [...], NIP: [...], zwany

dalej: Kupujgcym,

reprezentowany przez [imie i nazwisko] - kierownika tego zaktadu uprawnionego
do reprezentacji Kupujgcego, co potwierdza informacja odpowiadajgcg odpisowi
aktualnemu z KRS z [ data], ktora stanowi zatgcznik do umowy

Wzér 2C. Oznaczenie uczelni publicznej

Uniwersytet Warszawski z siedzibg w Warszawie, adres: [...], NIP: [...], zwany dalej:
Zamawiajqcym, reprezentowany przez rektora,

w imieniu ktérego dziata petnomocnik [imie i nazwisko], na podstawie petnomocnictwa
z[data], ktérego uwierzytelniona kopia stanowi zatgcznik do umowy

Wz6ér 2D. Oznaczenie instytutu badawczego

Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji zsiedzibg w Warszawie - instytut
badawczy wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie [...] Wydziat
Gospodarczy KRS, pod numerem KRS:[...], adres:[...], NIP:[...], zwany dalej: Zleceniobiorcg,

reprezentowany przez [imie i nazwisko] - dyrektora uprawnionego do reprezentacji
instytutu, co potwierdza informacja odpowiadajaca odpisowi aktualnemu z KRS z [data],
ktora stanowi zatgcznik do umowy

Wzoér 2E. Oznaczenie instytucji gospodarki budzetowej

Centralny Osrodek Sportu z siedzibg w Warszawie - instytucja gospodarki budzetowej
wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie [...] Wydziat Gospodarczy KRS, pod
numerem KRS: [...], adres: [...], NIP: [...], zwana dalej: Zleceniodawcg,

reprezentowana przez [imie i nazwisko] - dyrektora uprawnionego do reprezentacji
Centralnego 0srodka Sportu, co potwierdza informacja odpowiadajgca odpisowi
aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw KRS z[ data], ktéra stanowi zatgcznik do umowy

6



12

13

Objasnienie:

W przypadku umow zawieranych przez panstwowe osoby prawne w oznaczeniu strony nalezy
podac petnag nazwe danej osoby prawnej ze wskazaniem jej siedziby. Jezeli osoba prawna
jest wpisana do publicznego rejestru, nalezy podac¢ takze nazwe rejestru i numer w tym
rejestrze. W oznaczeniu podmiotow wpisanych do KRS nalezy podac oznaczenie sadu, ktory
prowadzi akta rejestrowe. W oznaczeniu strony nalezy rowniez poda¢ dane osoby, ktora
reprezentuje panstwowg osobe prawng i zrodto jej umocowania.

I.2. Rodzaje i reprezentacja panstwowych oséb prawnych

Jezeliumowa dotyczy zadan lub mienia panstwowej osoby prawnej, strong takiej umowy jest
ta panstwowa osoba prawna, reprezentowana przez organ okreslony w przepisach lub
aktach wewnetrznych requlujacych jej ustroj.

Katalog podmiotow, ktore sg panstwowymi osobami prawnymi, okresla art. 3 u.z.z.m.p.
Obrazuje go ponizsza tabela.

Tabela 1. Panstwowe osoby prawne

Panstwowe osoby prawne

= podmioty wskazane wprost w art. 3 ust. Tu.z.z.m.p.

np. Polska Akademia Nauk, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Narodowy Fundusz
Zdrowia, Urzad Komisji Nadzoru Finansowego, Rzecznik Finansowy, Urzad Dozoru
Technicznego

= agencje wykonawcze

np. Agencja Mienia Wojskowego, Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci,
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa

= instytucje gospodarki budzetowej
np. Centrum Badan i Edukacji Statystycznej GUS, Centralny Osrodek Sportu
* Instytucje gospodarki budzetowej sg wpisywane do rejestru przedsiebiorcow KRS.

= panstwowe fundusze celowe posiadajgce osobowos¢ prawng
np. Panstwowy Fundusz Rehabilitacji 0s6b Niepetnosprawnych

= panstwowe instytucje kultury
np. biblioteki, muzea, studia filmowe

= parkinarodowe
= panstwowe uczelnie publiczne
= federacje podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki

= instytuty badawcze

np. Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji, Gtéwny Instytut Gornictwa,
Instytut Kolejnictwa w Warszawie

*Instytuty badawcze sg wpisywane do rejestru przedsiebiorcow KRS
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= samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej, dla ktérych podmiotem
tworzagcym jest Skarb Panstwa

* SPZ0Z sg wpisywane do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej KRS

= przedsiebiorstwa panstwowe
= banki panstwowe

= spotki, ktorych udziatowcami sg wytacznie Skarb Panstwa lub inne panstwowe
osoby prawne

Panstwowag osobg prawng jest rowniez inna jednostka organizacyjna, jezeli zgodnie
z przepisami regulujgcymi ustrdj tej jednostki, spetnia tgcznie nastepujace warunki:

= posiada osobowos¢ prawng,

= prawo nadawania i zmiany jej statutu przystuguje organowi administracji rzgdowej albo
prawo do udziatu w organie stanowigcym osoby prawnej, w tym uprawnionym do zmiany
statutu, przystuguje w catosci Skarbowi Panstwa,

= prawo do nadwyzki miedzy przychodami a kosztami tej osoby prawnej, jezeli podlegaja
dysponowaniu, przystugujg w catosci Skarbowi Panstwa, chyba ze przepisy te przewidujg
inny niz prawo do nadwyzki sposob dysponowania nig,

= W razie rozwigzania albo innej utraty bytu prawnego przez te osobe prawna, prawa do jej
majatku, w tym prawo do dysponowania tym majgtkiem, przystugujg wytgcznie Skarbowi
Panstwa.

Niezaleznie od powyzszych warunkow, kwalifikacja danego podmiotu jako panstwowej
osoby prawnej moze wynikac z przepisu odrebnej ustawy. Przyktadowo, zgodnie z ustawg
zdnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej £ukasiewicz panstwowymi osobami prawnymi sg
Centrum tukasiewicz oraz instytuty dziatajgce w ramach Sieci Badawczej ¥ ukasiewicz®.

Nazwe, siedzibe i sposéb reprezentacji panstwowej osoby prawnej ustala sie na podstawie
przepisow dotyczacych danego podmiotu(np. ustawaz dnia9listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci, ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskigj
Akademii Nauk) oraz aktéw wewnetrznych okreslajacych jego ustréj(najczesciej statutu).

Niektore panstwowe osoby prawne sg wpisywane do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego (KRS) albo do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
izawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej KRS
(zob. Tabela 1). Dane takiej osoby prawnej mozna zweryfikowa¢ w oparciu o odpis z KRS
lub elektroniczng informacje odpowiadajgcg odpisowi z wtasciwego rejestru KRS, ktorg
mozna bezptatnie pobrac¢ z portalu e-KRS (https://ems.ms.gov.pl/start).

Okolicznos¢, ze umocowanie do reprezentacji danego podmiotu istnieje w chwili zawarcia

umowy (tj. nie wygasto np. wskutek rezygnacji z petnienia funkcji) moze zosta¢ potwierdzona
w tresci umowy stosownym oswiadczeniem osoby, ktéra reprezentuje osobe prawna.

¥ Wymienione w art. 98 ust. 2 tej ustawy instytuty badawcze staty sie z dniem 1 kwietnia 2019 .
instytutami Sieci. Centrum tukasiewicz reprezentuje jego Prezes, a instytuty Sieci - ich dyrektorzy.
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Panstwowa osoba prawna - na ogolnych zasadach - moze dziata¢ przy zawieraniu umowy
przez petnomocnika (zob. nb. 9-11), a jezeli jest przedsiebiorcg podlegajgcym obowigzkowi
wpisu do rejestru przedsiebiorcow KRS - przez prokurenta(zob. nb. 26).

Przed zawarciem umowy konieczne jest zweryfikowanie umocowania danego podmiotu
do zawarcia umowy albo do udzielenia petnomocnictwa, na podstawie danych zawartych
we wiasciwym panstwowym rejestrze (np. KRS, rejestr instytucji kultury), przepisow
i dokumentow regulujgcych ustroj danego podmiotu (np. statut). Jezeli petnomocnik dziata¢
ma w imieniu panstwowej osoby prawnej niewpisanej do KRS, do wykazania umocowania
do zawarcia umowy w imieniu Skarbu Panstwa moze by¢ potrzebne - obok pethomocnictwa
- okazanie lub dotaczenie do umowy uwierzytelnionej kopii dokumentu potwierdzajacego
uprawnienie do udzielenia petnomocnictwa (np. aktu powotania).

lll. INNIUCZESTNICY OBROTU
ll.L1. Wzory oznaczenia innych uczestnikow obrotu z objasnieniem

Wzor 3. 0znaczenie osoby fizycznej wykonujacej dziatalnosé gospodarcza

Jan Nowak, zamieszkaty w [miejscowosc¢, adres], wykonujgcy w[miejscowosé, adres]
dziatalnos¢ gospodarczg pod firma ,Ustugi ABC Jan Nowak”, wpisany do Centralngj
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zgodnie z danymi dostepnymi w CEIDG
wedtug stanu na dzien[data], NIP:[...], zwany dalej Sprzedajgcym

Wzér 4. Oznaczenie strony w przypadku spotki cywilnej

1) Jan Nowak, zamieszkaty w [miejscowosé, adres], wpisany do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej zgodnie z wydrukiem z[data], NIP: [...] oraz

2) Adam Kowalski, zamieszkaty w [ miejscowos¢, adres], wpisany do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej zgodnie z wydrukiem z[data], NIP: [ ...],

dziatajacy jako wspodlnicy spoétki cywilnej pod nazwa Przedsiebiorstwo Handlowe
J. Nowak A. Kowalski s.c. w [ miejscowosé, adres], NIP: [...], zwani dalej tgcznie Wykonawcg

Wzor 5. 0znaczenie spotki komandytowej

~Jan Kowalski, ABC spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig” spotka komandytowa
z siedzibg w Poznaniu, wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, [...] Wydziat
Gospodarczy KRS, pod numerem KRS:[...],adres:[...], NIP:[...], zwana dalej: Zleceniobiorcg,

reprezentowana przez komplementariusza - ABC sp&tke z ograniczong odpowiedzialnoscia,
reprezentowang przez [imie i nazwisko] - prezesa zarzadu uprawnionego do reprezentacji
komplementariusza, co potwierdzajg informacje odpowiadajgce odpisom aktualnym
zrejestru przedsiebiorcéw KRS dla Zleceniobiorcy i komplementariusza Zleceniobiorcy
z[data], ktére stanowig zataczniki do umowy



Wz6ér 6. 0znaczenie spo6tki z ograniczong odpowiedzialnoscig

ABC spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Warszawie, wpisana do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
m. st. Warszawy w Warszawie, [...] Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: [...],
kapitat zaktadowy [ kwota] zt*, adres: [...], NIP: [...], zwana dalej Wykonawcg,

reprezentowana przez: [imie i nazwisko] - prokurenta uprawnionego do samodzielnej
reprezentacji spotki, co potwierdza informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu
z rejestru przedsiebiorcow KRS z[ data], ktora stanowi zatgcznik do umowy

Wzér 7. Oznaczenie prostej spotki akcyjnej

XYZ prosta spotka akcyjna z siedzibg w Krakowie, wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Krakowa -
Srédmiescia w Krakowie, [...] Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS: [...], kapitat
akcyjny [kwota]zt, adres:[...], NIP: [...], zwana dalej Wykonawcq,

reprezentowana przez: [imie i nazwisko] i [imie i nazwisko] - dyrektoréw uprawnionych do
reprezentacji spotki, co potwierdza informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu
z rejestru przedsiebiorcow KRS z[ data], ktéra stanowi zatgcznik do umowy

Wzér 8. 0znaczenie spotki akcyjnej

ABC spotka akcyjna z siedzibg w Warszawie, wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy
w Warszawie, [...] Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: [...], kapitat zaktadowy
[ kwota]zt, wptacony [ w catosci/w czesci wynoszqgcej ... zt], adres: [...], NIP: [...], zwana dalej
Wykonawcg,

reprezentowana przez: [imie i nazwisko] - prezesa zarzadu oraz [imie i nazwisko] - cztonka
zarzadu, uprawnionych do reprezentacji spotki, co potwierdza informacja odpowiadajgca
odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS z[data], ktéra stanowi zatgcznik do
umowy

Wzor 9. 0znaczenie fundacji

Fundacja ABC z siedzibg w Warszawie, wpisana do rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji isamodzielnych publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego oraz do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sgdowego prowadzonych przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie,
[...]Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: [...], adres: [...], NIP: [...], zwana dale;j:
Kupujgcag,

reprezentowana przez cztonkow zarzadu: [ imie i nazwisko]i[ imie i nazwisko], uprawnionych
do reprezentacji fundacji, co potwierdza informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu
zrejestru przedsiebiorcow KRS z[ data], ktéra stanowi zatgcznik do umowy

“Zgodnie z art. 206 § 1 pkt 4 k.s.h. w oznaczeniu spotki, ktorej umowe zawarto przy wykorzystaniu
wzorca umowy, do czasu pokrycia kapitatu zaktadowego, nalezy zawrze¢ ponadto informacje,
ze wymagane wktady na kapitat zaktadowy nie zostaty wniesione.
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Wz6ér 10. Oznaczenie stowarzyszenia rejestrowego

Stowarzyszenie Mitosnikow Podlasia z siedzibg w Biatymstoku, wpisane do rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i samodzielnych
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy w Biatymstoku, [ ...] Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: [...],
adres:[...], NIP:[...], zwane dalej: Zleceniobiorcg,

reprezentowane przez prezesa zarzadu [imie i nazwisko], uprawnionego do reprezentacji
stowarzyszenia co potwierdza informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i samodzielnych
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej KRS z [ data], ktora stanowi zatgcznik do umowy

Wzor 11. Oznaczenie strony w przypadku, gdy tworzy ja kilka podmiotow (na przyktadzie
konsorcjum)

1) ABC Jan Kowalski, Adam Nowak spoétka jawna z siedzibg w Warszawie, wpisana
do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie[...] Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem
KRS:[...], adres:[...], NIP:[...],

2) XYZ Spotka akcyjna z siedzibg w Krakowie, wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla Krakowa -
Srédmiescia w Krakowie [ ...] Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS: [ ...], kapitat
zaktadowy[...]zt, wptacony [w catosci/w czesci wynoszqgcej ... zt], adres: [...], NIP: [...],

3) A. Nowak, DEF spoétka z ograniczong odpowiedzialnosciag spotka komandytowa
z siedzibg we Wroctawiu, wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadoweqgo prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu
[...]Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS:[...], adres: [...], NIP: [...]

zwani dalej tgcznie Konsorcjum

w imieniu ktorych dziata: [imie i nazwisko], umocowany do dziatania w imieniu wszystkich
uczestnikow Konsorcjum na podstawie petnomocnictwa z [data], ktérego uwierzytelniona
kopia wraz z informacjami odpowiadajgcymi odpisom aktualnym z rejestru przedsiebiorcow
KRS z [ daty] stanowig zatgczniki do umowy

Objasnienie:

Jako strone umowy nalezy wskazac¢ podmiot, na ktorym majg spoczywac prawa i obowigzki
umowne. Podmioty bedgce osobami prawnymi lub tzw. utomnymi osobami prawnymi
(np. spotki, fundacje) reprezentuje uprawniona osoba lub osoby (np. cztonkowie zarzadu,

wspolnik). Wskazane jest oddzielenie tych kwestii, tj. oznaczenia strony i reprezentanta
strony, w komparycji umowy, aby zwiekszyc jej czytelnosc¢.

W oznaczeniu strony nalezy zamiesci¢ dane umozliwiajgce jej identyfikacje. Oznaczenie

strony powinno zawierac:

* w przypadku przedsiebiorcy - firme (tj. imie i nazwisko osoby fizycznej z ewentualnym
dodatkowym oznaczeniem wyrozniajagcym albo nazwe osoby prawnej ze wskazaniem
formy prawnej®)i siedzibe®,

SZob. art. 43%i art. 43° k.c.
® Siedziba jest miejscowos¢ (art. 41k.c.).
n
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= dane adresowe oraz

»= dane pozwalajagce na jednoznaczngy identyfikacje danego podmiotu (w zaleznosci
od okolicznosci - numer identyfikacyjny, numer we wtasciwym rejestrze, a w razie jego
braku - inne dane identyfikujgce, przyktadowo seria i numer dowodu osobistego).

W przypadku osoby fizycznej nalezy poda¢ dane osobowe w takim zakresie, w jakim
przetwarzanie tych danych jest uzasadnione w zwigzku z zawarciem i wykonaniem umowy.
W przypadku przedsiebiorcy, nalezy takze wskaza¢ jego firme i NIP oraz miejsce (adres)
wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku umow zawieranych ze wspolnikami spotki cywilnej w oznaczeniu strony nalezy
podac dane identyfikujgce wszystkich wspdélnikow. Dodatkowo nalezy wskazac¢ nazwe spotki
cywilnej, miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej w ramach spotki cywilnej oraz NIP
spotki cywilne;.

Oznaczenie spotki handlowej, fundacji lub stowarzyszenia jako strony umowy powinno
obejmowac firme lub nazwe’ podmiotu ze wskazaniem jego formy prawnej. W przypadku
spotki forma prawna moze by¢ okreslona wskazanym w Kodeksie spotek handlowych
skrotem (np. sp. zo.0.). Nalezy wskaza¢ rowniez siedzibe podmiotu, numer we wtasciwym
rejestrze oraz oznaczenie sgdu prowadzacego akta rejestrowe (albo organ prowadzacy
ewidencje stowarzyszen zwyktych), dane adresowe oraz numer NIP, jesli dany podmiot
go posiada. Nastepnie nalezy okresli¢ sposéb reprezentacji strony.

Jezeli w celu realizacji umowy zostato utworzone konsorcjum, jako strone nalezy wskazac
wszystkich uczestnikow konsorcjum.

lll.2. Podmiotowos¢ i reprezentacja innych uczestnikow obrotu

Stronami umow sg podmioty majgce zdolnos¢ prawng, czyli osoby fizyczne, osoby prawne
(np. spotki kapitatowe, fundacje, stowarzyszenia rejestrowe), ewentualnie inne jednostki
organizacyjne, ktorym ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng (np. spotki osobowe,
stowarzyszenia zwykte, wspolnoty mieszkaniowe).

Podmiotem praw i obowigzkéw a tym samym strong umdéw zawieranych w ramach
dziatalnosci gospodarczej na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji ilnformacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) jest przedsiebiorca - osoba fizyczna. Dane
przedsiebiorcy zwigzane z wykonywang przez niego dziatalnoscig gospodarczg sg dostepne
w prowadzonej elektronicznie CEIDG (https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/).
Celowe jest zweryfikowanie danych przedsiebiorcy w CEIDG oraz zatgczenie do umowy
informacji o przedsiebiorcy dostepnych w CEIDG (np. w formie wydruku).

Spotka cywilna nie ma zdolnosci prawnej. W Swietle prawa cywilnego jest umowa
wspoélnikow. W ramach dziatalnosci spotki cywilnej umowy zawierajg wspolnicy - osoby
fizyczne, osoby prawne lub inne jednostki wyposazone w zdolno$¢ prawng (art. 33" k.c.).
Wspdlnicy ponoszg rowniez solidarng odpowiedzialnos¢ za zobowigzania spotki
(art. 864 k.c.). Spdtka cywilna ma podmiotowos$¢ na gruncie prawa podatkowego i jest jej
nadawany NIP.

7W przypadku podmiotéw niebedgcych przedsiebiorcami.
12


https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/

24

25

26

Sposéb reprezentowania spotki cywilnej wynika z tresci umowy spétki. W braku odmiennegj
umowy lub uchwaty wspolnikow kazdy wspdlnik jest umocowany do reprezentowania spotki
w zakresie zwyktych czynnosci spotki(zob. art. 866 i art. 865 k.c.). Jesli w zawarciu umowy
nie uczestniczag wszyscy wspolnicy spotki, nalezy zweryfikowa¢ umocowanie wspolnika
do samodzielnego reprezentowania spétki na podstawie umowy spotki cywilnej.

Spotki osobowe (spdtka jawna, spotka partnerska, spdétka komandytowa i spotka
komandytowo-akcyjna) nie majg osobowosci prawnej, ale ustawa przyznaje im zdolnosc¢
prawng (art. 33' k.c. i art. 8 § 1 k.s.h.). Analogiczny status majg spoétki kapitatowe
worganizacji (art. 11 § 1 k.s.h.). Spoétki kapitatowe (spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscia, spotka akcyjna i prosta spotka akcyjna) sg osobami prawnymi.
Sposob reprezentacji danej spotki oraz jej dane mozna zweryfikowa¢ w oparciu
o elektroniczng informacje odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z wtasciwego rejestru KRS,
dostepng w portalu e-KRS (https://ems.ms.gov.pl/start).

Spotki osobowe sg najczesciej reprezentowane przez wspolnikow®. Spotke z 0.0. i spotke
akcyjng reprezentuje zarzad. Prostg spotke akcyjng reprezentuje zarzad albo - w razie
wyboru tzw. modelu monistycznego - dyrektorzy®.

Tabela 2. Osoby lub organy uprawnione do reprezentacji spétki handlowej

spotka jawna wspolnicy
spo6tka partnerska partnerzy albo zarzad
spotka komandytowa komplementariusz albo petnomocnik

:iz:,;(:akomandytowo- komplementariusz albo petnomocnik
spétkazo.o. zarzad

(J S Xl CELGY [ I zarzad albo rada dyrektorow

spotka akcyjna zarzad

zarzad
spotka w organizacji < ) ) ) o
petnomocnik powotany jednomysing uchwatg wspolnikow

Przedsiebiorcy podlegajacy wpisowi do rejestru przedsiebiorcow KRS albo do CEIDG moga
udziela¢ prokury. Obejmuje ona umocowanie do wszystkich czynnosci zwigzanych
z prowadzeniem przedsiebiorstwa, z wyjgtkiem kilku rodzajéw czynnosci, ktére wymagajg
odrebnego petnomocnictwa (zbycie przedsiebiorstwa, oddanie go do czasowego
korzystania, zbywanie i obcigzanie nieruchomosci). W KRS i CEIDG ujawniane s3 informacje
dotyczace prokurenta i rodzaju udzielanej prokury. Najczesciej udzielana jest prokura
samoistna obejmujgca umocowanie do samodzielnego (jednoosobowego) dziatania
w imieniu osoby prawnej albo prokura tgczna, w przypadku ktérej prokurent musi dziatac
tacznie z innym prokurentem lub reprezentantem danej osoby prawnej. W CEIDG moga by¢
réwniez ujawnione informacje o udzielonych przez przedsiebiorce petnomocnictwach.

8 W spotce partnerskiej moze zostac ustanowiony zarzad (zob. art. 97 k.s.h.).
9 Zatozyciele P.S.A. mogg wybra¢ tzw. model monistyczny, w ktdérym zamiast zarzadu ustanowig
jednego albo kilku dyrektoréw (rada dyrektorow) uprawnionych do reprezentacji spotki.
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Stowarzyszenie ma osobowos$¢ prawng, jezeli ma co najmniej siedmiu cztonkéw i zostato
wpisane do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
i samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej KRS (tzw. stowarzyszenie
rejestrowe). Jezeli prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, podlega dodatkowo wpisowi do
rejestru przedsiebiorcéw KRS. Stowarzyszenie rejestrowe reprezentuje zarzad.

Uproszong forma stowarzyszenia jest stowarzyszenie zwykte, ktére ma co najmniegj
trzech cztonkéw. Nie posiada ono osobowosci prawnej, ale ma zdolno$¢ prawng (art. 40
ust. la ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach).

Stowarzyszenia zwykte nie sg wpisywane do KRS. Ewidencje stowarzyszen zwyktych
prowadza organy nadzorujgce tj. starostowie, ktorych wtasciwosc¢ okresla sie wedtug
siedziby stowarzyszenia. Stowarzyszenie zwykte reprezentuje zarzad lub inny przedstawiciel
okreslony w regulaminie dziatalnosci stowarzyszenia.

Fundacje nabywajg osobowos$¢ prawng z chwilg wpisu do rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktaddéw
opieki zdrowotnej KRS. Jezeli prowadzi dziatalno$s¢ gospodarcza, podlega dodatkowo

wpisowi do rejestru przedsiebiorcéw KRS. Fundacje reprezentuje zarzad.

Przed zawarciem umowy konieczne jest zweryfikowanie umocowania danej osoby
do zawarcia umowy albo do udzielenia petnomocnictwa, na podstawie danych zawartych
we witasciwym rejestrze (np. rejestr przedsiebiorcow KRS, ewidencja stowarzyszen
zwyktych), przepisow lub dokumentow regulujgcych ustroj danego podmiotu (np. statut).
Okolicznos¢, ze umocowanie danej osoby do reprezentacji podmiotu istnieje w chwili
zawarcia umowy (tj. nie wygasto np. wskutek rezygnacji z petnienia funkcji) moze zostac
potwierdzona w tresci umowy stosownym oswiadczeniem osoby, ktora reprezentuje strone
przy zawarciu umowy.

Po jednej stronie umowy moze wystepowac kilka podmiotow. Przyktadem takiej sytuacji -
poza opisanym juz przypadkiem, gdy umowe zawierajg wspolnicy spotki cywilnej - jest
zawarcie umowy z podmiotami, ktére zawarty umowe konsorcjum. Konsorcjum nie ma
zdolnosci ani osobowosci prawnej - jest formg wspdtpracy kilku podmiotow (umowag).
Umowy konsorcjum nie majag jednorodnego charakteru. Charakter prawny konsorcjum zalezy
od woli stron, ktore ksztattujg tres¢ umowy w granicach swobody uméw (art. 353'k.c.).

0Od woli stron zalezy rowniez sposob reprezentacji uczestnikow konsorcjum. Okresla go
najczesciej umowa konsorcjum. Konsorcjanci mogg w szczegoélnosci wskaza¢ lidera
konsorcjum i umocowac go do reprezentacji wszystkich uczestnikow konsorcjum. Takze
w takim przypadku jako strone umowy nalezy wskaza¢ wszystkich uczestnikdéw konsorcjum,
a nie tylko lidera. Cztonkowie konsorcjum mogg roéwniez na ogoélnych zasadach odrebnie
udzieli¢ petnomocnictw okreslonej osobie dozawarcia umowy zwigzanej z realizacjg

wspoélnego przedsiewziecia.

W publicznie dostepnym Portalu Rejestrow Sadowych (https://prs.ms.gov.pl/), kazdy moze
przegladac¢ elektroniczne akta rejestrowe podmiotu wpisanego do rejestru przedsiebiorcow KRS oraz
akta spraw o rejestracje podmiotu w tym rejestrze.
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Jezelipo jednej ze stron umowy wystepuje konsorcjum, nalezy w oznaczeniu strony wskazac
wszystkich uczestnikdéw konsorcjum (zgodnie z ogélnymi zasadami wtasciwymi dla danego
podmiotu), a takze zweryfikowaé umocowanie do zawarcia umowy w imieniu wszystkich
uczestnikow konsorcjum.

Ustawy odrebne moga czesciowo regulowac wspotprace na podstawie umowy konsorcjum.
Konsorcjum bankowe reguluje art.73 Prawa bankowego. Ustawa Prawo zamowien
publicznych nie odnosi sie wprawdzie wprost do umowy konsorcjum, ale dopuszcza taki
rodzaj wspotpracy wykonawcow - zgodnie z art. 58 ust. 1 p.z.p. wykonawcy mogag wspolnie
ubiegac¢ sie oudzielenie im zamowienia publicznego. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo doreprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego (art. 58 ust. 2 p.z.p.).
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