Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Departament Handlu i Wspotpracy Miedzynarodowej
(Zamawiajqgcy)

Szkolenia dla przedsiebiorcéw nt. mozliwosci wspoétpracy z organizacjami miedzynarodowymi,
prezentacja obowigzujacych procedur oraz zrédet, w ktorych mozna uzyskaé wsparcie, ze
szczegblnym uwzglednieniem wsparcia udzielanego przez organizacje miedzynarodowe Ukrainie

1. Opis biezacej sytuacji

Co roku organizacje miedzynarodowe ogtaszajg postepowania przetargowe o wartosci kilkudziesieciu miliardéw
USD. Cze$¢ z nich obejmuje dostawy towardw i Swiadczenie ustug bezposrednio na rzecz samych organizacji.

Jednak wiele organizacji ogfasza ponadto przetargi na potrzeby projektéw i inicjatyw pomocowych realizowanych
w roznych regionach $wiata, w szczegdlnosci w panstwach rozwijajacych sie. W zaleznosci od profilu danej
organizacji miedzynarodowej zakres poszukiwanych towardw oraz ustug moze by¢ bardzo szeroki i obejmowac
miedzy innymi zywnosc¢ i artykuty rolno-spozywcze, wyroby medyczne, sprzet i ustugi z sektora budownictwa,
transportu, energii i gornictwa, czy tez gospodarki wodno-sanitarnej, jak rowniez ustugi doradcze i szkoleniowe.

W zwigzku z wojng na Ukrainie wiele organizacji miedzynarodowych, w tym instytucje dziatajgce w ramach
systemu Organizacji Narodéw Zjednoczonych, Grupy Banku Swiatowego, czy tez takie instytucje finansowe jak
Europejski Bank Odbudowy i Rozwoju oraz Europejski Bank Inwestycyjny oferuja pomoc humanitarng dla
mieszkancow Ukrainy oraz wsparcie systemowe dla ukrainskich instytucji.

Biezgca pomoc humanitarna dla Ukrainy oznacza tysigce zamowien oraz kontraktéw dla firm z catego Swiata, w
tym Polski. Z racji potozenia geograficznego polskie przedsiebiorstwa mogg w naturalny sposdéb zosta¢ wiodgcymi
graczami na ukrainskim rynku.

Nalezy rowniez zauwazyé, ze swoje przedstawicielstwa, magazyny i bazy logistyczne uruchomit na terytorium
Polski szereg réznych instytucji, gtéwnie dziatajagcych w ramach systemu Organizacji Narodéw Zjednoczonych,
np. Fundusz Naroddéw Zjednoczonych na Rzecz Dzieci, Organizacja Naroddw Zjednoczonych ds. Uchodzcow,
Miedzynarodowa Organizacja ds. Migracji czy Swiatowa Organizacji Zdrowia. Praktycznie wszystkie organizacje
systemu Naroddow Zjednoczonych $wiadczg pomoc na rzecz Ukrainy oraz realizujg projekty zwigzane z jej
odbudowa. Polscy przedsiebiorcy majg szanse wykorzysta¢ mozliwosci oferowane przez ww. instytucje.

2. Grupa docelowa szkolen

Przedsiebiorcy, ktdrzy zamierzajg rozwingé dziatalnos$¢ na bazie wspoétpracy z organizacjami miedzynarodowymi.
Przedstawiciele instytucji otoczenia biznesu, ktérzy planujg wzbogaci¢ swojg oferte doradczg dla matych i
srednich firm, jednak nie posiadajg wiedzy na temat korzysci, jakie daje wspotpraca z organizacjami
miedzynarodowymi oraz jakie obowigzujg w tym zakresie rozwigzania prawne i organizacyjne. Przedstawiciele
instytucji badawczych, naukowych i wyzszych uczelni.

‘ 3. Cel realizacji szkolen

Realizowane szkolenia maja na celu:
a) zainteresowanie przedsiebiorcow i menedzerow tematem wspodtpracy z organizacjami
miedzynarodowymi jako potencjalnym kierunkiem ekspansji zagranicznej ich firm oraz instytucji;
b) przekonanie uczestnikdw szkolenia, ze organizacje miedzynarodowe jako odbiorcy towardw i ustug
oferujg przewagi nad partnerami z sektora prywatnego,
c) wskazanie zrodet informacji o przetargach organizacji miedzynarodowych.



4. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

Przygotowanie i przeprowadzenie szesciu dwu i pétgodzinnych szkolen dla grupy docelowe;.

4.1. Szkolenia powinny obejmowaé nastepujacy zakres:

a)

b)

c)

d)

kategorie towardw i ustug najczesciej zamawianych przez wybrane organizacje miedzynarodowe, w
tym te zamawiane na potrzeby wspierania Ukrainy;

procedury zamoéwien publicznych obowigzujagce w wybranych organizacjach miedzynarodowych
systemu Naroddow Zjednoczonych (ze wskazaniem réznic w procedurach poszczegdlnych organizacji),
Grupy Banku Swiatowego, bankéw rozwojowych i inwestycyjnych (np. EBOR, EBI), wraz ze
szczegétowym instruktazem jak i w jakiej kolejnosci nalezy wypetnia¢ i sktada¢ dokumenty, aby
zarejestrowaé sie w odpowiednich bazach przetargowych. Instrukcja powinna krok po kroku
wskazywaé, jakie czynnosci nalezy wykonac i jakie dane podac;

szczegotowe informacje na temat tego, jak wyszukiwac przetargi, ktérymi zainteresowany moze by¢
przedsiebiorca, na co zwraca¢ uwage w ogtoszeniach o zamdwieniach;

szczegotowe informacje na temat tego, jak przygotowac oferte, jakie informacje sg najwazniejsze, jakie
rozwigzania prawne i finansowe majg zastosowanie.

4.2. Szkolenia powinny zostac przeprowadzone stacjonarnie w miejscowosciach na terenie Polski wskazanych
przez Zamawiajacego lub uzgodnionych z Zamawiajgcym.

4.3. W ramach organizacji szkolenia Wykonawca odpowiada za:

a)

<)

Sprawdzenie aktualnosci i ewentualne przygotowanie aktualizacji Podrecznika ,Zamodwienia
publiczne systemu ONZ - jak dokonac rejestracji w bazie United Nations Global Marketplace i
uczestniczy¢ w przetargach” znajdujgcego sie na stronie https://www.gov.pl/web/rozwoj-
technologia/zamowienia-organizacji-systemu-onz. Zaktualizowany podrecznik lub informacje, ze
podrecznik nie wymaga zmian, nalezy przekaza¢ Zamawiajagcemu w formacie pdf i docx do dnia
pierwszego szkolenia.

Przygotowanie i przekazanie materiatéw szkoleniowych w wersji elektronicznej. Materiaty
szkoleniowe to prezentacja, ktéra bedzie pokazywana w czasie szkolenia. Prezentacja powinna by¢
przygotowana w jezyku polskim, jedynie przedruki ze stron przetargowych organizacji
miedzynarodowych mogg by¢ w jezyku angielskim.

Przeprowadzenie szesciu dwu i potgodzinnych szkolen w jezyku polskim, obejmujgcych prezentacje
realizowang przez co najmniej dwdch prelegentéw oraz cze$¢ ztozong z pytan i odpowiedzi.
Zamawiajacy wskaze bezposredniego organizatora szkolenia — instytucje regionalng Ilub
stowarzyszenie przedsiebiorcow, ktéra zapewni sale wraz z wyposazeniem oraz uczestnikow
szkolenia. Ze wskazang instytucja nalezy uzgodni¢ termin szkolenia. Szkolenia przewidziane sg
w terminie maj—czerwiec oraz wrzesien - listopad 2025 roku. Szkolenia moga odbywac sie takze online
lub hybrydowo, jezeli organizacja/instytucja, ze wzgledu na specyfike cztonkdw, zgtosi taki wniosek.

|

5. Termin realizacji zaméwienia ’

Termin zakoniczenia realizacji szkolen - 30 listopada 2026 .

|

6. Opis sposobu przygotowania oferty ’

Oferta powinna zawierac:

a) dane Wykonawcy: imie i nazwisko/nazwe firmy, adres siedziby, adres poczty elektronicznej
oraz nr telefonu;

b) date sporzadzenia oferty;

c) cene netto i cene brutto w PLN za catos$¢ ustugi bedacej przedmiotem zamowienia oraz cene
netto i brutto pojedynczego szkolenia;

d) wykaz organizacji miedzynarodowych, ktére Wykonawca proponuje zaprezentowac¢ w czasie
szkolenia, wraz z uzasadnieniem swojego wyboru;

e) podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy;

f)  zatgczniki, o ktérych mowa w pkt 7.2.


https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/zamowienia-organizacji-systemu-onz
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/zamowienia-organizacji-systemu-onz

7. Warunki udziatu w postepowaniu

7.1 Za spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy uzna Wykonawcéw, ktorzy wykaza, ze:

a) w okresie ostatnich pieciu lat (2021-2025) przed uptywem terminu sktadania ofert zrealizowali
na rzecz organizacji miedzynarodowej co najmniej jedno zamodwienie — byli strong
umowy/zlecenia organizacji lub jako zewnetrzny doradca doprowadzili do realizacji przez
polskg firme zamowienia na rzecz organizacji miedzynarodowej. Powyzszy warunek zostanie
rowniez uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jednym
pracownikiem, ktory zrealizowat przynajmniej jedno takie zamdwienie;

b) dysponujg co najmniej dwoma osobami, ktére beda prowadzi¢ szkolenia. Osoby te muszg
posiada¢ doswiadczenie w zakresie szkoleA w dziedzinie wspdtpracy z organizacjami
miedzynarodowymi, tzn. kazda z nich w okresie ostatnich pieciu lat (2021-2025)
przeprowadzita minimum trzy szkolenia na temat wspdtpracy z organizacjami
miedzynarodowymi, przy czym w kazdym z tych szkolen powinno uczestniczy¢ co najmniej 10
przedsiebiorcow.

7.2. Sposob udokumentowania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) Oswiadczenie wskazujace jakie kontrakty realizowat Wykonawca lub przy realizacji jakich
kontraktdw doradzat. Nalezy wskazac organizacje miedzynarodowg, ktérej dotyczyt kontrakt,
forme wspotpracy (realizacja kontraktu lub doradztwo przy realizacji kontraktu), wielko$¢
zamowienia wyrazong w PLN lub USD, towar lub ustuge, ktérej dotyczyt oraz date zawarcia
kontraktu.

b) CV prelegentow wraz z oswiadczeniami, ze podejmuja sie oni przeprowadzenia szkolen. W CV
nalezy podac informacje o zrealizowanych szkoleniach (organizator szkolenia, data, miejsce
szkolenia, ilo$¢ uczestnikow, temat szkolenia). CV i oswiadczenie musza by¢ podpisane przez
zainteresowang osobe.

‘ 8. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktow

Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy zamdwienia w oparciu o nizej wymienione kryteria oceny:

a)

b)

Kryterium: cena — waga 60 pkt. Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie tgcznej ceny brutto
podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Liczba punktéw w tym kryterium zostanie
obliczona na podstawie ponizszego wzoru: cena = (najnizsza oferowana cena brutto/cena oferty
badanej) x 60.

Kryterium: doswiadczenie pierwszego prelegenta — waga maksymalnie 10 pkt. Za kazde
przeprowadzone szkolenie na temat zamodwien organizacji miedzynarodowych wykraczajgce poza liczbe
okreslong w pkt. 7.1.b) pierwszemu prelegentowi zostanie przyznanych dodatkowo 5 punktéw, przy
czym tgcznie nie wiecej niz 10 punktéw. Ocena zostanie dokonana w oparciu o informacje zamieszczone
przez Wykonawce w CV proponowanego prelegenta.

Kryterium: doswiadczenie drugiego prelegenta — waga maksymalnie 10 pkt. Za kazde przeprowadzone
szkolenie na temat zamdwien organizacji miedzynarodowych wykraczajgce poza liczbe okreslong w pkt.
7.1.b) drugiemu prelegentowi zostanie przyznanych dodatkowo 5 punktéw, przy czym tgcznie nie wiecej
niz 10 punktow. Ocena zostanie dokonana w oparciu o informacje zamieszczone przez Wykonawce w
CV proponowanego prelegenta.

Jezeli Wykonawca wskaze wiekszg liczbe prelegentéw, Zamawiajgcy oceni dwdch prelegentéw, ktérzy
przeprowadzili najwiekszg liczbe szkolen z zakresu zamdwien organizacji miedzynarodowych.

Kryterium: proponowane organizacje miedzynarodowe, ktére zostang omowione w czasie szkolen —
waga 20 pkt. Wykonawca powinien zaproponowac nie mniej niz 6 i nie wiecej niz 10 organizacji
miedzynarodowych wraz z uzasadnieniem swojego wyboru. Zamawiajacy oceni przygotowane
uzasadnienie biorgc pod uwage dostosowanie zaproponowanych organizacji do mozliwosci
produkcyjnych lub ustugowych polskich firm oraz potrzeb pomocy humanitarnej dla Ukrainy.



Ocena zostanie dokonana na podstawie tej czesci oferty, w ktdrej Wykonawca zaproponuje liste
organizacji, ktére bedg omawiane w czasie szkolen. Przy kazdej organizacji nalezy doda¢ uzasadnienie,
dlaczego witasnie te organizacje Wykonawca proponuje prezentowac w czasie szkolen.

| 9. Wybdr najkorzystniejszej oferty

a)

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra zdobedzie najwyzszg sumaryczng liczbe punktéw
uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska te
sama liczbe punktow, Zamawiajgcy wybierze sposrdd nich oferte z najwyzszym wynikiem w zsumowanych
kryteriach okreslonych w pkt 8.b) i 8.c).

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odmowi zawarcia umowy z

c)

Zamawiajacym, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:
e do rezygnacji z zamdwienia bez wyboru ktdérejkolwiek ze ztozonych ofert;
e do rozszerzenia zamdwienia (w formie aneksu do umowy) o maksymalnie dwa dodatkowe
szkolenia.

| 10. Informacje dodatkowe

a)

b)

c)

d)

Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczgce oferty sg jawne oraz stanowia informacje publiczng i moga
zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 30 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej.

Prezentowane ceny winny obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym
wszelkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamdwienia. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, z
ktdrym zostanie zawarta umowa na realizacje zamdwienia, beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie wiasnych wzoréw umoéw stosowanych w Ministerstwie
Rozwoju i Technologii.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Warszawa, marzec 2026 r.



