Zatwierdzam: Zalacznik do zarzadzenia

A Nr 4/2025
Z up. Wojewody Kujawsko-Pomorskiego Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
?7 Epidemiologicznej w Brodnicy
564 Koffiuch z dnia 8 grudnia 2025 r.

Il Wicewojewoda Kujawsko-Pomorski

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W BRODNICY

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§1
1. Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Brodnicy,
zwany dalej Regulaminem, okresla organizacje wewnetrzng, zadania poszczegdlnych ko-
moérek organizacyjnych oraz osoéb na samodzielnych stanowiskach pracy w Powiatowej Sta-
cji Sanitarno-Epidemiologicznej w Brodnicy, zwanej dalej ,,Powiatowg Stacjg”.

2. Komoérkami organizacyjnymi w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Brod-
nicy sg: oddziat, sekcja i samodzielne stanowiska pracy.

3. Schemat organizacyjny Powiatowe]j Stacji stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Rozdzial 2
Sposob kierowania Powiatowa Stacja

§2

1. Dziatalno$cig Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Brodnicy kieruje Pan-
stwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Brodnicy, zwany dalej ,,Powiatowym Inspekto-
rem” — jako organ rzagdowej administracji zespolonej w wojewodztwie.

2. Powiatowy Inspektor jest jednoczes$nie Dyrektorem Powiatowej Stacji, zwany dalej ,,Dy-
rektorem”, reprezentuje ja na zewnatrz i wykonuje czynnosci pracodawcy wobec wszyst-
kich pracownikéw Powiatowej Stacji.

3. Powiatowy Inspektor wykonuje swoje zadania przy pomocy wyznaczonego pracownika,
ktory jest takze upowazniony do zastgpowania Powiatowego Inspektora podczas jego nie-
obecnosci.

4. W czasie nieobecnosci Dyrektora dziatalnoscig Powiatowej Stacji kieruje wyznaczony pra-
cownik upowazniony przez Dyrektora Powiatowej Stacji.

5. W sprawach pracowniczych i socjalnych Dyrektor dziata w porozumieniu z przedstawi-
cielem zatogi, w granicach okreslonych obowigzujgcymi przepisami.

6. Dyrektor organizuje i nadzoruje szkolenia pracownikéw Powiatowej Stacji.
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§3

1. Pracg komoérek organizacyjnych kierujg kierownik, koordynatorzy i wyznaczeni przez Dy-
rektora pracownicy.

2. Kierownik/koordynatorzy komorek oraz pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska
pracy podlegaja bezposrednio Dyrektorowi.

3. W czasie nieobecnosci kierownika/koordynatora komorki organizacyjnej jej pracq kieruje
pracownik wyznaczony przez Dyrektora.

4. W Powiatowej Stacji funkcjonuje system zarzadzania jakoscig opisany w procedurach
ogoblnych/technicznych oraz w Ksigdze Systemu Zarzadzania PSSE i Ksiedze Systemu Za-
rzadzania Nadzoru.

5. Nadzor nad jakoscig pracy w komdrkach objetych systemem zarzgdzania jakos$cig spra-
wuje Specjalista ds. Systemu Jakosci wyznaczony przez Dyrektora. Funkcje kierownikéw
ds. technicznych w systemie zarzadzania jako$cig sprawuja pracownicy wyznaczeni przez
Dyrektora. Schemat funkcjonowania systemu zarzadzania zostal przedstawiony w Ksigdze
Zarzadzania Systemem Jakosci.

6. Zawspoldziatanie w utrzymywaniu kontaktéw Powiatowej Stacji z mediami, korelowanie
i koordynowanie wspoipracy jej komoérek organizacyjnych w tym zakresie odpowiada Po-
wiatowy Inspektor.

7. Dyrektor moze powotywac do realizacji zadan biezacych i problemowych pracownika lub
zespoly realizacyjne skladajace si¢ z pracownikow réznych komérek organizacyjnych i
wyznaczy¢ koordynatora ich pracy.

8. W Powiatowej Stacji ustalony jest system zastepstw, ktorych zakres okreslony jest w pra-
cowniczych kartach kompetencyjnych w zakresie obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzial-
nosci.

9. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych WSSE w Bydgoszczy przeprowadza
szkolenia pracownikéw PSSE w Brodnicy w zakresie informacji niejawnych oraz prowa-
dzi postepowania sprawdzajgce wobec PPIS i pracownikéw Stacji.

10. Zadania z zakresu ochrony przeciwpozarowej, obrony cywilnej i zarzadzania kryzyso-
wego, ochrony danych, zamowien publicznych, obstugi informatycznej, archiwum zakta-
dowego realizujg pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora.

§4

Gtéwny Ksiegowy nadzoruje dziatalno$¢ ekonomiczng i finansowa Powiatowej Stacji.

§5
Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ dziatalno$¢ wykraczajgca poza zakres dziatalnos$ci podsta-
wowej okreslonej w statucie, polegajacg na §wiadczeniu ustug, m.in. w zakresie przeprowadza-

nia instruktazy, prelekcji, pokazdw, szkolen i egzamindw.

Rozdzial 3
Organizacja wewngetrzna Powiatowej Stacji

§o6
1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Brodnicy dziata w oparciu o zaktad lecz-
niczy prowadzony pod nazwg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna, w skiad ktérego wcho-
dzi:
1) Komoérka organizacyjna dziatalnos$ci leczniczej - Oddzial Nadzoru Sanitarnego i Profi-
laktyki Zdrowotnej: . _
a) Sekcja Nadzoru nad Bezpieczenstwem Zywnosci i Zywienia,
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b) Sekcja Nadzoru nad Bezpieczenstwem Zdrowotnym Czlowieka w Srodowisku,
¢) Sekcja Nadzoru Zapobiegania i Kontroli Choréb Zakaznych,
d) Sekcja Nadzoru nad Chemikaliami i Srodowiskiem Pracy,
e) Samodzielne Stanowisko ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
f) Samodzielne Stanowisko ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy,
g) Samodzielne Stanowisko ds. Profilaktyki Zdrowotnej,
h) Samodzielne Stanowisko ds. Statystyki Medycznej, Informacji, Ocen i Analiz.
2) Komorka organizacyjna dzialalnosci pozamedycznej - Sekcja Ekonomiczna i Admini-
stracyjno-Gospodarcza:
a) Samodzielne Stanowisko ds. Archiwum Zakladowego,
3) Samodzielne Stanowiska Pracy:
a) Samodzielne Stanowisko — Gléwny Ksiggowy,
b) Samodzielne Stanowisko ds. Obslugi Prawnej.
3) Zadania w zakresie:
a) ochrony danych
b) obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
¢) spraw informatycznych
d) zamo6wien publicznych
e) BHP i ochrony przeciwpozarowej
f) systemu jakosci
realizowane sa przez pracownika wyznaczonego przez Dyrektora Powiatowej Stacji.

2. Komoérki organizacyjne, samodzielne stanowiska pracy oraz pracownicy wyznaczeni przez
Dyrektora PSSE w Brodnicy do znakowania akt uzywaja symboli okreslonych w zalgcz-
niku nr 2 do Regulaminu.

Rozdzial 4
Zadania komérek organizacyjnych i osé6b na samodzielnych stanowiskach

§7
1. Zadaniem Oddzialu Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej jest:

1) sprawowanie zapoblegawczego i biezacego nadzoru sanitarnego polegajqcego na kon-
troli przestrzegania przepiséw sanitarnych okreslajacych wymagania higieniczne 1i
zdrowotne w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodli-
wosci i ucigzliwosci srodowiskowych,

2) zapobieganie powstawaniu choréb, w tym zakaznych i zawodowych,

3) ksztaltowanie odpowiednich postaw i zachowan prozdrowotnych,

4) wykonywanie zadan zwiazanych z realizacjg planéw w ukiadzie zadaniowym w ramach
budzetu zadaniowego.

2. Do wspolnych zadan komorek organizacyjnych Oddziatu Nadzoru Sanitarnego i Profilak-
tyki Zdrowotnej nalezy w szczegdlnosci:

1) realizowanie zadaf wytyczonych przed jednostki nadrzedne,

2) planowame zadan i sporzadzanie okresowych sprawozdan z ich realizacji,

3) przyjmowanie, rozpa’uywame oraz zalatwianie skarg i wnioskéw,

4) plowadzeme ewxdencp i zbioru przepisow plawnych zwigzanych z dzialalnoscig ko-
moérki organizacyjnej oraz biezaca analiza zmian zachodzgcego prawa,

5) realizowanie wnioskow i zalecen pokontlolnych organdw kontroli pafistwowej,

6) sporzadzanie decyzji, postanowien, ocen, opinii, wystapien i informacji,
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7) wspoldzialanie w realizowaniu zadan bedacych przedmiotem dzialalnosci Powiatowej
Stacji,

8) prowadzenie szkolen wewnetrznych i udzial pracownikéw w szkoleniach zewnetrz-
nych,

9) realizowanie polityki jako$ci i doskonalenie systemu zarzgdzania jakoscia,

10) przetwarzanie danych osob fizycznych tylko na udokumentowane polecenia admini-
stratora danych osobowych w zakresie swojego upowaznienia i zgodnie z celami
przetwarzania na podstawie i w zakresie przepiséw obowigzujacego prawa,

11) zapewnienie ochrony przed nieuprawnionym dostgpem, nieuzasadniong modyfikacja,
zniszczeniem, ujawnieniem pozyskanych danych,

12) zapobieganie zdarzeniom kryzysowym oraz reagowanie w przypadku ich wystapienia,

13) realizowanie wymagan kontroli zarzadczej,

14) prowadzenie dzialan informacyjno-edukacyjnych w celu ksztattowania odpowiednich
postaw zdrowotnych spoleczenstwa.

§8
1. Zadaniem Sekeji Nadzoru nad Bezpieczenistwem Zywnosci i Zywienia jest w szczeg6l-
nosci:

1) urzedowa kontrola i monitoring zywnosci,

2) nadzor nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci,
materialdw 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia oraz dziatania kon-
trolne w tym zakresie,

3) udzial w Zintegrowanym Systemie Badania Zywnosci, w tym realizacja planu pobiera-
nia probek do badania zywnosci, materialéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z
zywnoscig w ramach urzedowej kontroli i monitoringu oraz sprawozdawczos¢ w tym
zakresie,

4) opracowywanie danych do raportéw z realizacji decyzji Komisji Europejskie;j,

5) realizacja zadan w ramach systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznych produk-
tach zywnosciowych i rodkach zywienia zwierzat (RASFF), systemu ACC, wspdlpraca
z innymi jednostkami urzgdowej kontroli zywnosci dzialajgcymi w ramach tego sys-
temu oraz monitorowanie powiadomien RASFF ukazujgcych si¢ na portalu RASFF
WINDOW,

6) wspolpraca z innymi jednostkami inspekcyjnymi w ramach obowiazujacych porozu-
mien zawartych pomiedzy organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i Inspekcja We-
terynaryjng, Panstwowg Inspekcja Farmaceutyczna, Inspekcjg Jakosci Handlowej Arty-
kuléw Rolno-Spozywezych, Inspekcja Handlowa, Inspekcjg Ochrony Roslin i Nasien-
nictwa oraz Urzedami Celnymi w zakresie bezpieczenistwa zywnosci, w tym takze pro-
dukcji pierwotnej zywnosci pochodzenia roslinnego,

7) realizacja zadan w ramach nadzoru nad przestrzeganiem warunkéw okreslonych dla
zywnosci genetycznie zmodyfikowanej i napromienianej,

8) dokonywanie oceny jakosci zywienia dzieci i mlodziezy w placowkach o$wiatowych,

9) prowadzenie poradnictwa dot. grzyboznawstwa i profilaktyki zatrué¢ grzybami,

10) wykonywanie oceny poprawnosci znakowania $rodkéw spozywezych,

11) prowadzenie bazy danych obiektéw (system bezpieczenstwa zywnosci SBZ 11) znajdu-
jacych si¢ pod nadzorem Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej na terenie powiatu brodnic-
kiego,
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12) przygotowywanie danych do raportdw rocznych ze zintegrowanego wieloletniego planu

kontroli dla Polski — MANCP,

13) udziat w opiniowaniu projektéw obiektow produkujacych lub wprowadzajacych do ob-

rotu zywno$¢ lub przedmioty uzytku oraz wydawanie decyzji pozwalajacych na ich
uzytkowanie,

14) podejmowanie zadan z zakresu granicznej kontroli $rodkow spozywczych.
15) prowadzenie postepowan administracyjnych, postgpowan egzekucyjnych w administra-

cji.

2. Zadaniem Sekcji Nadzoru nad Bezpieczenstwem Zdrowotnym Czlowieka w Srodowi-
sku jest w szczego6lnodcei:

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

prowadzenie monitoringu jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, z ka-

pielisk, miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli i ptywalni:

a) opracowywanie raportow dotyczacych jakosci wody przeznaczonej do spozycia
oraz jakosci wody w kapieliskach,

b) nadzor nad sezonem kapielowym, prowadzenie serwisu kapieliskowego,

¢) przygotowywanie harmonograméw poboru probek wody przeznaczonej do spozy-
cia przez ludzi, z kapielisk i ptywalni oraz cieptej wody uzytkowej w kierunku Le-
gionella sp.,

d) prowadzenie informatycznej bazy danych Woda-Excel w zakresie monitoringu ja-
kosci wody,

¢) wydawanie ocen higienicznych dla materiatéw lub wyrobéw stosowanych w pro-
cesach uzdatniania wody,

) informowanie Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego o braku przydat-
nosci wody do spozycia na terenie powiatu,

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad nalezytym stanem higienicznym w obiektach

uzytecznos$ci publicznej, podmiotach leczniczych, urzadzeniach wodnych, obiektach i

$rodkach transportu publicznego, nieruchomosciach, ulicach, drogach, w obszarze po-

stepowania ze zwlokami i szczatkami ludzkimi, odpadami medycznymi, oraz w obiek-

tach turystycznych, kapieliskach i miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do ka-

pieli i ptywalniach,

przygotowywanie informacji z terenu powiatu dotyczacych spetnienia wymagan ob-

owigzujacego rozporzadzenia Ministra Zdrowia przez podmioty lecznicze nowo zare-

jestrowane oraz te, ktore dokonaly zmian w rejestrze podmiotéw wykonujacych dzia-

talno$¢ leczniczg (polegajacych na rejestracji nowych komorek organizacyjnych badz

rozszerzeniu dziatalno$ci komérek juz istniejacych),

opracowywanie ocen dotyczacych stanu sanitarnego powiatu w zakresie podmiotow

uzytecznosci publicznej, stuzby zdrowia, wody przeznaczonej do spozycia, kapielisk,

miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli i ptywalni, Srodkéw transportu,

obiektéw turystycznych z terenu powiatu,

wspblpraca z innymi stuzbami i inspekcjami, organami administracji samorzadowej

oraz innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie nadzoru nad warunkami higieny

srodowiska,

prowadzenie nadzoru sanitarnego nad przygotowaniem 1 przebiegiem sezonu weza-

sowo-turystycznego, z uwzglednieniem jakosci wody w kapieliskach, miejscach oka-

zjonalnie wykorzystywanych do kapieli oraz ptywalniach,

wydawanie opinii sanitarnych w sprawie zabezpieczenia wlasciwych warunkéw higie-

nicznych podczas imprez masowych,
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8) opiniowanie projektéw regulaminéw dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku w
gminach,

9) prowadzenie postepowan i wydawanie zezwolen na przewéz i ekshumacje zwlok,

10) zatwierdzanie laboratoriow badawczych w zakresie badania jakosci wody.

11) prowadzenie postgpowan administracyjnych, postepowarn egzekucyjnych w admini-
stracji.

3. Zadaniem Sekeji Nadzoru Zapobiegania i Kontroli Chor6b Zakaznych jest w szcze-
gblnosci:

1) rejestrowanie podejrzen i zachorowan na choroby zakazne, zgonéw z powodu choréb
zakaznych, dodatnich wynikéw badan w kierunku biologicznych czynnikéw chorobo-
tworczych oraz sporzadzanie raportéw w tym zakresie,

2) monitorowanie schorzen i zakazen alarmowych lub innych zdarzen niebezpiecznych
dla zdrowia ludnosci,

3) opracowywanie okresowych analiz sytuacji epidemiologicznej,

4) Kkontrola stanu sanitarno-higienicznego podmiotéw leczniczych na terenie powiatu,

5) prowadzenie stalego monitoringu i nadzoru ostrych porazen wiotkich w ramach Pro-
gramu Eradykacji Poliomyelitis, uczestniczenie w programie eliminacji odry i ro-
zyczki, kontynuowanie nadzoru epidemiologicznego i wirusologicznego nad grypa,

6) opracowywanie sporadycznych i zbiorowych ognisk epidemicznych choréb zakaz-
nych, w tym choréb szerzacych si¢ droga pokarmowa, choréb odzwierzecych oraz
dzialania przeciwepidemiczne w tych ogniskach,

7) prowadzenie dochodzen epidemiologicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem poten-
cjalnego Zrddta, mechanizmu transmisji i okoliczno$ci zakazenia,

8) sprawowanie nadzoru nad osobami pokgsanymi przez zwierzeta,

9) sprawowanie nadzoru nad osobami chorymi i nosicielami,

10) nadzor nad zakazeniami szpitalnymi,

11) ustalanie zapotrzebowania na preparaty szczepionkowe dla powiatu, prowadzenie
dzialan w zakresie wiasciwej gospodarki preparatami szczepionkowymi, sporzadzanie
zbiorczych raportéw w tym zakresie,

12) prowadzenie magazynu szczepionek, dystrybucja szczepionek do $wiadczeniodaw-
cow wykonujgcych szczepienia w ramach Programu Szczepien Ochronnych,

13) zbieranie i weryfikacja danych dotyczacych realizacji Programu Szczepien Ochron-
nych, sporzadzanie analiz i raportéw ze stanu zaszczepienia populacji podlegajace;
szczepieniom ochronnym oraz wystepowania niepozadanych odezynow poszczepien-
nych,

14) sprawowanie nadzoru nad realizacjg szczepien ochronnych i gospodarki preparatami
szczepionkowymi, rejestracja niepozadanych odczynéw poszczepiennych,

15) podejmowanie dziatan w przypadku wystgpienia zagrozenia dla zdrowia publicznego,

16) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i promocyjnej w zakresie epidemiologii, dzia-
tan prozdrowotnych oraz zwalczania chordb zakaznych,

17) wspolpraca z innymi stuzbami i inspekcjami, organami administracji samorzadowej
oraz innymi jednostkami organizacyjnymi.

18) prowadzenie postepowan administracyjnych, postepowan egzekucyjnych w admini-
stracji.

4. Zadaniem Sekcji Nadzoru nad Chemikaliami i Srodowiskiem Pracy jest w szczegdlno-
sci:
1) nadzér nad warunkami zdrowotnymi §rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobieganie po-
wstawaniu chor6b zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy,
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2)
3)
4)
)
6)

7)

8)

9)

prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w zakresie choréb zawodowych oraz wy-
dawanie decyzji o stwierdzeniu choroby zawodowej lub decyzji o braku podstaw do
jej stwierdzenia,

kontrola przestrzegania przepisoéw przez producentéw, importerdw, osoby wprowa-
dzajace do obrotu, stosujgce lub eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny
lub wyroby,

kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowe;j,
kontrola w zakresie $rodkdéw powierzchniowo czynnych i detergentow,

kontrola przestrzegania przepisoéw przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekur-
sory kategorii 21 3,

prowadzenie postgpowania w sprawach zakazu wytwarzania i wprowadzania do ob-
rotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej srodkéw zastepezych lub nowych sub-
stancji psychoaktywnych,

kontrola przestrzegania przepisdw dotyczacych prowadzenia przez przedsigbiorcé6w
dzialalnodci w zakresie wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przywozu, wy-
wozu, wewnatrzwspolnotowej dostawy lub wewnatrzwspdlnotowego nabycia oraz
wprowadzania do obrotu nowej substancji psychoaktywnej, w postaci mieszaniny lub
w wyrobie,

nadzor nad produktami kosmetycznymi,

10) prowadzenie postepowan administracyjnych, postepowan egzekucyjnych w admini-

stracji,

11) prowadzenie dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej w zaktadach pracy, udzielanie po-

rad i informacji w zakresie zapobiegania oraz eliminowania negatywnego wplywu
czynnikow fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie pracownikow,

12) wspdlpraca z innymi stuzbami i inspekcjami, organami administracji samorzadowej

oraz innymi jednostkami organizacyjnymi.

5. Zadaniem realizowanym na Samodzielnym Stanowisku ds. Zapobiegawczego Nadzoru
Sanitarnego jest w szczegdlnosei:

D

2)
3)

4)

5)

6)

7)

opiniowanie i uzgadnianie w ramach strategicznej oceny oddzialywania na Srodowisko
dla projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin,

wydawanie opinii w sprawie obowigzku sporzadzania raportu o oddziatywaniu inwe-
stycji na §rodowisko,

uzgadnianie zakresu i stopnia szczegdtowosci informacji wymaganej w prognozie od-
dziatywania na $rodowisko,

uzgadnianie warunkéw zabudowy w postgpowaniach o wydanie decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan higienicznych i zdro-
wotnych,

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdro-
wotnych dotyczacych budowy, rozbudowy i modernizacji oraz dla zmiany sposobu
uzytkowania obiektow budowlanych,

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektéw budowlanych oraz w prze-
kazywaniu do eksploatacji nowo wybudowanych lub przebudowanych ich czg¢$ci oraz
kontrola zgodnosci budowanych obiektéw z wymaganiami higienicznymi i zdrowot-
nymi,

wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okre$lonymi przepisami
Unii Europejskiej przedsigwzieé i zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest
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wspomagana przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze érodkéw
pochodzacych z funduszy Unii Europejskie;.

6. Zadaniem realizowanym na Samodzielnym Stanowiska ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy
jest w szczegolnoscei:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7

prowadzenie bezposredniego nadzoru sanitarnego nad szkotami i innymi placow-
kami o$wiatowo-wychowawczymi oraz instytucjami opieki nad dzie¢mi w wieku do
lat 3,

kontrola przestrzegania wymagan higienicznych i zdrowotnych dotyczacych higieny
procesu nauczania,

sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem bezpiecznego gospodarowania substancjami
i mieszaninami chemicznymi w szkolnych pracowniach,

nadzor nad warunkami funkcjonowania placowek letniego i zimowego wypo-
czynku dzieci i mtodziezy,

sporzgdzanie opracowan i ocen warunkoéw sanitarno-higienicznych w szkotach, pla-
céwkach wychowania i instytucjach opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz wypo-
czynku dzieci i mlodziezy,

popularyzowanie wiedzy prozdrowotnej w zakresie ochrony zdrowia dzieci i mlo-
dziezy w celu ksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych,
prowadzenie post¢powan administracyjnych, postepowan egzekucyjnych w admini-
stracji.

7. Zadaniem realizowanym na Samodzielnym Stanowisku ds. Profilaktyki Zdrowotnej
jest w szczegolnoscei:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dzialalnosci oswia-
towo-zdrowotnej w celu ksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowot-
nych,

inicjowanie i wytyczanie kierunkéw przedsigwzie¢ zmierzajacych do zapoznania spo-
teczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowanie zasad higieny i
racjonalnego zywienia oraz metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udziela-
nia pierwszej pomocy,

realizowanie interwencji o§wiatowo-zdrowotnych (programy edukacyjne, interwencje,
przedsigwzigcia, kampanie spoteczne, akcje),

koordynowanie programéw edukacyjnych (ogélnopolskich, wojewddzkich, powiato-
wych), przyjetych do realizacji przez placéwki o§wiatowo — wychowawcze i inne,
nawigzywanie wspdlpracy z innymi podmiotami, organami administracji rzgdowej i
samorzgdowej, instytucjami, organizacjami i mediami,

wspoluczestnictwo w prozdrowotnych przedsigwzigciach partnerow (konferencjach,
imprezach itp.),

udzielanie porad i informacji w zakresie ksztaltowania odpowiednich postaw i zacho-
wan zdrowotnych spoleczenstwa,

ocena efektywnosci realizowanych przedsigwzie¢ zdrowotnych,

ocena dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoly i inne placowki
o$wiatowo-wychowawcze oraz $rodki masowego przekazu, zaklady opieki zdrowot-
nej, inne zaktady, instytucje i organizacje oraz udzielanie pomocy w prowadzeniu tej
dziatalnosci.

8. Zadaniem realizowanym na Samodzielnym Stanowisku ds. Statystyki Medycznej, In-
formacji, Ocen i Analiz jest w szczegdlnosci:
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a) zbieranie i opracowywanie materialéw statystycznych oraz prowadzenie obliczen sta-
tystycznych, na podstawie materiatéw przygotowanych przez sekcje/ samodzielne
stanowiska pracy, sporzadzanie zbiorczych ocen, analiz i sprawozdan z dzialalnosci
Powiatowej Stacji,

b) sporzadzanie rocznych planéw pracy Powiatowej Stacji,

c) sporzadzanie zbiorczych informacji dotyczacych oceny bezpieczenstwa sanitarnego
powiatu,

d) opracowywanie dokumentéw zwigzanych z organizacja Powiatowej Stacji,

€) opracowywanie i zamieszczanie na stronie internetowej i w mediach spotecznoscio-
wych tresci zwigzanych z biezaca dziatalno$cig Powiatowej Stacji oraz informacji
zwigzanych z aktualnymi tematami i kampaniami prozdrowotnymi.

§9
1. Zadania w zakresie obstugi ekonomicznej i administracyjnej wykonuje Sekcja Ekono-
miczna i Administracyjno-Gospodarcza.
2. Szczegdlowy zakres dziatania Sekeji Ekonomicznej i Administracyjno-Gospodarczej
obejmuje:

1) organizowanie i prowadzenie dziatalnosci administracyjnej stosownie do potrzeb ko-
morek dziatalnoéei podstawowej, w tym aktualizacja i weryfikacja instrukcji oraz in-
nych dokumentéw wewnetrznych,

2) zaopatrywanie komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy Powia-
towej Stacji w towary i ustugi niezbgdne do wlasciwego realizowania zadan statutowych
oraz biezacego funkcjonowania Powiatowej Stacji,

3) obstuga kancelaryjna Powiatowe] Stacji,

4) pobieranie, wydawanie i rozliczanie bloczkéw mandatéw karnych,

5) kompletowanie i prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy,

6) dokonywanie analiz ekonomicznych, tematycznych i okresowych;

7) sporzadzanie zbiorczych, rocznych zestawien potrzeb na dostawy towaréw i ustug na
podstawie zapotrzebowan zgloszonych przez komoérki organizacyjne oraz samodzielne
stanowiska pracy,

8) koordynowanie procesu zakupdéw towarow i ushug w oparciu o potrzeby roczne i
dodatkowe, analizy rynku oraz mozliwosci finansowe,

9) nabér i prowadzenie procesow rekrutacyjnych pracownikéw w zakresie wymaganych
kwalifikacji i kompetencii,

10) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikéw, w tym delegacji shuzbowych, pracy
w godzinach nadliczbowych i wyjs¢ prywatnych,

11) ewidencjonowanie urlopdéw oraz czasowej niezdolnosci do pracy,

12) zatatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikéw na emeryturg lub rente,

13) sporzadzanie oraz prowadzenie ewidencji wydanych legitymacji stuzbowych, upowaz-
nien do przeprowadzania kontroli i upowaznien do naktadania grzywien w formie man-
datu karnego oraz wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu,

14) wspodtpraca z pracownikiem wyznaczonym przez Dyrektora Powiatowej Stacji do rea-
lizacji zadan w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j
w zakresie profilaktycznej opieki zdrowotnej, w szczegdlnosci przy organizowaniu
okresowych badan lekarskich pracownikéw,

15) wspoétdziatanie z Gtownym Ksiggowym i przedstawicielem zatogi w zakresie wykorzy-
stania $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz kwestii zwigzanych
z wynagradzaniem pracownikow,
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16) przygotowywanie wnioskéw dot. odznaczen oraz zalatwianie spraw zwigzanych z na-
gradzaniem i karaniem pracownikow,

17) prowadzenie ewidencji pieczeci i pieczatek,

18) prowadzenie ewidencji sprzetu i urzadzen,

19) prowadzenie ewidencji urzadzen mobilnych,

20) gospodarka taborem samochodowym PSSE w Brodnicy poprzez zapewnienie sprawno-
sci technicznej, wlasciwej eksploatacji oraz nalezyte zabezpieczenie przewozu osdb i
mienia,

21) zapewnienie whasciwej eksploatacji nieruchomogci poprzez prowadzenie prac inwesty-
cyjnych, remontowych i konserwacyjnych,

22) utrzymanie pomieszczen i otoczenia siedziby Powiatowej Stacji w nalezytej czystosci i
porzadku,

23) prowadzenie gospodarki srodkami czystosci,

24) opracowywanie sprawozdan dotyczacych dziatalnosci przedmiotowego stanowiska.

3. W Sekeji Ekonomicznej i Administracyjno-Gospodarczej wydziela sie Samodzielne Sta-
nowisko ds. Archiwum Zakladowego, ktérego zadania realizowane sg przez pracownika
wyznaczonego przez Dyrektora Stacji. Do zadan nalezg w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie dokumentacji,

2) porzadkowanie, przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz
prowadzonej jej ewidencji,

3) udostepnianie przechowywanej dokumentacji,

4) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego w przypadku wznowienia
sprawy w komérce organizacyjnej,

5) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym bra-
kowaniu,

6) przygotowanie materiatow archiwalnych do przekazania do wiasciwego archiwum pan-
stwowego,

7) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci archiwum zaktadowego i stanu doku-
mentacji w archiwum zaktadowym,

8) doradzanie komérkom organizacyjnym i samodzielnym stanowiskom pracy w zakresie
wlasciwego postgpowania z dokumentacja,

9) prowadzenie rejestru warunkéw przechowywania dokumentacji w archiwum zaktado-
wym — wilgotnosci i temperatury,

10) archiwizacja dokumentacji w systemie EZD RP.

§10
1. Zadaniem realizowanym na Samodzielnym Stanowisku Gléwnego Ksiggowego jest me-

rytoryczny nadzor nad dziatalno$cig ekonomiczng i finansows Powiatowej Stacji, w szcze-

golnosci:

1) racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacje zadan
wynikajacych z planéw dziatalnosci statutowe;j,

2) planowanie finansowe oraz realizacja planéw finansowych w zakresie dochodéw, wy-
datkow, inwestycji i zatrudnienia zgodnie z budzetem jednostki,

3) realizacja budzetu zadaniowego pod wzgledem finansowym,

4) zabezpieczenie srodkdw pienigznych,

5) ewidencjonowanie, rozliczanie i egzekucji dochodéw budzetowych,

6) prowadzenie dokumentacji ksiggowe;j i podatkowej,

7) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

8) zapewnienie prawidlowosci, terminowosci i zgodnosci sprawozdan finansowych,

9) rozliczanie naleznosci i zobowigzan pracowniczych,
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10) rozliczanie wynagrodzen,

11) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

12) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z pla-
nem finansowym,

13) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

14) przestrzeganie dyscypliny w zakresie gospodarki finansowej,

15) wspOlpraca z instytucjami sprawujgcymi kontrolg finansowa,

16) organizowanie i doskonalenie systemu wewnetrznej informacji ekonomicznej, dostar-
czajgcego danych do planowania gospodarczego i finansowego,

17) dokonywanie w ramach kontroli finansowej czynnosci zwigzanych ze sprawowaniem
kontroli wewngtrznej,

18) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej i budzetowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

19) prowadzenie grupowych ubezpieczen na zycie,

20) pobieranie, wydawanie oraz rozliczanie drukéw Scislego zarachowania.

§11
1. Obstuga prawna Powiatowego Inspektora i Powiatowej Stacji realizowana jest w ramach

Samodzielnego Stanowiska ds. Obslugi Prawnej przez Radcg Prawnego i polega w

szczegoblnosci na:

1) udzielaniu opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

2) informowaniu Dyrektora PSSE w Brodnicy oraz kierownika komorki organizacyj-
nej, koordynatorow i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach o zmianach w
obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie dzialania PSSE w Brodnicy oraz inter-
pretowaniu przepisow i prowadzenie szkolen w tym zakresie,

3) nadzorze nad prowadzeniem postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego w
administracji,

4) opracowywaniu i opiniowaniu pod wzgledem prawnym projektow decyzji, postano-
wien i innych rozstrzygnigé w postgpowaniu administracyjnym,

5) opiniowaniu regulaminéw i wzoréw formularzy obowigzujacych w Powiatowej Sta-
cji,

6) opiniowaniu zarzadzen Dyrektora PSSE w Brodnicy/PPIS,

7) opiniowaniu umédw z zakresu prawa cywilnego, rozwigzywania umow o prac¢ oraz
umarzania irozktadania na raty wierzytelnosci PSSE w Brodnicy,

8) opracowywaniu pozwoOw, pism procesowych oraz apelacji i innych $rodkéw zaskar-
zenia,

9) wystepowaniu w charakterze petnomocnika PSSE w Brodnicy w postgpowaniu sg-
dowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi,

10) prowadzeniu nadzoru w sprawach udostepniania informacji publicznej,

11) koordynowaniu postepowan w sprawach szczepien ochronnych,

12) opracowywaniu sprawozdan, ocen i analiz w sprawach nalezacych do zakresu zadan
Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Prawne;j.

§12
1. Obsluga w zakresie ochrony danych osobowych realizowana jest przez Inspektora
Ochrony Danych i polega w szczegdlnosci na:
1) informowaniu administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, kté-
rzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
przepiséw o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,
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2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

monitorowaniu przestrzegania przepiséw o ochronie danych oraz polityk administra-
tora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w
tym: podzial obowigzkow, dzialania zwiekszajace $wiadomosé, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,
wspolpracy z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

opracowywaniu i biezagcym przygotowywaniu aktualizacji dokumentacji przetwa-
rzania danych osobowych,

przeprowadzaniu planowanych audytéw systemu ochrony danych osobowych oraz
audytow doraznych, przeprowadzanych w sytuacji powziecia przez Inspektora wia-
domosci o naruszeniu ochrony danych osobowych oraz uzasadnionego podejrzenia
takiego naruszenia,

przygotowywaniu lub weryfikowaniu propozycji uméw powierzenia przetwarzania
danych osobowych, umoéw o zachowaniu poufnosci w zakresie zgodnosci z przepi-
sami o ochronie danych osobowych,

sporzadzaniu opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych,
przygotowywaniu lub opiniowaniu klauzul, regulaminéw lub innych dokumentow w
zakresie zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych,

opiniowaniu wnioskéw o udostepnianie danych osobowych,

10) prowadzeniu szkolen dla pracownikoéw w zakresie ochrony danych osobowych, w

tym dotyczacych systemu zarzadzania bezpieczefistwem informacii.

§13

1. Zadania w zakresie obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego realizowane sg przez pra-
cownika wyznaczonego przez Dyrektora Stacji i obejmuja:

D
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

9

zapewnienie wlasciwej realizacji przedsiewzie¢ w zakresie spraw zwigzanych z obron-
noscig kraju wykonywanych przez stuzbe sanitarno-epidemiologiczna,

wykonywanie i aktualizowanie dokumentacji planistycznej i sprawozdawczej z za-
kresu:

a) przygotowania do realizacji zadan obronnych,

b) przygotowania do przeciwdzialania sytuacjom kryzysowym,

c¢) realizacji zadaf po wprowadzeniu stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP,
d) ochrony ludnosci,

opracowywanie sprawozdan i raportéw z zakresu obrony cywilnej i zarzadzania kry-
Zysowego,

prowadzenie spraw osobowych w zakresie obrony cywilnej i spraw obronnych,
prowadzenie czynnosci zwigzanych z gromadzeniem, przechowywaniem i konserwa-
cja sprzetu bedacego na wyposazeniu Powiatowej Stacji w zakresie swojej dziatalno-
sci,

wspoldziatanie z organami administracji rzadowej, samorzadowej i innymi instytu-
cjami na terenie powiatu brodnickiego w sprawach dotyczacych zadafh obronnych,
dziatania w sytuacjach kryzysowych i ochrony ludnosei,

planowanie i organizacja szkolef z zakresu: zadan obronnych, reagowania w sytua-
cjach kryzysowych i ochrony ludnosci,

wykonywanie innych zadan i obowigzkéw wynikajacych z obowigzujacych przepisow
dotyczacych obrony cywilnej,

uczestnictwo w treningach systemu wykrywania i alarmowania (SWA) w zakresie
nadzoru nad stanem sanitarno-higienicznym.
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§ 14
1. Zadania w zakresie obstugi informatycznej realizowane sg przez pracownika wyznaczo-

nego przez Dyrektora Powiatowej Stacji — informatyka - i obejmuja:

1) zapewnienie cigglosci dziatania i opracowywanie planéw awaryjnych sieci i systeméw
teleinformatycznych funkcjonujacych w Powiatowej Stacji,

2) nadzér nad kontami poczty elektronicznej,

3) nadzér nad zainstalowanym oprogramowaniem,

4) wsparcie techniczne przy obstudze strony internetowe;j,

5) wsparcie techniczne przy obstudze monitoringu wizyjnego,

6) wsparcie techniczne przy obstudze systemu alarmowego,

7) wsparcie techniczne telefonii stacjonarnej i mobilne;j,

8) monitorowanie bezpieczenstwa sieci teleinformatycznych,

9) archiwizacja i zabezpieczenie danych, w tym nadzér nad tworzeniem i przechowywa-
niem kopii bezpieczefistwa,

10) w ramach systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji tworzenie, wdrazanie i ak-
tualizacja procedur i instrukcji bezpieczenstwa systeméw informatycznych,

11) przeprowadzanie przegladoéw, konserwacja i naprawa sprz¢tu komputerowego,

12) wsparcie informatyczne dla pracownikéw,

13) nadzor i dbatos¢ o zachowanie poufnosci i bezpieczenstwa przetwarzania danych,

14) opracowywanie propozycji zmian oraz wnioskow w zakresie modernizacji i rozbudowy
podnoszacych wydajno$¢ i funkcjonalnosé elementéw infrastruktury informatyczne;j,

15) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej.

§15
1. Zadania w zakresie zamowien publicznych realizowane sg przez pracownika wyznaczo-
nego przez Dyrektora Powiatowe] Stacji i obejmuja:

1) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz regulaminu wewngtrznego
udzielania zaméowien,

2) sporzadzanie stosownej dokumentacji z przebiegu postgpowan, uczestniczenie
w pracach komisji przetargowej, prowadzenie rejestru postepowat,

3) prowadzenie rejestru umow zawieranych przez Powiatowej Stacji,

4) pozyskiwanie dofinansowan w ramach projektéw unijnych, rzadowych i innych ze-
wnetrznych Zrddet finansowania, w tym dotacji,

5) nadzorowanie dokumentacji finansowej projektu, rozliczanie wnioskéw o platnosé,
sporzgdzanie raportoéw i sprawozdar,

6) gromadzenie catosci dokumentacji dotyczacej zamdwien publicznych i zagwarantowa-
nie jej nienaruszalnosci,

7) udziat w postepowaniach odwotawczych i skargowych dotyczacych zamo6wien publicz-
nych,

8) sporzadzanie i przekazywanie Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych sprawozdan
i planow dotyczacych zaméwien publicznych.

§16
1. Zadania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej reali-
zowane sg przez pracownika wyznaczonego przez Dyrektora Powiatowej Stacji i obejmuja:
1) sporzgdzanie i przedstawianie raz w roku analizy stanu bezpieczefstwa i higieny pracy
w Powiatowej Stacji wraz ze stosownymi wnioskami,
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2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad bez-
pieczenstwa i higieny pracy, biezace informowanie Dyrektora Powiatowej Stacji o
stwierdzonych zagrozeniach wraz z wnioskami zmierzajagcymi do likwidacji zagrozen,
wstepny instruktaz i szkolenie z zakresu bhp dla pracownikéw zatrudnianych w Powia-
towej Stacji, _

prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych
wypadkéw przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie cho-
roby, a takze przechowywanie wynikow badan i pomiar6w czynnikéw szkodliwych dla
zdrowia w $rodowisku pracy,

udzial w ustalaniu okoliczno$ci i przyczyn wypadk6w przy pracy oraz w opracowywa-
niu wnioskéw wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkéw,
doradztwo w zakresie obowigzujacych przepiséw i zasad bhp oraz udziat w dokony-
waniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze si¢ z wykonywang praca,

czuwanie nad przestrzeganiem w Powiatowej Stacji przepiséw przeciwpozarowych,
prowadzenie kontroli zabezpieczenia przeciwpozarowego w pomieszczeniach Powia-
towej Stacji oraz udziat w kontrolach prowadzonych przez organy ochrony przeciwpo-
Zarowej,

planowanie potrzeb w zakresie wyposazenia pomieszczen Powiatowej Stacji w pod-
reczny sprzet gasniczy, dopilnowanie terminowej kontroli 1 konserwacji tego sprzetu,

10) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zabezpieczenia przeciwpozarowego w Powiato-

wej Stacji, zglaszanie Dyrektorowi spostrzezen i wnioskéw w tym zakresie.

§17

1. Zadania w zakresie systemu jakosci realizowane sg przez pracownika wyznaczonego przez
Dyrektora Powiatowej Stacji — Specjalistg ds. Systemu Jakosci i obejmujg:

1)

2)
3)
4
5)

6)

prowadzenie kontroli wewngtrznej funkcjonowania wdrozonego w Powiatowej Stacji
Systemu Zarzgdzania Jakoscig,

aktualizacja i zarzadzanie dokumentacjg systemu zarzgdzania,

planowanie i przygotowanie przeglagdow zarzadzania,

organizacja i zarzadzanie programem audytow,

opracowywanie, nadzor i realizacja szkolen dla pracownikéw z zakresu systemu zarzg-
dzania jakoscia,

prowadzenie spraw zwigzanych z systemem zarzadzania bezpieczenstwem informacji,
w tym kontrolg zarzadcza.

Rozdzial 6
Zasady podpisywania decyzji administracyjnych i innych pism

§18

1. Panstwowy Powiatowy Inspektor w Brodnicy podpisuje:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

zarzadzenia,

decyzje administracyjne i postanowienia przygotowywane w komdrkach organizacyj-
nych,

pisma kierowane do Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego,

pisma kierowane do organdw rzadowej administracji oraz organ6w administracji samo-
rzadowe;j,

pisma kierowane do stuzb, inspekcji i strazy,

wystapienia do $rodkéw masowego przekazu,

odpowiedzi na petycje,

inne pisma zastrzezone do podpisu Powiatowego Inspektora.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Brodnicy Strona 14



. Dyrektor Powiatowej Stacji podpisuje:

1) zarzadzenia,

2) protokoty pokontrolne z kontroli przeprowadzonych w Powiatowej Stacji,

3) odpowiedzi na wystapienia organéw kontrolujgcych,

4) dokumenty zatwierdzajgce wyniki postgpowania w sprawach o udzielenie zaméwien
publicznych,

5) pisma dotyczace spraw kadrowych,

6) pisma dotyczace spraw finansowych i rachunkowosci,

7) umowy,

8) inne pisma zastrzezone do podpisu Dyrektora.

. Pisma i umowy powodujgce skutki finansowe wymagajg podpisu Gtéwnego Ksiggowego.

. Pisma dotyczace postepowania sadowego, administracyjnego lub egzekucyjnego podpisuje
Radca Prawny majgcy pelnomocnictwo do prowadzenia danej sprawy.

. Kierownik i wyznaczeni pracownicy upowaznieni pisemnie przez Powiatowego Inspektora
lub Dyrektora podpisujg pisma w granicach udzielonego upowaznienia.

Rozdzial 7
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow

§19

. Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw odbywa si¢ zgodnie z ustawg z dnia 14
czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 22024 1. poz. 572 ze zm.).
. Powiatowy Inspektor, Dyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci osoby przez niego wy-
znaczone przyjmujg interesantow w sprawach skarg i wnioskéw w ustalonych wczesniej
godzinach.

. Informacja o dniach i godzinach przyj¢¢ interesantéw w sprawach skarg i wnioskow jest
umieszczona w widocznym miejscu w budynku oraz na stronie internetowej Powiatowej
Stacji.

. Skargi i wnioski ewidencjonowane sg w Rejestrze Skarg i Wnioskéw PSSE w Brodnicy.

. Szczegodlowy tryb postepowania przy rejestrowaniu i zalatwianiu skarg i wnioskow okresla
odrgbna procedura.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe

§20

. Funkcjonowanie Powiatowej Stacji, poza unormowaniami wymienionymi w §§ 1-18 regu-
lujg:

1) obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa,

2) Regulamin Pracy PSSE w Brodnicy,
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3) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instruk-
¢ji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie or-
ganizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67) w zakresie
obiegu dokumentdw,

4) inne akty wewnetrzne wydawane przez Dyrektora.
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Zalacznik nr 1

Do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Brodnicy

PANSTWOWY POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY

DYREKTOR POWIATOWEJ STACJ! SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W BRODNICY

ODDZIAL NADZORU
SANITARNEGO | PROFILAKTYKI
ZDROWOTNEJ

SEKCJA EKONOMICZNA |
ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZA

SEKCJA NADZORU NAD
BEZPIECZENSTWEM ZYWNOSCI
| ZYWIENIA

SAMODZIELNE STANOWISKO
DS. ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

SEKCJA NADZORU NAD
BEZPIECZENSTWEM ZDROWOTNYM
CZLOWIEKA W SRODOWISKU

SAMODZIELNE STANOWISKO
— GLOWNY KSIEGOWY

SEKCJA NADZORU ZAPOBIEGANIA
| KONTROLI CHOROB ZAKAZNYCH

SAMODZIELNE STANOWISKO
DS. OBSLUGI PRAWNEJ

SEKCJA NADZORU NAD CHEMIKALIAMI
| SRODOWISKIEM PRACY

SAMODZIELNE STANOWISKO
DS. ZAPOBIEGAWCZEGO NADZORU
SANITARNEGO

SAMODZIELNE STANOWISKO
DS. HIGIENY DZIECI | MLODZIEZY

SAMODZIELNE STANOWISKO
DS. PROFILAKTYKI ZDROWOTNEJ

SAMODZIELNE STANOWISKO DS.
STATYSTYKI MEDYCZNEJ,
INFORMACJI, OCEN | ANALIZ

Brodnica, dnia 08 grudnia 2025 r.






Zakacznik nr 2

Do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Brodnicy

1. Komérki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy Powiatowej Stacji uzywajg do
znakowania nizej wymienionych symboli:

1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotne; N
2) Samodzielne Stanowisko — Gtéwny Ksiggowy : GK
3) Sekcja Ekonomiczna i Administracyjno-Gospodarcza EA
— Samodzielne Stanowisko ds. Archiwum Zakladowego AZ
4) Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Prawne; PR

2. Po symbolu wymienionym w ust. 1, pkt 1 dodaje si¢ dodatkowy symbol:

1) Sekcja Nadzoru nad Bezpieczefistwem Zywnosci i Zywienia HZ
2) Sekcja Nadzoru nad Bezpieczefistwem Zdrowotnym Cztowieka w Srodowisku HS
3) Sekcja Nadzoru Zapobiegania i Kontroli Choréb Zakaznych EP
4) Sekcja Nadzoru nad Chemikaliami i Srodowiskiem Pracy CP
5) Samodzielne Stanowisko ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego _ NZ
6) Samodzielne Stanowisko ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy HD
7) Samodzielne Stanowisko ds. Profilaktyki Zdrowotne; PZ

8) Samodzielne Stanowisko ds. Statystyki Medycznej, Informacji, Ocen i Analiz (0N}

3. Pafstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny — Dyrektor uzywa do znakowania symbolu  PIS

4. Do znakowania pozostatych spraw stosuje si¢ odpowiednio nastgpujgce symbole:

1) =z zakresu ochrony danych 10D
2) 1z zakresu obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oC
3) z zakresu spraw informatycznych IT
4) z zakresu zaméwien publicznych ' ZP
5) zzakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej BP

6) z zakresu systemu jakosci , J






