PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W WARSZAWIE

Warszawa, 2025-05-06

UNP: WA-25-45047
Nr rej.: WA-ROR-A.213.1.115.2025.11

WYKONAWCY

Dotyczy: postepowania pn. Swiadczenie ustug przeniesienia mienia i dokumentacji dla Okregowego
Inspektoratu Pracy w Warszawie

Na zasadzie pkt. 4 ppkt. b) i c) zapytania ofertowego z dnia 29 kwietnia 2025 r.
Zamawiajgcy udziela odpowiedzi na pytania zadane przez Wykonawcow:

Pytanie nr 1:

»W odniesieniu do punktéow 3 i 4 dotyczacych szacunkowej liczby roboczogodzin,
prosimy o wyjasnienie, w jaki sposéb Zamawiajgcy przewiduje wykorzystanie tych
godzin w kontekscie minimalnej liczby 2 pracownikéw, o ktérej mowa w punkcie 9.
Czy podane liczby roboczogodzin odnoszg sie do tgcznego czasu pracy zespotu,
czy do czasu pracy pojedynczego pracownika?”

Odpowiedz na pytanie nr 1:

Zamawiajgcy informuje, ze szacunkowa liczba roboczogodzin odnosi sie do 2
pracownikow. Wykonawca wycenia w formularzu ofertowym wykonanie ustugi
przez 2 pracownikdw. Wykonawca moze do wykonania ustugi skierowa¢ wiecej
niz 2 pracownikéw, jednak zgodnie z pkt. 9 Opisu Przedmiotu Zamoéwienia
(zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego), Podczas wykonywania zamodwienia
Wykonawca zapewni udziat minimum 2 osob. Skierowanie przez Wykonawce
wiekszej ilosci oséb pozostanie bez wptywu na cene roboczogodziny;

Pytanie nr 2:

,Czy Zamawiajgcy posiada wstepny harmonogram planowanych prac
przeprowadzkowych i transportowych w ciggu 12 miesiecy trwania umowy? Jesli
tak, czy mogliby$my go otrzymac?”

Odpowiedz na pytanie nr 2:

Zamawiajgcy informuje, ze ustugi objete niniejszym postepowaniem $wiadczone
bedg doraznie — w razie zaistnienia potrzeby u Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie
posiada harmonogramu prac.
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Pytanie nr 3:

,W odniesieniu do Opcji | (punkt 4), prosimy o szczegdtowe informacje dotyczace
zakresu dodatkowych prac w poréwnaniu do zakresu podstawowego opisanego w
punkcie 3. Czy Opcja | obejmuje te same rodzaje czynnosci w wiekszej skali, czy
tez dodatkowe zadania lub inne lokalizacje w obrebie budynku przy ul. Gréjeckiej
1867"

Odpowiedz na pytanie nr 3:

Opcja obejmuje taki sam zakres ustug jak zamdwienie podstawowe.

Pytanie nr 4:

W punkcie 7 wspomniano o pakowaniu dokumentacji archiwalnej przy uzyciu
materiatbw Wykonawcy. Czy Zamawiajgcy ma jakie$ szczegoétowe wytyczne
dotyczace sposobu pakowania, zabezpieczania lub opisywania tej dokumentac;ji?
Czy dokumenty muszg by¢ spakowane wedtug kolejnosci i tak samo uktadane.”

Pytanie nr 5:

,Czy istniejg jakies szczegdlne wymagania dotyczgce transportu dokumentacji
archiwalnej, np. zwigzane z jej bezpieczenstwem lub poufnoscig np. plombowane
pudetka?”

Odpowiedz na pytanienr4i 5:

Wykonawca ma obowigzek pakowaC dokumentacje w postaci papierowej w
sposob zapewniajgcy ich ochrone przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg.
Zamawiajgcy dotychczas stosowat system pakowania akt w pudta o dt. ok. 50 cm,
szer. ok. 32 cm.

Opis na pudtach nalezy nanies¢ na wieku oraz na boku krotszym i boku dtuzszym.
Opis powinien zawiera¢ krotkie hasto okreslajgce rodzaj dokumentaciji, np.
kontrole, skargi, akta osobowe itp. oraz numer spisu zdawczo-odbiorczego
tamanego na poz. teczki w spisie (np. 349/5), rocznik, a takze zakreslony w kétko
numer pudetka z danej partii akt (w obrebie rocznika z okreslonym rodzajem
dokumentacji). Pudto zaklei¢ szerokg tasmg w dwoch pasach wokoét obwodu
kartonu.

Dokumenty muszg by¢ spakowane wedtug kolejnosci - kontrole po kolei
rocznikami, a w obrebie rocznika wg nr IP naniesionego na teczke/segregator

Pozostata dokumentacja — oddzielnie akta osobowe po kolei wg nr spisow
zdawczo-odbiorczych naniesionych w lewym dolnym rogu teczki; oddzielnie listy
ptac po kolei wg nr spiséw zdawczo-odbiorczych naniesionych w lewym dolnym
rogu teczki; pudetka ze sktadami chronologicznymi w kolejnosci; oddzielnie
pozostate kat. A wg nr spiséw zdawczo - odbiorczych naniesionych w lewym



dolnym rogu teczki; oddzielnie pozostate kat. B wg nr spiséw zdawczo -
odbiorczych naniesionych w lewym dolnym rogu teczki.

Pytanie nr 6:

,Czy Zamawiajgcy przewiduje koniecznos¢ demontazu i ponownego montazu
duzej liczby mebli w ramach podstawowego zakresu zamdwienia (punkt 3a) oraz
w Opciji | (punkt 4a)? Jesli tak, prosimy o przyblizong liczbe i rodzaj mebli.”

Odpowiedz na pytanie nr 6:

Zamawiajgcy bedzie zlecat wykonanie ustug w przypadku zaistnienia takiej
potrzeby u Zamawiajgcego — koniecznos¢ przeniesienia mienia i mebli pracownika
w obrebie budynku, konieczno$¢ przewiezienia rocznika akt z archiwum. Dlatego
Zamawiajgcy nie jest w stanie wyszacowac liczby mebli, ktdre bedzie nalezato
przetransportowac¢ ani mb dokumentaciji, koniecznej do przeniesienia. Wskazuje,
ze Zamawiajgcy nie wymaga montazu i demontazu mebli — pod pojeciem ich
roztozenia i ponownego ztozenia, a jedynie przeniesienia z punktu A do punktu B.

Pytanie nr 7:

W punkcie 2b wspomniano o ograniczeniach wysoko$ci i szeroko$ci pojazdu w
garazu podziemnym przy ul. Grojeckiej 186. Czy Zamawiajgcy moze podac
konkretne wymiary tych ograniczen?”

Odpowiedz na pytanie nr 7:

Przy wjezdzie do garazu znajduje sie znak ograniczenia wjazdu pojazdow o
wysokosci do 2m.

Pytanie nr 8:

,Czy Zamawiajgcy przewiduje wykorzystanie palet do transportu dokumentacji w
obrebie budynkdéw lub miedzy lokalizacjami? | czy zmieszczg sie do wind palety
oraz mozna bytoby podjecha¢ nimi do samochodu.”

Odpowiedz na pytanie nr 8:

Wyboér sposobu transportu dokumentacji nalezy do Wykonawcy. Wszelkie
materiaty i narzedzia zapewnia Wykonawca. Wymiary windy ok.: wysokos¢ 208
cm, szerokos$¢ 107 cm, dlugosc¢ 140 cm.

Pytanie nr 9:

,Czy Zamawiajgcy moze wskazac przyblizong liczbe stanowisk pracy, ktdre bedg
przenoszone w obrebie budynku przy ul. Gréjeckiej 186 (zarbwno w zakresie
podstawowym, jak i opcji | oraz poda¢ szacunkowg objetos¢ dokumentacji
archiwalnej (mb)?”



Odpowiedz na pytanie nr 9:

Zamawiajgcy bedzie zlecat wykonanie ustug w przypadku zaistnienia takiej
potrzeby u Zamawiajgcego — koniecznos¢ przeniesienia mienia i mebli pracownika
w obrebie budynku, konieczno$¢ przewiezienia rocznika akt z archiwum. Dlatego
Zamawiajgcy nie jest w stanie wyszacowac liczby mebli, ktdre bedzie nalezato
przetransportowac ani mb dokumentacji, koniecznej do przeniesienia.

Pytanie nr 10:

,Czy w obu lokalizacjach (Gréjecka 186 i Borzymowska 28) istniejg jakies
szczegolne utrudnienia w dostepie (np. waskie korytarze, strome schody, brak
windy na okreslonych odcinkach)?”

Odpowiedz na pytanie nr 10:

Budynek zlokalizowany przy ul. Grojeckiej 186 — wjazd do garazu budynku jest
ograniczony waskim wjazdem oraz wysokoscig pojazdu do 2 m. Zamawiajgcy
rekomenduje pakowanie akt na zewnatrz budynku — z windy przejazd nie wymaga
pokonania schodow, stopni czy kraweznikow, jest mozliwos¢ podjechania
pojazdem w niedalekiej odlegtosci od drzwi budynku.

W budynku jest tez tgcznik, ktdérego przejScie wymaga pokonania schodéw —
jednak nie ma koniecznosci korzystania z nich, poniewaz istnieje obejscia ich
poprzez uzycie windy w pawilonie, zjazdu na parter i przejazdu do windy w
budynku gtéwnym.

Budynek zlokalizowany przy ul. Borzymowskiej 28 — brak szczegdlnych utrudnien.

Pytanie nr 11,12,13:

.Mam pytanie odnosnie roboczogodzin- odnoszg sie one do osoby czy ekipy (np 2
osbb)”

.~Jezeliw zakresie przenoszenia mienia i dokumentacji w obrebie budynku
zlokalizowanego

przy ul. Gréjeckiej 186 w Warszawie — 23 roboczogodziny - to znaczy, ze jak bedg
2 osoby to bedg pracowaty 11,5h czy 23rbh bo bedg liczeni jako ekipa?”

,Prosze o informacje czy chodzi o cene 1 roboczogodziny za 1 osobe czy calej
ekipy?”

Odpowiedz na pytanie nr 11,12 13:

Roboczogodziny odnoszg sie do ,ekipy”. 1 roboczogodzina — $wiadczenie ustugi
przez 2 osoby ze strony Wykonawcy.



Pytanie nr 14:

»~Jaki bedzie minimalny czas ustugi pracy dwoch oséb?”

Odpowiedz na pytanie nr 14:

Odpowiedz znajduje sie w pkt 8 Opisu Przedmiotu Zamodwienia, ktory jest
zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

Pytanie nr 15:

,Czy ustugi bedg swiadczone tylko w siedzibie panstwowej inspekcji pracy?”

Odpowiedz na pytanie nr 15:

Odpowiedz znajduje sie w pkt 1 Opisu Przedmiotu Zamodwienia, ktory jest
zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

Pytanie nr 16:

,~Jesli nie, to jaki teren bedg obejmowac ustugi transportu mienia?”

Odpowiedz na pytanie nr 16:

Odpowiedz znajduje sie w pkt 1 Opisu Przedmiotu Zamodwienia, ktory jest
zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

Pytanie nr 17:

.~Jaka jest przewidywana orientacyjna, przyblizona ilos¢ godzin roboczych na
okres trwania kontraktu?”

Odpowiedz na pytanie nr 17:

Odpowiedz znajduje sie w pkt 3 i 4 Opisu Przedmiotu Zamdwienia, ktéry jest
zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

Pytanie nr 18:

,Kryterium wyceny ustugi, ktére mam Panstwu przedstawic ma odnosi¢ sie do
jakiej liczby pracownikéw oraz ilu godzin roboczych. Podam przyktad np. dwdch
pracownikOw oraz dwie godziny robocze = xxx zt. lub dwoch pracownikow oraz
dwie godziny robocze plus transport na terenie miasta warszawa = xxx zi.

Odpowiedz na pytanie nr 18:




W formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) nalezy wycenié
1 roboczogodzine pracy dwoch pracownikow.

Pytanie nr 19:

,Czy w budynkach w ktérych bedg odbywac sie ustugi sg windy, czy tylko
schody?”

Odpowiedz na pytanie nr 19:

Odpowiedz znajduje sie w pkt 2 Opisu Przedmiotu Zamodwienia, ktory jest
zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

Pytanie nr 20:

Czy kartony oraz materiaty niezbedne do zapakowania Panstwa rzeczy, bedg po
Panstwa stronie? Jesli nie i jesli my mamy to zapewnic, to w jaki sposdb mam
Panstwu obliczy¢ cene za materiaty? Gdyz nie znam ani ilosci potrzebnych
materiatéw, ani ich rodzaju.

Odpowiedz na pytanie nr 20:

Wszelkie materiaty niezbedne do zapakowania rzeczy — za wyjgtkiem teczek
archiwalnych — sg po stronie Wykonawcy.



