Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego

Szczego6towy Opis Zamoéwienia

1. Czynnosci objete sprzataniem codziennie, z wyjatkiem $wiat, sob6t oraz dni ustawowo
wolnych od pracy:

1) czyszczenie zabrudzen i wycieranie z kurzu powierzchni biurek, szafek, konteneréow, koméd, szaf
oraz innych mebli i dostepnych powierzchni sprzetu biurowego oraz komputerowego, a takze

parapetdw wewnetrznych, pétek, wytgcznikow $wiatta, klamek oraz powierzchni drzwi
w miejscach zabrudzen;

2) wynoszenie $mieci z koszéw w pomieszczeniach wraz z wymiang workéw na $mieci, a takze
innych odpadéw przeznaczonych do wyrzucenia, {j. kartony, opakowania, pociety papier
z niszczarki, itp. do odpowiednich konteneréw i workéw znajdujgcych sie na posesji wedtug
obowigzujgcych zasad segregacji odpadow,

3) zamiatanie/odkurzanie oraz mycie na wilgotno powierzchni podtogowych (panele winylowe,
terakota wraz z cokolikami oraz listwami przypodtogowymi) wiasciwymi dla rodzaju powierzchni
Srodkami czystosci;

4) porzadkowanie, czyszczenie i dezynfekcja toalet, w tym mycie armatury, luster, muszli,
umywalek, pisuaréw, kratek Sciekowych, z zastosowaniem $rodkéw chemicznych
bakteriobdjczych i zapachowych, biezgca wymiana i uzupetnianie kostek zapachowych [ub
innych tego rodzaju srodkéw uzywanych w pomieszczeniach WC;

5) czyszczenie (omiatanie, wytrzepywanie) wycieraczek do obuwia przy drzwiach;

6) zamiatanie i mycie schodéw wewnetrznych oraz zewnetrznych i klatki schodowej;

7) zamykanie obiektu wraz z uzbrajaniem systemu alarmowego, w zakresie wskazanym w umowie,

2. Czynnosci objete sprzataniem raz w tygodniu

1) wycieranie z kurzu elementéw stanowigcych dekoracje wnetrza budynku (np. obrazy, tablice
nascienne, tabliczki nadrzwiowe, oprawy luster, itp.);

2)czyszczenie glazury tazienkowej Sciennej;
3) mycie przeszklonych elementdw wyposazenia obiektu (np. drzwi wewnetrznych budynku, itp.);

4) mycie poreczy i balustrad na klatce schodowe;j.

3. Czynnosci objete sprzataniem raz w miesiacu:
1) mycie wszystkich drzwi;
2) wycieranie kontaktéw oraz oczyszczanie kratek wentylacyjnych;
3) konserwacja mebli biurowych srodkiem antystatycznym;

4) czyszczenie podidg w pomieszczeniach przeznaczonych na sktadowanie akt (4 pomieszczenia),

4. Czynnosci objete sprzataniem raz na kwartat (tj. 4 razy do roku):
1) gruntowne mycie okien oraz framug i ram, a takze parapetow zewnetrznych;

2) odkurzanie rolet okiennych;
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3) wycieranie z kurzu powierzchni znajdujgcych sie na wysokosci (wierzchdw szaf, wysokich potek,
itp.) oraz opraw oswietleniowych;

4) czyszczenie kaloryferow i rur doprowadzajgcych ciepta wode do kaloryferow;
5) czyszczenie listew maskujgcych okablowanie.
5. Czynnosci objete sprzataniem raz w roku:

1) specjalne czyszczenie i konserwacja podidg (terakota, panele winylowe) przy odpowiednim
doborze urzadzen i srodkéw, w taki sposdb aby usuna¢ wszystkie zabrudzenia niemozliwe do
wyczyszczenia przy codziennym sprzgtaniu;

2) pranie tapicerki meblowe;j.

6. Czynnosci objete sprzataniem doraznym, wedtug potrzeb
1) odkurzanie tapicerki meblowej;
2) usuwanie pajeczyn i kurzu ze scian, sufitow;

3) sprzgtanie po spotkaniach w sali narad i wizycie gosci u dyrektora: zbieranie i mycie naczyn,
pozniejsze osuszenie i wiozenie czystych naczyn do odpowiednich szafek;

4) mycie szyb okiennych w przypadku widocznego zabrudzenia;

5) czyszczenie podidg w magazynach gospodarczych, skiadnicach akt, magazynach materiatow
biurowych i innych, w uzgodnieniu z osobg odpowiedzialng za dane pomieszczenie oraz w jej
obecnosci;

6) zalewanie wodg kratek odptywowych znajdujgcych sie w nieuzywanych na co dzien toaletach
oraz uzupetnianie artykutow toaletowych (papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie,
ptyn do naczyn);

7) przygotowanie pokoju goscinnego przed wizyta gosci oraz posprzatanie po wizycie (nie czesciej
niz 4 razy do roku)

Uwaga: podczas wykonywania czynnosci wymagajgcych pracy na wysokosci w rozumieniu §105
Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy, za spetnienie wymagan przepisdéw bhp
oraz PPOZ odpowiada wykonawca.

Dostarczenie srodkéw higienicznych oraz sSrodkéw myjacych ftj.:
- papier toaletowy biaty bezzapachowy w rolkach,

- reczniki papierowe przeznaczone do dozownikéw $ciennych;

- ggbki do naczyn;

- worki na $mieci;

- kostki do WC,;

- srodki zapachowe w sprayu do tazienek;

- mydta w ptynie;

- ptyny do mycia naczyn,

jest po stronie Wykonawcy. Wykonawca ustali z Zamawiajacym rodzaj w/w srodkéw i bedzie je
uzupetniat na biezgco, wg zuzycia. Wykonawca moze stosowac pojemniki zamienne pod warunkiem
zapewnienia ich higieny i estetycznego wygladu.

Dostarczenie srodkéw do czyszczenia tj.:
- $rodki do czyszczenia i konserwacji podtog;
- $rodki do czyszczenia i konserwacji mebli;
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- $rodki do czyszczenia powierzchni sprzetu biurowego i komputerowego;
- $rodki do czyszczenia i dezynfekcji toalet;
- wiadra, miotty, mopy, $cierki, odkurzacze, myjki i wszelki potrzebny sprzet do sprzatania.

Jest po stronie Wykonawcy i stanowi jego wiasno$¢. Zamawiajgcy udostepni zamykane na klucz
miejsce sktadowania w/w $rodkéw, do ktérego wstep bedg mieli tylko wyznaczeni pracownicy
Wykonawcy oraz jedna osoba upowazniona przez Zamawiajgcego.

Powierzchnia sprzatania:

1. Sprzatanie codzienne:

— 2 korytarze,

— klatka schodowa,

— pokoje pracownikéw — 7 pomieszczen,

— sekretariat + pokoje dyrektora i zastepcy — 3 pomieszczenia,

— toalety — 4 pomieszczenia,

— kuchnia (tylko podtogi i blaty),

— pomieszczenia z drukarkami (tylko podfogi) — 2 pomieszczenia.

Powierzchnia ok. 264 m?

2. Sprzatanie 1 raz w miesigcu - tylko podtoga:
— pomieszczenia magazynowe — 4 pomieszczenia

Powierzchnia ok. 50 m?

3. Sprzatanie dorazne wg potrzeb:

— sala narad,

— pokoj goscinny,

— toaleta goscinna,

— pomieszczenia niezagospodarowane,
— pomieszczenia magazynowe,

— korytarz w piwnicy.

Powierzchnia ok. 290 m?

Czynnosci niewchodzace w zakres obowigzkéw Wykonawcy:

— mycie prywatnych naczyn pracownikéw,

— sprzatanie wnetrz szafek i szuflad,

— uktadanie, porzadkowanie przedmiotéw na biurkach i w szafkach pracownikow,
— wymiana zarowek i swietldwek,

— podlewanie roslin.







