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Warszawa, dnia 21 stycznia 2020 r.

Instrukcja pomocnicza

dotyczaca rozliczania dotacji przyznawanych niepublicznym
szkotom artystycznym

(w stanie prawnym obowigzujgcym od dnia 1 stycznia 2019 r.)

l. Przepisy prawne okreslajgce zasady rozliczania dotacji przez
niepubliczne szkoty artystyczne.
Zasady przyznawania i rozliczania dotacji dla niepublicznych szkét
artystycznych zostaty uregulowane w nastepujgcych przepisach prawnych:
1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r.
poz. 869), zwanej dalej ,Ustawg o FP”,

2. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (tj.
Dz. U. z 2020 r. poz. 17, zm. ), zwanej dalej ,Ustawg o FZO”,
3. Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 grudnia

2018 r. w sprawie dotacji dla publicznych szkét artystycznych zaktadanych
i prowadzonych przez osoby prawne niebedgce jednostkami samorzgdu
terytorialnego i przez osoby fizyczne oraz dla niepublicznych szkot
artystycznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2481), zwanym dalej ,Rozporzgdzeniem”.
. Objasnienie pojeé.
1) Szkota — nalezy przez to rozumieC szkote artystyczng i niepubliczng szkote
artystyczng, o ktérych mowa w § 1 pkt 1-2 Rozporzgdzenia.
2) MKIiDN - minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.
[l. Whniosek o udzielenie dotacji.

1. Organ prowadzacy szkote artystyczng, o ktorym mowa w art. 40 ust. 1 lub 3
albo w art. 41 ust. 1 - 2 lub 5 Ustawy o FZO, skfada do Centrum Edukaciji
Artystycznej, zwanego dalej ,Centrum” wniosek o udzielenie dotacji, zwany
dalej ,Whnioskiem”, zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu,
w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji, wraz
z zaswiadczeniem wydanym przez bank potwierdzajgcym prowadzenie
rachunku bankowego Szkoty albo zespotu Szkdt albo poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem kopig tego zaswiadczenia.

2. Brak ztozenia Wniosku przez organ prowadzgcy do Centrum, w terminie
okreslonym wust. 1, skutkuje brakiem mozliwosci otrzymania dotaciji
W nastepnym roku.

3.  Organ prowadzgcy niepubliczng szkote artystyczng, o ktérej mowa w art. 41 ust.
6 Ustawy o FZO, sktada Wniosek do Centrum w terminie do dnia 31 grudnia
roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji. Niepubliczna szkota artystyczna
nie posiadajgca uprawnien publicznej szkoty artystycznej moze otrzymywac
dotacje z budzetu panstwa.

4.  Wniosek jest sktadany oddzielnie dla kazdej Szkoty.

5. Dotacji, o ktérych mowa w art. 40 ust. 1 i 3 oraz art. 41 ust.1-2, 5 i 6 Ustawy
0 FZO, udziela MKIDN za pos$rednictwem Centrum.
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6.

W przypadku przyznania dotacji Szkole, dotacje przekazuje sie na rachunek
bankowy Szkoty w 12 czesciach w terminie do ostatniego dnia kazdego
miesigca, z tym, ze czesci za styczen sg przekazywane w terminie do dnia
20 stycznia, a za grudzien do dnia 15 grudnia roku budzetowego.

Najczestsze btedy stwierdzane przez Centrum we wnioskach o udzielenie

dotacji:

a) nieprawidtowe wpisanie roku na ktory jest sktadany Wniosek;

b) brak okre$lenia daty i numeru wpisu do ewidencji niepublicznych szkot
artystycznych;

C) brak wpisania daty i numeru decyzji nadania uprawnien szkoty
publicznej;

d) brak wpisania daty i numeru decyzji o zezwoleniu na zatozenie publicznej
szkoty artystycznej;

e) nieprawidtowe wypetnianie czesci B Wniosku dotyczgcej planowane;j
liczby uczniéw lub wychowankow internatu;

f) nieprawidtowe podanie podstawy prawnej udzielenia dotacji w czesci C
Whiosku;

Q) brak opatrzenia Wniosku datg i czytelnym podpisem osoby

reprezentujgcej organ prowadzgcy Szkote.

W przypadku poinformowania przez pracownika Centrum o stwierdzeniu

btedébw we Wniosku — organ prowadzgcy Szkote jest zobowigzany do

niezwtocznego przekazania do Centrum skorygowanego, prawidtowo
wystawionego Whniosku.

Oswiadczenie o liczbie uczniow/wychowankéw internatu i poniesionych

wydatkach sfinansowanych z udzielonej czesci dotacji, zwane dalej

,Oswiadczeniem”.

Szkota, ktéra otrzymuje dotacje, sporzgdza i przekazuje do Centrum

comiesieczne Oswiadczenie o liczbie ucznidow szkoty i liczbie wychowankéw

internatu oraz o poniesionych wydatkach sfinansowanych z udzielonej czesci
dotacji przypadajgcej na dany miesigc, w terminie od 1 do 10 dnia miesigca,
aw grudniu w terminie od 1 do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,

w ktérym nastgpito przekazanie danej cze$ci dotac;ji.

W Os$wiadczeniu nalezy uwzgledni¢ w szczegolnosci:

a) informacje o rzeczywistej liczbie ucznibw od poczatku roku
kalendarzowego do konca miesigca, za ktory jest sktadane
Oswiadczenie, podang na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania. W przypadku dotacji, o ktérej mowa w art. 41 ust. 2 Ustawy
0 FZO, nalezy podac¢ odpowiednio liczbe ucznidw uczestniczgcych co
najmniej w 50% obowigzujgcych zaje¢ edukacyjnych;

b) informacje o rzeczywistej liczbie ucznidw, wynikajgcej z dokumentacji
przebiegu nauczania, wedlug stanu na pierwszy dzien miesigca,
w ktérym sktadane jest Oswiadczenie;

Wyijasnienia szczegotowe do punktéw 2 ai 2 b:
1) w Oswiadczeniu za miesigc np. kwiecien danego roku, w czesci B
w rozdziale | w pierwszym wierszu w odpowiednich rubrykach
2
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podawana jest informacja o rzeczywistej
i wychowankéw w Szkole za okres od poczatku
kalendarzowego do miesigca kwietnia danego roku;

2) w Oswiadczeniu za miesigc np. kwiecien danego roku, w czesci B
w rozdziale | w drugim wierszu w odpowiednich rubrykach
podawana jest informacja 0 rzeczywiste] liczbie uczniow
I wychowankéw w Szkole wedlug stanu na pierwszy dzien
miesigca, w_ktérym sktadane jest Oswiadczenie. Z powyzszego
wynika, ze skfadajgc stosowne Oswiadczenie za miesigc kwiecien
w miesigcu maju danego roku, Szkota wykazuje informacje o
rzeczywistej liczbie uczniéw i wychowankow wedtug stanu na
dzien 1 maja danego roku;

korekte liczby uczniéw lub wychowankow miedzy stanem wykazanym
w poprzednich Oswiadczeniach, a stanem faktycznym, ze wskazaniem,
ktorego miesigca dotyczy korekta;
Przykfad:
W Oswiadczeniu za miesigc marzec danego roku Szkota ,X”, za okres
od poczatku roku kalendarzowego do miesigca kalendarzowego, za
ktéry zostato ztozone Oswiadczenie, wykazata rzeczywistg liczbe 90
uczniéw (na ktoérg skiadaty sie liczby ucznidw za poszczegdlne miesigce:
styczen — 30 ucznidw, luty 29 ucznidéw oraz marzec 31 uczniow). W ww.
Oswiadczeniu Szkofa ,X” wykazata rowniez rzeczywistg liczbe uczniow
wg stanu na dzien 1 kwietnia danego roku w ilosci 32 uczniow).
Sporzgdzajgc Oswiadczenie za miesigc kwiecieh Szkota ,X” ustalita, ze
rzeczywista liczba uczniéw za okres od poczatku roku kalendarzowego
do miesigca kalendarzowego, za ktéry jest sktadane Oswiadczenie —
czyli za okres od stycznia do kwietnia danego roku wynosi 129 uczniow
(na ktorg skitadaty sie nastepujgce liczby ucznidbw za poszczegolne
miesigce: styczen — 30 ucznidw, luty 28 uczniéw, marzec 30 ucznidw
oraz kwiecien 31 ucznidw). Z powyzszego wynika, ze w Oswiadczeniu
za miesigc kwiecien zostaty w miesigcach luty, marzec oraz kwiecien
wykazane liczby rzeczywiste uczniow o jedng osobe mniejsze od liczb
ucznidw wykazanych w ww. miesigcach w Oswiadczeniu za miesigc
marzec.

W zwigzku z powyzszym w Oswiadczeniu za miesigc kwiecien w czesci

B w rozdziale Il pn. ,Korekta liczby uczniow lub wychowankow” nalezy

wypetni¢ w nastepujgcy sposob:

Miesiac
rozliczeniowy

Stan wykazany w
oswiadczeniu

Stan faktyczny

réoznica

Informacja o liczbie uczniéw

Luty

29

28

Marzec

31

30

kwiecien

32

31
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d)

e)

f)

g9)

h)

)

K)

informacje o kwocie dotacji otrzymanej z Centrum oraz o kwocie dotacji

naleznej od poczatku roku kalendarzowego do miesigca, za ktory

skladane jest Oswiadczenie;

informacje o kwocie dotacji naleznej od poczatku roku kalendarzowego

do miesigca, za ktoéry jest sktadane Oswiadczenie;

informacje o réznicy miedzy kwotg otrzymanej dotacji, a kwotg nalezne;j

dotacji. Kwota réznicy, w zaleznosci od konkretnego przypadku moze

by¢ dodatnia lub ujemna;

informacje o kwocie wydatkéw sfinansowanych z dotacji w miesigcu, za

ktory jest sktadane Oswiadczenie;

informacje o kwocie wydatkéw sfinansowanych z dotacji w okresie od

poczatku roku kalendarzowego do miesigca, za ktéry sktadane jest

Oswiadczenie;

informacje o kwocie dotacji pozostajgcej do wykorzystania.

Uwaga: kwota dotacji pozostajgcej do wykorzystania moze by¢ dodatnia

lub réwna zero.

Czes¢ C Oswiadczenia jest wypetniania wytgcznie w Oswiadczeniu za

miesigc czerwiec sktadanym do Centrum do dnia 10 lipca danego roku.

Szkota wypetniajgc czes¢ C Oswiadczenia jest zobowigzana do:

o podania szczegdtowych informacji o kwotach wydatkow
poniesionych w podziale na poszczegdlne kategorie (wydatki
biezgce, $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne) oraz
podkategorie;

o sporzgdzenia uszeregowanego w porzgdku chronologicznym
wykazu dokumentéw finansowo-ksiegowych stanowigcych
podstawe realizacji wydatku i rozliczenia dotacji, zawierajgce
wszystkie wymagane dane wynikajgce z treSci tabeli
zamieszczonej w |l rozdziale czesci C Oswiadczenia oraz zgodne
z dodatkowymi wyjasnieniami zamieszczonymi pod ww. tabela.
Szkota, ktéra otrzymuje dotacje na wychowankoéw internatu, jest
zobowigzana do sporzgdzenia dwoch odrebnych wykazéw
dokumentow finansowo-ksiegowych (odrebnie dla szkoty i dla
internatu).

Oswiadczenie podpisuje osoba reprezentujgca organ prowadzacy

Szkote.

3. Oswiadczenie jest uznane za prawidtowe jezeli:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

ztozone jest na prawidtowym druku;

ztozone jest w wymaganym terminie;

jest podpisane przez osoby uprawnione;

jest czytelne;

nie zawiera btedow rachunkowych;

poniesione wydatki sg zgodne z przepisami Ustawy o FZO.

4.  Jezeli Centrum w wyniku weryfikacji Oswiadczenia stwierdzi, ze Oswiadczenie
nie zawiera wymaganych danych albo podane w nim dane sg btedne — Centrum
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10.

11.

wzywa Szkote, ktéra ziozyta Oswiadczenie, do dokonania korekty
Oswiadczenia lub ztozenia wyjasnien.

Centrum moze wezwac¢ Szkote do przekazania poswiadczonych za zgodnosc¢ z
oryginatem kopii dokumentéw finansowo-ksiegowych stanowigcych podstawe
realizacji wydatkow i rozliczenia dotacji, w tym takze dokumentow dokonania
zaptaty.

W przypadku otrzymania wezwania, o ktérym mowa w punkcie 5, Szkota jest
zobowigzana nie poézniej niz w terminie 5 dni roboczych do przekazania
Centrum korekty Os$wiadczenia, wyjasnienia lub poswiadczonych za zgodnosc¢
z oryginatem kopii dokumentéw finansowo-ksiegowych wskazanych przez
Centrum.

W przypadku nie otrzymania w terminie Oswiadczenia, korekty Oswiadczenia
albo wyjasnien, Centrum przekazuje Szkole czes¢ dotacji przypadajgcej na
dany miesigc w wysokosci ustalonej na podstawie ztozonego Oswiadczenia
albo korekty Oswiadczenia za miesigc poprzedni.

W przypadku zmiany rachunku bankowego, na ktéry bedzie przekazywana
dotacja, do Oswiadczenia Szkota dotgcza informacje o nowym rachunku
bankowym wraz 2z poswiadczong za zgodnosC z oryginatem kopig
zaswiadczenia wydanego przez bank, potwierdzajgcego prowadzenie rachunku
bankowego Szkoty lub zespotu Szkot.

W przypadku likwidacji Szkoty, a takze w przypadku cofniecia niepublicznej
szkole artystycznej uprawnien publicznej szkoty artystycznej w trakcie roku
kalendarzowego, w ktorym jest udzielana dotacja, organ prowadzacy Szkote
przekazuje do Centrum Rozliczenie dotacji w terminie 30 dni od ostatniego dnia
miesigca, w ktorym zostata przekazana ostatnia czes¢ dotac;ji.

Nieztozenie Oswiadczenia w terminie okreslonym w Rozporzgdzeniu, moze byc¢
podstawg do wszczecia kontroli sprawdzajgcej prawidiowos¢ wykorzystanie

dotaciji.

Najczestsze btedy stwierdzane przez Centrum w Os$wiadczeniach:

a) nieterminowe przekazywanie przez Szkoty Oswiadczen do Centrum;

b) podawanie nierzeczywistej liczby uczniow lub wychowankdéw internatu
na pierwszy dzieh miesigca, w ktérym sktadane jest Oswiadczenie przez
Szkote (w polu przy drugim zdaniu w rozdziale | czesci B Oswiadczenia).
Przykfad: Jezeli Oswiadczenie jest skladane np. za miesigc luty, to w tym
polu wpisaC nalezy rzeczywistg liczbe uczniow lub wychowankow
internatu wedtug stanu na dzieh 1 marca;

C) brak wypetnienia lub nieprawidtowe (niepetne) wypetnianie danych
w Oswiadczeniu w czesci B w rozdziale Il pn. ,Korekta liczby uczniow lub
wychowankow”,

d) niepotrzebne wypetnianie czesci C w innych Os$wiadczeniach, niz
Oswiadczenie sktadane od dnia 1 do 10 lipca;

e) btedy formalno-rachunkowe Iub nieprecyzyjne okreslanie nazwy

dokumentu finansowo-ksiegowego w wykazie dokumentéw finansowo-
ksiegowych stanowigcych podstawe realizacji wydatku i rozliczenia
dotacji (czes¢ C rozdziat Il Oswiadczenia);
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f) btedne wpisywanie kwot stownie (niezgodnych z kwotami wpisanymi
cyframi) lub brak wpisanych kwot stownie.

0) sktadanie korekt dotychczas ztozonych do Centrum Oswiadczen za
poprzednie miesigce, zamiast prawidlowego wypetnienia w czesci B
rozdziatu Il pn. ,Korekta liczby uczniow lub wychowankow”,

h) brak podpisu osoby reprezentujgcej organ prowadzacy Szkote.

Rozliczenie roczne:

1. Organ prowadzacy Szkote sporzadza i przekazuje Centrum do dnia 15 stycznia
roku nastepujgcego po roku, w ktérym Szkota otrzymata dotacje, roczne
rozliczenie wykorzystania tych dotacji, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 3 do Rozporzgdzenia, zwane dalej ,,Rozliczeniem”.

2. Rozliczenie powinno zawierac:

a) informacje o rzeczywistej liczbie ucznidow z podziatem miesiecznym,
podanej na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania. W przypadku
dotacji, o ktérej mowa art. 41 ust. 2 Ustawy o FZO, nalezy podac roczng
liczbe ucznidw z podziatem miesiecznym uczestniczgcych co najmniej w
50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych;

b) informacje: o kwocie dotacji otrzymanej z Centrum w ciggu catego roku,
o kwocie dotacji naleznej za dany rok oraz réznicy pomiedzy kwotg
otrzymanej dotacji a kwotg naleznej dotacji;

C) Szkota wypetniajgc czes¢ C Rozliczenia jest zobowigzana do:

o podania szczegotowych informacji o kwotach wydatkow
poniesionych w podziale na poszczegolne kategorie (wydatki
biezgce, $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne) oraz
podkategorie;

o sporzgdzenia uszeregowanego w porzadku chronologicznym
wykazu dokumentéw finansowo-ksiegowych stanowigcych
podstawe realizacji wydatku i rozliczenia dotacji, zawierajgce
wszystkie wymagane dane wynikajgce =z tresci tabeli
zamieszczonej w |l rozdziale czesci C Oswiadczenia oraz zgodne
z dodatkowymi wyjasnieniami zamieszczonymi pod ww. tabelg.
Szkota, ktora otrzymuje dotacje na wychowankow internatu, jest
zobowigzana do sporzgdzenia dwoch odrebnych wykazow
dokumentow finansowo-ksiegowych (odrebnie dla szkoty i dla
internatu). Wykaz dokumentéw finansowo-ksiegowych powinien
by¢ uszeregowany do poszczegolnych kategorii wydatkdw,
powinien by¢ sporzgdzony w ukfadzie chronologicznym, powinien
zawiera¢ podsumowanie wydatkbw w kazdej kategorii oraz
podsumowanie wszystkich wydatkow stanowigcych podstawe
rozliczenia dotacji;

o wypetnienia rozdziatu Ill w czesci C Rozliczenia zawierajgcego
podsumowujgce informacje o dotacji naleznej, kwocie
poniesionych wydatkéw sfinansowanych z dotacji, kwocie dotacji
niewykorzystanej oraz kwocie dotacji podlegajgcej zwrotowi.
Kwota dotacji podlegajgcej zwrotowi sktada sie z dwdch kwot
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czgstkowych tj. z kwoty dotacji nadptaconej wskazanej w czesci B
w pkt 1.3 oraz dotacji niewykorzystanej wykazanej w czesci C w
pkt 111.3. Kwota dotacji podlegajgcej zwrotowi wykazana przez
organ prowadzgcy Szkote w Rozliczeniu w czesci C w rozdziale
[l w punkcie 4 podlega zwrotowi na rachunek bankowy Centrum
prowadzony w Narodowym Banku Polskim Oddziat Warszawa
0 numerze 15 1010 1010 0021 4722 3000 0000;

o sprawdzenia wewnetrznej zgodnosci podawanych w Rozliczeniu
kwot oraz poprawnosci formalnorachunkowej rozliczenia
rocznego dotacji.

d) Rozliczenie podpisuje osoba reprezentujgca organ prowadzgcy Szkote.
3. Weryfikacja Rozliczenia.
Centrum dokonuje weryfikacji Rozliczenia wykorzystania dotacji pod wzgledem
prawidtowosci i zgodnosci z danymi zawartymi w Oswiadczeniach ztozonych
przez Szkote w ciggu roku, za ktéry Szkota rozlicza dotacje oraz danymi
zawartymi we Whniosku. W przypadku stwierdzenia przez Centrum pomytek
w Rozliczeniu, Szkota zobowigzana jest do ztozenia niezwtocznie korekty
Rozliczenia.
4, Kwota dotacji podlegajgca zwrotowi wykazana przez organ prowadzgcy Szkote
w Rozliczeniu powinna by¢ zwrécona bez uprzedniego wezwania w terminie do
31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego.

5. Najczestsze btedy stwierdzane przez Centrum w Rozliczeniach:
a) nieterminowe przekazywanie przez Szkoty Rozliczen i korekt Rozliczenh
do Centrum;
b) brak wypetnienia lub nieprawidtowe (niepetne) wypetnianie danych
w Rozliczeniach;
C) wystepowanie bteddw rachunkowych w zakresie ustalania: ogdtem

rzeczywistej liczby uczniow; kwot dotacji otrzymanych i naleznych;
zrealizowanych wydatkow z dotacji;

d) nieprecyzyjne okreslanie nazwy dokumentu finansowo-ksiegowego
w wykazie dokumentéw finansowo-ksiegowych stanowigcych podstawe
realizacji wydatku i rozliczenia dotacji;

e) nie mozna wykazywac¢ kwot poniesionych wydatkéw ogétem z dotacji
w Rozliczeniu w czesci C wrozdziale | (zawierajgcym informacje
o wykorzystaniu dotacji) oraz w rozdziale Il (zawierajgcym wykaz
dokumentow finansowo-ksiegowych stanowigcych podstawe realizacii
wydatku i rozliczenia dotacji) — wyzszych niz kwoty naleznej dotacji za
dany rok wykazywanych w Rozliczeniu (w czesci C rozdziat Il pkt 2 oraz
w czesci C rozdziat Il pkt 1). W przypadku zaistnienia opisanej powyzej
sytuacji — nalezy nie tylko dokona¢ stosownych korekt w czesci C
Rozliczenia, ale réwniez na dokumentach finansowo-ksiegowych
stanowigcych podstawe realizacji wydatku nalezy dokonaé korekt
adnotacji, o ktérych mowa w § 12 Rozporzgdzenia, w zakresie wysokosci
wydatku sfinansowanego z dotacji.
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VI.

VII.

VIIIL.

f) zbyt ogdlne okreslanie w kolumnie ,przeznaczenie wydatku” rodzaju
wykonanej ustugi lub dostawy towaru. Niedopuszczalne jest
zamieszczanie opisow takich jak: wykonanie ustug, serwis, konserwacja,
zakup — bez blizszego okreslenia rodzaju operacji gospodarcze;.

Ujmowanie operacji gospodarczych w ewidencji ksiegowe;.

Szkota lub organ prowadzacy Szkote powinny prowadzi¢ wyodrebniong

ewidencje ksiegowg umozliwiajgcg tatwe ustalenie operacji gospodarczych

zwigzanych z wydatkowaniem dotacji otrzymywanych z Centrum.

Adnotacje na dowodach ksiegowych.

Szkota albo organ prowadzacy Szkote ma obowigzek na kazdym dokumencie

finansowo-ksiegowym stanowigcym podstawe realizacji wydatku i rozliczenia

dotacji umieszczac¢ adnotacje o wysokosci poniesionego wydatku z udzielone;j
dotacji wedtug nastepujgcej tresci:

~Wydatek w wysokoSci .......... zt (stownie: .............. ztotych) zostat

sfinansowany z dotacji, o ktérej mowa w art. .... ust. .... ustawy z dnia

27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan osSwiatowych, udzielonej

(data) (podpis i imienna pieczatka osoby upowaznionej)*
* pieczatka jest wymagana wytgcznie w przypadku dokumentu sporzgdzonego w postaci
papierowe;.

Forma przekazywania dokumentow przez Szkoty do Centrum.

Whiosek, Oswiadczenie, korekte Oswiadczenia, wyjasnienia, Rozliczenie oraz
korekte Rozliczenia przekazuje sie do Centrum pisemnie, w postaci papierowej
albo w postaci elektronicznej wniesionej na elektroniczng skrzynke podawczg
(ePUAP) skierowang do skrzynki ,Niepubliczne” z oznaczeniem w tytule: numer
teczki, miesigc i rok.

Uwaga: nie jest prawidtowg formg przekazanie ww. dokumentéw na adres
poczty elektronicznej Centrum (e-mail).

W przypadku, gdy uszeregowany w porzadku chronologicznym wykaz
dokumentéw finansowo-ksiegowych stanowigcych podstawe realizacji wydatku
i rozliczenia dotacji zawiera powyzej 50 pozycji — Oswiadczenie za miesigc
czerwiec oraz Rozliczenie prosimy przekazywa¢é do Centrum réwniez
w formacie Excel.

Kontrole.

Centrum moze kontrolowa¢ prawidtowos¢ pobrania i wykorzystania dotacji
przez Szkoty. Kontrola moze obejmowaé okres 5 lat budzetowych
poprzedzajgcych rok budzetowy, w ktérym jest ona przeprowadzana (podstawa
prawna art. 36 ust. 5 Ustawy o FZO).

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzana jest prawidtowos¢ pobrania
I wykorzystywania srodkow publicznych otrzymanych na zadania o$wiatowe
oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydatkowaniem dotac;ji.

Dotacje udzielone z budzetu panstwa:

a) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
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b) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlegajg zwrotowi do budzetu panstwa wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia
okolicznosci (podstawa prawna art. 169 Ustawy o FP).
Decyzje o zwrocie dotacji wydaje jako organ pierwszej instancji Dyrektor
Centrum.
Zasady dokonywania zwrotu kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi
wykazanej w Rozliczeniu w czesci C w rozdziale Ill w punkcie 4:

1. Zwroty dotacji wykazanych w Rozliczeniu dokonane do dnia 31 stycznia roku
nastepnego.
Dotacje podlegajgce zwrotowi sg przekazywane na rachunek bankowy Centrum
prowadzony w Narodowym Banku Polskim Oddziat Warszawa o numerze 15 1010
1010 0021 4722 3000 0000.

2. Zwroty dotacji wykazanych w Rozliczeniu dokonane po dniu 31 stycznia roku
nastepnego.
Dotacje podlegajgce zwrotowi, wraz naleznymi odsetkami naliczanymi
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, sg przekazywane na rachunek
bankowy Centrum prowadzony w Narodowym Banku Polskim Oddziat Warszawa
0 nhumerze 62 1010 1010 0021 4722 3100 0000.
Zasady dokonywania zwrotu dotacji w innych przypadkach, w tym m.in.
stanowiacych realizacje ustalen organéw kontrolnych.
Dotacje podlegajgce zwrotowi dotyczgce lat ubiegtych, wraz z naleznymi
odsetkami naliczanymi w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, sg
przekazywane na rachunek bankowy Centrum prowadzony w Narodowym Banku
Polskim Oddziat Warszawa o numerze 62 1010 1010 0021 4722 3100 0000.
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