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ZAWIADOMIENIE O POPRAWIENIU OCZYWISTEJ OMYŁKI PISARSKIEJ LUB RACHUNKOWEJ
Zgodnie z treścią art. 223 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych
(Dz. U. z 2026 r., poz. 793 ze zm.), dalej jako: „ustawa Pzp”, zamawiający poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty
‒ niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
W świetle dyspozycji pkt 1 i 2 ww. przepisu zamawiający zobligowany jest poprawić oczywiste omyłki pisarskie lub rachunkowe w sytuacji wystąpienia ich w ofercie wykonawcy. Celem omawianej regulacji jest uniknięcie sytuacji, w której odrzuceniu podlegałyby oferty, co do zasady merytorycznie poprawne, z powodu drobnych, oczywistych i błahych błędów, których bezsporność pozwala na ich poprawienie bez ingerowania w oświadczenie woli wykonawcy.
Jednocześnie należy podkreślić, że art. 223 ust. 2 ustawy Pzp jest wyjątkiem od zasady niezmienności treści oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. W konsekwencji przepis ten należy interpretować ściśle i nie stosować wykładni rozszerzającej, która mogłaby skutkować poprawieniem omyłki w sytuacjach, kiedy zamawiający nie jest do tego uprawniony. Należy bowiem pamiętać,
że wykonawca sporządzając oraz składając ofertę powinien działać z należytą starannością, jaka wymagana się w profesjonalnym obrocie. 
Poprawienie omyłki następuje z inicjatywy zamawiającego. Ponadto poprawienie oczywistej omyłki pisarskiej lub rachunkowej w przypadku jej wystąpienia w ofercie wykonawcy jest obowiązkiem zamawiającego, bowiem zwrot „poprawia” użyty w ww. przepisie powoduje, że przepis ma charakter nakazujący, a nie fakultatywny, nie pozostawiając zamawiającemu luzu decyzyjnego. 
Poprawienie omyłek nie jest ograniczone przez ustawodawcę w zakresie ich ilości. Tym samym, jeżeli w jednej ofercie wystąpią dwie (lub więcej) omyłki, których charakter odpowiada dyspozycji art. 223 ust. 2 ustawy Pzp, wówczas zamawiający jest zobligowany do ich poprawienia. Jak wskazała Krajowa Izba Odwoławcza w wyroku z dnia 28 lutego 2023 r. o sygn. akt KIO 414/23 „nie stanowi przy tym ograniczenia dla poprawy oczywistej omyłki rachunkowej na podstawie art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy P.z.p. ilość omyłek rachunkowych występujących w ofercie ani też ich istotność”.
Odnosząc się do użytego w art. 223 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy Pzp sformułowania „oczywiste” wskazać należy, że poprawieniu podlega omyłka zauważalna dla każdego oraz niebudząca wątpliwości, której poprawienie nie wymaga dokonywania badania lub wszczynania procedury wyjaśnień.. Innymi słowy oznacza to, że każdy, kto zapoznaje się z treścią oferty powinien zauważyć taką omyłkę bez jakichkolwiek podpowiedzi. „Oczywistość” omyłki polega także na istnieniu jedynego możliwego sposobu jej poprawienia. 
Poprawienie omyłki nie może prowadzić do powstania nowego oświadczenia woli wykonawcy. Należy bowiem zaznaczyć, że mimo, iż art. 223 ust. 2 pkt 1 i 2 jest wyjątkiem od zasady niezmienności oferty, to wola wykonawcy uzewnętrzniona w formie złożonej oferty nie może ulec modyfikacji pod wpływem poprawienia oczywistej omyłki. Zatem poprawienie omyłki powinno doprowadzić do ostatecznego ukształtowania oferty zgodnie z zamiarem wykonawcy istniejącym w momencie jej składania.
OCZYWISTA OMYŁKA PISARSKA
Poprawienie omyłki pisarskiej powinno mieć charakter techniczny, a nie merytoryczny. Omyłka pisarska wykonawcy polega bowiem na jakimś oczywistym braku, przeoczeniu lub niedokładności. Może polegać m.in. na zamianie kolejności liter bądź cyfr, omyłkowym opuszczeniu wyrazu. Omyłka taka ma zatem charakter zwykłej pomyłki pisarskiej dokonanej podczas procesu redakcyjnego oferty. Może ona wynikać także np.  z automatycznego przesunięcia fragmentu tekstu lub znaków w wyniku użycia sprzętu komputerowego do jej sporządzenia.
Zidentyfikowanie oczywistej omyłki pisarskiej w ofercie wykonawcy może wynikać z porównania treści formularza ofertowego z pozostałymi dokumentami składającymi się na treść oferty lub dokumentami zamówienia. Jednocześnie należy wyraźnie podkreślić, że nie każda niezgodność zaoferowanych dostaw, usług lub robót budowlanych z wymaganiami narzuconymi w treści specyfikacji warunków zamówienia może zostać automatycznie uznana za oczywistą omyłkę pisarską podlegająca poprawieniu na podstawie art. 223 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp. Zamawiający każdorazowo jest bowiem zobowiązany do przeanalizowania treści danej oferty i charakteru błędu, a następnie do rozważenia czy nie ma do czynienia z ofertą, której treść jest niezgodna z warunkami zamówienia i podlega odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.
OCZYWISTA OMYŁKA RACHUNKOWA
Jako oczywistą omyłkę rachunkową należy rozumieć omyłkę wynikającą z błędnej operacji rachunkowej na liczbach, tj. niepoprawne przeprowadzenie działania arytmetycznego, w szczególności zsumowanie lub odjęcie niektórych pozycji. W związku z tym, że omyłka wynika z przebiegu działania matematycznego to prześledzenie tego działania pozwala na zidentyfikowanie omyłki i jej poprawienie. Jednocześnie prześledzenia działania matematycznego powinno doprowadzić do jedynego możliwego rozwiązania, bowiem oczywistość omyłki rachunkowej polega na tym, że nie istnieje kilka sposobów poprawienia omyłki, z których zamawiający dokonuje wyboru w jaki sposób skorygować ofertę.
W tym miejscu należy zaznaczyć, że w przypadku omyłki rachunkowej, w przeciwieństwie do omyłki pisarskiej, jej oczywistość niekoniecznie sprowadza się do uwidocznienia jej „na pierwszy rzut oka”. Często do jej zidentyfikowania konieczne będzie powtórzenie czynności obliczeniowych. Zatem w przypadku omyłki rachunkowej jej „oczywistość” oznacza często, że do jej stwierdzenia wystarczy przeprowadzić konkretne działania matematyczne, które dają jeden wynik.
Omyłka rachunkowa może polegać np. na błędnym sumowaniu lub przemnożeniu poszczególnych pozycji w ofercie w przypadku rozbudowanych formularzy ofertowych. Oczywistą omyłką rachunkową w rozumieniu art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp może być także błędne dokonanie zaokrąglenia.
Jak wynika wprost z treści art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp poprawienie oczywistej omyłki rachunkowej może skutkować wprowadzeniem dalszych zmian będących rachunkową konsekwencją dokonanej zmiany będącej poprawieniem omyłki.
W konsekwencji, poprawienie oczywistej omyłki rachunkowej może mieć wpływ na zaoferowaną przez wykonawcę cenę w ofercie. Może się zatem zdarzyć, że skutkiem poprawienia oczywistej omyłki rachunkowej
z uwzględnieniem jej konsekwencji rachunkowych będzie zmiana zaoferowanej przez wykonawcę ceny.
W kontekście faktu, że poprawienie oczywistej omyłki rachunkowej oraz wprowadzenie dalszych zmian będących rachunkową konsekwencją dokonanej zmiany może mieć wpływ na cenę oferty należy podkreślić, że zamawiający dokonując tej czynności na podstawie art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp powinien każdorazowo upewnić się czy nie ma w tym przypadku do czynienia z błędem w obliczeniu ceny.
Kwestia ta jest szczególnie istotna w kontekście błędu wykonawcy w określeniu wysokości podatku VAT.
W sytuacji gdy wykonawca przyjmie prawidłową stawkę podatku VAT (np. 23%), lecz „pomyli się” przy jej kwotowym wyliczeniu w związku z błędnie przeprowadzonym działaniem arytmetycznym, wówczas,
co do zasady, błąd taki ma znamiona oczywistej omyłki rachunkowej, o której mowa
w art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. Natomiast przyjęcie przez wykonawcę błędnej stawki podatku VAT
(np. 8% zamiast 23%) stanowi błąd w obliczeniu ceny w rozumieniu art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp.  
W tym miejscu podkreślić należy, że poprawienie oczywistej omyłki rachunkowej może dotyczyć nie tylko wartości liczbowych odnoszących się do wysokości ceny, ale także innych pozycji wyrażonych liczbowo 
np. odnoszących się do ilości.
ZAWIADOMIENIE
Jak wspomniano wyżej, poprawienie omyłki następuje z inicjatywy zamawiającego. Jednocześnie w przypadku poprawienia oczywistej omyłki pisarskiej lub rachunkowej zamawiający ma obowiązek niezwłocznego zawiadomienia o tym fakcie wykonawcy. Mimo, że przepis nie zawiera terminu określonego w konkretnych jednostkach czasu na przekazanie zawiadomienia, użycie w przepisie określenia „niezwłocznie” należy rozumieć jako podjęcie czynności bez zbędnej zwłoki.
W tym miejscu należy wskazać, że w przeciwieństwie do poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty (art. 223 ust. 2 pkt 3 oraz ust. 3 ustawy Pzp), poprawienie oczywistej omyłki pisarskiej lub rachunkowej nie wymaga zgody wykonawcy. Zawiadomienie przekazane wykonawcy ma walor jedynie informacyjny i nie wymaga od wykonawcy wyrażenia zgody w żadnej formie. Brak wymogu akceptacji wykonawcy wynika wprost z faktu oczywistości i bezsporności poprawienia omyłki. W konsekwencji -wykonawca nie ma także możliwości nie zgodzić się z dokonaną poprawką i żądać przywrócenia pierwotnej treści oferty.

POPRAWIENIE OCZYWISTEJ OMYŁKI
[bookmark: mip74770298]Odnosząc się do samej czynności poprawienia omyłki należy wskazać, że zgodnie z art. 63 ust. 1 ustawy Pzp, w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub konkursie o wartości równej lub przekraczającej progi unijne ofertę, wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub w konkursie, wniosek, o którym mowa w art. 371 ust. 3, oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej. Natomiast w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub konkursie o wartości mniejszej niż progi unijne ofertę, wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu
o udzielenie zamówienia lub w konkursie, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, składa się,
pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
W związku z powyższym należy uznać, że w przypadku złożenia oferty w formie przewidzianej
w art. 63 ustawy Pzp (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej podpisanej właściwym podpisem) zamawiający może poprawić omyłkę poprzez wystosowanie odpowiedniego zawiadomienia, o którym mowa w art. 223 ust. 2 ustawy Pzp, wskazującego w jaki sposób pomyłka została poprawiona. 





Dokument ma charakter przykładowy. Jego celem jest przybliżenie tematyki formułowania zawiadomień o poprawieniu oczywistej omyłki pisarskiej lub rachunkowej. Treść wniosku może być przez zamawiającego ukształtowana dowolnie, z zastrzeżeniem obowiązujących przepisów. 
Opracowanie według stanu prawnego na dzień 15 października2026 r. 


…. miejscowość …., … data ….
/elektroniczny znacznik czasu/

Zamawiający: … 
nazwa (firma), adres 

Wykonawca: …
nazwa (firma), adres [footnoteRef:1] [1:  Wskazać wykonawcę, do którego kierowane jest zawiadomienie] 


Dotyczy[footnoteRef:2]: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „…………………………..” (publikacja ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej pod nr ……………………./ 
w Biuletynie Zamówień Publicznych pod nr………………)[footnoteRef:3]  [2:  Wskazać dane identyfikujące postępowanie, w którym dokonywana jest czynność ]  [3:  Wybrać właściwe] 


ZAWIADOMIENIE O POPRAWIENIU OCZYWISTEJ OMYŁKI PISARSKIEJ/RACHUNKOWEJ[footnoteRef:4] [4:  Wybrać właściwe] 


Działając na podstawie art. 223 ust. 2 pkt … [footnoteRef:5]ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.) zamawiający zawiadamia o poprawieniu oczywistej omyłki pisarskiej/rachunkowej[footnoteRef:6] w ofercie złożonej przez wykonawcę w ww. postępowaniu
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek [footnoteRef:7]. [5:  Wpisać odpowiednią podstawę prawną: art. 223 ust. 2 pkt 1 (oczywista omyłka pisarska) lub 2 (oczywista omyłka rachunkowa) ustawy Pzp ]  [6:  Wybrać właściwą opcję]  [7: ] 


Opis omyłki[footnoteRef:8]:  [8:  Należy dokładnie opisać omyłkę – w sposób pozwalający na jej jednoznaczne zidentyfikowanie –  np. strona oraz treść oczywistej omyłki, wskazać treść przed zmianą ] 

W związku z powyższym Zamawiający poprawił powstałą omyłkę w następujący sposób[footnoteRef:9]:  [9:  Wskazać sposób poprawienia omyłki
] 


………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

      ….………………………
(podpis zamawiającego)
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