UMOWA Nr

Zawartawdn. ................... pomiedzy:

Skarbem Panstwa Panstwowym Gospodarstwem LesSnym Lasy Panstwowe -
Nadlesnictwo Drewnica z siedzibg w 05-091 Zgbki, ul. Kolejowa 31

NIP 125-000-14-32

Regon: 012567140

reprezentowanym przez:

Marka Romana — Nadle$niczego Nadlesnictwa Drewnica,

zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajacym,

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca.

§1

1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania na rzecz
Zamawiajgcego ustug profesjonalnego sprzatania budynku siedziby Nadlesnictwa
Drewnica przy ul. Kolejowej 31 w Zgbkach, zwanych dalej: ,,Przedmiotem
umowy”.

2. Przedmiot umowy obejmuje prace okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

3. Przedmiot umowy Wykonawca bedzie wykonywat w godzinach:

- w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) od godz. 14.30 - 18:00 (w dwdch
etapach zgodnie z zat. nr 1), w sposob niezaktdcajgcy funkcjonowania biura ani

wykonywanych obowigzkow stuzbowych przez pracownikdw Zamawiajgcego;

- w soboty, w uzasadnionych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu godzin
z Zamawiajgcym;
- w zakresie prac zwigzanych ze sprzataniem pokoju kasjera (pok. 9A) oraz

pokoju Strazy Lesnej (pok. 5) po uzgodnieniu terminu z osobg odpowiedzialng.

4. Wykonawca wykonujgc czynnosci okreslone w zatgczniku nr 1 do umowy bedzie

wykorzystywat srodki, sprzet i narzedzia wtasne, z zastrzezeniem ust. 5.



5. Zamawiajgcy bedzie dostarczat wg potrzeb zgtaszanych przez Wykonawce papier
toaletowy, reczniki papierowe oraz mydto w ptynie.

6. Sprzatanie pomieszczenia kadr, kasjera oraz Strazy Lesnej bedzie odbywato sie w
godzinach 14:30 — 15:30.

7. Potwierdzeniem wykonania ustug cyklicznych (wykonywanych raz i dwa razy w roku
zgodnie z opisem przedmiotu zamdodwienia) bedzie protokdt z prawidtowo
wykonanych ustug spisany w obecnosci obu stron po wykonaniu ustugi w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym.

8. Wykonawca zobowigzany jest stosowaé sie do wskazéwek i wytycznych
Zamawiajgcego odnosnie wykonywania Przedmiotu umowy.

9. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé swoje obowigzki przy pomocy
wykwalifilkowanej kadry posiadajgcej odpowiednie doswiadczenie, wiedze
i przeszkolenie, w szczegdlnosci z zakresu zasad bhp, przepiséw ppoz. oraz
ochrony danych osobowych.

10.Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia statego sktadu osob wykonujgcych
przedmiot umowy. Wykaz os6b realizujgcych ustuge znajduje sie w zat. nr 2. Osoby
nie figurujgce w wykazie nie bedg wpuszczane na teren obiektu.

11. Wykonawca os$wiadcza, ze osoba (lub osoby) wykonujgca przedmiot umowy jest
zatrudniona na umowe o prace i posiada uprawnienia do pracy na wysokosciach
(do 3 m).

12. W przypadku nieobecnosci osoby wyznaczonej do wykonywania przedmiotu
umowy Wykonawca zapewnia zastepstwo, aby zachowac ptynnos¢ wykonywania
ustugi.

13. Kazda zmiana osoby wykonujgcej przedmiot umowy wymaga pisemnego
powiadomienia wraz z uzasadnieniem zmiany oraz przedstawienia

zaktualizowanego wykazu os6b wraz z podpisang klauzulg ochrony danych.

14. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad bezpieczenstwa w zwigzku
z systemem zabezpieczen w siedzibie Zamawiajgcego zgodnie z zatgcznikiem nr 3
do niniejszej umowy. Klucze oraz kody dostepu zostang przekazane Wykonawcy
protokolarnie w dniu rozpoczecia wykonywania Przedmiotu umowy. Wykonawca
zobowigzany jest do zachowania poufnosci wszystkich informacji zwigzanych

z systemem zabezpieczen Zamawiajgcego oraz zobowigzany jest do zapewnienia,



aby wszystkie osoby, ktérym powierza wykonywanie ustugi stosowaty sie do
powyzszego zobowigzania.

15. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji
udzielonych ustnie, pisemnie, drogg elektroniczng lub w inny dostepny sposdb,
w tym w szczegolnosci danych osobowych. Kazda z os6b wykonujgcych ustugi
sprzgtania na obiekcie zobowigzana jest do podpisania i dostarczenia
Zamawiajgcemu Klauzuli poufnosci danych (zat. nr 4 do umowy).

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli jakosci
wykonywanej ustugi w obecnosci przedstawiciela Wykonawcy, z ktorej zostanie
sporzgdzony protokot kontroli. Kontrole odbywaé sie bedg na wezwanie

Zamawiajgcego.

17.Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia wskazanych przez Zamawiajgcego
nieprawidtowos$ci niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od

zgtoszenia pod rygorem naliczenia kar umownych okreslonych w § 5.

18. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodptatnie zamykane pomieszczenie

socjalne.

§2

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 .

2. Termin rozpoczecia wykonywania Przedmiotu umowy ustala sie na dzien
02.01.2026 r., a termin zakonczenia na dzien 31.12.2026 .

3. W ostatnim dniu wykonywania Przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany
do przekazania wszystkich kluczy i kodéw dostepu otrzymanych zgodnie

z zatgcznikiem nr 3.

§3
1. Wartos¢ wynagrodzenia za wykonywanie Przedmiot umowy Strony ustalajg na
kwote ...l brutto (stownie: ...l ztotych  brutto)
miesiecznie, zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia .................. r. stanowigcag

zatgcznik nr 5 do niniejszej umowy.



. Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem VAT i terminowo reguluje
podatek nalezny.

. Rozliczenie bedzie nastepowato po wystawieniu przez Wykonawce, na koniec
kazdego miesigca kalendarzowego, faktury za wykonywanie Przedmiotu umowy
w tym miesigcu i zaakceptowaniu jej przez Zamawiajgcego.

. Do czasu wejscia w zycie Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), Zamawiajgcy
wyraza zgode na otrzymywanie faktury VAT drogg elektroniczng w postaci
elektronicznego  obrazu faktury w wersji pdf na adres e-mail:
drewnica@warszawa.lasy.gov.pl.

Od 1 lutego 2026 roku lub od 1 kwietnia 2026 roku w zaleznosci od spetnienia
wymogow ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow
i ustug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz niektérych
innych ustaw (Dz.U. z 2025 r. poz. 1203) Wykonawca zobowigzuje sie do
wystawiania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przy uzyciu Krajowego
Systemu e Faktur.

. Ustrukturyzowane faktury elektroniczne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 9
listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z p6zn. zm., dalej — ,,Ustawa o Fakturowaniu”)
muszg by¢é wystawiane i przekazywane za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania (dalej — ,PEF”).

. Wystawiona przez Wykonawce ustrukturyzowana faktura elektroniczna winna
zawierac elementy, o ktérych mowa w art. 6 Ustawy o Fakturowaniu, a nadto faktura
ta, lub zatgcznik do niej musi zawiera¢ numer Umowy i zamowienia, ktérych
dotyczy.

. Za moment doreczenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej uwaza sie chwile
nadania jej numeru KSeF i pojawienia sie na koncie Zamawiajgcego w KSeF,
w sposéb umozliwiajgcy Zamawiajgcemu dostep do jej tresci.

. Wszelkie czynnosci zwigzane z korektami faktur oraz ich obiegiem odbywajg sie
analogicznie przez Krajowy System e-Faktur, zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami.

10.W przypadku ogtoszenia przez Ministerstwo Finanséw w Biuletynie Informac;ji

Publicznej (BIP) lub poprzez komunikat systemowy o wystgpieniu awarii Krajowego

Systemu e-Faktur (KSeF), Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury



w trybie awaryjnym, zgodnie z wymaganiami art. 106nf ustawy o podatku od
towardw i ustug.

11. Faktura wystawiona w trybie awaryjnym powinna byC¢ sporzgdzona wedtug
aktualnego wzorca faktury ustrukturyzowanej (od 1 lutego 2026 r. struktura FA(3))
oraz doreczona Zamawiajgcemu w sposéb opisany w ust. 4.

12. Za moment doreczenia faktury wystawionej w trybie awaryjnym uznaje sie dzien
doreczenia tej faktury Zamawiajgcemu w formie uzgodnionej w okresie awarii, a po
jej wprowadzeniu do KSeF — dzien nadania numeru KSeF.

13. W wynagrodzeniu, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej ujety jest koszt robocizny,
srodkow czystosci i sanitarnych oraz koszt pracy sprzetu.

14. Wynagrodzenie w okresie trwania umowy nie podlega waloryzaciji.

15. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci wystawiania faktur czesciowych w trakcie
miesigca kalendarzowego ani mozliwosci pobierania zaliczek przez Wykonawce.

16. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy,
w ciggu 14 dni od daty doreczenia przez Wykonawce prawidiowo wystawionej
faktury. Wynagrodzenie bedzie uiszczane  na rachunek wskazany przez

Wykonawce w fakturze.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy z nalezytg
starannoscig, zgodnie z zapisami niniejszej umowy oraz opisem przedmiotu
zamoOwienia oraz zgodnie z zasadami wiedzy technicznej i przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone w mieniu
Zamawiajgcego oraz osobom i podmiotom trzecim powstate w wyniku wykonywania
przedmiotu umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do naprawienia powstatych z jego
winy szkdd na wiasny koszt.

3. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce osob (lub osoby) wykonujgca
przedmiot zaméwienia — dalej ,Obowigzek Zatrudnienia”. Zatrudnienie przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace nalezy poswiadczy¢, w ciggu 5 dni od
dnia przekazania zgdania Zamawiajgcego w tym zakresie, poprzez przedtozenie

jednego z nizej wymienionych dokumentow:



+ oSwiadczenie wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
oSwiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych osob, imion i nazwisk tych osob, rodzaju umowy o prace i
wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu
wykonawcy lub podwykonawcy;

+ poswiadczong za zgodno$¢ =z oryginalem przez wykonawce Kkopie
umowy/uméw o prace o0soOb wykonujgcych w trakcie realizacji zamodwienia
czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz
z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzgdzony). Kopia
umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) (tj. w
szczegolnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikdéw). Imie i nazwisko pracownika
nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

« zaswiadczenie wiasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z
tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

* pos$wiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposoéb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikdéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). Imie i
nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

. Wykonawca zobowigzany jest stawiC¢ sie¢ na kazde wezwanie Zamawiajgcego
i usuwac niezwitocznie wszelkie uchybienia stwierdzone podczas kontroli, o ktorej

mowa w § 1 ust. 16.

§5

. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

Umowy w formie kar umownych:



no

a) Z tytutu odstgpienia od umowy 2z przyczyn wystepujgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie zaptacic kare na rzecz
Zamawiajgcego w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia o ktérym mowa
w § 3, liczonego od warto$ci wynagrodzenia za caty okres, o ktérym mowa
w§ 2.

b) Z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn wystepujgcych po stronie
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacic kare na rzecz
Wykonawcy w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia o ktérym mowa w §3,

liczonego od wartosci wynagrodzenia za caty okres, o ktorym mowa w § 2.

W przypadku nagminnego (co najmniej 3 razy w ciggu miesigca) stwierdzenia
niewykonania lub nienalezytego wykonywania czynnosci objetych Przedmiotem
umowy przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy i zgda¢ od
Wykonawcy zaptaty kary umownej, o ktérej mowa w ust. 1 lit a) powyzej.

W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania umowy i nieusuniecia usterek
w terminie 3 dni od wezwania, o ktérym mowa w § 1 ust. 17, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 3% naleznego wynagrodzenia brutto
za miesigc, w ktérym nastgpito nienalezyte wykonanie.

W przypadku zalegania przez Zamawiajgcego z wyptatg wynagrodzenia z tytutu
wykonywania Przedmiotu umowy za co najmniej dwa miesigce kalendarzowe,
Wykonawca moze od odstgpi¢ od umowy i zgda¢ od Zamawiajgcego zaptaty kary
umownej, o ktérej mowa w ust. 1 lit b) powyzej.

W przypadku przerwy w wykonywaniu przedmiotu umowy z winy Wykonawcy
zostanie naliczona kara umowna w wysokos$ci 200 zt brutto za kazdy dzienh przerwy.
Zamawiajgcy nalicza Wykonawcy kary umowne, réwniez za kazdy przypadek naruszenia
Obowigzku Zatrudnienia — w wysokosci 500zt. Za naruszenie obowigzku zatrudnienia w
rozumieniu niniejszego ustepu nalezy uznac réwniez nie przekazanie dokumentoéw z § 4
ust. 3 lub przekazanie ich po terminie wynikajgcym z regulacji tego postanowienia.

W przypadku gdy kary o ktdérych mowa powyzej nie pokrywajg wartosci szkod
poniesionych przez Strony, kazdej z nich przystuguje prawo Zzgdania
odszkodowania na zasadach ogdélnych.

Zamawiajgcy ma prawo do kompensowania kar umownych bezposrednio
z wynagrodzenia Wykonawcy bez uprzedniego wezwania do zaptaty, na co
Wykonawca wyraza zgode.



§6

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany
okolicznosci , powodujgcej ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. W tym przypadku nie majg
zastosowania kary ujete w § 5.

2. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, przed terminem

okreslonym w § 2, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w nastepujgcych

przypadkach:

- wyrzgdzenia przez Wykonawce szkody na rzecz Zamawiajgcego podczas
wykonywania Przedmiotu Umowy i odmowy naprawienia tej szkody pomimo wezwania

Zamawiajgcego;

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego naruszenia przez Wykonawce przepisow bhp

oraz ppoz. podczas wykonywania prac objetych Przedmiotem Umowy.

3. Wykonawca ma mozliwos¢ rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia przed terminem
okreSlonym w § 2 w przypadku opdznienia przez Zamawiajgcego w zapfacie

Wykonawcy wynagrodzenia za dany miesigc kalendarzowy o co najmniej 21 dni .

4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego zaniechania lub nienalezytego
wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawce po raz trzeci w okresie
obowigzywania umowy, Zamawiajgcy ma prawo do przedterminowego rozwigzania
umowy ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, niezaleznie od tego w jakiej
czesci Przedmiotu umowy i w jakim zakresie ustugi stwierdzone zostaly
nieprawidtowosci oraz bez uprzedzenia i bez wyznaczenia dodatkowego terminu na

ich usuniecie.

§ 7

Wszystkie zmiany postanowien zawartej umowy wymagajg zgody obu stron

i zachowania formy pisemnej (aneks) pod rygorem niewaznosci.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy

kodeksu cywilnego.



2. Wiasciwym dla rozpoznania sporow wynikajgcych na tle realizacji niniejszej

umowy jest sgd powszechny, wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§9
Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa

egzemplarze dla Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia.
Wykaz oséb wykonujgcych przedmiot umowy.
Zasady bezpieczenstwa.

Klauzula poufnosci danych.

a kw0

Oferta Wykonawcy z dnia............

Zamawiajgcy: Wykonawca:



