Umowa nr ………………
zawarta …………………. w Warszawie
pomiędzy:
Skarbem Państwa – Ministerstwem Finansów
ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
reprezentowanym przez
1. … - dyrektora Biura Komunikacji i Promocji
2. …- dyrektora Departamentu Zwalczania Przestępczości Ekonomicznej
3. …- dyrektora Departamentu Prawnego
4. ...- dyrektora Biura Dyrektora Generalnego
5. ...- dyrektora Departamentu Transformacji Cyfrowej
działających na podstawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów
stanowiącego załącznik do zarządzenia Ministra Finansów z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów
zwanym dalej “Zamawiającym”

a
………………………………..
zwaną/ym dalej „Wykonawcą”,
zwanych dalej łącznie „Stronami”


	[bookmark: _Toc162441900]DEFINICJE

	Terminy lub zwroty, użyte w niniejszej Umowie, posiadają następujące znaczenie:

	Termin
	Definicja

	Umowa
	Niniejsza umowa zawarta między Zamawiającym a Wykonawcą wraz ze wszystkimi załącznikami do niej

	Strona
	Zamawiający lub Wykonawca, w zależności od kontekstu

	Strony
	Łącznie: Zamawiający i Wykonawca

	Podwykonawca
	Każdy podmiot, któremu Wykonawca zleca wykonanie jakiejkolwiek części przedmiotu umowy

	Dzień roboczy
	Dzień od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy lub dzień wyznaczony jako dzień pracy na podstawie § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 17 kwietnia 2025 r. w sprawie zasad ustalania przez kierowników niektórych urzędów rozkładu czasu pracy w tygodniu oraz jego wymiaru w poszczególnych dniach tygodnia, z wyłączeniem dni wolnych od pracy ustalonych w sposób, o którym mowa ww. rozporządzeniu

	Produkty
	Materiały promocyjne określone w Załączniku nr 1 do Umowy 




§ 1.
Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest dostawa oznakowanych przez Wykonawcę Produktów. 
2. Wykonawca jest zobowiązany do:
1) przygotowania i oznakowania na własny koszt Produktów, zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym Załącznik Nr 1 do Umowy,
2) wizualizacji Produktów z naniesionymi logotypami,
3) dostarczenia, wyładunku oraz złożenia Produktów w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
3. Produkty zostaną przeznaczone na cele informacyjno-promocyjne Zamawiającego i Krajowej Administracji Skarbowej (dalej „KAS”).
4. Logotypy na wszystkich Produktach muszą być czytelne, wyraźne i trwałe.
5. Dostarczone Produkty muszą być fabrycznie nowe czyli nieużywane, kompletne, wolne od jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych, sprawne technicznie w opakowaniach zgodnych z Załącznikiem nr 1 do Umowy oraz nieobciążone prawami na rzecz osób trzecich, a także posiadać deklarację producenta o zgodności z przepisami dotyczącymi dopuszczenia wyrobu do obrotu rynkowego.
6. Sposób realizacji Umowy w zakresie przygotowania i oznakowania Produktów określa § 3 Umowy.
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwości zmiany wielkości zamówienia w zakresie do +/- 10% wartości lub wolumenu zamówienia. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o realizację zamówienia w zakresie niewykorzystanym przez Zamawiającego.
8. Rozliczenie za faktycznie wykonany i odebrany zakres zamówienia nastąpi na podstawie cen jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy.

[bookmark: _Toc303599018]§ 2.
[bookmark: _Toc162441902]Termin realizacji Umowy

1. [bookmark: _Hlk212206765]Wykonawca wykona Umowę w terminie …………. dni kalendarzowych (zostanie uzupełnione na podstawie oferty) od dnia zawarcia Umowy. 
2. Przez wykonanie przedmiotu Umowy w terminie, o którym mowa w ust. 1, Strony rozumieją przeprowadzenie procedury akceptacji wizualizacji, o której mowa w § 3, dostarczenie Zamawiającemu Produktów zgodnych z Umową i zaakceptowanych przez Zamawiającego oraz dokonanie odbioru przedmiotu Umowy przez Zamawiającego, zgodnie z procedurą określoną w § 3.
3. Termin, o którym mowa w ust. 1 uważa się za zachowany, jeżeli data wykonania Umowy wynikająca z podpisanego przez Strony Protokołu Odbioru Umowy, o którym mowa w § 3 ust. 16, przypadać będzie najpóźniej w ostatnim dniu tego terminu.

§ 3.
[bookmark: _Toc162441903]Sposób realizacji Umowy

1. Przy opracowaniu graficznym i wykonaniu Produktów Wykonawca zobowiązuje się do stosowania zaleceń i kolorystyki określonych w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 30 września 2022 r. w sprawie sposobu używania wizerunku orła ustalonego dla godła Rzeczypospolitej Polskiej oraz barw Rzeczypospolitej Polskiej do celów wspólnej identyfikacji wizualnej oraz użycia logotypów wskazanych w Załączniku nr 1 do Umowy.
2. Wykonawca prześle do akceptacji Zamawiającego w formie elektronicznej na adres: ……….. w terminie 2 Dni roboczych od podpisania Umowy wizualizację Produktów z naniesionymi logotypami pokazującą w szczególności rozmiar logo i tekstu oraz ich umiejscowienie na Produktach.
3. Zamawiający w terminie 1 Dnia roboczego od dnia otrzymania od Wykonawcy wizualizacji, o której mowa w ust. 2, dokona akceptacji wizualizacji albo zgłosi do niej uwagi. 
4. [bookmark: _Hlk209167321]W przypadku zgłoszenia uwag, Wykonawca jest zobowiązany do ich uwzględnienia, poprawienia wizualizacji i jej ponownego przekazania Zamawiającemu w terminie 1 Dnia roboczego od dnia otrzymania uwag od Zamawiającego, ust. 3 stosuje się.
5. Przed przystąpieniem przez Wykonawcę do nadruków na Produktach, Wykonawca jest zobowiązany do uzyskania akceptacji wizualizacji przez Zamawiającego. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o akceptacji drogą elektroniczną na adres: …………………………
6. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Produkty na adres: Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12; 00-916 Warszawa.
7. Wykonawca powiadomi Zamawiającego o planowanym dostarczeniu Produktów, nie później niż 2 Dni robocze przed planowanym dostarczeniem Produktów, drogą elektroniczną na adres: ……………... Dostawa odbędzie się w Dniu roboczym, w godzinach 9:00 – 14:00.
8. Osoby wskazane w § 5 ust. 3 są upoważnione do dokonania odbioru ilościowego i jakościowego przedmiotu Umowy w terminie 2 Dni roboczych od dnia dostarczenia Produktów.
9. Odbiór ilościowy polega na policzeniu egzemplarzy dostarczonych Produktów i stwierdzeniu zgodności liczny dostarczonych egzemplarzy z liczbami określonymi w Załączniku 1 nr do Umowy. W przypadku stwierdzenia braków ilościowych Produktów Wykonawca jest zobowiązany do ich dostarczenia w terminie 2 Dni roboczych od dnia zgłoszenia braków, jednak nie później niż do upływu terminu, o którym mowa w § 2 ust.1.
10. Zamawiający dokona odbioru jakościowego na podstawie próby losowej obejmującej nie mniej niż 2% nakładu danego Produktu. Odbiór jakościowy polega na sprawdzeniu zgodności dostarczonych Produktów z Umową oraz zaakceptowanymi przez Zamawiającego wizualizacjami.
11. Jeżeli w wyniku sprawdzenia Produktów Zamawiający stwierdzi wady lub niezgodność z Umową lub zaakceptowanymi przez Zamawiającego wizualizacjami, Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia Produktów zgodnych z wymaganiami określonymi w Załączniku nr 1 do Umowy lub zaakceptowanymi przez Zamawiającego wizualizacjami w terminie 2 Dni roboczych od dnia zgłoszenia uwag do Produktów, jednak nie później niż do upływu terminu, o którym mowa w § 2 ust.1.
12. W przypadku gdy ponad 50% badanego nakładu danego rodzaju Produktu będzie wadliwa, cała dostawa danego rodzaju Produktu zostanie odrzucona. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia Produktów pozbawionych wad w terminie 3 Dni roboczych od dnia poinformowania Wykonawcy o odrzuceniu dostawy, jednak nie później niż do upływu terminu, o którym mowa w § 2 ust.1.
13. Ponowny odbiór przedmiotu Umowy nie wstrzymuje ani nie przesuwa terminu realizacji Umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1, oraz nie wyłącza odpowiedzialności Wykonawcy z tytułu niedotrzymania tego terminu. 
14. Dostarczenie Produktów oraz wszelkie czynności z tym związane realizowane będą przez Wykonawcę w Dni robocze w godzinach 9:00 - 14:00 do osób wymienionych w § 5 ust. 3.
15. Wykonawca przejmuje pełną odpowiedzialność za wszelkie uszkodzenia Produktów powstałe podczas realizacji dostawy i rozładunku, z przemieszczeniem do wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeń.
16. Potwierdzeniem należytego wykonania i dostarczenia Produktów będzie podpisanie bez zastrzeżeń Protokołu Odbioru Umowy według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do Umowy.
17. [bookmark: _Ref271797182]Strony zobowiązują się do wzajemnego przekazywania sobie niezwłocznie wszelkich informacji mogących mieć wpływ na realizację Umowy. Wykonawca niezwłocznie udzieli odpowiedzi w formie pisemnej na zgłaszane przez Zamawiającego uwagi dotyczące realizacji Umowy, w terminie nie dłuższym niż 2 Dni robocze.
[bookmark: _Toc270244601][bookmark: _Toc303599020]§ 4.
[bookmark: _Toc162441904]Oświadczenie Stron

1. Wykonawca oświadcza, że Produkty nie są obciążone prawem obligacyjnym ani rzeczowym na rzecz osób trzecich, nie toczy się wobec nich postępowanie egzekucyjne, sądowe ani przed jakimkolwiek organem orzekającym oraz nie są przedmiotem zabezpieczenia. Wykonawca oświadcza także, że brak jest jakichkolwiek innych okoliczności mogących ograniczyć prawa Zamawiającego wynikające z Umowy.
2. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę fachową i dysponuje wszelkimi niezbędnymi informacjami oraz pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach związanych z wykonaniem przedmiotu Umowy, a także dysponuje odpowiednim personelem i odpowiednimi środkami gwarantującymi profesjonalną realizację Umowy.
3. Zamawiający zobowiązuje się do współpracy i dostarczenia Wykonawcy drogą elektroniczną informacji i treści niezbędnych dla wykonania przedmiotu Umowy oraz odpowiedzi na zadane przez Wykonawcę pytania dotyczące wykonania przedmiotu Umowy w terminach uzgodnionych pomiędzy Stronami w trakcie realizacji Umowy. 
4. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie do potwierdzenia drogą elektroniczną otrzymania każdej z wysłanych przez Zamawiającego wiadomości.
5. Wykonawca oświadcza, że wykonanie Umowy nie będzie prowadzić do wypełnienia przesłanek czynu nieuczciwej konkurencji, w szczególności nie stanowi naruszenia tajemnicy przedsiębiorstwa osoby trzeciej.
6. W razie powstania w trakcie wykonywania Umowy lub po wykonaniu Umowy roszczeń osób trzecich, Wykonawca oświadcza, że bierze na siebie wszelką odpowiedzialność za takie roszczenia wynikłe z wykonania Umowy przez Wykonawcę, jego podwykonawców i wszystkich osób realizujących Umowę po stronie Wykonawcy.

[bookmark: _Toc303599021]§ 5.
[bookmark: _Toc162441905]Przedstawiciele Stron

1. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku z wykonaniem Umowy oraz nadzoru nad jej realizacją Zamawiający upoważnia ………… .
2. Do bieżącej współpracy przy realizacji Umowy w zakresie udzielania informacji oraz podejmowania innych niezbędnych działań wynikających z Umowy koniecznych do jej prawidłowego wykonania, upoważnione są następujące osoby:
1) ze strony Zamawiającego:
a) …(imię, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu)
b) … ;
2) ze strony Wykonawcy:
a) …(imię, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu)
b) …. .
3. Do podpisania Protokołu Odbioru Umowy upoważnione są:
1) ze strony Zamawiającego:
a) … ;
2) ze strony Wykonawcy:
a) …. .
4. Osoby wskazane w ust. 1-2 są upoważnione do wykonywania w imieniu Stron czynności określonych w Umowie z wyłączeniem zmiany postanowień tej Umowy, jej rozwiązania lub odstąpienia od niej.
5. [bookmark: _Toc270244603]Zmiana osób upoważnionych, o których mowa w ust. 1-3, wymaga poinformowania drugiej Strony pocztą e-mail i nie stanowi zmiany Umowy.
6. Komunikacja pomiędzy Stronami odbywać się będzie za pośrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w  ust. 2.
7. Strony zobowiązują się do kierowania wszelkiej korespondencji wymagającej formy pisemnej na adresy stron wymienione w komparycji Umowy, a w przypadku zmiany adresu, do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony. 
8. W przypadku braku powiadomienia, o którym mowa w ust. 7, doręczenie korespondencji na adres, o którym mowa w ust. 7, wywiera przewidziane prawem skutki prawne.

[bookmark: _Toc303599022]§ 6.
[bookmark: _Toc162441906][bookmark: _Toc270244604]Wynagrodzenie i warunki płatności

1. Za należyte wykonanie Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości ………. zł brutto (słownie złotych: …………..), obejmujące wszelkie obciążenia związane z realizacją Umowy oraz wynikające z przepisów prawa, jak również wszystkie koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, o których mowa w § 1 ust. 2, a także podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT), jeśli jest należny. Ceny jednostkowe Produktów zawiera Załącznik nr 2 do Umowy.
2. Wykonawca nie jest uprawniony do zwrotu odrębnie poniesionych kosztów.
3. Podstawą wypłaty wynagrodzenia będzie przedstawiona przez Wykonawcę prawidłowo wystawiona faktura. Podstawą wystawienia faktury jest podpisany przez upoważnione osoby bez zastrzeżeń Protokół Odbioru Umowy sporządzony według wzoru określonego w Załączniku nr 3 do Umowy.
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie płatne przez Zamawiającego jednorazowo przelewem bankowym na konto Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie 21 dni kalendarzowych od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 
5. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. Wykonawca będzie wystawiał faktury za realizację niniejszej Umowy w formie faktury ustrukturyzowanej za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur KSeF (dalej „KSeF”), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (dalej „ustawa o VAT”) oraz przepisami wykonawczymi. Faktury przesłane i odebrane za pośrednictwem KSeF będą stanowić podstawę do rozliczeń pomiędzy Stronami.
7. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy.
8. Dla faktur wystawionych w formie ustrukturyzowanej za pośrednictwem KSeF za datę otrzymania faktury uznaje się dzień przydzielenia jej numeru identyfikującego w systemie KSeF, zgodnie z przepisami ustawy o VAT. 
9. W przypadku konieczności wystawienia faktury korygującej z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, bieg terminu płatności rozpoczyna się od nowa, od dnia otrzymania przez Zamawiającego skorygowanej faktury VAT ustrukturyzowanej, tj. dzień przydzielenia jej numeru identyfikującego w systemie KSeF.
10. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie offline24, o którym mowa w art. 106nda ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do jej przesłania do KSeF niezwłocznie, nie później niż w kolejnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia.
11. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie offline-niedostępność KSeF, o którym mowa w art. 106nh ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do jej przesłania do KSeF niezwłocznie, nie później niż w kolejnym dniu roboczym po dniu zakończenia niedostępności systemu.
12. W przypadku braku możliwości wystawienia faktury w KSeF z przyczyn leżących po stronie systemu – tryb awaryjny, o którym mowa w art. 106nf ustawy o VAT, Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia faktury w postaci elektronicznej zgodnie ze wzorem faktury ustrukturyzowanej oraz do jej przesłania do KSeF w terminie 7 dni roboczych od dnia zakończenia awarii KSeF.
13. Fakturę elektroniczną, o której mowa w ust. 12, należy przesłać na adres e-mail: kancelaria@mf.gov.pl. Faktura powinna zostać opatrzona kodami weryfikującymi (kodami QR) umożliwiającymi dostęp do faktury (kod QR z napisem „OFFLINE” oraz weryfikację tożsamości wystawcy (KOD QR z napisem „CERTYFIKAT”, zgodnie z przepisami wykonawczymi do ustawy o VAT. Za datę doręczenia faktury uznaje się datę wpływu faktury z kodem QR na adres e-mail:kancelaria@mf.gov.pl.
14. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie awarii całkowitej, o której mowa w art. 106ng ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury elektronicznej oraz jej przesłania na adres e-mail: kancelaria@mf.gov.pl. 
15. W przypadku niedochowania terminu przesłania faktury offline do KSeF, skutki takiego opóźnienia obciążają Wykonawcę.
16. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody, kary i odsetki nałożone na Zamawiającego w wyniku nieprawidłowego lub opóźnionego wystawienia faktury ustrukturyzowanej w KSeF, w tym w wyniku podania błędnego NIP-u lub braku uwierzytelnienia w systemie.
17. Wierzytelności wynikające z Umowy nie mogą być przenoszone na osobę trzecią bez pisemnej zgody Zamawiającego.

[bookmark: _Toc303599023]§ 7.
Gwarancja jakości i rękojmia

1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1, Wykonawca udziela gwarancji jakości na dostarczone Produkty z wizualizacjami na okres 12 miesięcy. W przypadku produktu spożywczego, tj. krówek, okres przydatności do spożycia  musi wynosić przynajmniej 6 miesięcy, licząc od dnia podpisania przez Strony Protokołu Odbioru Umowy.
2. Gwarancja udzielona przez Wykonawcę oznacza, że w przypadku stwierdzenia w toku użytkowania Produktów przez Zamawiającego wystąpienia jakichkolwiek wad Produktów, które nie zostały ujawnione w toku czynności odbioru przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązany jest do wymiany wadliwych egzemplarzy Produktów na egzemplarze pozbawione wad, zgodne z Umową i zaakceptowanymi przez Zamawiającego wizualizacjami w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia Wykonawcy o wadzie w trybie określonym w ust. 3.
3. Wady Produktów stwierdzone w okresie gwarancji Zamawiający będzie zgłaszał Wykonawcy drogą elektroniczną na adres………………….. .
4. Wykonawca potwierdzi w terminie 1 Dnia roboczego przyjęcie zgłoszenia reklamacji na adres: …………………….. i………………………. .
5. Okres gwarancji na wymienione Produkty w przypadku uwzględnionej reklamacji biegnie na nowo od dnia dostarczenia pozbawionego wad Produktu.
6. Postanowienia niniejszego paragrafu nie ograniczają uprawnień Zamawiającego z tytułu rękojmi.
7. W przypadku braku realizacji obowiązków gwarancyjnych w terminie określonym w ust. 2 Zamawiający będzie uprawniony powierzyć wykonanie tego obowiązku innemu podmiotowi na koszt Wykonawcy bez konieczności uzyskiwania upoważnienia sądowego.  W przypadku, wszelkie koszty wymiany Produktów na wolne od wad (tzw. wykonanie zastępcze) poniesie Wykonawca.

[bookmark: _Toc270244606][bookmark: _Toc303599024]§ 8.
[bookmark: _Toc162441910]Kary umowne

1. W przypadku rozwiązania, wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1, przy czym w przypadku rozwiązania, wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy w części, podstawą naliczania kary umownej jest wartość Umowy brutto w części objętej rozwiązaniem, wypowiedzeniem lub odstąpieniem.
2. W przypadku przekroczenia terminu określonego w § 2 ust. 1 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.
3. W przypadku przekroczenia terminu określonego w § 3 ust. 2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% ceny brutto, za dany Produkt, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 
4. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub jakąkolwiek osobę, z pomocą której Wykonawca wykonuje Umowę, zasad i obowiązków zachowania poufności, o których mowa w § 13, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 000 zł brutto za każdy przypadek takiego naruszenia.
5. Za każdy przypadek niespełnienia lub nieterminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym mowa w § 14 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 000 zł brutto.
6. Kary umowne naliczone Wykonawcy na podstawie Umowy nie przekroczą łącznie 50 % wartości brutto całkowitego wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1.
7. Kary umowne będą w pierwszej kolejności potrącane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez potrzeby uzyskiwania pisemnego potwierdzenia i bez wzywania do zapłaty.
8. [bookmark: _Toc270244607][bookmark: _Toc303599025]Zapłata przez Wykonawcę kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego ustalone powyżej kary na zasadach ogólnych.

§ 9.
[bookmark: _Toc162441911]Wypowiedzenie i odstąpienie od Umowy

1. [bookmark: _Ref287539828]Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia albo odstąpienia od Umowy, w całości lub w części, w zależności od wyboru Zamawiającego, w okolicznościach gdy:
1) Wykonawca nie wykonał Umowy w terminie wskazanym w § 2 ust. 1,
2) w trakcie ponownego odbioru stwierdzone zostaną wady Produktów lub ich liczba nie będzie zgodna z Umową, 
3) Wykonawca nie jest w stanie usunąć lub nie zdoła usunąć w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie wad przedstawionego do odbioru przedmiotu Umowy.
1. Odstąpienie od Umowy w przypadkach, o których mowa w ust. 1, może nastąpić w terminie 40 dni kalendarzowych od powzięcia wiadomości o okolicznościach uzasadniających jego wykonanie.
1. Wypowiedzenie albo odstąpienie powinno nastąpić w formie pisemnej albo w formie elektronicznej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.
1. W przypadku wypowiedzenia albo odstąpienia od Umowy przez Strony:
1) Strony zobowiązują się w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wypowiedzenia albo odstąpienia od Umowy do sporządzenia protokołu, który będzie stwierdzał stan realizacji przedmiotu Umowy od dnia wypowiedzenia albo odstąpienia od Umowy,
2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie stwierdzonego protokołem zakresu wykonania przedmiotu Umowy zaakceptowanego przez Zamawiającego bez zastrzeżeń, o ile wykonany zakres przedmiotu Umowy będzie miał dla Zamawiającego znaczenie,
3) Strony dokonują rozliczenia prawidłowo wykonanych prac do dnia wypowiedzenia albo odstąpienia od Umowy w oparciu o odpowiednie stosowanie procedur odbioru, podstawy wystawienia faktury, terminu płatności.

[bookmark: _Toc270244609]§ 10. 
Zmiany Umowy 
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej lub formy elektronicznej i zgody obu Stron pod rygorem nieważności.
2. Zmiany Umowy w trybie aneksu do Umowy nie wymagają w szczególności zmiany nazw/określeń stron, siedziby stron, w tym w szczególności zmiana adresów magazynów, jak również osób odpowiedzialnych za realizację przedmiotu Umowy ze strony Wykonawcy oraz przedstawicieli Zamawiającego.
3. Strony zobowiązane są do informowania się wzajemnie o okolicznościach uzasadniających konieczność dokonania zmiany Umowy.

§ 11. 
Zasady zachowania poufności

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych postanowieniami Umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych.
3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji dotyczących Przedmiotu Umowy, w tym informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko 
w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji Umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się do nierozpowszechniania jakiejkolwiek części informacji związanych z realizacją Umowy, z wyjątkiem uzasadnionych przypadków takiej potrzeby, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego.
5. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną tajemnic prawnie chronionych.
6. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa,
w szczególności na żądanie sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
7. Nie będą uważane za chronione informacje, które:
1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron;
2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Stroną Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń;
3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której dotyczą.
8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu Umowy.
9. Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne kroki, w tym prawne i organizacyjne dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego.
10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 8, obowiązuje także po ustaniu Umowy.
11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu powstałą w skutek ujawnienia, przekazania, wykorzystania, zbycia lub oferowania do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy. Zobowiązanie to obowiązuje Wykonawcę również po wykonaniu Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.
12. Wykonawca oświadcza, że każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji.
13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do zapoznania się z treścią Zasad bezpieczeństwa informacji Resortu Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi.
14. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do złożenia oświadczenia potwierdzającego zapoznanie się z treścią Zasad o których mowa w ust. 13, przed rozpoczęciem świadczenia Usługi. Oświadczenie może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się Zasadami bezpieczeństwa informacji Resortu Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi określa Załącznik nr 5 do Umowy.
15. Wykonawca zobowiązuje się po zakończeniu realizacji Umowy do zwrotu Zamawiającemu wszelkich udostępnionych dokumentów oraz wytworzonych przez siebie dokumentów w związku z realizacją Umowy, wraz z nośnikami, na których zostały utrwalone. W przypadku utrwalenia na nośnikach należących do Wykonawcy informacji uzyskanych w związku z realizacją Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia tych informacji, z nośników na których zostały utrwalone, w tym również do usunięcia sporządzonych kopii zapasowych oraz zniszczenia wszelkich danych, dokumentów mogących posłużyć do odtworzenia, w całości lub części, uzyskanych w trakcie realizacji przedmiotu Umowy danych i informacji.
16. Wykonawca sporządzi protokół usunięcia danych z nośników i przekaże go do Zamawiającego w ciągu 5 dni roboczych od zakończenia Umowy.
§12. 
 Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca i Zamawiający, przetwarzając dane osobowe w związku z zawarciem umowy będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej RODO.
2. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Administratora- Ministra Finansów i Gospodarki poprzez przekazanie klauzuli informacyjnej wszystkim osobom, których dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z zawarciem i realizacją umowy. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji Umowy. Klauzula informacyjna Administratora stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.
3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli informacyjnej, o której mowa w ust. 2.

§ 13.
Podwykonawcy

1. Zamawiający wyraża zgodę na korzystanie przez Wykonawcę z usług Podwykonawców przy realizacji przedmiotu Umowy. 
2. Powierzenie wykonania części przedmiotu Umowy przez Podwykonawcę, wymaga każdorazowo zawiadomienia Zamawiającego o zawarciu umowy w formie pisemnej.
3. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego w formie pisemnej o każdej zmianie danych dotyczących Podwykonawców, jak również  o ewentualnych nowych Podwykonawcach, którym zamierza powierzyć prace  w ramach realizacji Umowy.
4. Informacja o zmianie danych dotyczących Podwykonawców powinna zostać przekazana Zamawiającemu w terminie 3 Dni roboczych.
5. Informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu Podwykonawcy powinna zostać przekazana Zamawiającemu nie później niż na 3 Dni roboczych przed planowanym powierzeniem mu realizacji prac.
6. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Podwykonawcą,  o udziale którego w wykonaniu Umowy nie uzyskał informacji, do czasu przekazania przez Wykonawcę niezbędnych danych, a zwłoka w wykonaniu Umowy, powstałe wskutek braku współdziałania z takim Podwykonawcą, stanowi zwłokę Wykonawcy.
7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechanie Podwykonawcy jak za działania własne.
8. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Podwykonawcę części przedmiotu Umowy upoważnia Zamawiającego do żądania od Wykonawcy odsunięcia Podwykonawcy od realizacji Przedmiotu Umowy w sposób stały lub czasowy.

§ 14.
[bookmark: _Toc162441912]Siła wyższa

1. Niewykonanie w całości lub w części zobowiązań Stron wynikających z Umowy, nie może być wykorzystane wobec drugiej Strony do dochodzenia roszczeń, jeśli przyczyną niewykonania jest siła wyższa.
2. [bookmark: _Toc303599027]Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenia niemożliwe do przewidzenia w chwili zawierania Umowy, na które Strony nie mają wpływu i są przez Strony niemożliwe do pokonania, a w szczególności: klęski żywiołowe, wojny, mobilizacje, zamknięcie granic, strajki generalne, akty prawne organów władzy lub administracji publicznej uniemożliwiające wykonanie Umowy w całości lub części.

§ 15.
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Strony Umowy podejmą w dobrej wierze wysiłek w celu rozwiązania wszelkich sporów powstałych pomiędzy Stronami, które wynikły w związku z realizacją Umowy lub jej interpretacją. O ile rozwiązanie sporu nie powiedzie się, zostanie on poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna być interpretowana.
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy./ Umowę sporządzono w formie elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych. Datą zawarcia Umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. (właściwe zostanie wskazane przed zawarciem Umowy)
5. Załączniki stanowiące integralną część Umowy:
1) Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia (zestawienie ilościowe i charakterystyka Produktów) wraz z załącznikami nr 1 i nr 2 do OPZ;
2) [bookmark: _Hlk176793001]Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy/ceny jednostkowe Produktów;
3) Załącznik nr 3 – Protokół Odbioru Umowy;
4) Załącznik nr 4 – Klauzula Informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych osób fizycznych będących stroną umowy, osób reprezentujących stronę umowy, w tym pełnomocników i osób wskazanych do kontaktu lub realizacji umowy oraz podwykonawców;
5) Załącznik nr 5 – Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z zasadami bezpieczeństwa informacji w Resorcie Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi.



	Zamawiający


…………………………………………….....
(imię i nazwisko, podpis)
	Wykonawca


……………………………………………...
(imię i nazwisko, podpis)


[bookmark: _Toc162441914]

Załącznik nr 1 do Umowy 




OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
(stanowi odrębny załącznik) 
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[bookmark: _Toc162441915]Załącznik nr 2 do Umowy 


OFERTA WYKONAWCY/CENY JEDNOSTKOWE PRODUKTÓW 
(załącznik zostanie uzupelniony przed zawarciem Umowy)
[bookmark: _Toc162441916]

[bookmark: _Hlk176787196]


[bookmark: _Toc162441917]Załącznik nr 3 do Umowy 

	Protokół Odbioru przedmiotu Umowy



Warszawa, dnia …………….2026 r.





	Numer / oznaczenie Umowy:
	……………………………………

	Przedmiot Umowy:
	…………………………………………………………………………

	Wykonawca:
	…………………………………………………………………………



Miejsce odbioru: …………………………………………………………………………
Data rozpoczęcia odbioru: …………………………………
Data zakończenia odbioru: …………………………………

1. ODBIÓR ILOŚCIOWY
W ramach odbioru ilościowego Zamawiający dokonał weryfikacji liczby przekazanych egzemplarzy / jednostek przedmiotu Umowy w odniesieniu do ilości określonej w Umowie, zamówieniu lub zestawieniu stanowiącym jej podstawę.
	Lp.
	Przedmiot / asortyment
	Ilość wymagana
	Ilość dostarczona
	Różnica / uwagi

	1
	…………………………………………
	…………
	…………
	…………………………………………

	2
	…………………………………………
	…………
	…………
	…………………………………………

	3
	…………………………………………
	…………
	…………
	…………………………………………

	4
	…………………………………………
	…………
	…………
	…………………………………………

	5
	…………………………………………
	…………
	…………
	…………………………………………



Wynik odbioru ilościowego: ☐ zgodny z Umową ☐ niezgodny z Umową ☐ zgodny częściowo.
Stwierdzone braki / nadwyżki / niezgodności ilościowe: …………………………………………………………………………………………………………

2. ODBIÓR JAKOŚCIOWY
Odbiór jakościowy obejmuje w szczególności sprawdzenie zgodności przedmiotu Umowy z wymaganiami określonymi w Umowie, opisie przedmiotu zamówienia, specyfikacji, uzgodnionej wizualizacji / projekcie oraz – jeżeli dotyczy – wymaganiami dotyczącymi brandingu, oznakowania, kolorystyki, wymiarów, materiałów, wykonania i kompletności.

	Zakres weryfikacji
	Wynik
	Uwagi / stwierdzone niezgodności

	Zgodność z opisem / specyfikacją Umowy
	☐ zgodne ☐ niezgodne ☐ nie dotyczy
	……………………………………………………

	Stan techniczny i jakość wykonania
	☐ zgodne ☐ niezgodne ☐ nie dotyczy
	……………………………………………………

	Zgodność wymiarów / parametrów
	☐ zgodne ☐ niezgodne ☐ nie dotyczy
	……………………………………………………

	Zgodność materiałów i kolorystyki
	☐ zgodne ☐ niezgodne ☐ nie dotyczy
	……………………………………………………

	Zgodność znakowania / brandingu (jeżeli dotyczy)
	☐ zgodne ☐ niezgodne ☐ nie dotyczy
	……………………………………………………

	Kompletność dostawy i wyposażenia
	☐ zgodne ☐ niezgodne ☐ nie dotyczy
	……………………………………………………

	Stan opakowania / zabezpieczenia transportowego
	☐ zgodne ☐ niezgodne ☐ nie dotyczy
	……………………………………………………



Wynik odbioru jakościowego: ☐ bez zastrzeżeń ☐ z zastrzeżeniami.

3. STWIERDZONE WADY, BRAKI LUB NIEZGODNOŚCI
W przypadku stwierdzenia wad, braków lub innych niezgodności należy wskazać ich rodzaj, zakres oraz sposób i termin ich usunięcia albo uzupełnienia, zgodnie z postanowieniami Umowy.
……………………………………………………………………………………………………………………

4. TERMIN USUNIĘCIA ZASTRZEŻEŃ / ODBIÓR WARUNKOWY
Jeżeli odbiór następuje z zastrzeżeniami, Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wskazanych niezgodności w terminie określonym w Umowie lub uzgodnionym przez Strony, z uwzględnieniem zasad odpowiedzialności Wykonawcy wynikających z Umowy.
Termin usunięcia zastrzeżeń: …………………………………
Sposób potwierdzenia usunięcia zastrzeżeń: ……………………………………………………

5. WYNIK ODBIORU
Po przeprowadzeniu odbioru ilościowego, jakościowego oraz weryfikacji kompletności przedmiotu Umowy Strony stwierdzają, że:
☐ przedmiot Umowy został wykonany i odebrany bez zastrzeżeń;
☐ przedmiot Umowy został odebrany z zastrzeżeniami wskazanymi w niniejszym protokole;
☐ odbiór został dokonany częściowo, w zakresie wskazanym w niniejszym protokole;
☐ przedmiot Umowy nie został odebrany z przyczyn wskazanych w niniejszym protokole.
Niniejszy protokół stanowi potwierdzenie czynności odbiorowych w zakresie w nim wskazanym i jest sporządzony z uwzględnieniem postanowień Umowy.

6. UWAGI
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………

7. OŚWIADCZENIE O WYKONANIU UMOWY
Umowa została zrealizowana ☐ bez zastrzeżeń ☐ z zastrzeżeniami wskazanymi w niniejszym protokole.
Zgodnie z Umową wykonanie przedmiotu Umowy powinno nastąpić do dnia ………………………………… Wykonanie przedmiotu Umowy nastąpiło w dniu ………………………………… .

8. PODPISY STRON

	PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO

……………………………………………………
(imię i nazwisko, stanowisko, podpis)

data: …………………………………
	PO STRONIE WYKONAWCY

……………………………………………………
(imię i nazwisko, stanowisko, podpis)

data: …………………………………



Załącznik nr 4 do Umowy 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
dotycząca przetwarzania danych osobowych osób fizycznych będących stroną umowy, osób reprezentujących stronę umowy, w tym pełnomocników i osób wskazanych do kontaktu lub realizacji umowy oraz podwykonawców

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 
z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje: 
1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów i Gospodarki, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres:
· ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
· skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP
· poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl
· adres do doręczeń elektronicznych (ADE): AE:PL-83190-36017-RFBJU-21
2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.
3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, na podstawie:
a) w stosunku do osób będących stroną umowy lub osób reprezentujących stronę umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, prawa podatkowego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,
b) w stosunku do osób niebędących stroną umowy, ale biorących udział w jej realizacji oraz osób, których dane Administrator uzyskał na podstawie umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów Administratora, które obejmują konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 
c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z dostępem do nieruchomości Ministerstwa Finansów, na podstawie ustawy z dnia 16 grudnia 
2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych.
4. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Stroną Umowy zostały przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców. 
5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię i nazwisko, NIP, REGON, numer telefonu, adres e-mail, stanowisko/funkcja, podpis.
6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.
7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.
8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:
· dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
· sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO), 
· usunięcia danych jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO,
· ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), 
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia 
i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych może skutkować nie zawarciem przedmiotowej umowy.
10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM  PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.


Załącznik nr 5 do Umowy 

.........................................
                    (miejscowość i data)[footnoteRef:1]  [1:  wypełnić tylko w wersji papierowej] 

............................................................................
                             (Nazwisko i Imię)
............................................................................
(Nazwa podmiotu zewnętrznego realizującego 
           usługi na rzecz Resortu Finansów)

............................................................................
                       (Stanowisko/funkcja)





OŚWIADCZENIE
o zapoznaniu się z zasadami bezpieczeństwa informacji w Resorcie Finansów 
we współpracy z podmiotami zewnętrznymi 




W związku z realizacją zobowiązań z tytułu Umowy nr…………….. z dnia ……………….... oświadczam, że zapoznałam/em się z Zasadami bezpieczeństwa informacji w Resorcie Finansów we współpracy z podmiotami zewnętrznymi, stanowiącymi załącznik do niniejszego oświadczenia. 


..............................................
               (czytelny podpis)[footnoteRef:2] [2:  wypełnić tylko w wersji papierowej] 

  




Załącznik do oświadczenia

Zasady bezpieczeństwa informacji w Resorcie Finansów 
we współpracy z podmiotami zewnętrznymi
1. W Resorcie Finansów w ramach współpracy z podmiotami zewnętrznymi stosuje się następujące zasady dotyczące bezpieczeństwa informacji:
1) zasada wiedzy koniecznej (ograniczonego dostępu do informacji) – pracownicy posiadają dostęp tylko do tych informacji, które są konieczne do realizacji powierzonych im zadań (różne zadania oznaczają różną wiedzę konieczną do ich wykonania, a tym samym inny profil dostępu);
2) zasada potrzeby koniecznej - pracownicy mają zapewniony dostęp tylko do środków przetwarzania informacji (urządzeń teleinformatycznych, systemów, aplikacji, pomieszczeń), które są im konieczne do wykonania powierzonych im zadań;
3) zasada uprawnionego dostępu – pracownicy są dopuszczeni do przetwarzania informacji prawnie chronionych i przeznaczonych wyłącznie do użytku wewnętrznego po uzyskaniu wiedzy z zasad postępowania, w tym ochrony, określonych grup informacji, oraz do odbycia szkolenia z zasad ochrony informacji (w celu spełnienia kryteria dopuszczenia do przetwarzania określonych informacji i danych);
4) zasada obecności koniecznej – prawo przebywania w obszarze przetwarzania, w tym przechowywania informacji i danych prawnie chronionych i wrażliwych, mogą mieć tylko osoby upoważnione. Przebywanie osób nieupoważnionych w tym obszarze jest możliwe wyłącznie w obecności upoważnionych pracowników;
5) zasada świadomości zbiorowej - wszyscy pracownicy mają świadomość konieczności ochrony aktywów informacyjnych i aktywnie uczestniczą w tym procesie. Świadomość pracowników w zakresie istniejących zagrożeń i zasad ochrony informacji jest podnoszona, w szczególności przez szkolenia i działania informacyjne;
6) indywidualnej odpowiedzialności – za utrzymanie odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa poszczególnych aktywów lub ich elementów odpowiadają konkretne osoby, w zakresie nałożonych na nich obowiązków i nadanych im uprawnień. Zasada ta dotyczy np. powierzonego sprzętu:
- każdy pracownik odpowiada za powierzony mu do użytkowania sprzęt komputerowy, wydruków z systemu centralnego wydruku,
- każdy pracownik odpowiada za sporządzony przez siebie wydruk;
7) rozdzielenia obowiązków - zadania krytyczne z punktu widzenia bezpieczeństwa systemu nie mogą być realizowane przez jedną osobę. Obowiązki i odpowiedzialności pozostające w konflikcie ze sobą należy rozdzielić w celu ograniczenia okazji do nieuprawnionej lub nieumyślnej modyfikacji lub nadużycia aktywów organizacji, w szczególności należy rozdzielić realizację funkcji operacyjnych od nadzorczych i kontrolnych;
8) czystego biurka - podczas nieobecności pracownika na stanowisku pracy, także w przypadku krótkotrwałego opuszczenia pomieszczenia, dokumenty i informatyczne nośniki danych zawierające informacje prawnie chronione lub przeznaczone wyłącznie do użytku wewnętrznego należy zabezpieczyć przed dostępem osób postronnych i nieupoważnionych. Środki organizacyjno-techniczne dotyczące przechowywania dokumentów i informatycznych nośników danych dostosowywane są do zidentyfikowanego ryzyka, z wykorzystaniem m.in. nieprzeszklonych, zamykanych na klucz mebli biurowych, szaf metalowych zamykanych na klucz lub kod, przeznaczonych do tego pomieszczeń zamykanych na klucz lub wyposażonych w system kontroli dostępu;
9) czystego ekranu - na czas nieobecności pracownika dostęp do komputera jest blokowany, a po zakończeniu pracy komputer jest wyłączany, chyba że dany komputer musi pracować w trybie ciągłym – w szczególności dotyczy to serwera obsługującego systemy alarmowe, komputerów administratorów, serwerów do monitoringu. W czasie obecności pracownika monitor jest ustawiony tak, aby nie pozwalał na zapoznawanie się z wyświetlanymi treściami przez osoby postronne, nieupoważnione;
10) czystego kosza – dokumenty papierowe, z wyjątkiem materiałów zawierających informacje publicznie dostępne, w tym promocyjno-informacyjne, muszą być niszczone w sposób uniemożliwiający ich odczytanie lub odtworzenie. W celu zniszczenia dokumentów papierowych zawierających informacje prawnie chronione i przeznaczone wyłącznie do użytku wewnętrznego należy korzystać z udostępnionych niszczarek o odpowiedniej klasie niszczenia, adekwatnej do informacji oraz danych utrwalonych na niszczonych dokumentach. Niszczenie informatycznych nośników danych należy przeprowadzić zgodnie z zasadami określonymi w umowie/porozumieniu;
11) czystej tablicy - po zakończonym spotkaniu należy uprzątnąć wszystkie materiały oraz wyczyścić tablice oraz flipchart (tablice do szkoleń);
12) czystych drukarek – w przypadku drukowania dokumentów z użyciem ogólnodostępnej drukarki drukowane informacje są zabierane z drukarek niezwłocznie po wydrukowaniu. W przypadku nieudanej próby wydrukowania, użytkownik ma obowiązek skontaktować się z osobą odpowiedzialną za eksploatację urządzenia, jeżeli zachodzi podejrzenie, iż wydruk zostanie wydrukowany bez nadzoru;
13) poufności informacji uwierzytelniających – każdy pracownik jest  obowiązany do zachowania poufności udostępnionych mu haseł, kodów dostępu, kodów PIN, w szczególności do systemów informacyjnych;
14) prywatności kont w systemach – każdy użytkownik jest obowiązany do pracy w systemach informacyjnych wyłącznie na przypisanych lub udostępnionych mu kontach, które jednoznacznie go identyfikują. Zabronione jest udostępnianie własnych kont osobom trzecim. Zasada ta ma również zastosowanie do kart wykorzystywanych w systemach kontroli dostępu funkcjonujących w Resorcie Finansów. Stosowanie się do tej reguły pozwala zachować rozliczalność działań użytkowników;
15) dyskrecji – wszelkie informacje służbowe mogą być przekazywane innym osobom uprawnionym do pozyskania tych informacji zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i przyjętymi w Resorcie Finansów zasadami;
16) zamkniętego pomieszczenia – niedopuszczalne jest pozostawienie pod nieobecność pracownika niezabezpieczonego pomieszczenia służbowego, zarówno w godzinach pracy, jak i po jej zakończeniu. Na zakończenie dnia pracy ostatnia wychodząca z pomieszczenia osoba jest obowiązana zamknąć wszystkie okna i drzwi oraz zabezpieczyć klucze do pomieszczenia;
17) zgłaszania incydentów bezpieczeństwa informacji i naruszeń ochrony danych osobowych – każdy użytkownik ma obowiązek niezwłocznie zgłosić wystąpienie lub podejrzenie wystąpienia incydentu lub naruszenia mającego lub mogącego mieć wpływ na bezpieczeństwo informacji, w tym danych osobowych w Resorcie Finansów;
18) bezpiecznej współpracy z podmiotami zewnętrznymi – dokumenty regulujące współpracę, w tym umowy, porozumienia, zawierają stosowne klauzule bezpieczeństwa, w tym o zachowaniu poufności, zasadach postępowania z pozyskaną informacją, niszczenia lub zwrotu aktywów informacyjnych po zakończeniu współpracy;
19) automatyzacji backupu - procesy tworzenia kopii zapasowych są odpowiednio zaplanowane z uwzględnieniem wymogów prawnych i potrzeb Resortu Finansów, jak również są zautomatyzowane oraz niemożliwe do przerwania przez pracownika;
20) legalnego oprogramowania – na serwerach i stacjach roboczych jest zainstalowane wyłącznie legalne oprogramowanie;
21) ochrony zewnętrznych (wymiennych) nośników danych – dane i informacje utrwalone na zewnętrznych nośnikach danych i wynoszone poza pomieszczenia użytkowane przez Resort Finansów są odpowiednio zabezpieczone przed nieuprawnionym dostępem, zniszczeniem oraz utratą integralności w czasie transportu i przechowywania. W szczególności dotyczy to informacji prawnie chronionych np. tajemnicy skarbowej, tajemnicy celnej, danych osobowych.
22) zasada bezpieczeństwa informacji w usługach chmurowych - wszystkie dane przetwarzane w usługach chmurowych muszą być lokalizowane w regionach Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG), z preferencją regionów zlokalizowanych w Polsce. Odstępstwa od tej zasady wymagają uprzedniej zgody DBE MF, opartej na analizie ryzyka wraz z zastosowaniem mechanizmów transferowych i technicznych środków ochrony (np. szyfrowanie, kontrola kluczy). W przypadku, gdy przetwarzanie obejmuje dane osobowe, odstępstwa od lokalizacji EOG wymagają również oceny zgodności transferu danych zgodnie z RODO oraz zastosowania adekwatnych mechanizmów transferowych i środków technicznych.
2. Stosowanie zabezpieczeń lub ich grup uwzględnia następujące zasady:
1) minimalny stosowany poziom zabezpieczeń odpowiada wymogom obowiązujących przepisów prawa;
2) zabezpieczenia są wdrażane we wszystkich obszarach określonych w deklaracji stosowania zabezpieczeń, zgodnie z wymogami normy ISO/IEC 27001 i zasadami określonymi w normie ISO/IEC 27002;
3) używane mechanizmy zabezpieczeń są adekwatne (odpowiednie) do zagrożeń, podatności, wartości aktywów oraz wyników szacowania ryzyka w bezpieczeństwie informacji;
4) w doborze zabezpieczeń należy uwzględnić zalecenia i rekomendacje sformułowane w wyniku przeprowadzonych audytów bezpieczeństwa i kontroli;
5) zabezpieczenia fizyczne, techniczne, prawne i organizacyjne uzupełniają się wzajemnie (grupy zabezpieczeń), zapewniając wymagany poziom bezpieczeństwa informacji;
6) należy unikać niepotrzebnego dublowania zabezpieczeń, przy uwzględnieniu racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, optymalizacji potrzeb oraz ograniczeń i uwarunkowań prawno-organizacyjnych Resortu Finansów;
7) niedopuszczalne jest tymczasowe wyłączanie mechanizmów zabezpieczających systemy informacyjne funkcjonujące w Resorcie Finansów bez zastosowania alternatywnych mechanizmów; systemy są sprawne i przygotowane na wystąpienie zidentyfikowanych zagrożeń;
8) domniemanej odmowy - przyjęcia jako standardowych najbardziej restrykcyjnych ustawień, które można zwolnić jedynie w określonych sytuacjach („to, co nie jest dozwolone, jest zabronione”);
9) ciągłego doskonalenia – SZBI jest stale monitorowany, stosowane zabezpieczenia są dostosowywane do zmieniających się warunków wewnętrznych i zewnętrznych, w celu zapewnienia ich przydatności, adekwatności i skuteczności.


