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Metryka dokumentu

e-Doreczenia — Instrukcja uzytkownika do panelu

Projekt: . .

uzytkownika (Dashboardu)
Data utworzenia: 2021-10-18
Data ostatniej 2026-03-05

aktualizacji:

Historia zmian

Data Autor Wersja Opis

2021-10-18 | Centralny Osrodek Informatyki 1.0 Przygotowanie instrukcji
2022-06-21 | Centralny Osrodek Informatyki 1.1 Aktualizacja instrukcji
2022-06-29 | Centralny Osrodek Informatyki 1.2 Aktualizacja instrukgji
2023-08-17 | Centralny Osrodek Informatyki 13 Aktualizacja instrukgji
2023-10-20 | Centralny Osrodek Informatyki 1.4 Aktualizacja instrukcji
2023-12-01 | Centralny Osrodek Informatyki 1.5 Aktualizacja instrukgji
2024-01-16 | Centralny Osrodek Informatyki 1.6 Aktualizacja instrukgji
2024-01-31 | Centralny Osrodek Informatyki 1.7 Aktualizacja instrukcji
2024-02-12 | Centralny Osrodek Informatyki 1.8 Aktualizacja instrukcji
2024-02-22 | Centralny Osrodek Informatyki 1.9 Aktualizacja instrukgji
2024-06-26 | Centralny Osrodek Informatyki 2.0 Aktualizacja instrukcji
2024-07-26 | Centralny Osrodek Informatyki 2.1 Aktualizacja instrukcji
2024-12-09 | Centralny Osrodek Informatyki 2.2 Aktualizacja instrukcji
2025-03-12 | Centralny Osrodek Informatyki 2.3 Aktualizacja instrukcji
2025-06-20 | Centralny Osrodek Informatyki 24 Aktualizacja instrukcji
2025-12-16 | Centralny Osrodek Informatyki 2.5 Aktualizacja instrukcji
2026-03-05 | Centralny Osrodek Informatyki 2.6 Aktualizacja instrukgji
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Wstep

W instrukcji zostat przedstawiony proces obstugi panelu uzytkownika, czyli
dashboardu.

Z tego miejsca mozesz:

e przejsc¢ do ztozenia wniosku o adres i skrzynke do doreczen elektronicznych
(zaréowno skrzynke osobistg, jak i stuzbowa)

e aktywowac skrzynke doreczen elektronicznych

e odpowiedzie¢ na zaproszenie do korzystania ze skrzynki doreczen
elektronicznych

o wejsé w szczegdty wybranej skrzynki doreczen elektronicznych

e przejsc na strone biznes.gov.pl.

1. Logowanie do panelu uzytkownika

Jako podmiot publiczny lub osoba wykonujgca zawéd zaufania publicznego
mozesz zalogowac sie do skrzynki e-Doreczen na stronach: mObywatel.gov.pl

i edoreczenia.gov.pl. Aby zalogowac sie jako pracownik do skrzynki stuzbowej,

uzyj tych samych danych, ktérymi logujesz sie do swojej skrzynki osobistej.
Mozesz zalogowa¢ sie za pomoca:

e profilu zaufanego

e aplikacji mObywatel

e bankowosci elektronicznej

e e-Dowodu

e identyfikacji elektronicznej elD.
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gg gov.pl @ Jezyk polski v

Zaloguj sie do ustugi

Wybierz sposéb, w jaki chcesz to zrobi¢.

Q@ Profil zaufany y

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej.

@ Aplikacja mObywatel

Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel.

Bankowos¢ elektroniczna

|ED

Zaloguj sie za pomoca swojego banku.

@ E-dowod N
Uzyj dowodu osobistego z warstwa elektroniczng i smartfona lub czytnika NFC.

o oo Use elD N

L : : .
* Use your National elD to access online services.

Aby skorzystac z ustugi, musisz miec skrzynke ePUAP. Jesli jej nie masz, po
zalogowaniu pojawi sie ekran Zatoz skrzynke.

PotwierdZ automatyczne zatozenie skrzynki ePUAP.
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@ gov_pl ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskiej
Zatoz skrzynke

Aby skorzystac z ustugi, musisz miec skrzynke ePUAP (Gov)

Stuzy ona do komunikacji z réznymi urzedami. W skrzynce znajdziesz na przyktad pisma
wystane do urzedu w ustugach administracji publicznej.

PotwierdZ automatyczne zatozenie skrzynki ePUAP (Gov)

O Akceptuje Warunki korzystania z ustugi. *

D Zgadzam sig na przetwarzanie moich danych zawartych
w Polityce prywatnosci. *

W przypadku rezygnacji zostaniesz przekierowany na strone gov.pl

ANULUJ ] POTWIERDZ

Zanim zatozysz skrzynke do e-Doreczen, za kazdym razem po zalogowaniu do

serwisu mObywatel zobaczysz komunikat o e-Doreczeniach. Mozesz to okno
zamknac lub przejsé¢ do wniosku o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen
elektronicznych.

Jak dziatajg e-Dorgczenia?

Bezpiecznie wysytaj i odbieraj korespondencje ze swoich skrzynek.

Co to sg e-Doreczenia? C7,'

@ e-Doreczenia to elektroniczny edpowiednik listu poleconego.

Jesli nie otworzysz nowej wiadomosci, to po 14 dniach zostaje uznana
za doreczong. Wtedy urzad tez dostaje potwierdzenie.

= W skrzynce do e-Doreczert mozesz wysylac i odbierac korespondencje

AL od urzeddéw w Polsce. W przysztosci ustuga zastapi skrzynke ePUAP.

Anu'uj

Po zamknieciu komunikatu wyswietli sie strona Twoje skrzynki z dostepnym
Panelem Uzytkownika.
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Na stronie gtdwnej wyswietlg sie skrzynki, do ktorych masz dostep. Sq one
podzielone na trzy sekcje: osobista, stuzbowe i udostepnione Tobie.

Tak wyglada panel, gdy nie masz aktywnych skrzynek i dostepng jedynie skrzynkg
osobistg ePUAP.

Danna Plys
# Menu gg mObywatel Profil abywatela
.21.3
Twoje skrzynki B} Zarzadzaj adresami do e-Doraczen

Bezpiecznie wysytaj i odbieraj korespondencje ze swoich skrzynek.

Osobista
) ! Nie masz osobiste] skrzynki?
voje dane i
e : Cokrmmies | DANNAPLYS
o Jes cesz zatozyc taka skrzynke: !
1 Jesli chcesz zalozy ke e o

=) Kierowca i pojazdy

1 ]
3 ]
{ o5 v ' Przejdz do skrzynki
@ ePlatnodci i 214z wnosek I #

</ Zalatw sprawe online Stuzbowe

@ centrum pomocy

Cheesz zalotyé skrzynke inna Nie widzisz skrzynki swojej
niz osobista? firmy?

B Aplikacja mobilna
Tutaj mozesz zalozyé skrzynke Nie masz skrzynki dla firmy?
dia:

» siebie (na przyklad jesli
wykonujesz zawéd zaufania
publicznego)

« innej osoby lub innego
podmiotu

2162 wniosek Przejd na Biznes.gov.pl

ud i Tobie biste) v

Nie masz udostgpnionych
zadnych skrzynek

Pamietaj!

Whiosek o adres i skrzynke do e-Doreczen mozesz ztozy¢ wytgcznie

z poziomu ekranu gtéwnego (dashboardu) za pomoca funkcji zt6z wniosek.
Wiecej informacji dostepnych jest w instrukcjach dotyczacych
whnioskowania.

Tak wyglada panel z dostepnymi réoznymi skrzynkami.
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xmens ] mobywatel

.2.1.3

Twoje skrzynki

Bezpiecznie wysytaj i odbieraj karespondencje ze swoich skrzynek.

Osobista

KAREN HARRIS
[ eDoreczenia 8 eFUAP

[ Przejdi do skrzynki

Karen Harris
Profil abywatela

) Zarzadzaj adresami do e-Dorgczen

Stuzbowe v
* Organizacja Urzedowa Urzedowa Organizacja
URZAD BCD URZAD SZKOLEN ADRIAN1234 FUNDACJA TEST
[ «Doreczenia B e-Doraczenia B2 e-Doreczenia [ e-Doreczenia
Aktywu] skrzynke Aktywuj skrzynke I Przejdz do skrzynki Przejds do skrzynki
Organizacja T Urzedowe = Urzedowa = Urzedowa
FUNDACJA TEST GMINNY ZWIAZEK ... Rozwin JSTEZ |ST NOWY
=1 e barec @ epune =1 o-Doreczenia [ e-borec
Przejdi do skrzynki Przejdz do skrzynki I I Przejdz do skrzynki Przejdi do skrzynki
™ Urzedowa 8 Doradca podatkowy P Notariusz T Organizacja
JST TEST KAREN HARRIS KAREN HARRIS PODMIOT PUBLICZNY (JN)
[ e-Doreczenia [ e-Doreczenia [ e-Doreczenia [ e-Doreczenia
Przejdi do skrzynki Przejds do skrzynki I I Przejds do skrzynki Przejdi do skrzynki
rganizacia rganizacia I Organizaca rzedowa
o a o Urzed:
PODMIOT PUBLICZNY RW PRZEDSZKOLE ABC PRZEDSZKOLE TEST SZKOLENIE CDE
[ e-Doreczenia [ e-Doreczenia =1 e-Doreczenia =1 e Doreczenia
Przejdi do skrzynki Przejdz do skrzynki ] | Przejdz do skrzynki Przejdi do skrzynki
I Urzedowa I Urzedowa I Urzedowa ! Urzedowa
SZKOLENIE FRDL SZKOLENIE JST 2811 TESTEZ TESTOWA NAZWA
E} e-Doreczenia 3 e-Doreczenia £} e-Dorgczenia = e-Dore a
Przejdi do skrzynki Przejdz do skrzynki J | Przejdz do skrzynki Przejdi do skrzynki
& Urzedowa Urzedowa £ Urzedowa Urzgdowa
URZAD MIASTA TEST URZAD NOWY URZAD TESTOWY AK URZAD X¥Z
B2} e-Dorgczenia A e-Dorgezenia A e-Dorgczenia [ e-Dorgezenia
Przejdz do skrzynki Przejdi do skrzynki I I Przejdi do skrzynki Przejdz do skrzynki
1 Urzedowa Chcesz zalozyé skrzynke inng Nie widzisz skrzynki swojej
niz osobista? firmy?
ZAKLAD USLUG KO... Razwiri
=1 e-Dargezenia Tutaj mozesz zatozy¢ skrzynke Nie masz skrzynki dla firmy?
dla:
= siebie (na przyklad jesli
wykonujesz zawéd zaufania
publicznago)
= innej osoby lub innego
podmiatu.
Przejdz do skrzynki 246z wniosek I I Przejdi na Biznes.gov.pl
Udostepnione Tobie (osobi v
AMBRE PALS)0 ARMIN BUDNICKI DYLAN DAVIDSON
=2 e-Dorgczenia =2 e-Dorgczenia =} e-Dorgezenia

Przejdz do skrzynki

Przejdi do skrzynki I

I Przejdi do skrzynki
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2. Wylogowanie

Aby wylogowac sie, kliknij w swoje dane w prawym gérnym rogu strony,
a nastepnie wybierz Wyloguj sie.

Karen Harris ~
Profil obywatela

b Imie i nazwisko
Karen Harris

Profil

Profil obywatela

[ Wyloguj sie

Zapoznaj sie z komunikatem i kliknij Wyloguj.

UWAGA

Jesli chcesz na pewno wylogowac sie ze skrzynki do e-Doreczeri:
- wyloguj sie rdwniez z innych systemdw, w ktorych uzywasz Profilu Zaufanego

= zamknij wszystkie okna przegladarki.

- -

Po wylogowaniu wyswietli sie strona www.gov.pl.
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3. Zakres prezentowanych danych na panelu

uzytkownika

Strona panelu uzytkownika podzielona jest na sekcje:

Sekcja 1 — nagtowek
Sekcja 2 — skrzynki osobiste

Sekcja 3 — skrzynki stuzbowe

Sekcja 4 — skrzynki udostepnione Tobie (osobiste)

Sekcja 5 — stopka.

w1412
Twoje skrzynki

Bezplecznie wysylaj i odbiera] korespondencig ze swoich skrzynek

Ruvim Pavlishak
Frofil obywarela

%3 Zarzadzaj adresami do e-Doreczen

Osobista

RUVIM PAVLISHAK
[ e Doreczenia 4@ cPUAP

Przejds do skrzynki

Stuzbowe

Przedsigbiorca

M Urzedowa Chceesz zatozy€ skrzynke Nie widzisz skrzynki
inna niz osohista? swojej firmy?
GGG
1 e borgesenia Tutaj moesz salolyé Nie masz skrzynki dla
skrzynke dila: firmy?
« siebie (na przykiad jesli
wykonujes: rawid
zaufania publicznego)
« innej osaby lub innego
pedmiotu
Przejdi na
Aktywuj skrzynke 2162 wniosek Biznes.gov.pl
L gpni Tohie ) v
KAREN HARRIS
2 =-Doreerenia
Przejdi do skrzynki
USLUGI PRAWO Pabierz mabilna aplikacje
mObywatel mObywatel
Obywatel Polityka cookies

Warunki

Urzednik
' Klauzula RODO
Ralnik
Deklaracja
dostepnosci
Eropaxie Rreczpospolita
Feakatyia B Folska

kerzystania

FoBIER: 2
P* Google Play

Unia Europejska
Eurc e
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Sekcja 1. Nagtowek

Nagtowek zawiera elementy:

® numer wersji

e przycisk Zarzgdzaj adresami do e-Doreczen
Dzieki tej funkcji ztozysz wniosek o zmiane dotyczacg adresu do e-Doreczen
i sprawdzisz status ztozonych wnioskdéw.

o profil obywatela
Znajdziesz tam swoje dane oraz opcje wylogowania z serwisu.

Sekcja 2. Skrzynki Osobiste

Sekcja skrzynki Osobiste zawiera elementy:

e Skrzynke e-Doreczenia — Twoja osobista skrzynka do e-Doreczen.

o Jesli nie masz jeszcze osobistej skrzynki, na ekranie w tej sekcji zobaczysz
ponizszg informacje oraz przycisk Zt6z wniosek. Gdy klikniesz w przycisk,
przejdziesz do ztozenia wniosku o utworzenie adresu i skrzynki do
doreczen elektronicznych.

Nie masz osobistej skrzynki?

Jesli chcesz zatozy¢ taka skrzynke:

Z16z wniosek

o Jesli wniosek o nadanie skrzynki zostat przez Ciebie ztozony, ale skrzynka
nie zostata jeszcze aktywowana, na ekranie w tej sekcji zobaczysz
przycisk Aktywuj skrzynke.
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HRANT YAREMYSHYN
A e-Doreczenia

Aktywuj skrzynke

o Jesli Twoja skrzynka zostata aktywowana, na ekranie w tej sekgji

zobaczysz przycisk Przejdz do skrzynki.

KAREN HARRIS
2 e-Doreczenia “@ ePUAP

Przejdz do skrzynki

Zaréwno przy skrzynce oczekujgcej na aktywacje, jak i juz aktywnej zobaczysz
swoje dane oraz informacje o rodzaju skrzynki (e-Doreczenia lub ePUAP).

Sekcja 3. Skrzynki Stuzbowe

Sekcja skrzynki Stuzbowe moze zawieraé elementy:

e Skrzynka osoby, ktéra wykonuje prawniczy zawod zaufania publicznego
To stuzbowa skrzynka, do ktérej masz dostep jako administrator, wyznaczony
podczas sktadania wniosku o adres i skrzynke do doreczen elektronicznych.
Na kafelku skrzynki widoczna jest nazwa zawodu oraz imie i nazwisko
wtasciciela skrzynki. Ponadto widoczna jest informacja o rodzaju skrzynki (e-
Doreczenia).

o Jezeli skrzynka nie zostata jeszcze aktywowana, na ekranie zobaczysz
przycisk Aktywuj skrzynke.
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@5 Adwokat

HRANT YAREMYSHYN
2 e Doreczenia

Aktywuj skrzynke

o Jezeli skrzynka zostata aktywowana, na ekranie zobaczysz przycisk
Przejdz do skrzynki.

ate adwokat

HRANT YAREMYSHYN
2 e-Doreczenia

Przejdz do skrzynki

e Skrzynka podmiotu publicznego
To stuzbowa skrzynka, do ktérej masz dostep jako administrator, wyznaczony
podczas sktadania wniosku o adres i skrzynke do doreczen elektronicznych.
Na kafelku skrzynki widoczna jest nazwa podmiotu publicznego oraz
informacja o rodzaju skrzynki (e-Doreczenia).
o Jezeli skrzynka nie zostata jeszcze aktywowana, na ekranie zobaczysz
przycisk Aktywuj skrzynke.
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M Organizacja

PRZEDSZKOLE ABC

|E! eDoreczenia

Aktywuj skrzynke

o Jezeli skrzynka zostata aktywowana, na ekranie zobaczysz przycisk
Przejdz do skrzynki.

M organizacja

PRZEDSZKOLE ABC
2 e-Doreczenia

Przejdz do skrzynki

e Skrzynka podmiotu niepublicznego, ktory nie jest osobg fizyczng
To stuzbowa skrzynka, do ktérej masz dostep jako administrator, wyznaczony
podczas sktadania wniosku o adres i skrzynke do doreczen elektronicznych.
Na kafelku skrzynki widoczna jest nazwa podmiotu niepublicznego oraz
informacja o rodzaju skrzynki (e-Doreczenia).
o Jezeli skrzynka nie zostata jeszcze aktywowana, na ekranie zobaczysz
przycisk Aktywuj skrzynke.

@ Organizacja

FUNDAC)A 2 SZKOLENIE
2 e-Doreczenia

Aktywuj skrzynke

o Jezeli skrzynka zostata aktywowana, na ekranie zobaczysz przycisk
Przejdz do skrzynki.
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gl Organizagja

FUNDACJA 2 SZKOLENIE
X e-Doreczenia

Przejdz do skrzynki

o W tej sekcji mozesz takze przejs¢ na strone biznes.gov.pl i zawnioskowac
o adres i skrzynke dla firmy.

Nie widzisz skrzynki swojej
firmy?

Nie masz skrzynki dla firmy?

Przejdz na Biznes.gov.pl

Sekcja 4. Skrzynki Udostepnione Tobie (osobiste)

W sekcji skrzynki Udostepnione Tobie wyswietlane sg skrzynki osobiste, do
ktdrych dostep nadat Ci inny uzytkownik. Wtasciciel skrzynki wysyta zaproszenie
do korzystania z jego skrzynki z nadang rolg, na przyktad uprawniony.

Przy kazdej skrzynce Udostepnionej widoczne sg dane takie jak imie oraz
nazwisko wtasciciela oraz informacja o rodzaju skrzynki (e-Doreczenia).

Na kafelku nowej udostepnionej Ci skrzynki zobaczysz oznaczenie Zaproszenie.
Aby przyjac lub odrzuci¢ zaproszenie, kliknij Sprawdz szczegoty.
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Fundusze Rzeczpospolita Unia Eur_opejska
i i e B ok RorwoleRegonamss
Polska Cyfrowa ju Regionalneg
Panel uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

Zaproszenie

RUVIM PAVLISHAK
B2 e-Doreczenia

Sprawdz szczegoly

Wiecej informacji o przyjmowaniu lub odrzucaniu zaproszen do skrzynek
znajdziesz w dokumencie Skrzynka e-Doreczen — Instrukcja uzytkownika dla
obywatela w rozdziale 4.

Jesli zaproszenie zostato juz zaakceptowane, przy skrzynce zobaczysz przycisk
Przejdz do skrzynki.

KAREN HARRIS
A e-Doreczenia

Przejdz do skrzynki

Sekcja 5. Stopka

Stopka zawiera elementy:
e Logo mObywatela
e Ustugi:
o Obywatel
o Przedsiebiorca
o Urzednik
o Rolnik
e Prawo:
o Polityka cookies
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Fundusze :
il Rzeczpospolita
Europejskie
E Polska Cyfrowa - Polska
Panel uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

o Warunki korzystania

o Klauzula RODO

o Deklaracja dostepnosci
e Linki aplikacji mObywatel do pobrania
e Logo Fundusze Europejskie Polska Cyfrowa
e Logo Rzeczpospolita Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

e Logo Unia Europejska Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne.
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Europeskie mrecpospotea Mo [N
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Panel uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

4. Wnioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do
doreczen elektronicznych
Proces wnioskowania o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen

elektronicznych dla poszczegdlnych grup odbiorcéw opisaliSmy w innych
instrukcjach. Znajdziesz je na stronie e-Doreczen w odpowiednich zaktadkach.

o Dla osoby fizycznej — w dokumencie Wnioskowanie o utworzenie adresu
i skrzynki do doreczen elektronicznych. Instrukcja dla oséb fizycznych

o Dla podmiotu publicznego — w dokumencie Wnioskowanie o utworzenie
adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych. Instrukcja dla podmiotu
publicznego

e Dla zawodu zaufania publicznego — w dokumencie Wnioskowanie
o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych. Instrukcja dla
zawodoéw zaufania publicznego

e Dla podmiotu niepublicznego niebedacego osobg fizyczng — w dokumencie
Whnioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych.
Instrukcja dla podmiotu niepublicznego niebedgcego osobg fizyczng

e Dla przedsiebiorcy — na biznes.gov.pl.
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Eirpeii seeczpospotta Uz [
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Panel uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

5. Aktywacja nowej skrzynki doreczen
elektronicznych

Aby aktywowaé nowg skrzynke doreczen elektronicznych, na kafelku kliknij
Aktywuj skrzynke.

HRANT YAREMYSHYN
2 e Doreczenia

Aktywuj skrzynke

Na stronie wyswietlajg sie informacje, co nalezy zrobi¢, aby aktywowac wybrang

skrzynke doreczen elektronicznych:

e podaj adres e-mail do powiadomien o przychodzgcych wiadomosciach.

e zapoznaj sie z regulaminem dostepnym pod linkiem Regulamin ustugi e-
Doreczen.

e po zapoznaniu sie z regulaminem zaznacz pole Wiem, Zze na aktywng
skrzynke bede dostawaé korespondencje elektroniczng od urzedéw, ktére
maja adresy e-Doreczen.

Pola obowigzkowe oznaczone sg symbolem czerwonej gwiazdki.
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Fundusze R . Unia Europejska
i zeczpospolita c i Pured
Polska Cyfrowa Zwoju Regionaineg

Panel uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

Aktywuj skrzynke

Skrzynka jest nieaktywna. Aby odbierac i wysyta¢ wiadomosci, aktywuj jg.
Adres skrzynki: AE:PL-14119-84536-HAFD)-26

Whasciciel skrzynki: HRANT YAREMYSHYN

Wpisz adres e-mail, na ktdry bedziemy wysytaé powiadomienia o nowych

wiadomosciach w skrzynce.

Adres e-mail Potwierdz adres e-mail

e akceptuje Regulamin ustugi e-Doreczen

D Oswiadczam, ze:

* wiem, ze na aktywna skrzynke bede dostawac korespondencje od urzedow,
ktére majag adres do e-Doreczen.

Wiecej o przepisach dotyczacych e-Doreczen &

Anuluj Aktywuj skrzynke

Po uzupetnieniu pél, zapoznaniu sie z regulaminem i zaznaczeniu pola kliknij

Aktywuj skrzynke

Wyswietli sie okno Potwierdz logowanie z polem do wprowadzenia kodu SMS.
Whpisz kod i kliknij Potwierdz.

Aktywuj skrzynke.
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Fundusze Rzeczpospolita
Europejskie posp
Polska Cyfrowa - Polska

Panel uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

Potwierdz logowanie
Wpisz poniiej kad auteryzacyjny, ktdry wystalismy na twdj telefon

Kod SMSnr 1z 21.09.2021

Wpisz kod

ANULU]J POTWIERDZ

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Wyswietli sie skrzynka e-Doreczen z komunikatem Twoja skrzynka zostata

aktywowana.

0 Twoja skrzynka zostala aktywowana » Zamknij

W folderze Odebrane znajdziesz wiadomos¢ powitalng od nadawcy Automat e-

Doreczenia Skrzynka do e-Doreczen jest aktywna.

£ Twoje skrzynki

XENIA MAMYSZ

Adres do e-Doreczert: Odebrane
AEPL-21775-20213-WIGHA-21 @

Twoja rola: Wiagciciel

[ zaznaczono: 0 o Pobierz  fi Usui 7 Przenies
Nadawca Temat
£ Odebrane ()
O Automat e-Dorgczenia Skrzynka do e-Doreczen jest aktywna
B Wyshane Zawiadomienie o nowe] wiadomosal
[ Wychodzace 1 21
£ Rohocze
T Kosz
= Waki

B Zaméwione archiva
@ Ustugi dodatkowe 2
& Uprawnienia

&) Ustawienia skrzynki

Przeszukaj folder

it

Data dorgezenia

Za 14 dni uznamy za doreczong &

Liczbs wiadomodcina swronie
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. . r .
EE e Reeczpospotits  Unia Evropeita
- olska Rozwoju Regionalnego

Polska Cyfrowa

Panel uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

Tak wyglada wiadomo$é powitalna:

Powrét
< [b Pobierz ‘ﬁ uUsun  [3 Przenies (g Drukuj

Skrzynka do e-Doreczen jest aktywna

QOd: Automat e-Doreczenia (AE:PL-57951-28380-JWTEI-30)
Dorgczona: 30.07.2024, 18:19

Pokaz szczegoty v

E e-Doreczenia

Witamy w systemie e-Doreczen.

Twoja skrzynka do e-Doreczen jest aktywna.
Teraz moZesz prowadzi¢ korespondencje z podmictami, ktére posiadajg adresy do e-Doreczeri (w tym z urzedami).

Pamigtaj! Qd teraz inni uzytkownicy e-Doreczen moga znaleié Twoj adres w bazie adresdw elektronicznych.
Przeczytaj wigcej o e-Dorgczeniach.

Pozdrawiamy,
Zespot e-Doreczen

B2 eborgezenia

Wiadomos€ zostata wystana automatycznie. Prosimy na nia nie odpowiadac. .

Dodatkowo na adres e-mail podany przy aktywacji skrzynki wystany zostat mail
z informacjg, ze skrzynka zostata aktywowana.

eDoreczenie: Regulamin swiadczenia ustugi
system-ow-int@poczta-polska.pl
Do

Regulamin PURDE i PUH_Polityka PURDE_20230511.pdf o
830KB

Dzien dobry
Dnia 2023-07-10 otrzymalismy zlecenie zatozenia Skrzynki Doreczen dla adresu do doreczen elektronicznych: AE:PL-47737-81793-GDVIE-21.
Gratulujemy aktywacji Skrzynki Doreczeri, od teraz mozesz wysytac swoje przesytki elektronicznie.

W zwiazku z powyzszym przesytamy w zataczeniu regulamin $wiadczenia ustugi dostepny réwniez do pobrania pod adresem http://bip.poczta-polska.pl/repozytorium/.

Operator Wyznaczony - Poczta Polska S.A.

#nowoczesna #hezpieczna #szybka

www.poczta-polska.pl

E-mail: kontakt@poczta-polska.pl

Infolinia czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 - 20:00

» ztelefonow stacjonarnych 801 333 444*
« ztelefondow GSM iz zagranicy (+48) 43 842 06 00*

*optata za potgczenie zgodnie z cennikiem operatora

Wiadomos¢ zostata wystana automatycznie ze strony: www. poczta-polska.pl, prosimy na nig nie odpowiadac.
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Eirpeii seeczpospotta Uz [
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Panel uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

6. Odpowiedz na zaproszenie do korzystania ze
skrzynki doreczen elektronicznych
Aby odpowiedzie¢ na zaproszenie do korzystania ze skrzynki doreczen

elektronicznych, przy danej skrzynce w sekcji Udostepnione Tobie (osobiste)
kliknij Sprawdz szczegoty.

Zaproszenie

RUVIM PAVLISHAK
A e-Doreczenia

Sprawdz szczegoly

Po kliknieciu Sprawdz szczegoty przejdziesz na strone, na ktdrej potwierdzisz
przyjecia zaproszenia.

Na stronie wyswietlajg sie szczegdtowe informacje dotyczgce skrzynki, do ktérej
Cie zaproszono.

& Twoje skrzynki

Zaproszenie do korzystania ze skrzynki doreczenh

Masz zaproszenie do korzystania ze skrzynki, ktorej wiascicielem jest:
TESTOWA NAZWA

Adres skrzynki: AE:PL-97010-67496-TGUEV-14
Twoja rola: Uprawniony
Mozesz odbierac, wysytac, czyta¢ wiadomosci. Nie mozesz zarzgdzac innymi uzytkownikami. Nie mozesz

zmieniac ustawien skrzynki.

Wiadomos¢ od administratora skrzynki:
Zaproszenie

Zapoznaj sie z politykg Swiadczenia ustugi, regulaminami i zasadami przetwarzania danych

Jezeli uwazasz, ze zaproszenie nie powinno zostac wystane do Ciebie - odrzuc je.

Przyjmij zaproszenie [ Odrzuc zaproszenie Zdecyduj pozniej

(DMasz pytania? Mozesz do nas napisac lub zadzwoni¢.Zobacz dane kontaktowe
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Fundusze Rz i Unia Europejska
FynopeleKie Tt A S
Polska Cyfrowa Ju Regionalneg:
Panel uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

Na stronie dostepne sg przyciski:

e Odrzu¢ zaproszenie
Po kliknieciu wyswietla sie okno z pytaniem Czy na pewno chcesz odrzucic¢
zaproszenie?

Czy na pewno chcesz odrzuci¢ zaproszenie?

Uwaga! Jesli odrzucisz zaproszenie, nie otrzymasz dostepu do skrzynki.
Nowe zaproszenie moze wystac tylko administrator skrzynki.

Odrzuc zaproszenie ‘ Wréc€ do zaproszenia

o Po kliknieciu w przycisk Odrzuc zaproszenie wyswietli sie strona gtéwna
panelu uzytkownika z komunikatem Zaproszenie zostato odrzucone.

Twoje skrzynki

Bezpiecznie wysytaj i odbieraj korespond: Q sl A s s

o Po kliknieciu Wro¢ do zaproszenia wrdcisz do strony ze szczegdtami
zaproszenia.

e Zdecyduj pozniej
Po kliknieciu wyswietli sie strona gtéwna panelu uzytkownika.

e Przyjmij zaproszenie
Po kliknieciu wyswietli sie skrzynka e-Doreczen, do ktérej otrzymano
zaproszenie, z komunikatem Zaproszenie zostato przyjete. Jak w przypadku
aktywacji skrzynki, w folderze Odebrane znajdziesz wiadomos¢ powitalng od
nadawcy Automat e-Doreczenia Skrzynka do e-Doreczen jest aktywna.

Aby powrécié do panelu uzytkownika, kliknij Twoje skrzynki w lewym gérnym
rogu ekranu.
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Polska Cyfrowa - olska

Panel uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

Fundusze .
’ Europejskie Rzeczpospolita

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

& Twoje skrzynki

TESTOWA NAZWA

Odebrane

inistrator
Napisz wiadomosé

2 Odebrane ()

Nadawca Temat

O URZAD MIASTA test
B Wystane

G+ Wychodzace L
& Robocze

B Kos

= Waki

& Zsméwione archina

@ Uslugi dodatkowe (2

& Uprawnienia

& Ustawienia skrzynki

Data dorgczenia

23.02.2026 10:09

Liczba wiadomosci na stronie | 20

7. Przejscie do szczegotow wybranej skrzynki

doreczen elektronicznych

Aby przejs¢ do szczegdtow wybranej skrzynki doreczen elektronicznych na
kafelku skrzynka doreczen elektronicznych kliknij Przejdz do skrzynki.

™ Urzedowa

TEST EZ
B e-Doreczenia

Przejdz do skrzynki

Tak wyglgda skrzynka po wejsciu w szczegdty.
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Panel uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

& Twoje skrzynki

Preeszukaj folder

il

TESTOWA NAZWA

Adres do =-Doraczen Odebrane
AE:PL-97010-67495 TGUEV-14(F

Twoja rolz: Administrator

Napisz wiadomosé

2 Odebrane ()

Zaznaczono: 0 Y, Pobierz W Usur [7 Przenies
= )

Nadawca Temat Data dorgczenia

O URZAD MIASTA test 23.02.202610:09
B Wystane

B Wychodzace 1 |21 Liczba wiadomosci nas—mme
& Robocze

& Kosz

= Waki

&} Zaméwione archiwa

@ Uslugi dodatkowe (3

& Uprawnienia

© Ustawienia skrzynki

8. Podstawa prawna

Podstawe prawng dla funkcjonowania ustugi e-Doreczen stanowi ustawa z dnia
18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (tj. Dz.U. 2023 r. poz. 285
z pdzn. zm.).
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