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4. Obstuga systemu Platforma Paliwowa

Dokument zawiera opis funkcjonalnosci dostepnych dla uzytkownika w ramach sprawnego
postugiwania sie Systemem Platforma Paliwowa oraz realizowanie dziatalnosci paliwowej
zgodnie z przyjetymi zatozeniami. Zakres sporzadzonej dokumentacji przedstawia obstuge
poszczegblnych modutdéw oraz wytyczne dotyczgce sposobu sktadania i przegladania
sprawozdan/informacji w ramach prowadzonej dziatalnosci paliwowej w Systemie przez
podmioty do tego zobowigzane lub uprawnione.

4.1. Uruchomienie Systemu

Do uruchomienia Systemu potrzebne jest urzadzenie z aktualng wersjg przegladarki
internetowej i dostep do sieci Internet.

Rozpoczecie pracy z Systemem jest mozliwe po wpisaniu w przegladarce internetowej adresu:
platformapaliwowa.gov.pl.

4.1.1. Rejestracja

Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych dokonuje rejestracji uzytkownika na podstawie
dokumentéw otrzymanych od Przedsiebiorcy. Wykaz dokumentéw dostepny jest na stronie
internetowej RARS: https://rars.gov.pl/nasze-zadania/platforma-paliwowa.

Po weryfikacji kompletnosci oraz poprawnosci przestanych dokumentéw, dla uzytkownika
zostanie zatozone konto w Systemie Platformy Paliwowej na podany w dokumentach
unikatowy adres mailowy (bedacy jednoczesnie loginem). Uzytkownik otrzyma
powiadomienie mailowe z informacjg o utworzeniu dla niego konta.

%k 3k 3k 3k 3k 5k %k 3k 5k %k %k %k %k %k %k >k >k >k %k >k >k >k >k >k 3k 5k 5k 3k 5k 5k 5%k %k %k %k %k %k %k >k %k %k >k >k >k >k %k 3k 5k 3k 3k 5%k 3%k %k %k %k %k %k %k >k %k %k %k %k >k >k >k %k %k %k %k %k *k *k *k

Drogi [adres email uzytkownika]

Twoje konto w Systemie Platforma Paliwowa zostato utworzone przez administratora
Systemu. Kliknij ponizszy link by uzyska¢ dostep do konta.
https://platformapaliwowa.gov.pl/#/account/reset/finish?key=KXNxUS804vkAYta2Ppm9
Regards,

Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych
3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k %k %k %k %k 3k sk 3k 3k 3k 3k sk 3k 3k 3k 5k 3k 5k 3k 3k 3k 3k %k >k 3k 3k sk sk >k 3k 3k sk 3k 3k 3k 5k 3k 5k 5k 3%k 3k 3k %k 3k %k %k >k >k %k %k %k >k 3k 3k %k %k 5k %k >k k k%

Zgodnie z powyzszym mailem, w celu uzyskania dostepu do konta nalezy uruchomi¢ zawarty
w mailu link aktywacyjny. Po uruchomieniu linku uzytkownik otrzyma ponizszy ekran:
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https://platformapaliwowa.gov.pl/#/
https://rars.gov.pl/nasze-zadania/platforma-paliwowa
https://platformapaliwowa.gov.pl/?key=KXNxUS8o4vkAYta2Ppm9#/account/reset/finish
https://platformapaliwowa.gov.pl/?key=KXNxUS8o4vkAYta2Ppm9#/account/reset/finish

Reset hasta

Na tym etapie nalezy wprowadzi¢ hasto spetniajace nastepujace kryteria:
* hasto powinno zawiera¢ minimum dwanascie znakéw,
* hasto powinno zawiera¢ przynajmniej jedng wielka litere,
* hasto powinno zawiera¢ przynajmniej jedng mata litere,
* hasto powinno zawiera¢ przynajmniej jeden znak specjalny oraz przynajmniej jedng
cyfre.

Po wprowadzeniu hasta nalezy je powtdrzy¢é w drugim polu i klikngé przycisk ,,Zmien
hasto”. Po wykonaniu tego kroku system wyswietli ponizszy ekran:

Reset hasta

Po kliknieciu w stowo ,zalogowac” w tresci komunikatu, uzytkownik zostanie przekierowany
do ekranu logowania:
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PLATFORMA
PALIWOWA

Na tym ekranie uzytkownik wprowadza login, ktdry przy pierwszym logowaniu stanowi adres
email, a nastepnie hasto. Po wprowadzeniu niniejszych danych nalezy klikng¢ przycisk
»,Zaloguj”.

4.1.2. Logowanie

Logowanie do Systemu odbywa sie poprzez podanie loginu oraz hasta a nastepnie kliknieciu
w przycisk ,Zaloguj”.

PLATFORMA
PALIWOWA

M Zapamietaj mnie Odzyskaj hasto/login

Po wpisaniu danych logowania tj. loginu oraz hasta, nalezy klikngé przycisk “Zaloguj”. Jezeli
zostaty wprowadzone poprawne dane, System przetaczy uzytkownika do strony startowej
aplikacji:
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# Stonadomowa & +

4

A« MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

I8 SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

8 INFRASTRUKTURA

Dzien dobry,

zalogowates$ sie do systemu Platforma Paliwowa.
Uwagi prosimy zgtasza¢ na adres PlatformaPaliwowa.SD@rars.gov.pl
Infolinia +48 123 230 090

Zespot Platformy Paliwowej

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

W przypadku podania btednych danych, System wyswietli komunikat o nieudanym logowaniu:

PLATFORMA

PALIWOWA
o —

Zaloguj

B Zapamietaj mnie Odzyskaj hasto

Nieudane logowanie! Sprawdz swoje dane logowania i sprobuj
ponownie

4.1.3. Odzyskanie hasta i przypomnienie loginu

W przypadku potrzeby odzyskania hasta lub przypomnienia loginu uzytkownik ma taka
mozliwo$¢ poprzez wybranie opcji ,0dzyskaj hasto/login” dostepnej pod przyciskiem
,Zarejestruj”.
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PLATFORMA

PALIWOWA
(k|
(T |

Zaloguj
Zarejestruj

B Zapamietaj mnie Odzyskaj haslo/login

Po wykonaniu tej akcji pojawi sie okno do podania adresu email, ktéry zostat uzyty do
rejestracji konta uzytkownika, do ktérego System ma podac login. Po wprowadzeniu adresu
email nalezy klikng¢ przycisk ,,Przypomnij loginy”.

Reset hasta

Email
olga.czarkowska@rars.gov.pl

Przypomnij loginy

Login

Login jest wymagany.

Reset hasla

W przypadku odzyskiwania loginu uzytkownik dostanie wiadomos$é ze wskazaniem adresu
email oraz listg logindw przypisanych do danego maila.

Dzien dobry

Loginy dla emaila olga.czarkowska@rars.gov.pl to:

e olga.czarkowska@rars.gov.pl

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

Ten email zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. Jezeli nie zaktadafes konta w Systemie Platforma
Paliwowa - zignoruj e-mail
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W przypadku odzyskiwania hasta po podaniu loginu i kliknieciu w przycisk ,Reset hasta”
uzytkownik otrzyma na podany podczas rejestracji adres email link, ktéry umozliwi ustawienie

nowego hasta.

Drogi uzytkowniku
Dla Twojego konta w Systemie Platforma Paliwowa wystano prosbe o zresetowanie hasta. Kliknij w ponizszy link aby kontynuowac:

https://platformapaliwowa.gov.pl/#/account/reset/finish ?key=IKKxYmFftWZ39kCiZ6EQ

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

Po kliknieciu w link uzytkownik bedzie mdgt zdefiniowa¢ nowe hasto. Nowe hasto nalezy
potwierdzi¢ przyciskiem ,Zmien hasto”.

Reset hasta

Wybierz nowe hasto

Nowe hasfo

Sita hasta:

Potwierdz nowe hasfo

Zmien hasto

Po dokonaniu zmiany hasta System wyswietli komunikat informujgcy o zmienionym hasle.

Reset hasta

Twoje hasto zostato zresetowane. Prosze sie zalogowaé

Uwaga: Jesli uzytkownik podczas korzystania z aplikacji nie zmieniat adresu email, to ten
email jest jednoczesnie loginem. Oznacza to, ze przy ewentualnym resecie hasta zarowno
w polu login, jak i email nalezy wpisa¢ adres email, wykorzystany do zatozenia konta.
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4.1.4. Zmiana hasta po zalogowaniu

Po zalogowaniu do aplikacji w dowolnym momencie uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany hasta.
Do przeprowadzenia tej czynnosci wykorzystuje sie menu rozwijane “Konto”, dostepne
w gornej czesci ekranu, przy prawym rogu:

# Stronadomowa & Konto = =) Wyloguj

J~ Ustawienia
& Hasto

Po kliknieciu pozycji “Hasto” otworzy sie okno do zmiany hasta. W pierwszej kolejnosci system
prosi o podanie aktualnego hasta, a nastepnie o zdefiniowanie nowego i powtdrzenie nowego
hasta.

Hasto dla [mdydo]

Aktualne hastfo

4 fis
I Aktualne hasto

Nowe hasfo

I Nowe hasto

Sita hasta

Potwierdz nowe hasfo

| Potwierdz nowe haslo

Nalezy pamieta¢, ze zgodnie z opisem podanym w rozdziale 4.1.1., hasto musi sktadac sie
z duzych i matych liter, cyfry i znaku specjalnego. Jego dtugosc to przynajmniej 12 znakow.
Akceptowane przez system znaki specjalne to: @.#!%,'*?.

Dodatkowo System szacuje poziom bezpieczenstwa (lub poziom skomplikowania hasta)
kolorowg grafika. Im trudniejsze do ztamania hasto, tym wiecej koloru zielonego pojawi sie na
graficznym pasku “Sita hasta”.

11
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Aktualne hasfo

Twoje hasto powinno miec minimum 12 znakow
Sita has?a:

Potwierdz nowe hasfo

4.1.5. Zmiana danych uzytkownika

Aktualne hasfo

Sita hasta

oD OED OED GEd CEED
Potwierdz nowe hasfo
I PotwierdZz nowe hasto

Potwierdzenia hasfa jest wymagane

Korzystajgc z menu rozwijanego “Konto” w prawym gérnym rogu ekranu i wybierajgc pozycje
“Ustawienia” jest mozliwos¢ podgladu danych aktualnie zalogowanego uzytkownika.

Ustawienia dla uzytkownika [ adres email |

Imie
Nazwisko
Email

Jezyk
Polski
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4.2. Moduty dostepne dla uzytkownika PP (przedsiebiorca)

Przedsiebiorca posiada dostep do nastepujacych modutéw w ramach Platformy Paliwowej,
ktére widoczne s3 w menu systemu po lewej stronie.

(8§ SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA

I8 INFORMACJE
ROCZNE

I8 DEKLARACJE

Uwaga: Dostepne moduty moga by¢ ograniczone dla uzytkownika ze wzgledu na zakres
posiadanych przez niego uprawnien.

W module ,Moje przedsiebiorstwo” przedsiebiorcy mogg dokonywac przegladu wtasnych
danych. W module mozliwe jest dokonywanie zmian co do czesci zapisow, a w przypadku listy
ztozonych dokumentéw, przejscie do ich szczegdtéw celem weryfikacji oraz podjecia dziatan
(np. ztozenie korekty).

W module ,Sprawozdania i informacje” mozliwe jest dokonywanie obstugi sprawozdania z art.
4ba, sprawozdania z art. 43d oraz informacji z art. 43e ustawy — Prawo energetyczne oraz
informacji z art. 22 ust. 1c ustawy o zapasach, gdzie obstuga sprawozdan i informacji polega
na sktadaniu wymienionych dokumentéw zgodnie z opisem zawartym w dalszych rozdziatach.

W module ,Infrastruktura” przedsiebiorcy mogg realizowaé zadania w zakresie obstugi
infrastruktury paliw ciektych oraz infrastruktury magazynowej.

W module ,,Informacje roczne” przedsiebiorcy mogg ztozy¢ informacje roczng o zapasach oraz
informacje roczng o rzeczywistych wspdtczynnikach uzysku paliw.

W module ,Deklaracje” przedsiebiorcy mogg ztozy¢ deklaracje o zapasach.

Zaktadki ,Informacje roczne” oraz ,Deklaracje” widoczne sg wytacznie dla uzytkownikéw
posiadajgcych uprawnienia RARS_P1, RARS_P2 oraz RARS_P3. Dostep do nich mogg miec

13

Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Stawki 2B, 00-193 Warszawa | www.rars.gov.pl



uzytkownicy reprezentujacy przedsiebiorstwo wpisane do Rejestru Systemu Zapasow
Interwencyjnych.

4.3. Przeglad danych przedsiebiorstwa

Przeglad danych przedsiebiorstwa mozliwy jest w module ,Sprawozdania i Informacje”
dostepnym z menu systemu widocznego po lewej stronie.

#« MOJE
PRZEDSIEBIORSTW

(8§ SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA

I8 INFORMACJE
ROCZNE

I§ DEKLARACIE

Po wybraniu pozycji menu ,Moje przedsiebiorstwo”, System wyswietli szczegétowe
informacje o przedsiebiorstwie.

Przedsigbiorstwo testowe 2

> Dane identyfikacyjne | adresows podmioty

> Dane kontaktowe

> Koncesje
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Uwaga: Dostepne obszary w tej zaktadce mogg by¢ ograniczone dla uzytkownika ze wzgledu
na zakres posiadanych przez niego uprawnien.

W celu zapoznania sie z danymi z wybranego obszaru nalezy klikng¢ w wybrang belke z nazwa
obszaru. Po wykonaniu tego kroku dane zostang wyswietlone.

Przedsiebiorstwo testowe 1 Aktynne
KN SAP
n
P REGON eseL umer a
e Nelokala Ne doma Kod pociowy pocats
Posk —
Posk

> Dane kontaktowe

> Koncesje

> Wpis do rejestru podmiotow przywozacych

> Wpis do Rejestru Systemu Zapasiw Interwencyjnych
> Ziotone dokumenty

> Rachunki bankowe przedsiebiorcy

Przy naci$nieciu kolejnej belki, poprzednio rozwiniete informacje w innym obszarze sg zwijane,
a rozwijane sg informacje w wybranej belce.

Istnieje mozliwo$¢ rozwiniecia wszystkich obszarow i wyswietlenia wszystkich informacji
0 swoim przedsiebiorstwie poprzez nacis$niecie przycisku ,, Pokaz wszystko”, znajdujacego sie
w prawym gérnym rogu ekranu. Po jego nacisnieciu informacje widoczne s3 jak na ponizszym
ekranie:

Przedsiebiorstwo testowe 1 jre
Vv Dane identyfikacyjne i adresowe podmiotu
DKN SAP Peina nazwa
m Przedsiebiorstwo testowe 1
NIP REGON KRS PESEL NNumer akcyzowy
1571004804 237000

Forma prawna

Adresy podmiotu

Typ adresu Kraj Wojewsdztwo Powiat Ulica N lokalu Nr domu Migjscowosé Kod pocztowy Poczta
Siedziby Poiska MAZOWECKIE warszavski Grzybowska 1 4 00844 Warszava
Korespondencyiny Poiska MAZOWIECKIE warszawski Warszava Grzybowska 1 4 00-844
' Dane kontaktowe

Obszar Imig. Nazwisko Nrtelefonu E-mail
Palivo Jan 661414639
Paliuo Amna 661414639
v Koncesje

Rodzaj koncesji Numer konces) Kody CN Waine od Waine do
PRC
MG

orc

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych
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Dane mozna ponownie zwing¢ do postaci, w ktérej wyswietlane sg tylko obszary informacyjne
poprzez nacisniecie przycisku ,, Ukryj wszystko” znajdujgcego sie w tym samym miejscu.

Po nacisnieciu przycisku ,Edytuj”, mozliwe jest dokonanie edycji informacji zawartych
w danych przedsiebiorstwa. Mozliwe jest dodanie/edytowanie danych w zakresie danych
kontaktowych przedsiebiorcy.

W przypadku dodawania danych kontaktowych, konieczne jest nacisniecie przycisku ,+Dodaj”.

Dodaj lub edytuj osobe do kontaktu

Imie

Nazwisko

Nr telefonu

Przy pomocy wyswietlonego ekranu ,Dodaj lub edytuj osobe do kontaktu”, wprowadzane sg
dane z obszaru, w ktérym dziata osoba kontaktowa (np. finanse), dane osobowe (imie,
nazwisko) oraz dane kontaktowe — nr telefonu oraz e-mail. Wszystkie pola sg oznaczone
czerwong belkg jako obowigzkowe do wprowadzenia. Po wprowadzeniu wszystkich
wymaganych danych, kazde z pdl jest oznaczone zielong belka, a przycisk ,Zapisz” staje sie
dostepny (System blokuje mozliwos¢é zapisania niepetnych danych).

Po wprowadzeniu danych i zapisaniu, dane pojawiajg sie w wierszu.

v Dane kontaktowe

Obszar Imie Nazwisko Nr telefonu E-mail

Finanse Jan Kowalski 444333222 jan kowaski@przedsiebiorstwo.pl

Obok wpisu, pojawiajg sie dwa dodatkowe przyciski. Pierwszy z lewej strony (ikona otéwka)
umozliwia edycje wpisu, zas drugi (ikona kosza) jego usuniecie.
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4.4, Obstuga Sprawozdania 4ba przez podmiot

Ztozenie sprawozdania z art. 4ba ust. 4 ustawy — prawo energetyczne mozliwe jest w module
»Sprawozdania i Informacje” dostepnym z menu systemu widocznego po lewej stronie.

I§ SPRAWOZDANIAI
INFORMACJE

INFRASTRUKTURA

INFORMACJE
ROCZNE

DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu, system zaftaduje wszystkie zlozone oraz
przygotowywane dokumenty, w tym takze sprawozdania 4ba.

# wo
bcocrs imroidal Sprawozdania i informacje Pokai ostaunie 2ions

9 ez Nazwa = Roks Wiesiac & Status 2 Data ziokonia ¢ Typ dokumentu
v v v vl e v L

W INFRASTRUKTURA —
—— Woars F—
Sprawozdarie 4ba Whzesiel WedyG ‘Sprawozdanie

B INFORMACIE
ROCZNE

B DEKLARACIE

Copynoht 2023 © Rzadowa Agencia Rezerw Swategznych

Za pomocg suwaka "Pokaz ostatnio ztozone" uzytkownik moze decydowac o tym, jakie dane maja
zosta¢ wyswietlone w tabeli. Zaznaczenie wspomnianego suwaka powoduje wyswietlenie jedynie
ztozonych sprawozdan i informacji, natomiast odznaczenie - wyswietlenie wszystkich

dokumentéw, réwniez tych ze statusem "w edycji".
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# NOJE
it Sprawozdania i informacje Pokaz o

Rok¢ Wiesiac ¢ Numer Statws ¢ Data zloienia ¢ Typ dokumentu

s INFRASTRUKTURA

B INFORMACJE
ROCZNE

®  DEKLARACJE

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Srategicznych

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegdlnych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijanego uzytkownik
wybiera wartos¢ z dostepnej listy, natomiast w przypadku pola tekstowego nalezy wpisac
fragment tekstu. Usuniecie filtra/filtréw jest mozliwe poprzez nacisniecie przycisku ,, Wyczys¢
filtry”.

Dla kazdego formularza sprawozdania 4ba uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskéw
uwarunkowany statusem dokumentu.

» Edytuj” — dostepny dla sprawozdania ze statusem ,,w edycji”. Przycisk ten umozliwia
edytowanie sprawozdania;

* ,Widok” — dostepny dla sprawozdania niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten
umozliwia podglad sprawozdania (bez mozliwosci jego edycji);

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk ten umozliwia
uruchomienie zaktadki ,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie;

* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

formularza korekty do ztozonego dokumentu;

» ,Duplikuj” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie sprawozdania 4ba odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,Utwérz formularz”

W prawym gérnym rogu.
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) Pokaz ostatnie ziozone AU\ IJralinlIrs

Typ dokumentu
T Wyczyse fiitry

W kolejnym kroku system poprosi o wybranie rodzaju sprawozdania do ztozenia. W tym kroku
wybieramy kafelek ,Sprawozdanie zawierajgce informacje o podmiotach zlecajgcych ustugi
magazynowania, przefadunku, przesyftania lub dystrybucji paliw ciektych sktadane na
podstawie art. 4ba ust. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne”.

.

MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO)

I SPRAWOZDANIA|
INFORMACJE

Lista sprawozdan do ztozenia przez przedsiebiorce

s INFRASTRUKTURA

& INFORMACJE
ROCZNE

N DEKLARACJE

Informacja o zapasach 3; It ropy naftowej lub paliw, ich strukturze oraz miejscach magazynowania
skiadana na podstawie art. 22 ust. 1c ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o zapasach ropy naftowej, produktéw naftowych i gazu ziemnego oraz
zasadach w i paristwa i zaklocert na rynku naftowym.

Sprawozdanie o rodzajach oraz ilosci

. pr i paliw cieklych, a takze ich przeznaczeniu art. 43d ust. 1
ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne

Copyright 2023 © Rzadowa Agencia Rezerw Siatgicznych

o

PRZEDSIEBIORSTVO

B SPRAWOZDANIAI
st |

R INFRASTRUKTURA l”"“"‘
» womACK

ROCZNE Bzve O
B DEKLARACIE

Przedsiebiorca, zobowigzany jest do skfadania sprawozdania co miesigc. W tym celu, na
ekranie uzytkownik okresla najpierw rok, a nastepnie miesigc, za ktéry sprawozdanie zostaje
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ztozone. System weryfikuje okresy, za ktdre sprawozdanie zostato juz ztozone i nie wyswietla
ich do wyboru.

W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskdw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Status: W edycj

1 Zatwierdzenie formularza bedzie moziiwe po wszystkich h pol

XUsui 8 Pobiez € Anuluj

Formularz

* ,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkéw w systemie. Na tym etapie mozna
wielokrotnie otwiera¢ formularz i dokonywaé w nim modyfikacji.

e ,ZatwierdZ” — umotzliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych.
Przycisk ,Zatwierdz” bedzie aktywny dopiero po poprawnym wypetnieniu
w formularzu wszystkich wymaganych pdl (po poprawnym wypetnieniu formularza,
w zakfadce ,,Formularz” zniknie czerwona kropka). Po zatwierdzeniu formularza nie
bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast dostepna bedzie zaktadka
,Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po kliknieciu przycisku ,,Zatwierdz”,
System wyswietli dodatkowa informacje i poprosi o potwierdzenie decyzji
o zatwierdzeniu formularza:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?
Po zatwierdzeniu formularza, zmiana danych moze by¢ dokonana wytacznie w
trybie korekty lub przywrocenia pliku w tryb edyciji

Przywrdcenie pliku do edycji bedzie skutkowato utratg ztozonych juz podpiséw

Potwierdzajgc czynnosé formularz zmienia swéj status na ,,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

Na tym etapie dostepny jest przycisk ,,Cofnij do edycji”. Po wybraniu tej opcji uzytkownik moze
edytowac wprowadzone dane. Wybdr tej akcji powoduje usuniecie ztozonych podpiséw, wiec
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konieczne jest ponowne przejscie Sciezki, tj. zatwierdzenie dokumentu, ztozenie podpisu
i dopiero woéwczas pojawi sie mozliwo$¢ wystania sprawozdania.

»Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usungc formularz?

* ,Pobierz” — umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF, pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

*  LAnuluj” — umozliwia powrdt do listy sprawozdan bez zapisania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu sprawozdania poprzez przycisk ,Utwérz formularz”, formularz bedzie
oznaczony jako ,,ZtOZENIE SPRAWOZDANIA”.

Wygenerowane sprawozdanie bedzie wyswietla¢ informacje, ktére nie bedg mozliwe do edycji
przez uzytkownika i bedy pochodzi¢ z danych przedsiebiorstwa (dane w module ,Moje
przedsiebiorstwo” — NIP przedsiebiorstwa energetycznego) oraz danych wprowadzonych
podczas wyboru sprawozdania (rok i miesigc, za ktéry jest sktadane sprawozdanie).

Podczas wypetnienia formularza wymagane jest okreslenie przedmiotu dziatalnosci
przedsiebiorstwa, ktdre sktada sprawozdanie 4ba. W tym celu wymagane jest zaznaczanie
odpowiednich checkboxdw (przynajmniej jednego) przy informacji ,Sktadajacy:
przedsiebiorstwo energetyczne zajmujace sie:”

Sktadajacy: iebic ( jmuj sie:

magazynowaniem paliw cieklych
przeladunkiem paliw cieklych
przesytaniem paliw cieklych

dystrybucja paliw cieklych

Ztozone sprawozdanie moze by¢ wielokrotnie korygowane przez przedsiebiorce. W tym celu
nalezy skorzysta¢ z przycisku ,Korekta” dostepnego na liscie sprawozdan (przycisk jest
widoczny na poziomie listy sprawozdan i informacji w module ,Sprawozdania i informacje”).
Po kliknieciu w przycisk, System wygeneruje kopie ztozonego sprawozdania z mozliwoscig
edycji danych.
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Uwaga: W przypadku korekty Uzytkownik nie bedzie mogt zmieni¢ okresu, ktérego dotyczy
sprawozdanie.

Korekta sprawozdania bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,KOREKTA
SPRAWOZDANIA”.

Status: W edycj

i Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po poprawnym wypeinis ystii pél

1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez organ przyjmujacy
—— a
PL 7740003097

Sprawozdanie

ZAWIERAJACE INFORMACJE O PODMIOTACH ZLECAJACYCH UStUGI MAGAZYNOWANIA, PRZELADUNKU, PRZESYtANIA LUB DYSTRYBUCJI
PALIW CIEKLYCH

ZAROK 2023

ZAMIESIAC  Maj

Po modyfikacji danych uzytkownik zatwierdza sprawozdanie i dalej postepuje w taki sam
sposob jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.

W przypadku jezeli istnieje potrzeba wyswietlenia wszystkich wersji danego sprawozdania,
konieczne jest odznaczenie suwaka ,Pokaz ostatnio ztozone” i system na liscie wyswietli
zaréwno skorygowany dokument, jak i oryginalny (pierwotng wersje sprawozdania).

Sprawozdania i informacje

g
+
g
%

@ SPRAWOZDANIA Nazwa 8 Roks Miesiac & Numer s Sttus ¢ Data otenia &

v W vyczyié ey

ok - m

Korekta # Eayti | @ Vidok

& INFRASTRUKTURA

@ INFORMACJE
ROCZNE

@ DEKLARACIE
4020/4ba12023/412
7 Eaymy

7 Eopuy | @
7/ Eomi @
SEo| | @
SEoi | @
SESi | @

S @

7 e @

i
!!!!!!!!!EI

Do wersji pierwotnej sprawozdania dostep bedzie jedynie poprzez ,Widok”. Podobny dostep
bedzie do kolejnych wersji korekt danego sprawozdania. Jedynie ostatnia wersja korekty
sprawozdania bedzie mogta by¢ duplikowana (poprzez przycisk ,,Duplikuj”) lub korygowana
(poprzez przycisk ,,Korekta”).

Jezeli uzytkownik potrzebuje ztozy¢ sprawozdanie 4ba, ktére zawiera takie same informacje
ujete w ktéryms ze ztozonych juz sprawozdan 4ba, to istnieje mozliwos¢ duplikacji. Uzytkownik
tworzy kopie istniejgcego sprawozdania poprzez nacisniecie przycisku ,Duplikuj” przy
wybranym sprawozdaniu.
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‘ i

& MOJE

FRZDSEDIORSIWD Sprawozdania i informacje

Nazwa ¢

Miesiac ¢

# INFRASTRUKTURA

W INFORMACJE

ROCZNE

I DEKLARACJE

Numer ¢

Pokaz ostatnie ziozone AU AL LTS

status ¢ Data ziozenia ¢ Typ dokumentu

W Vivczyse iy

lsam. @ Widok
.

odpisu Sprawozaanie
22.052023 Sprawozdanie
Ziozo 0: ‘Sprawozdanie

Po wybraniu opcji duplikacji, system wyswietla opcje dla uzytkownika —wybér roku i miesigca
dla ktérego bedzie generowany wniosek z juz wprowadzonymi danymi.

MOJE
PRADERORIINO Wybierz okres, za ktéry chcesz ztozyé sprawozdanie
Rok
@ SPRAWOZDANIAT
INFORMACJE I >
Miesiac
o INFRASTRUKTURA I
I INFORMACJE
ROCZNE Qzips Al
I DEKLARACJE

Nastepnie wszystkie funkcjonalnosci i czynnosci realizowane sg w podobny sposéb, jak to
zostato opisane w dalszych podrozdziatach w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian na
ktérychs z pozycji. Jezeli sprawozdanie bedzie catkowitg kopig istniejgcego sprawozdania tyle,
ze dla innego okresu, to uzytkownikowi pozostanie jedynie zatwierdzi¢ oraz podpisac

sprawozdanie i wystaé je do urzedu.

4.4.1. Czes¢ A. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie

(dane w module ,Moje przedsiebiorstwo”).

A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA ENERGETYCZNEGO

A1 Nazwa peina
PERN Spoika akcyjna

A. 3 Rodzaj i numer koncesji

MPCI226/4020/W/DPCI2017/MJ; OPC/B066/4020/WIDPC/2004/AS: PPC/2/4020/W/1/2009/MJ; WPC/S7/4020/WI2/2004/AS:
Adres zagranicany

A. 4 Adres siedziby

3. Kraj 4. Wojewddztwo

Polska MAZOWIECKIE

7. Migjscowosé 8. Kod pocztowy

Plock 09-400
11. Nr lokalu 12. Poczta
Plock

A. 2 REGON
5. Powiat 6. Gmina
Plock
9. Ulica 10. Nr domu
Wyszogrodzka s 133
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W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wskazanych przez System
danych. Czesé pdl, w ktdrych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik wybiera je z dostepne;j listy.

Ze wzgledu na istniejgce powigzania pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany
dowolnej wartosci, uzytkownik musi podac wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pol:

*  Kraj;

*  Wojewddztwo;
* Powiat;

*  Gming;

*  Miejscowos¢;
¢ Ulica.

Uwaga: Uizytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ checkbox ,, Adres zagraniczny”, wybra¢ kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate
dane.

4.4,2. Czes¢ B. Informacja o podmiotach zlecajgcych ustugi
magazynowania, przetadunku, przesytania lub dystrybucji paliw
ciektych

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia informacje o podmiotach zlecajgcych ustugi
magazynowania, przetadunku, przesytania lub dystrybucji paliw ciektych.

B. INFORMACJA O PODMIOTACH ZLECAJACYCH USLUGI MAGAZYNOWANIA, PRZELADUNKU, PRZESYLANIA
LUB DYSTRYBUCJI PALIW CIEKLYCH

Numer iderr!y'ikaqi Dane identyfikujace [Rodzal H piimes Wpis fio re;estru A ) Wpis do rejes!rtl
Lp. podatkowej lub odmiot oeein podmiotow Odbiorca koncowy systemu zapasow
PESEL P s przywozacych interwencyjnych

Rodzaj zI
ustugi

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,Dodaj”. Po wybraniu przycisku System
uruchamia okno z danymi do wypetnienia. Pola oznaczone z lewej strony czerwong belkg sg
polami obowigzkowymi do wypetnienia. Przycisk ,Zapisz” pozostanie nieaktywny, dopdki
wszystkie wymagane pola nie zostang uzupetnione.
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Edycja wiersza

BZapisz O Anulyj

Numer identyfikacji podatkowej lub PESEL

Dane identyfikujgce podmiot

Rodzaj i numer kKoncesji
Wpis do rejestru podmiotow przywozgcych
Odbiorca koficowy

Wpis do rejestru systemu zapasow interwencyjnych

Rodzaj zleconej ustugi
| Wybierz... =
Rodzaj paliwa ciektego (j.m.) Przeznaczenie Jakie przeznaczenie

Wybierz... w

Kod CN Nosé paliwa ciekiego je paliwa ciekieg

| | Wybierz... =
Miejsce swiadczenia ustugi
Nie znaleziono wartosci

[ Wprowad? wiasne dane

Numer Y v sktadu p go lub zarejestr go odbiorcy

BZapisz O Anulyj

Pole ,Numer identyfikacji podatkowej lub PESEL” jest powigzany z wewnetrzng baza
przedsiebiorcédw. Po wpisaniu danych w to pole, System zweryfikuje czy znajdujg sie w bazie.
W przypadku wyszukania danych, System automatycznie wypetni nastepujgce pola:

* Dane identyfikujgce podmiot;

* Rodzaj i numer konces;ji;

*  Wopis do rejestru podmiotédw przywozgcych;

*  Wopis do rejestru systemu zapaséw interwencyjnych.

Jesli natomiast dane nie zostang zidentyfikowane w bazie, uzytkownik moze recznie
wprowadzi¢ nazwe przedsiebiorstwa.

W celu dodania kolejnej pozycji ustugi Swiadczonej dla danego podmiotu, uzytkownik wybiera
przycisk ,Dodaj’. Po wykonaniu tego kroku System wyswietli kolejny zestaw pdl do
uzupetnienia danymi zleconej ustugi.
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n Rodzaj zleconef ustugi

I Wyhbierz... s
Rodzaj paliwa ciekfego (j.m.} Przeznaczenie Jakie przeznaczenie

I Wybierz... w

Kod CN logé paliwa ciekfego Pochodzenie paliwa ciekiego

| | Wybierz... =

Miejsce swiadczenia ustugi
Nie znaleziono wartosci

[l Wprowadz wtasne dane

Numer akcyzowy skiadu p go lub zarejestr go odbiorcy
n Rodzaj zleconej ustugi
I Wybierz... =
Rodzaj paliwa ciekfego (j.m.} Przeznaczenie Jakie przeznaczenie
I Wybierz... W
Kod CN logé paliwa ciekfego Pochodzenie paliwa ciekiego

Wprowad? wiasne dane

Lokalizacja
Kraj
| v
Wojewodztwo Powiat Gmina
Miejscowosc Ulica Nr domu
I I I
Nr lokalu Kod pocztowy Poczta
I I
Numer akcyzowy skiadu p go lub zarejestr go odbiorcy

Uzytkownik moze usung¢ wprowadzone wiersze dotyczgce zleconej ustugi za pomoca
przycisku ,Usun” — czerwona ikona widoczna w lewym gérnym rogu.

Po wprowadzeniu wymaganych wartosci uzytkownik zapisuje zmiany za pomocg przycisku
»,Zapisz”, a wprowadzone dane sg widoczne w ramach czesci B. Jesli uzytkownik chce
zrezygnowac z dodawania danych w obecnym oknie klika przycisk “Anuluj”.
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B. INFORMACJA O PODMIOTACH ZLECAJACYCH USLUGI MAGAZYNOWANIA, PRZELADUNKU, PRZESYLANIA LUB DYSTRYBUCJI PALIW CIEKLYCH

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 " 12

Numer identyfikacji is do rejestru is do rejestru
YaGH  Dane identyfikujace  Rodza) | numer b 2 b :
Lp podatiowe lub podmiotow Odbiorca koficowy  systemu zapasow

Rodzaj zieconej Rodzaj paliwa
odmiot Konces) tugl
PESEL B * przyworacych interwencyjnych v

cl o a cieklego
clekdogo (lm) Kody CN Tlos¢ paliwa cieklegt

[ ¢ 1 5268442415 Podmiot Tak Nabyte w zblormiku ety “E 701241 200,000000 N d

Y 2 5288442415 Podmiot Tk Nabylewzbiormiky i ORONE a740 45 4 200,000000 Nie d

Po dodaniu nowego podmiotu w biezacej sekcji, okno dodawania informacji zamyka sie
i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

, .. . .. Ed l C
* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozyciji ( - );

e ,Usun” — pozwala usung¢ dany wiersz ( & );
* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodaé blizniaczy wiersz

z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegétami (

Uwaga: Po wprowadzeniu kliku ustug dla jednego podmiotu (w oknie powyzej) i zapisaniu
ich, dane o podmiocie s3 odpowiednio powielane w kazdym wierszu w tabeli B.

4.4.3. Czesc¢ C. Zatgczniki

W ostatniej sekcji formularza sprawozdania 4ba istnieje mozliwos$¢ dodania zatgcznikdw.
Dodanie zatgcznika odbywa sie konsekwentnie, jak w przypadku wszystkich poprzednich
elementow szablonu poprzez uzycie zielonego przycisku “Dodaj”.

C. ZALACZNIKI

Lp. 26. Nazwa 27. Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym System oczekuje podania nazwy dla
zatacznika oraz przycisk , Dodaj plik”, za pomocg ktérego wybieramy zatgcznik z zasobdéw
komputera, ktéry zostanie przestany do Systemu.

27

Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Stawki 2B, 00-193 Warszawa | www.rars.gov.pl



C. ZALACZNIKI

Lp. 26. Nazwa 27. Plik

u 1 I Dodaj piik |  Dodaj plik

Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e ,,Pobierz” —opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e ,,Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usun” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.

‘ Pobierz H Zmien plik | Usun

4.4.4. Podpis sprawozdania 4ba

Gotowy formularz nalezy przygotowaé do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystaé
z przycisku ,Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke ,,Podpis”.

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

& Pob z
1N SPRAWOZDANIA| 2 £

INFORMACJE Formularz  Podpis 4ba Podpis

R4 INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularz.pd! | povierz

1N INFORMACJE Imig | Nazwisko Nr tolefonu Data podpisu

ROCZNE 2022-12-01

I8 DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Stralegicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikngé w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze réwniez pobraé dokument przyciskiem ,,Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikngé na kafelek z typem podpisu, ktdry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik
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moze podpisa¢ dokument za pomocg podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

o

ofil p
zaupany .&

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie
i godzinie ztozenia podpisu, a przycisk ,Wyslij” stanie sie aktywny. Wystanie formularza
wymaga dodatkowego potwierdzenia ze strony uzytkownika.

é

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

V' Wysli  XUsun S Pobierz  €Anulyj "D Cofnij do edycii

INFORMACJE Formulaz  Podpis

#%  INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularzpdf | & Potierz

& INFORMACJE Imig i Nazwisko Nr telefonu Data podpisu

ROCZNE Jan Kowalski 123456789 20240605
I8 DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 JAN KOWALSKI 05062024 12:21:49

~Wysli XUsun & Pobierz € Anulyl ' Cofni do edycji

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na ,Ztozony”.
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Jednoczesnie po ztozeniu dokumentu pojawia sie zaktadka , Korespondencja”, w ktorej
uzytkownik otrzyma potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO (Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru).

]

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Ziozony

Data zlozenia sprawozdania: 22-05-2023

M SPRAWOZDANIAT

INFORMACJE
Sprawozdanie  Korespondencia

& INFRASTRUKTURA Pisma

Nazwa & LT Data wyslania pisma & status ¢

I INFORMACJE
ROCZNE

¥ DEKLARACJE

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikngé przycisk ,Szczegdéty”, a nastepnie wybrac
przycisk ,,Pobierz”.

.

A« MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO UPO
B SPRAWOZDANIAI Numor kancelaryjny 222/43d12017110//P/1
INFORMACJE Status Wyslane
Typ UPO

Data wystania pisma 22-05-2023
% INFRASTRUKTURA Zatgcznik

- e Nazwa pisma
INFORMACJE

ROCZNE uPQ UPO.pdf & Podierz
B DEKLARACJE * Przejdz do powiazanego formularza

Copyright 2023 © Rzadowa Agencia Rezenw Strategicznych

Po wystaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takze powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.
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Dzier dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostato ztozone Sprawozdanie 4ba o numerze 0/4ba/2022/3. Jednoczes$nie w Systemie dostepne jest formalne
potwierdzenie zfozenia sprawozdania.

Wiadomo$¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzqdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

4.5. Obstuga Informacji 22 1 c przez podmiot

Ztozenie informacji z art. 22 ust. 1c ustawy o zapasach mozliwe jest w module ,Sprawozdania
i Informacje” dostepnym z menu systemu zlokalizowanego z lewej strony.

(B SPRAWOZDANIAI
INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA

I§ INFORMACJE
ROCZNE

IE§ DEKLARACIJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu, system zataduje wszystkie ztozone oraz
przygotowywane dokumenty, w tym takze informacje 22 1c.

Nazwa ¢ Rok s Meesiac ¢ Numer s Status ¢ Data 2iotenia = Ty dokumentu

s INFRASTRUKTURA

B INFORMACIE
ROCZNE

& DEKLARACIE

Dane w tabeli wyswietlajg sie tylko dla ztozonych sprawozdan i informacji. Jezeli istnieje
potrzeba wyswietlenia wszystkich dokumentéw (np. ze statusem ,,W edycji”), konieczne jest
odznaczenie suwaka ,Pokaz ostatnio ztozone”.
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Sprawozdania i informacje Pk ostatae thotone

Nazwa $ Rok$ Miesiac $ Numer $ Status Data zlozenia $ Typ dokumentu

B INFORMACJE
ROCZNE

®  DEKLARACIE

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegdlnych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijalnego wybieramy
wartosé z listy, natomiast w przypadku pola tekstowego wpisujemy fragment tekstu. Usuniecie
filtra/filtrow jest mozliwe poprzez nacisniecie przycisku ,, Wyczysc filtr”.

Dla kazdego formularza informacji 22 1c uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskéw
uwarunkowany statusem dokumentu.

» ,Edytuj” — dostepny dla sprawozdania ze statusem ,,w edycji”. Przycisk ten umozliwia
edytowanie sprawozdania;

* ,Widok” — dostepny dla sprawozdania niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten
umozliwia podglad sprawozdania (bez mozliwosci jego edycji);

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk ten umozliwia
uruchomienie zaktadki ,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie;

* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

formularza korekty do ztozonego dokumentu;

* ,Duplikuj” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie informacji 22 1c odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,Utwdrz formularz”

w prawym gérnym rogu.
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) Pokaz ostatnie ziozone (RS ra il r2

Typ dokumentu
W Wyczysé filtry

W kolejnym kroku system poprosi o wybranie rodzaju sprawozdania / informacji do ztozenia.
W tym kroku nalezy wybraé¢ kafelek ,Informacja o magazynowanych zapasach
obowigzkowych/handlowych ropy naftowej lub paliw, ich strukturze oraz miejscach
magazynowania sktadana na podstawie art. 22 ust. 1c ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o zapasach ropy naftowej, produktéw naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postepowania
w sytuacjach zagrozenia bezpieczedstwa paliwowego panstwa i zaktécen na rynku
naftowym.”.

# Mo
PRZEDSIEBIORS!

L m.awf},.; ! Lista sprawozdari do zlozenia przez przedsigbiorcg

s INFRASTRUKTURA

WroRMACE
. Sprawozdanie zawierajace informacie o podmiotach zlecajacych usiugi przesylania lub paliw ciekdych skiadane na
podstawie art. 4ba ust 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 1 - Prawo energetyczne

# DEKLARACIE

Sprawozdanie o rodzajach oraz iloéci wytworzonych, przywiezionych i wywiezionych paliw cieklych, a takze ich przeznaczeniu art. 43d ust. 1 ustawy z dnia 10
kwietnia 1997 1. — Prawo energetyczne

Capyright 2023 © Rzaowas Agencia Rezerw Statogiczmych

o

® o
PRZEDSIEBIORSTWO)

B SPRAWOZDANIAL
INFORMACIE

s INFRASTRUKTURA

B INFORMACIE
ROCZNE

& DEKLARACIE

Przedsiebiorca zobowigzany jest do skfadania informacji 22 1c co miesigc. W tym celu, na
ekranie uzytkownik okresla najpierw rok, a nastepnie miesigc, za ktory informacja zostaje
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ztozona. System weryfikuje okresy, za ktdre informacja zostata ztozona i ich nie wyswietla do
wyboru.

Po zatwierdzeniu wybranego okresu System dokona weryfikacji pod katem ztozenia przez
przedsiebiorce Sprawozdania 43d w Systemie za wybrany uprzednio okres.

W sytuacji, jesli przedsiebiorca nie jest zobowigzany do sktadania Sprawozdania 43d, System
wygeneruje deklaracje do wypetnienia.

Jesli sprawozdanie zostato ztozone, System pobierze dane ze sprawozdania 43d i zasili
odpowiednie elementy deklaracji tj. wybrane pola w czesci B deklaracji.

Jesli System nie wyszuka sprawozdania za dany okres, wyswietlony zostanie komunikat
o0 zaistniatej sytuacji. Jednoczesnie Uzytkownik bedzie musiat potwierdzic¢ czy w takiej sytuacji
na pewno chce ztozy¢ deklaracje o zapasach.

Uwaga X

Drogi uzytkowniku nie wywiazates sie z obowiazku ztozenia sprawozdania o
rodzajach oraz ilosci wytworzonych, przywiezionych i wywiezionych paliw
ciektych, a takze ich przeznaczeniu za wybrany okres

Czy na pewno chcesz ztozy¢ deklaracje o zapasach?

Zaréwno po wyszukaniu sprawozdania 43d, jak i potwierdzeniu wygenerowania deklaracji bez
sprawozdania, System wygeneruje formularz deklaracji.

W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskdw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Status: W edyc)

i Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po w) wszystkich h pol

Formularz

* ,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkéw w systemie. Na tym etapie moina
wielokrotnie otwiera¢ formularz i dokonywa¢ w nim modyfikacji.

* Zatwierd?” — umozliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych.
Przycisk ,Zatwierdz” bedzie aktywny dopiero po poprawnym wypetnieniu
w formularzu wszystkich wymaganych pdl (po poprawnym wypetnieniu formularza,
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w zaktadce ,, Formularz” zniknie czerwona kropka). Po zatwierdzeniu formularza nie
bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast dostepna bedzie zakfadka
»Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po kliknieciu przycisku ,Zatwierdz”,
System wyswietli dodatkowg informacje i poprosi o potwierdzenie decyzji
o zatwierdzeniu formularza:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzic wybrany formularz?
Po zatwierdzeniu formularza, zmiana danych moze by¢ dokonana wytacznie w
trybie korekty lub przywrocenia pliku w tryb edyciji

Przywrocenie pliku do edycji bedzie skutkowato utratg ztoZzonych juz podpisow

Potwierdzajgc czynnosé formularz zmienia swéj status na ,,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

Na tym etapie dostepny jest przycisk ,,Cofnij do edycji”. Po wybraniu tej opcji uzytkownik moze
edytowac wprowadzone dane. Wybor tej akcji powoduje usuniecie ztozonych podpiséw, wiec
konieczne jest ponowne przejscie Sciezki, tj. zatwierdzenie dokumentu, ztozenie podpisu
i dopiero wowczas pojawi sie mozliwos¢ wystania sprawozdania.

* ,Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usungc formularz?

* ,Pobierz” — umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF, pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.
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*  LAnuluj” — umozliwia powrdt do listy sprawozdan bez zapisania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu informacji poprzez przycisk ,Utwérz formularz”, formularz bedzie
oznaczony jako ,,ZtOZENIE INFORMACII”.

Wygenerowana informacja bedzie wyswietla¢ dane, ktére nie bedg mozliwe do edycji przez
uzytkownika i bedg pochodzi¢ z danych przedsiebiorstwa (dane w module ,Moje
przedsiebiorstwo” — NIP przedsiebiorstwa energetycznego) oraz danych wprowadzonych
podczas wyboru informacji (rok i miesigc za ktéry jest sktadana informacja).

Ztozona informacja moze by¢ wielokrotnie korygowana przez przedsiebiorce. W tym celu
nalezy skorzystac z przycisku , Korekta” dostepnego na liscie informacji (przycisk jest widoczny
na poziomie listy sprawozdan i informacji w module ,Sprawozdania i informacje”). Po
kliknieciu w przycisk, System wygeneruje kopie ztozonej informacji z mozliwoscig edycji
danych.

Uwaga: W przypadku korekty Uzytkownik nie bedzie mégt zmieni¢ okresu, ktérego dotyczy
informacja.

Korekta informacji bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,KOREKTA INFORMACIJI”.

Status: W edydji

B Zapisz =+ Zatwierdz X Usui & Pobierz € Anulyj

Formularz

1. NIP Przedsigbiorcy 2. Numer fakultatywnie nadawany przez

organ przyjmujacy F OZENIE INFORMACJI KOREKTA INFORMACJ!
PL 7740003097 ZLOZENIE INFORMACJ B3 KOREKTA INFORMAC.

Informacja

O MAGAZYNOWANYCH ZAPASACH OBOWIAZKOWYCH ORAZ ZAPASACH HANDLOWYCH ROPY NAFTOWEJ
LUB PALIW, ICH STRUKTURZE ORAZ MIEJSCACH MAGAZYNOWANIA

ZAROK 2024

ZAMIESIAC  Luty

Po modyfikacji danych uzytkownik zatwierdza informacje i dalej postepuje w taki sam sposdb
jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.

W przypadku jezeli istnieje potrzeba wyswietlenia wszystkich wersji danej informaciji,
konieczne jest odznaczenie suwaka , Pokaz ostatnio ztozone”. Wdwczas system wyswietli na
liscie zaréwno skorygowany dokument, jak i oryginalny (pierwotng wersje informacji).
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Do wersji pierwotnej informacji dostep bedzie jedynie poprzez ,Widok”. Podobny dostep
bedzie do kolejnych wersji korekt danej informacji. Jedynie ostatnia wersja korekty informacji
bedzie mogta by¢ duplikowana (poprzez przycisk , Duplikuj”) lub korygowana (poprzez
przycisk ,Korekta”).

Jezeli uzytkownik potrzebuje ztozyé informacje, ktéra zawiera takie same informacje jak ujete
w ktérejs ze ztozonych juz informaciji, to istnieje mozliwos$¢ duplikacji. Uzytkownik tworzy kopie
istniejgcej informacji poprzez nacisniecie przycisku ,,Duplikuj” przy wybranej informacji.

Sprawozdania i informacje Pokat ostatns ziotone
Naowa Roks Wiosiac Nomer ¢ sus s onias Typ dokumenty

Po wybraniu opcji duplikacji, system wyswietla opcje dla uzytkownika —wybér roku i miesigca
dla ktérego bedzie generowana informacja z juz wprowadzonymi danymi.

Nastepnie wszystkie funkcjonalnosci i czynnosci realizowane sg w podobny sposéb, jak to
zostato opisane w dalszych podrozdziatach w przypadku koniecznos$ci wprowadzenia zmian na
ktorychs z pozycji. Jezeli informacja bedzie catkowitg kopig istniejgcej informacji tyle, ze dla
innego okresu, to uzytkownikowi pozostanie jedynie zatwierdzié, podpisa¢ informacje i wystaé
ja do urzedu.

4.5.1. Czes¢ A. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie
(dane w module ,Moje przedsiebiorstwo”).
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A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORCY

A. 1 Nazwa peina A. 2 REGON
PERN Spétka akcyjna 000044641

A. 3 Rodzaj i numer koncesji

OPC/6066/4020/W/1/2004/AS; PPC/2/4020/W/1/2009/MJ; MPC/226/4020/W/DPC/2017/MJ; WPC/97/4020/W/2/2004/AS;

Adres zagraniczny

A. 4 Adres siedziby

3. Kraf 4. Wojewddztwo 5. Powiat 6. Gmina

Polska MAZOWIECKIE s m. Plock s M. Plock s
7. Miejscowos¢ 8. Kod pocztowy 9. Ulica 10. Nr domu

Plock s 09-400 ‘Wyszogrodzka s 133
11. Nr lokalu 12. Poczta

Plock

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wskazanych przez System
danych. Czes¢ pdl, w ktérych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik wybiera je z dostepnej listy.

Ze wzgledu na istniejgce powigzania pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany
dowolnej wartosci, uzytkownik musi podac wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujacych pol:

* Kraj;

*  Wojewddztwo;
* Powiat;

*  Gming;

* Miejscowos¢;
e Ulica.

Uwaga: Uzytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ checkbox , Adres zagraniczny”, wybraé kraj, a nastepnie wprowadzi¢ pozostate
dane.

4.5.2. Cze$¢ B. Informacja o podmiotach zlecajgcych ustugi
magazynowania, przetadunku, przesytania lub dystrybucji paliw
ciektych

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia informacje o podmiotach zlecajgcych ustugi
magazynowania, przetadunku, przesytania lub dystrybucji paliw ciektych.
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B. INFORMACJA O PODMIOTACH, NA RZECZ KTORYCH SWIADCZONA JEST USLUGA MAGAZYNOWANIA ZAPASOW OBOWIAZKOWYCH LUB
ZAPASOW HANDLOWYCH

Numer identyfikacji
Lp. podatkowej lub.
PESEL

Wpis do rejestru Wpis do rejestru
podmiotéw systemu zapaséw Rodzaj umowy Numer umowy Rodzaj zapaséw
przywotacych interwencyjnych

Dane identyfikujace ~ Rodzaj i numer
podmiot koncesji

Ropa naftowa lub
rodzaj paliwa (j.m)

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,Dodaj”. Po wybraniu przycisku System
uruchamia okno z danymi do wypetnienia. Pola oznaczone z lewej strony czerwong belka sg
polami obowigzkowymi do wypetnienia. Przycisk ,Zapisz” pozostanie nieaktywny, dopdki
wszystkie wymagane pola nie zostang uzupetnione.

Edycja wiersza ®

B Zapisz  ©® Anulyj
Numer identyfikacji podatkowej lub PESEL
Dane identyfikujace podmiot
Rodzaj i numer koncesji

Wpis do rejestru podmiotéw przywozacych

Wpis do rejestru systemu zapasow interwencyjnych

+ Dodaj
Rodzaj zapasow Rodzaj umowy Numer umowy
Wybierz = Wybierz =
Ropa naftowa lub rodzaj paliwa (j.m) Kod CN llosé

I Wybierz v I

Miejsce swiadczenia ustugi
Nie znaleziono warto&ci
[0 Woprowadz wiasne dane

Numer akcyzowy sktadu podatkowego lub zarejestrowanego odbiorcy

B Zapisz  © Anulyj

Pole ,Numer identyfikacji podatkowej lub PESEL” jest powigzany z wewnetrzng baza
przedsiebiorcow. Po wpisaniu danych w to pole, System zweryfikuje czy znajdujg sie w bazie.
W przypadku wyszukania danych, System automatycznie wypetni nastepujgce pola:

* Dane identyfikujgce podmiot;

* Rodzaji numer konces;ji;

*  Wopis do rejestru podmiotdw przywozgcych;

*  Wopis do rejestru systemu zapaséw interwencyjnych.
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Jesli natomiast dane nie zostang zidentyfikowane w bazie, uzytkownik moze recznie
wprowadzi¢ nazwe przedsiebiorstwa.

W celu dodania kolejnej pozycji ustugi Swiadczonej dla danego podmiotu, uzytkownik wybiera
przycisk ,Dodaj’. Po wykonaniu tego kroku System wyswietli kolejny zestaw pdl do
uzupetnienia danymi zleconej ustugi.

Rodzaj zapasow
I Wybierz s

Ropa naftowa lub rodzaj paliwa (j.m)

I Wybierz w

Miejsce swiadczenia ustugi
Mie znaleziono wartosci
[ Wprowad: wlasne dane

Rodzaj umowy
I Wybierz

Kod CN

Numer akcyzowy skfadu podatkowego lub zarejestrowanego odbiorcy

Numer umowy

flosé

Rodzaj zapaséw

Rodzaj umowy

Numer umowy

s Wybierz
Ropa naftowa lub rodzaj paliwa (j.m) Kod CN flosc
I Wybierz W I
Wprowadz wtasne dane
Lokalizacja
Kraj
Wojewédztwo Powiat Gmina
Miejscowosé Ulica Nr domu
Nr lokalu Kod pocztowy Poczta

Numer akcyzowy skfadu podatkowego lub zarejestrowanego odbiorcy

Uzytkownik moze usung¢ wprowadzone wiersze dotyczgce zleconej ustugi za pomoca
przycisku ,Usun” — czerwona ikona widoczna w lewym gérnym rogu.

Po wprowadzeniu wymaganych wartosci uzytkownik zapisuje zmiany za pomocg przycisku
,Zapisz”, a wprowadzone dane sg widoczne w ramach czesci B. Jesli uzytkownik chce
zrezygnowac z dodawania danych w obecnym oknie klika przycisk “Anuluj”.
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B. INFORMACJA O PODMIOTACH, NA RZECZ KTORYCH SWIADCZONA JEST USLUGA MAGAZYNOWANIA ZAPASOW OBOWIAZKOWYCH LUB
ZAPASOW HANDLOWYCH

1 2 3 4 5 6 7 8

Numer identyfikacii Wpis do rejestru Wpis do rajestru
Ly odalkowe"rub ' e ientyilkulace (=) C e Ozmiolf)wl 5) :IEmII lal asow Rodzaj umo Numer umo Rodzaj zapasow Rz OO (1D
p- p 1 P ¥ P: 1 umowy vy | zap: rodzaj paliwa (j.m)

dmiot koncesji
PESEL podmio oncesft preywozacych interwencyjnych

OPC/6066/4020/\W/
1/2004/AS; PPC/2/4020/

WH/2008/MJ; MPC. BENZYNY SILNIKOWE
11720097 ! el bt o 123 i

PERN Spétka akeyjna

s 0 1 7740003097 (Wyszogrodzka 133, pciuoonneriocon o s

MJ; WPC/97/4020/W/
2/2004/AS:

09-400 Ptock Polska)

Umow:
114 104 mowa o 456 Zapasy handlowe GAZ PLYNNY LPG (1)
magazynowanie

ORLEN S.A_ (Chemikow

; w 774000145 y
7 B z 40001454 709411 Piock Polska) .

Po dodaniu nowego podmiotu w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji zamyka sie
i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

, .. . .. Ed l C
* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozyciji ( - );

* ,Usun” — pozwala usung¢ dany wiersz ( 2 );
* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy doda¢ blizniaczy wiersz

z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegétami (

Uwaga: Po wprowadzeniu kliku ustug dla jednego podmiotu (w oknie powyzej) i zapisaniu
ich, dane o podmiocie s3 odpowiednio powielane w kazdym wierszu w tabeli B.

4.5.3. Czesc¢ C. Zatgczniki

W ostatniej sekcji formularza informacji 22 1c istnieje mozliwos¢ dodania zatgcznikow.
Dodanie zatacznika odbywa sie konsekwentnie, jak w przypadku wszystkich poprzednich
elementéw szablonu poprzez uzycie zielonego przycisku “Dodaj”.

C. ZALACZNIKI

Lp. 26. Nazwa 27. Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym System oczekuje podania nazwy dla
zatacznika oraz przycisk ,, Dodaj plik”, za pomoca ktérego wybieramy zatgcznik z zasobdéw
komputera, ktéry zostanie przestany do Systemu.
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C. ZALACZNIKI

B3
Lp. 26. Nazwa 27. Plik
u 1 I Dodaj piik | Dodaj plik

Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e ,,Pobierz” —opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e, Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usun” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.

‘ Pobierz H Zmien plik | Usun

4.5.4. Podpis informacji 22 ust. 1c

Gotowy formularz nalezy przygotowaé do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystaé
z przycisku ,Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke ,,Podpis”.

‘}‘

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

8 SPRAWOZDANIAT
INFORMACJE

& INFRASTRUKTURA

I INFORMACJE
ROCZNE

M DEKLARACJE

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Stralegicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikngé w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze réwniez pobraé dokument przyciskiem ,Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikngé na kafelek z typem podpisu, ktdry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik
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moze podpisa¢ dokument za pomocg podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

o

ofil p
zaupany .@

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir lub Profil Zaufany.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie
i godzinie ztozenia podpisu, zas przycisk ,Wyslij” stanie sie aktywny. Wystanie formularza
wymaga dodatkowego potwierdzenia ze strony uzytkownika.

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

VWyslji XUsun @ Pobiez  €Anuluj ' Coinj do edycji

INFORMAC.JE Formularz Podpis

&  INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularzpdf | & Pobierz

I§ INFORMACJE Imig i Nazwisko Nr telefonu Data podpisu
BuCas Jan Kowalski 123456789 2024-06-05

B DEKLARACJE Podpisy
Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 JAN KOWALSKI 05-06-2024 12:21:49
VWysli XUsun & Fobierz  €Anulyl ' Cofni do edycji

Copyright 2023 & Rzadowa Agencja Rezerw Slralegicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na ,,Ztozony”.

Jednoczesnie pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktdrej uzytkownik otrzyma
potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru).
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[}

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Ziozony

Data zlozenia sprawozdania: 22-05-2023
N SPRAWOZDANIAT

INFORMACSE
Sprawozdanie Korespondencia
& INFRASTRUKTURA Pisma
#  INFORMACJE Nazwa ¢ s Data wyslania pisma ¢ Status &
ROCZNE
uPO uPC 22.05-2023 Wysiane # Szczegbly

I DEKLARACJE

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikngé przycisk ,Szczegdéty”, a nastepnie wybrac
przycisk ,Pobierz”.

&

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO UPO

Numer kancelaryjny 222/43d/2017/1011/P/1
Status Wyslane

Typ UPO

Data wystania pisma 22-05-2023

o INFRASTRUKTURA Zatgcznik

i SPRAWOZDANIAI
INFORMACJE

e Nazwa pisma
® INFORMACJE

ROCZNE uPO UPO pdf & Fovierz
B DEKLARACJE *) Przejdz do powiazanego formularza

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Po wystaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takie powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.

Dzien dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostata ztozona Informacja 22 1c o numerze 4020/22_1¢/2023/5/1/1. Jed $nie w Sy ie dostepne jest formalne potwierdzenie ztozenia spr.

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

44

Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Stawki 2B, 00-193 Warszawa | www.rars.gov.pl



4.6. Obstuga Sprawozdania 43d przez podmiot

Ztozenie sprawozdania z art. 43d ust. 1 ustawy — prawo energetyczne mozliwe jest w module
»,Sprawozdania i Informacje” dostepnym z menu systemu zlokalizowanego z lewej strony.

A MOJE

PRZEDSIEBIORSTWO

I§ SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

INFRASTRUKTURA

INFORMACJE
ROCZNE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu, System zataduje wszystkie zlozone oraz
przygotowywane dokumenty, w tym takze sprawozdania 43d.

¢

# Mok
AT G Sprawozdania i informacje € Porat axtanls Hotons

Nazwa & Rok ¢ Miesiae Numer ¢ status ¢ Data ziotenia ¢ Typ dokumentu

Sprawozdanie 43 2017 Pazdzemik 2221430/201711011 Ziozony 22.05-2023 Sprawozdanie

:

#  INFRASTRUKTURA

i
Es

®

’
Korekta
I INFORMACJE 7 -
ROCZNE Koskia B0 LTS

Sprawozdanie 4b3 2017 Wizesien 22214ba12017/9/1 Ziozony 22-052023 Sprawozdanie

H
g

B DEKLARACJE

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Za pomocg suwaka "Pokaz ostatnio ztozone" uzytkownik moze decydowac o tym, jakie dane maja
zosta¢ wyswietlone w tabeli. Zaznaczenie wspomnianego suwaka powoduje wyswietlenie jedynie
ztozonych sprawozdan i informacji, natomiast odznaczenie - wyswietlenie wszystkich
dokumentéw, réwniez tych ze statusem "w edycji".
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Em—— Sprawozdania i informacje Pesn e sctme

B SPRAWOZDANIA Nazwa ¢ Rok® Miesiac & Numer & stws ¢ Data ziozenia ¢ Typ dokumentu

R INFRASTRUKTURA

B INFORMACJE
ROCZNE

Pazdziemik 2221430201710/

DEKLARACJE

Copyright 2023 © Rzadawa Agencia Rezerw Strategicznych

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegdlnych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijalnego wybieramy
wartosé z listy, natomiast w przypadku pola tekstowego wpisujemy fragment tekstu. Usuniecie
filtra/filtrow jest mozliwe poprzez nacisniecie przycisku ,,Wyczysc filtr”.

Dla kazdego formularza sprawozdania 43d uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskéw
uwarunkowany statusem dokumentu.

» Edytuj” — dostepny dla sprawozdania ze statusem ,w edycji”. Przycisk ten umozliwia
edytowanie sprawozdania;

* ,Widok” — dostepny dla sprawozdania niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten
umozliwia podglad sprawozdania (bez mozliwosci jego edycji);

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk ten umozliwia

uruchomienie zaktadki ,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie;

* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

formularza korekty do ztozonego dokumentu;

* ,Duplikuj” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie sprawozdania 43d odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,,Utwérz formularz”

W prawym gérnym rogu.
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) Pokaz ostatnie ziozone [EEAUNIdraninllrs

Typ dokumentu
T Wyczysc fitry

W kolejnym kroku system poprosi o wybranie rodzaju sprawozdania / informacji do ztozenia.
W tym kroku wybieramy kafelek “Sprawozdanie o rodzajach oraz ilosci wytworzonych,

przywiezionych i wywiezionych paliw ciektych, a takze ich przeznaczeniu art. 43d ust. 1 ustawy
z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne.”.

INFORMACIE Lista sprawozdar do ztozenia przez przedsigbiorce

e INFRASTRUKTURA

INFORMACIE
LB anines Sprawozdanie zawierajace informacie o zlecajacych ustugi przesylania lub dystrybucii paliw cieklych skiadane na
podstaviie art. 4ba st 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1987 r. - Prawo energetyczne

#  DEKLARACIE

Informacja o zapasach : ropy naftowej lub paliw, ich strukturze oraz miejscach magazynowania skiadana na
podstawie art 22 ust. 1c ustawy  dnia 16 lutego 2007 1. o zapasach ropy naftowej, produkiow naftowych | gazu ziemnego oraz zasadach postgpowania w
sytuacjach zagrozenia bezpieczefistwa paliwowego paitstwa i zakidcen na rynku naftowym

Sprawozdanie 0 rodzajach oraz ilosci wytworzonych, przywiezionych | wywiez

Copyright 2023 © Rzadava Agencia Rezerw Strategicznych

Po nacisnieciu kafelka wyswietlany jest nastepujgcy ekran:
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@)

# MO
PRZEDSIEBIORSTWO

B SPRAWOZDANIA | iz
INFORMACSE

e INFRASTRUKTURA

# INFORMACJE g
ROCZNE CoestB  CaefiC  CaléD  CoeiE
1M iobiorstwa energetycznego skiadajacego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez organ prayjmuacy
§  DEKLARACIE spré Sprawoze zdanie a
:
Sprawozdanie
0O RODZAJACH ORAZ ILOSCI WYTWORZONYCH, PRZYWIEZIONYCH | WYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH, A TAKZE ICH PRZEZNACZENIU
2 Poxl Wber
Podstawa prawna: art 43d ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne
; wrnica
Er— ora podmiot premaiacy
Tormin séadenis
Mgjsce skiadama. Prezes Rzadowej Agency Rezerw Swrategicznych
A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA ENERGETYCZNEGO
£.2PESEL goton posioan
.3 Roczy | umer koncesy .4 Wpis 0o rejesru poamiorsw prawosacych Gede posia)
weoaT

W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskdéw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Stats: W edycj

i Zatwierdzenie formularza bedzie moziwe po wszystkich wymaganych pél
XUsui @ Pobierz & Anulj

Formularz

Cze$¢A - CzestB  Cze$éC  CzeséD  Czes¢E

* ,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkéw w systemie. Na tym etapie mozna
wielokrotnie otwiera¢ formularz i dokonywa¢ w nim modyfikacji.

* ,Zatwierd?” — umotzliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych.
Przycisk ,Zatwierdz” bedzie aktywny dopiero po poprawnym wypetnieniu
w formularzu wszystkich wymaganych pdl (po poprawnym wypetnieniu formularza,
w zakfadce ,,Formularz” zniknie czerwona kropka). Po zatwierdzeniu formularza nie
bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast dostepna bedzie zaktadka
,Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po kliknieciu przycisku ,,Zatwierdz”,
System wyswietli dodatkowa informacje i poprosi o potwierdzenie decyzji
o zatwierdzeniu formularza:
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Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

Potwierdzajgc czynnos$¢ formularz zmienia swoj status na ,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

Na tym etapie dostepny jest przycisk ,Cofnij do edycji”. Po wybraniu tej opcji uzytkownik moze
edytowac wprowadzone dane. Wybor tej akcji powoduje usuniecie ztozonych podpiséw, wiec
konieczne jest ponowne przejscie Sciezki, tj. zatwierdzenie dokumentu, ztozenie podpisu
i dopiero wowczas pojawi sie mozliwos¢ wystania sprawozdania.

,Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usunac¢ formularz?

* ,Pobierz” — umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF , pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

* ,Anuluj” — umozliwia powrdt do listy sprawozdan bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu sprawozdania 43d poprzez przycisk ,,Utwdrz formularz”, formularz bedzie
oznaczony jako ,,ZtOZENIE SPRAWOZDANIA”.
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Wygenerowane sprawozdanie 43d bedzie wyswietla¢ informacje, ktére nie bedg mozliwe do
edycji przez uzytkownika i beda pochodzi¢ z danych przedsiebiorstwa (dane w module ,,Moje
przedsiebiorstwo” — NIP przedsiebiorstwa energetycznego).

Status: W edycji

1 Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po m wszystkich wymaganych pél.

Formularz

CzeSCA - Czesc B Czeéc C Czes¢ D Cze$CE

1. NIP iebi gety g 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skiadajacego sprawozdanie organ przyjmujacy sprawozdanie D g

PL 5830000960

Sprawozdanie

O RODZAJACH ORAZ ILOSCI WYTWORZONYCH, PRZYWIEZIONYCH | WYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH, A TAKZE ICH
PRZEZNACZENIU

ZA ROKI Wybierz $

Podstawa prawna: art. 43d ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne

Przedsiebiorca, zobowigzany jest do sktadania sprawozdanie 43d co miesigc. W tym celu na
formularzu okresla najpierw rok, a nastepnie miesigc, za ktéry sprawozdanie zostaje ztozone.

ZAROK 2022 =

ZA MIESIAC Styczen $

Na sprawozdaniu widoczne jest takze, czy dane sprawozdanie jest sktadane jako ztozenie
sprawozdania czy jako jego korekta. W przypadku, jezeli generowane jest pierwsze
sprawozdanie, to system automatycznie zaznacza checkbox ,Ztozenie sprawozdania”.

Przedsiebiorca, ktory ztozyt sprawozdanie 43d za dany miesigc, ma mozliwos¢ sporzadzenia
korekty sprawozdania 43d.

Ztozone sprawozdanie 43d moze byc¢ wielokrotnie korygowane przez przedsiebiorce. W tym
celu nalezy skorzystac z przycisku , Korekta” dostepnego na liscie sprawozdan (przycisk jest
widoczny na poziomie listy sprawozdan i informacji w module ,Sprawozdania i informacje”).
Po kliknieciu w przycisk, System wygeneruje kopie ztozonego sprawozdania z mozliwoscig
edycji danych.

Uwaga: W przypadku korekty Uzytkownik nie bedzie mégt zmienic¢ okresu, ktérego dotyczy
sprawozdanie.
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Korekta sprawozdania bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,KOREKTA
SPRAWOZDANIA”.

Status: W edycji

B7apisz ¥ Zatwierdz  XUsun 8 Pobiez € Anuluj

Formularz
CzesCA Czest B Czesc C Czes¢ D Czes¢ E

1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skiadajacego sprawozdanie organ przyjmujacy sprawozdanie ’ v Y D P

PL 1112343282

Sprawozdanie

Po modyfikacji danych, uzytkownik zatwierdza sprawozdanie i dalej postepuje w taki sam
sposob jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.

W przypadku jezeli istnieje potrzeba wyswietlenia wszystkich wersji danego sprawozdania,
konieczne jest odznaczenie suwaka ,Pokaz ostatnio ztozone” i system na liscie wyswietli
zaréwno skorygowany dokument, jak i oryginalny (pierwotng wersje sprawozdania).

Do wersji pierwotnej sprawozdania dostep bedzie jedynie poprzez ,Widok”. Podobny dostep
bedzie do kolejnych wersji korekt danego sprawozdania. Jedynie ostatnia wersja korekty
sprawozdania bedzie mogta by¢ duplikowana (poprzez przycisk ,,Duplikuj”) lub korygowana
(poprzez przycisk ,,Korekta”).

Jezeli uzytkownik potrzebuje ztozy¢ sprawozdanie 43d, ktére zawiera takie same informacje
ujete w ktdryms ze ztozonych juz sprawozdan 43d, to istnieje mozliwos¢ duplikacji. Uzytkownik
moze utworzy¢ kopie istniejgcego sprawozdania poprzez nacisniecie przycisku ,,Duplikuj” przy
wybranym sprawozdaniu.

&

® MOJE
ERZCDSEDIORSTND Sprawozdania i informacje

B SPRAWOZDANIA Nazwa & Rok ¢ Miesiac ¢ Numer ¢ staws ¢ Data ziozenia ¢ VP dokumentu

# INFRASTRUKTURA

I INFORMACJE
ROCZNE

I DEKLARACJE

Nastepnie wszystkie funkcjonalnosci i czynnosci realizowane sg w podobny sposdéb, jak to
zostato opisane w dalszych podrozdziatach w przypadku koniecznos$ci wprowadzenia zmian na
ktorychs z pozycji. Jezeli sprawozdanie bedzie catkowitg kopig istniejgcego sprawozdania tyle,
ze dla innego okresu, to uzytkownikowi pozostanie jedynie wybrac okres, zatwierdzi¢ oraz
podpisaé sprawozdanie i wystac je do urzedu.
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4.6.1. Czes¢ A. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie
(dane w module ,Moje przedsiebiorstwo”).

A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA ENERGETYCZNEGO

A. 2 PESEL (jezell posiada)

A. 4 Wpls do rejestru podmiotow przywozacych (Jezell posiada)

A. 4 Adres siedziby
3. Kraj 4. Wojewddztwo 5. Powiat 6. Gmina

Polska MAZOWIECKIE

7. Migjscowosé 8. Kod pocztowy 9. Ulica 10. Nr domu

11. Nr lokalu 12. Poczta

xumh Broee | onas

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wskazanych przez System
danych. Czes$¢ pdl, w ktdrych zawarte sg dane adresowe oparte s o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik wybiera je z dostepnej listy.

Ze wzgledu na istniejgce powigzania pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany
dowolnej wartosci, uzytkownik musi podac wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pol:

* Kraj;

*  Wojewddztwo;
*  Powiat;

*  Gming;

*  Miejscowos¢;
*  Ulica.

Uwaga: Uzytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ checkbox , Adres zagraniczny”, wybrac kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate
dane.

4.6.2. Czesc¢ B. llos¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich
przeznaczenie

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia informacje o ilo$ci wytworzonych paliw ciektych oraz
ich przeznaczeniu (Gaz ptynny oraz Paliwa ciekte inne niz gazy ptynne LPG). Wypetnienie czesci
B nie jest obligatoryjne.
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Czes¢ B sprawozdania sktada sie z 3 obszarow, w ramach ktérych okreslana jest ilos¢ gazu
ptynnego, a takze paliw ciektych innych niz gaz ptynny:

* B1-Zprzeznaczeniem na sprzedaz (wywdz);
* B2 - Wytworzenie ustugowe;
* B3 —Inne przeznaczenie niz wskazane w kolumnach B1-B2.

Kazdy z podobszaréw w czesci B wymaga odrebnego uzupetnienia.

4.6.2.1. Tabela B1 — Z przeznaczeniem na sprzedaz (w tym wywodz)

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,,Dodaj”.

B1. Z przeznaczeniem na sprzedaz (w tym wywoz)

16. Gaz plynny (LPG) 17. Paliwa ciekle inne nit gaz plynny (LPG)

17b. Procesy komponowania i uszlachetniania paliw cieklych
13.Lp. 14. Rodzaj paliwa 15.Kod CN ”al‘(’:’Y“;’r"k""""’ rafineryjne i
przeklasyfikowanie
biokomponentow w biopaliwa .
clokle 171, llos¢ paliwa bazowego

16a. Wytworzenie gazu plynnego (LPG) 17c. llosé dodatkow

17d. Dodatki uszlachetnisjace 17 Biokomponenty

Po kliknieciu ,Dodaj”, System uruchamia okno z polami do wypetnienia. Uzytkownik okresla
typ paliwa — ,,Gaz ptynny” lub ,Paliwa ciekte inne niz gaz ptynny LPG” poprzez zaznaczenie
odpowiednich checkboxdéw przy danym typie paliwa.

Dodawanie nowego wiersza L

BZapisz | ©Anulyj
llos¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - z przeznaczeniem na sprzedaz (w tym wywoz)

Gaz pfynny (LPG)
Paliwa ciekfe inne niz gaz ptynny (LPG)

B Zapisz | ©Anuly

Po okresleniu rodzaju paliwa uzytkownik uzupetnia co najmniej pola obowigzkowe oznaczone
czerwong belka.
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llos¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - z przeznaczeniem na sprzedaz (w tym wywoz)

O Gaz plynny LPG
® Paliwa ciekfe inne niz gaz plynny LPG

Rodzaj paliwa Kod CN
= I Wybierz
Cel Jaki cel
I Wezytywanie wartosci... *
Wytworzenie rafineryjne i przekiasyfikowanie biokomponentow w bliopaliwa ciekle flosé
Paliwo bazowe flosé

Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji - 'Wytworzenie rafineryjne i przeklasyfikowanie biokomponentéw w biopaliwa ciekfe' lub 'Paliwo bazowe'

Dodatki uszlachetniajace Biokomponenty

B Zapisz  ® Anulyj

Pola uzupetnia sie poprzez wybranie danych z listy wartosci lub poprzez wpisanie wartosci
liczbowej lub tekstowe] (w zalezno$ci od typu danych).

Po wprowadzeniu wartosci uzytkownik zapisuje wprowadzone dane za pomocg przycisku
,Zapisz”. Jesli uzytkownik chce zrezygnowac z dodawania danych w obecnym oknie klika
przycisk ,Anuluj”.

4.6.2.2. Tabela B2 — Wytworzenie ustugowe
Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,,Dodaj”.

B2 Wytworzenie usiugowe

21. Gaz plynny (LPG) 22. Paliwa ciekle inne niz gaz plynny (LPG)
22b. Procesy komponowania i uszlachetniania paliw cieklych
18.Lp.  19.Rodzaj poliwa 20, KA CN 220. Wytworzenie rafineryjne i

przeklasyfikowanie

21a. Wytworzenie gazu plynnego (LPG) 22c. llosé dodatkow

biokomponentow w biopaliwa

ciekle 221. llos¢ paliwa bazowego

22d. Dodatki uszlachetnisjace  22e. Biokomponenty

Po kliknieciu ,Dodaj”, System uruchamia okno z polami do wypetnienia. Uzytkownik okresla
typ paliwa — ,Gaz ptynny” lub ,Paliwa ciekte inne niz gaz ptynny (LPG)” poprzez zaznaczenie
odpowiednich checkboxéw przy danym typie paliwa.
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Dodawanie nowego wiersza

llo$¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - wytworzenie ustugowe

) Gaz plynny (LPG)
) Paliwa ciekfe inne niz gaz plynny (LPG)

BZapisz | © Anulyj

Po okresleniu rodzaju paliwa uzytkownik uzupetnia co najmniej pola obowigzkowe oznaczone
czerwong belka.

Dodawanie nowego wiersza

BZapisz  ®Anulyj

llos¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - wytworzenie ustugowe

® Gaz plynny LPG
O Paliwa ciekfe inne niz gaz plynny LPG

Rodzaj paliwa Kod CN
= I Wybierz s

Cel Jaki cel

o«

I Wezytywanie wartosci

Wytworzenie gazu plynnego LPG

Pola uzupetnia sie poprzez wybranie danych z listy wartosci lub poprzez wpisanie wartosci
liczbowej lub tekstowe] (w zaleznosci od typu danych).

Po wprowadzeniu wartosci uzytkownik zapisuje wprowadzone dane za pomocg przycisku
»,Zapisz”. Jesli uzytkownik chce zrezygnowaé z dodawania danych w obecnym oknie klika
przycisk “Anuluj”.

4.6.2.3. Tabela B3 — Inne przeznaczenie niz wskazane w kolumnach B1-B2

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,, Dodaj”.
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B3. Inne przeznaczenie niz wskazane w kolumnach B1-B2

27.G
ZPYINY 5 Paliwa ciekle inne niz gaz plynny (LPG)
(LPG)
28b. Procesy iai iania paliw cieklych
23. 24. Rod: 26. i
i odzaj 25. Kod CN _ 27a 28a. Wytworzenie
Lp. paliwa Przeznaczenie 2 rafineryjne i
Wytworzenie N 28c. llos¢ dodatkow
azu plynnego przeklasyfikowanie B i
:JLPG) & biokomponentow w 281. llos¢ paliwa

2 2 % 28d. Dodatki bazowego
biopaliwa ciekle Drae 28e. Biokomponenty
uszlachetniajace

Po kliknieciu ,,Dodaj”, System uruchamia okno z polami do wypetnienia. Uzytkownik okresla
przeznaczenie oraz typ paliwa — ,,Gaz ptynny” lub , Paliwa ciekte inne niz gaz ptynny (LPG)”

poprzez zaznaczenie odpowiednich checkboxdw przy danym typie paliwa.

Dodawanie nowego wiersza

B Zapisz | ©Anulyj

llo$¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - inne przeznaczenie niz wskazane w kolumnach B1-B2

Przeznaczenie

Wybierz s

D Gaz plynny (LPG)
) Paliwa ciekfe inne niz gaz ptynny (LPG)

B Zapisz = © Anulyj

Po okresleniu rodzaju paliwa uzytkownik uzupetnia co najmniej pola obowigzkowe oznaczone

czerwong belka.
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Dodawanie nowego wiersza

B Zapisz O Anulyj

llos¢ wytworzonych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie - Z przeznaczeniem na sprzedaz (w tym wywoz)

O Gaz ptynny LPG
@® Paliwa ciekle inne niz gaz plynny LPG

Rodzaj paliwa

Cel Jaki cel
I Wezytywanie wartosci $

Wytworzenie rafineryjne i przekiasyfikowanie biokomponentow w biopaliwa ciekte

Paliwo bazowe

Kod CN
B IWyb\eq s

llos¢

losé

Nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji - 'Wiytworzenie rafineryjne i przeklasyfikowanie biokomponentéw w biopaliwa ciekie' lub 'Paliwo bazowe"

Dodatki uszlachetniajgce

B Zapisz O Anulyj

Biokomponenty

Pola uzupetnia sie poprzez wybranie danych z listy wartosci lub poprzez wpisanie wartosci

liczbowej lub tekstowe] (w zaleznosci od typu danych).

Po wprowadzeniu wartosci uzytkownik zapisuje wprowadzone dane za pomocg przycisku
»,Zapisz”. Jesli uzytkownik chce zrezygnowaé z dodawania danych w obecnym oknie klika

przycisk ,,Anuluj”.

Po wprowadzeniu i zapisaniu danych, okno edycji zamyka sie,
opatrzony jest dwiema ikonami po lewej stronie:

* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji;
,Usun” — pozwala usungé¢ dany wiersz.

16. Gaz plynny (LPG) 17. Paliwa ciekle inne niz gaz plynny (LPG)

a nowo dodany wiersz

17b. Procesy
13. 14. Rodzaj 17a. Wytworzenie
Lp. paliwa 16 Hoa ch 16a. Wytworzenie gazu eI
¢ przeklasyfikowanie

LPG
FzAE) biokomponentow w
biopaliwa ciekle 17d. Dodatki
uszlachetniajace

17c. llos¢ dodatkow

1 10000

iai iania paliw ci

17f. llos¢ paliwa

bazowego
17e. Biokomponenty
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4.6.3. Czesc¢ C. llos¢ przywiezionych paliw ciektych oraz ich
przeznaczenie

W ramach czesci C uzytkownik uzupetnia informacje o ilosci przywiezionych paliw ciektych oraz
ich przeznaczeniu.

C. ILOSC PRZYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH ORAZ ICH PRZEZNACZENIE

34. 36.P inne niz w 32-34 (np. zapasy obowiazkowe,
33. Przetworzenie zuzycie wiasne, przeznaczenie nieokreslone do dnia zlozenia sprawozdania - wpisac
29. 30. Rodzaj 31. Kod CN 32. Sprzedaz (w  Przetworzenie na produkty nie  jaie):
Lp. paliwa tym wywoz) na paliwa bedace
ciekle paliwami
cieklymi 35a. Przeznaczenie 36b. llosé

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,Dodaj”’. Po wybraniu przycisku System
uruchamia okno do wprowadzenia danych. Pola oznaczone czerwong belkg sg polami
obowigzkowymi do wypetnienia.

Dodawanie nowego wiersza E

B zapisz | © Anuluj

llos¢ przywiezionych paliw ciektych oraz ich przeznaczenie

Rodzaj paliwa Kod CN

Wybierz s

Cel Jaki cel

Przetworzenie na produkty nie bedace paliwami
Sprzedaz (w tym wywoz) Przetworzenie na paliwa ciekle cieklymi

ie inne niz w 32-34 llosé paliwa

Wybierz. s

B Zapisz | © Anuluj

Po wprowadzeniu wymaganych wartosci uzytkownik zapisuje zmiany za pomocg przycisku
»Zapisz”, a wprowadzone dane sg widoczne w tabeli w czesci C. Jesli uzytkownik chce
zrezygnowac z dodawania danych w obecnym oknie, klika przycisk ,Anuluj”.

34. 35. Pr ie inne niz w 32-34 (np. zapasy
32. Sprzedaz 33. Przetworzenie obowiazkowe, zuzycie wiasne, przeznaczenie nieokreslone do dnia ziozenia
20, 30.Rodzaj i P ie  na produkty ia - wpisac jakie):
3 31. Kod CN (wtym 3 7 - wpisac j; ):
Lp. paliwa 62) na paliwa nie bedace
ciekle paliwami
cieklymi 35a. Przeznaczenie 35b. llos¢

1 benzyny ciezkie  27101211m3 1000
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Po wprowadzeniu i zapisaniu danych, okno edycji zamyka sie, a nowo dodany wiersz
opatrzony jest dwiema ikonami po lewej stronie:

* Edytuj” - umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji;
»Usun” - pozwala usung¢ dany wiersz.

4.6.4. Czes¢ D. llos¢ wywiezionych paliw ciektych oraz ich
przeznaczenie

W ramach czesci D uzytkownik uzupetnia informacje o ilo$ci wywiezionych paliw ciektych oraz
ich przeznaczeniu.

D. ILOSC WYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH ORAZ ICH PRZEZNACZENIE

42. Inne przeznaczenie - wpisat jakie:
36. Lp. 37. Rodzaj paliwa 38. Cel 39. Jaki cel 40. Kod CN 41. Sprzedaz
42a. Przeznaczenie 42b. llosé paliwa

Uzupetnienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,Dodaj”’. Po wybraniu przycisku System
dodaje pola do wprowadzenia danych. Pola oznaczone czerwong belkg s3 polami
obowigzkowymi do wypetnienia.

D. ILOSE WYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH ORAZ ICH PRZEZNACZENIE

;f' 37. Rodzaj paitwa 38.Cel 39, Jaki cel

| @ o Qe

XU BPobierz Al

Po wprowadzaniu wymaganych wartosci dane sg widoczne w ramach tabeli w czesci D.

D. ILOSC WYWIEZIONYCH PALIW CIEKLYCH ORAZ ICH PRZEZNACZENIE

2 eimipeiee oo 5.

| o ” CAZFUNY PG o | Do celéw gramwen

Po dodaniu nowego wiersza, pojawia sie przycisk ,Usun” umozliwiajgcy jego usuniecie.
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4.6.5. Czes¢ E. Informacja o zatacznikach

W czesci E formularza sprawozdania 43d istnieje mozliwos¢ dodania zatacznikéw. Dodanie
zatgcznika odbywa sie konsekwentnie, jak w przypadku wszystkich poprzednich elementéw
formularza poprzez uzycie zielonego przycisku ,,Dodaj”.

E. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Lp. 41. Nazwa Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym system oczekuje podania nazwy dla
zatacznika oraz przycisk ,, Dodaj plik”, za pomoca ktérego wybieramy zatgcznik z zasobdéw
komputera, ktéry zostanie przestany do Systemu.

E. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Lp. 41. Nazwa Plik

Dodaj plik Dodaj plik

Uwagi

Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e , Pobierz” — opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e ,,Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usun” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.

‘ Pobierz H Zmien plik | Usun
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4.6.6. Podpis Sprawozdania 43d

Gotowy formularz nalezy przygotowaé do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystaé
z przycisku , Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke ,,Podpis”. Przed wygenerowaniem zaktadki
»,Podpis”, system wyswietla komunikat:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?
Po zatwierdzeniu formularza, zmiana danych moze by¢ dokonana wytacznie w
trybie korekty dokumentu

Po nacisnieciu przycisku , TAK”, system generuje i wyswietla zaktadke z podpisami.

‘T

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

x Anuluj
1N SPRAWOZDANIA| SEEE) O Povec (S

INFORMACJE

Formularz  Podpis 4ba Podpis
& INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formulerz.pdf | povierz

1§ INFORMACJE Imig | Nazwisko Nr tolofonu Data podpisu

ROCZNE 2022-12-01

I8 DEKIARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

Copyright 2022 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikng¢ w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze rowniez pobra¢ dokument przyciskiem , Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikngé¢ na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik
moze podpisa¢ dokument za pomocy podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.
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Wybierz sposéb podpisu

Ed

ofil g
zaupanly .@

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie
i godzinie ztozenia podpisu oraz aktywny bedzie przycisk ,Wyslij”. Wystanie formularza
wymaga dodatkowego potwierdzenia.

‘ B

A& MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

~Wysli  XUsun S Pobierz  €Anuly "D Cofnij do edycii
I§ SPRAWOZDANIA |

IN JE Formularz Podpis
8 INFRASTRUKTURA Podgiad podpisywanego pliku: formularz.pdf | & Fobierz

B INFORMACJE Imig i Nazwisko Nr telefonu Data podpisu

ROCZNE Jan Kowalski 123456789 20240605
I8 DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 JAN KOWALSKI 05062024 12:21:40

~Wysli XUsun & Pobierz € Anulyi ' Cofni do edycji

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na ,Ztozony”.

Jednoczesnie pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktdrej uzytkownik otrzyma
potwierdzenia ztozenia dokumentu tj. UPO.
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Data zozer

Sprawozcsne  Korespondenca

W mRASTROTRA Pisma

# PEORMACKE Nazwa = e Data wyslania pisma & Status *
ROCZNE

wo wo s -

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikngé¢ przycisk ,Szczegéty”, a nastepnie klikngc
w przycisk ,Pobierz”.

@

# Mo
PRZEDSIEBIORSTWO) UPO

1 SPRAWOZDANAL
INFORMACJE

e INFRASTRUKTURA

Nazwa pisma

UPO.pat oo

B INFORMACIE w
ROCZNE

Po wysfaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takze powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.

Dzien dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostato ziozone Sprawozdanie 43d o numerze 0/43d/2022/1/1. Jednoczesnie w Systemie dostepne jest formalne
potwierdzenie zlozenia sprawozdania.

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

4.6.7. Sprawozdanie zerowe
W sytuacji gdy uzytkownik sktada sprawozdanie zerowe, czyli wykazuje, ze nie przywidzt, nie

wywidzt, nie wytworzyt ani nie dokonywat innych pomniejszei paliw, nalezy czesci B-E
pozostawic puste (bez wpisywania wartosci i kodéw CN). Sprawozdanie nalezy podpisac.

4.7. Obstuga Informacji 43e przez podmiot

Ztozenie informacji z art. 43e ust. 1 ustawy — prawo energetyczne mozliwe jest w module
»Sprawozdania i Informacje” dostepnym z menu systemu zlokalizowanego z lewej strony.
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A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

INFRASTRUKTURA

INFORMACJE
ROCZNE

DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu system zataduje wszystkie ztozone oraz przygotowywane
dokumenty, w tym takze informacje 43e.

Sprawozdania i informacje

@ Pokat ostatnie ziozone IRAUTEEIEITEES

Nazwa ¢ Rok$ Miesiac ¢ Num

ner ¢ Status ¢ Data zlotenia ¢ Typ dokumentu
v v v v P v W ey ey
4 INFRASTRUKTURA ’ . @
Sprawozdanie 43 2018 Marzec 2200434201831 Ziazony 2052023 Sprawozdanie -
B INFORMACJE 7 r =
@ ie 434 017 ziem /434201711041 Zioz 052023 o
Roczne E— 2 Pl sy Zotony 205202 . -
S, A ” ’,
s Wizesien 2/4ba/201719¢ oz 2
i DEKIARACE prawozdanie dba rzesies 220046220179/ Ziozony 2052023

Copyright 2023 © Rzadowa Agenca Rezerw Strategicznych

Za pomocg suwaka "Pokaz ostatnio ztozone" uzytkownik moze decydowac o tym, jakie dane maja
zosta¢ wyswietlone w tabeli. Zaznaczenie wspomnianego suwaka powoduje wyswietlenie jedynie

ztozonych sprawozdan i informacji, natomiast odznaczenie - wyswietlenie wszystkich
dokumentéw, réwniez tych ze statusem "w edycji".
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Sprawozdania i informacje Pokat ostatne ziaions

Nazwa s Roke Miesiac Numer ¢ Status & Data zlozenia ¢

2017 Wrzesiert 2221431201719/ Ziozony 22052023

Copyright 2023 © Rzadowa Agancia Rezerw Strategicznych

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegdlnych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijanego uzytkownik
wybiera wartos¢ z dostepnej listy, natomiast w przypadku pola tekstowego nalezy wpisac
fragment tekstu. Usuniecie filtra/filtrow jest mozliwe poprzez nacisniecie przycisku ,, Wyczys¢
filtry”.

Dla kazdego formularza informacji 43e uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskéw
uwarunkowany statusem dokumentu.

» Edytuj” — dostepny dla informacji ze statusem ,w edycji”. Przycisk ten umozliwia

edytowanie informacji;

* ,Widok” — dostepny dla informacji niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten umozliwia

podglad informacji(bez mozliwosci jej edyc;ji);

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk te umozliwia

uruchomienie zaktadki ,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie.

Utworzenie informacji 43e odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,Utwodrz formularz”

W prawym gornym rogu.
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(@ ) Pokaz ostatnie ziozone AU\ Jralvil:1r4

Typ dokumentu
W Wyczysé filtry

W kolejnym kroku system poprosi o wybranie rodzaju sprawozdania / informacji do ztozenia.
W tym kroku wybieramy kafelek ,Informacja o rodzajach i lokalizacji infrastruktury paliw
ciektych wykorzystywanej do prowadzonej dziatalno$ci sktadana na podstawie art. 43e ust. 1
ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne.”.

&

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO)

» ;ﬁu&wxxuw Lista sprawozdan do ztozenia przez przedsiebiorce

& INFRASTRUKTURA

» INFORMACIE informacje o ustugi mag ; lub ybucji paliw
Hote cieklych sktadane na podstawie arl. 4ba ust 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 . - Prawo energetyczne
#  DEKLARACJE

Informacia o zapasach ropy naftowej lub paliw, ich strukturze oraz miejscach magazynowania
skladana na podstawie art 22 ust. 1c ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o zapasach ropy naftowsj, produktow naftowych i gazu ziemnego oraz
zasadach w i i pafistwa i zakidcer na rynku naftowym.
Sprawozdanie o rodzajach oraz ilosci wyt ch h paliw cieklych, a takze ich przeznaczeniu art. 43d ust. 1

i
ustawy z dnie 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne.

Informacja o rodzajach i lokalizacji infrastrukt

Copyright 2023 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

W przypadku jezeli przedsiebiorstwo posiada juz informacje 43e ze statusem , W edycji” lub
»,Gotowy do podpisu”, to system uniemozliwia mu utworzenie kolejnego dokumentu
informacji 43e i wyswietla nastepujgcy komunikat:

Nie mozesz utworzy¢ nowego formularza %

Posiadasz juz w systemie formularz Informacji 43e, ktory jest w stanie edycji lub gotowy do podpisu. Przed ztozeniem
nowego, prosimy o usuniecie istniejgcego.

Jezeli system nie blokuje utworzenie nowego dokumentu informacji 43e, to wyswietlany jest
nastepujacy ekran:
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B SPRAWOZDANIAI i 8 PO poprawnym wypelr
INFORMACJE

B Zapisz XUsun S Pobiez € Anuluj
# INFRASTRUKTURA
Formularz «

B INFORMACJE
ROCZNE

1. WP, 2 ‘nadawany przez organ przyjmujacy
informacjg informacjy ]

PL 1232685532
I8 DEKLARACJE

Informacja

O RODZAJACH | LOKALIZACJI INFRASTRUKTURY PALIW CIEKLYCH WYKORZYSTYWANEJ DO PROWADZONEJ DZIALALNOSCI

Podstawa prawna: art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2019, poz. 755, z pézn. zm.)

g ¥ polegajaca na wytwarzar cieklych, magazynowaniu lub
Skiadajacy praeladunku paliw, przesylaniu lub dystrybucii paliw cieklych, obrocie paliwami cieklymi, w tym obrocie nimi za granica,

jacy: v ystrybuc y o granica,
‘oraz podmiot przywozacy

Gdy uzytkownik zechce utworzy¢ nowe sprawozdanie 43e, ale poprzednie ztozone przez niego
sprawozdanie 43e nie zostato jeszcze zatwierdzone przez Urzad Regulacji Energetyki, wyswietli
sie nastepujacy komunikat:

Ostrzezenie x

Szanowni Panstwo. W systemie znajdujg sie ztozone przez Was informacje o infrastrukturze paliw cieklych (art. 43e
Ustawy Prawo Energetyczne), ktore oczekujg na weryfikacje przez Urzgd Regulacji Energetyki. Kontynuacja pracy z
biezacym formularzem moze spowodowac utrate danych weczesniej ztozonych. Sugerujemy usuna¢ formularz i
zarejestrowac go ponownie po zakonczeniu przetwarzania przez URE poprzednio ztoZzonej informacii.

W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskdéw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Status: W edycj

1 Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po wszystkich pol

X rove: Ao

Formularz

* ,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkéw w systemie. Na tym etapie mozina
wielokrotnie otwiera¢ formularz i dokonywa¢ w nim modyfikacji.

* ,Zatwierd?” — umotzliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych.
Przycisk ,Zatwierdz” bedzie aktywny dopiero po poprawnym wypetnieniu
w formularzu wszystkich wymaganych pdl (po poprawnym wypetnieniu formularza,
w zaktadce ,,Formularz” zniknie czerwona kropka). Po zatwierdzeniu formularza nie
bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast dostepna bedzie zaktadka
,Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po kliknieciu przycisku ,Zatwierdz”,
System wyswietli dodatkowag informacje i poprosi o potwierdzenie decyzji
o zatwierdzeniu formularza:
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Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?
Po zatwierdzeniu formularza, zmiana danych moze by¢ dokonana wytacznie w
trybie korekty lub przywrdcenia pliku w tryb edyciji

Przywrocenie pliku do edycji bedzie skutkowato utratg ztozonych juz podpisow

Potwierdzajgc czynnos$¢ formularz zmienia swdj status na ,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

Na tym etapie dostepny jest przycisk ,Cofnij do edycji”. Po wybraniu tej opcji uzytkownik moze
edytowac wprowadzone dane. Wybér tej akcji powoduje usuniecie ztozonych podpiséw, wiec
konieczne jest ponowne przejscie Sciezki, tj. zatwierdzenie dokumentu, ztozenie podpisu
i dopiero wowczas pojawi sie mozliwos¢ wystania sprawozdania.

»Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usungac formularz?

* ,Pobierz” — umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF, pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

* ,Anuluj” — umozliwia powrdt do listy sprawozdan bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Przedsiebiorca, ktéry nie posiada w Systemie infrastruktury paliw ciektych lub sktada
dokument po raz pierwszy poprzez System, po wygenerowaniu Informacji 43e bedzie miat
oznaczony formularz jako ,,ZtOZENIE INFORMACII”.

68

Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Stawki 2B, 00-193 Warszawa | www.rars.gov.pl



Status: W edycji

1 Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po wszystkich h pal
XUsui B Pobierz  €Anuluj
Formularz »
1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skfadajacego informacje organ przyjmujacy informacje D
PL 1112343282

Przedsiebiorca, ktory posiada w Systemie ztozong przynajmniej jedng informacje 43e, po
wygenerowaniu formularza, bedzie on oznaczony jako ,,AKTUALIZACJA INFORMACII”.

Status: W edycji

1 Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po wszystkich wymaganych pol
XUsui B Pobierz € Anuly
Formularz
1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skfadajacego informacje organ przyjmujacy informacje

PL 1112343282

Informacja

4.7.1. Czes¢ A. Oznaczenie przedsiebiorstwa energetycznego albo
podmiotu przywozacego.

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie
(dane w module ,,Moje przedsiebiorstwo”).

A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA ENERGETYCZNEGO albo PODMIOTU PRZYWOZACEGO

A. 1 Nazwa peina A. 2 PESEL (jezeli posiada)

Przedsigbiorstwo testowe 2

A. 3Rodzaj i

A. 4 Wpis do rejestru podmiotéw przywozacych (jezeli posiada)
WPCI2/612U/2/98/P2; OPC/14/612/U1 2/98/P2: OPZ/3/612W/DRGI2014/P2: MPC/159/612/W/1/2006/P2

A. 5 Adres siedziby

3. Kraj 4. Wojewddztwo 5. Powiat 6. Gmina
Poiska MAZOWIECKIE Warszawa
7. Misjscowosc 8. Kod pocztowy 9. Ulica 10. Nr domu

08-440 Grzybowska s 45

11. Nr lokalu

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos$¢ edycji wskazanych przez System
danych. Czes¢ pdl, w ktérych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik wybiera je z dostepne;j listy.

69

Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Stawki 2B, 00-193 Warszawa | www.rars.gov.pl



Ze wzgledu na istniejgce powigzania pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany
dowolnej wartosci, uzytkownik musi podac wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pol:

*  Kraj;

*  Wojewddztwo;
* Powiat;

*  Gming;

*  Miejscowosé;
e Ulica.
Uwaga: Uzytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy

zaznaczy¢ checkbox , Adres zagraniczny”, wybra¢ kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate
dane.

4.7.2. Czesc B. Infrastruktura paliw ciektych

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia informacje o swoich obiektach infrastruktury. Ze
wzgledu na rdzne typy obiektéw infrastruktur, przygotowane zostaty dedykowane sekcje:

* Instalacje wytwarzania paliw ciektych;

* Instalacje magazynowania paliw ciektych;
* Instalacje przetadunku paliw ciektych;

* Stacje paliw ciektych;

* Kontenerowe stacje paliw ciektych;

« Srodki transportu paliw ciektych;

« Rurociagi.

B. INFRASTRUKTURA PALIW CIEKLYCH

B1. Instalacje wytwarzania paliw ciekiych

=

13. Rodzaj instalacji wytwarzania 14. Wiaczona do eksploatacji / g, . 18. Lokalizacja (adres) wraz ze
! Y prognct 15. Liczba instalacji 16. Wydajnos¢ instalacii (jednostka) 7. Wydajnos¢ (nominaina) izpcis (acres)

12.Lp.
i paliw cieklych (nazwa) wylaczona z eksploatacii wskazaniem wojewddztwa

UWAGI

B2. Instalacje magazynowania paliw ciektych

20. Instalacja magazynowania paliw 21. Wiaczona do eksploatacji / 22. Rodzaj zbiomikow lub instalacji bezbiomikowe; & A 25. Lokalizacja (adres) wraz ze
S meotzy L D i A 1 23.Liczba zbiomikéw  24. Pojemnosé [m3] js (aes) UWAGI

ciekiych wylaczona z eksploatacii wskazaniem wojewddztwa

19.Lp.

B3. Instalacje przefadunku paliw ciekiych

il

27. Instalacja przetadunku paliw 28. Wiaczona do eksploatacji / 3. dajnosc 32. Lokalizacja (adres) wraz ze
L B i 29. Rodzaj instalacii 30. Liczba instalacji ey is (odies) uwaGI

26.Lp.
s ciekiych wylaczona z eksploatacii [m3/dobe] wskazaniem wojewodztwa

Podczas skfadania aktualizacji Informacji 43e tabele w czesci B bedg automatycznie
wypetnione wszystkimi obiektami infrastruktury jakie posiada przedsiebiorstwo w Systemie.
Podczas wypetniania aktualizacji informacji, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ edycji
istniejgcych obiektow infrastruktury (np. wytaczenia) oraz dodawania nowych, jednak nie
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bedzie miat mozliwosci usuwania obiektdw infrastruktury, ktore zostaty automatycznie
wypetnione przez System. Dla takich obiektéw, nie bedzie dostepny przycisk ,,Usun”.

W przypadku potrzeby edycji danych nalezy skorzystaé¢ z przycisku , Edytuj”, dostepnego
w wierszu, ktéry wymaga zmian.

19. Wiaczona do

17. . . S eksploatacji /
18. Instal | kiych
ip. nstalacja magazynowania paliw cieklyc WAnczons -

eksploatacji

(&5 il Instalacja magazynowania paliw ciektych Wiaczona

4.7.2.1. B1. Instalacje wytwarzania paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.1 korzystamy z przycisku ,Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabela.

B1. Instalacje wytwarzania palw ciekiych

12.Lp.

18. Lokalizacja (adres) wraz ze

15. Liczba instalacji 16. nos¢ instalacji Inostk: 7. lajnos¢ (nominain: IWAGI
Liczba instalacii Wydajnosc instalacii (jednostka) Wydajnos¢ (nominaina) wskazaniem wojewodztwa UWAG

13. Rodzaj instalacji wytwarzania 14. Wiaczona do eksploatacii /
paliw cieklych (nazwa) wylaczona z eksploatacji

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.
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Dodawanie nowego wiersza x

Instalacje wytwarzania paliw ciektych

Rodzaj instalacji wytwarzania paliw ciekfych (nazwa)

Wiaczona do eksploatacji / wytaczona z eksploatacji Liczba instalacji Wydajnos¢ (nominalna)

Wybierz. s

Wydajnosc¢ instalacji (jednostka)

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewddziwa

Wspbirzedne

Wojewddziwo Powiat Gmina
Wybierz. =

Miejscowos¢ Ulica Numer domu

Numer lokalu Kod poczrowy Poczia

UWAGI

Pola oznaczone czerwong belka sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Podczas wskazywania lokalizacji danego obiektu infrastruktury, domyslnie ustawione jest
wskazanie petnego adresu. W przypadku posiadania potrzeby wprowadzenia wspétrzednych
obiektu infrastruktury, wykorzystujemy znacznik ,,Wspodtrzedne”, umieszczony w centralnej
czesci okna.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewoddztwa

Wspbtrzedne

Po zaznaczeniu pola ,Wspdtrzedne”, okienka opisujgce adres lokalizacji dynamicznie zamienig
sie na okienka opisujgce szerokos¢ oraz dtugos¢ geograficzng. System oczekuje tutaj podania
liczb definiujgcych geolokalizacje w standardzie od —180 do 180 z doktadnoscig do 6 miejsc po
przecinku dla dtugosci geograficznej oraz od — 90 do 90 z doktadnoscig do 6 miejsc po przecinku
dla szerokosci geograficznej. Nalezy zaznaczyé, iz stosujemy tutaj separator w postaci kropki,
a nie przecinka.
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Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewédztwa

Wspoirzedne

Szerokosc geograficzna Dtugosé geograficzna
123.123456 12.123456
UWAGI

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem ,Zapisz”,
badz jesli chcemy zrezygnowad z dodawania danych w obecnej sekgcji klikamy przycisk ,,Anuluj”.
Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji

zamyka sie, a w tabeli pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej
stronie:

. .. . .. K4l C
* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozyciji ( - );
* ,Usuni” —pozwala usung¢ dany wiersz — nie dotyczy obiektow infrastruktury pobranych

z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e ( 8 );

* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodaé blizniaczy wiersz

z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegétami (

B1. Instalacje wytwarzania paliw ciekych

1p, 13 Rotzajinstalaciiwytwarzania  14. Wiaczona do eksploataci 15, Liczba nstalagji 16 Wydainos¢ instalaci e 18. Lokalizacja (adres) wraz ze owact
paliw cieklych (nazwa) wylaczona z eksploataci (iednostka) wskazaniem wojewodztwa
Grzybowska 45, 11-111 Warszaw
B Instalacia Wiaczona 1 m3 100,000000 Sezybowska o, LeiiWarzaka

(MAZOWIECKIE)

4.7.2.2. B2. Instalacje magazynowania paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.2 korzystamy z przycisku ,,Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabelg.

B2. Instalacje magazynowania paliw ciekiych

E=l

20. Instalacja magazynowania paliw 21. Wiaczona do eksploatacii / 22. Rodzaj zbiomikow lub instalacji bezbiornikowe; pe
19.Lp. b P a it : : o 1 23, Liczba zbiomikéw

25. Lokalizacja (adres) wraz ze
ciekiych wylaczona z

24. Pojemnos¢ [m3] v UWAGI
wskazaniem wojewodztwa

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.
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Dodawanie nowego wiersza

Instalacje magazynowania paliw ciekiych

Instalacja magazynowania paliw ciekfych

Wigczona do eksploatac)i / wylgczona z eksploatacji Rodzaj zbiomikéw lub instalacji bezbiemikowej Typ zbiomika

Wybierz. .. s Wybierz. .. s

Liczba zbiomikdw Pojemnosé [m3]

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewddziwa

Wapdizedne

Adrez zagraniczny

Kraj Wojewddziwo Powiat
Folska I Wybierz... z
Gmina Miejscowosc Ulica
Numer domu Numer lokalu Kod pocztowy
Poczta
A GH

Pola oznaczone czerwong belkg sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Podczas wskazywania lokalizacji danego obiektu infrastruktury, domysinie ustawione jest
wskazaniu petnego adresu. W przypadku posiadania potrzeby wprowadzenia wspétrzednych
obiektu infrastruktury, wykorzystujemy znacznik ,Wspotrzedne”, umieszczony w centralnej
czesci okna.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewddztwa

Wspdtrzedne

Po zaznaczeniu pola ,,Wspditrzedne”, okienka opisujgce adres lokalizacji dynamicznie zamienig
sie na okienka opisujgce szerokos¢ oraz dtugosé geograficzng. System oczekuje tutaj podania
liczb definiujgcych geolokalizacje w standardzie od —180 do 180 z doktadnoscig do 6 miejsc po
przecinku dla dtugosci geograficznej oraz od — 90 do 90 z doktadnoscig do 6 miejsc po przecinku
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dla szerokosci geograficznej. Nalezy zaznaczyd, iz stosujemy tutaj separator w postaci kropki
a nie przecinka.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspotrzedne

Szerokosé geograficzna Diugosé geograficzna
123.123456 12.123456
UWAGI

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowaé z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
L»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

, .. . .. Ed l C
* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozyciji ( - );
* ,Usun” —pozwala usungé dany wiersz — nie dotyczy obiektéw infrastruktury pobranych

z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e ( 2 );
* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodac blizniaczy wiersz

z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegétami (

B2. Instalacje magazynowania paliw ciektych

22. Rodzaj zbiomikow lub instalacji

20. Instal 21. Wi do eksploatacii/ bezbiornike » 25. Lokali d
i instalacja magazynowania aczona do eksploatacii ezbiornikowej ) 5t icaha shiorniiow [ 2 Posrsc pazt okalizacja (adres) wraz ze )
paliw ciekiych wylaczona z wskazaniem wojewodztwa
wy)
Grzybowska 45, 11-111 Warszawa
1 nst We ziemny 1
= nstalacia iaczona Naziemn 0 1000,000000 i

4.7.2.3. B3. Instalacje przetadunku paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.3 korzystamy z przycisku “Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabelg.

B3. Instalacje przetadunku paliw cieklych

27. Instalacja 28. Wiaczona do 32. Lokalizacja (adres|
26. A e . - 30. Liczba 31. Wydajnosé A4 (ddtas)

przetadunku paliw eksploatacji / wylaczona 29. Rodzaj instalacji 5 i wraz ze wskazaniem UWAGI
Lp. . . instalacji [m3/dobe] L

cieklych z eksploatacji wojewodztwa
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Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.

Dodawanie nowego wiersza x

Instalacje przetadunku paliw ciektych

Instalacja przetadunku paliw cieklych

Wiaczona do eksploatacji / wylaczona z eksploatacji Rodzaj instalacji Liczba instalacji
Wybierz 2 I Wybierz 2
Wydajnos¢ [m3/dobe]
Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodziwa
Wspdirzedne
Wojewddziwo Powiat Gmina
| Wybierz :
Miejscowosé Ulica Numer domu
Numer lokalu Kod pocztowy Poczia

UWAGI

Pola oznaczone czerwong belka sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Podczas wskazywania lokalizacji danego obiektu infrastruktury, domyslnie ustawione jest
wskazaniu petnego adresu. W przypadku posiadania potrzeby wprowadzenia wspdtrzednych
obiektu infrastruktury, wykorzystujemy znacznik ,Wspotrzedne”, umieszczony w centralnej
czesci okna.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa
Wspotrzedne
Po zaznaczeniu pola ,Wspdtrzedne”, okienka opisujgce adres lokalizacji dynamicznie zamienig
sie na okienka opisujgce szerokosc oraz dtugos¢ geograficzng. System oczekuje tutaj podania

liczb definiujgcych geolokalizacje w standardzie od —180 do 180 z doktadnoscig do 6 miejsc po
przecinku dla dtugosci geograficznej oraz od —90 do 90 z doktadnoscig do 6 miejsc po przecinku
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dla szerokosci geograficznej. Nalezy zaznaczyd, iz stosujemy tutaj separator w postaci kropki,
a nie przecinka.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspétrzedne

Szeroko$é geograficzna Diugos$é geograficzna

123.123456 12.123456

UWAGI

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych podl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowaé z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
L»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

, .. . .. Ed f C
* ,Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji ( - );
* ,Usun” —pozwala usungé dany wiersz — nie dotyczy obiektéw infrastruktury pobranych

z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e ( & );

* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodaé blizniaczy wiersz

z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegétami (

28. Wiaczona do 32. Lokalizacja (adres)
26. 27. Instalacja przetadunku 30. Liczba 31. Wydajnosé
eksploatacji / wylaczonaz  29. Rodzaj Instalacji wraz ze wskazaniem UWAG!
Lp. paliw cieklych instalacji [m3/dobg]
eksploatacji wojewsdztwa

Grzybowska 45, 00-844 Wola
. 1 Instalacja Wiaczona Cystern kolejowych 2 1000.000 e

4.7.2.4. B4. Stacje paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.4 korzystamy z przycisku ,,Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabela.
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B4. Stacje paliw ciekiych

38.
tacz o
36. Wiaczona & 40. Lokalizacja 41. Rodzaje
33. 34. Stacja 35. Franczyza / do eksploatacji 37. Liczba . 39. Rodzaje (adres) wraz ze e ]
A poje zasilanych Butle gazowe UWAGI
Lp. paliw cieklych patronat | wytaczona z zbiornikow - paliw wskazaniem = g
N mnos pojazdow
eksploatacji ¢ wojewodztwa
[m3]

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.

Dodawanie nowego wiersza

Stacje paliw ciektych

Stacja paliw ciekfych Franczyza / patronat
Wybierz. s
3 do /wydaczona z ji Liczba 6 £3czna pojemnos¢ [m3]
I Wybierz. s
Rodzaje zasilanych pojazdow Rodzaje paliw
ybierz. v Wybierz v

Butle gazowe

Wybierz <

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodziwa

Wspéirzedne
Wojewddziwo Powiat Gmina
Wybierz. $
Miejscowosc Ulica Numer domu
Numer lokalu Kod pocztowy Poczia
UWAGI

Pola oznaczone czerwong belkg sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Podczas wskazywania lokalizacji danego obiektu infrastruktury, domyslnie ustawione jest
wskazaniu petnego adresu. W przypadku posiadania potrzeby wprowadzenia wspétrzednych
obiektu infrastruktury, wykorzystujemy znacznik ,Wspotrzedne”, umieszczony w centralnej
czesci okna.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspotrzedne
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Po zaznaczeniu pola ,,Wspdtrzedne”, okienka opisujgce adres lokalizacji dynamicznie zamienig
sie na okienka opisujgce szerokos¢ oraz dtugos¢ geograficzng. System oczekuje tutaj podania
liczb definiujacych geolokalizacje w standardzie od —180 do 180 z doktadnoscig do 6 miejsc po
przecinku dla dtugosci geograficznej oraz od — 90 do 90 z doktadnoscia do 6 miejsc po
przecinku dla szerokosci geograficznej. Nalezy zaznaczy¢, iz stosujemy tutaj separator
w postaci kropki a nie przecinka.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspbirzedne

Szerokos¢ geograficzna Diugosé geograficzna

123.123456 12.123456

UwAGI

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowaé z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
L»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

, .. . .. Kd N C
e, Edytuj]” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji ( - );
* ,Usun” —pozwala usungé dany wiersz — nie dotyczy obiektéw infrastruktury pobranych

z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e ( & );

» ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodac blizniaczy wiersz

. . e e . o e e . . , .
z informacjami roznigcymi sie jedynie wybranymi szczegétami ( ).
38
36. Wiaczona do taczn 40. Lokalizacja o
33. 34.Stacjapaliw  35. Franczyza/ eksploatacji / 37. Liczba a 39. Rodzaje (adres) wraz ze '”°" "'Jf i AWAG)
Lp. clekiych patronat wylaczona z 2biornikéw pojem  paliw wskazaniem o i
4 , pojazdéw
eksploatacji nosé wojewodztwa
[m3]
= Instalacfa Franczyza Wiaczona 2 200000 92 PWNNY (LPG) Pojazdy kotowe Nie

benzyny siinikowe

4.7.2.5. B5. Kontenerowe stacje paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.5 korzystamy z przycisku ,,Dodaj” znajdujacego
sie nad tabela.
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BS5. Kontenerowe stacje paliw cieklych

oo 414 Wisczona = S 46. Laczna 48. Lokalizacja (adres) = =
42. Kontenerowa do eksploatacji 45. Liczba N 49. Przeznaczenie stacji
% : SRS 47. Rodzaje paliw wraz ze wskazaniem 5 UWAGI
Lp. stacja paliw ! z w [m3] et kontenerowej
cieklych eksploatacji

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.

Dodawanie nowego wiersza

Kontenerowe stacje paliw ciektych

Kontenerows stacja paliw ciekiyceh

Wigczona do ekspleatacji / wytgczona z eksploatacji Liczba zbiomikow tgeczna pojemnose [m3]
Wybierz... H

Rodzaje palivw Przeznaczenie stacji komtenerowej
Wybierz W I Wybierz. . *

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewbdztwa

Wepdizedne

Adrez zagraniczny

Kraj Wojewddziwo Powiat
Folska I Wybierz... -
Gmina Miejscowese Ulica
Numer domu Numer lokalw Kod pocztowy
Poczta
UWAGH

Pola oznaczone czerwong belkg sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Podczas wskazywania lokalizacji danego obiektu infrastruktury, domyslnie ustawione jest
wskazaniu petnego adresu. W przypadku posiadania potrzeby wprowadzenia wspoétrzednych
obiektu infrastruktury, wykorzystujemy znacznik ,Wspodtrzedne”, umieszczony w centralnej
czesci okna.
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Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspdtrzedne

Po zaznaczeniu pola ,,Wsp6trzedne”, okienka opisujgce adres lokalizacji dynamicznie zamienig
sie na okienka opisujgce szerokos¢ oraz dtugos¢ geograficzng. System oczekuje tutaj podania
liczb definiujacych geolokalizacje w standardzie od —180 do 180 z doktadnoscig do 6 miejsc po
przecinku dla dtugosci geograficznej oraz od —90 do 90 z doktadnoscig do 6 miejsc po przecinku
dla szerokosci geograficznej. Nalezy zaznaczy¢, iz stosujemy tutaj separator w postaci kropki,
a nie przecinka.

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspotrzedne

Szerokosc¢ geograficzna Diugosc¢ geograficzna
123.123456 12.123456
UWAGI

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowad z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

¢ ,Edytuj” —umozliwia powrdét do edycji wpisywanych pozyciji ( ¢ )
« ,Usun” —pozwala usungé dany wiersz — nie dotyczy obiektéw infrastruktury pobranych

z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e ( & );
» ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodac¢ blizniaczy wiersz

z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegétami ( ).
=3
43. 44. Wigczona do
48. Lokalizacja (adres)
42. Kontenerowa eksploatacji / 45. Liczba 46.kaczna 49. Przeznaczenie stacji
2 47. Rodzaje paliw wraz ze wskazaniem UWAGI
Lp. stacja paliw yia z [m3) 2 kontenerowej
3 wojewddztwa
ciekiych eksploataciji
e 1 nstalacja Wiaczona 2 100.000 benzyny silnikowe B D SAON0R|Reakach e YORO

znaczeniu krajowym
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4.7.2.6. B6. Srodki transportu paliw ciektych

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.6 korzystamy z przycisku “Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabela.

B6. Srodki transportu paliw ciekiych

50. Wiaczona 52. Numery identyfikacyjne

Lp. Typ transportu o spiotta! 51. Liczba 53. Rodzaje cysterny pyDene ﬂrfny UWAGI
I wylaczona z Numer Swiadczacej usiuge
eksploatacji AL rejestracyjny

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.

QZapisz  © Anuluj

Srodki transportu paliw ciektych

Typ transporiu

I Wybierz... %
Wiaczona do eksploartacji / wylaczona z eksploatacji Liczba Rodzaje cysterny

I Wybierz... % I I Wybierz... %
Numer VIN Numer rejestracyjny

Dane firmy swiadczacej usiuge transportu
Wybierz ® oW

O wprowad? wiasne dane

Adres zagraniczny

Nazwa podmiotu

Kraj Wojewodziwo Powiat
Gmina Miasto UWica
Nr domu Kod pocziowy Poczta
UWAGH
“
D Zapisz  © Anulyj

Pola oznaczone czerwong belka sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.
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Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowad z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

, .. . .. KEd N C
* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozycji ( - );
* ,Usun” —pozwala usungé dany wiersz — nie dotyczy obiektéw infrastruktury pobranych

z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e ( 2 );
* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodac¢ blizniaczy wiersz

z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegétami ( ).

50. Wiaczona do 52. Numery identyfikacyjne

ksploatacji / 54. Dane f d
Lp. Typ transportu g 51. Liczba 53. Rodzaje cysterny ane fomy Swiaceares. | owaci
wylaczona z Nwar usiuge

Numer VIN
eksploatacji rejestracyjny

1)/ Ulica
a, Nr lokalu. -, Kod
wy: 80-718, Poczta

e 1 Cysterny Kolejowe Wiaczona 2 222v Xx12 Cisnieniowa

4.7.2.7. B.7 Rurociagi

W celu dodawania nowej instalacji do sekcji B.7 korzystamy z przycisku ,,Dodaj” znajdujgcego
sie nad tabela.

B7. Rurociagi

57. Wiaczona do 5 < < -
60. 1l 61. Wyd
eksploatacji / wylaczona 658. Rodzaje rurociagu 59. Dlugos¢ [km] b T yeamace UWAGI

/e
z eksploatacji DN [m3/dobe]

55. 56. Rurociag paliwowy -
Lp. przebiegA-B

Skorzystanie z tego przycisku spowoduje wywotanie dodatkowego okna do wprowadzenia
danych.
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Dodawanie nowego wiersza %

B zapisz | ©Anuluj

Rurociagi

Rurociag paliwowy - przebieg A - B

I3 do /wyla 2z ekspl ] Diugosé [km] Wydajnos¢ [m3/dobe]
I Wybierz

o

Rodzaj rurociqgu Wymiar nominalny DN

| Wybierz.

o

UWAGI

B zapisz | ©Anulyj

Pola oznaczone czerwong belka sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowad z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
»Anuluj”.

Po dodaniu nowego obiektu infrastruktury w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji
zamyka sie i pojawia sie nowo dodany wiersz opatrzony trzema ikonami po lewej stronie:

, .. . .. 40 8 C
* Edytuj” —umozliwia powrdt do edycji wpisywanych pozyciji ( );
* ,Usun” —pozwala usungé dany wiersz — nie dotyczy obiektéw infrastruktury pobranych

z Systemu podczas aktualizacji informacji 43e ( 2 );
* ,Duplikuj” — powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajgcego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy dodac blizniaczy wiersz

z informacjami réznigcymi sie jedynie wybranymi szczegdtami ( ).
55. 56. Rurociag paliwowy - 5: \h:lqc‘:on:\/ do' 5o Ko 59. DIugosé [k % 1y DN 61. Wydajnosé OWAG!
o bl ALB eksploatacji / wylaczona z . Rodzaje rurociagu . Dlugos$é [km] . Wymiar nominainy [m3/dobe]
eksploatac)l
ey 1 Rurociag Wiaczona Przesylowy 100.000 200 100.000
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4.7.3. Czesc¢ C. Zatgczniki

W trzeciej, ostatniej czesci formularza informacji 43e mamy mozliwosé dodania zatgcznikéw.
Dodanie zatgcznika odbywa sie konsekwentnie, jak w przypadku wszystkich poprzednich
elementdéw szablonu poprzez uzycie zielonego przycisku “Dodaj”.

C. ZALACZNIKI

Lp. 62. Nazwa Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym system oczekuje podania nazwy dla

zatgcznika oraz przycisk ,Dodaj plik” za pomoca ktérego wybieramy zatgcznik z zasobéw
komputera, ktdry zostanie przestany do systemu.

C. ZALACZNIKI

Lp. 26. Nazwa

27. Plik

Dodaj plik

Po zatadowaniu pliku, zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e ,,Pobierz” — opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e . Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usun” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.

‘ Pobierz H Zmien plik | Usun

4.7.4. Podpis Informacji 43e

Gotowy formularz nalezy przygotowaé do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystac
z przycisku ,,Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke ,,Podpis”.
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# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

A ey XUsufl 8 Pobierz € Anulj

INFORMACJE

Formulaz  Podpis
s INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formulerz.pdf | povierz

I8 INFORMACJE Imig i Nazwisko Nr tolofonu Data podpisu
ROCZNE 20221201

I8 DEKIARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

XUsui & Poblerz € Anuluj

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikng¢ w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze rowniez pobra¢ dokument przyciskiem , Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktédry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik
moze podpisa¢ dokument za pomocg podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

E Szafir

fil p
zaupa?ng/ o

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie
i godzinie ztozenia podpisu oraz aktywny bedzie przycisk ,Wyslij”. Wystanie formularza
wymaga dodatkowego potwierdzenia ze strony uzytkownika.
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A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

v Wyslj X Usun Pobi Anul
i SPRAWOZDANIA | 8 Pobe: (SN

INFORMACJE Formularz Podpis

INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularzpdl | Sobierz

INFORMACJE Imie | Nazwisko Nr telefonu Data podpisu
ROCZNE

2022-12.01
DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 2022-12-01 15:08:57
VvWysli - XUsui @ Pobiez € Anulu

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Stralegicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na , Ztozony”.

Jednoczesnie po ztozeniu dokumentu pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktdrej
uzytkownik otrzyma potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO (Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru).

PRZEDSIEBIORSTWO) Status: Ziozony

Data ia informacji: 22-05-2023

Wormaca  Korsspondencia
& INFRASTRUKTURA Pisma
i Nazwa ¢ e Data wystania pisma ¢ Status &
ROCZNE
o ) 2052023 Wysane p—

#  DEKLARACIE

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikng¢ przycisk ,Szczegdéty”, a nastepnie klikngé
w przycisk ,Pobierz”.

s

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO)| uPO

% SPRAWOZDANIAI
INFORMACJE

&  INFRASTRUKTURA

 INFORMACIE e Nazwa pisma
R o) UPO.pdf ==
LSRNk B p——

Po wysfaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takze powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.
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Dzien dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostato zfozone Sprawozdanie 43d o numerze 0/43d/2022/1/1. Jednocze$nie w Systemie dostepne jest formalne
potwierdzenie zlozenia sprawozdania.

Wiadomo$¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

4.8. Obstuga modutu Infrastruktura przez podmiot

4.8.1. Opis modutu

Dostepny na pasku narzedzi po lewej stronie modut Infrastruktura prezentuje tabelarycznie
oraz graficznie informacje dotyczace Infrastruktury paliw ciektych oraz zapaséw
obowigzkowych i handlowych przedsiebiorstw.

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

I8 SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA

I§ INFORMACJE
ROCZNE

I8 DEKLARACJE

Po wybraniu pozycji z menu System wyswietli ekran do wyboru typu danych. Uzytkownik ma
dostepne dwa kafelki:

e Infrastruktura paliw ciektych,
e Infrastruktura magazynowania.

Uwaga: Dostepne typy infrastruktury moga byc¢ ograniczone dla uzytkownika ze wzgledu na
zakres posiadanych przez niego uprawnien.
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P Y

# MOJE

I SPRAWOZDANIA|

& INFRASTRUKTURA

™ INFORMACJE

# DEKLARACJE

PRZEDSIEBIORSTWO)

INFORMACJE

ROCZNE

Infrastruktura

Infrastruktura paliw ciekiych

® =

Infrastruktura
magazynowania

Po kliknieciu w wybrany kafelek, System wyswietli dane.

4.8.2. Infrastruktura paliw ciektych

4.8.2.1. Widok tabelaryczny

Podstawowym widokiem modutu Infrastruktury paliw ciektych jest lista zawierajgca pozycje
Infrastruktury paliw ciektych przedsiebiorcy zalogowanego do Systemu. Aby przegladac
Infrastrukture paliw ciektych pozostatych podmiotéw uzytkownik musi odznaczy¢ przycisk
»Moje infrastruktury”.

4

L

B SPRAWOZDANIA|

s INFRASTRUKTURA

MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO|

INFORMACJE

INFORMACJE
ROCZNE

DEKLARACJE

Infrastruktura paliwowa

Podmiot ¢ Infrastruktura &

BEEER

Lista infrastruktury paliwowej zawiera podstawowe informacje o poszczegdlnych pozycjach.
Aby przegladac szczegdtowe dane o wybranym obiekcie infrastruktury paliw ciektych nalezy
klikng¢ przycisk ,, Widok” dostepny po prawej stronie dla kazdej pozycji.
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@ Widok

Po jego kliknieciu przy danej pozycji pojawiajg sie informacje szczegétowe:

Podglad wartosci

B1. Instalacje wytwarzania paliw ciekiych

Rodzaj instalacji wytwarzania paliw cieklych (nazwa)
Rodzaj instalacji wytwarzania paliw ciekiych (nazwa) 1

Wiaczona do eksploatacji/ wytaczona z eksploatacji Liczba instalacji Wydajnosé (nominaina)
Wigczona 2 199

Wydajnosc instalacji (jednostka)
w

Wojewédztwo Powiat Gmina
PODKARPACKIE mieleck: Radomys! Wielki

Miejscowosé Ulica Numer domu

Tamowska
Numor lokalu Kod pocztowy Poczta

Dulcza Wielka

Z tego poziomu dostepny jest jedynie widok infrastruktury przedsiebiorstwa. Edycja danych
odbywa sie poprzez ztozenie w Systemie informacji 43e (utworzenie formularza informacji 43e
mozliwe jest w zaktadce "Sprawozdania i informacje" po kliknieciu w przycisk "+ utwoérz
formularz").

Dane widoczne w zaktadce "infrastruktura" zostang zaktualizowane po zatwierdzeniu przez
Urzad Regulacji Energetyki ztozonej informaciji 43e.

4.8.2.2. Widok graficzny — mapa

Innym dostepnym wariantem przeglagdania danych o infrastrukturze paliwowe] jest mapa.
Zmiana widoku na graficzny jest dostepna w prawym gdrnym rogu ekranu poprzez suwak
»Mapa”.

Mapa

L Moje infrastruktury SN Filtfowanie zaawansowane

Liczba / Diugosé Data aktualizacji

- -
v v
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Po przesunieciu suwaka ekran przetgcza sie na okno

obrazujgcymi poszczegdlne elementy Infrastruktury.

%

# MOJE

PRZEDSIEBIORSTWO Infrastruktura magazynowa

IN SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

© Hove

Y Filtrowanie zaawansowane

Sposéb
utrzymywania liosé Data aktualizacji
sy INFRASTRUKTURA DKN ¢ NP2 Podmiot ¢ Typ infrastruktury ¢ 2apasow $ Rodzaj paliwa$  paliwas &
I INFORMACJE v v v L] W wyezysc iy
ROCZNE T Kebenhavn
[+ ] ors - “Odense
I DEKLARACJE ‘ _T — Biuebex
J
Shupsk Gdynia,
. Opua
\ 1 £iblag Manaasena
Lobeek L Sepyer: Mariné§
Hamburg = S<hwerin Sl ToARY Benapycs
Bromernav
BpAKC:
rburg
"I Bremen. ok = Sy 8NP W Gortw Baparamii Babpyhcx
Bremen Wiel i Caniropex.
Woit Berlin v
oifsburg . b
O nbantver Potsdam % ' romens
fska Warszawa  sied o
Bieiefeld iy Bp3cr < Maswp
Cortous
drhei teloak Crosedi
folen Kassels dD€Gtschlang; - B9 i
Lt A/ P
e " ¥
Chemntz y
Vi IR, i .

Klikniecie na dowolny punkt dostepny na mapie powoduje

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

informacji o wybranej Infrastrukturze.

Blekinge
lar
1
Stupsk
w
Koszalin
W avodztwo
Iiopomorskie
0120w
‘Ikopolski
\
vojewdd
€ Vi vieikopo
ul
Zielona
Gora
wo/ewodziwe
reréc.  doinasigskie
¢
Se vy J A

o —— —

DKN: 444
NIP: 5497586101

Infrastruktura

Wiaczona

Typ infrastruktury: B1

Rodzaj instalacji wytwarzania paliw ciekiych (nazwa):
Rodzaj instalacji wytwarzania paliw cieklych (nazwa) 1
Liczba instalacji: 2

Lokalizacja

Wojewddztwo: PODKARPACKIE
Powiat: mielecki

Gmina: Radomys| Wielki
Miejscowos¢: Dulcza Wielka
Ulica: Tarnowska

Nr domu: 2

Nr lokalu:

Kod pocztowy: 39-312

Poczta: Dulcza Wielka

¢
Wélio
Kritis

Daugavpils
tenos opskritis
filnius
]
!
Monoaeuro
HCKaR
tme be/
bapanosuun
Conm
¥mcxon
fnacms
b Mnex
Kexa
tme PigHEHCHRD
Tyubk )
4 PisHe

mapy z naniesionymi na niej punktami

wyswietlenie szczegétowych
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4.8.2.3. Filtrowanie i sortowanie danych

Modut infrastruktury paliwowej umozliwia filtrowanie oraz sortowanie danych.

Po wejsciu w modut domyslnie jest ustawione filtrowanie ograniczajace liste infrastruktury
paliw ciektych jedynie do pozycji zalogowanego przedsiebiorcy. Odpowiada za to znacznik
»Moje infrastruktury” zlokalizowany w prawej gérnej czesci ekranu.

Moje infrastruktury = Y Filtr

DEE S Data aktualizacii ©

Po jego odznaczeniu mamy na liscie widoczne takze pozycje innych podmiotédw posiadajacych
infrastrukture paliw ciektych o statusie wigczona.

Filtrowanie podstawowe umozliwia ograniczanie zakresu widocznych danych do wybranych
wartos¢. Uzytkownik korzysta w tym celu z pdl wyszukiwania tuz pod nagtéwkami kolumn:

DKN ¢ NP2 Podmiot $ Infrastruktura $ Typ infrastruktury & Wiaczona$  Liczba / Diugoéé & Data aktualizacji

\L W Wyczyée ity

W kolumnach DKN, NIP lub Podmiot uzytkownik ma mozliwos¢ wpisania fragmentu tekstu, jaki
ma zawieraé wartosc danej kolumny.

DKN ¢

177

17783

17783

W przypadku kolumny ,Typ Infrastruktury” badz , Wtgczona” uzytkownik korzysta z listy
rozwijalnej i moze wybrac jedng z dostepnych wartosci. W tych kolumnach nie ma mozliwosci
wpisywania recznego fragmentu tekstu.

92

Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Stawki 2B, 00-193 Warszawa | www.rars.gov.pl



Typ infrastruktury ¢ W

B1. Instalacje wytwarzania paliw ciektych E
B2. Instalacje magazynowania paliw ciektych
B3. Instalacje przetadunku paliw ciektych Z

| B4. Stacje paliw ciektych E

| B5. Kontenerowe stacje paliw ciektych

| B6. Srodki transportu paliw ciektych K
B7. Rurociggi

Inng metodg filtrowania jest kolumna ,, Data aktualizacji”, ktora daje mozliwos¢ wybrania daty
z kalendarza. Uzytkownik podaje zakres dat, dzieki ktdrym System zawezi wyswietlane
wartosci Infrastruktury i zapisuje swoj wybdr za pomoca przycisku ,,Zapisz”.

Wybierz okres x
Data aktualizacji .
. Do n
&8

W Systemie udostepniono takze filtrowanie zaawansowane. Filtrowanie dostepne jest pod
przyciskiem ,Filtrowanie zaawansowane” znajdujgcym sie w prawym goérnym rogu.

Mapa

Moje infrastruktury N Filttowanie zaawansowane

Wiaczona Liczba / Dlugosé Data aktualizacji

struktury $ < s s

v - W Wyczysé fitry
je wytwarzania paliw
et & [Tak 12 14 lis 2022
ie magazvnowania paliw — ~ S e i

Po kliknieciu w przycisk System wyswietli ekran z polami do filtrowania.

Podstawowe pola to:

*  DKN;
* NIP;
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* Podmiot (nazwa);
* Lokalizacja (adres lub wspdtrzedne geograficzne).

Filtrowanie zaawansowane %

DKN NIP Podmiot

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

) wspotrzedne

Wojewoédztwo Powiat Gmina
Miejscowosé Ulica Kod pocztowy
Numer domu Numer lokalu Poczta

Typ infrastruktury

Aby filtrowa¢ dane za pomocg wspotrzednych uzytkownik klika w przycisk ,, Wspotrzedne”.
System wyswietla odpowiednie pola do wprowadzenia wartosci z szerokoscig i dtugoscia
geograficzna.

Filtrowanie zaawansowane *

DKN NIP Podmiot

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wspotrzedne

Szerokosc geograficzna Diugosc¢ geograficzna
34.84612 27.25476
Typ infrastruktury

W ramach filtrowania zaawansowanego uzytkownik ma dostepne réwniez pole ,Typ
infrastruktury”. W polu dostepna jest nastepujgca lista wartosci:

Typ infrastruktury

‘ »

B1. Instalacje wytwarzania paliw cieklych

B2. Instalacje magazynowania paliw ciektych
B3. Instalacje przetadunku paliw cieklych

B4. Stacje paliw ciektych

B5. Kontenerowe stacje paliw ciektych

B6. Srodki transportu paliw cieklych

B7. Rurociagi
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Wybranie jednej z nich spowoduje pojawienie sie dodatkowych pdl do filtrowania,
wynikajgcych z typu infrastruktury.

Typ infrastruktury
B4. Stacje paliw ciekiych

Stacja paliw ciekfych Franczyza / patronat do ji / wyta

Liczba zbiornikéw taczna pojemnosé [m3] Rodzaj zasilanych pojazdéw

Rodzaje paliw

Po wprowadzeniu odpowiednich wartosci uzytkownik zapisuje wprowadzone wartosci za
pomocg przycisku ,Zatwierdz”. Wykonanie tego kroku spowoduje ograniczenie listy
infrastruktur zgodnie z natozonymi kryteriami.

Wyswietlane dane mozna réwniez sortowac rosngco/malejgco po kolumnach, w ktérych
nagtéwkach sg dostepne znaczniki sortowania, np. kolumna NIP:

NIP ¢

W zaleznosci od klikniecia znacznik przyjmuje wskazane sortowanie:

NIP #

rosngco

lub:
NIP «
malejgco

4.8.3. Infrastruktura magazynowania

4.8.3.1. Widok tabelaryczny

Podstawowym widokiem modutu Infrastruktury magazynowej jest lista zawierajgca pozycje
zapasow handlowych/obowigzkowych przedsiebiorcy zalogowanego do Systemu.
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6

# MOJE
PREEDSIEBIORSTWO)
o Infrastruktura magazynowa Mapa
¥ SPRAWOZDANIA|
INFORMACJE
Sposob utrzymywania
INFRASTRUKTURA NPS$ Podmiot § Typ infrastruktury ¢ zapasow ¢ Rodzaj paliwa ¢ llosé paliwa @ Za miesiac Za rok

v “ v v v W i ey

Zapasy utrzymywane
oleje napedowe, w
) _ . L . na podstawie umowy i
® DEKLARACIE 1642 5261009190 SHELL POLSKASPZ 0 0 Zapasy obowiazkowe tym lekkie oleje 6000 8lis 2022 @ witok

INFORMACJE
ROCZNE

magazynowej (art 10
opaiowe
ustawy)

mowy

1642 5261009190 SHELL POLSKASPZ 0O Zapasy obowiazkowe art 11lub benzyny silnikowe 7000 8 lis 2022

ustawy|

Zapasy utzymywane
na podstawie umowy oleje napedowe, w

1642 5261009190 SHELL POLSKASPZ 0 0O Zapasy obowiazkowe biletowej (art. 11lub  tym lekkie oleje 10000 8 lis 2022
et Maust 5 opalowe
ustawy)

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Lista infrastruktury magazynowej zawiera podstawowe informacje o poszczegdlnych
pozycjach. Aby przegladac szczegdtowe dane nalezy klikngé przycisk ,,Widok” dostepny po
prawej stronie dla kazdej pozycji.

@ Widok
1

Po jego kliknieciu przy danej pozycji pojawiajg sie informacje szczegétowe:

Podglad wartosci

Wojewbdziwo Powiat Gmina
KUJAWSKO-POMORSKIE tubianka toruniski
Miejscowosé Ulica Numer domu

Zamek Bierzglowski tukasiewicza 1
Numer lokalu Kod pocztowy Poczta
87-152 +HUBIANKA

4.8.3.2. Widok graficzny — mapa

Innym dostepnym wariantem przegladania danych o infrastrukturze magazynowej jest mapa.
Zmiana widoku na graficzny jest dostepna w prawym gornym rogu ekranu poprzez suwak
»Mapa”
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Liczba / Diugosé

-
v

Moje Infrastruktury

Data aktualizacji

-
v

Mapa

Y Filtrowanie zaawansowane

Po przesunieciu suwaka ekran przetgcza sie na okno mapy z naniesionymi na niej punktami
obrazujgcymi poszczegdlne elementy Infrastruktury.

o

RN Infrastruktura magazynowa

B SPRAWOZDANIAI
INFORMACIE

s INFRASTRUKTURA

B INFORMACJE

ROCZNE

B DEKLARACIE

B WNioSKI

Klikniecie

na dowolny punkt dostepny na mapie powoduje wyswietlenie

szczegbdtowych o wybranej Infrastrukturze.

Stupsk

w

Koszalin

5020w
skopolski

Zielona
Gora

rerec

wo,

)

—

DKN: 444
NIP: 5497586101

Infrastruktura

Wiaczona

Typ infrastruktury: B1

Rodzaj instalacji wytwarzania paliw ciektych (nazwa)
Rodzaj instalacji wytwarzania paliw cieklych (nazwa) 1
Liczba instalacji: 2

Lokalizacja

Wojewodztwo: PODKARPACKIE
Powiat: mielecki

Gmina: Radomys| Wielki
Miejscowosé: Dulcza Wielka
Ulica: Tarnowska

Nr domu: 2

Nr lokalu

Kod pocztowy: 39-312

Poczta: Dulcza Wielka

A wwav}r'( ». A TES A

Daugavpils

Yenos apskriti
filnius
e

Monoaeuno

be/|

bapaHoBuun
on|

_Niwex

tme

bk Pm‘ne

informacji
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4.8.3.3. Filtrowanie i sortowanie danych

Modut infrastruktury magazynowej umozliwia filtrowanie oraz sortowanie danych.

Po wejsciu w modut domyslnie jest ustawione filtrowanie ograniczajace liste infrastruktury
jedynie do pozycji zalogowanego przedsiebiorcy.

Filtrowanie podstawowe umozliwia ograniczanie zakresu widocznych danych do wybranych
wartosé. Uzytkownik korzysta w tym celu z pdél wyszukiwania tuz pod nagtéwkami kolumn:

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
NIP$ Podmiot Typ infrastruktury zapasow & Rodzaj paliwa $ llosé paliwa$  Zamiesiac zaro

W kolumnach NIP lub Podmiot uzytkownik ma mozliwos¢ wpisania fragmentu tekstu, jaki ma
zawierac wartos¢ danej kolumny.

NIP =
157
1571004894

15710042894
1571004894
W przypadku kolumny ,Typ Infrastruktury”, ,Sposdb utrzymywania zapasow”, ,Rodzaj

paliwa”, ,Za miesigc” lub ,Za rok” uzytkownik korzysta z listy rozwijalnej i moze wybrac jedna

z dostepnych wartosci. W kolumnach nie ma mozliwosci wpisywania recznego fragmentu
tekstu.

Typ infrastruktury <

Zi
Zapasy obowiazkowe 3
Zapasy handlowe |
m

W Systemie udostepniono takze filtrowanie zaawansowane. Filtrowanie dostepne jest pod
przyciskiem , Filtrowanie zaawansowane” znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu.

98

Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych, ul. Stawki 2B, 00-193 Warszawa | www.rars.gov.pl



Mapa

[J Moje infrastruktury N Filtiowanie zaawansowane

Po kliknieciu w przycisk System wyswietli ekran z polami do filtrowania.
Podstawowe pola to:

* Rok;

*  Miesiac;
* DKN;

* NIP;

* Podmiot (nazwa);
* Lokalizacja.

Filtrowanie zaawansowane %

Rok Miesiac

DKN NIP Podmiot

Typ infrastruktury Rodzaj paliwa

Spos6b uirzymania zapasow

Lokalizacja (adres) wraz ze wskazaniem wojewodztwa

Wojewddziwo Powiat Gmina
Miejscowos¢ Ulica Kod pocziowy

Numer domu Numer lokalu Poczia

W ramach filtrowania zaawansowanego uzytkownik ma dostepne réwniez pole ,Typ
infrastruktury”, ,Rodzaj paliwa” oraz ,Sposdb utrzymywania zapasow”.

Po wprowadzeniu odpowiednich wartos$ci uzytkownik zapisuje wprowadzone wartosci za
pomocg przycisku ,Zatwierdz”. Wykonanie tego kroku spowoduje ograniczenie listy
infrastruktur zgodnie z natozonymi kryteriami.

Wyswietlane dane mozna réwniez sortowac rosngco/malejgco po kolumnach, w ktérych
nagtéwkach sg dostepne znaczniki sortowania, np. kolumna NIP:
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NIP ¢
W zaleznosci od klikniecia znacznik przyjmuje wskazane sortowanie:

NIP #

rosngco

lub:

NIP «

malejgco

4.9. Obstuga Informacji rocznej o ilosci zapaséw obowigzkowych ropy
naftowej i paliw

Ztozenie informacji rocznej o zapasach z art. 22 ust. 3 ustawy o zapasach dostepne jest
w module ,Informacje roczne” dostepnym z menu systemu widocznego po lewej stronie.

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

IN SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

i¥s INFRASTRUKTURA

I§ INFORMACJE
ROCZNE

IN DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu, system zataduje wszystkie ztozone oraz
przygotowywane dokumenty, w tym takze informacje roczne o zapasach.
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&

MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO|

Informacje roczne Poka ostatnia losone
4o tcdaria's

 SPRAWOZDANIAL Nazwa ¢ Roks Numers Status s
INFORMACIE

Typ dokumentu

o INFRASTRUKTURA

te —
ane Wotrg e

Copyright 2023 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Za pomocg suwaka "Pokaz ostatnio ztozone" uzytkownik moze decydowac o tym, jakie dane maja
zosta¢ wyswietlone w tabeli. Zaznaczenie wspomnianego suwaka powoduje wyswietlenie jedynie
ztozonych informacji, natomiast odznaczenie - wyswietlenie wszystkich dokumentéw, rowniez
tych ze statusem "w edycji".

(@ ) Pokaz ostatnie ztozone [ AVUTIrA T Tr4

Typ dokumentu
T Wyczysc fiitry

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegéinych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijanego uzytkownik
wybiera wartos¢ z dostepnej listy, natomiast w przypadku pola tekstowego nalezy wpisac
fragment tekstu. Usuniecie filtra/filtréw jest mozliwe poprzez nacisniecie przycisku , Wyczys¢
filtry”.

Dla kazdego formularza informacji rocznej o zapasach uzytkownik ma dostepny zestaw
przyciskdw uwarunkowany statusem dokumentu.

,Edytuj” — dostepny dla informacji ze statusem , W edycji”. Przycisk ten umozliwia

edytowanie informacji;
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* ,Widok” — dostepny dla informacji niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten umozliwia
podglad informacji (bez mozliwosci jej edycji);

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk te umozliwia
uruchomienie zaktadki ,,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie.

* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

formularza korekty do ztozonego dokumentu.

* ,Duplikuj” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie informacji rocznej o zapasach odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,,Utworz

formularz” w prawym gérnym rogu.

4 Strona domowa - Konto ~ =) Wyloguj

=+ Utwérz formularz

W Wyczysé filtry
# Edytuj @ Widok

@ Widok

© Widok

W kolejnym kroku System poprosi o wybranie rodzaju informacji do ztozenia. W tym kroku
wybieramy kafelek ,Informacja o ilosci zapaséw obowigzkowych ropy naftowej i paliw, do
utworzenia ktérych przedsiebiorca jest zobowigzany w roku ..... (art. 22 ust. 3 ustawy
o zapasach)”.
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® SPRAWOZDANIAT Lista informacji do ztozenia przez przedsigbiorce

Informacya o ilosci zapaséw obowiazkowych ropy naftowej i paliw, do Ktorych jest szany wroku ... (art. 22
ust 3 ustawy o zapasach)

Informacia o . uzysku z roku (skiadana przez zapasy ropy
naftowej lub paliw w postaci ropy naftowej na podstawie art. 22 ust. 3a ustawy o zapasach).

Copyright 2023 © Rzadowa Agencia Rezenw Strategicznych

W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskéw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Staws: W edycii

i Zatwierdzenie formularza bedzie moziiwe po wszystkich h pol

XUsui B Pobierz < Anull

Informacja *

* Zapisz” — ,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie
formularza. Nie powoduje on zadnych dodatkowych skutkéw w systemie. Na tym
etapie mozna wielokrotnie otwieraé formularz i dokonywa¢ w nim modyfikacji.

* ,Zatwierd?” — umotzliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych.
Przycisk ,Zatwierdz” bedzie aktywny dopiero po poprawnym wypetnieniu
w formularzu wszystkich wymaganych pdél (po poprawnym wypetnieniu formularza,
w zaktadce ,,Formularz” zniknie czerwona kropka). Po zatwierdzeniu formularza nie
bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast dostepna bedzie zaktadka
,Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po kliknieciu przycisku ,Zatwierdz”,
System wyswietli dodatkowg informacje i poprosi o potwierdzenie decyzji
o zatwierdzeniu formularza:
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Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?
Po zatwierdzeniu formularza, zmiana danych moze by¢ dokonana wytacznie w

trybie korekty lub przywrocenia pliku w tryb edycji

Przywrocenie pliku do edycji bedzie skutkowato utratg ztozonych juz podpisow

Potwierdzajgc czynnos$¢ formularz zmienia swdj status na ,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

Na tym etapie dostepny jest przycisk ,,Cofnij do edycji”. Po wybraniu tej opcji uzytkownik moze
edytowac wprowadzone dane. Wybér tej akcji powoduje usuniecie ztozonych podpiséw, wiec
konieczne jest ponowne przejscie $ciezki, tj. zatwierdzenie dokumentu, ztozenie podpisu
i dopiero wowczas pojawi sie mozliwos¢ wystania informacji.

»,Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usunac formularz?

» ,Pobierz” — umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF , pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

* ,Anuluj” — umozliwia powrdt do listy sprawozdan bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu informacji rocznej o zapasach poprzez przycisk ,Utwdrz formularz”,
formularz bedzie oznaczony jako ,ZtOZENIE INFORMACII”.
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Status: W edycj

i Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po wszystkich wymaganych pol

Informacja *

1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skiadajacego informacje organ przyjmujacy sprawozdanie D

PL 1112343282

INFORMACJA

Przedsiebiorca, zobowigzany jest do sktadania informacji raz w roku. W tym celu na formularzu
okresla najpierw rok, za ktéry informacja zostaje ztozona.

WROKUI Wybierz. .. =

System weryfikuje lata, za ktére informacja zostata ztozona i ich nie wyswietla do wyboru.
Przedsiebiorca, ktdry ztozyt informacje za dany rok, ma mozliwo$é sporzadzenia korekty
informacji.

Ztozona informacja moze by¢ wielokrotnie korygowana przez przedsiebiorce. W tym celu
nalezy skorzystac z przycisku , Korekta” dostepnego na liscie informac;ji (przycisk jest widoczny
na poziomie listy informacji w module , Informacje roczne”). Po kliknieciu w przycisk, System
wygeneruje kopie ztozonej informacji z mozliwoscig edycji danych.

Uwaga: Uzytkownik nie bedzie mogt zmieni¢ okresu, ktorego dotyczy informacja.

Korekta informacji bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,,KOREKTA INFORMACII”.

Status: W edycj

1 Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po poprawnym wypelnieniu wszystkich wymaganych pol

nformacja *

1. NIP przedsigbiorstwa energetycznego 2. Numer fakultatywnie nadawany przez
skiadajgcego informacje organ przyjmujacy sprawozdanie 0 _] F

PL 1112343282

INFORMACJA

Po modyfikacji danych, uzytkownik zatwierdza informacje i dalej postepuje w taki sam sposdb
jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.

Do wersji pierwotnej informacji dostep bedzie jedynie poprzez , Widok”. Podobny dostep
bedzie do kolejnych wersji korekt danej informacji. Jedynie ostatnia wersja korekty informacji
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bedzie mogta by¢ duplikowana (poprzez przycisk , Duplikuj”) lub korygowana (poprzez
przycisk ,Korekta”).

Jezeli uzytkownik potrzebuje ztozy¢ informacje roczng, ktéra zawiera takie same informacje
ujete w ktoryms$ ze ztozonych juz informacji rocznych, to istnieje mozliwos¢ duplikacji.
Uzytkownik tworzy kopie istniejacej informacji poprzez nacisniecie przycisku ,, Duplikuj” przy
wybranej informacji.

4.9.1. Czes¢ A. Oznaczenie przedsiebiorstwa sktadajgcego informacje

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie
(dane w module ,Moje przedsiebiorstwo”).

A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA SKLADAJACEGO INFORMACJE

A. 1 Nazwa pelna A. 2 PESEL (jezeli posiada)

A. 3 Wpis do rejestru podmiotow preywoiacych (jeieli posiada)

A. 4 Adres siedziby

3. Kraj 4. Wojewodztwo 5. Powiat 6. Gmina
7. Migjscowos¢ 8. Kod pocztow y 9. Ulica 10. Nr domu

11. Nr lokaly 12. Poczta

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos$é edycji wskazanych przez System
danych. Czes¢ pdl, w ktérych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik wybiera je z dostepnej listy.

Ze wzgledu na istniejgce powigzania pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany
dowolnej wartosci, uzytkownik musi podaé wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pél:

*  Kraj;

*  Wojewddztwo;
* Powiat;

*  Gming;

*  Miejscowos¢;
*  Ulica.
Uwaga: Uzytkownik moze réwniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy

zaznaczy¢ checkbox , Adres zagraniczny”, wybraé kraj, a nastepnie wprowadzi¢ pozostate
dane.
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4.9.2. Czes¢ B. Informacja o ilosci zapasow obowigzkowych ropy
naftowej i paliw

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia informacje o ilosci zapaséw obowigzkowych ropy
naftowej i paliw. Wypetnienie czesci B nie jest obligatoryjne do uzupetnienia. Aby dokonaé
petnego podgladu tabeli nalezy uzyé suwaka, w dolnej czesci tabeli.

1 2 E 4 5 § 7
Dane za poprzedni rok llog¢ zapasow w

Praywéz iilogé

- . asortymentu
llosé zapaséw e

Rzeczywisty Maksymalny ‘wprowadzonego na
wspéiezynnik wspéiczynnik $rednia gestosé rynek krajowy z — - Podstawa
ASORTYMENT' uzysku z uzysku z produktu z Produkcja & Viywor ‘wyliczenia zapaséw  Ogélem
roku roku roku? obowiazkowych
(%2 ()
A B c D E F G=Hs+l
BENZYNY LOTNICZE (m) 0,000 0,00 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
BENZYNY SILNIKOWE () 0,000 0,00 0.00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0.000
CIEZKIE OLEJE OPALOWE (1) 0,000 0,00 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
GAZ PEYNNY LPG (1) 0,000 0,00 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
INNE RODZAJE NAFTY (m) 0,000 0,00 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
OLEJE NAPEDOWE W TYM LEKKIEE OLEJE OPALOWE () 0,000 0,00 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
[P:'JLIV\-A YPU BENZYNOWEGO DO SLNKOW ODRZUTOWYCH o o 550 050 5o 2000 5500 o0 o 5500 5000
PALWWA TYPU NAFTY DO SILNIKOW ODRZUTOWYCH (m) 0,000 0,00 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
ROPA NAF WA (JAKO HANDLOWIEC) (1) 0,000 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
ROPA NAFTOWA (JAKO PRODUCENT | HANDLOWIEC) (1) 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0.000

ROPA NAFTOWA JAKO ZAMENNK PALIA (1] 0,000

<

Uzupetnienie informacji odbywa sie poprzez wprowadzenie wartos$ci w poszczegdlne pola. Na
podstawie wprowadzonych danych, pozostate informacje wypetniane sg automatycznie na
podstawie opracowanych wyliczen.

Kolumny wyliczane automatycznie:

* Podstawa wyliczenia zapaséw obowigzkowych,

* llos¢ zapaséw w biezgcym roku — Ogodtem,

* llos¢ zapaséw w biezgcym roku — W produkcie,

* llos¢ zapaséw w biezgcym roku — Do wytworzenia z ropy naftowe;.

Uzytkownik ma mozliwo$é edycji automatycznie wyliczonych kolumn:

* llos¢ zapaséw w biezgcym roku — W produkcie,
* llos¢ zapaséw w biezgcym roku — Do wytworzenia z ropy naftowe;.

Uwaga: Automatyczne wyliczanie ilo$ci zapasow w biezgcym roku nie dotyczy: Ropa naftowa
jako zamiennik paliw.

Na kazdym etapie wprowadzania danych podczas uzupetnienia informacji uzytkownik ma
mozliwos¢ edycji wprowadzonych wartosci.
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4.9.3. Czesc C. Zataczniki

W ostatniej sekcji Informacji o ilosci zapaséw obowigzkowych ropy naftowej i paliw istnieje
mozliwos¢ dodania zatgcznikdw. Dodanie zatgcznika odbywa sie konsekwentnie, jak
w przypadku wszystkich poprzednich elementéw szablonu poprzez uzycie zielonego przycisku
»,Dodaj”.

Lp. Nazwa Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym system oczekuje podania nazwy dla
zatgcznika oraz przycisk ,Dodaj plik”, za pomoca ktdrego wybieramy zatgcznik z zasobdéw
komputera, ktdry zostanie przestany do systemu.

58. Nazwa Plik

I Dodaj plik Dodaj plik

Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e ,,Pobierz” — opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e . Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e, Usun” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.

‘ Pobierz H Zmien plik | Usun

4.9.4. Podpis Informacji o ilosci zapasow obowigzkowych ropy
naftowe;j i paliw

Gotowy formularz nalezy przygotowaé do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystac
z przycisku ,,Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke ,,Podpis”.
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# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

N SPRAWOZDANIA| XUsul 8 Poblerz € Anuluj

INFORMACJE

Formulaz  Podpis
s INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formulerz.pdf | povierz

I8 INFORMACJE Imig i Nazwisko Nr telofonu Data podpisu

ROCZNE 2022-12-01

B DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

XUsui S Poblerz € Anuluj

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikng¢ w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze rowniez pobra¢ dokument przyciskiem , Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikng¢ na kafelek z typem podpisu, ktédry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik
moze podpisa¢ dokument za pomocg podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

E Szafir

ofil p
zaufany LB

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.
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Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie
i godzinie ztozenia podpisu, a przycisk ,Wyslij” stanie sie aktywny. Wystanie formularza wymaga
dodatkowego potwierdzenia ze strony uzytkownika.

&

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

Wysli X Usun
i SPRAWOZDANIA| b 6 Poberz. [HE S

INFORMACJE Formularz Podpis

INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularzpdf | Fobierz

INFORMACJE Imlg | Nazwisko Nr telefonu Data podpisu

ROCZNE 2022-12-01

DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 2022-12-01 15:08:57

VvWysli  XUsui @ Pobiez € Anulu

Copynight 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Stralegicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na , Ztozony”.

Jednoczesnie po ztozeniu dokumentu pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktoérej
uzytkownik otrzyma potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO (Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru).

&

MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

8 SPRAWOZDANIAT
INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA

B INFORMACIE Nazwa ¢ yps Data wystania pisma ¢ Status ¢
ROCZNE
uPo uPo 22:05:2023 Wystane # Seczegély

B DEKLARACJE

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikngé¢ przycisk ,Szczegdty”, a nastepnie klikngc
w przycisk ,,Pobierz”.

o

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

1 SPRAWOZDANIA
INFORMACJE

4 INFRASTRUKTURA

v Nazwa pism

§ INFORMACJE e s
ROCZMI

5 uPO UPO.paf

B DC AR O Praeiz do powiazanego formularza
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Po wystaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takie powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.

Dzien dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostata ztozona Informacja o iloéci zapaséw obowigzkowych ropy naftowej i paliw o numerze 0/IR0Z/2022/5.
Jednocze$nie w Systemie dostepne jest formalne potwierdzenie ztozenia informacji.

Wiadomo$¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,

Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

4.10. Obstuga Informacji o rzeczywistych wspotczynnikach uzysku
paliw

Ztozenie informacji rocznej o rzeczywistych wspétczynnikach uzysku paliw ustawy o zapasach

mozliwe jest w module ,,Informacje roczne” dostepnym z menu systemu widocznego po lewej
stronie.

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

I§ SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

21 INFRASTRUKTURA

I8 INFORMACJE
ROCZNE

I§ DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu System zataduje wszystkie ztozone oraz przygotowywane
dokumenty, w tym takze informacje o rzeczywistych wspétczynnikach uzysku paliw.

®

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO)

Informacje roczne Pokat astatnie zlotone

@ SPRAWOZDANIA| Rok$ Numar ¢ Status ¢

Data zlokonia ¢ Typ dokumentu
INFORMACJE

v - v Bzt oty
@ INFRASTRUKTURA = e

W edy
2019 W edyci

2018 222ROZ2018/1 Ziazony 22052023

Za pomocg suwaka "Pokaz ostatnio ztozone" uzytkownik moze decydowac o tym, jakie dane
majg zosta¢ wyswietlone w tabeli. Zaznaczenie wspomnianego suwaka powoduje wyswietlenie
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jedynie ztozonych informacji, natomiast odznaczenie - wyswietlenie wszystkich dokumentow,
réwniez tych ze statusem "w edycji".

) ) Pokaz ostatnie ziozone [ U\ IJraWinlIIra
Typ dokumentu

i Wyczysé fiitry
Sprawozdanie ¢ Edyluj @ Widok
Sprawozdanie # Edytuj @ Widok

Informacja # Edytuj @ Widok

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegdlnych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijalnego wybieramy
wartosé z listy, natomiast w przypadku pola tekstowego wpisujemy fragment tekstu.

Dla kazdego formularza informacji rocznej o rzeczywistych wspétczynnikach uzysku paliw
uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskow uwarunkowany statusem dokumentu.
* ,Edytuj” — dostepny dla informacji ze statusem ,\ W edycji”. Przycisk ten umozliwia

edytowanie informacji;

* ,Widok” — dostepny dla informacji niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten umozliwia
podglad informacji (bez mozliwosci jej edycji);

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk te umozliwia
uruchomienie zaktadki ,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie.

* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

formularza korekty do ztozonego dokumentu.

* ,Duplikuj” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie informacji rocznej o rzeczywistych wspoétczynnikach uzysku paliw odbywa sie

poprzez klikniecie w przycisk ,Utwérz formularz” w prawym gérnym rogu.
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=+ Utwérz formularz

W Wyczys¢ filtry
# Edytuj @ Widok
© Widok

© Widok

W kolejnym kroku System poprosi o wybranie rodzaju informacji do ztozenia. W tym kroku
wybieramy kafelek , Informacja o rzeczywistych wspoétczynnikach uzysku z roku poprzedniego
(sktadana przez producentéow tworzacych zapasy obowigzkowe ropy naftowej lub paliw
w postaci ropy naftowej na podstawie art. 22 ust. 3a ustawy o zapasach)”.

e

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

. mﬂ;ﬁnw Lista informacji do ztozenia przez przedsigbiorce
¢

s INFRASTRUKTURA

S oo Informacja o ilosci zapaséw obowiazkowych ropy naftowsi i paliw, do utworzenia kiérych przedsigbiorca jest zobowiazany w roku . (art 22
ust 3 ustawy o zapasach)
B DEKLARACIE

Informacja o uzysku  roku (skladana przez acych zapasy ropy
naftowe lub paliw w postaci ropy naftowej na podstawie art. 22 ust 3a ustawy o zapasach)

Copytight 2073 © Rzadows Agencia Rezerw Stialegicznych

W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskdéw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:

Status: W edycji

1 Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po wszystkich h pol
XUsui @ Pobierz € Anulyj
Informacja ¢

»Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkéw w systemie. Na tym etapie mozina
wielokrotnie otwiera¢ formularz i dokonywa¢ w nim modyfikacji.
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» Zatwierdz?” — umoizliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych.
Przycisk ,Zatwierdz” bedzie aktywny dopiero po poprawnym wypetnieniu
w formularzu wszystkich wymaganych pdél (po poprawnym wypetnieniu formularza,
w zaktadce ,,Formularz” zniknie czerwona kropka). Po zatwierdzeniu formularza nie
bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast dostepna bedzie zaktadka
,Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po kliknieciu przycisku ,Zatwierdz”,
System wyswietli dodatkowa informacje i poprosi o potwierdzenie decyzji
o zatwierdzeniu formularza:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzic wybrany formularz?
Po zatwierdzeniu formularza, zmiana danych moze by¢ dokonana wytacznie w
trybie korekty lub przywrocenia pliku w tryb edycji

Przywrdcenie pliku do edycji bedzie skutkowato utrata ztozonych juz podpisow

Potwierdzajgc czynnos$¢ formularz zmienia swdj status na ,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

Na tym etapie dostepny jest przycisk ,,Cofnij do edycji”. Po wybraniu tej opcji uzytkownik moze
edytowac wprowadzone dane. Wybor tej akcji powoduje usuniecie ztozonych podpiséw, wiec
konieczne jest ponowne przejscie Sciezki, tj. zatwierdzenie dokumentu, ztozenie podpisu
i dopiero wowczas pojawi sie mozliwos¢ wystania informacji.

* ,Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:

Czy na pewno chcesz usung¢ formularz?
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» ,Pobierz” — umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF , pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

* ,Anuluj” — umozliwia powrét do listy sprawozdan bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu informacji rocznej o rzeczywistych wspétczynnikach uzysku paliw poprzez
przycisk ,Utwérz formularz”, formularz bedzie oznaczony jako ,ZtOZENIE INFORMACII”.

Status: W edycji

i Zatwierdzenie formularza bedzie mozliwe po poprawnym wypelnieniu wszystkich wymaganych pél

X Usui & Pobierz € Anulyj

Informacja =

2. Numer fakultatywnie nadawany przez
organ przyjmujacy informacje D 7L OZENIE INFORMAC,
PL 7740003097 ZEOZENIE ORMACJ

1. NIP Producenta

KOREKTA INFORMAC.J

INFORMACJA
O RZECZYWISTYCH WSPOLCZYNNIKACH UZYSKU Z ROKU POPRZEDNIEGO

WROKU 2024 s

Przedsiebiorca, zobowigzany jest do sktadania informacji raz w roku. W tym celu na formularzu
okresla najpierw rok, za ktéry informacja zostaje ztozona.

WROKUI Wybierz. .. =

System weryfikuje lata, za ktére informacja zostata ztozona i ich nie wyswietla do wyboru.
Przedsiebiorca, ktéry ztozyt informacje za dany rok, ma mozliwos¢ sporzadzenia korekty
informacji.

Ztozona informacja moze by¢ wielokrotnie korygowana przez przedsiebiorce. W tym celu
nalezy skorzystac z przycisku ,Korekta” dostepnego na liscie informaciji (przycisk jest widoczny
na poziomie listy informacji w module , Informacje roczne”). Po kliknieciu w przycisk, System
wygeneruje kopie ztozonej informacji z mozliwoscig edycji danych.

Uwaga: Uzytkownik nie bedzie mogt zmieni¢ okresu, ktorego dotyczy informacja.

Korekta informacji bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,KOREKTA INFORMACIJI”.
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Starus: W edydji

B Zapisz  + Zatwierdz X Usui B Pobierz € Anulyj

Informacja

2. Numer fakultatywnie nadawany przez
organ przyjmujacy informacje 21 OZENIE INFORMAC! @ KOREKTA INFORMACH
PL 7740003097 AEDLENIE J ORE O CJ

1. NIP Producenta

INFORMACJA
0 RZECZYWISTYCH WSPOYGZYNNIKACH UZYSKU Z ROKU POPRZEDNIEGO

WROKU 2023

Po modyfikacji danych, uzytkownik zatwierdza informacje i dalej postepuje w taki sam sposdb,
jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.

Do wersji pierwotnej informacji dostep bedzie jedynie poprzez ,Widok”. Podobny dostep
bedzie do kolejnych wersji korekt danej informacji. Jedynie ostatnia wersja korekty informacji
bedzie mogta by¢ duplikowana (poprzez przycisk , Duplikuj”’) lub korygowana (poprzez
przycisk ,Korekta”).

Jezeli uzytkownik potrzebuje ztozy¢ informacje o wspoétczynnikach uzysku, ktéra zawiera takie
same informacje ujete w ktdrej$ ze ztozonych juz informacji, to istnieje mozliwos$¢ duplikaciji.
Uzytkownik tworzy kopie istniejacej informacji poprzez nacisniecie przycisku ,, Duplikuj” przy
wybranej informacji.

4.10.1. Czesc¢ A. Oznaczenie przedsiebiorstwa sktadajgcego informacje

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie
(dane w module ,Moje przedsiebiorstwo”).

A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA SKLADAJACEGO INFORMACJE

A. 1 Nazwa pelna A. 2 PESEL (jezeli posiada)

A. 3 Wpis do rejestru podmiotow przywozacych (ieieli posiada)

A. 4 Adres siedziby
3. Kraj

9. Ulica 10. Nr domu

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wskazanych przez System
danych. Czes¢ pdl, w ktérych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik wybiera je z dostepnej listy.
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Ze wzgledu na istniejgce powigzania pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany
dowolnej wartosci, uzytkownik musi podac wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pol:

* Kraj;

*  Wojewddztwo;
*  Powiat;

*  Gming;

*  Miejscowos¢;
e Ulica.

Uwaga: Uzytkownik moze rowniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy zaznaczy¢
checkbox ,Adres zagraniczny”, wybrac kraj, a nastepnie wprowadzié pozostate dane.

4.10.2. Czes¢ B. Rzeczywiste wspotczynniki uzysku paliw

W ramach czesci B uzytkownik uzupetnia rzeczywiste wspétczynniki uzysku paliw. Wypetnienie
czesci B jest obligatoryjne do uzupetnienia.

Uzupetnienie czesci B odbywa sie poprzez wypetnienie pét oznaczonych czerwong belka.
System zaokraggla wprowadzone wartosci do 2 miejsc po przecinku.

B. RZECZYWISTE WSPOLCZYNNIKI UZYSKU PALIW

Lp. Paliwo Wspotczynniki uzysku paliw z przerobionej ropy naftowej [%]
1 Benzyny silnikowe

2 Benzyny lotnicze

3 Paliwa typu benzynowego do silnikéw odrzutowych

4 Oleje napedowe, w tym lekkie oleje opatowe

5 Paliwa typu nafty do silnikéw odrzutowych

6 Inne rodzaje nafty

7 Ciezkie oleje opatowe

8 Gaz plynny (LPG)

Po wprowadzaniu wymaganych wartosci dane sg widoczne w ramach tabeli w czesci B.

Na kazdym etapie wprowadzania danych podczas uzupetnienia informacji uzytkownik ma
mozliwos$é edycji wprowadzonych wartosci.
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4.10.3. Czesc C. Zataczniki

W ostatniej sekcji Informacji o rzeczywistych wspétczynnikach uzysku paliw istnieje mozliwosé
dodawania zatacznikédw. Dodanie zatacznika odbywa sie poprzez uzycie zielonego przycisku
»,Dodaj”.

Lp. Nazwa Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym system oczekuje podania nazwy dla
zatgcznika oraz przycisk ,Dodaj plik”, za pomoca ktdrego wybieramy zatgcznik z zasobdéw
komputera, ktdry zostanie przestany do systemu.

Lp. 58. Nazwa Plik

n 1 I Dodajpik |  Dodaj plik

Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e ,,Pobierz” — opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e, Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usun” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku.

‘ Pobierz H Zmien plik | Usun

4.10.4. Podpis Informacji o maksymalnych wspdtczynnikach uzysku
paliw

Gotowy formularz nalezy przygotowac do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystac
z przycisku ,,Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke ,,Podpis”.
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# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

N SPRAWOZDANIA| XUsul 8 Poblerz € Anuluj

INFORMACJE Formularz Podpis

s INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularz.pd! | pobierz

I8 INFORMACJE Imig i Nazwisko Nr telofonu Data podpisu
ROCZNE 2022-12-01

I8 DEKIARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

XUsui S Poblerz € Anuluj

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Strategicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikng¢ w przycisk ,,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze réwniez pobraé¢ dokument przyciskiem ,,Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikngé na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zostac¢ zastosowany. Uzytkownik
moze podpisa¢ dokument za pomoca podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.

Wybierz sposéb podpisu

E Szafir

ofil p
zauP any E

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie
i godzinie ztozenia podpisu, a przycisk ,Wyslij” stanie sie aktywny. Wystanie formularza
wymaga dodatkowego potwierdzenia ze strony uzytkownika.
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A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

v Wyslj X Usun Pobi Anul
i SPRAWOZDANIA | 8 Pobe: (SN

INFORMACJE Formularz Podpis

INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularzpdl | Sobierz

INFORMACJE Imie | Nazwisko Nr telefonu Data podpisu

ROCZNE 2022-12-01

DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 2022-12-01 15:08:57
VvWysli - XUsui @ Pobiez € Anulu

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Stralegicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na , Ztozony”.

Jednoczesnie po ztozeniu dokumentu pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktoérej
uzytkownik otrzyma potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO (Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru).

¢

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Ziozony

Data zlozenia informacji: 22-05-2023
B SPRAWOZDANIAI
INFORMACJE

Informacja  Korespondsncja
A INFRASTRUKTURA Pisma
B INORACE Nazwa ¢ e Data wystania pisma ¢ Status ¢

SRS U2 uPo 2052023 Wystane

B DEKLARACJE

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikngé¢ przycisk ,Szczegdty”, a nastepnie klikngc
w przycisk ,Pobierz”.

“

# MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO UPO

B SPRAWOZDANIAI
INFORMACJE

s INFRASTRUKTURA

™ INFORMACJE Nazwa pisma

ROCZNE
uPo UPO.pdf & Fotiec:

L £ D Przejdi do powiazanego lormularza

Po wysfaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takze powiadomienie email z numerem
ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.
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Dzieri dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostata ztozona Informacja o iloéci zapaséw obowigzkowych ropy naftowej i paliw o numerze 0/IR0Z/2022/5.
Jednocze$nie w Systemie dostepne jest formalne potwierdzenie ztozenia informacji.

Wiadomo$¢ wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.

4.11. Obstuga Deklaracji o zapasach

Ztozenie deklaracji z art. 22 ust. 1 ustawy o zapasach mozliwe jest w module ,Deklaracje”
dostepnym z menu systemu widocznego po lewej stronie.

MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO

SPRAWOZDANIA |
INFORMACJE

INFRASTRUKTURA

INFORMACJE
ROCZNE

I8 DEKLARACJE

Po wybraniu wskazanej pozycji menu, System zataduje wszystkie ztozone oraz
przygotowywane dokumenty, w tym takze deklaracje o zapasach.

¢

# MOJE

PRZEDSIEBIORSTWO 3
s Deklaracje Pokat ostamnie sotone [

I} SPRAWOZDANIAL Nazwa ¢ Rok# Miesiac ¢ N Staty Data dozenia $ Typ dokumentu

INFORMACJE

v v v v - »: W Wyezyéé sy

INFRASTRUKTURA
£ eklaracja o zapasact 2023 Luty W edycii Deklaracja Ztam @ widok
B INFORMACIE Dol sapiaed 2020 Mozec 2220022020031 Ziozony 22052023 Dekloracia ’ m

ROCZNE
B DEKUARACE

Copyright 2023 © Rzadowa Agenca Rezenw Strategicznych
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Za pomocg suwaka "Pokaz ostatnio ztozone" uzytkownik moze decydowac o tym, jakie dane majg
zosta¢ wyswietlone w tabeli. Zaznaczenie wspomnianego suwaka powoduje wyswietlenie jedynie
ztozonych sprawozdan i informacji, natomiast odznaczenie wyswietlenie wszystkich
dokumentdéw, réwniez tych ze statusem "w edyc;ji".

) Pokaz ostatnie zfozone [ AUNTIraITE r4
Typ dokumentu

i Wyczysé fiitry
Sprawozdanie ¢ Edyluj @ Widok
Sprawozdanie # Edytuj @© Widok

Informacja # Edytuj  @© Widok

Dane w tabeli mozna sortowac poprzez klikniecie w nagtéwek poszczegdlnych kolumn.

Jednoczesnie System umozliwia filtrowanie danych w kolumnach. Mozliwe sg dwa typy
filtrowania tj. listy wartosci oraz pola tekstowe. W przypadku pola rozwijanego uzytkownik
wybiera warto$¢ z dostepnej listy, natomiast w przypadku pola tekstowego nalezy wpisaé
fragment tekstu. Usuniecie filtra/filtréw jest mozliwe poprzez nacisniecie przycisku , Wyczys¢
filtry”.

Dla kazdego formularza deklaracji uzytkownik ma dostepny zestaw przyciskdw uwarunkowany
statusem dokumentu.

* Edytuj” — dostepny dla deklaracji ze statusem ,w edycji”. Przycisk ten umozliwia
edytowanie deklaracji;

* ,Widok” — dostepny dla deklaracji niezaleznie od ich statusu. Przycisk ten umozliwia
podglad deklaracji (bez mozliwosci jego edycji);

* ,Podpisz” — dostepny dla statusu ,Gotowy do podpisu”. Przycisk te umozliwia
uruchomienie zaktadki ,,Podpis” i ztozenie podpisu na dokumencie;

* ,Korekta” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

korekty ztozonego dokumentu;

* ,Duplikuj” — dostepny dla statusu ,Ztozony”. Przycisk ten umozliwia wygenerowanie

szkicu dokumentu na podstawie innego.

Utworzenie deklaracji o zapasach odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk ,,Utwérz formularz”
w prawym gérnym rogu.
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=+ Utwérz formularz

T Wyczysc filtry
& Edytuj @ Widok
@ Widok

@ Widok

W kolejnym kroku system poprosi o wybranie rodzaju deklaracji. W tym kroku wybieramy
kafelek ,Deklaracja sktadana przez producentow i handlowcéw Prezesowi Rzgdowej Agencji
Rezerw Strategicznych na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy o zapasach”.

e

# MO
PRZEDSIEBIORSTWO

[ i‘:g\;;fxg[»w Lista deklaracji do ztozenia przez przedsigbiorce

s INFRASTRUKTURA

8 NromICE Deklaracja skiadana przez producentow i handlowcow Prezesow Rzadowej Agencii Rezerw
s Strategicznych na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy o zapasach

® DEKLARACIE

Copyright 2023 © Readowa Agoncia Rezerw Strategicznych

Przedsiebiorca, zobowigzany jest do sktadania sprawozdania co miesigc. W tym celu, na
ekranie uzytkownik okresla najpierw rok, a nastepnie miesiac, za ktéry sprawozdanie zostaje

ztozone. System weryfikuje okresy, za ktére sprawozdanie zostato juz ztozone i nie wyswietla
ich do wyboru.
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Wybierz okres, za ktory chcesz ztozy¢ deklaracje

Rok
Miesigc
BZapisz  © Anuluj

Po zatwierdzeniu wybranego okresu System dokona weryfikacji przedsiebiorcy pod katem
ztozenia Sprawozdania 43d w Systemie za wybrany uprzednio okres.

W sytuacji, jesli przedsiebiorca nie jest zobowigzany do sktadania Sprawozdania 43d, System
wygeneruje deklaracje do wypetnienia.

Jesli sprawozdanie zostato ztozone, System pobierze dane odpowiednie dane ze sprawozdania
43d i zasili odpowiednie elementy deklaracji tj. wybrane pola w czesci B deklaracji.

Jesdli System nie wyszuka sprawozdania za dany okres, wyswietlony zostanie komunikat
o zaistniatej sytuacji. Jednoczes$nie Uzytkownik bedzie musiat potwierdzi¢ czy w takiej sytuacji
na pewno chce ztozy¢ deklaracje o zapasach.

Uwaga X

Drogi uzytkowniku nie wywigzates sie z obowiazku ztozenia sprawozdania o
rodzajach oraz ilosci wytworzonych, przywiezionych | wywiezionych paliw
ciektych, a takze ich przeznaczeniu za wybrany okres.

Czy na pewno chcesz zlozy¢ deklaracje o zapasach?

TAK | NIE

Zaréwno po wyszukaniu sprawozdania 43d, jak i potwierdzeniu wygenerowania deklaracji bez
sprawozdania, System wygeneruje formularz deklaracji.

W samym nagtéwku formularza dostepny jest zestaw przyciskédw oraz informacja o statusie
otwartego formularza:
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Status: W edycji

QZapisz |V Zawierdz XUsui B Pobierz € Anuluj

Formularz

CzescA Cze$t B Czesc C Cze$¢ D Cze$¢E Cze$¢ D-ZO Cze$c D-ZH CzeSCF

* ,Zapisz” — umozliwia zapisanie aktualnego stanu prac w szablonie formularza. Nie
powoduje on zadnych dodatkowych skutkdw w systemie. Na tym etapie mozna
wielokrotnie otwiera¢ formularz i dokonywaé w nim modyfikacji.

* ,Zatwierd?” — umozliwia zatwierdzenie wprowadzonych do formularza danych.
Przycisk ,Zatwierdz” bedzie aktywny dopiero po poprawnym wypetnieniu
w formularzu wszystkich wymaganych pdl (po poprawnym wypetnieniu formularza,
w zaktadce ,,Formularz” zniknie czerwona kropka). Po zatwierdzeniu formularza nie
bedzie juz mozliwe modyfikowanie danych natomiast dostepna bedzie zakfadka
»Podpis” umozliwiajgca podpisanie dokumentu. Po kliknieciu przycisku ,Zatwierdz”,
System wyswietli dodatkowa informacje i poprosi o potwierdzenie decyzji
o zatwierdzeniu formularza:

Zatwierdz

Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ wybrany formularz?

Potwierdzajgc czynnosé formularz zmienia swéj status na ,,Gotowy do podpisu”. Informacja
taka pojawi sie w lewym gdérnym rogu formularza:

Status: Gotowy do podpisu

Na tym etapie dostepny jest przycisk ,,Cofnij do edycji”. Po wybraniu tej opcji uzytkownik moze
edytowac wprowadzone dane. Wybor tej akcji powoduje usuniecie ztozonych podpiséw, wiec
konieczne jest ponowne przejscie Sciezki, tj. zatwierdzenie dokumentu, ztozenie podpisu
i dopiero wowczas pojawi sie mozliwos¢ wystania deklaracji.

,Usun” — umozliwia usuniecie formularza z Systemu. Skorzystanie z tego przycisku
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci:
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Czy na pewno chcesz usunac¢ formularz?

* ,Pobierz” —umozliwia zapis formularza do pliku w formacie PDF , pobranie go na dysk
komputera i w dalszym kroku umozliwienie jego wydrukowania.

* LAnuluj” — umozliwia powrdét do listy deklaracji bez zapisywania wprowadzonych
zmian.

Po wygenerowaniu deklaracji poprzez przycisk ,Utwdérz formularz”, formularz bedzie
oznaczony jako ,,ZtOZENIE DEKLARACII”.

Status: W edycji

@Zapisz Zatwierdz X Usui 8 Pobierz € Anuluj

Formularz

CzeséA  CzeséB  CzeséC  CzescD  CzeséE  CzeséDZO  CzeséDZH  CzeséF

2. Numer rzez organ
1. NIP skiadajacego deklaracje dekiaracie % p g 3. Numer w rejestrze systemu zapasow interwencyjnych

PL 1112343282 18

@ zoz

Przedsiebiorca, ktéry ztozyt deklaracje za dany miesigc, ma mozliwo$é sporzadzenia korekty
deklaracji.

Ztozona deklaracja moze byé¢ wielokrotnie korygowana przez przedsiebiorce. W tym celu
nalezy skorzystaé z przycisku ,Korekta” dostepnego na liscie deklaracji (przycisk jest widoczny
na poziomie listy deklaracji w module ,Deklaracje”). Po kliknieciu w przycisk, System
wygeneruje kopie ztozonej deklaracji z mozliwoscig edycji danych.

Uwaga: Uzytkownik nie bedzie mégt zmienic¢ okresu, ktorego dotyczy deklaracja.

III

Korekta deklaracji bedzie oznaczona w prawym gérnym rogu jako ,,KOREKTA DEKLARAC)
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Status: W edycji

B Zapisz | jerdz X Usun 8 Drukuj

Formularz

CzesCA Czest B CzescC Czeé¢D Cze$CE Czeé¢ D-ZO Czgé¢ D-ZH Cze$tF

2. Numer rywnie przez organ

1. NIP skiadajacego deklaracje doklaracje

3. Numer w rejestrze systemu zapasow interwencyjnych
PL 1112343282

a

DEKLARACJA

Po modyfikacji danych, uzytkownik zatwierdza deklaracje i dalej postepuje w taki sam sposdb,
jak przy ztozeniu pierwotnego dokumentu.

Do wersji pierwotnej deklaracji dostep bedzie jedynie poprzez ,Widok”. Podobny dostep
bedzie do kolejnych wersji korekt danej deklaracji. Jedynie ostatnia wersja korekty deklaracji
bedzie mogta by¢ duplikowana (poprzez przycisk ,,Duplikuj”) lub korygowana (poprzez przycisk
,Korekta”).

Jezeli uzytkownik potrzebuje ztozy¢ deklaracje o zapasach, ktéra zawiera takie same
informacje ujete w ktdrej$ ze ztozonych juz deklaracji, to istnieje mozliwos¢ duplikacji.
Uzytkownik tworzy kopie istniejgcej deklaracji poprzez nacisniecie przycisku , Duplikuj” przy
wybranej deklaracji.

4.11.1. Czes¢ A. Oznaczenie producenta i/lub handlowca

Dane w czesci A wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie
(dane w module ,,Moje przedsiebiorstwo”).

A. OZNACZENIE PRODUCENTA I/LUB HANDLOWCA

A.1 Imig i Nazwisko / Nazwa peina

Przedsiebiorstwo testowe 1

A. 2 Adres siedziby albo miejsce zamieszkania
6. Kraj 7. Wojewédztwo 8. Powiat

Polska MAZOWIECKIE s warszawski

9. Gmina 10. Miejscowosé 11. Ulica
Warszawa 2 Warszawa $ Grzybowska

12. Nr domu 13. Nr lokalu 14. Kod pocztowy
45 1 00-844

15. Poczta

W przypadku danych adresowych, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wskazanych przez System
danych. Czes¢ pdl, w ktérych zawarte sg dane adresowe oparte sg o listy wartosci co oznacza,
ze uzytkownik wybiera je z dostepnej listy.
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Ze wzgledu na istniejgce powigzania pomiedzy tymi polami, w przypadku potrzeby zmiany
dowolnej wartosci, uzytkownik musi podac wszystkie wartosci. Dotyczy to nastepujgcych pol:

*  Wojewddztwo;
* Powiat;

*  Gming;

* Miejscowos¢;

*  Ulica.

Uwaga: Uzytkownik moze rowniez wprowadzi¢ adres zagraniczny. W tym celu nalezy zaznaczy¢
checkbox ,Adres zagraniczny”, wybrac kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate dane.

4.11.2. Czes¢ B. Wielkos¢ przywozu ropy naftowej i paliw oraz wielkos¢
produkcji paliw, struktura produkcji i przywozu paliw; ilosci ropy
naftowej, paliw lub biokomponentéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 6
ustawy

W czesci B tabela bedzie wypetniana automatycznie przez System — wytgcznie w kolumnie

»Ropa naftowa i paliwa”. Kolumna bedzie wypetniona rodzajami paliwa, ktére posiadajg kody
CN podlegajgce optacie zapasowe;j.

B. WIELKOSC PRZYWOZU ROPY NAFTOWEJ | PALIW ORAZ WIELKOSC PRODUKCJI PALIW, STRUKTURA PRODUKCJI | PRZYWOZU PALIW;
ILOSCI ROPY NAFTOWEJ, PALIW LUB BIOKOMPONENTOW, O KTORYCH MOWA W ART. 5 UST. 6 USTAWY

1 2 3 4 5 6
wtym:
1. paliwa
B3. wielkosé wyprodukowane z
wydobycialprodukcji B4. llosé ropy e. paliwa ropy naftowej NGL i
ienie liw I
S HOPA A TR o ol 2 wwaglednioniom naftowe, paliw lub B paiwe d. ropa naftowa lub przeznaczone na innych ¢
pomniejszen biokomponentow, 0 a. ropa naftowa lub c. paliwa paliwa prz 2ulycie wias
1PALIWA przywozu przeznaczone na
okreslonych w art. Korychmowaw  paliwa wywiezione z o 0 z na P
21bust. 203156 art5 ust. 6 ustawy terytorium RP figdzynarodowy oo jw odpadowych zapaséw procesie
bunkier morski
ustawy obowiazkowych technologicznym morksiego
przerobu ropy nalezacego do
krajowe strefy
ekonomicznej
benzyny lotnicze (m?) 1000 0 0 0 0 0 0 0 0
benzyny silnikowe 0 0 0 0 0 0 0 0 0
m?
cigzkie oleje opalowe 0 0 0 0 0 0 0 0 0
(0}
gaz plynny (LPG) (1) 0 0 0 0 0 0 0 0 0
inne rodzaje nafty (m?) 0 0 0 0 0 0 0 0 0
oleje napedowe, w tym 0 0 0 0 0 0 0 0 0
lekkie oleje opalowe
(m)
paliwa typu 0 0 0 0 0 0 0 0 0

benzynowego do
4
silnikéw odrzutowych

(m?)

Pola zawarte w tabeli dotyczg wielkosci przywozu ropy naftowej i paliw, wielkosci produkc;ji
paliw, strukture produkcji i przywozu paliw oraz ilos¢ ropy naftowej, paliw lub
biokomponentéw i s3 wymagane do uzupetnienia w ramach poszczegdlnych rodzajow paliw.
W tym celu nalezy skorzystac z przycisku znajdujgcego sie po lewej stronie przy danym rodzaju
paliwa. Po wybraniu tej opcji System wyswietli okno umozliwiajgce dodanie poszczegdinych
informacji o wybranym rodzaju paliwa.
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Edycja wiersza

B zapisz | ©Anuluj

Rodzaj paliwa

BENZYNY SILNIKOWE

Wielkos¢ wydobycia/produkcji z uwzglednieniem pomniejszer okreslonych w
Wielkos¢ przywozu art. 21b ust. 2a-3 i 5a-6

4,000000

llos$¢ ropy naftowej, paliw lub biokomponentéw, o ktéorych mowa w art.5 ust. 6 ustawy

Ropa lub paliwa wy 2z terytorium RP

Paliwa przeznaczone na migdzynarodowy bunkier morski

Paliwa wypr z olejéw odp ych

Ropa lub paliwa pr na odtworzenie zapasow obowigzkowych

Paliwa przeznaczone na zuzycie wlasne przez producenta w procesie technologicznym przerobu ropy

Paliwa wyprodukowane z ropy naftowej NGL i innych weglowodoréw wydobytych w kraju lub obszaru morskiego nalezacego do krajowej strefy ekonomicznej

Biokomponenty dodane do paliw przez producenta w procesie ich produkcji

Uwaga: Na podstawie sprawozdania 43d uzupetniane sg nastepujgce pola, ktére uzytkownik
moze zmodyfikowac:

*  Wielkos¢ przywozu — czes¢ C sprawozdania 43d pola 32-34 i 35b;
* Ropa naftowa i paliwa wywiezione z terytorium RP - czes¢ D sprawozdania 43d pola
39 40b.

Po wprowadzeniu wymaganych wartosci uzytkownik zapisuje zmiany za pomocg przycisku
»,Zapisz”, a wprowadzone dane sg widoczne w ramach czesci B w wybranym rodzaju paliwa.

Jesli uzytkownik chce zrezygnowac z dodawania danych w obecnym oknie, klika przycisk
L»Anuluj”.

Po dodaniu danych w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji zamyka sie, a dane sa
widoczne w tabeli w czesci B.
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B. WIELKOSC PRZYWOZU ROPY NAFTOWEJ | PALIW ORAZ WIELKOSC PRODUKCJI PALIW, STRUKTURA PRODUKCJI | PRZYWOZU PALIW;
ILOSCI ROPY NAFTOWEJ, PALIW LUB BIOKOMPONENTOW, O KTORYCH MOWA W ART. 5 UST. 6 USTAWY

1 2 3 4 5 6
witym:

1. paliwa
83. wiolkosé wyprodukowane z
wydobyciafprodukcji B4, llosé ropy ropy naftowej NGL i

jednien; frowei, paliw lub i
- R 2uwrglednieniem  neftowe], peliw b. biokomponenty (i . 0pa naftowa lub innych
pomniejszer biokomponentéw, o a. ropa naftowa lub dodane do paliw d. paliwa paliwa przeznaczone weglowodorow u
1PALIWA praywozu : 2 o praeznaczone na 2 g
okreslonych wart. Mérychmowaw  poliwa wywiezionez  przez producentaw | SO0 z na wkroju
21bust 203156  ort5ust. 6 ustawy terytorium RP procesie ich RAZynarodowy - ojejéw odpadowych 2apasow lub z obszaru
: bunkier morski
ustawy produkeji obowiazkowych morksiego

nalezacego do
krojowej strefy
ekonomicznej

benzyny lotnicze 0 0 0 0 0 0 0 0 0
benzyny silnikowe 100 000 0 5000 5000 0 0 0 0 0
cigzkie oleje opalowe 0 0 0 0 0 0 0 0 0
gaz piynny (LPG) 0 0 0 0 0 0 0 0 0
inne rodzaje nafty 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- oleje napedowe, w tym 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7 S
lekkie oleje opalowe
paliwa typu benzyny 0 0 0 0 0 0 0 0 0
do silnikow
odrzutowych
paliwa typu nafty do 0 0 0 0 0 0 0 0 0

[\

silnikéw odrzutowych

Na kazdym etapie wprowadzania danych podczas uzupetnienia informacji o rodzaju paliw
uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wprowadzonych wartosci.

4.11.3. Czes¢ C. Wysokos¢ optaty zapasowe;j

Czesc C zawiera informacje dotyczgce wysokosci naleznej optaty zapasowej i sktada sie z 1
tabeli. Cata sekcja wypetniana jest automatycznie przez System na podstawie danych z czesci
B oraz stawek optaty zapasowej.

C. WYSOKOSC OPLATY ZAPASOWEJ

: Podstawa obliczenia wysokosci oplaty Podstawa obliczenia wysokosci oplaty zapasowe]  Podstawa obliczenia w ekwiwalencie ropy  Nalezna wysokosc oplaty
7 zapasowo] wm® w tonach naftowej zapasowe] w2t
1 benzyny lotnicze 0 0
2 benzyny siinikowe 0
3 cigzkie olefe opaiowe 0 0

inne rodzaje nafy
5 oleje napedowe. w tym lekkie oleje opalowre 0 0
. paliva typ: nowego do silnikéw
odrzutowycl
7 paliva typu nafty do silnikéw odrzutowych 0 ]
8 ropa nafiowa 0
RAZEM PALIWA BEZ LPG 0 0
GAZ PLYNNY (LPG) 0
OGOLEM OPLATA ZAPASOWA

POUCZENIE: W przypadku niewplacenia w obowiazujacych terminach kwoty z pozycji OGOLEM OPLATA ZAPASOWA lub wplacenia jej w niepetnej wysokosci, niniejsza deklaracja stanowi podstawg do wystawienia tytulu wykonawczego zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 17 czerwea 1966 1. o i w istracji

D Zapisz Zatwierdz XUsun B Dk € Anuly
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4.11.4. Czes¢ D. Tworzone i utrzymywane zapasy obowigzkowe ropy
naftowej lub paliw oraz ich struktura

Cze$¢ D zawiera informacje dotyczgce tworzonych i utrzymywanych zapaséw obowigzkowych
paliw oraz ropy naftowej i sktada sie z 1 tabeli. Tabela jest wypetniana automatycznie przez
System na podstawie danych z czesci D-ZO.

D. TWORZONE | UTRZYMYWANE ZAPASY OBOWIAZKOWE ROPY NAFTOWEJ LUB PALIW ORAZ ICH STRUKTURA

Lp. D1. Ropa naftowa i paliwa m llosé ogotem

be

b

b

b owe
biopaliva

4.11.5. Czes¢ E. Utrzymane zapasy handlowe ropy naftowej lub paliw

Czesc E zawiera informacje dotyczgce utrzymywanych zapaséw handlowych ropy naftowej lub
paliw i sktada sie z 1 tabeli. Tabela bedzie wypetniana automatycznie przez System na
podstawie danych z czesci E-ZH.

E. UTRZYMANE ZAPASY HANDLOWE ROPY NAFTOWEJ LUB PALIW

Lp Ropa naftowa i paliwa im losé ogolem

Na kazdym etapie wprowadzania danych podczas uzupetnienia deklaracji uzytkownik ma
mozliwos¢ edycji wprowadzonych wartosci.

4.11.6. Czesc¢ D-ZO. Szczegotowe informacje o ilosci, strukturze oraz
miejscach magazynowania zapasow obowigzkowych ropy naftowe;j
lub paliw

Cze$é D-ZO zawiera szczegétowe informacje o ilosci i strukturze magazynowania zapasow

obowigzkowych ropy naftowej oraz paliw i sktada sie z 1 tabeli. Tabela jest wypetniana
automatycznie na podstawie czes$ci D —wytgcznie w zakresie kolumny ,Ropa naftowa i paliwa”.
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D-ZO. SZCZEGOLOWE INFORMACJE O ILOSCI, STRUKTURZE ORAZ MIEJSCACH MAGAZYNOWANIA ZAPASOW OBOWIAZKOWYCH ROPY

NAFTOWEJ LUB PALIW

Lp. Ropa naftowa i paliwa

1 BENZYNY LOTNICZE

BENZYNY LOTNICZE W POSTACI
ROPY NAFTOWEJ

BENZYNY SILNIKOWE

BENZYNY SILNIKOWE,
4 UTRZYMYWANE ZA GAZ PLYNNY
(LPG)

BN EDN

m3

m3

m3

m3

llo&¢ ogélem nazwa magazynu, ulica, nr,
kod pocztowy, miejscowosé,
poczta

utrzymywane w
magazynie wiasnym

6

wtym:

utrzymywane na podstawie utrzymywane na podstawie

umowy magazynowej (art. 10 umowy biletowej (art. 11 lub art.

ustawy) 11a ust. 5 ustawy)

Aby wprowadzi¢ szczegétowe dane dotyczace ilosci, struktury, oraz miejsca magazynowania
zapasow obowigzkowych ropy naftowej lub paliw nalezy wybra¢ przycisk , Edytuj” znajdujgcy
sie po lewej stronie. Po wybraniu tej opcji System wyswietli okno umozliwiajgce dodanie
poszczegdlnych informacji o wybranym rodzaju paliwa.

Edycja wiersza

BZapisz O Anulyj

Szczegotowe informacje o ilosci, strukturze oraz miejscach magazynowania zapaséw obowigzkowych ropy

Ropa naftowa i paliwa

BENZYNY LOTNICZE

naftowej lub paliw

W celu dodania kolejnej pozycji w ramach danego rodzaju paliwa, uzytkownik wybiera przycisk

,Dodaj”. Po wykonaniu tego kroku System wyswietli kolejny zestaw pdl do uzupetnienia.

Pola oznaczone czerwong belka sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Informacje o magazynach mozna uzupetni¢ w nastepujace sposoby:

*  Wybdr z listy dostepnych,

* Wprowadzenie nazwy i lokalizacji recznie,
* Zaznaczenie opcji ,Paliwa utrzymywane w miejscach sprzedazy detalicznej”.
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Edycja wiersza *

BZapiz O Anulyj

Szczegotowe informacje o ilosci, strukturze oraz miejscach magazynowania zapaséw obowigzkowych ropy
naftowej lub paliw

Ropa naftowa i paliwa

BENZYNY LOTNICZE

Sposéb utrzymywania zapasow llos¢é paliwa

Wybierz z wlasnych

[ Paliwo rymy w miej: h sprzedazy

Nazwa magazynu

Lokalizacja

Kraj

Polska v
Wojewédztwo Powiat Gmina

I - < s
Miejscowos¢ Ulica Nr domu

I 1 | 1 |

Nr lokalu Kod pocztowy Poczta

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowaé z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
L»Anuluj”.

Usuniecie wiersza mozliwe jest poprzez klikniecie w przycisk ,,Usui”.

Po dodaniu wymaganych informacji w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji zamyka sie
i pojawiajg sie uzupetnione dane w wierszu.

4.11.7. Czes¢ E-ZH. Szczegotowe informacje o ilosci, strukturze oraz
miejscach magazynowania zapasoéw handlowych ropy naftowej lub
paliw

Czes¢ E-ZH zawiera szczegdétowe informacje o ilosci i strukturze magazynowania zapasow

handlowych ropy naftowej oraz paliw i sktada sie z 1 tabeli. Tabela bedzie wypetniana
automatycznie na podstawie czesci E —wytgcznie w zakresie kolumny ,,Ropa naftowa i paliwa”.
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E-ZH. SZCZEGOLOWE INFORMACJE O ILOSCI, STRUKTURZE ORAZ MIEJSCACH MAGAZYNOWANIA ZAPASOW HANDLOWYCH ROPY
NAFTOWEJ LUB PALIW

1 2 3 4 5 6
wtym:
Lp. Ropa naftowa i paliwa jm. llos¢ ogélem
nazwa magazynu, ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé, poczta ilos¢

1 BENZYNY LOTNICZE m3

2 BENZYNY SILNIKOWE m3

3 CIEZKIE OLEJE OPALOWE t

GAZ PLYNNY (LPG) t

5 INNE RODZAJE NAFTY m3

6 OLEJE NAPEDOWE W TYM LEKKIE OLEJE OPALOWE m3

7 PALIWA TYPU BENZYNOWEGO DO SILNIKOW ODRZUTOWYCH m3

NN RNENR
%

Aby wprowadzi¢ szczegdtowe dane dotyczace ilosci, struktury, oraz miejsca magazynowania
zapasow handlowych ropy naftowej lub paliw nalezy wybra¢ przycisk ,Edytuj” znajdujgcy sie
po lewej stronie. Po wybraniu tej opcji System wyswietli okno umozliwiajgce dodanie
poszczegdlnych informacji o wybranym rodzaju paliwa.

Edycja wiersza X

B Zapisz | © Anultj

Szczegoétowe informacje o ilosci, strukturze oraz miejscach magazynowania zapaséw handlowych ropy
naftowej lub paliw

Ropa naftowa i paliwa

BENZYNY LOTNICZE

W celu dodania kolejnej pozycji w ramach danego rodzaju paliwa, uzytkownik ponownie
wybiera przycisk ,,Dodaj”. Po wykonaniu tego kroku System wyswietli kolejny zestaw pdl do
uzupetnienia.

Pola oznaczone czerwong belkg sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

Informacje o magazynach mozna uzupetni¢ w nastepujace sposoby:

*  Wybor z listy dostepnych,
* Woprowadzenie nazwy i lokalizacji recznie,
* Zaznaczenie opcji ,Paliwa utrzymywane w miejscach sprzedazy detalicznej”.
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Edycja wiersza

BZapse  ©Amiy

Szczegotowe informacie o ilosci, strukturze oraz miejscach magazynowania zapaséw handlowych ropy
naftowej lub paliw

Ropa naftowa i paliwa

BENZYNY LOTNICZE

Wybierz z wlasnych llosé paliwa

(] Paliwo utrzymywane w miejscach sprzeday detalicznej

Nazwa magazynu

Lokalizacja

Kraj

Polska v
Wojewddztwo Powiat Gmina

Miejscowosé Ulica Nr domu

Nr fokalu Kod pocztowy Poczta

BZapsz QA

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy nowe informacje przyciskiem
»Zapisz”, badz jesli chcemy zrezygnowad z dodawania danych w obecnej sekcji klikamy przycisk
»Anuluj”.

Usuniecie wiersza mozliwe jest poprzez klikniecie w przycisk ,, Usui”.

Po dodaniu wymaganych informacji w biezgcej sekcji, okno dodawania informacji zamyka sie
i pojawiajg sie uzupetnione dane w wierszu.

4.11.8. Czesc F. Zataczniki do deklaracji

W ostatniej sekcji formularza deklaracji istnieje mozliwos¢ dodania zatgcznikédw. Dodanie
zatgcznika odbywa sie poprzez uzycie zielonego przycisku ,,Dodaj”.

Lp. 41. Nazwa Plik

Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym system oczekuje podania nazwy dla
zatacznika oraz przycisk ,Dodaj plik”, za pomoca ktorego wybieramy zatgcznik, ktéry zostanie
przestany do systemu.
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Lp. 41, Nazwa Plik

ik | Dodaj plik

Po zatadowaniu pliku zostang wyswietlone dodatkowe opcje:
e ,,Pobierz” —opcja umozliwia pobranie pliku na komputer,
e ,,Zmien plik” - opcja umozliwia wymiane wgrywanego pliku,
e ,,Usunin” —opcja umozliwia usuniecie wgrywanego pliku .

‘ Pobierz H Zmien plik | Usun

4.11.9. Podpis Deklaracji o zapasach

Gotowy formularz nalezy przygotowaé do ztozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystaé
z przycisku ,Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke ,,Podpis”.

&

PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

1N SPRAWOZDANIA| S O CAIhE

INFORMAGJE Formulaz  Podpis

& INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularz.pd! | pobierz

I8 INFORMACJE Imig | Nazwisko Nr telofonu Data podpisu
ROCZNE 2022-12-01

I8 DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

Copyright 2022 © Rzadowa Agencia Rezerw Stralegicznych

W celu podpisania wniosku nalezy klikngé w przycisk ,,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik
moze réwniez pobraé dokument przyciskiem ,Pobierz”.

Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu dokumentu. W tym
celu nalezy klikngé na kafelek z typem podpisu, ktéry ma zosta¢ zastosowany. Uzytkownik
moze podpisa¢ dokument za pomocy podpisu kwalifikowanego (aplikacja Szafir) dowodu
osobistego oraz profilu zaufanego.
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Wybierz sposéb podpisu

E Szafir

ofil g
zaupany E

Formularz podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania przedsiebiorstwa.

Podczas podpisywania dokumentu uzytkownik postepuje zgodnie ze wskazaniami
przekazywanymi przez aplikacje Szafir.

Po ztozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujgcym oraz dacie
i godzinie ztozenia podpisu, a przycisk ,Wyslij” stanie sie aktywny. Wystanie formularza
wymaga dodatkowego potwierdzenia ze strony uzytkownika.

A MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO Status: Gotowy do podpisu

: VWSl XUsun 8 Pobierz € Anul
I SPRAWOZDANIA| < 8 ' A

INFORMACJE

Formularz Podpis

#% INFRASTRUKTURA Podglad podpisywanego pliku: formularz.pdi | Sovierz

1§ INFORMACJE Imig | Nazwisko Nr telefonu Data podpisu
KOG 2022-12:01

I8 DEKLARACJE Podpisy

Ip. Podpisujacy Data podpisu

1 2022-12-01 15:08:57

vWysli  XUsui @ Pobierz € Anuluj

Copynght 2022 © Rzadowa Agencja Rezerw Strategicznych

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na ,,Ztozony”.

Jednoczesnie po ztozeniu dokumentu pojawia sie zaktadka ,Korespondencja”, w ktdrej
uzytkownik otrzyma potwierdzenie ztozenia dokumentu tj. UPO (Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru).
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I SPRAWOZDANIA|
INFORMACJE

Deklaracja Korespondencia
4 INFRASTRUKTURA Pisma
& INFORMACJE Nazwa e Data wyslania pisma & Status &
ROCZNE
uPO P 22052023 Wystane

®  DEKLARACIE

W celu pobrania potwierdzenia nalezy klikng¢ przycisk
w przycisk ,Pobierz”.

}“f:“f

»Szczegdty”, a nastepnie klikngc

MOJE
PRZEDSIEBIORSTWO) UPO

% SPRAWOZDANIAI Numer kancelaryjny 222/D0Z/2019/711/P/1
INFORMACJE Status Wysians

R INFRASTRUKTURA

7 Nazwa pis
¥ INFORMACIE e i

ROC:
N URO UPO.pdt [[apobier:

¥ DEKLARACIE

Po wystaniu dokumentu uzytkownik otrzymuje takie powiadomienie email z numerem

ztozonego dokumentu i potwierdzeniem jego przekazania.

Dzien dobry,

w Systemie Platforma Paliwowa zostata zlozona Deklaracja o zapasach o numerze 0/D0Z/2022/2. Jednoczeénie w Systemie dostepne jest formalne

potwierdzenie zlozenia deklaracji o zapasach.
Wiadomos$¢é wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Z uszanowaniem,
Rzgdowa Agencja Rezerw Strategicznych.
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