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Wstęp 

Niniejsza instrukcja opisuje funkcjonalności dostępne dla przedstawicieli organów ochrony 
środowiska, w tym umożliwiające dodawanie informacji o zgłoszeniach instalacji 
wytwarzających PEM oraz o ponownych zgłoszeniach. 

Logowanie 

1. Dostęp do Serwisu eksperckiego dedykowanego organów ochrony środowiska wymaga 
posiadania konta. 

2. W prawej górnej części głównej strony systemu SI2PEM znajduje się panel służący 
zalogowaniu się użytkownika do Serwisu eksperckiego. 

3. W oknie logowania wpisujemy swój login i hasło. Możliwe są późniejsze zmiany 
ustawienia konta oraz zmiany hasła. 

4. W przypadku braku konta należy skontaktować się z administratorem systemu SI2PEM 
w swojej instytucji (Administrator podmiotu) lub złożyć Wniosek o założenie konta. 
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Administracja 

1. Administrator podmiotu, poza swoimi uprawnieniami użytkownika systemu, może 
zarządzać kontami innych użytkowników w swojej organizacji (dodawać, blokować, 
nadawać uprawnienia). 

2. W zakładce Administracja, dostępnej dla Administratora podmiotu, możliwe jest 
dodawanie użytkowników oraz blokowanie użytkowników. 

 

3. Podczas dodawania lub edycji konta użytkownika możliwe jest edytowanie danych 
o użytkowniku oraz ustawienie użytkownikowi uprawnień do poszczególnych funkcji 
systemu. 
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Raporty z pomiarów 

1. Po kliknięciu w pasku górnym w Raporty przeniesieni zostaniemy na stronę z listą 
Raportów z pomiarów zapisanych w systemie SI2PEM. 

2. Są to raporty o statusie opublikowane (udostępniane także na mapach w Module dla 
Obywatela). 

 

3. Możliwe jest Filtrowanie raportów oraz Podgląd poszczególnych zakładek raportu. 
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Informacje o zgłoszeniach 

1. Po kliknięciu w pasku górnym w Zgłoszenia instalacji przeniesieni zostaniemy na stronę 
z listą zawierającą informacje o zgłoszeniach oraz ponownych zgłoszeniach. 

2. Informacje o zgłoszeniach oraz ponownych zgłoszeniach instalacji, choć dotyczą tej 
samej stacji, należy traktować oddzielnie. Dla każdej z nich, na mocy Megaustawy, 
obowiązuje termin 3 dni na udostępnienie w systemie SI2PEM. 

3. Możliwe jest filtrowanie listy oraz dodawanie informacji o zgłoszeniu.  

 

4. W celu dodania informacji o zgłoszeniu, należy kliknąć w przycisk Dodaj informację 
o zgłoszeniu, dostępny w prawym górnym rogu strony. 

5. W zakładce Informacje o zgłoszeniu podać należy prowadzącego instalację oraz 
identyfikator stacji w UKE. 

 

6. Istnieje możliwość dodania informacji o zgłoszeniu dla stacji, która nie została jeszcze 
dodana do SI2PEM. W takim przypadku należy wpisać identyfikator ręcznie. 
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7. Jeśli zgłoszenie, nie zawiera sprawozdania z pomiarów, należy zaznaczyć to w sekcji 
Dane zgłoszenia. Wówczas możliwe jest utworzenie zgłoszenia instalacji bez dołączania 
sprawozdania z pomiarów. 

8. Do informacji o zgłoszeniu należy załączyć zgłoszenie instalacji w formacie pdf (skan). 

9. Znak sprawy wprowadzany w informacji o zgłoszeniu powinien być tożsamy ze znakiem 
sprawy nadanym przez organ ochrony środowiska. 

10. Data zarejestrowania zgłoszenia to data tożsama z datą zarejestrowania zgłoszenia, 
wpisaną na wersji papierowej zgłoszenia. 

11. Zapisana informacja o zgłoszeniu otrzymuje status szkic. Do czasu publikacji możliwa jest 
jej pełna edycja oraz usunięcie. 

12. W celu publikacji informacji o zgłoszeniu należy otworzyć zakładkę Status zgłoszenia 
oraz kliknąć w przycisk Opublikuj. 

 

13. Po opublikowaniu informacja o zgłoszeniu zmienia status na opublikowano. Na stronie 
Zgłoszenia instalacji pojawia się data publikacji informacji o zgłoszeniu. 

14. Z chwilą publikacji informacji o zgłoszeniu, organ ochrony środowiska wypełnia 
obowiązek nałożony na niego Megaustawą. Pełna informacja o zgłoszeniu, wraz 
z numerem sprawy i dołączonymi dokumentami pojawia się w module dla Obywatela 
w zakładce Zgłoszenia instalacji. 

15. Po opublikowaniu informacji o zgłoszeniu organ ochrony środowiska ma możliwość 
dodawania do niej wyłącznie dokumentów uzupełniających. W tym celu należy kliknąć 
w przycisk Edytuj na stronie Zgłoszenia Instalacji, a następnie otworzyć zakładkę 
Dokumenty uzupełniające. Tutaj, po kliknięciu w przycisk Dodaj załącznik, wskazać 
można typ/rodzaj dokumentu z listy lub wprowadzić własną treść oraz dodać załącznik. 
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Planowane pomiary 

1. Po kliknięciu w pasku górnym w sekcję Planowane pomiary pojawia się lista zawierająca 
wszystkie zgłoszenia zaplanowanych pomiarów jakie zostały przesłane do systemu 
SI2PEM. Możliwe jest filtrowanie zgłoszeń umieszczonych na liście. 

 

2. Po wybraniu przycisku Szczegóły możliwe jest oglądanie szczegółów planowanych 
pomiarów. 
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Pomoc 

W zakładce Pomoc znaleźć można aktualne Instrukcje obsługi modułów serwisu 
eksperckiego systemu SI2PEM oraz tzw. FAQ czyli listę najczęściej zadawanych pytań 
dotyczących zagadnień związanych z systemem SI2PEM, z możliwością wyświetlenia 
odpowiedzi na wybrane pytania. 

 

Co nowego w SI2PEM 

W zakładce Co nowego w SI2PEM znaleźć można opis ostatnich zmian wprowadzanych 
w systemie SI2PEM. 
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