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Nr protokoiu

0ddział

2Q22-LCI-13

Datł dokumentu

Zarządzenie Nr 398 Wojewody
Lubelskiego z dnia ]"5 grudnia ż009
r. w sprawie nadfinia §tatutu
umieniające zarrądzeniq w
Powiatowł! Stacji Sanitarno,
Epidemiotogicłn*i w §widniku.
Ustaw* z dnie ?3 stycrnia }0ź0 r, o
Z,nianie u3lawy ł Państwowei
Inspekcji §anitarn*j orłe niektórych
innych u§taw {§z, U. z ?0?0 r, poz,

322,374} wprawadxa emiany w
Ustawię x dnia ]"4 młrcx 3.983 t,. o
Faństwow*j lnspekrji Sanitarne} {Dz,
U. z 201§ r, poe, 59}. nowelieacja
ustawy z *.nił 29 §tycinił 2*71 ł.

{Dz.l"J.?021.1§ 5}.

Nazwa aktu prawnego

:020_§§"tCI

§6ta dł}kilmentU

ldentyfikator

{§Yr!f mówy)

NZA.42t.88.2CI2ż>FZ

Znak snrawy

§tmłł 1 ? 9

ul. Jexuicka t3,
§kr"po{zt.1 1 3

?0-950 Lublin

.Ąrlrgs

§29

ld§ntyfikóto!. §peratóra

?.63t9

ldentyfikat§r
§y§temOwy

KR§

2a2a

R§k u§tatenia prd
n;rlzór

}5

lnformarje o jednostce

Powiatowa Stacja Sanitarno-Ępidemiol0giczna rv Świcjni ku

Nazwa j*dnclstki

Alció Lotników Palskich 1,ż1"-045 Świdnik

Adrsł kontro{owa nei J§dnO§tki

4512f]3518

§r60N

Monika Krzyszcłak

lmię i naewisko kierownikł jedn§§tki

§pokojtla 4, żO-§l.t Lulilit,l

Adrłs otgłnu narlłolit,jąr*go

Regularnin arganizacyjny

X tak

dzy pastada?

Zmiany cltganizacyine

2000

Rok ulwołzenia
j§dnó§tki

Statut

X t§k

{ry pcsiłda?

lnny dokumenl

Wojewoda Lłbęi*ki / Państwowy Wcljewódeki 1nspektor
§anitarny

Oręan nód.?ędrryln adtc rtt jący

źóźO-s§"1 §

§ńtł .l$hil$lęntr]

p§oTOKÓr roruT§OLl
Podstawę prawną prz§prowadzenia konrr§li stgncwi: łrt. ż1" usl, źi art^ 28 ilst. 1 pkt 3 ustarvy z dnia 14 lipca l9B3 r. o narodowyłn

?Jsobia atclriwalllyn i archiwach {0z, U- z ż020 r, poz- 164}.
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łFrhiwBlnYs i er(hiwa(h W p§YJidtowa 5t6ciB 96niiBmo"Epicemtoloijiiżnó w $v.ldnlku " ź9z rł I*

Przepi sy kancelaryj no-arch iwa Łn* obowiązt tjąca w jed nostce

Jfdno§tkł kQłltlolo$/ana p§s{ada pl?€pisy X rak

kanrelaryjno-arch iwalłt*

§tl§na 3 ? g

Uż§OrJniOne?archiwurł X tak
płńrtwowynr

l nstrukeja kaneelłryj na

2011 lnstrukcja karrcelaryjna stanowi aałąeznik nr t do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrńw z dnia 18 stycznia
-01- 2011 r. w sprawie inrtrukcji kancelaryjntj, jednotitych rłecaowych wykazów tskt orau instrukcji w sprawie
18 org*nizacji izakresie deiatania archiwówzaktadowych (Dz. U. z 201tr r,, Nr 14 poz.67 i Nr 27,paz,MaJ

Oata Akt wprówadzający

Jednotity rze{zowy wykaz akt

20],1 lednolity r;ec;§wy wykaz akt: stanowi ;ałąe:nik nr 5 dł razporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18
-01- stycznla 2a7t r. w sprawie instrukcji kaneelaryjnej, iednatitych rzecłowych wykazćw akt or§u instrukcji w
18 sprawie organizacji i eakresie dłiałania archiwów zaktadowych i§z. U. z ?alt r., Nr t4 poz. ó7 i Nt 27, poz,

140}

§łta Akt wprcwłdzaiący

lnstrukc,ia w sprawie organizacji i zakresu elziałania arr.hiw§m zakładowego

2an : 
|nstrukcia w sprawie organizacji i zakresu działania arrhiwum zakładowegc: stłnowi załącznik nr 6 eio

*01- rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów e elnia t8 §tycznia ?011 r, w sprawie instrukcii kancetaryjnej,
18 jednotitych rzeczowych wykaeów akt orae instrukcji w sprawie łrganizacji i lakresie dział*nił archiwów

lakładowych (Dr. U, r 2a71 r,, Nr 14 paz. ó7 i Nr 27 , paz. LĄa)

0ata Akt wpr§wadzający

§tan przestrzegania przepi§*w s pań§twowym zascbie archiwalnym i archiwach

systenkancetaryjny X bezdeiennikowy

§ystenl zarząd?łnia X papier<lwy

cJokumentacią

lnfonnacja o informatycznych systemaeh dłiedeinowyth d:iatłjącye h w jednostte

Fłkt Program Fakt słuźy do prowadzenia kornpleksowej nbsfugi rachunkowej firmy
orał obsług i kadrowo-ptaeowej i księgowej .jednost ki, Drrku m eptacja
powstaiąća w §y§tęfil* j€§t §§nerów§na równieź w ł'ormie papietowej,

Pł§lnik źt,]9 Progranr unroż|iwił zgłas:łanie i wyreiestrowanie pracowrrików, generowanie
deklara*ji rozliłzeniowvch do ubezpieqzenix ZU§. Dokumtntac.ia powstającł w
systemie .iesl, generawatrł również w formie papierowej^

Nazwa xystemu

Archiwa eakład*we

Ktłtki tlpis {tlc łłeg* §y§tęnr sł{,ży)

Archiwum zakładowć
N§?wa srchiw!,lnl zatłładowegtr archiwurn zaktaduwe powiatowej stacji §anitarnł-§pideniologicznej w

§widniku



x tak x tak x nie x nie x tak

Wykal spilńw §pi*y zdawczr- §pisy materiałów archiwnlnyth SDiry brakow*nćj dskumentacji twid€n{§
zdawczł- odbiorrze prxekaz*nych do arthiwurn niearchiwa{nej ud§s;ępnień

odbior*ych pańttwowego

lnne środki
eWid€n(yine

Personet ar(hiwum zakładowego

Ki*rownik l^Llb r:soba cldpowiedzialna za prowadzenie arclriwunr

Pratolt)l l"cłrifoli prle{trłei]anló §rl:eiiśów q naróriowynr łaq.lbic
ł|chivJłlnym i arrhiwsch rł {t6Wialcwł 9tacił 53nitłlło"{pi{r4ńlrlógll?na w §widniŁ"!, " tQi, Dr,{L stt§łł 

' 
ż 9

wyk§ztałcćnie wyżlzę, kurs archiwa{ny l xtopnia
Lubęlskię (Ęntrurn Doskonalenia "Alrsolwent"

Wyksrtałcć.nie archiwalne {np, kurs arcbiwalny, wyższ*
wyk§y^tałdćnie archiwalnt} i d*ió ukoń(Zenia

Paweł Szewceyk - star:zy
specjatista

Irrrię i nalwisktl

uffióWa $
pracę

Ftyrnta

zatrudn ienia

liłi( p*rni*srtzen

t4.0§

Warunki plrechowyłania Rezerwł ntagazynowa {mb.}

7bior dokum*r,łt*rj i nb*j rnuj* ogołern

Dakumenr.alja aktowł w tym kłiegoria ''A" (ilrść w
rnb.)

w tynr kłta§Orił 'B", "§§0",
"§§§0" raze nt {iltlic w rnb,}

dobte

9^0{)

Powi*rzchnia (rnr}

regały kampaktowe

miej§ce praey dta
archiwisty

term§metr

higrOmetr

szafy

inne

Wyp*sażenie

kantrolą dcstępu

gaśnica

ffujnik ognia i dymu

inne

Zabćrpłere§ni§ prz€d kradzisźq i innyffii
uienlłymi crynnikałni

15.97 W tYrfi 13.25
kal€gori§

"S" {itość w
mb.}

w tvlTl, ź.bó
kategOris

"§50"(itość

W mt}.)

wtYfi 0,04
katęg§lić

"BF50"

tito*ć w
mb,)

Lokat arc}riwu nl zakładowega

Usytułlvatlix



Plotókr1' kol,(fi)li p({€§lrłslrdnid plżspi§ow o,tłrodowyrr{ ró§obie ;ł
órthiwu|nym | łfahiw§Ch w pówłatć$a 9t§(ić §łńiltlbó-Epid€mlólógiC?,l} w §wiaJniku , E§Z. rir.e; ltrona 7 ś 9

jest niezgłdne r § 46 obowiąalrjącej instrukcji archiwalnej. Zgodnie a § ]"B Regulatnillu
frrgałliracyjn*g* w strukturzę organizacyjnej Sta*ji archiwum zakładowego zgstało
Wysrirębnisne jaks O$sbną kstllórk§ *r§aniia{yjna,

UdostqpniNnie aktl Pr*wadaony jesł rejestr udostępnicń dokumentacji, Akta
udóstępfiiane są n§ pocistawie kań ud§sŁępni*ń^ f;widgn*ja prowadzłna jć,§t na lrieżącn, n
t*rminl:wo*ć zwrotów nie budzi eastrzęźen"

§wid*ncia zasobul Nłe dokonłnn waryfikacji dakurłćnt§ćji pod hątem preekwalifikovłania
części dokumentacji dg nratęriałów archiyłainy(h ikat. A} i nie oddziglono na spisach
rrJgwłao-cdbiorczych materiłłów arcłliwalnych ik§t, Ą} od rlokumentacji niearchiwalnej (kat,
ts}. ćo j*§t niergnclne ; § 31 obowiąeującej instrukcji arrhiw*lnej. Provysdzony j*§t j€d€n
wykaz spisńw xiJawc:o-r:dbiorczych z tiągłą numeracją spisów. Pskumentacja nie jest ujęta
na wiaśr:ilvym wzsrł* spisu ;łd*wtao-łrdl:igrcz*§c}, cs je*t nic;1;odne ł § ]"4 ust. t
obrwiqrujące,j instrukcji *rchiwalnej.

Prowadzonę są dwa xlriory spisów adgwcxo"odbiorczychl pierwszy ;biór spi*ów zdawcza-
orlŁricrcłych ułozłnych według kolejności wpisu tl* wykazu spis$w zdawcao-otlbiorceych i

drr"rgi ebiór spisów zdawczo-odbiorczych ułożnnyeh według kamórek organizacyjnyclr
prz*kazu,iąrych d*kumcntację, §pisy zdawczo-orlbiorła* są prowadxcne wyłąrznin w
płdeiale na knt, B * trtv*ją prace zwiąrane ze zmianą kwalifikarji archiwalnej dokurnentarji
rgcdnie e obowiązującym w jednnstce jednnłitym rzę{z§wym wykauem akt, §pisy łdawr.eo-
odbiorcze ni* znwierają wszystkirh wymagany{h elementdw wynri*niłnych w § 17 ust, ?b
obowiąrująrej instrukcji archiwalnej * np, brakuje p*dpisów *sół; przekazujących i

przyj rnujących dakumenlłcją.

łwają prace związane §§ zmianą kwalifikar:ji archiwolł,l*j dokurnęrrtacji zgodnie z
obowiązującym w jeclnostce jednolityrfi r§€cz§wyfil wykarcnr akt i dr:tyczą rmiany kategorii
dokumentac.ji ;l kat" B25 

' 
§50 na §10 i przekwalifikuwanie odpowiedniej clokunrentacji do

mat*riałów archiwalnych {kat. A}" Wszystkle ókta n§óbowe preekwalifikowano z kat, B50 da
kat. BĘ50. Aktą clsobowe przekazywane 5ą do łrclriwum zakładowego na poelstawie
pralvirlłoweEo v\.ź6ru spisl; zrlawczo-odbiorczego dla dakumentarji osobovł*j.

§ygn§tury archiwalne §ą poprawn*. §kładają się ,e numeru spisu łamane§* przęz rrr pozycji
ze spi*u, Cały;lasói: ołnakł:wany i§st §ygr}iturami arcliiwalnymi.

Pnekazyłlłanl* materiałów arrhirłalnych do architryum państrławe§ci W jednostce
nie nra materiałów archiwalnych {kat. Ai d* przekazxnia dł Archiwurn Pańliwowegł w
Lubljniel-

§t§n upnrządkawania zaxobu archiuruml Dokument*cja a dłuższym okrę*i*
pr;lerlrłwywarria {BH§O, §50, §?5} ołitjzielona jł}st łd d$kum§ntó(ji o krótszyrn oktesie
preechcwywania i pre*chowylłana na **łhnych półkach. 'Teczki aktowe lą prawidł*wn
opisan* i uporząelkłwane wewtrął:rł §ra? $;n§{zfin* $ysnaturą archiwalną. §tan
up*reądkowania dakumentacji włbudaa drcrbnę ;a$tra*żenia, AkŁa osobowe {niś sbj*te
ewid*ncją} ni* zs$tały *paginow*n* w sposób ciągły, Nie stwierdeonc uszkgdzęń
medh.xi{f nych nni rlłiatnnia szkndliwych crynników biologiłznych.

Ltkal arcklwum xakładłrwegol Lo]<*l archiwunr zgkł
prxy Al, Lłtnik*w Ptllskieh 1 w Świdnik,u

Pęmięgzczęni* i*st suche. węn Wana, *

\,Vum $lafl$Wią lsg§ły melal*rlł* x
sia. Eeiśnic* prosrkowe, kłc* gaónicłe sek|łne, worki ew*kual:yjn*

na akta, §tłbinka. u§u§zł{a powiętrża, Reg*ły nie eostały p§nufi§rowfrlre, co jest niczgodne
r § 8 ust. l łbowiąxująetj instru§cji arcl,iwłlnej. Prcwaclzrxl* jest łwid*ncja wynik*lął
płnriaru tęmB§ratury i wilgctnoici powietrrł w r§a§§;yrrig .*rchiwum {nł cleięń kanłroli
tctłp*rst§ra wyrrosiła 22."C a wil6rrt,n*ść 47 % RH, Re:erwa wynosi 0k, 34 mh, Freę;:
pomiesrc;*n1* nic przebi*§a.ją in§tal*{j* włdne i {entrslnćg* 0§iż8wan!ts.

fil*prawidł*wrzści:
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l§ Wystąpienie pckantrn|ne znstanie przekazón§ cldrębnym pismem

Poucz*nie;

Ki*rownik jednostki kontrolawanej, prz*d podpisaniem prstok§łu kantro|i, maźe zgłosić pisemne
umstyw§wanc zastrxeżenia d§ ustaleń zawartych w protako|e kontroli, w tęrfiini* 3"4 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontro[*wanej może odnrńwić podpisania protokotu kontroti, składając w
termini* 7 dni nd dnia jego otrzymania pisemne wyjaśnicnie przy(zyn odmowy,

Prot*k*ł ptldpisaii

Miejscowość ł,ł,{,r*,, orr^ ..!Ś.{,$"', #ł"Śł' Mieiscowość ,*,ił,*,i.,,},Haata ;|9*.J.t r.!*,"ł,*

Podpis kierowrrika ieclnostki kontrotowanej P*dpis kontr*liliącćgt}

a..1... ż! -,J:,_. 
1

|'Ija1

Załąezniki

§{h*m§t 5truktu ry organrizacyjrre,i

Prłlt*kół sp*rządzon§ w ż sgu,

ć§ż, Nr l - j*dns§tka kon{rolowanł
eq;r. Nr 2 " Alclriwilrn Póńltwowf w Lułrlirrie

llł:ść: J.

l!;lzw*


