Zarzadzenie Nr 8/2024

Nadlesniczego Nadles$nictwa Czarne Cztuchowskie
zdnia 08.02.2024 r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Czarne Cztuchowskie
NK.012.8.2024

Na podstawie art. 35 ust.1 Ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. — o lasach (tekst jednolity
— Dz.U. z 2023, poz. 1356 z pdézn.zm.); § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr
50 Ministra Srodowiska Zasobéw Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja 1994 r.
w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe
oraz Zarzgdzenia Nr 90 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie
ramowego regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa z 12 grudnia 2012 r. wraz
z pbézniejszymi zmianami, zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam nastepujace zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa
Czarne Cztuchowskie, wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 5/2022 Nadle$niczego
Nadle$nictwa Czarne Cztuchowskie z dnia 28 stycznia 2022 r. wraz z pozniejszymi
Zmianami:

1. § 9 punkt 6 otrzymuje brzmienie:

Stanowisko ds. pracowniczych:

a. prowadzi catoksztatt spraw pracowniczych w rozumieniu Kodeksu pracy,
Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy dla pracownikéw Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego LP z dnia 29.01.1998 r. z pdzniejszymi zmianami oraz
innych unormowan prawnych obowigzujgcych w tym zakresie,

b. prowadzi sprawy kadrowe zwigzane z zatrudnianiem, przenoszeniem,
awansowaniem, nagradzaniem, karaniem i zwalnianiem pracownikow,

c. prowadzi sprawy zwigzane ze szkoleniami i podnoszeniem kwalifikacji

zawodowych przez pracownikéw,

. prowadzi sprawy emerytalne i rentowe pracownikow,

. kontroluje przestrzeganie przez pracownikéw dyscypliny i regulaminu pracy,
przygotowuje wnioski o nadanie pracownikom odznaczen panstwowych,
resortowych i innych,

g. sporzadza sprawozdawczo$C okresowg i roczng z zakresu powierzonych

obowiazkow,

h. odpowiada za przyjmowanie, koordynowanie i ewidencjonowanie skarg
i wnioskéw, wptywajgcych do Nadlesnictwa Czarne Cztuchowskie, a takze za
weryfikowanie terminowosci udzielanych odpowiedzi,

i. wydaje legitymacje stuzbowe oraz upowaznienia do nakfadania mandatow,

- przechowuje akta osobowe bytych (zwolnionych) pracownikow,
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k. ustala uprawienia pracownikéw do nagrod jubileuszowych oraz prowadzi
niezbedng w tym zakresie dokumentacje,

|. obstuguje SILPweb modut ,Absencje i delegacje” oraz modut System planéw
— planowanie wynagrodzen w jednostce,

m.obstuguje SILPweb w zakresie Pracowniczych Planéw Kapitatowych (PPK), t.
rejestracja i ewidencja deklaracji/wnioskéw os6b zatrudnionych, generowanie
plikéw zgtoszeniowych, wyrejestrowujgcych, aktualizujagcych dane uczestnika
PPK, transfer plikéw bezposrednio do aplikacji instytucji finansowej,

n. koordynacja prac zwigzanych z zatrudnianiem os6b skazanych,

0. ochrona danych osobowych zawartych w aktach osobowych, skorowidzach,
wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych przetwarzanych w SILP i poza nim.

2. § 10 punkt 7 otrzymuje brzmienie:

Specjaliste ds. informatyki, w czasie jego nieobecnosci, zastepuje straznik lesny, ktéry
w sprawach zagadnien administrowania SILP podlega bezposrednio nadle$niczemu.

3. § 11 punkt 5 otrzymuje brzmienie:

Wszystkie skargi i wnioski wptywajagce do nadle$nictwa sg rejestrowane przez
stanowisko ds. pracowniczych.

4. Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Czarne
Cztuchowskie z dnia 28 stycznia 2022 r. otrzymuje brzmienie zgodne
z zatagcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

5. Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Nadle$niciwa Czarne
Cztuchowskie z dnia 28 stycznia 2022 r. otrzymuje brzmienie zgodne
z zatagcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2024 Nadle$niczego Nadlesnictwa Czarne Cztuchowskie
z dnia 9 stycznia 2024 r. (znak: NK.012.4.2024).

§3

Pozostata tre§¢ Zarzadzenia nr 5/2022 z dnia 28 stycznia 2022 r. wraz
z pézniejszymi zmianami pozostaje bez zmian.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



§5

Wyrazam zgode na publikacje zarzadzenia w BIP Nadlesnictwa Czarne Cztuchowskie.
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Grzegorz Karasek

Zataczniki:

zat. nr 1: wykaz pracownikéw uprawnionych do uzywania funkcji ,GLOBAL” w aplikacji LAS
zat. nr 2: wykaz lesnictw w Nadle$nictwie Czarne Cztuchowskie

Otrzymuijg elektronicznie:

RDLP w Szczecinku

Wszyscy pracownicy Nadle$nictwa Czarne Cztuchowskie

Zwigzek Lesnikéw Polskich przy Nadlesnictwie Czarne Cztuchowskie
MOZ NSZZ Solidarnos¢

Radca Prawny Agnieszka Adamiak-Szweda
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