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ZARZADZENIE NR 10/2022
Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
z dnia 8 czerwea 2022 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska w Gdansku

Na podstawie art. 5 ust.| ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (tekst
jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 1070) oraz §6 Statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska w Gdansku nadanego Zarzadzeniem Wojewody Pomorskiego nr 267/12 z dnia 19
wrzesnia 2012 r. z p6zn. zm. zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Gdansku, stanowiacy zalgcznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 3/2019 Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska z dnia 14 lutego 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Wojewadzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Gdansku, zmienione zarzadzeniem nr
2/2020 z 10 stycznia 2020 r.

83
Zarzadzenie wechodzi w zycie 1.07.2022 r. po wezesniejszym zatwierdzeniu przez Wojewode
Pomorskiego.




Zalgcznik do zarzadzenia nr 10/2022
PWIOS z 8 czerwca 2022 r.

Regulamin Organizacyjny
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Gdansku

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1
Regulamin organizacyjny Wojew6dzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Gdansku,
zwany dalej ,Regulaminem™ okresla zadania, szczeg6lowa organizacje, zakres dziatania oraz
tryb pracy Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Gdansku, zwanego dale]
»Wojewodzkim Inspektoratem™.

§2

Wojewddzki Inspektorat dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1070), zwanej dalej ustawa o 108,

2) rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie zasad i sposobu
organizacji wojewddzkich inspektoratow ochrony srodowiska oraz ich delegatur (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2531 z pézn. zm.),

3) statutu Wojewddzkiego Inspektoratu, nadanego Zarzadzeniem Wojewody Pomorskiego nr
267/12 z dnia 19 wrze$nia 2012 r. z p6Zn. zm.,

4) Regulaminu.

§3
1. Wojewddzki Inspektorat jest jednostkg budzetowa dzialajaca w ramach zespolonej
administracji rzadowej w wojewoddztwie.
2. Wojewddzki Inspektorat dziala na terytorium wojewodztwa pomorskiego.

3. Siedziba Wojewodzkiego Inspektoratu mieéci sic w Gdansku przy Trakcie Sw.
Wojciecha 293.

4. Wojewodzki Inspektorat posiada delegature z siedzibg w Stupsku przy ul. Kniaziewicza 30.
zwang dalej ,.Delegaturg”.

5. Wojewo6dzkim Inspektoratem kieruje Pomorski Wojewddzki Inspektor Ochrony
Srodowiska, zwany dalej ,,Wojewddzkim Inspektorem™.

Rozdzial 11
Struktura organizacyjna WojewddzKiego Inspektoratu
§4
Wojewddzki Inspektor realizuje zadania przy pomocy Zastgpey Pomorskiego Wojewaddzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska, Kierownika Delegatury oraz kierownikéw komérek
organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu.
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§5
1. W sklad Wojewddzkiego Inspektoratu wehodzg nastepujace komérki organizacyjne:
1) Wydzial Inspekciji,
2) Wydzial Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej,
3) Wydzial Prawny,
4) Wydzial Budzetu, Finansow i Egzekucji Naleznosci,
5) Wydziat Administracyjno-Techniczny,
6) Samodzielne Stanowiska do spraw:
a) Kadr, Szkolenia i Organizacji,
b) Przeciwpozarowych oraz Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,
¢) Ochrony Informacji Niejawnych,
d) Informatycznych,
¢) Ochrony Danych Osobowych.
7) Delegatura z nastgpujacymi komérkami organizacyjnymi:
a) Dzial Inspekcji,
b) Dzial Zwalczania Przestgpczoéci Srodowiskowej,
¢) Samodzielne Stanowisko do spraw Administracyjno-Technicznych.

2. Zadania wykonywane w ramach samodzielnych stanowisk, o ktorych mowa w ust. I pkt 6
‘ mogg by¢ powierzane pracownikom innych komérek organizacyjnych w miare potrzeb, na
czgsc etatu lub w ramach zwigkszonego zakresu obowigzkéw. W tym zakresie pracownicy

‘ podlegaja bezposrednio Wojewddzkiemu Inspektorowi.

3. Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu stanowi zalgeznik nr 1 do
Regulaminu.

§6
I. Delegatura dziala na terenic powiatéw: bytowskiego, cztuchowskiego, leborskiego,
stupskiego, chojnickiego, koscierskiego oraz na terenie Stupska, miasta na prawach powiatu.

| 2. Zaleznie od potrzeb badz specyfiki prowadzonych spraw, Dzial Inspekcji oraz Dziat
Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej Delegatury moga dziata¢ na pozostalym terenie
wojewodztwa pomorskiego, stosownie do ustalen Wojewddzkiego Inspektora, a Wydzial
Inspekcji oraz Wydzial Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej — na obszarze
przypisanym Delegaturze.

Rozdzial 111
Zadania Wojewdadzkiego Inspektoratu
§7

Wojewodzki Inspektorat wykonuje zadania Inspekeji Ochrony Srodowiska w zakresie kontroli
przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska.

§8
1. Do zadan Wydzialu Inspekeji nalezy w szczegb6lnosci:
I) prowadzenie dzialalnosci kontrolnej i postgpowania z nig zwigzanego w zakresie
ustalonym ustawg o 10S oraz innych ustawach wyznaczajgcych uprawnienia kontrolne
Inspekeji, w zakresie innym niz dotyczacym ..szarej strefy”,
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prowadzenie czynnosci o ktorych mowa w art. 10b ustawy o 10S, w zakresie w zakresie
innym niz dotyczacym ,szarej strefy”,

sporzadzanie zarzadzen pokontrolnych i zalecen pokontrolnych w porozumieniu
z Wydziatem Prawnym,

przygotowywanie opinii i zaswiadczen,

prowadzenie bazy danych dostgpowych do wizyjnego systemu kontroli miejsc
magazynowania lub skfadowania odpadow,

gromadzenie i zabezpieczanie dowodoéw popelnienia przestgpstwa,

ocena jakoS$ci informacji zawartych w raportach, o ktérych mowa w art. 7 ust. | ustawy
z dnia 17 lipca 2009 r. o systemie zarzadzania emisjami gazoéw cieplarnianych i innych
substancji,

wykonywania zadan zwigzanych ze zbieraniem i weryfikacja danych do Europejskiego
Rejestru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczen,

udziat w przygotowaniu dokumentacji i wykonywaniu innych czynnosci
w postgpowaniach sadowych, przed sadami administracyjnymi, i1 przed innymi
organami orzekajacymi oraz dokonywanie ich ocen prawnych wspélnie z Wydzialem
Prawnym,

10) inicjowanie dzialan tworzacych warunki zapobiegania powaznym awariom,

1 1) wspélpraca z organami Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie zapobiegania oraz
zwalczania skutkow powaznych awarii, opiniowanie raportébw o bezpieczenstwie
zaktadow o duzym ryzyku,

12) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach
wydobyweczych,

13) prowadzenie publicznie dostgpnych wykazow danych o dokumentach oraz rejestrow
i baz danych w zakresie zadan wykonywanych przez Wydzial Inspekcji,

14) udzielanie informacji publicznej oraz informacji o s$rodowisku i jego ochronie,
w zakresie zadan wykonywanych przez Wydzial,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z zalatwianiem wnioskow o interwencje w zakresie
kompetencji Wydziatu,

16) zalatwianie skarg i wnioskow oraz petycji z zakresu kompetencji Wydzialu,

17) prowadzenie spraw z zakresu obronnosci,

18) kontakty z mediami i wspolpraca migdzynarodowa,

19) koordynacja i nadzor merytoryczny w stosunku do Dzialu Inspekcji Delegatury.

2. Wydzialem Inspekcji kieruje Naczelnik oraz Zastgpca Naczelnika.

3. W ramach Wydziatu Inspekcji moga zostaé¢ wyodrgbnione grupy o charakterze zadaniowym.
Wyodrgbnienie grup nastgpuje w Regulaminie Organizacyjnym Wydziatu.

§9

1. Do zadan Wydzialu Zwalczania Przestepezosci Srodowiskowej nalezy w szczeg6Inosci:
1) prowadzenie dzialalnosci kontrolnej w zakresie ,.szarej strefy” w zakresie ustalonym
ustawg o 108,
2) prowadzenie czynno$ci. o ktérych mowa w art. 10b ustawy o 10S, w zakresie
dotyczacym ,,szarej strefy”,
3) prowadzenie postgpowan z zakresu migdzynarodowego przemieszezania odpadow,
w tym wspolpraca z organami Krajowej Administracji Skarbowej,




4) wykonywanie kontroli ruchu drogowego w zakresie transportu odpadéw we wspoltpracy
z inspektorami Inspekcji Transportu Drogowego, funkcjonariuszami Policji, Strazy
Graniczne) lub Stuzby Celno-Skarbowej na zasadach okreélonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 131 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym, w tym organizowanie akcji prewencyjnych kontroli transportu odpadow,

5) kierowanie zatrzymanych pojazdow wraz z odpadami do wyznaczonych
w wojewodzkim planie gospodarki odpadami miejsc postoju pojazdéw na zasadach
okreslonych w art. 24a ust. 1-2¢ ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach,

6) wspolpraca z organami $cigania w zakresie kontroli i nadzoru nad wytypowanymi
podmiotami, co do ktérych istnieje podejrzenie nieprawidlowego gospodarowania
odpadami,

7) prowadzenie nadzoru nad wyrobiskami rekultywowanymi z uzyciem odpadow,

8) uczestniczenie w czynnosciach procesowych prowadzonych przez organy $cigania,

9) wspolpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie wykrywania
szare) strefy w gospodarce odpadami,

10) wspolpraca z organami Krajowej Administracji Skarbowej (dalej: KAS), w tym
przekazywanie organom KAS informacji o mozliwosci naruszen przepiséw
dotyczacych danin publicznych,

I'T) uczestniczenie w prowadzonych postepowaniach w sprawach o wykroczenia przeciwko
Ssrodowisku, w tym sporzadzanie wnioskow o ukaranie grzywna z tytutu popefnienia
wykroczenia,

12) analiza spraw zwiazane z nielegalnym magazynowaniem odpadéw niebezpiecznych na
terenie wojewodztwa pomorskiego w celu ustalenia przeptywu odpadéw i ujawnienia
wszystkich uczestnikoéw nielegalnego procederu,

13) wystgpowanie o udzielenie informacji kryminalnej zgromadzonej w Krajowym
Centrum Informacji Kryminalnych oraz o udzielnie informacji uzyskanych przez
organy Scigania oraz organy Krajowej Administracji skarbowej uzyskane w toku
czynnosci  operacyjno-rozpoznawczych, niezbedne do wykonywania czynnosci,
o ktorych mowa w art. 10b ust. 2 ustawy o 108, na zasadach okreslonych w art. 10e tej
ustawy,

14) sporzadzanie zarzadzen pokontrolnych w porozumieniu z Wydzialem Prawnym,

I5) udzielanie informacji publicznej oraz informacji o $rodowisku i jego ochronie
w zakresie zadan wykonywanych przez Wydziat,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z zalatwianiem wnioskoéw o interwencje w zakresie
kompetencji Wydziahu,

17) zalatwianie skarg i wnioskow oraz petycji z zakresu kompetencji Wydziatu,

I8) prowadzenie publicznie dostgpnych wykazow danych o dokumentach oraz rejestrow
i baz danych w zakresie zadan wykonywanych przez Wydziat,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z zalatwianiem wnioskoéw o interwencje, w zakresie
dziatania Wydzialu,

20) wspotpraca z Wydzialem Inspekcji w  zakresie prowadzenia kontroli oraz
sprawozdawczoscl,

21) koordynacja i nadzor merytoryczny w stosunku do Dziatu Zwalczania Przestgpczosci
Srodowiskowej Delegatury.

2. Wydzialem Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej kieruje Naczelnik Wydziatu.
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3. W ramach Wydzialu Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej moga zosta¢ wyodrebnione
grupy o charakterze zadaniowym. Wyodrebnienie grup nastgpuje w Regulaminie
Organizacyjnym Wydziahu.

§10

1. Do zadan Wydzialu Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie porad prawnych, informacji i wyjasnien w zakresie stosowania prawa
i sporzadzanie projektow opinii prawnych,

2) udzial w opracowywaniu oraz dokonywanie ocen prawnych dokumentéw zwigzanych
z organizacja 1 funkcjonowaniem Wojewoddzkiego Inspektoratu oraz aktow
wewnetrznego kierownictwa,

3) uczestnictwo w negocjacjach i rokowaniach, ktérych celem jest nawiazanie. zmiana lub
rozwigzanie stosunku prawnego,

4) udzial w przygotowaniu oraz dokonywanie ocen prawnych projektow umow
i porozumien, ktorych strong jest Wojewddzki Inspektor lub Wojewddzki Inspektorat
Ochrony Srodowiska w Gdansku,

5) udzial w przygotowaniu dokumentacji i wykonywaniu innych czynnosci
w postepowaniach sadowych, przed sadami administracyjnymi, administracyjnych
i przed innymi organami orzekajgcymi oraz dokonywanie ich ocen prawnych
w porozumieniu z Wydzialem Inspekcji, Wydzialem Zwalczania Przestgpezoscei
Srodowiskowej oraz Dzialem Inspekcji i Dzialem Zwalczania Przestepczosei
Srodowiskowej Delegatury,

6) udzial w przygotowaniu wnioskoéw o ukaranie do sadow oraz wystapien do prokuratury
i innych organéw oraz prowadzenie spraw w zwigzku z mozliwoscig popetnienia
przestgpstwa w szczegolnosci z art. 182, 183 i 186 Kodeksu karnego w porozumieniu
z Wydzialem Inspekcji, Wydzialem Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej oraz
Dzialem Inspekcji i Dzialem Zwalczania Przest¢pczosci Srodowiskowcj Delegatury,

7) reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektora oraz Wojewddzkiego Inspektoratu
w postepowaniach administracyjnych oraz przed innymi organami,

8) informowanie kierownictwa Wojewddzkiego Inspektoratu o zmianach w przepisach
dotyczacych organizacji i funkcjonowania jednostki,

9) informowanie Kkierownictwa Wojewodzkiego Inspektoratu o  dostrzezonych
uchybieniach w zakresie przestrzegania i stosowania prawa w Inspektoracie,

10) prowadzenie rejestru spraw sadowych,

11)biurowa obsluga radcéw prawnych lub adwokatow obslugujacych Wojewodzki
Inspektorat,

12) sporzadzanie planow kontroli wewngtrznej oraz przygotowywanie dokumentacji
zwigzanej z systemem kontroli zarzadczej w Wojewddzkim Inspektoracie,

13) wykonywanie kontroli wewngtrznej w Wojewddzkim Inspektoracie,

14) udzielanie informacji publicznej oraz zalatwianie skarg i wnioskow z zakresu objetego
kompetencja Wydziatu,

15) przygotowywanie  projektow  decyzji administracyjnych w  postgpowaniach
pokontrolnych w porozumieniu z Wydzialem Inspekcji, Wydzialem Zwalczania
Przestepczoéci  Srodowiskowej oraz Dzialem Inspekcji i Dzialem Zwalczania
Przestepczosci Srodowiskowej Delegatury,

16) prowadzenie spraw zwiagzanych ze wszczeta przez Wydzial Budzetu, Finansow
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i Egzekucji Naleznosci procedurg egzekucji pienigznych, w tym:

a) rozpoznawanie  zarzutdbw  wniesionych do  prowadzonego  post¢gpowania
egzekucyjnego,

b) skfadanie wnioskow do sadu w sprawie wyjawienia majgtku duznika,

¢) rozpoznawanie wnioskOw w sprawie umorzenia postgpowania egzekucyjnego,
w sprawie rozlozenia naleznosci na raty lub odroczenia terminu platnosci,

d) dokonywanie innych czynno$ci prawnych niezbednych do prowadzenia egzekucii
wobec diuznikow, w tym wydawanie postanowien i decyzji w ramach prowadzonych
postgpowan egzekucyjnych, w szczegolnosci decyzji o umorzeniu naleznosci,
postanowien o natozeniu grzywny.,

¢) prowadzenie spraw i wydawanie decyzji w zakresie odpowiedzialnosci 0sob trzecich
na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa,

f) skladanie $rodkow zaskarzenia do Dyrektora Izby Administracji Skarbowej na
rozstrzygnigcie organéw egzekucyjnych,

2) kierowanie skarg na rozstrzygnigcia Dyrektora Izby Administracji Skarbowej do
wojewoOdzkiego sadu administracyjnego,

h) skladanie corocznych sprawozdan ze stanu egzekucji dluznikéw do Wydziatu
Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznosci,

1) skladanie wnioskéw do Sadu o wpisanie hipotek przymusowych na nieruchomosciach
diuznikow,

J) skladanie wnioskow o stwierdzenie nabycia spadku w przypadku $mierci dtuznika lub
kierowanie pism lub wnioskow celem ustalenia spadkobiercow dluznika oraz
skfadanie wnioskow o ustanowienie kuratora dla nieznanego z miejsca pobytu
diuznika.

2. Wydzialem Prawnym kieruje Naczelnik Wydziahu.

§11

1. Do zadan Wydzialu Budzetu, Finansow i Egzekucji Naleznoéci nalezy w szczeg6lnoscei:

1)

prowadzenie  caloksztaltu spraw finansowych zwigzanych 2z dziatalnoscia

Wojewodzkiego Inspektoratu jako jednostki budzetowej, zgodnie z obowigzujacymi

przepisami, w tym:

a) biezace prowadzenie rachunkowosci Wojewddzkiego Inspektoratu i Delegatury,

b) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej z uwzglednieniem planu
ukfadu zadaniowego,

¢) opracowanie i realizacja planéw finansowych wydatkow i dochoddéw,

d) prowadzenie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

¢) sporzgdzanie miesigcznych oraz kwartalnych zapotrzebowan wydatkow,

f) dokonywanie okresowych analiz realizacji wydatkow,

g) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej $rodkéw z rezerw celowych budzetu
panstwa,

h) naliczanie wynagrodzen, pochodnych i potracen od wynagrodzen, ustalanie zaliczek
na poczet zaplaty podatku dochodowego oraz sporzadzanie dokumentéw niezbednych
do rozliczen podatku dochodowego i innych rozliczen zwiazanych z placami,
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2)

3)

4)

3)

6)

7)
8)

9)

i) prowadzenie wstgpnej kontroli finansowej oraz dokonywanie oceny dowodow
finansowych pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

J) zalatwianie calosci spraw bankowych Wojewddzkiego Inspektoratu jako jednostki
budzetowej,

prowadzenie ewidencji ksiggowej zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz

wykonywanie dyspozycji Wojewodzkiego Inspektora dotyczacych wykorzystania

srodkéw z funduszu,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pracownikow Wojewadzkiego

Inspektoratu w zakladach ubezpieczen na wypadek ryzyka wystapienia skutkow zdarzen

losowych w rozumieniu przepisoéw o dzialalnosci ubezpieczeniowe;j,

prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznosci z tytulu kar za naruszenie wymogow

ochrony srodowiska oraz wszystkich czynnosci zwiazanych z ich dystrybucja

i sprawozdawczoscig,

wykonywanie czynnosci poprzedzajacych wszczgcie postgpowania egzekucyjnego.

wtym podejmowanie dziatan informacyjnych i dyscyplinujacych, wystawianie

upomnienn do dhuznikéw i tytutéw wykonawezych do organéw egzekucyjnych oraz

sporzadzanie zapytan do Naczelnikow Urzedow Skarbowych o udzielenie informacji co

do przebiegu postgpowania przeciwko zobowigzanym,

wspoldzialanie z Wydzialem Prawnym w sprawach zwigzanych z egzekucjg obowiazkow

o charakterze pieni¢znym,

prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych dla potrzeb naliczania umorzen ich wartosci,

prowadzenie w oparciu o obowiazujgce przepisy prawne rozliczenia inwentaryzacji

majatku Wojewddzkiego Inspektoratu,

informowanie kierownictwa Wojewodzkiego Inspektoratu o zmianach w przepisach

dotyczacych finansowania jednostki,

10) wnioskowanie przedsigwzig¢ zmierzajacych do oszczednego gospodarowania srodkami

finansowymi i majatkiem Wojewodzkiego Inspektoratu,

I1) prowadzenie obstugi kasowej.

2. Wydziatem Budzetu, Finansow i Egzekucji Naleznosci kieruje Glowny Ksiegowy.

§12

1. Do zadan Wydzialu Administracyjno-Technicznego nalezy w szczegdlnosci:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9

wykonywanie zadan z zakresu zaméwien publicznych,

realizacja zakupow i nadz6r nad zaopatrzeniem jednostki,

przygotowywanie procesow inwestycyjnych, remontoéw i modernizacji,

organizacja pracy i nadzor nad wykorzystaniem srodkow transportu,

obstuga sekretariatu Wojewddzkiego Inspektoratu,

prowadzenie archiwum,

nadzor nad stosowaniem instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rzadowe;j,
przeglad stanu technicznego majatku, zlecanie napraw biezacych i konserwacji.
nadz6r nad wiasciwym zabezpieczeniem majatku Wojewodzkiego Inspektoratu w tym
wyposazenie w niezbedny sprzet w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
bezpieczenstwa pozarowego,

10) zabezpieczenie i egzekwowanie porzadku na administrowanym terenie oraz czystosci

wszystkich pomieszezen Wojewodzkiego Inspektoratu,
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I'1) prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami ewidencji majgtku Wojewodzkiego
Inspektoratu oraz przeprowadzanie lub nadz6ér nad prowadzeniem inwentaryzacji tego
majatku.

2. Wydzialem Administracyjno-Technicznym kieruje Naczelnik Wydziahu.
§13
1. Do zadan Samodzielnego Stanowisko do spraw Kadr, Szkolenia i Organizacji nalezy
w szcezegolnosei:

1) prowadzenie catoksztattu spraw kadrowych zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami,
prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatow do korpusu stuzby cywilnej
i pracownikéw spoza stuzby cywilnej oraz organizowanie praktyk uczniowskich,
studenckich i stazy absolwenckich w Wojewddzkim Inspektoracie,
dokonywanie czynnosci zwigzanych z nawigzywaniem, trwaniem oraz ustaniem
stosunku pracy pracownikow Wojewaodzkiego Inspektoratu,
prowadzenie rejestrow: centralnego rejestru aktéw wewnetrznych oraz upowaznien
i petnomocnictw udzielanych przez Wojewddzkiego Inspektora, rejestru upowaznief
do naktadania mandatéw karnych, kontroli (ogolnych i czasowych) oraz wydawanie
i przedtuzanie legitymacji stuzbowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikéw, w tym
zapewnienie udzialu pracownikow w  szkoleniach, kursach, konferencjach i
seminariach,
organizacja i prowadzenie szkolenia pracownikoéw w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy — okresowego,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z obsluga Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b
Niepelnosprawnych,

8) obstuga organizacyjna Wojewodzkiego Inspektoratu, ze szczegélnym uwzglednieniem
zapewnienia sprawnej organizacji pracy,

9) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych spraw,

10) obstuga dziatalnosci socjalnej realizowanej w ramach Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

2. Do zadan Samodzielnego Stanowiska do spraw Przeciwpozarowych oraz
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy w szczegolnosci:
l) wilasciwe zabezpieczenie Wojewddzkiego Inspektoratu w niezbedny sprzet
przeciwpozarowy i utrzymywanie go w nalezytym stanie,
dbanie o prawidlowe rozmieszczenie i oznakowania miejsc usytuowania sprzetu
przeciwpozarowego oraz odpowiednie oznakowanie przeciwpozarowe budynkow,
kontrola przestrzegania przepisow przeciwpozarowych,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej ochrony przeciwpozarowe;j,

sporzadzanie okresowych przegladow sprzgtu przeciwpozarowego,

wykonywanie zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

organizacja i prowadzenie szkolenia pracownikéw w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy — wstgpnego,

prowadzenie spraw zwigzanych z wypadkami przy pracy oraz z wypadkami w drodze




do pracy i z pracy,
9) prowadzenie statystyki w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,
10) nadzorowanie gospodarki odzieza robocza, ochronng oraz sprzetem ochrony
indywidualnej,
11)nadzoér nad realizacja badan dotyczacych czynnikow szkodliwych na stanowiskach
pracy,
12) prowadzenie kontroli stanu przestrzegania warunkoéw bezpieczenstwa i higieny pracy.
3. Do zadan Samodzielnego Stanowiska do spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy
w szczeg6Inosci:
1) wykonywanie czynnosci okreslonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych,
2) kontrolowanie systemu ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
o0 ochronie tych informacji,
3) okresowe kontrolowanie ewidencji, materialéw i obiegu dokumentoéw niejawnych,
4) opracowywanie planéw postgpowania z dokumentami niejawnymi Wojewodzkiego
Inspektoratu,
5) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

4. Do zadan Samodzielnego Stanowiska do spraw Informatycznych nalezy w
szczegolnosci:
1) obsluga systemu informatycznego Wojewodzkiego Inspektoratu,
2) gospodarowanie sprz¢tem komputerowym,
3) dbalos¢ o sprawnos¢ techniczng urzadzen stanowigcych infrastrukturg informatyczna
i wykorzystywanych w Inspektoracie,
4) administrowanie i gospodarowanie oprogramowaniem systemowym, biurowym i
uzytkowym, ze szczegdlnym uwzglednieniem stanu licencji,
5) obstuga strony internetowej,
6) administrowanie serwerami i sieciami komputerowymi,
7) administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej Wojewodzkiego Inspektoratu.
8) administrowanie poczty elektroniczng Wojewddzkiego Inspektoratu,
9) administrowanie elektroniczna skrzynkg podawczg,
10) administrowanie systemu EZD,
1 1) administrowanie uprawnieniami portali i aplikacji funkcyjnych.
5. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Ochrony Danych Osobowych nalezy
w szczegblnosei:
1) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych,
2) petnienie funkcji inspektora ochrony danych.
§14

1. Do zadan Dzialu Inspekeji Delegatury nalezy w szczegolnosei:
1) prowadzenie dzialalnosci kontrolnej i postgpowania z nig zwigzanego w zakresie

ustalonym ustawg o 108, oraz innych ustawach wyznaczajacych uprawnienia kontrolne

Inspekcji, w zakresie innym niz dotyczacym szarej strefy”,

prowadzenie czynnosci o ktorych mowa w art. 10b ustawy o 10S, w zakresie innym niz
dotyczacym ,szarej strefy™,

sporzadzanie zarzadzen pokontrolnych i zalecen pokontrolnych,

przygotowywanie opinii i zaswiadczen,
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prowadzenie bazy danych dostgpowych do wizyjnego systemu kontroli miejsc
magazynowania lub skiadowania odpadow,

gromadzenie i zabezpieczanie dowod6éw popelnienia przestgpstwa,

ocena jakosci informacji zawartych w raportach, o ktérych mowa w art. 7 ust. | ustawy
z dnia 17 lipca 2009 r. o systemie zarzadzania emisjami gazow cieplarnianych i innych
substancji,

wykonywanie zadan zwiazanych ze zbieraniem i weryfikacjg danych do Europejskiego
Rejestru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczen,

udzial w przygotowaniu dokumentacji i wykonywaniu innych czynnosci
w postgpowaniach sadowych, przed sadami administracyjnymi i przed innymi organami
orzekajgcymi oraz dokonywanie ich ocen prawnych wspélnie z Wydzialem Prawnym,

10) inicjowanie dzialan tworzacych warunki zapobiegania powaznym awariom,

I'T)wspolpraca z organami Panstwowe]j Strazy Pozarnej w zakresie zapobiegania oraz
zwalczania skutkow powaznych awarii, opiniowanie raportbw o bezpieczenstwie
zaktadéw o duzym ryzyku,

12) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach
wydobywezych,

| 3) prowadzenie publicznie dostgpnych wykazéow danych o dokumentach oraz rejestrow
i baz danych w zakresie zadan wykonywanych przez Dzial Inspekcji,

I4) udzielanie informacji publicznej oraz informacji o srodowisku i jego ochronie
w zakresie zadan wykonywanych przez Dzial,

I5) prowadzenie spraw zwigzanych z zalatwianiem wnioskow o interwencj¢ w zakresie
dzialania Dziatu,

16) zalatwianie skarg i wnioskow oraz petycji z zakresu kompetencji Dziatu,

| 7) prowadzenie spraw z zakresu obronnosci,

I8) kontakty z mediami i wspolpraca migdzynarodowa,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z majatkiem trwalym Delegatury. w szczego6lnosci
prowadzenie ksigg inwentarzowych s$rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
| prawnych, gruntow, pozostatych srodkow trwalych, naliczanie amortyzacji i umorzen,
sporzadzanie sprawozdan z zakresu majatku i deklaracji podatku od nieruchomosci,

20) nadzor nad inwentaryzacja w Delegaturze oraz rozliczanie roznic inwentaryzacyjnych,

21) prowadzenie spraw z zakresu obstugi finansowo-ksiggowej Delegatury,

22) prowadzenie spraw na potrzeby ZUS dla pracownikdéw Delegatury zatrudnionych do
dnia 31.12.1998 r.,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem delegacji stuzbowych pracownikow
Delegatury,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z odzieza robocza, ochronng i sprzetem ochrony
indywidualne;j,

25) prowadzenie archiwum Delegatury.

2. Dzialem Inspekcji Delegatury kieruje Kierownik Dzialu.

3. W ramach Dziatu Inspekcji Delegatury moga zosta¢ wyodr¢bnione grupy o charakterze
zadaniowym. Wyodrgbnienie grup nastgpuje w Regulaminie Organizacyjnym Dzialu
Inspekcji.

§15




1. Do zadan Dzialu Zwalczania Przestepezosci Srodowiskowej Delegatury naleza
w szczegOlnosci zadania okreslone w §9 ust. 1 pkt 1-19 oraz wspdlpraca z Dzialem Inspekcji
Delegatury w zakresie kontroli i sprawozdawczosci.

2. Dzialem Zwalczania Przestgpczosci Srodowiskowej Delegatury kieruje Kierownik Dziatu.

§ 16

Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. administracyjno-technicznych Delegatury nalezy
w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

zapewnienie warunkow do sprawnego funkcjonowania Delegatury,

obstuga sckretariatu Delegatury,

obstuga srodkéw transportu Delegatury,

realizacja zaopatrzenia Delegatury,

prowadzenie proceséw inwestycyjnych, remontdéw i modernizacji,

przeglady stanu technicznego majatku,

ewidencja i wlasciwe zabezpieczenie majatku Delegatury, w tym niezbednego
sprze¢tu z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpieczenstwa
przeciwpozarowego,

nadzor nad stosowaniem instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji
rzadowej,

zapewnienie porzadku na administrowanym terenie.

Rozdzial IV
Delegowanie uprawnien i wyrazanie zgod na wyjazd sluzbowy

§17

1. Podejmowanie decyzji i podpisywanie dokumentow i pism, przyjmowanie skarg i wnioskow
w zakresie dzialalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu nalezy do kompetencji
Wojewoddzkiego Inspektora.

2. Wojewddzki Inspektor moze udzieli¢ na pismie upowaznienia do podejmowania decyzji
i podpisywania pism oraz zalatwiania okreslonych spraw w jego imieniu innym
pracownikom Wojewoddzkiego Inspektoratu, szczegélowo okreslajac zakres uprawnien.

3. Zgode na wyjazd stuzbowy krajowy i zagraniczny Wojewoddzkiego Inspektora kazdorazowo
wydaje Wojewoda Pomorski.

4. Zgode na wyjazd stuzbowy krajowy i zagraniczny Zast¢gpcy Wojewodzkiego Inspektora
kazdorazowo wydaje Wojewddzki Inspektor lub w czasie jego nieobecnosci Wojewoda
Pomorski.

Rozdzial V
Obsluga kancelaryjna

§18

Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych okreéla Instrukcja Kancelaryjna
Wojewddzkiego Inspektoratu.

§19

1. Komérki organizacyjne Wojewoddzkiego Inspektoratu posiadaja nastgpujace symbole
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literowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

PWI
ZPW
Wi

WZPS -

wp
WB
WA
SK
SPH

10) SN
11) Sl
12) SDO

Pomorski Wojewadzki Inspektor Ochrony Srodowiska,

Zastepca Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora OchronySrodowiska,
Wydzial Inspekcji,

Wydzial Zwalczania Przestgpczosci Srodowiskowej,

Wydzial Prawny,

Wydzial Budzetu, Finansow i Egzekucji Naleznosci,

Wydzial Administracyjno-Techniczny,

Samodzielne stanowisko ds. Kadr, Szkolenia i Organizacji,
Samodzielne stanowisko ds. Przeciwpozarowych oraz Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy,

Samodzielne stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
Samodzielne stanowisko ds. Informatycznych,

Samodzielne stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych.

2. Komorki organizacyjne Delegatury posiadajg nastgpujace symbole literowe:
1) KD
2) DID

3) DZPS

4) SBD

Zasady organizacji stuzby stalego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
oraz klesk zywiolowych na terenie wojewddztwa pomorskiego reguluje w Wojewodzkim
Inspektoracie zarzadzenie Wojewddzkiego Inspektora, wydane w oparciu o zarzadzenie

Wojewody.

Wojewddzki Inspektor kieruje przygotowaniem i realizacja pozamilitarnych dziatan obronnych
Jjednostki oraz zapewnia warunki funkcjonowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym podczas podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa w okresie zagrozenia
wewngetrznego bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w zakresie okreslonym ustawa z dnia
I'l marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. poz. 655) oraz wynikajacym z dokumentéw

Kierownik Delegatury,

Dzial Inspekcji,

Dzial Zwalczania Przestepezosci Srodowiskowe;j,

Samodzielne stanowisko pracy ds. administracyjno-technicznych.

Rozdzial VI

Organizacja WojewodzKiego Inspektoratu w czasie zagrozenia

§20

§21

dotyczacych zadan obronnych wydanych przez Wojewode Pomorskiego.

Zalaczniki:
Schemat organizacyjny Wojewaddzkiego Inspektoratu
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SZKOLENIA | ORGANIZACII

SAMODZIELNE STANOWISKO
DS. PRZECIWPOZAROWYCH ORAZ BHP

SAMODZIELNE STANOWISKO
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SAMODZIELNE STANOWISKO
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SAMODZIELNE STANOWISKO
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