Prokuratura Regionalna w Biatymstoku
ul. Widkiennicza 32, 15-464 Biatystok
Tel. (85) 65 27 608,
e-mail: biuro.podawcze.rpbia@prokuratura.gov.pl

Biatystok, dnia zgodnie z podpisem

2001-7.262.11.2025
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Prokuratura Regionalna w Biatymstoku, z siedzibg przy
ul. Widkienniczej 32, 15-464 Biatystok zaprasza do ztozenia oferty na dostawe, ktorej
wartos¢ bez podatku od towaréw i ustug nie przekracza kwoty 130 000,00 zi,
wytgczonej ze stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320 t.].) Prawo zamowien publicznych.

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy papieru kserograficznego na
potrzeby Prokuratury Regionalnej w Bialymstoku. (Zamawiajgcy szacuje, ze
w trakcie trwania umowy wystgpi od 5 do 8 dostaw).

2. Wykonawca zapewni transport i roztadunek przedmiotu dostawy tj. zamawiane
ilosci papieru zostang dostarczone, wytadowane i wniesione na koszt i ryzyko
Wykonawcy, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajgcym. Dostawy
realizowane bedg do wskazanych lokalizacji w Biatymstoku, tj. przy
ul. Widkienniczej 32, ul. Sienkiewicza 67 lub ul. Sienkiewicza 69 w opakowaniach
zbiorczych po 5 ryz.

3. Projekt umowy zawiera zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2025 r.
Dostawy odbywac sie bedg sukcesywnie, w terminie do 5 dni roboczych od daty
Zlecenia, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

I1l. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW:
Formularz ofertowy - wzor zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego
IV. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu 0 kryterium najnizszej
ceny ofertowej brutto - 100 %
2. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg
liczbe punktéw wyliczonych wg ponizszej formuty matematyczne;j:
C min.
C = e x 100 pkt
C bad.

C min. — najnizsza cena ze wszystkich ofert nieodrzuconych
C bad. — cena przedstawiona w ofercie badanej
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C - liczba punktow uzyskanych przez oferte badang
V. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferta musi by¢é napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.

2. Oferta winna zawieraC cene ofertowg brutto (zawierajgcg nalezny podatek
VAT), obliczong zgodnie z formularzem ofertowym.

3. Ostateczna cena oferty musi by¢ naliczona z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

4. Cena oferty powinna obejmowaé peten zakres przedmiotu zamowienia
i zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia. Stanowi¢ ona
bedzie ryczattowe i ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy.

5. Oferte nalezy przestac pocztg elektroniczng na adres:
biuro.podawcze.rpbia@prokuratura.gov.pl w terminie do dnia 24 lutego
2025 .

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Osoba upowaznione do kontaktu z Wykonawcami - Michalina Suszko,
tel. 85 65 27 608, 728 820 496.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert wezwie Wykonawcéw do ztozenia

wyjasnien dotyczgcych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty

w zakresie wymaganych dokumentéw, Zamawiajgcy wezwie do ich

uzupetnienia.

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada

wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi

najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryterium wyboru okreslone w zapytaniu

ofertowym, z zastrzezeniem pkt 6.

Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania na kazdym jego etapie.

Integralng czescig zapytania sg:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 2 — Projekt umowy,

Zatgcznik nr 3 - Klauzula informacyjna RODO.
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Dyrektor
Finansowo-Administracyjny
Danuta Misarko

Podpisane przez: Danuta Misarko
Data: 2025.02.18 10:12:44 CET
Ztozono przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Dotyczy postepowania nr 2001-7.262.11.2025

/miejscowos$¢ i data/

FORMULARZ OFERTOWY
NAZWA WY KONAW Y .ottt e et et eeas
Siedziba (Adres) WYKONAWCY ........coiuiiiiiii i e
NIP o REGON ..o e
F o [ £ =Y e [0 3N Ko =] o Lo g o 1= o o X
Bl o e-Mail ...

przystepujgc do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na : sukcesywng dostawe papieru
kserograficznego na potrzeby Prokuratury Regionalnej w Biatymstoku:

. Oferujemy  wykonanie  przedmiotu = zamowienia za  cene  ofertowg  brutto

......................................... zl (stownie: .. ... 2D,

obliczong na podstawie ponizszej tabeli:

Cena . Wartosé Nazwa i rodzaj
. . Liczba .
L.p. Przedmiot jednostkowa 7 catkowita oferowanego
(zt brutto) y (zt brutto) papieru
a b c d e=(cxd) f
Papier do drukarek i kserokopiarek A4,
gramatura 80 g/m?, biatos¢ (CIE) 161
1 (+/-3), nieprzezroczystos¢ (%) 94 3000
(+2/-1), grubos¢ (um) 108 (+/-3),
gladko$¢ (wg testu Bendtsen) 180 | ............. zt
(+-50) ] e zt

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

3. Projekt umowy, zatgczony do zapytania ofertowego zostat przez nas zaakceptowany,
zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
okreslonych w projekcie umowy warunkach, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

4. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.
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5. Oswiadczamy, ze wypetiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskano w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

6. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

) PP PPPUPTOPPPPPRPPT

/podpisy upetnomocnionych przedstawicieli
wykonawcy(-6w)/
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Dotyczy postepowania nr 2001-7.262.11.2025

PROJEKT UMOWY

zawarta w Bialymstoku dnia ...l pomiedzy Prokuraturg Regionalng
w Biatymstoku z siedzibg w Biatymstoku, przy ul. Wtokienniczej 32, NIP: 542-325-43-25 -
zwang w dalszej czesci umowy ZAMAWIAJACYM,

FEPIEZENTOWANG PIZEZ: . ...niu ettt ettt ettt et ettt et et e et e et e e et e e e e e e e es
= TP PP PP PO PP PPPPRPRO
reprezentoWanymM PIZEZ ......ccccouvcueeeeriireeeniiieeees e

- zwanym w dalszej czesci umowy WYKONAWCA,

na podstawie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na: sukcesywng dostawe papieru
kserograficznego na potrzeby Prokuratury Regionalnej w Biatymstoku, niewymagajgcym
stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.), zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

Przedmiotem umowy sg sukcesywne dostawy papieru kserograficznego formatu A4 typu
.......................... na potrzeby Prokuratury Regionalnej w Biatymstoku, zgodnie ze ztozong
przez Wykonawce oferta.

§2

Termin realizacji umowy - sukcesywne dostawy od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia
2025 r. lub do wyczerpania $rodkdéw przeznaczonych na jej realizacje okreslonych
w §4 ust. 1.

§3

1. llos¢ dostarczanego papieru kserograficznego bedzie kazdorazowo okreslana przez
Zamawiajgcego w formie zlecen wysytanych Wykonawcy drogg elektroniczng.
Papier dostarczany bedzie w kartonach mieszczgcych po 5 ryz (1 ryza — 500 arkuszy).
Wykonawca zapewni transport i roztadunek przedmiotu dostawy tj. papier zostanie
dostarczony, wytadowany i wniesiony na koszt i ryzyko Wykonawcy, w terminie do 5 dni
roboczych od daty przestania zlecenia.
4. Wykonawca odpowiada za wady fizyczne i jako$ciowe dostarczanego papieru.
5. Dostawy bedg realizowane do nastepujgcych lokalizacji na terenie miasta Biategostoku:
a) ul. Widkiennicza 32,
b) ul. Sienkiewicza 67,
c) ul. Sienkiewicza 69.
6. Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcg ze strony Zamawiajgcego jest
Michalina Suszko, tel. 85 65 27 608, 728 820 496.
7. Realizacja dostaw potwierdzona zostanie podpisem o0séb upowaznionych przez
Zamawiajgcego na dokumentach dostawy.
8. Braki ilosciowe zostang usuniete poprzez uzupetnienie dostawy, a w przypadku brakow
jakosciowych poprzez wymiane papieru na nowy, wolny od wad i 0 odpowiedniej jakoSci.
9. Dostarczenie przedmiotu dostawy wolnego od wad nastgpi na koszt i ryzyko
Wykonawcy.

wn
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10.

11.

12.

13.

w N

Zlecenia dostaw przesytane bedg na adres e-mail Wykonawcy: ..............ccoeeeene. ,
osoba upowazniona do kontaktu: ..o , tel.
Zmiana danych kontaktowych os6b wymienionych w ust. 6 i 10 nie powoduje
koniecznosci sporzadzania aneksu.

Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych oséb odpowiedzialnych za
prawidtowg realizacje umowy, wskazanych w ust. 6 i 10 jedynie w celu i w zakresie
niezbednym do realizacji postanowienn umowy i przez okres niezbedny do dochodzenia
ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy.

Zardbwno Zamawiajgcy, jak i Wykonawca zobowigzujg sie do przestrzegania
obowigzujgcych przepiséw prawa polskiego i Unii Europejskiej przy przetwarzaniu wyzej
wskazanych danych osobowych.

§4

czym cena jednostkowa 1 ryzy wynosi ............... zt brutto.

Cena jednostkowa nie ulegnie zmianie w okresie obowigzywania umowy.

Zamawiajacy nie ma obowigzku zrealizowania catosci wartosci umowy, o ktérej mowa
w ust. 1. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z ilosci faktycznie
zamowionego i dostarczonego papieru, zas realizacja zamowienia odbywac sie bedzie
sukcesywnie, zgodnie z biezgcymi potrzebami Zamawiajgcego. Wykonawcy nie
przystuguje prawo do roszczen z tego tytutu.

Rozliczenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy odbedzie sie na podstawie faktur VAT
wystawionych przez Wykonawce za zrealizowane zaméwienia.

Wynagrodzenie przystugujagce Wykonawcy ptatne bedzie przelewem na rachunek
wskazany w fakturze, w terminie 30 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Za termin realizacji faktury uznaje sie dzien, w ktérym Zamawiajgcy ztozyt dyspozycje
zapfaty i obcigzenia rachunku Zamawiajgcego

§5

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne za:

a)

b)

c)

zwioke w dostawie przedmiotu umowy w wysokosci 0,2% wartosci umowy okreslonej
w §4 ust. 1 za kazdy dzien zwioki,

niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce, inne
anizeli okreslone w pkt a) w wysokosci 0,5% wynagrodzenia umownego brutto
okreslonego w §4 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek,

za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn, za ktoére
ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego
brutto okreslonego w §4 ust. 1.

Naliczone przez Zamawiajgcego kary, potrgcane bedg z faktur wystawionych przez
Wykonawce, na co Wykonawca wyraza zgode. W przypadku nie wystawienia faktury,
co uniemozliwi potrgcenie kar, Wykonawca zostanie wezwany notg obcigzeniowg do
wpfacenia naliczonej kary umownej na konto bankowe Zamawiajgcego.

Strony umowy dopuszczajg mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania do wysokosci
szkody rzeczywiscie poniesionej.

§6

Zmiany niniejszej umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, formy pisemnej w postaci
aneksu.
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§7

1. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg powszechnie
obowigzujgce przepisy, a w szczegoélnosci postanowienia ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. - Kodeks cywilny (Dz.U.2024.1061 t.}.).

2. Ewentualne spory powstate na tle wykonania przedmiotu umowy strony poddadzg
rozstrzygnieciu wtasciwym miejscowo dla Zamawiajgcego sgdom powszechnym.

3. Klauzula, o ktérej mowa w ust. 2 ma zastosowanie réwniez do roszczen Zamawiajgcego
dochodzonych w razie odstgpienia od umowy.

§8

Umowa zostata sporzgadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron / umowa zostata zawarta w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych
podpiséw elektronicznych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Gléwny Ksiegowy :
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Dotyczy postepowania nr 2001-7.262.11.2025

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego

pozyskanych bezposrednio od osoby, ktorej dane dotyczg (osoba fizyczna,

osoba fizyczna prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza)

W zwigzku z trescig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO, Prokuratura Regionalna w
Biatymstoku informuje, ze:

1.

8.

9.

Administratorem danych osobowych, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, jest Prokuratura
Regionalna w Biatymstoku z siedzibg przy ul. Wiokienniczej 32, 15-464 Biatystok,
tel. 85 67-68-100, e-mail: biuro.podawcze.rpbia@prokuratura.gov.pl

Inspektorem  ochrony danych jest Pan Jakub Mréz, tel. 85-65-27-672
e-mail. lod.rpbia@prokuratura.gov.pl.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.

Podstawe prawng przetwarzania danych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 t.j.).

Dane osobowe mogg byé udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania
na podstawie przepiséw prawa lub umowy.

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o0 udzielenie zamdwienia, a nastepnie do momentu przedawnienia
ewentualnych roszczen lub do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania
danych wynikajgcego z przepisow prawa.

Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 15
RODO,;

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych na zasadach okreslonych
w art. 16 RODO;

3) ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki
2, 00 — 193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych jej
dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Osobie, ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo:

1) usuniecia danych osobowych —art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 7 ppkt 1 — 3 nalezy skontaktowac sie

z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej

danych kontaktowych.
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10. Podanie danych jest konieczne do wziecia udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia. Odmowa podania danych uniemozliwia wziecie udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia.

11.W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
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