Rekomendacje wdrozenia systemu
EZD RP w uczelni wyzszej

Najlepsze praktyki i strategie dla efektywnej implementag;ji
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Czym jest EZD RP i dlaczego jest
iIstotny dla uczelni

Transformacja zarzadzania dokumentacja

EZD RP to kompleksowa zmiana sposobu zarzadzania dokumentami i procesami

administracyjnymi w uczelni.

Usprawnienie obiegu dokumentow

System porzadkuje obieg dokumentéw miedzy wydziatami, instytutami i organami kolegialnymi

uczelni.

Wsparcie cyfryzacji i efektywnosci

EZD ogranicza papiet, zwigksza dostepno$¢ informaciji i poprawia efektywnosc pracy

administracji uczelniane;.

Spetnianie oczekiwan uzytkownikow

System umozliwia sprawna, elektroniczng obsluge spraw dla administracji, studentow,

doktorantow 1 pracownikéw uczelni.




Cel i charakter
rekomendacji

Wsparcie dla uczelni wyzszych

Rekomendacje pomagaja uczelniom planowac 1 realizowac wdrozenie systemu EZD

RP zgodnie ze specyfika akademicka.

Uniwersalnos¢ i adaptacja

Dokument jest uniwersalny i moze by¢ stosowany przez rézne uczelnie, dopasowujac

si¢ do lokalnych uwarunkowan.

Kompleksowe podejscie

Rekomendacje obejmuja aspekty organizacyjne, prawne, szkoleniowe i zarzadzanie

zmiang dla skutecznego wdrozenia.

Cel rekomendacji

Zapewnienie spojnosci, ograniczenie chaosu oraz stworzenie podstaw do cyfryzacji

procesow uczelni wyzszych.



Znaczenie wsparua
wtadz uczelni
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Kluczowe wsparcie wtadz

Zaangazowanie rektora i kierownictwa nadaje projektowi range i autorytet w

strukturze uczelni.

Strategiczne i operacyjne wsparcie

Wsparcie obejmuje nadzoér, finansowanie oraz zasoby kadrowe i organizacyjne
projektu EZD RP.

Zarzadzanie zmiang i spojnos¢ dziatan

Aktywne wsparcie wladz sprzyja zarzadzaniu zmiana i minimalizuje opor

pracownikow.

Ryzyko braku wsparcia

Brak wsparcia moze powodowa¢ fragmentaryczne wdrazanie i opdznienia w realizacji

projektu.



Wdrozenie jako zmiana strategiczna

Zmiana o charakterze strategicznym

Wdrozenie EZD RP wymaga traktowania przedsi¢wzigcia jako zmiany obejmujacej calg

uczelnig, nie tylko wybrane jednostki.

Wplyw na procesy uczelni

System wplywa na procesy administracyjne, dydaktyczne i badawcze, wymagajac integracji

réznych modeli pracy

Planowanie i koordynacja

Projekt ma charakter przekrojowy 1 dtugofalowy, co wymaga starannego planowania,

koordynacji i monitorowania wdrozenia.

Budowanie wspotodpowiedzialnosci

Otwarte podejscie sprzyja poczuciu wspolodpowiedzialno$ci 1 unika narzucania systemu

odgornie.



Powotanie Zespotu
Wdrozenia EZD RP

Cel i zadania zespotu

Zespol odpowiada za sp6jnos¢ wdrozenia, koordynacje
dziatan i opracowanie normatywéw wewnetrznych EZD
RP.

Sktad zespotu

W sktad zespotu wchodza przedstawiciele wiadz uczelni,
radca prawny, archiwista, dziekanaty, szkola doktorska,
jednostki badawcze i dziat IT.

Znaczenie interdyscyplinarno$ci

Roéznorodny skiad zapewnia uwzglednienie réznych
perspektyw i potrzeb uzytkownikéw systemu EZD RP.



Analiza przepisow
kancelaryjno-
archiwalnych

Weryfikacja regulacji uczelnianych

Analiza obejmuje sprawdzenie instrukeji kancelaryjnej, wykazu
akt oraz instrukcji archiwalnej pod katem elektronicznego

prowadzenia spraw.

Okreslenie wyjatkéw papierowych

Nalezy ustali¢ dopuszczalne wyjatki uzywania dokumentéw
papierowych oraz zasady prowadzenia sktadow

chronologicznych.

Wspéltpraca z Archiwum Panstwowym
W przypadku braku regulacji konieczne jest wezesniejsze
uzgodnienie przepiséw z wlasciwym miejscowo Archiwum

Panstwowym.



Poc_lsurnowanie i
wnioski koncowe

ZYozonos$¢ wdrozenia EZD RP

Proces wdrozenia EZD RP w uczelni wymaga

wieloetapowego podejscia i zaangazowania réznych grup.

Znaczenie organizacji i zarzadzania zmiang

Kluczowa jest odpowiednia organizacja i §wiadome

zarzadzanie zmiana, by wdrozenie bylo skuteczne.

Praktyczne rekomendacje

Rekomendacje ulatwiaja realizacje projektu i pomagaja
wykorzysta¢ EZD RP jako narzedzie wspierajace

administracje.



Dziekuje za uwaege

/A Marta Pitaszewicz-topatecka
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