Zamo$¢, data zgodna z podpisem

PROKURATURAOKREGOWA
W ZAMOSCIU
7 Wydziat Budzetowo -Administracyjny
22-400 Zamos$¢, ul. Orla 2
tel. /084/ 6396091-93, fax. /084/ 6393325
e-mail :
biuro.podawcze.pozam@prokuratura.gov.pl

3025-7.262.2.2026

ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERT

Opierajac si¢ na tresci art. 44 oraz art. 162 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025, poz. 1483), a takze art. 2 ust 1 pkt 1
ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019r. (t.j. Dz.U. z 2024, poz.
1320), kierujac si¢ regutami poszukiwania wykonawcow z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, rownego traktowania, przejrzystosci oraz racjonalnego gospodarowania
srodkami publicznymi, dziatajagc w imieniu Prokuratury Okregowe; w ZamoSciu
z siedzibg przy ul. Orlej 2, 22-400 Zamos¢, zaprasza si¢ do zlozenia oferty na:

»Sukcesywngq dostawe artykutow biurowych dla Prokuratury
Okregowej i podleglych jej Prokuratur Rejonowych w roku 2026”
W postepowaniu nr 3025-7.262.2.2026

ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej] w zlotych rownowarto$ci kwoty
130.000,00 zt.

Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych dla
Prokuratury Okregowej w Zamosciu i podlegtych jej Prokuratur Rejonowych
w okregu zamojskim.

2. Wykonawca zapewni transport 1 rozladunek przedmiotu dostawy tj.
zamowione artykuly biurowe zostang dostarczone, wytadowane i wniesione
do wskazanego pomieszczenia na koszt i ryzyko Wykonawcy, po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajacym.

3. Dostawy beda realizowane do siedzib poszczegdlnych prokuratur okrggu

zamojskiego w nastepujacych lokalizacjach:

3.1. Prokuratura Okregowa w Zamosciu, 22-400 Zamosé, ul. Orla 2,

3.2. Prokuratura Rejonowa w Zamosciu, 22-400 Zamos¢, ul. Szczebrzeska 47,
3.3. Prokuratura Rejonowa w Bitgoraju, 23-400 Bitgoraj, ul. T. Kosciuszki 29,
3.4. Prokuratura Rejonowa w Hrubieszowie, 22-500 Hrubieszéw, ul. H.




Dobrzanskiego 7,
3.5. Prokuratura Rejonowa w Janowie Lubelskim, 23-300 Janow Lubelski, ul.
Wojska Polskiego 19a,
3.6. Prokuratura Rejonowa w Krasnymstawie, 22-300 Krasnystaw, ul.
Poniatowskiego 31,
3.7. Prokuratura Rejonowa w Tomaszowie Lubelskim, 22-600 Tomaszéw
Lubelski, ul. Zwirki i Wigury 2.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5. Projektowane postanowienia umowne zawiera zatgcznik nr 3 do zaproszenia
do ztozenia oferty.

UWAGA!

Ilekro¢ w tresci Zaproszenia do zlozenia oferty, w tym w opisie przedmiotu
zamoOwienia, uzyte s3 znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, a takze normy,
Zamawiajacy dopuszcza znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, a takze normy
rownowazne - pod warunkiem, iz oferowane przez Wykonawce przedmioty
zamoOwienia beda o takich samych lub lepszych parametrach jakosciowych.
Wykonawca oferujagc produkt rownowaziny zobowigzany jest zachowad
rownowaznos¢ w zakresie parametrow wskazanych przez Zamawiajacego.

Termin realizacji zamowienia.

Zamowienia realizowane beda przez okres 12 miesigey liczonych od dnia podpisania
umowy.

Dostawy zamowionych artykutow odbywaé si¢ beda sukcesywnie, w terminie
maksymalnie do 5 dni roboczych od daty zlozenia zamoéwienia, zgodnie
Z zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

Dokumenty wymagane od Wykonawcow.

Formularz ofertowy - wzor zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zaproszenia do
ztozenia oferty.

Podstawa do oszacowania wysokosci oferty jest formularz asortymentowy
w formie tabeli (plik MS Excel), stanowiacy zalacznik nr 2 do zaproszenia do
skladania ofert. W formularzu asortymentowym Zamawiajacy wskazal
szacunkow3 ilo$¢ oraz rodzaj artykulow biurowych, ktore w trakcie trwania
umowy beda sukcesywnie zamawiane.

Lista artykutow ujetych w formularzu asortymentowym zawiera nazwy wlasne
artykutow, istnieje jednak mozliwos$¢ zaproponowania artykuléw rownowaznych.
Jezeli w zalaczniku wystgpuja jakiekolwiek nazwy wlasne sa one jedynie
przyktadowe, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert z produktami
rownowaznymi. Wykonawca oferujac produkt rownowazny zobowigzany jest
zachowa¢ roéwnowazno$¢ w  zakresie parametrow wskazanych przez
Zamawiajacego. W przypadku zaoferowania artykutéw biurowych rownowaznych
na formularzu cenowym Wykonawca winien poda¢ co najmniej producenta
I symbol produktu w celu sprawdzenia ich zgodno$ci z opisem przedmiotu
zamowienia.

Kryteria oceny ofert.

1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria:
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V.

V.

Kryterium najniiszej ceny ofertowej brutto - 100 %.
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe
punktow, wyliczonych wg ponizszego wzoru :
C =(c min/ c bad) x 100 pkt
gdzie: ¢ min - najnizsza cena ze wszystkich ofert
¢ bad - cena oferty badanej
C - liczba punktow uzyskanych przez badang oferte

Miejsce, sposob oraz termin zlozenia oferty.
1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana W wersji papierowej
podpisem tradycyjnym, lub w wersji elektronicznej z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.
2. Oferta powinna zawieraé cen¢ ofertowa brutto (zawierajacg aktualnie
obowigzujagcy nalezny podatek VAT), obliczong zgodnie z formularzem
ofertowym.
3. Wszystkie wartosci okreslone w formularzu asortymentowym oraz ofertowym,
a takze ostateczna cena muszg by¢ naliczone z doktadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku.
4. Cena oferty powinna obejmowac peten zakres przedmiotu zamoéwienia okre§lony
w [ rozdziale zaproszenia do zloZenia oferty i zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamowienia (W tym koszty transportu, pakowania oraz wniesienia
zamoOwien do lokalizacji wskazanych w punkcie 3 opisu przedmiotu zamoéwienia).
5. Dopuszcza si¢ ztozenie oferty na dwa sposoby:
5.1.Podpisang tradycyjnie (papierowo - dlugopisem) w formie skanu
(odwzorowanie elektroniczne wersji papierowej) lub w oryginale (papierowo)
dostarczong do siedziby Zamawiajacego z dopiskiem na kopercie ,,Oferta
W postepowaniu 3025-7.262.2.2026 na sukcesywna dostawe
artykutow biurowych na rok 2026.

5.2. Podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym 1 przestang w formie
elektronicznej.

Tak sporzadzone oferty nalezy przesta¢ poczta elektroniczng na adres:

pawel.dec@prokuratura.gov.pl lub biuro.podawcze.pozam@prokuratura.gov.pl

lub dostarczy¢ w wersji papierowej na adres siedziby Zamawiajacego

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 4 lutego 2026r. do godz. 10%.

Postanowienia koncowe.
1. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
a. w sprawach merytorycznych Pawet Dec, tel. 668 388 892, e-mail:
pawel.dec@prokuratura.gov.pl ;
b. w sprawach dot. asortymentu — Milena Kalita, e-mail:
milena.kalita@prokuratura.gov.pl .
2. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore nie beda spetniaty wymagan okreslonych
w zaproszeniu do zlozenia ofert, z zastrzezeniem pkt 3.
3. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty, a w zakresie oczywistych omylek
pisarskich i rachunkowych dokona samodzielnych poprawek informujac przy tym
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Wykonawce, ktorego oferta bedzie korygowana.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do ztoZzenia ofert
| przedstawi najkorzystniejszg ofert¢ w oparciu o kryterium wyboru okreslone
W zaproszeniu do ztozenia ofert.

5. Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny. Wykonawcy w takiej sytuacji nie przysluguje roszczenie
0 zawarcie umowy oraz roszczenie odszkodowawcze.

6. Integralng czescig zaproszenia do ztozenia oferty sg :

a. formularz ofertowy - zalgcznik nr 1,
b. formularz asortymentowy — zafgcznik 2,
c. projekt umowy - zalgcznik nr 3.

Zastgpca Prokuratora Okrggowego
Grzegorz Kryk
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