Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia
Wojewody todzkiego
z dnia 22 grudnia 2025 r.

WYKAZ DOKUMENTOW NIEPODLEGAJACYCH DEKRETACJI

. .. Symbol z .
Lp. Rodzaj dokumentacji wykazu akt Uwagi
I Biuro Wojewody
sprawy socjalno-bytowe zatatwiane w ramach
1. zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych 2410
wnioski o nadanie Medali za Diugoletnie Pozycie
2. N 0320
Malzenskie
3. Whioski o nadanie odznaczen panstwowych 0320
4. faktury
I Biuro Kadr, Plac i Budzetu
zbidr aktow prawa miejscowego wojewody (W tym
1. . 0510
rejestry)
) zbiory aktoéw normatywnych wlasnych kierownictw 110
) urzedow
3. sprawozdania okresowe z wykonania budzetu 3124
4 sprawozdanie roczne, bilans i analizy z wykonania 3125
' budzetu
5. inne sprawy nadzoru finansowego 3241
tytuly wykonawcze, ewidencja tytutlow
6. . g 3151
wykonawczych, potwierdzenia zaptaty
faktury, duplikaty f-r, rachunki i inne dowody o podplsywane. przez Dyrektora W
) . ramach zatwierdzenia do
7. podobnym charakterze w tym noty ksiggowe i 3211 1 .
obcigzeniowe oraz delegacje WyP aty po przeprowadzeniu .
kontroli formalno-rachunkowej
8. zwrotne potwierdzenia odbioru
9. korespondencja nieskutecznie doreczona
10. | korespondencja przestana przez organy egzekucyjne
11. | przygotowanie projektu budzetu 3110
12. | budzet i jego zmiany 3111
13. | budzet komorek organizacyjnych i ich zmiany 3113
obstuga finansowa funduszy ze srodkow
14. . . S 3144
zagranicznych, w tym Unii Europejskiej
15. | korekty RCP
16. | umowy dot. stazy zawodowych
17. | Z-15A, Z-15B wnioski o zasitki opiekuncze
011 Biuro Administracji i Logistyki
1. magazynowanie §rodkow trwatych i nietrwalych 2610
2. ewidencja $rodkéw trwatych i nietrwatych 2611
3. ewidencja osobistego wyposazenia pracownikow 2612
4. eksploatacja i likwidacja $srodkow trwatych i
S 2613
przedmiotoéw nietrwatych
5. Faktury




zwrotne potwierdzenie odbioru

oferty, reklamy

korespondencja nieskutecznie doreczona

DX

zglaszanie awarii sprz¢tu komputerowego

zgloszenie usterki

— | —
—_O

oferty zamoéwien publicznych

v

Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli

zbiory aktéw normatywnych obcych

111

zwrotne potwierdzenia odbioru

faktury

Wydzial Finansow i Budzetu

przygotowanie projektu budzetu

3110

pisma informacyjne z
Ministerstwa Finansow oraz
ministerstw resortowych,
informacje z gmin o wysokosci
srodkow przypadajacych na
dane sofectwo na rok nastgpny
oraz o wysokosci kwoty
bazowej (Kb)

budzet i jego zmiany

3111

decyzje Ministra Finanséw w
sprawie zmian w budzecie w
czesci 85/10—wojewodztwo
todzkie,

pisma z Ministerstwa Finansow
1 ministerstw resortowych
stanowigce odpowiedz na
wnioski WL o przyznanie
dodatkowych §rodkow z rezerw
celowych lub rezerwy ogodlnej
budzetu panstwa,

pisma z Ministerstwa Finanséw
1 ministerstw resortowych
dotyczace budzetu w czesci
85/10 — wojewddztwo todzkie:
odpowiedzi na wnioski, prosby
o0 udzielenie informacji itp.
pisma z Ministerstwa Finansow
w sprawie wyrazenia zgody na
zmniejszenie lub zwigkszenie
wydatkow majatkowych — w
odpowiedzi na wnioski WL
adresowane na WL wnioski
Kierownikoéw panstwowych
jednostek budzetowych
realizujacych i nadzorujacych
merytorycznie realizacje zadan,
o dokonanie zmian w ich
budzetach oraz w ramach
dotacji celowych przez nich
nadzorowanych,

adresowane na WL wnioski
Kierownikéw panstwowych
jednostek budzetowych o




wyrazenie zgody na zmiang
zakresu rzeczowego inwestycji i
zakupow inwestycyjnych oraz
srodkow przyznanych
dodatkowo na dany rok.

rozliczanie dochodéw, wydatkdw, subwencji i
dotacji

3122

whnioski gmin o zwrot z budzetu
panstwa czesci wydatkow gmin
wykonanych w ramach
funduszu soteckiego

sprawozdania okresowe z wykonania budzetu

3124

sprawozdania: Rb-70, Rb-N,
Rb-Z, Rb-ZN, Rb-27 ZZ wraz z
wyjasnieniami,

wyjasnienia do sprawozdan: Rb-
23, Rb-27, Rb-28, Rb-
28Programy, Rb-28Programy
WPR, Rb-28UE, Rb-28UE
WPR, Rb-28 NW, Rb-50,
rozliczenie §rodkow
pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej z tytutlu refundacji
wydatkow poniesionych z
budzetu panstwa,

sprawozdanie o udzielonej
pomocy publicznej,

informacja o nieudzielaniu
pomocy publicznej,

informacja o rachunkach
pomocniczych,

informacja na temat
wydatkowania i zaangazowania
srodkow pozyskanych z rezerwy
celowe;j.

informacje o sktadkach ZUS
przedktadane przez jednostki
budzetowe,

informacje opisowe z
wykonania dochodow i
wykorzystania srodkéw i dotacji
przedktadane przez jednostki
budzetowe, Wydziaty LUW
oraz jednostki samorzadu
terytorialnego,

rozliczenie srodkow i dotacji
przyznanych z rezerw MF (np.
cz¢$¢ 83 1 81) oraz rezerwy
Wojewody.

sprawozdanie roczne, bilans i analizy z wykonania
budzetu

3125

sprawozdania: Rb-70, Rb-N,
Rb-Z, Rb-ZN, Rb-BZ1, Rb-
2777 wraz z wyjasnieniami,
wyjasnienia do sprawozdan: Rb-
23, Rb-27, Rb-28, Rb-
28Programy, Rb-28Programy
WPR, Rb-28UE, Rb-28UE
WPR, Rb-28 NW, Rb-50,
rozliczenie srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej z tytutu refundacji
wydatkow poniesionych z
budzetu panstwa,




sprawozdania o zaleglosciach
przedsigbiorcow we wplatach
$wiadczen naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych,
wyjasnienie do bilansu,
Rachunku zyskow i strat,
Zestawienia zmian w funduszu
oraz informacji dodatkowej,
informacje opisowe z
wykonania dochodow i
wykorzystania §rodkéw i dotacji
przedktadane przez jednostki
budzetowe, Wydziaty LUW
oraz jednostki samorzadu
terytorialnego,

informacje dotyczace danych
adresowych jednostek
budzetowych.

obstuga finansowa funduszy ze srodkow
zagranicznych, w tym Unii Europejskie;j

3144

decyzje Ministra Finansow o
zapewnieniu finansowania lub
dofinansowania projektow z
budzetu panstwa

przekazywanie dotacji

3146

whnioski od jednostek samorzadu
terytorialnego o zwigkszenie lub
przyznanie dotacji z budzetu
panstwa

tytuty wykonawcze, ewidencja tytutow
wykonawczych, potwierdzenia zaptaty

3151

zwrotne potwierdzenia odbioru

10.

korespondencja nieskutecznie dor¢czona

11.

materiaty reklamowe, zaproszenia, oferty
szkolen/konferencji itp.

VI

Wydzial Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa

Oddzial planowania i zagospodarowania przestrzennego

informacje wojtow, burmistrzoéw, prezydentow o
wydanych decyzjach o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego

Decyzje zatwierdzajace dokumentacje geologiczne,
hydrogeologiczne, geologiczno-inzynierskie, a
takze dodatki do dokumentacji

710

wystapienia organ6w samorzadu gminnego w
sprawie przedstawienia wnioskow lub
uzgodnienia/zaopiniowania projektow studiow

742

wystapienia organéw samorzadu gminnego w
sprawie przedstawienia wnioskow lub
uzgodnienia/zaopiniowania projektow planow
miejscowych.

743

whnioski oraz uzgodnienia/opinie do studiéw i
planow miejscowych przesylane przez inne organy
do wiadomosci wojewody oraz inne pisma
wplywajace od 0s6b fizycznych i prawnych w
sprawie ww. dokumentdw planistycznych

wystapienia organéw samorzgdu gminnego o
uzgodnienie projektéw decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu w zakresie

745




zadan rzadowych
uzgodnienia projektow decyzji o warunkach
7. zabudowy i zagospodarowania terenu na terenach 746
zamknietych przez wlasciwe organy
dokonane obwieszczenia o wszczgeiu postgpowania
8. ) . . 746
i wydaniu decyzji
Oddzial administracji architektoniczno-budowlanej
whnioski o wydanie duplikatéw i kopii uprawnien
9. 5642
budowlanych
10. skargi do WSA
wyroki, wezwania oraz zawiadomienia WSA i
11. | NSA, odpisy skarg kasacyjnych
12. odwotania i zazalenia na orzeczenia wojewody
13. | wnioski o pozwolenie na budowe 7840
wnioski 0 wznowienie, uchylenie, zmiang lub
14. | stwierdzenie niewaznosci decyzji (postgpowania 7840
nadzwyczajne)
whnioski o wydanie postanowienia o odstgpstwie od
przepisow ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o
15 transporcie kolejowym oraz rozporzadzenia 7840
" | Ministra Transportu Gospodarki Morskiej w
sprawie warunkow jakim powinny odpowiada¢
drogi i ich usytuowanie z dnia 2 marca 1999 r.
wnioski o0 pozwolenie na rozbiorke obiektow
16. 7841
budowlanych
zgloszenia zamiaru przystapienia do wykonywania
17. | robdt budowlanych, rozbiorki, zmiany sposobu 7843
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
18. | wnioski o wydanie dziennikéw budowy
19. | wnioski o przeniesienie decyzji na inny podmiot 7840
orzeczenia i pisma innych organéw wydawanych w
20. zwigzku z postepowaniami prowadzonymi przez
wojewode
21. | wnioski w sprawie zawieszenia postgpowania
22. | wnioski o zmiang decyzji 7840
23. | sprawozdania z ruchu budowlanego GUNB-3
pisma wplywajace od 0s6b fizycznych i prawnych
24. | w sprawach prowadzonych merytorycznie oraz
korespondencja z innych urzedow
25. | wnioski o wydanie zaswiadczenia
26. | wnioski o wydanie kserokopii orzeczen wojewody
Whioski o wydanie decyzji o zezwoleniu na
realizacj¢ inwestycji drogowej, zezwoleniu na
realizacj¢ inwestycji w zakresie lotniska uzytku
27. . . . 7820
publicznego, w zakresie budowli
przeciwpowodziowych oraz inwestycji w zakresie
sieci przesytowych
Oddzial orzecznictwa
Skargi do WSA na rozstrzygnigcia wojewody 7840, 7721,
28.
7722
Odpisy skarg kasacyjnych 7840, 7721,
29.
7722
Odwotania i zazalenia przekazywane na podstawie | 7721, 7722
30. . .
art. 133 Kpa do rozpatrzenia przez wojewode
31. Odwolania i zazalenia na orzeczenia wojewody 7840
Whioski o wznowienie, uchylenie, zmiang lub 7840
32. | stwierdzenie niewaznosci decyzji (postepowania
nadzwyczajne)




Orzeczenia i pisma innych organéw wydawanych w

33. | zwiazku z postgpowaniami prowadzonymi przez
wojewode
Pisma i wnioski wptywajace od 0sob fizycznych i
34 prawnych w sprawach prowadzonych
" | merytorycznie oraz korespondencja z innych
urzedow
VII Wydzial Rolnictwa i Transportu
1 informacje o zmianie danych dotyczacych wpisu
' osrodka szkolenia do rejestru wojewody 8162
informacje nadsytane przez jednostki samorzadu
terytorialnego z terenu catego kraju w zakresie
nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow oraz
informacje o zakazie wykonywania przez
2. diagnostow badan technicznych pojazdow, ktore 3164
zwigzane sg ze sprawami rozpatrywanymi w klasie
,,Nadzor nad wydawaniem licencji i zezwolen w
krajowym transporcie drogowym oraz przy
przewozach na potrzeby wiasne”
whnioski organizatorow pielgrzymek o uzgodnienie
trasy z organami zarzadzajacymi na drogach,
uzgodnienia od zarzadcow drog, po ktorych
3. S ; , ;
przebiegaja trasy pielgrzymek, ktore zwigzane sg ze 6111
sprawami rozpatrywanymi w klasie ,,Uzgadnianie
tras pielgrzymek”
planowanie na poziomie organow rzadowej
4. . " . 0430
administracji rzadowej
planowanie na poziomie kazdego urz¢du rzadowe;j
5. . i . 0431
administracji zespolonej
6. planowanie w komorkach organizacyjnych urzedu 0432
sprawozdawczo$¢ na poziomie organéw rzadowe;j
7. . . . 0440
administracji zespolonej
sprawozdawczo$¢ na poziomie kazdego urzgdu
8. . . o . 0441
rzadowej administracji zespolonej
9. sprawozdawczo$¢ statystyczna 0442
sprawozdawczo$¢ z dziatalno$ci komorek
10. . . ; 0443
organizacyjnych urzedow
opiniowanie przez organy rzadowej administracji
11. | zespolonej i ich urzgdy projektow aktow prawa 0521
powszechnie obowigzujacego
12. | kontrole zewnetrzne w Urzedach 1610
13. | przygotowanie projektu budzetu 3110
14. | budzet zadaniowy (LODR) 3111
15 analizowanie i weryfikacja planow finansowych 3112
" | dysponentéw budzetu (WIW, WIORIN)
16. | budzet komorek organizacyjnych i ich zmiany 3113
17 rozliczenie dochodéw, wydatkow, subwencji i 3122
" | dotacji (szkody towieckie)
18. | sprawozdania okresowe z wykonania budzetu 3124
sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonania
19. . 3125
budzetu
20. | dokumentacija ptac (WIOS) 3221
71 dokumentacja ksiggowa (parki krajobrazowe, 3211
| sprawy rézne, NIK, ERATECH)
29 opiniowanie udzielania pomocy finansowej z tytutu 7154

szkod w rolnictwie, w wyniku kleski zywiotowej




23. | straty w rolnictwie 7160
24 zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju 7161
" | napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
25. | nadzér na dziatalno$ciag PSR 7171
26. | nadzér nad administrowaniem towieckim 7180
27, zwa}czapie ktusownictwa i szkodnictwa 7182
lowieckiego
28. | kontrola legalno$ci skupu i obrotu zwierzyng towna 7183
29. gospodarowanie zasobami paliw 731
ustalanie wskaznika przeliczeniowego 1 m2
30. . o : 7812
powierzchni uzytkowej
31. | kierunki rozwoju inwestycji wodno- melioracyjnych 7830
3 dotqwanig konserwacji urzadzen wodno- 7331
melioracyjnych
VIII Wydzial Inwestycji i Rozwoju
1. Szkolenia organizowane we wlasnym zakresie dla 2402 oferty szkolen
0s6b zatrudnionych w podmiotach
2. Postgpowanie kontrolne 431 wyjasnienia i zdjgcia
informujace o realizacji zalecen
pokontrolnych
3. Finansowanie inwestycji 3141 pisma od JST oraz
mieszkancow, dotyczace
prawidtowosci realizacji
inwestycji
whnioski z prosba o wsparcie
przy realizacji inwestycji
4. Przekazywanie dotacji 3146 whnioski o wyplate dotacji
dokumenty zwigzane z
realizacja zapotrzebowania na
bon energetyczny
5. Przekazywanie subwencji 3147 wnioski na dofinansowanie
zadan w ramach Rzgdowego
Funduszu Rozwoju Drog i ich
uzupehienia
zataczniki do umowy
pisma w sprawie realizacji
zadan oraz zaktualizowane
harmonogramy
whnioski o ptatnosé¢
rozliczenia czesciowe i
koncowe
IX Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami
1. zwroty akt spraw od organow i sagdow
2. odpisy ksigg wieczystych
3. operaty szacunkowe oraz poprawki do operatow
szacunkowych
4. akty notarialne przesytane przez osoby fizyczne,
organy i sady oraz pozostate dokumenty
potwierdzajace wlasnos$¢ uzyskiwane z sadow
5. opracowania geodezyjne
6. odpisy postanowien spadkowych przesytane przez

osoby fizyczne i sady




7. wypisy z ewidencji gruntow

8. wyrysy z map ewidencyjnych i materialy
kartograficzne

9. zwrotne potwierdzenia odbioru korespondencji

10. | korespondencja z archiwow panstwowych

11. | odpisy aktow stanu cywilnego

X Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

1 statystyki przesytane z gmin 3146
oswiadczenia, wyjasnienia, pisma w toku

2. postepowania kontrolnego 431
korespondencja z MSWiA i UDSC dotyczaca

3. repatriacji 6112
wszystkie sprawy dotyczace nadawania

4. obywatelstwa polskiego 6120
sprawy dotyczace obywatelstwa polskiego, z

5. wyjatkiem odwotan i skarg 6121
sprawy dotyczace obywatelstwa polskiego, z

6. wyjatkiem odwotan i skarg 6122
wszystkie sprawy dotyczace zrzeczenia si¢

7. obywatelstwa polskiego 6123
wszystkie sprawy dotyczace zwigzkow

8. wyznaniowych i ko$ciotow 6140

9 wszystkie sprawy dotyczace Swiadczenia 6159

' pienieznego dla posiadaczy Kart Polaka

1o, | pismaw toku postepowan odwolawczych 621

1], | pismaw toku postepowan odwolawczych 622

1o, | pismaw toku postepowan odwotawczych 6231
sprawy dotyczace uniewaznienia aktow stanu

13. | cywilnego, z wyjatkiem odwotan i skarg 6232

14 | Pismaw toku postepowan odwotawczych 6233
wszystkie sprawy dotyczace zezwolenia na

15. | wynoszenie akt stanu cywilnego poza urzad stanu 6235
cywilnego
wniosek o przedtuzenie wizy oraz o§wiadczenia,

16. Lo . 6150
whnioski, pisma w toku postepowania
wniosek o udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na

17. | pobyt czasowy oraz o§wiadczenia, wnioski, pisma 6151
w toku postgpowania
wniosek o udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na

18. | pobyt staly oraz o$wiadczenia, wnioski, pisma w 6152
toku postepowania

19. | wniosek o udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na 6153




pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii
Europejskiej oraz oswiadczenia, wnioski, pisma w
toku postepowania

whnioski o wydanie dokumentdéw podrdzy dla

20. cudzoziemca oraz o§wiadczenia, wnioski, pisma w 6157
toku postepowania
wszystkie sprawy dotyczace ewidencjonowania
21. | zaproszen oraz o$wiadczenia, wnioski, pisma w 6158
toku postepowania
wszystkie sprawy dotyczace rejestracji pobytu
22. | obywateli Unii Europejskiej oraz o§wiadczenia, 6160
whnioski, pisma w toku postepowania
wszystkie sprawy dotyczace zezwolen na prace dla
23. | cudzoziemcow oraz o$wiadczenia, wnioski, pisma 8671
w toku postgpowania
XI Wydzial Rodziny i Polityki Spolecznej
Udzielanie ministrom lub organom centralnej - Informacje wptywajace z jst i
administracji rzadowej przez wojewode informacji i podmiotéw prywatnych,
wyjasnien - Odpowiedzi jst lub
1. 002 dyrektorow jednostek
organizacyjnych pomocy
spotecznej i podmiotow
prywatnych
- Oferty konkursowe sktadane
Programy przez jst w ramach programéw
ostonowych z zakresu
przeciwdziatania przemocy
domowej
- Zapotrzebowania jst na
realizacje
programow dla os6b
stosujacych przemoc domowa
(programy korekcyjno-
edukacyjne i psychologiczno-
terapeutyczne, monitoring
stopnia wykorzystania srodkow
2. 042 na ww. Programy
- oferty konkursowe/wnioski
sktadane w ramach programow
rzagdowych i resortowych, w
szczegblnosci w ramach
programu ,,Opieka 75+,
Opieka wytchnieniowa,
Asystent Osobisty Osoby
Niepelnosprawnej
- inne dokumenty sktadane
przez beneficjentow programow
rzagdowych i resortowych,
- o$wiadczenia o
przyjeciu/odrzuceniu dotacji
3 Analizy tematyczne lub przekrojowe, ankietyzacja 045 Ankiety wplywajace od
) zobowigzanych podmiotow
Informacje o charakterze analitycznym i Dokumentacja zgromadzona w
sprawozdawczym dla innych podmiotow i zwiazku przygotowaniem
4. jednostek organizacyjnych 046 raportu kwartalnego dla COPE

MSWIA z uwagi na realizacj¢
projektu FAMI




Sprawozdawczos¢ statystyczna

0442

Informacje zawierajace dane
statystyczne,

- sprawozdania ze sktadek na
ubezpieczenie emerytalno-
rentowe

Meldunki i raporty sytuacyjne

0444

Raporty i wyjasnienia
przesylane przez jst.

Udzial w obcych komisjach, zespotach i grupach
roboczych

102

Dokumentowanie dziatan
podejmowanych przez
przedstawiciela Wojewody 1
dyrektora WRiPS w zwiagzku z
zasiadaniem w Radzie
Terenowej ds. Spolecznej
Readaptacji Osob Skazanych w
wojewodztwie todzkim.

Projektowanie i eksploatacja stron i portali
internetowych

124

Strona internetowa Urzedu,
Biezaca obstuga strony projektu
FAML

Organizacja prac eksploatacyjnych systemow
teleinformatycznych i oprogramowania

1230

Pisma z MRiPS dotyczace
systemow

10.

Ustalanie uprawnien dostgpu do danych i systeméw

1234

Whioski rejestracyjne CAS, RZ,
CSIZS

11.

Udostepnianie informacji publicznej

1331

Dokumenty zgromadzone w
postepowaniu zwigzanym z
rozpatrzeniem wniosku o
udzielenie informacji publicznej

12.

Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio (w tym na
jednostki podlegte)

1410

Odpowiedzi podmiotow
zobowigzanych do udzielania
wyjasnien

13.

Skargi i wnioski przekazane do zalatwienia wg
wlasciwosci

1411

Odpowiedzi podmiotow
zobowiazanych do udzielenia
wyjasnien, protokoty
pokontrolne, odpowiedzi
podmiotoéw sktadajacych skarge

14.

Dokumentacja zamowien publicznych

272

Dokumenty gromadzone w
postepowaniu prowadzonym w
celu przygotowania wniosku B
oraz wniosek B

15.

Umowy zawarte w trybie postepowania w trybie
zamowien publicznych

273

Umowy zawarte w celu
realizacji wniosku B

16.

Szkolenia organizowane we wlasnym zakresie dla
0s6b zatrudnionych w podmiotach

2402

Dokumenty zgromadzone w
zwigzku z rekrutacja
uczestnikow, organizacja i
przeprowadzeniem szkolen dla
pracownikow innych jednostek
takie jak: zgloszenia, ankiety
AIOS, zaswiadczenia, materiaty
szkoleniowe, pisma do
wykonawcy szkolenia,
wyjasnienia wykonawcy i
uczestnikow

17.

Nadzorowanie prawidtowos$ci wykorzystania
finanséw sektora publicznego

313

Dokumenty sktadane przez jst i
podmioty prywatne w ramach
programow rzadowych:

- oferty konkursowe

- o$wiadczenia o
przyjeciu/odrzuceniu dotacji

- sprawozdania z realizacji
zadan




- informacje dotyczace realizacji
zadania,

- Sprawozdania przekazywane
przez jst dotyczace
wydatkowania dotacji na
biezace funkcjonowanie
srodowiskowych domow
samopomocy,

- zapotrzebowania na
dodatkowe $rodki,

18.

Przekazywanie $rodkéw finansowych dla urzgdow i
ich komorek

3121

Informacje miesigczne,
kwartalne o wykorzystaniu
dotacji i zapotrzebowania na
srodki

19.

Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu

3124

Informacje o wykorzystaniu
dotacji

20.

Obstuga finansowa funduszy ze srodkow
zagranicznych, w tym Unii Europejskiej

3144

Pisma, wnioski, wyjasnienia
dotyczace finansowego aspektu
realizacji projektu
wspolfinansowanego ze
srodkéw FAML

21.

Przekazywanie dotacji

3146

- umowy podpisane przez
beneficjentdw programow
rzagdowych i resortowych

- wnioski jst o zwickszenie
dotacji z budzetu Wojewody
L.6dzkiego na biezace
funkcjonowanie
srodowiskowych domow
samopomocy / klubow
samopomocy

- wnioski jst dotyczace
zapotrzebowania na §rodki z
rezerwy celowej budzetu
panstwa na rozwqj sieci
osrodkoéw wsparcia dla 0sob z
zaburzeniami psychicznymi.

- sprawozdania z wykorzystania
dotacji,

22.

Postgpowanie kontrolne

431

- wyjasnia/dokumenty sktadane
przez jednostki kontrolowane,

- informacja o zastrzezeniach
lub ich braku do projektu
wystapienia
pokontrolnego/wystapienia
pokontrolnego,

- informacja o realizacji zalecen
pokontrolnych

23.

Wzywanie organoéw gminy do dziatan zgodnych z
prawem

4102

Odpowiedzi podmiotow
zobowigzanych do udzielania
wyjasnien

24.

Wzywanie organ6w powiatu do dziatan zgodnych z
prawem

4112

Odpowiedzi podmiotow
zobowiazanych do udzielania
wyjasnien

25.

Sprawozdania i raporty o stanie o§wiaty w
wojewodztwie

533

Raporty w zakresie
funkcjonowania szkot i
przedszkoli

26.

Thumacze jezyka migowego

6116

Whiosek o wpis do rejestru
thumaczy jezyka migowego,




dokumenty dotyczace
kwalifikacji

Wyjasnienia, interpretacje, opnie, akty prawne

27. | dotyczace promocji zatrudnienia i polityki rynku 860
pracy
Nadzor i kontrola realizacji zadan w zakresie
28. . 862
polityki rynku pracy
Rozpatrywanie odwotan w sprawach uznania, Dokumenty przestane przez
29. | odmowy uznania oraz utraty statusu osoby 8640 osobe odwolujacy si¢ wraz z
bezrobotnej i poszukujacej pracy aktami z urzedu pracy
Rozpatrywanie odwotan w sprawach przyznania, Dokumenty przestane przez
wstrzymania, wznowienia wyplaty oraz utraty lub osobe odwotujaca si¢ wraz z
30. S . e 8641 .
pozbawienia prawa do stypendium, zasitku i innych aktami z urze¢du pracy
$wiadczen z Funduszu Pracy
Rozpatrywanie odwotan o odroczenie terminu Dokumenty przestane przez
splaty, roztozenie na raty lub umorzenie czg¢sci albo osobe odwotujaca si¢ wraz z
cato$ci nienaleznie pobranego $wiadczenia aktami z urzedu pracy
31. | przyznanego z funduszu pracy, naleznosci z tytutu 8642
zwrotu refundacji lub przyznanych jednorazowo
srodkow na dziatalno$¢ gospodarcza oraz innych
$wiadczen finansowanych z Funduszu Pracy
Rozpatrywanie odwotan od decyzji w sprawie Dokumenty przestane przez
3 przyznania, odmowy przyznania osobie bezrobotne;j 2643 osobe odwolujaca si¢ wraz z
* | lub jej wspotmatzonkowi pomocy w splacie kredytu aktami z urzedu pracy
mieszkaniowego
Rozpatrywanie odwotan od decyzji w sprawie Dokumenty przestane przez
33. | zwrotu przyznanej pomocy w splacie kredytu 8644 osobe odwolujacy si¢ wraz z
mieszkaniowego aktami z urzedu pracy
Szkolenia pracownikow w zakresie rynku pracy Oferty szkolen, dokumentacja
34, 8660 dotyczaca organizacji szkolenia,
faktury
Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne -wyjasnienia, interpretacje,
35. | dotyczace pomocy spolecznej 940 opinie, akty prawne dotyczace
pomocy spolecznej
Zlecanie zadan z zakresu pomocy spoteczne;j i Dokumenty sktadane przez
wspieranie finansowe Organizacje pozarzadowe.
- Oferty konkursowe sktadane w
ramach zadania publicznego z
36. 946 obszaru pomocy spotecznej
- Korekty kosztorysu, jezeli
istnieje taka potrzeba.
- Dokumentacja rozliczeniowa
po zakonczeniu zadania.
Rejestr jednostek pomocy spotecznej - rejestr miejsc dla osob
37 9420 bezFiomr}ych z jst
- rejestr jednostek
specjalistycznego poradnictwa
Nadzér nad standardem ustug i poziomem - informacja o kwalifikacjach
kwalifikacji kadr w jednostkach pomocy spoteczne;j pracownikow,
- informacje o zmianach w
aktach prawnych regulujacych
ustoj placowki opiekunczo-
38, 9421 wychowawezej,
- informacje o zdarzeniach
nagtych w placéwkach

opiekunczo-wychowawczych,
- oferty wypoczynku, akcji,
imprez okoliczno$ciowych dla
dzieci w pieczy zastepczej,




szkolen dla pracownikow pieczy
zastepczej,

- informacje przekazywane
przez jst bedace odpowiedzig na
wezwanie shuzb wojewody,

- informacje przekazywane
przez jst, dyrektorow jednostek
organizacyjnych pomocy
spotecznej dotyczace
funkcjonowania tych jednostek
zgodnie z obowigzujacymi
standardami, spetnianie
kwalifikacji przez pracownikow
tych jednostek

- opiniowanie wewnetrznych
aktow prawnych normujacych
funkcjonowanie
srodowiskowych domow
pomocy spolecznej

- sprawozdania merytoryczne
srodowiskowych domow
samopomocy / klubow
samopomocy

- informacje przekazywane
przez srodowiskowe domy
samopomocy dotyczace przerw
urlopowych w tych jednostkach

39.

Zezwolenia i cofanie zezwolen na prowadzenie
jednostek pomocy spolecznej

9423

- wyjasnienia, dodatkowe
dokumenty sktadane do
wniosku o wydanie zezwolenia
na prowadzenie placowki
opiekunczo-wychowawczej,

- wnioski w sprawie wydania
zezwolenia na prowadzenie
domu pomocy spolecznej,
placowki zapewniajacych
catodobowg opieke osobom
niepetnosprawnych, przewlekle
chorym lub osobom w
podesztym wieku;

- wyjasnienia, dodatkowe
dokumenty sktadane do
wniosku o wydanie zezwolenia
na prowadzenie placowki
zapewniajacych catodobowsg
opieke osobom
niepelnosprawnych przewlekle
chorym lub osobom w
podesztym wieku, domu
pomocy spolecznej

- wnioski w sprawie dokonania
zmiany w powyzej wskazanej
decyzji w zakresie zwickszenia
/ zmniejszenia liczby miejsc w
placoéwce zapewniajacej
catodobowa opicke osobom
niepelnosprawnych, przewlekle
chorym lub osobom w
podesztym wieku, domu




pomocy spolecznej

40.

Integracja os6b majacych status uchodzcy oraz
ochron¢ uzupehiajaca

9440

- dokumentacja zgromadzona w
zwiazku z postgpowaniem
majacym na celu akceptacje
indywidualnego programu
integracji

- dokumentowanie dziatan
zmierzajacych do integracji
cudzoziemcow,

- dokumentacja zwigzana z
promocja dziatan
integracyjnych dla
cudzoziemcoéw

41.

Rejestr programoéw integracji spotecznej uchodzcow
lub 0s6b z ochrong uzupehiajaca

9441

Rejestr indywidualnych
programow integracji
zaakceptowanych przez
Wojewode w danym roku
kalendarzowym.

42.

Koordynowanie dziatan w zakresie zapobiegania
handlowi ludzmi

9442

- wytyczne z ministerstwa dot.
przeciwdziatania handlowi
ludzmi,

- zaproszenia na szkolenia dot.
przeciwdziatania handlowi
ludzmi z ministerstwa,

- materialy z jednostek
podlegtych dot.
przeciwdziataniu handlowi
ludzmi

43.

Opracowanie materiatow instruktazowych i
procedur postgpowania w sytuacjach zwigzanych z
przemoca domowa

9450

-rekomendacje do realizacji
programow korekcyjno-
edukacyjnych i psychologiczno-
terapeutycznych,

- organizacja pracy placowek
$wiadczacych pomoc osobom
doznajacym przemocy
domowej, zespotow
interdyscyplinarnych i grup
diagnostyczno-pomocowych

44,

Nadzoér nad standardem ushug w osrodkach dla oséb
doznajacych przemocy domowej oraz kierunkiem
dziatan korekcyjno-edukacyjnych

9451

Dokumentacja dotyczaca
funkcjonowania
specjalistycznych osrodkoéw
wsparcia dla 0s6b doznajacych
przemocy domowej oraz
realizacji programéw dla oséb
stosujacych przemoc domowa
(opinie, ogolne zalecenia,
procedury).

45.

Ocena stanu i efektywnosci dziatan w zakresie
przeciwdziatania przemocy domowe;j,
monitorowanie zjawiska przemocy domowe;j

9452

Informacje z gmin i powiatow
dotyczace realizacji zadan z
zakresu przeciwdziatania
przemocy domowej,
korespondencja dot.
monitoringu uchwatl w zakresie
przeciwdziatania przemocy
domowej, pisma dotyczace
oceny prawidtowosci
prowadzonych procedur
,Niebieskie Karty” i pracy
zespotoéw interdyscyplinarnych.




Rozstrzygnigcia Wojewody
Lodzkiego w przedmiocie
wnioskéw o wskazanie gminy
wlasciwej do prowadzenia
procedury ,,Niebieskie Karty

46.

Sprawozdania z realizacji Rzadowego Programu
Przeciwdziatania Przemocy Domowe;j

9453

Sprawozdania resortowe i
jednorazowe dotyczace
realizacji zadan zapisanych w
Rzadowym Programie
Przeciwdziatania Przemocy
Domowej sktadane przez jst w
wersji papierowej pomimo
obowiazku przekazywania
jedynie w CAS

47.

Realizacja zadan koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego

9471

Dokumentacja przekazywana z
Osrodkow pomocy (wnioski o
ustalenie prawa do §wiadczen,
whnioski o udostepnienie
danych, o§wiadczenia o
koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego,
o$wiadczenia Strony
postepowania, dokumenty do
spraw prowadzonych przez
Wojewode), korespondencja
Strony, korespondencja z
instytucji zagranicznych

48.

Wyjasnienie, interpretacja, opinie, akty prawne dot.
0s6b niepelnosprawnych

950

Koordynacja zadan dotyczacych
spraw dostepnos$ci

49.

Przyznanie status zaktadu pracy chronionej lub
zaktadu aktywnos$ci zawodowej

9510

Whiosek wraz z dokumentacja
dotyczaca spetniania warunkow
przyznania statusu

50.

Utrata przyznanego statusu zakladu pracy
chronionej lub zaktadu aktywnosci zawodowe;j

9511

Whiosek o pozbawienie statusu
wraz z dokumentacja dotyczaca
zaprzestania spelniania
warunkow posiadania statusu

51.

Okresowe informacje sktadane wojewodzie przez
prowadzacych zaktad pracy chronionej lub zaktad
aktywnosci zawodowej

9512

Druki z informacjami,
wyjasnienia

52.

Roczne zbiorcze informacje wojewody dotyczace
zaktadoéw pracy chronionej lub zaktadow
aktywnosci zawodowej

9513

Druki z informacjami,
wyjasnienia

53.

Nadzor i kontrola przestrzegania przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych przez zaktady
pracy chronionej i zaktady aktywnos$ci zawodowej

9514

Wyjasnienia/dokumenty
sktadane przez jednostki
kontrolowane,

- informacja o zastrzezeniach
lub ich braku do protokotu
-informacja o realizacji zalecen
pokontrolnych

54.

Osrodki organizujace turnusy rehabilitacyjne

9520

Whiosek o wpis do rejestru
wraz z dokumentacja
potwierdzajacg spelnianie
warunkow wpisu, wyjasnienia

55.

Organizatorzy turnusow rehabilitacyjnych

9521

Wnhiosek o wpis do rejestru
wraz z dokumentacja
potwierdzajaca spetnianie
warunkow wpisu, wyjasnienia

56.

Informacje od organizatoré6w o turnusach
rehabilitacyjnych z udziatem oséb

9522

Druki z informacjami,
wyjasnienia




niepelnosprawnych dofinansowanych z PFRON

Roczna informacja o organizatorach i turnusach z

Druki z informacjami,

57. | udzialem o0s6b niepelnosprawnych 9523 wyjasnienia
dofinansowanych z PFRON
XII Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
meldunki, raporty w zakresie zarzadzania
1. kryzysowego kierowane do WCZK
) dane przeznaczone do importu do specjalistycznych
) aplikacji funkcjonujacych w OZK
studia uwarunkowan i kierunkéw dokument kierowany do
3. zagospodarowania przestrzennego gmin 742 kierownika oddziatu obrony
cywilnej
miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego dokument kierowany do
gmin kierownika oddziatu obrony
4. 743 S
cywilnej
biezace sprawozdania z realizacji szkolen, ¢wiczen, dokument kierowany do
5. realizacji zadan z jednostek samorzadu kierownika
terytorialnego i innych uprawnionych podmiotéw
6 whnioski od uprawnionych organéw o dane z dokument kierowany do
) systemu powiadamiania ratunkowego kierownika
X1 Zespot do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych
Oswiadczenia majatkowe samorzadowych
1. . . . 414
funkcjonariuszy publicznych
Oswiadczenia majatkowe osob zatrudnionych
2. . . . 2113
i cztonkéw ich rodzin
3 Oswiadczenia majatkowe pracownikéw organdéw 2113
) rzagdowej administracji zespolonej
Korespondencja z dyspozycja
Korespondencja z dopiskiem/dyspozycja: do rak wlas.n ygh moze dotyczyc
4. s 1z L - de facto kazdej sprawy — nie da
,,do rak wlasnych”, ktore zaadresowane sg imiennie . i . ..
si¢ wskaza¢ jednej kategorii
archiwalnej/wiodacej
Korespondencja z Punktéw Informacyjnych
5. ) . 217
Krajowego Rejestru Karnego
6. Ankiety Bezpieczenstwa Osobowego 217
XIvV Wojewodzki Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci (WZON)
Odpowiedzi na odwotania od orzeczen WZON 9531
1. kierowane do sadoéw i odpowiedzi na skargi od
postanowien WZON kierowanych do WSA
Odpowiedzi na korespondencje od 0s6b 9530
2. orzekanych, w tym odpowiedzi na skargi i wnioski 9531
3. Wyniki testow sprawdzajacych w ramach szkolen 9530
4 Informacje 1 wyjasnienia w toku postepowan 9532

kontrolnych
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