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KRAJOWY . Sfinansowane przez
PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska

ODBUDOWY Polska MextGenerationEU

Instrukcja wypetniania wniosku o objecie wsparciem przedsiewziecia zwigzanego z czescig inwestycji
»Wsparcie mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw przetworstwa rolno-spozywczego”
w ramach inwestycji
»Al1.4.1. Inwestycje na rzecz dywersyfikacji i skracania tancucha dostaw produktow rolnych i
spozywczych oraz budowy odpornosci podmiotow uczestniczacych w taricuchu”
finansowanych ze srodkéw planu rozwojowego
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO)

Przed wypetnieniem wniosku Ostateczny Odbiorca Wsparcia ubiegajacy sie o wsparcie (dalej Wnioskodawca) zobowigzany jest zapoznac sie
z zasadami udzielania wsparcia w ramach czesci inwestycji ,,Wsparcie mikro, matych i srednich przedsiebiorstw przetwoérstwa rolno-
spozywczego”, (zwanym zamiennie dziataniem 1), okreslonymi m.in. w:
1. Rozporzadzeniu Ministra i Rozwoju Wsi z dnia 25 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegétowego przeznaczenia, warunkdw i trybu
udzielania wsparcia dla mikro-, matych i srednich przedsiebiorstw na wykonywanie dziatalnosci w zakresie przetwérstwa lub
wprowadzania do obrotu produktow rolnych, rybotéwstwa lub akwakultury w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci (Dz. U. poz. 1819) (dalej Rozporzadzenie wdrozeniowe);
2. Regulaminie wyboru przedsiewzie¢ do objecia wsparciem z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (dalej
Regulamin)
3. Niniejszej instrukcji.
Przed wystaniem wniosku konieczne jest zapoznanie sie ze wzorem umowy z ostatecznym odbiorcg o objeciu przedsiewziecia wsparciem
z planu rozwojowego.

Ztozenie dokumentdw za posrednictwem PUE wymaga posiadania przez Wnioskodawce konta na Platformie Ustug Elektronicznych ARIMR
(PUE) dostepnej pod adresem https://www.gov.pl/web/arimr/platforma-uslug-elektronicznych, przy czym zalogowanie sie przez
Whnioskodawce do PUE jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy Wnioskodawca posiada numer w Ewidencji Producentéw (EP).

Ztozenie dokumentow za posrednictwem PUE wymaga posiadania przez Wnioskodawce konta na Platformie Ustug Elektronicznych ARiIMR
(PUE) dostepnej pod adresem https://www.gov.pl/web/arimr/platforma-uslug-elektronicznych, przy czym zalogowanie sie przez
Whnioskodawce do PUE jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy Wnioskodawca posiada numer w Ewidencji Producentéw.

Aby uzyska¢ dostep do PUE konieczne jest posiadanie loginu do konta w systemach ARIMR, takich jak Portal IRZplus lub eWniosekPlus.

Osoby posiadajace konto w jednym z dwdch systemoéw informatycznych moga wykorzystaé do logowania posiadane juz loginy i hasta do tych
systemow.

Wazne! Jesli Wnioskodawca nie posiada loginu do konta ARIMR system umozliwia skorzystanie z linku Zarejestruj sie. Po jego uruchomieniu
system domyslnie kieruje do Portalu eWniosekPlus, ktéry pozwala na utworzenie konta w systemach ARiIMR. Minimalny zakres danych do
utworzenia loginu to: 9-cio cyfrowy numer identyfikacyjny producenta nadany przez ARiMR; 8 ostatnich cyfr rachunku bankowego, na ktéry
przekazywane sg ptatnosci z ARiMR (konto podane we wniosku o wpis do ewidencji producentdw); kwota z ostatniego przelewu otrzymanego
z ARiMR, zrealizowanego w poprzednim roku kalendarzowym — w przypadku kilku przelewéw danego dnia wpisujemy kwote najwiekszego
z nich. W przypadku braku ptatnosci w roku poprzednim nalezy wprowadzi¢ wartos¢ 0,00.

Do PUE mozna réwniez zalogowac sie profilem zaufanym za pomoca ustugi login.gov.pl. Osoby, ktére posiadajg profil zaufany, majg nadany
numer ewidencji producentdw, ale nie posiadajg konta ARIMR, logujac sie poprzez login.gov.pl zostang poproszone o zarejestrowanie sie do
konta ARiIMR z wykorzystaniem aplikacji eWniosekPlus. Przy kolejnym logowaniu za pomocg profilu zaufanego system rozpozna uzytkownika
i nie wyswietli zadania o zalogowanie sie loginem do konta ARIMR.

1. Wnhniosek sktada sie wytgcznie za pomoca systemu teleinformatycznego ARIMR - PUE, w terminie wskazanym w Regulaminie.

2. Whniosek moze by¢ wystany tylko w czasie trwania naboru (wnioski zapisane, ale nie przestane do ARIMR w terminie naboru uznaje
sie za nieztozone i tym samym nie podlegajg one rozpatrywaniu). W momencie, kiedy wnioskodawca po poprawnym uzupetnieniu
formularza wniosku wysle go do ARIMR (kliknie przycisk Wyslij), otrzyma wygenerowane przez system potwierdzenie przedtozenia
dokumentu (zwanego dalej: PPD). Uzupetnienia do ztozonego wniosku (w zakresie brakéw we wniosku lub w zatgcznikach do
whniosku) lub wyjasnienia s mozliwe wytacznie na wezwanie ARIMR.

3. Whnioskodawca wypetnia pola wniosku zgodnie z objasnieniami zawartymi w instrukcji i podpowiedziami na PUE, i wysyta wniosek
przez PUE. Wnioskodawca moze ztozyé wniosek jezeli spetnia bazowe warunki do ztozenia wniosku, warunki te s3 weryfikowane
podczas wypetniania formularza wniosku.

4. Whniosek wraz z wymaganymi zatacznikami, nalezy ztozy¢:
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w formie wygenerowanego dokumentu elektronicznego na stronie internetowej PUE (pod adresem https://epue.arimr.gov.pl)
i wystac przez ten portal, przy uzyciu przycisku Wyslij. Wniosek, w zaleznosci od lokalizacji przedsiewziecia ktorego dotyczy, zostanie
odebrany przez wtasciwy Oddziat Regionalny ARiMR.

O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data wystawienia dowodu otrzymania, o ktérym mowa w art. 41 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, tj. dokumentu PPD.

Po wystaniu wniosku przez PUE, nadawany jest znak sprawy, ktdry wnioskodawca moze podejrze¢ w kolumnie Znak sprawy
w zaktadce Moje sprawy/ Wnioski KPO, po wczesniejszym zalogowaniu sie na swoje konto PUE.

Whioski ztozone w innej formie niz poprzez formularz udostepniony na PUE, np. w wersji papierowej ztozone osobiscie lub przekazane
w formie przesytki pocztowej do ARIMR, pozostajq bez rozpatrzenia.

W przypadku ztozenia wniosku nieprawidtowo wypetnionego lub bez wymaganych zatgcznikdéw, ARIMR wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni kalendarzowych od momentu potwierdzenia jego odbioru na PUE, lub gdy nastgpi
domniemanie doreczenia tego wezwania. Potwierdzenie odbioru wezwania przez wnioskodawce nastgpi w momencie, gdy
wnioskodawca podejmie probe pobrania lub wydruku (po raz pierwszy) tego dokumentu oraz potwierdzi jego odbidr (w osobnym
okienku: Potwierdzam odbiér wezwania do uzupetnienia wniosku o objecie wsparciem: Tak), skutkiem czego system automatycznie
wygeneruje PDD). Jezeli w ciggu 7 dni od daty powiadomienia o pojawieniu sie wezwania na PUE (powiadamianie odbywa sie drogg
e-mailowg lub sms-owg, w zaleznosci od formy kontaktu, ktérg wnioskodawca wskazat we wniosku), wnioskodawca nie potwierdzi
odbioru wezwania, wowczas wysytane jest ponowne powiadomienie o znajdujgcym sie na PUE wezwaniu. W przypadku gdy
whnioskodaweca nie potwierdzi odbioru dokumentu, korespondencje uznaje sie za doreczong w dniu nastepujgcym po uptywie 14 dni
od dnia wystania pierwszego powiadomienia o wezwaniu.

Korekta wniosku sktadana jest za pomocg przycisku Koryguj (przycisk dostepny w rekordzie wniosku w menu Moje sprawy/ Wnioski
KPO w szczegotach sprawy utworzonej dla tego wniosku). Korekta wniosku KPO jest dostepna w wersji roboczej do momentu wystania
korekty wniosku, czyli do momentu klikniecia przez wnioskodawce przycisku: Wyslij. Brak uzupetnienia w wyznaczonym terminie
skutkuje odmowa objecia wsparciem przedsiewziecia, o czym wnioskodawca jest informowany, w sposdb zgodny z wybrang formg
kontaktu.

W jednym naborze wnioskdw mozna ztozy¢ kilka razy wniosek z zastrzezeniem, ze w przypadku ztozenia przez wnioskodawce
w ramach naboru wnioskéw wiecej niz jednego wniosku w odniesieniu do tego samego zakresu rzeczowego przedsiewziecia, ARIMR
rozpatruje wytgcznie wniosek, ktory wptynat jako pierwszy. Pozostate wnioski tego samego wnioskodawcy w odniesieniu do tego
samego zakresu rzeczowego ARIMR pozostawia bez rozpatrzenia, o czym ARiMR informuje wnioskodawce.

ARiMR rozpatruje wniosek w terminie 90 dni od dnia zakoriczenia naboru wnioskow (do tego terminu wlicza sie czas na uzupetnienia
i wyjasnienia).
W tym terminie ARIMR:

- Przekazuje Wnioskodawcy poprzez PUE pismo P-3/614 stanowigce o$wiadczenie woli zawarcia umowy o objecie przedsiewziecia
wsparciem, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku,

- Powiadamia Wnioskodawce przez PUE, pismem P-4/614 o odmowie objecia przedsiewziecia wsparciem, w przypadku gdy nie s3
spetnione warunki dla planowanego przedsiewziecia o objecie wsparciem.

Za objecie przedsiewziecia wsparciem nalezy uwaza¢ pobranie lub wydruk pisma P-3/614 (zawarcie z ARIMR umowy). Po kliknieciu
przez uzytkownika w Pobierz/ Drukuj w rekordzie dokumentu: Umowa wraz z pismem o objeciu przedsiewziecia wsparciem z poziomu
szczegdtow sprawy, system PUE, zaprezentuje okienko z tekstem: Potwierdzam odbiér dokumentu: Umowa wraz z pismem o objeciu
przedsiewziecia wsparciem z dnia [data Pisma] oraz odpowiedzig: TAK. Wybranie odpowiedzi TAK powoduje prezentacje tresci
dokumentu: Umowa wraz z pismem o objeciu przedsiewziecia wsparciem, wygenerowanie dokumentu PDD i rozpoczecie pobierania
dokumentu standardowymi narzedziami przegladarki oraz zablokowanie kolejnej prezentacji tego komunikatu po ponownym
kliknieciu linku Pobierz/ Drukuj.

Dokumenty sktadane przez Wnioskodawce poprzez PUE, tj.:

- whniosek i zataczniki do wniosku sporzgdzane na formularzach udostepnionych przez ARiMR lub tez dokumenty wytworzone przez
whnioskodawce nie muszg zawieraé¢ podpiséw w wyznaczonych do tego miejscach. Wystarczajace jest bowiem sam dostep
do konta PUE (dane do logowania), z ktérego wniosek wraz z zatgcznikami jest wysytany,

— zafaczniki dotyczace osdéb trzecich sporzadzane na formularzach udostepnionych przez ARIMR opatrzone przez te osoby
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym albo w formie zatagczonego skanu
dokumentu w przypadku, gdy dokument w formie papierowej podpisany zostat podpisem wtasnorecznym dotacza sie do wniosku
wygenerowanego na PUE - jeszcze przed jego wystaniem za pomoca przycisku Wyslij;

— dokumenty wydane przez inne podmioty moga by¢ przekazywane za posrednictwem PUE (jako zatacznik do wniosku) w formie
skanu — odwzorowania cyfrowego dokumentu w formie papierowej. Niemniej jednak dokument taki powinien zawiera¢ w swojej
tresci identyfikator (tj. znak sprawy nadany przez organ administracji wydajacy dokument) pozwalajacy na jednoznaczne
stwierdzenie jego autentycznosci.
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Wszelka korespondencja (np. wezwania do uzupetnienia/ wyjasnienia) bedzie sie odbywac drogg elektroniczng poprzez PUE.
Niezachowanie elektronicznej formy komunikacji w trakcie catej procedury ubiegania sie o przyznanie wsparcia bedzie skutkowato
oceng dokumentacji bez uwzglednienia uzupetnier)/ wyjasnien ztozonych w innej formie niz elektronicznej. Powiadomienia w ramach
wyzej wymienionego postepowania bedg kierowane, w zaleznosci od dokonanego wyboru przez Wnioskodawce, na numer telefonu,
adres e-mail lub na oba te srodki komunikacji.

12. Uwaga: brak wypetnienia obowigzkowych pdl wniosku (obwarowanych komunikatami) uniemozliwia przejscie do kolejnej strony
formularza wniosku, a tym samym uniemozliwia jego wystanie przez PUE.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU

Pole WNIOSEK DOTYCZY NABORU W RAMACH:
Inwestycja Al1.4.1. Inwestycje na rzecz dywersyfikacji i skracania tancucha dostaw produktéw rolnych i spozywczych oraz budowy
odpornosci podmiotéw uczestniczacych w tancuchu

Dziatanie 1. Wsparcie mikro, matych i srednich przedsiebiorstw przetworstwa rolno-spozywczego
Pola zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie po wybraniu przez Wnioskodawce wtasciwego naboru
whioskow.

SEKCJA DANE O WNIOSKODAWCY

Woypetniajac pola tej sekcji nalezy podac dane aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.
Whioskodawco sprawdz, czy aktualizacji nie wymagaja twoje dane w Ewidencji Producentéw, Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

Pole Rodzaj wnioskodawcy
v' Osoba fizyczna ktéra posiada status mikro-, matego lub $redniego przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
zatacznika | do rozporzadzenia nr 702/2014,
v" Osoba prawna, ktéra posiada status mikro-, matego lub éredniego przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
zatgcznika | do rozporzadzenia nr 702/2014,
v" Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra posiada status mikro-, matego lub $redniego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdéw zatgcznika | do rozporzadzenia nr 702/2014.
Z powyzszej listy rozwijanej nalezy wybra¢ wiasciwy rodzaj Wnioskodawcy.

Pole Kategoria przedsiebiorstwa

v" Mikroprzedsiebiorstwo,

v' Mate przedsiebiorstwo,

v’ Srednie przedsiebiorstwo.
Nalezy podac status Wnioskodawcy aktualny na dzier sktadania wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem poprzez zaznaczenie jednej
z dostepnych opcji wyboru: ,mikro, mate, sSrednie”. Wsparcie moze otrzymac wytgcznie mikro, maty lub Sredni przedsiebiorca. Deklarowany
status przedsiebiorcy bedzie weryfikowany przez ARiIMR w procesie obstugi wnioskdw w oparciu o Zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 702/2014 z dnia 25 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre kategorie pomocy w sektorach rolnym i leSnym oraz na obszarach wiejskich
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej. W zwigzku z tym
Whnioskodawca powinien wypetnic i dotgczy¢ do wniosku Oswiadczenia o wielkosci przedsiebiorstwa, opracowane na bazie obowigzujgcych
przepisow. Wzdr oswiadczenia oraz zasady jego wypetniania dostepny jest w lokalizacji: https://www.gov.pl/web/arimr/dzialanie-1-
wsparcie-mikro-malych-i-srednich-przedsiebiorstw-na-wykonywanie-dzialalnosci-w-zakresie-przetworstwa-lub-wprowadzania-do-obrotu-
produktow-rolnych-rybolowstwa-lub-akwakultury

Zakres przedsiewziecia zwigzany z poziomem pomocy publicznej
Whioskodawca wybiera jedng z opcji z listy rozwijanej:
- Przedsiewziecie w zakresie wytwarzania produktow nierolnych,

- Przedsiewziecie w zakresie wytwarzania lub wprowadzania do obrotu jedynie produktow rolnych.

W celu sprawdzenia, czy dany produkt zostat okreslony jako rolny w Zataczniku nr 1 do Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej mozna
postuzy¢ sie linkiem do strony aktéw prawnych UE (EUR-Lex): https://eur-lex.europa.eu/resource.html?uri=cellar:9e8d52e1-2¢70-11e6-
b497-01aa75ed71a1.0018.01/DOC 5&format=PDF

W przypadku, w ktérym zakres przedsiewziecia jest zwigzany z przetwarzaniem produktéw rolnych, rybotéwstwa lub akwakultury
i wytwarzania w ramach tego procesu produktéw nierolnych, czyli nieobjetych Zatacznikiem | do TFUE i zaznaczeniu odpowiadajacej temu
zakresowi pozycji listy, wniosek bedzie sktadany tylko na ten zakres rzeczowy.
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Pozycja z listy rozwijanej we wniosku zostata zatytutowana: Przedsiewziecie w zakresie wytwarzania lub wprowadzania do obrotu produktow
nierolnych, jednakze nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z przepisami rozporzadzenia wsparcie moze zosta¢ udzielone wytacznie na zakres
rzeczowy przedsiewziecia zwigzany z wytwarzaniem produktow nierolnych.

Jesli wniosek jest sktadany na zakres zwigzany z przetwarzaniem produktéw rolnych i wytwarzaniem w ramach tego procesu produktow
rolnych lub wprowadzaniem do obrotu produktéw rolnych lub na przetwarzanie lub wprowadzanie do obrotu produktéw rybotéwstwa lub
akwakultury Wnioskodawca sktada odrebny wniosek.

W sytuacji, w ktérej wnioskodawca zamierza uzyskaé wsparcie na oba ww. zakresy to w jednym naborze sktada dwa wnioski na te zakresy
przedsiewziecia. PUE daje takg mozliwos¢, jednakze w tym samym czasie nie mogg istnie¢ dwa wnioski, ktdre sg wypetniane. W zwigzku z tym
nalezy wypetni¢ jeden wniosek i za pomoca przycisku ,Wyslij” przesta¢ do systemu ARIMR, a nastepnie wypetni¢ kolejny wniosek i réwniez
go wystac.

Konieczno$¢ ztozenia odrebnych wnioskdw wynika z zastosowania przepisow rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 grudnia 2021 r.
w sprawie ustalenia mapy pomocy regionalnej na lata 2022—2027 (Dz. U. z 2021 r. poz. 2422).

Poziomy pomocy regionalnej wynikajgce z przepiséw ww. rozporzadzenia:
I. W regionie warszawskim stotecznym maksymalny poziom pomocy wynosi:

1) 25% - na obszarach nalezgcych do gmin: Barandw, Btonie, Géra Kalwaria, Grodzisk Mazowiecki, Jaktorow, Kampinos, Leoncin, Leszno,
Nasielsk, Prazméw, Tarczyn, Zakroczym i Zabia Wola;

2) 35% - na obszarach nalezgcych do gmin: Dgbrowka, Dobre, Jadow, Katuszyn, Kotbiel, Latowicz, Mrozy, Osieck, Serock, Siennica,
Sobienie-Jeziory, Strachdwka i Ttuszcz.

Il. Na pozostatym obszarze Polski maksymalny poziom pomocy wynosi:

1) 50% - na obszarach nalezgcych do wojewddztw: lubelskiego, podkarpackiego, podlaskiego, swietokrzyskiego, warminsko-mazurskiego
oraz do podregionu siedleckiego;

2) 40% - naobszarach nalezacych do wojewddztw: kujawsko-pomorskiego, lubuskiego, tddzkiego, matopolskiego, opolskiego,
zachodniopomorskiego oraz do regionu mazowieckiego regionalnego, z wyjatkiem podregionu siedleckiego;

3) 30% - na obszarach nalezacych do wojewddztw: pomorskiego i $lgskiego;
4) 25% - na obszarach nalezgcych do wojewddztw: dolnoslaskiego i wielkopolskiego, z wytagczeniem obszaréw wskazanych w pkt 5;
5) na obszarach nalezgcych do miast Poznania i Wroctawia oraz do podregionu poznanskiego:

a) 20% - w okresie od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.,

b) 15% - w okresie od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.

Przedsiewziecia realizowane na terenie Warszawy oraz powiatéw osciennych (warszawski zachodni, legionowski, pruszkowski, nowodworski,
grodziski, minski, wotominski, piaseczynski i otwocki) nie beda objete mozliwoscig skorzystania z pomocy regionalnej.

IIl. w przypadku mikro i matych przedsiebiorcéw maksymalng intensywnos$¢ pomocy regionalnej podwyzsza sie o 20 punktéw
procentowych w stosunku do maksymalnego poziomu okreslonego dla poszczegdlnych obszaréw w ww. tabeli. — jednak nie wiecej niz
50% kosztow kwalifikowalnych przedsiewziecia.

IV. w przypadku srednich przedsiebiorcow maksymalng intensywnos$¢ pomocy regionalnej podwyzsza sie o 10 punktéw procentowych
w stosunku do maksymalnego poziomu okreslonego dla poszczegdlnych obszaréw w ww. tabeli — jednak nie wiecej niz 50% kosztéw
kwalifikowalnych przedsiewziecia.

Po wyborze pozycji Przedsiewziecie w zakresie wytwarzania lub wprowadzania do obrotu produktéw nierolnych system obliczy wiasciwy
poziom pomocy ze wzgledu na lokalizacje przedsiewziecia. Intensywnos¢ pomocy regionalnej obliczana jest na poziomie gminy.

Z kompletng list3 gmin z przypisanym poziomem pomocy regionalnej Wnioskodawca moze zapoznaé sie na stronie:
https://www.gov.pl/web/arimr/dzialanie-1-wsparcie-mikro-malych-i-srednich-przedsiebiorstw-na-wykonywanie-dzialalnosci-w-zakresie-
przetworstwa-lub-wprowadzania-do-obrotu-produktow-rolnych-rybolowstwa-lub-akwakultury

Jesli planowane przedsiewziecie bedzie realizowane na obszarze np. dwdch gmin o réznigcym sie poziomie pomocy regionalnej, nalezy ztozy¢
dwa odrebne wnioski z zakresem rzeczowym wydzielonym ze wzgledu na lokalizacje.
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Wsparcie nie moze przekroczy¢ maksymalnego poziomu wsparcia wynikajgcego z przepisow rozporzadzenia wdrozeniowego, tj. 50%
kosztéw kwalifikowalnych, co jest weryfikowane przez system.

SEKCJA Dane identyfikacyjne
W zaleznosci od dokonanego wyboru w czesci Formularza Rodzaj wnioskodawcy zostang zaprezentowane nastepujgce dane do uzupetnienia:
Dla Wnioskodawcy bedacego osoba fizyczna:

v’ Imie
v" Nazwisko
v" PESEL

v" Obywatelstwo (kod kraju)
v" Seria i numer dokumentu tozsamosci (nr paszportu)
Dla pozostatych Wnioskodawcdw:

Nazwa przedsiebiorstwa/podmiotu,
REGON

NIP

KRS

AN NN

Podsekcja Aktualny adres zamieszkania/ siedziby podmiotu
W tej czesci prezentowane sg nastepujace dane:

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowos¢

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Powyzsze dane identyfikacyjne i adresowe (z wytaczeniem pola: Data urodzenia, ktére jest wymagane do uzupetnienia przez wnioskodawce
nieposiadajgcego obywatelstwa polskiego) wypetnione sa na state i zablokowane do zmiany przez Wnioskodawce. Dane te pochodzg z bazy
EP, ktéra jest obstugiwana przez ARIMR. W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych, wnioskodawca zobowigzany jest do ich
uaktualnienia za pomoca ztozenia do ARIMR wniosku o wpis do ewidencji producentéw w zakresie zmiany danych, dostepnego pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producentow?.

AN N NN Y NN

Uwaga: w przypadku braku wyswietlania sie ktéregokolwiek z powyzszych danych, prezentowany jest komunikat: Brak danych. Ztéz wniosek
o zmiane danych w Ewidencji Producentéw. Wéwczas wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia, do ARIMR, wniosku o wpis do ewidencji
producentéw w zakresie zmiany danych, dostepnego pod ww. linkiem.

Pole Numer ewidencyjny producenta rolnego

Pole zablokowane do edycji. Informacja zostanie wypetniona automatycznie danymi pochodzacymi z rejestru EP.

Wsparcie przyznaje sie wnioskodawcy, jezeli ma nadany numer identyfikacyjny w trybie przepiséw ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2022
r. poz. 203 z pdzn. zm.) (zwana dalej: ustawg EP). Na mocy przepisow ustawy EP, od 1 pazdziernika 2019 r. wprowadzone zostaty dodatkowe
rozwigzania, umozliwiajgce uzyskanie odrebnych numeroéw identyfikacyjnych przez osoby, ktére na podstawie wczesniej obowigzujgcych
regulacji ustawy takiego numeru nie mogty uzyskaé. Obecnie odrebny numer identyfikacyjny moze rowniez uzyska¢ kazdy matzonek
i wspotposiadacz, jezeli zamierza uczestniczy¢ w innych niefinansowych, wspétfinansowanych lub finansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej mechanizmach administrowanych przez ARIMR lub Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (KOWR) w ramach, ktérych
odpowiednio ARIMR lub KOWR realizuje swoje zadania. W zwigzku z tym, przy logowaniu do PUE, Wnioskodawca nie moze postugiwac sie
numerem identyfikacyjnym matzonka (nawet jesli Wnioskodawca wyrazit zgode na nadanie takiego numeru). W takiej sytuacji, przy braku
(wtasnego) numeru identyfikacyjnego, Wnioskodawca najpierw powinien wystgpi¢ o nadanie odrebnego numeru identyfikacyjnego, w mysl
przepiséw art. 12 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy EP, a nastepnie po jego otrzymaniu, przejs¢ proces rejestracji nowego konta na PUE a nastepnie
zalogowac sie w celu wypetnienia wniosku.

Pole: Czy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzeriskim?

Mozliwe dwie odpowiedzi do wyboru: Tak, Nie.

W przypadku wybrania: Tak pojawi sie pole: Czy wnioskodawca pozostaje w ustroju matzeriskiej wspolnosci majgtkowej? natomiast po
wybraniu: Nie, mozna przejs¢ do kolejnej strony formularza poprzez nacisniecie kafelka: DALEJ.
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Pole: Czy wnioskodawca pozostaje w ustroju matzenskiej wspolnosci majgtkowej?

Mozliwe dwie odpowiedzi do wyboru: Tak, Nie.

W przypadku wybrania: Tak (brak rozdzielnosci majgtkowej) wnioskodawca obowigzkowo powinien zatgczyé w czesci: Informacje
o dokumentach, OsSwiadczenie wspdétmatzonka lub wspdtwtasciciela nieruchomosci, na ktérym realizowane bedzie przedsiewziecie o
wyrazeniu zgody na zawarcie umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem z planu rozwojowego sporzqdzone na wzorze opracowanym i
udostepnionym na stronie internetowej administrowanej przez Agencje, podpisane przez wspdétmatzonka. Natomiast po wybraniu: Nie
(wystepuje rozdzielnos¢ majgtkowa), wnioskodawca nie sktada powyzszego oswiadczenia podpisanego przez wspotmatzonka.

Uwaga: maftzenski ustroj majgtkowy, tzw. matzeriska wspdlnos¢ majqtkowa, zostat uregulowany w dziale Ill ustawy z dnia 25 lutego 1964 r.
Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1359 z péZn. zm.), w ktérym art. 37 § 1 ustawy opisuje, na dokonanie jakich czynnosci
prawnych wymagana jest zgoda drugiego matzonka, sq to m. in.:

1) czynnosci prawnej prowadzqcej do zbycia, obcigzenia, odptatnego nabycia nieruchomosci lub uzytkowania wieczystego, jak rowniez
prowadzgcej do oddania nieruchomosci do uzywania lub pobierania z niej poZytkdw; 2) czynnosci prawnej prowadzqgcej do zbycia, obcigzenia,
odptatnego nabycia prawa rzeczowego, ktérego przedmiotem jest budynek lub lokal, (...)

Pole Dane osoby upowaznionej do reprezentacji
W przypadku osoby prawnej i jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej w tym polu nalezy wpisa¢ dane osoby/osdb,
ktore posiadajg prawo do reprezentacji podmiotu zgodnie z wpisem do KRS lub zgodnie ze statutem, uchwatg itp.

- kazdy Wnioskodawca wypetnia te czes¢ wniosku.
- pola opatrzone * to pola obowigzkowe.

Wazine! W ramach czesci inwestycji ,,Wsparcie mikro, matych i srednich przedsiebiorstw przetwdrstwa rolno-spozywczego” wytaczone

ze wsparcia sg nastepujgce rodzaje dziatalnosci gospodarczej opisanej pod kodami Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD):

Kod PKD Nazwa dziatalnosci

11.01.Z Destylowanie, rektyfikowanie i mieszanie alkoholi — z wyjatkiem produkcji alkoholu etylowego, po
przetworzeniu przeznaczonego do spozycia

11.04.2 Produkcja pozostatych niedestylowanych napojéw fermentowanych

11.05.2 Produkcja piwa

12.00.Z Produkcja wyrobdéw tytoniowych

Pole Nazwa przedsiewziecia

W polu Wnioskodawca wpisuje nazwe planowanego do wykonania przedsiewziecia uwzgledniajaca jego specyfike np.:

- Budowa budynku przetwdrni oraz posadowienie linii technologicznej do produkcji sokéw owocowych wraz zapleczem magazynowym i
socjalnym;

- Zakup specjalistycznego Srodka transportu (izoterma) do przewozu produktéw do punktéw sprzedazy,

- Poprawa sposobu zarzadzania procesem produkcji i magazynowania poprzez zakup specjalistycznego oprogramowania,

- Zakup i montaz paneli fotowoltaicznych w celu zasilenia linii produkcyjnej do wytwarzania dzeméw owocowych.

Pole Cel inwestycji KPO, w ktdrego realizacje wpisuje sie przedsiewziecie
Lista zawiera nastepujgce cele do wyboru:

- Przyspieszenie inwestycji prywatnych sektora MSP;

- Wdrozenie zrownowazonych wzorcow produkcji, w tym poprzez inwestycje Srodowiskowe;
- Wzmocnienie krétkich tancuchéw dostaw

Pole Syntetyczny opis przedsiewziecia i jego celu

W tym polu Wnioskodawca wpisuje m. in.:

— termin realizacji przedsiewziecia;

— krétki opis sposobu realizacji przedsiewziecia - opis powinien zawiera¢ np. rodzaje robét budowlanych niezbednych do realizacji
przedsiewziecia, przewidywane zakupy maszyn i urzadzen uzywanych w procesie produkcyjnym.

Tre$¢ wpisana w Syntetycznym opisie przedsiewziecia i jego celu powinna by¢ zbiezna z dokumentacjg zataczong do wniosku tj.: z biznes

planem oraz czescig wniosku: Plan finansowy przedsiewziecia.
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Pole Realizacja przedsiewziecia przyczyni sie do osiggniecia wskaznika celu inwestycji KPO
MSP, ktére realizowaty projekty modernizacji infrastruktury i wyposazenia — pole zablokowane do edycji.

Pole Wartos¢ wskaznika, ktéra zostanie zrealizowania w ramach przedsiewziecia
Nalezy wpisac liczbe MSP, ktére ubiegaja sie o wsparcie w ramach niniejszego wniosku. Najczesciej bedzie to liczba ,,1”, przyjmujac
zatozenie, ze w jednym wniosku o udzielnie wsparcia ubiega sie jeden przedsiebiorca.

SEKCJA Lokalizacja przedsiewziecia

Czesc przedsiewziecia zwigzana trwale z nieruchomoscia

Przez lokalizacje przedsiewziecia, rozumiana jest nieruchomos¢ uizytkowana przez Wnioskodawce, na ktorej prowadzi dziatalnosc
zwigzana z przedsiewzieciem, na ktére ubiega sie o wsparcie.

W tej czesci prezentowane sg nastepujace pola do uzupetnienia:

e Pole: Wojewddztwo — pole wypetniane z listy rozwijanej

e Pole: Powiat — pole wypetniane z listy rozwijanej

e Pole: Gmina (dane pochodzace z Ewidencji Gruntéw i Budynkéw) — pole wypetniane z listy rozwijanej,

Pole: Nazwa obrebu ewidencyjnego — pole wypetniane z listy rozwijanej

Pole: Nr obrebu ewidencyjnego — pole wypetniane z listy rozwijanej

e Pole: Numer arkusza mapy — pole do wypetnienia przez Wnioskodawce, nalezy wypetnic jezeli numer arkusza mapy zostat nadany

e Pole: Nr dziatki ewidencyjnej — pole do wypetnienia przez Wnioskodawce

e Pole: Nr ksiegi wieczystej — pole do wypetnienia przez wnioskodawce, jezeli jest wtascicielem/ wspotwtascicielem nieruchomosci
na ktérej bedzie realizowane przedsiewziecie, a ktérej stan prawny uregulowany jest w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa
w art. 251 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece. W przypadku braku takiego numeru, pole to pozostaje
niewypetnione, a wnioskodawca obowigzkowo do wniosku w czesci: Informacje o dokumentach, dotacza: dokument albo dokumenty
potwierdzajgce wtasnosc do nieruchomosci, na ktérej bedzie realizowane przedsiewziecie {(...).

Pole Czy nieruchomos¢ nalezy wytacznie do wnioskodawcy?

Mozliwe dwie odpowiedzi do wyboru: Tak, Nie.

Nalezy okresli¢ aktualny stan prawny nieruchomosci. W przypadku wyboru odpowiedzi Nie nalezy, zatgczyé: Oswiadczenie wspoétwiasciciela
nieruchomosci lub jej czesci o wyrazeniu zgody na realizacje przedsiewziecia, w przypadku gdy bedzie ono realizowane na nieruchomosci
stanowigcej przedmiot wspdtwtasnosci wnioskodawcy. Jest to dokument obowigzkowy w przypadku, gdy nieruchomosé nie nalezy wytacznie
do wnioskodawcy. Dokument ten powinien by¢ dostarczony za posrednictwem PUE (jako zatacznik do wniosku) w formie skanu — zgodnie z
opisem w niniejszej Instrukcji w czesci: Informacje dotyczgce sktadania wniosku. Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu opracowanym
i udostepnionym na stronie internetowej administrowanej przez ARiMR.

Ztozenie oswiadczenia jest wymagane dla wszystkich wspdétwtascicieli nieruchomosci.

Kwestie wyrazania zgody przez wspdtwiascicieli na dokonanie okreslonych czynnosci uregulowane zostaty w Kodeksie Cywilnym. Stosownie
do art. 199 KC, do rozporzadzania rzeczg wspdlng oraz do innych czynnosci, ktdre przekraczaja zakres zwyktego zarzadu, potrzebna jest zgoda
wszystkich wspdtwiascicieli. Wyrazanie takiej zgody dotyczy réwniez nieletnich wspoétwtascicieli, co do ktérych dodatkowo nalezy przedstawic
zgode sadu opiekuniczego, celem podpisania w ich imieniu OSwiadczenia.

Po wybraniu: Tak, wnioskodawca nie sktada powyzszych oswiadczen.

Pole: Dodaj dziatke w tej samej lokalizacji

W przypadku kiedy przedsiewziecie bedzie realizowane w kilku lokalizacjach zawezonych do tej samej gminy (w tym samym wojewddztwie
i powiecie), wowczas nalezy poda¢ dane wszystkich dziatek, na ktorych bedzie realizowane przedsiewziecie. Wéwczas do uzupetnienia
sg pola: Nazwa obrebu ewidencyjnego, Nr obrebu ewidencyjnego, Numer arkusza mapy, Nr dziatki ewidencyjnej i Nr ksiegi wieczystej. W tym
miejscu rowniez wnioskodawca powinien okresli¢ stan prawny dla wszystkich nieruchomosci zwigzanych z przedsiewzieciem.

Pole: Dodaj dziatke w nowej lokalizacji

W przypadku kiedy przedsiewziecie bedzie realizowane w kilku lokalizacjach realizowanych w innym wojewddztwie lub innym powiecie (tego
samego wojewddztwa), wowczas nalezy podac¢ dane wszystkich dziatek, na ktérych realizowane bedzie przedsiewziecie. Do uzupetnienia
sg pola: Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Nazwa obrebu ewidencyjnego, Nr obrebu ewidencyjnego, Numer arkusza mapy, Nr dziatki
ewidencyjnej i Nr ksiegi wieczystej. W tym miejscu rowniez wnioskodawca powinien okresli¢ stan prawny dla wszystkich nieruchomosci
zwigzanych z przedsiewzieciem.

Szczego6towy opis kryteridw wyboru przedsiewzieé i kryteriow premiujgcych oraz sposéb ich weryfikacji przez ARiIMR zawarty jest w § 6
odpowiednio w ust. 1 i w ust. 2 Regulaminu.
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Sekcja: INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU ZWIAZANE Z KRYTERIAMI PREMIUJACYMI

O kolejnosci przystugiwania wsparcia decyduje suma uzyskanych punktow przyznanych na podstawie ponizszych kryteriow premiujgcych.
Niespetnienie ktéregokolwiek kryterium premiujacego wskazanego ponizej, nie powoduje wykluczenia przedsiewziecia z dalszej oceny i tym
samym nie skutkuje brakiem mozliwosci wsparcia srodkami planu rozwojowego.

Realizacja przedsiewziecia zwigzana jest z rolnictwem ekologicznym

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ jesli przedsiewziecie dotyczy wytworzenia lub wprowadzenia do obrotu zywnosci ekologicznej lub
przetwoérstwa produktow ekologicznych. Kryterium jest weryfikowane na podstawie danych GIJHARS, opisu przedsiewziecia i informacji
zadeklarowanych we wniosku o objecie wsparciem

Przedsiewziecie jest realizowane na terenie powiatoéw o niekorzystnej sytuacji na rynku pracy

System sprawdza, czy stopa bezrobocia rejestrowanego w powiecie, w ktorym realizowane jest przedsiewziecie jest powyzej Sredniej
wartosci bezrobocia rejestrowego w kraju ogdétem.

Przedsiewziecie jest realizowane w powiatach, w ktérych wystepujg ONW

System sprawdza, czy przedsiewziecie jest realizowane na terenie powiatu, gdzie wystepujg obszary o niekorzystnych warunkach
gospodarowania, typ gorski i podgdrski (wg obowigzujgcej mapy ONW).

Wykorzystanie TIK (technologii informacyjno-komunikacyjnej)

Odpowiedz TAK lub NIE zaznaczana jest przez Wnioskodawce w zaleznosci od tego, czy efektem realizacji przedsiewziecia bedzie
wykorzystanie technologii informacyjno-komunikacyjnych u ostatecznego odbiorcy wsparcia wg. opisu przedsiewziecia i informacji podanych
we whniosku.

Przy udzielaniu odpowiedzi na ww. pytanie nalezy mie¢ na uwadze, ze s3g tu brane pod uwage przedsiewziecia zawierajace koszty zakupu lub
instalacji wyposazenia informatycznego na potrzeby prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Przyktadowo s3 to koszty:

- oprogramowania na potrzeby aparatury pomiarowej i kontrolnej w procesie przygotowania produktéw do przetwarzania i na potrzeby
przetwarzania, ich przechowywania i przygotowania do sprzedazy,

- oprogramowania i sprzetu do zarzadzania procesami: produkcyjnym, magazynowaniem, transportem i dystrybucjg, sprzedazg,
zarzadzaniem i ksiegowoscia,

- patentdw, licencji, praw autorskich,

- skanerdéw i czytnikow koddéw kreskowych,

- zakup aplikacji lub stron internetowych do sprzedazy produktow.

Wspotpraca w realizacji przedsiewziecia

Pole zaznaczane jest przez Wnioskodawce jesli przedsiewziecie jest realizowane przez spétdzielnie, w tym spétdzielnie rolnikéw, rolnicze
spoétdzielnie produkcyjne, uznane organizacje producentéw rolnych, uznane organizacje producentéw sektora rybotéwstwa i akwakultury
oraz zwigzki tych organizacji.

Nowi ostateczni odbiorcy wsparcia
Whnioskodawca zaznacza odpowiedz TAK jesli nie byt beneficjentem poddziatania 4.2 "Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow
rolnych, obrot nimi lub ich rozwdj" w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Sekcja: INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU ZWIAZANE Z KRYTERIAMI WYBORU

Wszystkie kryteria wyboru przedsiewzieé, o ktédrych mowa w § 6 ust. 1 Regulaminu musza by¢ spetnione przez wnioskodawce. Niespetnienie
ktéregokolwiek kryterium powoduje wykluczenie przedsiewziecia z dalszej oceny i tym samym skutkuje brakiem mozliwosci
wspodtfinansowania srodkami Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO).

Czy przedsiewziecie jest zgodne z horyzontalnymi zasadami niedyskryminacji i rGwnosci szans ze wzgledu na ptec.
W szczegolnosci czy przedsiewziecie nie ogranicza rownego dostepu do zasobow (towarow, ustug, infrastruktury)
ze wzgledu na pte¢, pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub przekonania, niepetnosprawnos¢, wiek lub
orientacje seksualng?

Whiosek prezentuje dwie pozycje do wyboru: Tak, Produkty przedsiewziecia sg neutralne w stosunku do tych zasad.

Przy dokonywaniu wyboru odpowiedzi nalezy kierowac sie nastepujacymi objasnieniami:

- Czy przedsiewziecie nie ogranicza rownego dostepu do zasobow (towardw, ustug, infrastruktury) ze wzgledu na pteé, pochodzenie rasowe
lub etniczne, religie lub przekonania, niepetnosprawnosé¢, wiek lub orientacje seksualng;

KPO Al.4.1 1/22/01 8 | Strona



ARiMR
Instrukcja wypeiniania Wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem

- Czy ma niedyskryminacyjny charakter, co oznacza koniecznos¢ stosowania zasady uniwersalnego projektowania i racjonalnych usprawnien
zapewniajgcych dostepnosé oraz mozliwosci korzystania ze wspieranej infrastruktury;

- Czy przedsiewziecie jest zgodne z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn;

- Czy przedsiewziecie zapewnia dostepnosé produktow przedsiewziecia dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Pole Czy przedsiewziecie obejmuje finansowanie dziatan minimalizujagcych oddziatywanie dziatalnosci cztowieka
na srodowisko ukierunkowanych na: racjonalne gospodarowanie zasobami lub ograniczenie presji na Srodowisko
lub uwzglednianie efektow srodowiskowych w zarzadzaniu lub podnoszenie sSwiadomosci ekologicznej

spoteczenstwa

Mozliwe dwie odpowiedzi do wyboru: Tak, Nie

Kryterium uwaza sie za spetnione jezeli wnioskodawca oswiadczy we wniosku, ze podejmuje sie dziatan ukierunkowanych na:
- racjonalne gospodarowanie zasobami;
- ograniczenie presji na Srodowisko;
- uwzglednianie efektow srodowiskowych w zarzgdzaniu;

- podnoszenie $wiadomosci ekologicznej spoteczenstwa.

Pole Czy przedsiewziecie jest zgodne z zasadg ,,niewyrzadzania znaczacej szkody srodowisku”?
Mozliwe dwie odpowiedzi do wyboru: Tak, Nie

Spetnianie przez przedsiewziecie tego kryterium oceniane jest na podstawie opisu zawartego w Zatgczniku nr 4 do Biznes planu Oswiadczenia
dotyczqcego zgodnosci przedsiewziecia z zasadg ,nie czyn powaznej szkody” w rozumieniu art. 17 rozporzqdzenia (UE) nr 2020/852
(rozporzgdzenie w sprawie taksonomii) [ang. ,,Do No Significant Harm” (DNSH)] na wzorze opracowanym i udostepnionym przez Agencje w
lokalizacji https://www.gov.pl/web/arimr/dzialanie-1-wsparcie-mikro-malych-i-srednich-przedsiebiorstw-na-wykonywanie-dzialalnosci-w-
zakresie-przetworstwa-lub-wprowadzania-do-obrotu-produktow-rolnych-rybolowstwa-lub-akwakultury

Czy realizacja danego przedsiewziecia realizuje wspolne wskazniki na poziomie RRF?

Przy pytaniu Czy realizacja danego przedsiewziecia realizuje wspdlne wskazniki na poziomie RRF? System automatycznie wybiera wartosé
TAK

- Liczba wspieranych przedsiebiorstw (matych w tym mikro, srednich, duzych) — system wskazuje wartosé 1, gdyz o wsparcie ubiega sie jeden
Whnioskodawca (przedsiebiorstwo);

- Liczba wspieranych przedsiebiorstw w opracowywaniu lub wdrazaniu cyfrowych produktéw, ustug i proceséw aplikacji — jesli w ramach
przedsiewziecia realizowane sg technologie informacyjno-komunikacyjne nalezy podac ich liczbe.

Pole | Etap przedsiewziecia
Przedsiewziecie moze by¢ realizowane maksymalnie w 4 etapach. Realizacja przedsiewziecia moze obejmowac tylko jeden etap.

Wazne: Wsparcia udziela sie na przedsiewziecie, ktére nie zostato zakoriczone przed dniem ztozenia wniosku. Data w polu: Data rozpoczecia
etapu, nie powinna by¢ wczesniejsza niz planowany dzien wystania wniosku przez PUE. Jesli wystanie wniosku przez PUE planowane jest
w dniu nastepujgcym po dacie widniejgcej w: Data rozpoczecia etapu, lub w dniach kolejnych (pdzniejszych), wéwczas pojawi sie komunikat:
Popraw wartos¢ w polu: Data rozpoczecia etapu w zaktadce Plan finansowy. Data nie moze by¢ wczesniejsza niz data biezgca - wéwczas przed
wystanie wniosku przez PUE, nalezy zmieni¢ date w: Data rozpoczecia etapu, na date biezaca.

W polu: Data rozpoczecia etapu, z wyswietlanego kalendarza nalezy wybrac date rozpoczecia realizacji przedsiewziecia lub wpisaé te date
w formacie: DD-MM-RRRR. W polu: Data zakoriczenia etapu, z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ date zakonczenia realizacji przedsiewziecia lub
wpisac te date w formacie: DD-MM-RRRR. Data zakoriczenia etapu nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia etap.

Koszty realizacji przedsiewziecia poniesione przez Wnioskodawce przed ztozeniem wniosku od dnia 01.02.2020 r. nalezy zamiescic
w pozycjach zakresu rzeczowego | etapu.

Uwaga: realizacja przedsiewziecia nie moze trwac dtuzej niz 18 miesiecy od dnia zawarcia umowy i nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2025 r.
Zakonczenie realizacji przedsiewziecia oznacza zrealizowanie catego zakresu rzeczowego zgodnie z umowg, udokumentowanie poniesienia
kosztow), co umozliwia ztozenie wniosku o ptatnos¢ koricowa w terminie okreslonym w umowie.

System umozliwia dodawanie etapdw, rodzajow kosztdw oraz pozycji za pomocy przyciskdw umieszczonych pod Planem finansowym
przedsiewziecia.

Pole Nazwa zadania
W tym polu Wnioskodawca wpisuje nazwe zadania ktéra powinna charakteryzowac catg grupe zawartych w nim kosztéow.
Zadaniem jest pozycja w planie finansowym przedsiewziecia obejmujgca dostawe, robote lub ustuge, majaca by¢ przedmiotem nabycia,
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pochodzacg od jednego dostawcy lub wykonawcy o $cisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalnosci, przy czym dostawa moze
obejmowac zaréwno jeden przedmiot, jak i catg partie, robota budowlana moze sktadac sie z jednej roboty budowlanej badz kilku robdt
budowlanych, a ustuga moze sktadac sie z jednej ustugi badz kilku rodzajéw ustug; przy ustalaniu wartosci zadania bierze sie pod uwage
spetnienie tacznie nastepujgcych kryteriow:

- sumowaniu podlegajg ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu;

- mozliwe jest zamowienie w tym samym czasie;

- mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

Nazwa zadania musi by¢ zbiezna z zakresem przedsiewziecia pamietajac, ze nazwa zadania musi by¢ spojna z pozostatymi informacjami
zawartymi we wniosku oraz dotgczonych zatgcznikach.

Przyktadowo w polu nazwa zadania mozna wpisac:

Budowa hali do przetwarzania owocow,

Zakup maszyn i urzqgdzen do linii produkcyjnej sokéw z jabftek.

Pole Rodzaj kosztu

Nalezy wybrac rodzaj kosztu z listy rozwijanej. Np. koszty budowy nowych budynkow produkcyjnych, magazynowych, kontroli laboratoryjnej,
socjalnych lub przeznaczonych do wprowadzania do obrotu produktow rolnych, rybotéwstwa, akwakultury i spozywczych wytwarzanych przez
ostatecznego odbiorce wsparcia.

,Wartos¢ netto rodzaju kosztu” pole wypetnione automatycznie na podstawie danych podanych ponizej w polach: nazwa pozycji, ilos¢.

Pole Nazwa pozycji

Jest to wymagane pole tekstowe. Nalezy tu poda¢ nazwe konkretnego elementu zakresu rzeczowego przedsiewziecia. Przyktadowo:

- Prasa slimakowa do wyttaczania oleju na zimno,

- Zmywarka z funkcjq wyparzania.

Poszczegdlne pozycje planowane do zrealizowania w ramach przedsiewziecia nalezy opisaé¢ w taki sposdb, aby mozliwa byta identyfikacja
miernikéw rzeczowych tj. jednostki miary, ilosé, liczba).

Pole llos¢

Jest to pole wymagane. W przypadku wybrania jednostek miary takich jak m2 i m3 system pozwala wpisa¢ liczby catkowite. Dla jednostek
innych niz hektary system pozwala wpisa¢ liczby rzeczywiste z dwoma miejscami po przecinku. Dla powierzchni okreslonych w ha system
pozwala podac liczbe rzeczywistg z czterema miejscami po przecinku.

Pole Jednostka
Pole Jednostka zablokowane do edycji i zawiera liste do wyboru: m2, m3, sztuk, komplet, ha, kg, ton, mb, wedtug kosztorysu.

Pole: Wartos¢ netto

Wartosc¢ netto danej pozycji zakresu rzeczowego przedsiewziecia.
Pole: Warto$c¢ brutto

Wartos¢ brutto danej pozycji zakresu rzeczowego przedsiewziecia.

Wazne!
Dodatkowe objasnienia do elementéw zakresu rzeczowego przedsiewziecia:

v W przypadku zakupu $rodka transportu uzupetniajgc cze$é¢ Informacja o wymaganych dokumentach nalezy pamietaé, aby
przedstawiona oferta/oferty zawieraty informacje po$wiadczajace spetnianie przez ten srodek transportu norm niskiej emisji (lub zero
emisyjnosci) — dotyczy sytuacji, w ktdrych srodek transportu napedzany jest wtasnym napedem,

Samochody ciezarowe oraz inne pojazdy beda wytgcznie samochodami o:

- zerowej emisji - Zgodnie z definicjg zawartg w art. 3(11) Rozporzadzenia (UE) 2019/1242: pojazd ciezki lub pojazd dostawczy o DMC
do 3,5t nieposiadajacy silnika spalinowego wewnetrznego spalania lub posiadajacy silnik spalinowy wewnetrznego spalania emitujgcy
mniej niz 1 g CO2/km;

- niskiej emisji — Zgodnie z definicjg zawartg w art. 3(12) Rozporzadzenia (UE) 2019/1242: pojazd o emisji CO2 mniejszej niz potowa
wartosci emisji odniesienia CO2 dla wszystkich pojazdéw w podgrupie pojazdéw, do ktérej nalezy ten pojazd; wartosci referencyjne
roznig sie w zaleznosci od typu samochodu ciezarowego

- pojazdami LNG/CNG, napedzanymi biogazem/biometanem.

v' W przypadku planowanego zakupu pompy ciepta, systeméw fotowoltaicznych, stonecznych systemoéw grzewczych, instalacji
chtodniczych oraz w przypadku planowanego zakupu samego kotta lub pieca na biomase nalezy dostarczy¢ po 2 oferty na kazde
urzadzenie, przy czym nie wymaga sie dodatkowo sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego,
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v' W przypadku wystepowania w kosztorysach maszyn/urzadzeri (np. urzadzenia oczyszczalni $ciekdw, stacje transformatorowe,
rozdzielnice, agregaty prgdotwdrcze, wagi samochodowe i inne) nalezy dla kazdego z nich dostarczy¢ po 2 oferty a w przypadku
urzadzen np. sanitarnych wskaza¢ zrédto wyceny typu: oficjalne cenniki budowlane,

v' Zataczane pliki dokumentdw takich jak np. oferty, kosztorysy nalezy odpowiednio zatytutowaé nazwg danego kosztu wymienionego
w planie finansowym wniosku np. jesli kosz dotyczy pakowaczki wéwczas nazwy zeskanowanych ofert w PDF powinna nosi¢ nazwy:
,pakowaczka oferta nr 1”, ,, pakowaczka oferta nr 2”.

Koszty netto (suma)
Koszty brutto (suma)
Poziom wsparcia

Wsparcie z KPO

Warto$¢ w tym polu jest obliczana automatycznie przez system. Jest to wartos¢ wsparcia w ramach KPO przystugujgca wnioskodawcy
w ramach danego etapu realizacji przedsiewziecia. Przy obliczaniu kwoty wsparcia system uwzglednia dopuszczalny dla danego
przedsiewziecia poziom pomocy z uwzglednieniem poziomu pomocy regionalnej, ktérego stosowanie zostato objasnione przy polu: Zakres
przedsiewziecia zwigzany z poziomem pomocy publicznej.

Catkowita wartos¢ wnioskowanego wsparcia ze sSrodkéw KPO

W tym polu zamieszczona jest suma wszystkich pdl wsparcie z KPO w sekcji IV. Wnioskowane wsparcie dla przedsiewziecia. Zastosowane
zostaty nastepujgce reguty:

pole obliczane automatycznie przez system,

pole Poziom wsparcia uzupetnianie automatycznie przez system,

Wsparcie z KPO - wartosc¢ obliczana przez system, mozliwa do edycji przez Wnioskodawce,

Catkowita wartos¢ netto przedsiewziecia pole obliczane automatycznie przez system,

Catkowita wartos¢ wnioskowanego wsparcia ze srodkéw KPO (wyrazona w zt) pole obliczane automatycznie przez
system.

A VANE N NN

Whioskowana zaliczka

Mozliwo$¢ uzyskania zaliczki na realizacje przedsiewziecia dotyczy wytgcznie przedsiewziec nierozpoczetych przed dniem ztozenia wniosku
i wnioskodawcéw, ktdérzy wystapili o przyznanie i wyptate zaliczki we wniosku (nie dotyczy ponoszenia kosztéw ogdlnych, o ktérych mowa
w § 1 ust. 5 pkt 8 Regulaminu dotyczacych przygotowania do realizacji przedsiewziecia).

Zaliczka jest przyznawana w wysokosci do 50% wartosci wsparcia. Srodki z tytutu wyptaconej zaliczki nie moga byé wydatkowane
na pokrycie kosztow przedsiewziecia poniesionych przed dniem jej wyptaty.

Warunkiem wypfaty zaliczki jest ustanowienie przez wnioskodawce dodatkowego zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej albo
ubezpieczeniowe;j:

1) w przypadku podmiotow, ktére wykonuja dziatalnos$¢ objetg wsparciem krécej niz 3 lata — dla zaliczki w wysokosci powyzej 1 000 000 zt;
2) w przypadku pozostatych podmiotéw — dla zaliczki w wysokosci powyzej 3 000 000 zt.

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki musi odpowiada¢ 100% kwoty zaliczki. Nalezy go ustanowic na czas okreslony,
uwzgledniajacy okres liczony od dnia wystawienia dokumentu potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia zaliczki do dnia, ktéry zostanie
wskazany w umowie (na podstawie Planu finansowego przedsiewziecia zawartego we wniosku), jako dzier ztozenia wniosku o ptatnosc,
w ramach ktérego Wnioskodawca rozliczy zaliczke oraz okres niezbedny do rozliczenia zaliczki nie krétszy niz 2 miesigce.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,Tak” wyswietl3 sie kolejne pola

v' Wartos$¢ wnioskowanej zaliczki - pole obliczane automatycznie przez system;

v" Numer rachunku, na ktoéry zostanie przekazana zaliczka pole w ktéorym Wnioskodawca podaje wtasciwy numer rachunku,
na ktéry majg by¢ przekazane srodki z tytutu zaliczki.
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OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O WSPARCIE — CZESC OBOWIAZKOWA
Przy kazdym z oswiadczen nalezy po zapoznaniu sie z jego trescig zaznaczy¢ checkbox. Ponizej zamieszczono objasnienia tylko do tych
oswiadczen, ktore wymagaja np. wykonania dodatkowych czynnosci.

OSWIADCZENIE WOBEC ARIMR O WYPEENIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO WOBEC INNYCH 0SOB FIZYCZNYCH -
CZESC OBOWIAZKOWA

Obok kazdego z punktéw oswiadczenia nalezy po zapoznaniu sie z jego trescig odznaczy¢ checkbox. W przypadku, w ktérym w dokumentacji
przekazywane] przez Wnioskodawce wraz z wnioskiem zostang wskazane dane osobowe o0s6b trzecich bedacych osobami fizycznymi (np.
osoba sporzadzajaca kosztorys inwestorski) Wnioskodawca oswiadcza, ze poinformowat lub poinformuje te osoby o zasadach przetwarzania
ich danych przez ARiIMR. Obowigzek ten polega na pobraniu klauzuli informacyjnej ze znajdujacego sie pod tym oswiadczeniem linku,
wydrukowaniu jej i przekazaniu tej osobie/tym osobom. Klauzula moze by¢ réwniez przekazana w wersji elektronicznej np. za pomocga poczty
email. ARiMR nie wymaga od Wnioskodawcy przekazania dowodéw wykonania tych czynnosci.

OSWIADCZENIE WOLI O PRZYSTAPIENIU DO UMOWY O OBJECIE WSPARCIEM

Zawarcie umowy nastepuje poprzez wymiane oswiadczenia woli Wnioskodawcy o zawarciu umowy w ztozonym wniosku o objecie
przedsiewziecia wsparciem z oraz oswiadczenia woli Agencji o zawarciu umowy. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia
wsparcia, pismem o symbolu P-3/614 Agencja za posrednictwem PUE przekazuje wnioskodawcy informacje o objeciu wsparciem
przedsiewziecia okreslonego w ostatecznej wersji ztozonego wniosku, sktadajac jednoczesnie oswiadczenie woli o zawarciu umowy o objecie
przedsiewziecia wsparciem.

Dniem zawarcia umowy jest data potwierdzenia odczytania pisma P-3/614 po jego otrzymaniu przez Wnioskodawce za posrednictwem PUE.
Potwierdzenie odczytania pisma P-3/614 powinno nastgpi¢ w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania za posrednictwem PUE.

W przypadku braku potwierdzenia odczytania pisma P-3/614 przed uptywem 14 dni od dnia jego otrzymania za posrednictwem PUE,
umowe uznaje sie za niezawarta.

Aby mogto doj$¢ do podpisania umowy w oparciu o dany wniosek nalzy zaznaczy¢ checkbox przy oswiadczeniu.

Zaznaczenie checkbox umozliwia przejscie do kolejnej czesci formularza.

W przypadku, w ktdrym wniosek jest sktadany w imieniu podmiotu posiadajgcego osobowo$é prawng, jednostki organizacyjnej
nie posiadajacej osobowosci prawnej, ktdrej przepisy szczegdlne przyznajg zdolnos¢ prawng albo wspdlnikow spotki cywilnej, we wniosku
zamiast Oswiadczenia woli o przystgpieniu do umowy o objecie wsparciem Wnioskodawcy zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat:

W zwigzku z tym, Ze wniosek sktadany jest w imieniu podmiotu posiadajgcego osobowosc¢ prawng, jednostki organizacyjnej nie posiadajqcej
osobowosci prawnej, ktorej przepisy szczegdlne przyznajq zdolnos¢ prawng albo wspdlnikdw spotki cywilnej potwierdzam, ze znany jest mi
wymog zatgczenia do wniosku podpisanego zgodnie z reprezentacjg podmiotu: Oswiadczenia o wyrazeniu zgody na ztozenie wniosku o objecie
wsparciem oraz o zawarciu umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem z planu rozwojowego stanowigcego zatqcznik wskazany w wykazie
zatqcznikow.

Po zapoznaniu sie z jego trescig zaznaczy¢ checkbox.

Informacja o wymaganych dokumentach

Wymagania dotyczace wszystkich sekcji z zatgcznikami:

Maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatacznika to 50 MB. Zatgczniki mogg mieé nastepujace rozszerzenia plikow: .doc, .docx, .xls, .xIsx,
.csv, .ppt, .pptx, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff,.png, .svg, .pdf. txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl,
xslt, .tsl, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, .XMLenc, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .dwg, .dwf, .dxf,
.dgn, .jp2. Nazwa pliku zatgcznika nie moze by¢ dtuzsza niz 48 znakéw wraz z rozszerzeniem pliku. W danej kategorii zatacznikéw mozna
doda¢ max 50 zatgcznikdw.

Jesli wnioskodawca zamierza zatgczy¢ plik z rozszerzeniem, ktére nie zostato wymienione w powyzszym wykazie (np. kosztorys inwestorski
w formie pliku z programu komputerowego do kosztorysowania w formacie .ath lub .kts), to nalezy ten plik skompresowac¢ za pomoca
aplikacji do kompresowania plikéw, aby w efekcie uzyskac plik z jednym z rozszerzen: zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z.

Waine! Wszystkie formularze oraz wzory dokumentéw opracowanych przez Agencje dostepne s3 w tej lokalizacji:
https://www.gov.pl/web/arimr/dzialanie-1-wsparcie-mikro-malych-i-srednich-przedsiebiorstw-na-wykonywanie-dzialalnosci-w-zakresie-
przetworstwa-lub-wprowadzania-do-obrotu-produktow-rolnych-rybolowstwa-lub-akwakultury

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski sporzadzone
przez ttumacza przysiegtego.

Te sekcje nalezy wypetnic poprzez dotaczenie odpowiednich zatacznikdw, ktdre sg wymagane do przyznania wsparcia. W przypadku gdy przy

poleceniu dodaj zatacznik zamieszczono* (gwiazdke) bez dotgczenia odpowiedniego dokumentu nie bedzie mozliwe przejscie do dalszej
czesci formularza, w tym wystania wniosku.
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ARiMR
Instrukcja wypeiniania Wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem

1) oswiadczenie o wielkosci przedsiebiorstwa wnioskodawcy sporzgdzone na wzorze opracowanym i udostepnionym na stronie
internetowej administrowanej przez Agencje, potwierdzajgce spetnianie definicji mikro-, matego lub sredniego przedsiebiorstwa
(MSP) - zatgcznik obowiazkowy, formularz opracowany i udostepniony przez Agencje;

Whnioskodawca sktada to oswiadczenie w celu potwierdzenia, ze prowadzi jedno z przedsiebiorstw okreslonych w Zataczniku | do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 702/2014 z dnia 25 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre kategorie pomocy w sektorach rolnym i leénym oraz
na obszarach wiejskich za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz.
Urz. UE L 193 z01.07.2014, str. 1, z pdzn. zm.).

Wraz z wzorem ww. oswiadczenia udostepniony jest dokument Zasady wypetniania Oswiadczenia podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie
pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa. Zasady te sporzadzone sg w formie poradnika dla podmiotéw ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach
instrumentéw pomocowych oferowanych przez ARiIMR, w tym KPO.

Oswiadczenie sktadane jest przez Wnioskodawce PUE na formularzu udostepnionym przez ARIMR i w zwigzku z tym nie wymaga ztozenia
podpisu.

2) dokument albo dokumenty potwierdzajgce posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci, w ktérej bedzie realizowane
przedsiewziecie, z wyjgtkiem przypadkow gdy stan prawny do nieruchomosci jest mozliwy do ustalenia na podstawie systemu
teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 251) ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (Dz.U. z 2022 r.
poz.1728);

Ady spetni¢ warunek dostarczenia ww. dokumentu nalezy zataczy¢ dokumenty okreslone w nastepujacych pozycjach wykazu zatacznikéw
we whniosku:

1) Dokument albo dokumenty potwierdzajagce posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci, w ktérej bedzie realizowane
przedsiewziecie - z wyjatkiem przypadkéw gdy stan prawny do nieruchomosci uregulowany jest w systemie teleinformatycznym, o ktérym
mowa w art. 25" ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece, zwigzanym z prowadzeniem elektronicznych ksiag
wieczystych

2) Dokument albo dokumenty potwierdzajgce wtasnos¢ do nieruchomosci, w ktdrej bedzie realizowane przedsiewziecie — z wyjgtkiem
przypadkdéw gdy stan prawny do nieruchomosci uregulowany jest w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 25" ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece, zwigzanym z prowadzeniem elektronicznych ksigg wieczystych

W formularzu wniosku obie pozycje s zaimplementowane jako obowigzkowe. W zwigzku z tym, nawet jesli wnioskodawca dysponuje tylko
jednym dokumentem potwierdzajagcym posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci, w ktérej bedzie realizowane przedsiewziecie,
to nalezy dotaczy¢ jeden dokument dwukrotnie w obu pozycjach. System weryfikuje nazwy zatacznikéw w celu wyeliminowania ich
dublowania i w zwigzku z tym sktadajgc dwa takie same dokumenty, jednemu z nich nalezy zmieni¢ nazwe.

Wazne! Dokumenty poswiadczajace posiadanie zalezne, np. umowa dzierzawy powinny by¢ zawarte na okres co najmniej 5 lat od dnia
zawarcia z ARIMR umowy o wparcie. Na etapie sktadania wniosku ta data moze by¢ oszacowana na podstawie postanowierr Regulaminu
dotyczacych terminu na rozpatrzenie wniosku oraz terminu, w ktérym umowa bedzie uznana za zawarta.

Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
albo w formie zatgczonego skanu dokumentu w przypadku, gdy dokument w formie papierowej podpisany zostat podpisem wtasnorecznym
osoby go sporzadzajacej.

3) oswiadczenie wtasciciela albo wspotwtasciciela nieruchomosci lub jej czesci o wyrazeniu zgody na realizacje przedsiewziecia,
w przypadku gdy bedzie ono realizowane na nieruchomosci niestanowigcej wtasnosci wnioskodawcy albo stanowiacej przedmiot
wspotwiasnosci/wspotposiadania wnioskodawcy - formularz opracowany i udostepniony przez Agencje;

Jest to dokument obowigzkowy w przypadku, gdy przedsiewziecie bedzie realizowane na nieruchomosci niestanowiagcej wtasnosci
Whioskodawcy albo stanowigcej wspdtwtasnos¢ Wnioskodawcy. Jezeli przedsiewziecie jest realizowane na nieruchomosci bedacej
przedmiotem wspotposiadania, oswiadczenie w tym zakresie powinno by¢ ztozone przez kazdego ze wspotposiadaczy (w tym przez
wspdtmatzonka Wnioskodawcy, jesli dotyczy) oraz odrebnie przez wtasciciela (lub wtascicieli) tej nieruchomosci.

Powyzsze dokumenty powinny zostac opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
albo w formie zatgczonego skanu dokumentu w przypadku, gdy dokument w formie papierowej podpisany zostat podpisem wtasnorecznym
osoby go sporzadzajace;j.

4) biznesplan wraz ze sprawozdaniami finansowymi — zatacznik obowigzkowy, formularz opracowany i udostepniony przez Agencje
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Instrukcja wypeiniania Wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem

Zatgczony do wniosku biznesplan powinien by¢ kompletny oraz poprawnie wypetniony we wszystkich wymaganych polach, dotyczyc
Whioskodawcy oraz prowadzonej badz podejmowanej przez niego dziatalnosci, w tym planowanego przedsiewziecia. Zatgcznikami do Biznes
planu sa:

1) skoroszyt programu Excel - Ocena finansowa dla podmiotéw podlegajacych przepisom ustawy o rachunkowosci,
2) skoroszyt programu Excel - Ocena finansowa dla podmiotdw niepodlegajacych przepisom ustawy o rachunkowosci.

Zataczniki wypetniane i zataczane s przez wnioskodawce w zaleznosci od tego, czy podmiot ubiegajacy sie o objecie przedsiewziecia
wsparciem podlega przepisom ustawy o rachunkowosci, czy tez nie. Do kazdego z ww. plikdw zostata sporzadzona instrukcja wypetniania.

Biznes plan i pliki Excel sktadane sg przez Wnioskodawce poprzez PUE na formularzach udostepnionych przez ARiIMR, nie wymagajg w zwigzku
z tym ztozenia podpisu.

5) kosztorys inwestorski - w przypadku, gdy przedsiewziecie dotyczy budowy, przebudowy lub remontu potgczonego z modernizacjg;

Wymagany w zakresie robot budowlanych, w uktadzie odpowiadajagcym zadaniom opisanym w Planie finansowym przedsiewziecia.

Pozycja oznaczona jest we wniosku tytutem: Kosztorys inwestorski / ofertowy dla przedsiewziecia obejmujgcego wykonanie robét
budowlanych — a w przypadku inwestycji zakupowych w celu weryfikacji racjonalnosci planowanych kosztow (cena rynkowa) dokument
potwierdzajgcy rozeznanie rynku w celu oszacowania wartosci zaméwienia (np. oferta/oferty).

Uwaga! W tej pozycji nie nalezy zatacza¢ kosztorysu ofertowego, poniewaz nie zostat on okreslony w Regulaminie, jako wymagany
zatacznik. Dla pozycji rzeczowych zakresu przedsiewziecia dotyczacych robét budowalnych nie s réwniez wymagane oferty — nie zostaty
wskazane w Regulaminie jako obowigzkowe dla tego rodzaju kosztow przedsiewziecia. Oferty jako dokumenty poswiadczajgce rozeznanie
rynku dotgczane sg w kolejnej pozycji zatacznikow do wniosku.

Dla robét budowlanych, ujetych w Planie finansowym przedsiewziecia nalezy sporzgdzic¢ kosztorys inwestorski opracowany metodg kalkulacji
uproszczonej w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod
i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 2458). Wyliczenia w kosztorysie inwestorskim muszg
uwzgledniaé wartosci netto (bez VAT). Wartos¢ kosztorysowa robét budowlanych (catkowitg) nalezy poda¢ w cenach netto (bez VAT).

Wazne! Kosztorys inwestorski sktadany jest w wersji elektronicznej w formacie pliku .ath lub .kts. Informacje o formacie elektronicznym, w
jakim powinien by¢ dostarczony kosztorys znajdujg sie powyzej, w objasnieniach o zatacznikach i typach plikéw w jakich mogg by¢ sktadane.
W sytuacji, w ktérej nie jest mozliwe zatgczenie kosztorysu inwestorskiego w wersji elektronicznej nalezy dofaczy¢ skan dokumentu
zawierajacego wiasnoreczny podpis osoby sporzadzajacej kosztorys.

Moizliwe jest zataczenie kosztorysu w formacie .pdf z dodatkowa zataczonym skanem pierwszej strony zawierajacej podpis osoby
sporzadzajacej kosztorys.

6) kopie 2 ofert lub innych dokumentdéw potwierdzajacych rozeznanie rynku w odniesieniu do kazdego planowanego kosztu, ktérego
wysokos$¢ przekracza 20 tys. ztotych netto — w przypadku gdy przedsiewziecie dotyczy zakresu innego niz budowa, przebudowa lub
remont potgczony z modernizacja;

Pozycja oznaczona jest we wniosku tytutem: Kopie 2 ofert lub faktur. W tej pozycji wniosku zatgczamy wytacznie oferty dla pozyc;ji
kosztowych przekraczajacych 20 tys. zt. W tej pozycji nie zatgczamy kopii faktur, gdyz sg one zataczane w kolejnej pozycji wniosku.

Nalezy zataczy¢ 2 przyktadowe oferty dotyczace nabycia rzeczy lub ustug otrzymanych od réinych dostawcéw lub wykonawcéw,
a w przypadku gdy nie istnieje mozliwos¢ ich nabycia od 2 dostawcéw lub wykonawcdw, w szczegdlnosci ze wzgledu na koniecznos¢
zastosowania technologii zgodnej z technologia produkcji stosowang przez Wnioskodawce, kopie co najmniej 1 oferty. Alternatywnie mozna
zataczy¢ zrzut z ekranu (PrintScreen) strony internetowej z oferowanym przedmiotem badz ustugg, mozliwe jest rdwniez zataczenie
elektronicznej kopii katalogu lub stron katalogu z cenami dostawcy/ustugodawcy.

Zataczone oferty powinny pochodzi¢ od wiarygodnych podmiotéw. Za wiarygodne podmioty nalezy rozumie¢ oferentdw, ktérzy posiadaja
realne mozliwosci zrealizowania danego zadania np. bedgcych producentami, przedstawicielami handlowymi, dealerami débr bedacych
przedmiotem oferty, w przypadku zadan ztozonych, np. linii technologicznych, moga to by¢ réwniez wykonawcy specjalizujacy sie w danych
dziedzinach.

Wazne! W przypadku zatgczania ofert na srodki transportu nalezy pamietaé, aby do oferty dotgczy¢ dokument poswiadczajacy spetnienie
norm niskiej emisji lub zero emisyjnosci.

Kopie ofert nie muszg by¢ potwierdzane podpisem Wnioskodawcy, jednakze konieczne jest dostarczenie kopii, na ktérych mozliwe jest
zidentyfikowanie wystawcy oferty i danych jego firmy oraz zakresu rzeczowego zwigzanego z wspieranym przedsiewzieciem.
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Instrukcja wypeiniania Wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem

7)  kopie faktur wraz z dowodami zaptaty dla kosztéw poniesionych przed ztozeniem wniosku o objecie wsparciem — jesli dotyczy,

Koniecznos¢ zatgczenia kopii faktur dotyczy wytgcznie sytuaciji, w ktorych Wnioskodawca ponidst koszty realizacji przedsiewziecia od dnia
01.02.2020 r. a przed ztozeniem wniosku. Dowodami zaptaty mogg by¢ kopia przelewu, kopia wyciggu z rachunku bankowego.

Kopie faktur nie muszg by¢ potwierdzane podpisem Whnioskodawcy, jednakze konieczne jest dostarczenie kopii, na ktorych mozliwe jest
zidentyfikowanie wystawcy faktury i danych jego firmy oraz zakresu rzeczowego.

8) promesa kredytowa lub umowa kredytowa — w przypadku korzystania z kredytu bankowego;

Pozycja oznaczona jest we wniosku tytutem: Promesa kredytowa. Zgodnie z Regulaminem w tej pozycji mozna réwniez zatgczyc¢ kopie
umowy kredytowej w sytuacji, w ktorej Wnioskodawca korzysta z kredytu bankowego na finansowanie realizacji przedsiewziecia.

Nalezy pamietac, termin wystawienia przyrzeczenia udzielenia kredytu bankowego musi by¢ wazny na dzien ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy. Zalecane jest, aby okres waznosci ww. dokumentu byt nie krétszy niz 3 miesigce.

Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ zatagczone w formie skanu dokumentu w przypadku, gdy dokument w formie papierowej podpisany
zostat podpisem wtasnorecznym osoby go sporzadzajace;.

9) oswiadczenie wspotmatzonka lub wspdlnika spétki cywilnej lub wspdtwiasciciela nieruchomosci, na ktérej bedzie realizowane
przedsiewziecie, o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy sporzgdzone na wzorze opracowanym i udostepnionym na stronie
internetowej administrowanej przez Agencje — jesli dotyczy.

Jest to zatgcznik sktadany w przypadku matzonkéw nie posiadajgcych rozdzielnosci majatkowej, wspdlnikdw spétki cywilnej lub
wspotwiasciciela nieruchomosci na ktdrej realizowane bedzie przedsiewziecie.

Pozycja oznaczona jest we wniosku tytutem: Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na zawarcie przez wnioskodawce umowy o objecie
przedsiewziecia wsparciem z planu rozwojowego sporzadzone na formularzu opracowanym i udostepnionym przez ARIMR. W tej pozycji
oswiadczenia skfadaja wytgcznie w przypadku wspoétmatzonkéw lub  wspdtwiascicieli nieruchomosci, na ktérej bedzie realizowane
przedsiewziecie.

W przypadku ubiegania sie o wsparcie przez wspdlnikéw spétki cywilnej to oswiadczenie sktadane jest w odniesieniu do kazdego
wspolnika spotki cywilnej i zatgczane w pozycji wniosku: Oswiadczenie wspdlnika spotki cywilnej.

Osoby wskazane w tym oswiadczeniu podpisuja je podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym. Mozliwe jest rowniez zatgczenie tego
oswiadczenia w formacie .pdf po uprzednim wydrukowaniu, ztozeniu podpiséw i zeskanowaniu podpisanego dokumentu.

10) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na ztozenie wniosku o objecie wsparciem oraz na zawarcie umowy o objecie przedsiewziecia
wsparciem z planu rozwojowego zgodnie z reprezentacja wnioskodawcy — jesli wnioskodawca jest osobg prawng lub jednostka nie
posiadajgcg osobowosci prawnej - formularz opracowany i udostepniony przez Agencje.

Pozycja oznaczona jest we wniosku tytutem: Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na ztozenie wniosku i ztozenie oswiadczenia o zawarciu umowy
— w przypadku osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej, ktérej przepisy szczegdlne przyznaja
zdolnos¢ prawnag albo wspdlnikéw spoétki cywilnej. Oswiadczenia dla wspoélnikéow spétki cywilnej zataczane s3 w pozycji wniosku:
Oswiadczenie wspdlnika spotki cywilnej.

Dotyczy przypadkéw, w ktorych wniosek jest sktadany w imieniu podmiotu posiadajgcego osobowos¢ prawna, jednostki organizacyjnej nie
posiadajgcej osobowosci prawnej, ktdrej przepisy szczegdlne przyznajg zdolnosé prawng we wniosku zamiast Oswiadczenia woli o
przystapieniu do umowy o objecie wsparciem Wnioskodawcy.

Osoby wskazane w tym oswiadczeniu podpisuj3 je podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym. Mozliwe jest rowniez zatgczenie tego
oswiadczenia w formacie .pdf po uprzednim wydrukowaniu, ztozeniu podpiséw i zeskanowaniu podpisanego dokumentu.

11) Oswiadczenie o zgodnosci przedsiewziecia z DNSH
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Oswiadczenie sktadane jest jako zatacznik nr 4 do Biznes planu. Objasnienia w zakresie DNSH znajdujg sie w niniejszej instrukcji w Sekcji:
INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU ZWIAZANE Z KRYTERIAMI WYBORU przy pytaniu Czy przedsiewziecie jest zgodne z zasadq ,,niewyrzgdzania
znaczqgcej szkody srodowisku”?

Oswiadczenie sktadane przez Wnioskodawce poprzez PUE na formularzu udostepnionym przez ARiMR, nie wymaga w zwigzku z tym ztozenia
podpisu

Zapoznanie sie z trescig zgody jest obowigzkowe.

Zgodnie z Regulaminem Whnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia, dotyczacego swiadomosci skutkéw niezachowania formy
korespondencji. W pouczeniu zawarto informacje dotyczace niezachowania wymaganej formy korespondencji. Korespondencja pomiedzy
ARiIMR a wnioskodawcg prowadzona jest przy uzyciu PUE, na co wnioskodawca wyraza zgode, sktadajgc wniosek, z zastrzezeniem dotyczgcym
sposobu postepowania z wekslem, ktéry nalezy ztozy¢ w formie papierowej w oddziale regionalnym ARIMR wiasciwym ze wzgledu na miejsce
realizacji przedsiewziecia. Ustalong forme korespondencji nalezy zachowaé w trakcie catej procedury ubiegania sie i udzielenia wsparcia.
Dokumenty ztozone w inny sposéb niz za posrednictwem PUE nie beda podlegaty ocenie.

Po zapoznaniu sie z pouczeniem nalezy zaznaczy¢ checbox, aby potwierdzi¢ przekazane w dokumencie informacje.

Podsekcja: Postepowanie w ramach wyzej wymienionych dziatan prosze kierowac na telefon i mail:

W polach: Numer telefonu i Adres e-mail nalezy wskazaé preferowany kanat komunikacji, mozna takze wskaza¢ oba, a nastepnie potwierdzié¢
/zweryfikowaé podane dane kontaktowe poprzez odpowiedz na otrzymany mail lub sms.

Whnioskodawcy po otrzymaniu za pomocg PUE wezwania z ARIMR, wystawiane jest zawiadomienie o otrzymaniu tego wezwania, ktére jest
przesytane na adres e-mail lub numer telefonu podany we wniosku. Ponadto po dokonaniu oceny wniosku ARIMR niezwtocznie zamieszcza
na PUE informacje o wyniku oceny i powiadamia wnioskodawce drogg e-mailowg lub sms o zamieszczeniu wyniku oceny.

W tym miejscu jest prezentowany wypetniony wniosek bez mozliwosci dokonywania zmian na wniosku. W przypadku, gdy zaistnieje potrzeba
zmiany danych na wniosku, jeszcze przed jego wystaniem, nalezy cofngé sie do danych i je poprawié.
Gdy dane na wniosku sg poprawne nalezy nacisng¢ przycisk: z

WYSLIJ

Uwaga: mozliwo$é zmiany danych na wniosku wystanego przez PUE (za pomoca ww. przycisku: WYSLIJ) jest mozliwe za pomoca akeji: Koryguj
w rekordzie wniosku dostepnego w menu: Moje sprawy/ Wnioski KPO, w szczeg6tach sprawy utworzonej dla tego wniosku. Funkcjonalnosé¢
korekty wniosku jest udostepniona Wnioskodawcy po wystaniu przez ARIMR pisma z wezwaniem do uzupetnien.

KPO Al.4.1 1/22/01 l6 | Strona




