Procedura dotycząca przekazywania dokumentów odnośnie do ujęcia w projekcie rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie wydatków budżetu państwa, które nie wygasają z upływem roku budżetowego

Po powzięciu informacji o konieczności zgłoszenia wniosku o ujęcie w wykazie i planie środków niewygasających i zebraniu danych od dysponentów podległych należy przekazać do Ministra Finansów wniosek zbiorczy prezentujący dane według układu załącznika nr 1 i załącznika nr 2 - wzór na stronie internetowej Ministerstwa Finansów pod adresem: 
https://www.gov.pl/web/finanse/szablony-budzet-panstwa
Do wniosku zbiorczego należy dołączyć:
1.1. Uzasadnienie do każdego zadania, w tym szczegółową informację odnośnie do spełniania przesłanek, o których mowa w art. 181 ust 3 ustawy o finansach publicznych (w tym m.in. informację dotyczącą zaawansowania realizacji zamówienia, inwestycji, zadania itp.: przetarg, umowa z wykonawcą, ostateczne terminy wykonania, płatności),
1.2. [bookmark: _GoBack] Oświadczenie dotyczące spełniania przesłanek art. 181 ust 4 ustawy o finansach publicznych (w wykazie środków niewygasających nie mogą być ujęte wydatki, które w toku realizacji budżetu zostały zwiększone w trybie art. 171 ust 3 oraz art. 173 ust 2 ustawy o finansach publicznych).
2. Nazwy zadań powinny być konkretne, krótkie i o jasnej treści, a w przypadku wystąpienia takiego samego zadania z wielu jednostek należy je połączyć w jedno zadanie pod wspólną nazwą.
3. Ponadto należy uwzględnić wymogi formalne:
· wszystkie kwoty należy zaokrąglić do pełnych złotych,
· tytuły zadań należy rozpoczynać od wielkiej litery i nie kończyć tytułu kropką,
· w wykazie środków niewygasających nie może być ujmowany paragraf 4000, ponieważ wykaz ten obejmuje paragrafy wydatkowe,
· w wykazie środków niewygasających nie mogą być ujmowane wydatki realizowane w ramach Budżetu Środków Europejskich (poza zakresem art. 181 ustawy o finansach publicznych).
4. Wniosek należy przekazać w formie pisma przesłanego poprzez ePUAP (w przypadku awarii systemu ePUAP w formie papierowej tradycyjnej oraz emailem w wersji edytowalnej). Następnie w Informatycznym Systemie Obsługi Budżetu Państwa TREZOR należy utworzyć i przekazać wniosek odzwierciedlający dokładnie wniosek papierowy (nazwa zadania, uzasadnienie, paragrafy, kwoty i terminy realizacji maksymalnie do dnia 31 marca). Aby utworzyć wniosek w systemie Trezor należy w module „Środki niewygasające” wybrać zakładkę „Planowanie środków niewygasających” a następnie „Wnioski o środki niewygasające”. Po czym należy wybrać dysponenta i nacisnąć przycisk „Utwórz wniosek”. Następnie należy wybrać rok, nacisnąć przycisk „Utwórz” i wypełnić wniosek ww. informacjami. Ponadto przed złożeniem wniosku należy zabezpieczyć odpowiadające wnioskowi środki w „Harmonogramie bieżącym” w kolumnie „Nierozdysponowane”.
5. Po przyjęciu przez Radę Ministrów przedmiotowego rozporządzenia i zatwierdzeniu planu środków niewygasających w systemie TREZOR, wykonywanie środków niewygasających odbywa się na podstawie przepisów rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 69, z późn. zm).
6. W celu sprawnego przekazywania środków niewygasających warunkiem koniecznym jest posiadanie aktywnego rachunku bankowego do ich obsługi.
7. Zgodnie z § 11 ust. 5 ww. rozporządzenia w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa, niewykorzystane środki na wydatki niewygasające zwraca się na wyodrębniony rachunek wydatków centralnego rachunku bieżącego budżetu państwa niezwłocznie, nie później niż w ciągu 2 dni roboczych.
