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	NDAP
	Uwaga ogólna
	Przedstawiony wniosek jest bardzo trudny do weryfikacji, chaotyczny i niespójny. Należy wyraźnie określić co jest w jego zakresie. W jednym miejscu zakłada udostępnienie dokumentacji osobowo-płacowej i materiałów archiwalnych LUW natomiast w drugim stworzenie ogólnokrajowej  usługi udostępnianej innym urzędom. 
	
	Nie dostrzeżono niespójności. Program Operacyjny Polska Cyfrowa II e-administracja i otwarty rząd. 2.1. Wysoka dostępność i jakość e-usług publicznych jest skierowany do obywatela i celem programu jest usprawnienie komunikacji pomiędzy obywatelem, a urzędem. W związku z tym  tworzona jest e-usługa wspomagającą współpracę obywatel-urząd i opisano na jakich zasadach miałoby to funkcjonować w LUW, deklarując jednocześnie (wiedząc, że podobne problemy mają inne urzędy wojewódzkie) udostępnienie gotowych narzędzi innym.
W związku z tym na platformie e-archiwum będą udostępnione:

1)  elektroniczny rejestr osób, których dokumenty osobowo-płacowe znajdują się w zasobie archiwum Lubelskiego Urzędu Wojewódzkiego w Lublinie tj. byłych pracowników, którzy pracowali w zakładach, których założycielem był Wojewoda Lubelski, jak również specjalizacje lekarskie. 
2)  informacje o ZAKRESIE przechowywanych danych np. Gracja Lublin, Oddział Krasnystaw akta osobowe zatrudnionych od-do, listy płac od-do, karty zasiłkowe od –do.
3) informacje O MIEJSCU przechowywania potrzebnych danych w przypadku ich braku w LUW.

Natomiast  co do udostępnienia materiałów archiwalnych to przede wszystkim będą to Dzienniki Urzędowe Województwa Lubelskiego oraz mapy.
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	NDAP
	Uwaga ogólna
	Projekt obejmuje różnorodne zadania których celem jest udostępniania materiałów archiwalnych czy dokumentacji osobowo – płacowej, które nie mają części wspólnych i mogą być realizowane jako oddzielne usługi – niekoniecznie w ramach realizacji jednego projektu. Uzasadnia to również fakt, że część z proponowanych rozwiązań wpływa na obecnie obowiązujące w urzędzie przepisy dotyczące postępowania z dokumentacją i realizowana jest obecnie w ramach spraw prowadzonych z wykorzystaniem systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją i ich uruchomienie wpłynie na sposób załatwiania i rozstrzygania spraw w urzędzie.
	
	Projekt ma za zadanie sprawniejszą obsługę obywatela poprzez zastosowanie e-usługi o wysokim stopniu dojrzałości.

Wszystkie rodzaje spraw jakie będą mogły być załatwione drogą elektroniczną przez obywatela należą do zadań Archiwum Zakładowego LUW.
Dlatego celem jest skumulowanie ich  w jednej e-usłudze. W związku  z faktem, że w LUW podstawowym systemem dokumentowania przebiegu załatwiana spraw i wykonywania czynności kancelaryjnych jest system EZD PUW. Proponowany projekt przyśpieszy obsługę klienta i umożliwia klientowi jej zrealizowanie w sposób zdalny. 
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	Uwaga ogólna
	Projekt – jak można wnioskować z opisu - w części zakłada digitalizację dokumentacji, brak jednak informacji o tym co to będzie za dokumentacja, jaką ma kategorię archiwalną i w jaki sposób będzie digitalizowana. Można odnieść wrażenie, że w kilku przypadkach terminy dokumentacja archiwalna jest stosowana nie w odniesieniu do materiałów archiwalnych a do ogółu dokumentacji przechowywanej w archiwum zakładowym, należy jednak pamiętać, że w archiwum zakładowym przechowywana jest zarówno dokumentacja niearchiwalna jak i materiały archiwalne.  Materiały archiwalne zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy archiwalnej są przekazywane niezwłocznie po upływie 25 lat od ich wytworzenia do właściwego archiwum państwowego, a dokumentacja niearchiwalna – po upłynięciu okresu jej przechowywania - podlega brakowaniu (niszczeniu).
	
	Na platformie będą zdigitalizowane wyłącznie DUWL, czyli materiały archiwalne, które przekazane zostaną  w formie papierowej do APL,  zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Do wersji papierowej przekazana zostanie również wersja elektroniczna z platformy. Opisy założeń projektów zostaną uzupełnione we wskazanym zakresie.


	4
	NDAP
	Uwaga ogólna
	Należy wspomnieć, że istnieje projekt Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego, który miał na calu stworzenie modułów o pokrywających się funkcjonalnościach (w szczególności w zakresie udostępniania). Moduły miały zostać stworzone w ten sposób, żeby możliwe byłoby ich wykorzystanie przez inne jednostki. Zasadne byłoby zweryfikowania czy możliwe jest wykorzystanie tych produktów projektu MUW (projekt jest obecnie w realizacji). 
W przypadku materiałów archiwalnych zasadne wydaje się rozważenie wykorzystania systemu ZoSIA czy serwisu szukajwarchiwach.pl zamiast tworzenia nowych rozwiązań zarówno programowych jak i sprzętowych. Podstawowym warunkiem udostępnienia takiej dokumentacji jest jednak dobre opracowanie materiałów - ponieważ w części będą to materiały archiwalne warto aby były opracowane zgodnie z zasadami.
	
	Projekt Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego jest znany LUW jednakże nie pokrywa się w części z e-archiwum.
Projekty takie jak: szukajwarchiwach.pl czy Zosia są dedykowane dla ludzi zajmujących się archiwistyką, pisaniem prac naukowych lub badaniami genealogicznymi. Nie uwzględniają one dokumentacji potrzebnej klientowi archiwum zakładowego.
Klient archiwum zakładowego LUW potrzebuje szybkiego i łatwego dostępu do informacji  o swoim świadectwie pracy czy płacach i specjalizacjach lekarskich (dokumentacji niearchiwalnej).
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	2.2 Udostępnione e-usługi s. 7
	Należy pamiętać, że materiały archiwalne, zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy archiwalnej, powinny być przekazane do właściwego archiwum państwowego niezwłocznie po upływie 25 lat od ich wytworzenia (a w przypadku materiałów archiwalnych w postaci elektronicznej po 10 latach), a dokumentacja niearchiwalna po upłynięciu okresu przechowywania powinna zostać wybrakowana (zniszczona). W opisie projektu nie sprecyzowano co się stanie z odwzorowaniami cyfrowymi tych dokumentów. W przypadku materiałów archiwalnych po przekazaniu materiałów archiwalnych do archiwum państwowego właściwym w zakresie ich udostępniania staje się dyrektor archiwum państwowego (również dla wersji zdigitalizowanych). W przypadku dokumentacji niearchiwalnej, której upłynął czas przechowywania odwzorowania cyfrowe powinny zostać zniszczone razem z oryginałami. Jest to szczególnie istotne w przypadku dokumentacji zawierającej dane osobowe bądź dane wrażliwe – z punktu widzenia jednostki upłynął bowiem wtedy czas kiedy te dane ma ona prawo przetwarzać.
	
	Opisy założeń projektów zostaną uzupełnione o poniższe zapisy:
1.  Materiały archiwalne w formie papierowej zostaną oddane do APL zgodnie  z art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, a ich odwzorowanie również usunięte ze strony e-archiwum z dołączoną informacją o przekazaniu do APL. 

2. Dokumentację niearchiwalną na którą uzyskana zostanie zgoda na zniszczenie od APL zostanie usunięta  z platformy. 
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	2.3. Udostępnione informacje sektora publicznego i zdigitalizowane zasoby s. 7
	W ramach projektu (moduł e-archiwum) przewidziano digitalizację i udostępnienie dokumentacji znajdującej się w zasobach archiwum zakładowego LUW. Należy wnioskować, że część tej dokumentacji obejmować będzie materiały archiwalne, które podlegają przejęciu przez właściwe archiwum państwowe. Jednostka winna zapewnić odpowiednią ewidencję, przechowywanie oraz ochronę przed uszkodzeniem bądź utratą takiej dokumentacji. Z tego względu opis projektu w części dotyczącej ewentualnej digitalizacji bądź udostępniania dokumentacji powinien opisywać rozwiązania jakie zostaną zastosowane w ramach realizacji projektu a służące porządkowaniu i zabezpieczeniu dokumentacji w czasie procesu digitalizacji (wraz z przygotowaniem dokumentacji do tego procesu). Warto aby w tym zakresie urząd nawiązał współpracę z właściwym terenowo archiwum państwowym (Archiwum Państwowe w Lublinie) oraz Narodowym Archiwum Cyfrowym i NDAP
	
	Opisy założeń projektów zostaną uzupełnione o poniższe zapisy.

Archiwum zakładowe LUW zgodnie z art.6.1 i  2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach zapewnia odpowiednią ewidencję, przechowywanie oraz ochronę przed uszkodzeniem, zniszczeniem bądź utratą :powstającej w nich dokumentacji, w sposób odzwierciedlający przebieg załatwiania i rozstrzygania spraw; nadsyłanej i składanej do nich dokumentacji. I zadania powyższe wykonuje w większości w systemie EZD.
Współpraca z Archiwum Państwowym w Lublinie jest bardzo ścisła i bieżąca oczywiście LUW realizując projekt nawiąże również współpracę z NDAP oraz Narodowym Archiwum Cyfrowym w tym z archiwum Dokumentów Elektronicznych



	7
	NDAP
	2.3. Udostępnione informacje sektora publicznego i zdigitalizowane zasoby s. 7
	Brakuje opisu działań jaki LUW zamierza podjąć w zakresie digitalizacji - co ma zostać zdigitalizowane, w jaki sposób, jakie będą tego koszty - mowa jest jedynie o systemie e-Archiwum - zasadniczą część realizowanego projektu powinna stanowić właśnie digitalizowanie dokumentacji i materiałów archiwalnych.
	
	Zasadniczą częścią projektu jest stworzenie e-usługi o wysokim poziomie dojrzałości by w wygodniejszy dla klienta sposób załatwić jego sprawy. Digitalizacja wymienionych poniżej nie jest najistotniejsza z punktu widzenia projektu. Stanowi narzędzie pomocnicze.
1. W projekcie mają być zdigitalizowane dzienniki i mapy, które zostaną udostępnione na platformie

2.  Dokumenty o charakterze informacji publicznej ( zarówno kat A jak i kat B)
3. Dokumentacja niearchiwalna wybrana przez pracowników archiwum m.in. listy płac, czy karty wynagrodzeń, akta osobowe.
LUW zakłada, że pierwszą partię digitalizowanych dokumentów pomoże wykonać firma zajmująca się przygotowaniem oprogramowania. Dalsze bieżące skanowanie (uzupełniania list płac, kart wynagrodzeń, danych na temat specjalności lekarskich) pracownicy LUW będą wykonywać samodzielnie.  
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	7. ARCHITEKTURA 

s. 17 - 24
	Bardzo ogólnie potraktowano architekturę projektowanego systemu - obecnie nie bardzo wiadomo jak ma wyglądać integracja aplikacji z systemem EZD funkcjonującym obecnie w urzędzie oraz platformą ePUAP.
	
	Opisy założeń projektów zostaną uzupełnione o poniższe zapisy.

1. Wniosek składany z pośrednictwem via-ePUAP jest automatycznie zarejestrowany w EZD. Pracownik archiwum w celu załatwienia sprawy klienta musi poszukać informacji o aktach w ewidencji papierowej papierowego archiwum  i wykonać skany potrzebnych dokumentów np. list płac z 10 lat a w EZD, które dla kompletności akt w sprawie musi je umieścić.
2. Po stworzeniu na platformie elektronicznej bazy = ewidencji tzw. rejestru będzie ona połączona z EZD. 
Czyli: 

W przypadku przesyłki, która wpłynęła via-ePUAP - jest zarejestrowana automatycznie w EZD, gdzie również jest ewidencja z której skorzysta, musi jedynie zeskanować odszukane dokumenty i wysłać automatycznie via –ePUAP
W przypadku przesyłki papierowej, przesyłka zostanie zarejestrowana w Kancelarii, a pracownik szukając dokumentów skorzysta z rejestru w EZD, musi jedynie zeskanować odszukane dokumenty i wysłać papierowo pismo przewodnie i kserokopie, a skany dla kompletności akt umieścić w EZD
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	2.4. Produkty końcowe projektu s. 8
	System e-Archiwum ma zostać zaprojektowany jedynie jako narzędzie do udostępniania zasobu archiwum zakładowego nie przewidziano w nim innych funkcjonalności, które miałby za zadanie wspomaganie pracy archiwum.
	
	Platforma ma wiele funkcjonalności:

1. Elektroniczny rejestr dokumentów osobowo-płacowych.
2. Dokładny Wykaz przekazanych dokumentów przez dany zakład, lata i rodzaj.
3. E-poradnik będący bazą wiedzy m.in. o przepisach prawa o różnych rozwiązaniach dotyczących braku poszukiwanych dokumentów.
Funkcjonalności powyższe, przede wszystkim połączenie z EZD bardzo usprawnią pracę pracownikom archiwum zakładowego LUW. 
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	7.5 Bezpieczeństwo s. 25
	Bardzo ogólne odniesienia do przepisów RODO w zakresie udostępniania i ochrony danych osobowych Dostęp do materiałów archiwalnych polega różnym ograniczeniom, m.in. ze względu na ochronę dóbr osobistych i danych osobowych. Należy zaznaczyć że materiały udostępnione w systemie mogą zawierać takie dane - opis projektu nie zawiera rozwiązań dotyczących ochrony danych osobowych a jednocześnie wprost wskazuje, że na portalu udostępniony zostanie panel wyszukiwania informacji o osobach w zasobach archiwum zakładowego LUW i o wybranych materiałach z zasobów archiwum zakładowego LUW. Należy również zaznaczyć, że po digitalizacji dokumentacji przechowywanej w zasobie archiwum zakładowego zawierającej dane osobowe pojawi się dodatkowy zbiór danych osobowych – jaka będzie podstawa prawna przetwarzania takiego zbioru? 
	
	Opisy założeń projektów zostaną uzupełnione o poniższe zapisy.

1. Udostępnianie danych osobowych osób korzystających z elektronicznego rejestru będzie poprzedzone wyrażeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych na postawie art. 6. ust.1 lit. a ustawy RODO.
2. Inne,  zgodnie z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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	4.2.Wykaz poszczególnych pozycji kosztowych s. 9
	Brak zidentyfikowanych kosztów digitalizacji dokumentacji która ma być udostępniana poprzez projektowany system. Zasadniczą częścią ponoszonych kosztów podczas realizacji projektu będą koszty skanowania dokumentacji i materiałów archiwalnych.
	
	Skanowanie dokumentacji i materiałów archiwalnych ma się odbyć po zakupie odpowiedniego sprzętu i odbyciu szkoleń, po części przy pomocy pracowników Archiwum, a po części przy pomocy pracowników firmy, która ma wykonać prace programistyczne.
W przypadku gdy LUW uzna, że nie będzie możliwe wyłonienie firmy programistycznej, która jednocześnie będzie potrafiła dokonać digitalizacji lub znacznie utrudni to postępowanie dotyczące prac programistycznych, to LUW przewiduje możliwość osobnego postępowania dotyczącego digitalizacji.


