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Zasady organizacji praktyk studenckich w Ministerstwie Cyfryzacji

§1.
Osoba odbywajgca praktyke studencka, zwana dalej ,studentem”, w Ministerstwie Cyfryzacji,
zwanym dalej ,Ministerstwem”, powinna:
1) ukonczy¢ przynajmniej pierwszy rok studiéw licencjackich albo jednolitych magisterskich;
2) posiadac skierowanie ze szkoty wyzszej, zwanej dalej ,,szkotg”,
3) posiada¢ ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkédw na czas odbywania
praktyki studenckiej w Ministerstwie (ubezpieczenie przez szkote lub ubezpieczenie
indywidualne).

§2.
Kwalifikacja studentdw do odbycia praktyki studenckiej w Ministerstwie nastepuje na podstawie:
1) wypetnionego formularza aplikacyjnego na praktyke studencka, ktérego wzér jest
okreslony w zataczniku 1 do zasad;
2) skierowania do odbycia praktyki studenckiej w Ministerstwie ze szkoty, ktérego wzor jest
okreslony w zatgczniku 2 do zasad;

§3.
Dokumenty, o ktdrych mowa w § 2, nalezy sktadaé¢ co najmniej 30 dni przed przewidywanym
terminem rozpoczecia praktyki studenckiej.

§4.
Wydziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi w Biurze Dyrektora Generalnego, weryfikuje dokumenty,
o ktérych mowa w § 2, pod wzgledem formalnym, a nastepnie przekazuje je do opinii dyrektorowi
komdrki organizacyjnej Ministerstwa, w ktérej zgodnie ze zgtoszeniem studenta ma odbywad sie
praktyka studencka.

§5.

Na wniosek dyrektora komodrki organizacyjnej jest mozliwe zastosowanie procesu selekcyjnego,
sprawdzajgcego wiedze i umiejetnosci kandydata.

§6.

1. Po wyrazeniu pozytywnej opinii przez dyrektora komorki organizacyjnej Ministerstwa, w ktérej
zgodnie ze zgtoszeniem studenta ma odbywaé sie praktyka studencka, podpisywane jest
porozumienie, o ktérym mowa w § 8.

2. Po wyrazeniu negatywnej opinii przez dyrektora komarki organizacyjnej Ministerstwa w ktorej
zgodnie ze zgtoszeniem studenta ma odbywac sie praktyka studencka, Wydziat Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi w Biurze Dyrektora Generalnego, przekazuje studentowi informacje o braku
mozliwosci przyjecia na praktyke studencka.
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§7.
Dyrektor komorki organizacyjnej Ministerstwa, w ktdrej zgodnie ze zgtoszeniem studenta ma
odbywac sie praktyka studencka:
1) wyznacza osobe, ktdrej zostaje powierzona funkcja opiekuna merytorycznego studenta;
2) informacje, o ktérych mowa w ust. 1 dyrektor komdrki organizacyjnej Ministerstwa,
w ktorej zgodnie ze zgtoszeniem studenta ma odbywal sie praktyka studencka,
przekazuje do Wydziatu Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi w Biurze Dyrektora Generalnego.

§8.
Praktyke studencka odbywa sie na podstawie pisemnego porozumienia zawartego pomiedzy
szkotg kierujgcg na praktyke studencka, a Ministerstwem przyjmujgcym na praktyke studencka.
Porozumienie podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania szkoty oraz osoba
upowazniona do reprezentowania Ministerstwa. Porozumienie okresla prawa i obowigzki obu
stron, czas trwania praktyki studenckiej oraz komédrke organizacyjng Ministerstwa, w ktorej
zgodnie ze zgtoszeniem studenta bedzie sie odbywac praktyka studencka.
Podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania szkoty, porozumienie nalezy zwrécic¢ do
Ministerstwa co najmniej 4 dni przed wyznaczonym terminem rozpoczecia praktyki studenckiej.
Przekroczenie tego terminu skutkowac bedzie brakiem mozliwosci odbycia praktyki studenckiej.
W?z6r porozumienia, o ktorym mowa w ust. 1, jest okreslony w zatgczniku 3 do zasad.

§o9.

Warunkiem koniecznym do odbycia praktyki studenckiej jest ubezpieczenie studenta
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Studentéw na okres odbywania praktyki ubezpiecza
szkota.

W przypadku, gdy ubezpieczenie studenta przez szkote nie jest mozliwe, student obowigzany jest
ubezpieczy¢ sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw indywidualnie. Polisa ubezpieczenia
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, zawarta w zwigzku i na okres odbywania praktyki
studenckiej w Ministerstwie, stanowi zatacznik do porozumienia, o ktérym mowa w § 8.

§ 10.

Praktyka studencka odbywa sie od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Ministerstwa.

§11.

Praktyka studencka w Ministerstwie jest nieodpfatna.

§12.

Student po rozpoczeciu praktyki studenckiej:

zgtasza sie do Wydziatu Zarzadzania Zasobami Ludzkimi w Biurze Dyrektora Generalnego,
w celu dokonania niezbednych formalnosci, tj.:

1) zlozenia oswiadczenia zobowigzujgcego do zachowania w tajemnicy informacji
merytorycznych, technicznych, organizacyjnych oraz innych dotyczgcych Ministerstwa,
uzyskanych podczas odbywania praktyki studenckiej.

2) ztozenia wniosku o wydanie przepustki osobowej uprawniajgcej do wejscia na teren
Ministerstwa;

odbywa szkolenie z zakresu bhp oraz szkolenie podstawowe z zakresu zasad dotyczacych
obowigzku dochowania tajemnicy ustawowo chronione;.
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§12.
1. Po zakonczeniu praktyki studenckiej osoba upowazniona do reprezentowania Ministerstwa
wystawia studentowi zaswiadczenie o odbyciu praktyki studenckiej, ktérego wzor jest okreslony
w zatgczniku 4 do zasad.

§13.
Po zakonczeniu praktyki studenckiej, na prosbe studenta, opiekun merytoryczny moze wydac
studentowi opinie o odbytej praktyce.

§ 14.
Ministerstwo moze zazgda¢ od szkoty odwotania z praktyki studenta odbywajgcego praktyke
studencka w przypadku, gdy naruszy on dyscypline pracy lub zasady bhp. Jezeli naruszenie dyscypliny
pracy lub zasad bhp spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia, Ministerstwo moze, bez
uprzedniego porozumienia ze szkotg, nie dopuscic studenta do kontynuowania praktyki studenckiej.

§ 15.
Zasady organizacji praktyk studenckich majg zastosowanie do studentéw krajowych szkét wyzszych.
Whioski studentéw uczelni zagranicznych oraz utworzonych przez nie uczelni i filii s3 rozpatrywane
indywidualnie.
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