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REGULAMIN DRUGIEGO KONKURSU 
DLA KLASTRÓW ENERGII
MINISTERSTWO ENERGII

Departament Energii Odnawialnej i Rozproszonej
2018 r. 

§  1
Postanowienia ogólne
1. Niniejszy Regulamin określa zasady prowadzenia przez Ministra Energii konkursu dla klastrów energii.
2. Użyte w Regulaminie drugiego konkursu dla klastrów energii określenia oznaczają:

1) Dyrektor DEO - Dyrektor Departamentu Energii Odnawialnej i Rozproszonej w Ministerstwie Energii;

2) Instytucja organizująca konkurs  (IOK) – Departament Energii Odnawialnej i Rozproszonej w Ministerstwie Energii, ul. Krucza 36/Wspólna 6, 00-522 Warszawa;
3) Klaster energii – klaster energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych źródłach energii (Dz. U. z 2017 r., poz. 1148 z późn. zm.); 

4) Komisja oceniająca (KO) – zespół powołany przez IOK, spośród pracowników Ministerstwa Energii, do weryfikacji i oceny według kryteriów formalnych, wniosków zgłoszeniowych klastrów energii i inwestycji realizowanych w ramach klastrów energii;

5) OZE – odnawialne źródła energii, w rozumieniu art. 2 pkt 22 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych źródłach energii (Dz. U. z 2017 r., poz. 1148 z późn. zm.);

6) Panel ekspertów – zespół powołany przez IOK do oceny według kryteriów merytorycznych, wniosków zgłoszeniowych klastrów energii i inwestycji realizowanych w ramach klastrów energii. W skład Panelu ekspertów powoływani są eksperci zewnętrzni, członkowie KO oraz przedstawiciele samorządów województw w zależności od siedziby klastra energii;
7) Podmiot zgłaszający klaster energii – podmiot uprawniony do reprezentowania klastra energii wskazany w porozumieniu cywilnoprawnym, o którym mowa w art. 2 ust 15a ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych źródłach energii (Dz. U. z 2017 r., poz. 1148 z późn. zm.), mający siedzibę lub miejsce zamieszkania na obszarze działania klastra;

8) Regulamin – niniejszy Regulamin drugiego konkursu dla klastrów energii.
§ 2
1. Organizatorem konkursu jest Minister Energii. Celem konkursu jest wyróżnienie klastrów energii spełniających formalne i merytoryczne kryteria, które stanowią załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Konkurs jest realizowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Konkurs przeprowadzany jest w sposób przejrzysty, rzetelny, bezstronny i jawny, z zapewnieniem równego traktowania zgłaszających się podmiotów. 
4. Złożenie wniosku zgłoszeniowego jest równoznaczne z wyrażeniem zgody na publikowanie informacji dotyczących klastra, w zakresie koniecznym do ogłoszenia wyników konkursu.

5. Klaster energii może objąć informacje zawarte we wniosku zgłoszeniowym tajemnicą przedsiębiorstwa. 

6. Konkurs składa się z następujących etapów:

a) przyjmowanie wniosków zgłoszeniowych klastrów energii;

b) ocena złożonych wniosków zgłoszeniowych klastrów energii według kryteriów formalnych przez KO;

c) ocena złożonych wniosków zgłoszeniowych klastrów energii według kryteriów merytorycznych przez Panel ekspertów;
d) publikacja na stronie internetowej https://www.gov.pl/energia listy wyróżnionych klastrów energii.
7. Nagrodą w konkursie dla klastrów energii jest umieszczenie na liście, o której mowa w  ust. 6 lit. d oraz otrzymanie certyfikatu pilotażowego klastra energii.

§ 3
Ogłoszenie o konkursie oraz przyjmowanie wniosków zgłoszeniowych
1. Ogłoszenie o konkursie dla klastrów energii publikowane jest na stronie internetowej https://www.gov.pl/energia.

2. Przyjmowanie wniosków zgłoszeniowych w ramach konkursu odbywa się w terminie od dnia  27.06.2018 r. do dnia 30.07.2018 r.
3. Wniosek zgłoszeniowy razem z wymaganymi załącznikami należy wypełnić w języku polskim, korzystając ze wzorów stanowiących załącznik nr 2 do Regulaminu.
4. Podmiot zgłaszający przesyła wniosek zgłoszeniowy wraz z załącznikami za pomocą formularza dostępnego na stronie https://www.gov.pl/energia oraz jeden egzemplarz wersji papierowej na adres Ministerstwa Energii: ul. Krucza 36/Wspólna 6, 00-522 Warszawa, z dopiskiem „Konkurs dla klastrów energii”. 

5. Pliki powinny spełniać następujące warunki:

a) pliki powinny być uporządkowane i podzielone na katalogi (zgodnie z polami w formularzu);

b) nazwy plików oraz katalogów powinny wskazywać na ich zawartość, a pliki nie mogą być zarchiwizowane w żadnym formacie (np.: zip, rar);
c) obrazy (mapy, zdjęcia, skany, etc.) powinny być czytelne i zapisane w formacie jpg lub pdf, natomiast tabele/modele finansowe w formacie xls, xlsx, xlsm lub xlsb (arkusze kalkulacyjne muszą mieć odblokowane formuły, aby można było prześledzić poprawność dokonanych wyliczeń).
6. Wersja papierowa powinna spełniać następujące warunki:

a) wszystkie kopie dokumentów należy potwierdzić za zgodność z oryginałem, z podaniem daty poświadczenia. Za poświadczenie przyjmuje się zamieszczenie na każdej stronie dokumentu pieczęci/adnotacji „za zgodność z oryginałem” z podaniem daty oraz podpisu osoby upoważnionej wraz z pieczęcią imienną;

b) każda kopia dokumentu zawierająca więcej niż jedną kartkę powinna mieć ponumerowane strony oraz być zszyta.

7. Zgłoszenia w formie pisemnej można:

1) składać osobiście w siedzibie IOK (informacja o godzinach pracy IOK znajduje się na stronie https://www.gov.pl/energia) lub
2) przesłać za pośrednictwem kuriera lub operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481, z późn. zm.) na adres siedziby IOK:

Ministerstwo Energii

Departament Energii Odnawialnej i Rozproszonej 
ul. Krucza 36/Wspólna 6
00-522 Warszawa.
8. Zgłoszenie składane w sposób określony w ust. 7 powinno zawierać pismo przewodnie z informacją o składanych dokumentach.

§ 4
Ocena klastrów energii 
1. Oceny klastrów energii na podstawie złożonych wniosków zgłoszeniowych przeprowadza KO oraz Panel ekspertów.
2. Ocena dokonywana jest na podstawie kryteriów określonych w Regulaminie.

3. Ocena zostanie dokonana do dnia 15 października 2018 roku.
4. Ocenę, o której mowa w ust. 1, przeprowadza się pod względem formalnym i merytorycznym zgodnie z kryteriami, które stanowią załącznik 1 do Regulaminu.

5. Ocena w oparciu o kryteria formalne przeprowadzana jest przez KO.
6. W razie stwierdzenia przez KO braków w dokumentacji lub elementów wymagających poprawy, IOK zwraca się jednokrotnie, za pośrednictwem poczty elektronicznej do podmiotu, który przesłał zgłoszenie, z prośbą o uzupełnienia lub wyjaśnienia. Wniosek nieuzupełniony przez klaster energii nie podlega ocenie merytorycznej.
7. W przypadku, gdy klaster energii przejdzie pozytywnie ocenę formalną, kierowany jest do oceny w oparciu o kryteria merytoryczne. Ocenę merytoryczną przeprowadza Panel ekspertów.

8. Ocena merytoryczna przeprowadzana jest, z zastrzeżeniem ust. 9, na podstawie wniosku zgłoszeniowego oraz w oparciu o wysłuchanie podmiotu zgłaszającego klaster energii przez Panel ekspertów.
9. W uzasadnionych przypadkach, w tym na wniosek podmiotu, który przesłał zgłoszenie, Przewodniczący Panelu ekspertów może odstąpić od  wysłuchania podmiotu zgłaszającego klaster energii.
1. Po uzyskaniu akceptacji Ministra Energii, IOK publikuje listę wyróżnionych klastrów energii na stronie https://www.gov.pl/energia.Lista wyróżnionych klastrów energii zawiera co najmniej następujące informacje: 
a) nazwy wyróżnionych klastrów energii,

b) adresy stron internetowych wyróżnionych klastrów energii.
10. Kolejność na liście jest alfabetyczna.

11. Klastry energii, które znalazły się na liście, o której mowa w ust. 10, otrzymują certyfikat pilotażowego klastra energii.

§ 5
Ogłoszenie wyników konkursu 
Ogłoszenie wyników konkursu następuje w drodze opublikowania listy, o której mowa w § 4 ust. 10, na https://www.gov.pl/energia.
§ 6
Komisja oceniająca
1. KO powołuje Dyrektor DEO w Ministerstwie Energii.

2. Zadaniem KO jest dokonanie weryfikacji i oceny według kryteriów formalnych zgłoszeń klastrów energii.

3. W skład KO wchodzi co najmniej 5 członków, w tym z przewodniczącego, zastępcy przewodniczącego, sekretarza i  innych członków.

4. Dyrektor DEO wyznacza przewodniczącego KO spośród pracowników Departamentu Energii Odnawialnej i Rozproszonej. Zastępcę przewodniczącego KO i sekretarza KO wyznacza przewodniczący KO spośród członków KO.

§ 7
Panel ekspertów

1. Panel ekspertów powołuje Dyrektor DEO.

2. Zadaniem Panelu ekspertów jest dokonanie oceny według kryteriów merytorycznych klastrów energii.

3. W skład Panelu ekspertów wchodzą eksperci zewnętrzni, członkowie KO oraz przedstawiciele samorządów województw w zależności od siedziby klastra energii.
4. Przewodniczący, zastępca przewodniczącego i sekretarz KO pełnią analogiczne funkcje w  Panelu ekspertów.

§ 8
Przewodniczący KO i Panelu ekspertów

1. Do zadań przewodniczącego KO i Panelu ekspertów należy w szczególności:

a) zapewnienie zgodności pracy KO i Panelu ekspertów z Regulaminem;
b) organizowanie sprawnego funkcjonowania KO i Panelu ekspertów, w tym organizowanie pracy umożliwiającej poufność i bezstronność oceny;

c) kierowanie złożonych zgłoszeń do oceny członkom KO i Panelu ekspertów;

d) podejmowanie decyzji o konieczności wystąpienia do podmiotu składającego zgłoszenie klastra energii o złożenie niezbędnych uzupełnień lub wyjaśnień; 

e) reprezentowanie KO i Panelu ekspertów w kontaktach zewnętrznych;

f) zatwierdzanie protokołów z posiedzeń KO i Panelu ekspertów.

2. Podczas nieobecności Przewodniczącego KO i Panelu ekspertów zadania określone w ust. 1 realizuje zastępca przewodniczącego KO i Panelu ekspertów.

§ 9
Sekretarz KO i Panelu ekspertów

Do zadań sekretarza KO i Panelu ekspertów należy w szczególności:

a) organizacja oceny zgłoszonych klastrów energii;

b) dostarczenie dokumentacji wszystkim członkom KO i Panelu ekspertów biorącym udział w ocenie zgłoszonych klastrów energii;

c) gromadzenie podpisanych przez członków KO i Panelu ekspertów oświadczeń o braku okoliczności powodujących ich wyłączenie z możliwości dokonywania oceny i deklaracji o bezstronności i poufności;

d) sporządzanie protokołów z posiedzeń KO i Panelu ekspertów;

e) archiwizowanie dokumentacji.
§ 10
Członkowie KO i Panelu ekspertów

Do zadań Członka KO i Panelu ekspertów należy w szczególności:

a) terminowe i rzetelne dokonywanie oceny;

b) zgłaszanie do Przewodniczącego KO i Panelu ekspertów uwag i zastrzeżeń w zakresie dokumentacji ocenianych zgłoszeń; 

c) niezwłoczne powiadamianie przewodniczącego KO o okolicznościach uniemożliwiających dokonywanie oceny wniosków zgłoszeniowych;
d) zachowanie bezstronności oraz poufności danych i informacji zawartych w dokumentacji ocenianych zgłoszeń.

§ 11
Eksperci

1. IOK wyznacza ekspertów do prac w ramach Panelu ekspertów spośród ekspertów, o których mowa w ust. 2.

2. Na eksperta może zostać wybrany ekspert, który posiada wiedzę i doświadczenie w obszarze energetyki, finansów, funduszy europejskich lub ochrony środowiska.

3. Udział w Panelu ekspertów jest nieodpłatny.

§ 12
Przedstawiciele samorządu województwa 
1. Przedstawicieli samorządu województwa do prac w Panelu ekspertów, po dwóch z każdego województwa, zgłasza Zarząd województwa.

2. Przedstawiciele samorządu województwa oceniają zgłoszenia klastrów energii działających na terytorium województwa, które reprezentują.

§ 13
Posiedzenia KO i Panelu ekspertów

1. Posiedzenia KO lub Panelu ekspertów zwoływane są na bieżąco z inicjatywy Przewodniczącego KO i Panelu ekspertów.

2. O terminie i porządku posiedzenia Sekretarz KO i Panelu ekspertów powiadamia jego członków za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.
3. Panel ekspertów rozpatruje sprawy i rekomenduje przyznanie certyfikatu pilotażowego klastra energii. 
4. Rozstrzygnięcia Panelu ekspertów są ostateczne i nie przysługuje od nich odwołanie.

5. Z każdego posiedzenia KO lub Panelu ekspertów Sekretarz KO i Panelu ekspertów sporządza protokół.

§ 14
Procedura oceny

2. Każde zgłoszenie klastra energii jest oceniane w oparciu o kryteria formalne i merytoryczne określone w załączniku nr 1 do Regulaminu.

3. Klaster energii reprezentuje podmiot zgłaszający klaster energii, w szczególności reprezentuje klaster energii podczas wysłuchania. 
4. Ocena według kryteriów formalnych, dokonywana jest niezależnie przez dwóch członków KO wyznaczonych przez Przewodniczącego KO.

5. Członkowie KO, przed przystąpieniem do oceny, każdorazowo podpisują Deklarację bezstronności i poufności.

6. Panel ekspertów podejmuje decyzje na posiedzeniach po uprzednim zapoznaniu się jego członków z wnioskami zgłoszeniowymi klastrów energii przekazanymi do oceny panelu.

7. W czasie posiedzenia Panelu ekspertów podmiot zgłaszający klaster energii dokonuje prezentacji klastra energii oraz odpowiada na pytania Panelu ekspertów. 

8. Eksperci zewnętrzni oraz przedstawiciele samorządów województw, przed przystąpieniem do oceny, każdorazowo podpisują Oświadczenie o braku okoliczności powodujących ich wyłączenie z możliwości dokonania oceny oraz Deklarację bezstronności i poufności.
9. Po wysłuchaniu podmiotu zgłaszającego klaster energii, z zastrzeżeniem § 4 ust. 9, eksperci przyznają punkty w skali od 1 do 10.

10. Pozytywna rekomendacja przyznania certyfikatu pilotażowego klastra energii Panelu ekspertów możliwa jest, gdy średnia punktacja, o której mowa w ust. 8 jest równa lub wyższa niż 5.
11. Wyniki oceny formalnej dokumentowane są protokołem z posiedzenia KO. Wyniki oceny merytorycznej zawiera protokół z posiedzenia Panelu ekspertów. Protokoły zatwierdza Przewodniczący KO i Panelu ekspertów.

12. Pozytywnie ocenione pod względem formalnym i rekomendowane przez Panel ekspertów wnioski zgłoszeniowe klastrów energii Sekretarz KO i Panelu ekspertów umieszcza na liście, którą po zatwierdzeniu, Dyrektor DEO przekazuje Ministrowi Energii do akceptacji. Po uzyskaniu akceptacji Ministra Energii, IOK publikuje listę na stronie https://www.gov.pl/energia.
13. Podmiot zgłaszający klaster energii jest informowany za pośrednictwem poczty elektronicznej o wyniku oceny oraz o sposobie przekazania certyfikatu pilotażowego klastra energii. Informacja ta jest przekazywana w terminie 14 dni od dnia zakończenia oceny i uzyskania akceptacji Ministra Energii.
§ 15
Postanowienia końcowe 

1. Regulamin w pełnym brzmieniu jest dostępny do wglądu w siedzibie IOK oraz na stronie internetowej https://www.gov.pl/energia.
2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyduje IOK.
3. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany zasad konkursu dla klastrów energii lub treści Regulaminu w trakcie trwania konkursu, o czym powiadomi na stronie internetowej https://www.gov.pl/energia. 
Załączniki:

1. Kryteria konkursowe oceny  klastrów energii.
2. Wykaz dokumentów aplikacyjnych 

3. Wzór formularza strategii rozwoju klastra energii.









załącznik nr 1

Kryteria oceny klastrów energii
Kryteria formalne

1. Kompletność dokumentacji, zgodnie z wymogami naboru.

W ramach przedmiotowego kryterium sprawdza się, czy wnioskodawca załączył formularz zgłoszeniowy klastra wraz z wymaganymi załącznikami (zał.2 do niniejszego Regulaminu). W ramach kryterium sprawdza się także kompletność i spójność logiczną wymaganej informacji w ramach ww. formularza i załączników.

2. Potwierdzenie klastra energii jako podmiotu spełniającego definicję klastra energii określoną w ustawie o odnawialnych źródłach energii (zawarta, ważna prawnie umowa, porozumienie oraz zakres podmiotowy członków klastra).

W ramach kryterium weryfikuje się, czy forma prawna porozumienia i zakres klastra wynikający z formularza strategii rozwoju klastra jest zgodny z wymogami ustawy o odnawialnych źródłach energii. Sposób powołania koordynatora klastra powinien być zgodny z zapisami umowy/porozumienia utworzenia klastra.

3. Zgodność celów oraz zakresu funkcjonowania klastra energii z realizowanymi/ planowanymi inwestycjami/przedsięwzięciami.
Inwestycje planowane w ramach klastra powinny logicznie wynikać ze wskazanych celów funkcjonowania klastra.

Kryteria merytoryczne

1. Określenie zapotrzebowania klastra energii na energię i paliwa oraz stopnia zaspokojenia ich potrzeb w wyniku realizacji przedstawionej strategii rozwoju klastra energii.
Wnioskodawca powinien przedstawić wizję rozwoju klastra, zasoby do jej realizacji i determinacją do realizacji przedsięwzięć w zakreślonym obszarze działalności klastra. 
Wnioskodawca powinien podać w procentach przewidywany w bilansie rocznym poziom pokrycia zapotrzebowania klastra energii na energię elektryczną, ciepło/chłód i paliwa przez wytwórców energii elektrycznej, ciepła sieciowego, biogazu lub biopaliw, będących członkami klastra energii wraz ze sposobem wyliczenia tej wartości. 

Kryterium jest spełnione jeśli co najmniej 50% zapotrzebowania w domenie działania klastra energii na ciepło i inne nośniki wykorzystywane przez odbiorców do produkcji ciepła użytkowego lub 30% zapotrzebowania na energię elektryczną zaspokajane jest (statystycznie) przez wytwórców będących członkami klastra energii.

Uzyskanie wartości opisanych w ramach kryterium powinno być przewidziane w ramach realizowanej strategii. 

2. Lokalny charakter klastra 

a. Członkowie klastra 

Wnioskodawca powinien wskazać członków klastra energii i pokazać ich powiązanie na poziomie lokalnym z klastrem energii. Podmioty będące członkami klastra energii powinny mieć siedzibę bądź działalność powiązaną z obszarem działania klastra. 

b. Zasoby lokalnych źródeł energii, 

W ramach przedmiotowego kryterium powinno się zweryfikować, czy lokalne zasoby energetyczne, w tym w szczególności zasoby OZE i paliw odpadowych znajdujących się na terenie klastra zostały zbadane i zaplanowano stosowne ich wykorzystanie w ramach strategii rozwoju klastra energii.

3. Wykazanie minimalnego udziału energii z OZE lub kogeneracji i ciepła odpadowego w produkcji w zużyciu ogółem energii przez członków klastra energii.

Należy podać w procentach dla poszczególnych nośników energii lub sposobu jej wytwarzania: udział OZE, udział kogeneracji i udział ciepła odpadowego wraz ze sposobem wyliczenia każdego z przypadków. Kryterium jest spełnione, jeśli co najmniej 15% energii zużywanej przez członków klastra energii jest produkowane z OZE (minimalne wymaganie KE dla produkcji energii elektrycznej przez Polskę w 2020 r.) lub co najmniej 20% energii zużywanej przez członków klastra energii jest produkowane w kogeneracji lub jest ciepłem odpadowym (łącznie). Wskazane parametry odnoszą się do docelowego kształtu klastra energii wynikającego z przyjętej strategii klastra energii.
4. Zgodność strategii rozwoju klastra energii z obowiązującymi miejscowymi, lokalnymi dokumentami strategicznymi i planistycznymi.

W ramach kryterium badana jest korelacja planowanych przedsięwzięć inwestycyjnych z Planami Gospodarki Niskoemisyjnej gmin oraz innymi strategicznymi dokumentami, na terenie których realizowane będą inwestycje.

5. Warunki i realność powodzenia wdrożenia strategii rozwoju klastra energii na podstawie oceny analizy SWOT.









załącznik nr 2

Wykaz dokumentów aplikacyjnych:

1. Wypełniony formularz strategii rozwoju klastra energii
2. Umowa/porozumienie utworzenia klastra energii
3. Bilans energetyczny 
















załącznik nr 3
Wzór formularza strategii rozwoju klastra energii
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