	komórka organizacyjna, wydział, zespół, stanowisko 
	Departament Handlu i Współpracy Międzynarodowej,  Wydział Krajów Pozaeuropejskich

	zakres obowiązków praktykanta
	· wsparcie przy obsłudze udziału przedstawicieli Ministerstwa w spotkaniach i posiedzeniach krajowych/ międzynarodowych dot. międzynarodowej współpracy gospodarczej (m.in. komisji mieszanych), w tym przed wszystkim pomoc w przygotowywani i/ lub uzgadnianie dokumentów prezentujących stanowisko Ministerstwa, tez, opinii, itd.
· udział w opracowywaniu analiz rynkowych dot. obrotów i relacji handlowych między Polską a wskazanymi rynkami pozaeuropejskimi.
· udział w spotkaniach z partnerami krajowymi i zagranicznymi w kwestiach współpracy gospodarczej, nie objętymi klauzulą niejawności

· sporządzanie notatek ze spotkań

· udział w archiwizacji dokumentacji Wydziału

	Wymagania, które powinien spełnić kandydat na praktykanta: 
	· umiejętność analitycznego myślenia oraz umiejętność pracy zarówno samodzielnej (eksperckiej), jak też współpracy w zespole
· kreatywności i samodzielność w zakresie selekcji źródeł informacji
· umiejętności organizacyjne

· obsługa komputera, pakiet MS Office, przede wszystkim Word, Excel, PowerPoint

· znajomość języka angielskiego na poziomie minimum B2

· znajomość języka rosyjskiego będzie dodatkowym atutem

	· wiedza i umiejętności

· znajomość języka obcego (jeśli jest wymagana)
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	preferowane marzec-czerwiec
i wrzesień-listopad 2019 r.
	Praktyki 30 dniowe.


Zał. 1
Formularz dotyczący praktyk studenckich w 2019 r.
